POSTIMUSEO

HENKILOTIETOJEN KASITTELY POSTIMUSEON KIRJASTOSSA

Taman dokumentin tarkoitus on informoida Postimuseon kirjaston asiakkaita henkilotietojen
kasittelysta Postimuseon kirjaston toiminnassa. Informointi perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-
asetukseen (679/2016).

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot

Postimuseosaatio
Kelloportinkatu 2C
33100 Tampere

kirjasto@postimuseo.fi

Yhteyshenkild henkilotietojen kasittelya koskevissa asioissa:
Maria Pietila, puhelin 050 546 0124.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Aineiston lainaaminen Postimuseon kirjastosta edellyttaa asiakastietojen rekisterdintia
kirjaston kaytossa olevaan Koha-kirjastojarjestelmaan. Asiakastietoja kaytetaan kirjaston
lainausvalvontaan.

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

Rekisteriin tallennetaan rekisteroidyista seuraavat tiedot

Henkild- ja yhteystiedot

Nimi, postiosoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite.

Lainaustiedot

Kullakin hetkelld lainassa ja varauksessa olevat niteet, myohastymismaksut, maksamattomat
laskut, merkinta poikkeavasta laina-ajasta ja viimeisimman lainaustapahtuman ajankohta.


mailto:kirjasto@postimuseo.fi

Verkkokayttoliittyman kayttoon tarvittavat tiedot (vapaavalintainen)

asiakastunnus ja tunnusluku.

Henkilotietojen tietolahteet

Henkilo- ja yhteystiedot ja niiden paivitykset saadaan asiakkaalta. Lainaustiedot tallentuvat
jarjestelmaan lainaus-, uusinta- ja varaustapahtumien yhteydessa seka laina-ajan ylittyessa.

Henkilotietojen kasittely

Henkilotietoja kasittelevat Postimuseon kirjastosta vastaava tydntekija seka hanen sijaisensa.

Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetaan kirjaston asiakkuuden ajan. Paattyneet asiakkuudet poistetaan rekisterista
kerran vuodessa. Asiakkuus katsotaan paattyneeksi, kun viimeisimmasta palautetusta
lainasta on kulunut yli viisi vuotta.

Henkil6tietojen luovutukset

Henkilotietoja ei paasaantoisesti luovuteta Postimuseon ulkopuolelle. Vakavissa
perintdtapauksissa henkilotietoja voidaan luovuttaa Suomen viranomaisille.

Henkil6tietojen suojaaminen

Asiakastiedot sisaltavaa kirjastotietokantaa sailytetaan lukituissa tiloissa sailytettavalla,
palomuurein eristetylla palvelimella. Tietokantaan on paasy ainoastaan Postimuseon
sisaverkosta henkilokohtaisilla tunnuksilla.

Asiakastietojen kasittelysta tallentuu tieto ohjelmistoon sisaltyvaan lokiin, joka ei ole
kytkettavissa pois paalta.

Asiakastietoja ei sailyteta muilla tallennusvalineilla.



Rekisteroidyn oikeudet

Kirjaston asiakkaalla on oikeus saada tietoonsa kirjastojarjestelmaan hanesta tallennetut
henkilotiedot. Tiedot voi pyytaa Postimuseon kirjastossa paikan paalla tai kirjallisesti.
Tallennetut henkildtiedot annetaan jarjestelmasta saatavana tulosteena.

Asiakkaalla on oikeus tietojensa oikaisemiseen, poistamiseen ja kasittelyn rajoittamiseen.
Asiakkaalla on myos oikeus henkilotietojen kasittelyn vastustamiseen.

Mikali asiakas katsoo, ettei hdnen henkildtietojensa kasittely ole lainmukaista, hanelld on
oikeus tehda asiasta valitus tietosuojavaltuutetulle.
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