POSTMUSEUM

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER VID FINSKA POSTMUSEUMS
BIBLIOTEK

Syftet med detta dokument ar att informera Finska Postmuseum bibliotekskunder om
behandlingen av personuppgifter i Postmuseums biblioteksverksamhet. Informationen
baserar sig pa EU:s allmanna dataskyddsférordning (679/2016).

Personuppgiftsansvarig och kontaktuppgifter

Stiftelsen Postmuseum
Kelloportinkatu 2C
33100 Tampere

kirjasto@postimuseo.fi

Kontaktperson i arenden som galler behandling av personuppgifter:

Maria Pietila, telefon 050 546 0124.

Syftet med behandlingen av personuppgifter och grunden for behandlingen

For att material ska kunna lanas fran Postmuseums bibliotek forutsatts att
kunduppgifterna registreras i det Koha-bibliotekssystem som biblioteket anvander.
Kunduppgifterna anvands for bibliotekets lanedvervakning.

Grunden for behandlingen av personuppgifter ar den personuppgiftsansvariges
berattigade intresse.

| registret infors foljande uppgifter om de registrerade

Person- och kontaktuppgifter

Namn, postadress, telefonnummer och e-postadress.



Laneuppgifter

Det material som vid varje tidpunkt ldnats och reserverats, forseningsavgifter, obetalda
fakturor, anteckning om avvikande lanetid och tidpunkten for det senaste
utlaningstillfallet.

Uppgifter som behovs for anvandning av webbgranssnitt (valfritt)

Kundkod och anvandarkod.

Kallor till personuppgifter

Person- och kontaktuppgifter och uppdateringar avdem fas av kunden. Laneuppgifter
lagras i systemet vid utlaning, fornyelse av lan och reserveringar samt nar lanetiden
overskrids.

Behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas av den tjansteman som ansvarar for Postmuseets bibliotek
samt av dennes stallforetradare

Bevaringstid for personuppgifter

Uppgifterna bevaras under den tid som kunden har en kundrelation i biblioteket.
Avslutade kundrelationer avfors ur registret en gang om aret. Kundrelationen anses ha
upphort nar mer an fem ar har forflutit fran det senaste aterlamnade lanet.

Utlamnande av personuppgifter

Personuppgifter lamnas i regel inte ut utanfor Postmuseum. | allvarliga indrivningsfall
far personuppgifter lamnas ut till finska myndigheter.



Skydd av personuppgifter

Biblioteksdatabasen, som innehaller kunduppgifter, forvaras i lasta lokaler pa en server
som blockeras med brandvaggar. Tilltrade till databasen fas endast med personliga
koder genom Postmuseums intranat.

Uppgifter om behandlingen av kunduppgifter sparas i en loggbok som ingar i
programvaran och som inte kan inaktiveras.

Kunduppgifter lagras inte i andra lagringsmedier.

Den registrerades rattigheter

En bibliotekskund har ratt att fa tillgang till de personuppgifter om honom eller henne
som registrerats i bibliotekssystemet. Uppgifterna kan begaras vid Postmuseums
bibliotek pa platsen eller skriftligen. De registrerade personuppgifterna lamnas i form
av en utskrift ur systemet.

En kund har ratt att korrigera, radera och begransa behandlingen av sina uppgifter.
Kunden har ocksa ratt att motsétta sig behandlingen av personuppgifter.

Om en kund anser att behandlingen av hans eller hennes personuppgifter inte ar
lagenlig, har han eller hon ratt att anféra besvar 6ver arendet hos dataombudsmannen.
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