
POSTIHALLITUS.

KANSLIAOSASTON
JOHTAJA,

Helsingissä,

ma,-rasi, 25 P:„ä idin. Kaikkien postitoimistojen hoitajille.
H;o 4914.

Täten kehoitetaan Teitä tänne lähettämään hoidettavanne posti­
toimiston arkistoa koskevat allaolevat ilmoitukset. Nämät ilmoitukset 
ovat merkittävät tämän kirjelmän kokoiselle paperilehdelle sekä lähe­
tettävät tänne ilman erityistä kirjelmää. Jos johonkin erikoiseen ryh­
mään kuuluvat asiakirjat kokonaan puuttuisivat, tulee siitä merkitä 
asianmukaisen otsikon alle. Elleivät kaikki ilmoitukset mahdu samalle 
paperille, on kahta tai useampia samankokoisia paperilehtiä käytettävä.

John Palmgren.

Kaavake kirjoitetaan seuraävalia tavalla:
postitoimisto.

Postitoimiston arkistossa löytyvät:
]/* 1) Saapuneiden asiain diaariot seuraavilta vuosilta:

tf 2) Lähetettyjen kirjelmien konseptit seuraavilta vuosilta:

i 3) Saapuneet kirjelmät seuraavilta vuosilta:

4) Kiertokirjekokoelmat seuraavilta vuosilta:

5) Vanhempia asetuksia seuraavilta vuosilta:



POSTSTYRELSEN.

DIREKTOREN
F 0 R

KANSLIAVDELNINGEN.

Helsingfors, 
den 25 november 1918.

N:o 4914.

Till föreståndarna för samtliga 
postanstalter.

Härjämte anmodas Tit. att hit insända uppgifter i nedannämnt 
avseende, angående den Eder ombetrodda postanstaltens arkiv. Dessa 
uppgifter skola antecknas å papper av samma format som denna skri­
velse samt insändas utan särskild skrivelse. I händelse handlingar 
hörande till någon av de särskilda grupperna helt och hållet skulle 
saknas, bör därom under behörig rubrik antecknas. Om alla uppgif­
ter ej rymmas å samma papper, bör två eller flere sådana av samma 
format användas.

John Palmgren.

Blanketten avfattas på följande sätt:
.............. ...................................  postanstalt.

I postanstaltens arkiv finnas:
1) Diarier över ankomna ärenden för följande år: .......

2) Konsept till avlåtna skrivelser för följande år:

3) Ankomna skrivelser för följande år:

4) Cirkulärsamlingar för följande år:

5) Äldre författningar för följande år:


