POSTIHALLITUS.

KANSLIAOSASTON
JOHTAIA,

Helsingissa,
ma,rasi, 25 P4 idin. Kaikkien postitoimistojen hoitajille.

H;o 4914.

Téaten kehoitetaan Teitd tanne ldhettdm&an hoidettavanne posti-
toimiston arkistoa koskevat allaolevat ilmoitukset. N&amat ilmoitukset
ovat merkittavat taman kirjelmén kokoiselle paperilehdelle sekad lahe-
tettdvat téanne ilman erityistd kirjelmda. Jos johonkin erikoiseen ryh-
maan kuuluvat asiakirjat kokonaan puuttuisivat, tulee siitd merkita
asianmukaisen otsikon alle. Elleivat kaikki ilmoitukset mahdu samalle
paperille, on kahta tai useampia samankokoisia paperilehtia kaytettava.

John Palmgren.

Kaavake kirjoitetaan seuraédvalia tavalla:
postitoimisto.
Postitoimiston arkistossa l6ytyvat:
1 1) Saapuneiden asiain diaariot seuraavilta vuosilta:

tf 2) Lahetettyjen kirjelmien konseptit seuraavilta vuosilta:
i 3) Saapuneet Kirjelmat seuraavilta vuosilta:
4) Kiertokirjekokoelmat seuraavilta vuosilta:

5) Vanhempia asetuksia seuraavilta vuosilta:



POSTSTYRELSEN.

DIREKTOREN
KANSLIAVDELNINGEN. Till forestandarna for samtliga
Helsingors postanstalter.

den 25 november 1918.
N:o 4914.

Harjamte anmodas Tit. att hit insdnda uppgifter i nedannamnt
avseende, angaende den Eder ombetrodda postanstaltens arkiv. Dessa
uppgifter skola antecknas & papper av samma format som denna skri-
velse samt insandas utan sarskild skrivelse. 1 héndelse handlingar
horande till ndgon av de sarskilda grupperna helt och hallet skulle
saknas, bor darom under behorig rubrik antecknas. Om alla uppgif-
ter ej rymmas a samma papper, bor tva eller flere sadana av samma

format anvandas.

John Palmgren.

Blanketten avfattas pa foljande satt:
................................................. postanstalt.

I postanstaltens arkiv finnas:

1) Diarier 6ver ankomna arenden for féljande ar: ...

2) Konsept till avlatna skrivelser for foljande ar:

3) Ankomna skrivelser for féljande ar:

4) Cirkularsamlingar for féljande ar:

5) Aldre forfattningar for foljande ar:



