SUOMEN

»OSTIHALLITUS.

HELSINGISSA,

Kaikille postitoimistoille.

huhtikuun 2 p. 1913.

N:o 17,632.

.

Koska monet postitoimistot eivat alempana mainituissa kohdissa
ole noudattaneet Postihallituksen kiertokirjeen N:o XXY (34) joulukuun
12 p:ltd 1912, koskeva postiosotusvarojen tilitystd, maarayksia, kehoi-
tetaan postitoimistoja vielékin tarkoin huomaamaan:

l:0 ettd kuukauden kuluttua ei saa milld&n ehdolla repid pois
kassakirjasta A. (kaav. N:0 136) siihen kuuluvia kayttamattomia kuitti-
kaavakkeita, vaan ovat ne vélttdméattd kassakirjan mukana Postihalli-
tuksen tiliosastolle lahetettivat;

2.0 ettd kassakirjaan A kuuluvan pdéllystan (kaav. N:.o 136 h) kol-
mannelle sivulle ovat vietdvat sekd Suomen ettd Vengjan rahan loppu-
summat kassakirjoista A. ja B. ynnd samalla tavoin loppusummat alle-
kuuluvien postitoimistojen kassakirj6ista kustakin attekuuluvasta erikseen,
ollen ndméat maarat sitten kaikki yhteenlaskettavat;

3.0 ettd ennen kassakirjain lahettdmista Postihallituksen tiliosastolle,
ovat ne péaivattavat ja allekirjoitettavat sek& niiden eri lehdet sita
paitsi péaéllyksineen ommeltavat yhteen vihkoksi:

4.0 ettd kassakirjoja Postihallituksen tiliosastolle 1&hetettaessa pitda
niiden mukaan liittd&d reversaalit allekuuluvista postitoimistoista kuu-
kauden aikana tulleista rahal@hetyksista;

5.0 ettd leimat paikkaleimasimella ly6déaén posti- ja postietuantioso-
tuskaavakkeihin tdysin selviksi eikd ylosalasin, koska nyky&an kaytan-
nossa olevissa kaavakkeissa ainoastaan paikan leima ilmoittaa sisaén-
maksupaikan;

6.0 ettd jokaiseen kassakirjalebteen on heti, kun t&td ruvetaan
kayttamaan, ylareunaan lyotdva paikkaleima; sek&

7.0 ettd kassakirjaan on valttamaétta kirjoitettava paivamaara ensi-
maisen kunakin pdaivana kirjaan viedyn postiosotuksen kohdalle.



2.

Viittaamalla Postihallituksen kiertokirjeeseen N:o VII (10) maalis-
kuun 13 p:ltd 1913 ilmoittaa Postihallitus, ettd postitoimistoille 1ahete-
tddn uusi postiosotuskaavake (N.0 134 h), joka, yksinomaan on kaytettava
silloin, kun Suomessa vaihdettavan postiosotuksen maard, on asetettu Ve-
najan rahassa.

3.

Lisdykseksi Postihallituksen yleiseen kirjelmaan viime joulukuun
12 p:Itd N:o 19035 ilmoitetaan taten, ettd niiden 2 luokan postitoimi-
tusten, jotka ylipostitoimistojen valityksettd tilittavat tilatuista sanoma-
lehdisté kertyneet varat, tulee kuukausraporteista »ylimééaréisend tulona»
tilittdd pakettikorteista, irtolaukuista, y. m. kertyneet maksut seka
ettd sanottujen postitoimituksien tulee suoraan Postihallituksen varas-
tosta tilata kaikki tarvittavat kaavakkeet, siis myos kaavakkeet N.o 1
ja 25.

Mitd muihin alipostitoimistoihin tulee on néitten lahetettavad ky-
seelliset ylimaardiset tulot kuukausittain asianomaiselle ylipostitoimistolle
reversaalilla, johon pienilla muutoksilla voi k&yttdd kaav. N:.0 166.

Lakasta kertyneet maksut ovat vastedes tilitettavét siten, ettd vas-
taava méaard postimerkkeja kiinnitetddn Kkirjelahetyksien pééallyksiin ja
pakettien osotekortteihin sekd asianmukaisesti leimataan.

P. Jamalainen.

G. W. Forsblom.

V. t



3STSTYRELSEN

FINLAND.

HELSINGFORS,

Till samtliga postanstalter.

den 2 april 1913.

N:o 17,622.

Endr ett stort antal postanstalter i nedanndmnda afseenden icke
stalt sig foreskrifterna i Poststyrelsens cirkuldr N:o XXV (34) af den
12 december 1912, angaende redovisning af postanvisningsmedel, till
efterréttelse, erinras postanstalterna ytterligare om att noggrant iakttaga:

l:o att vid manadens utgang i A. Kassaboken (blank. N:o 136)
kvarstaende obegagnade kvittensblanketter pa inga vilkor fa bortrifvas,
utan bora desamma ovilkorligen atfolja kassaboken vid dess inséndande
till Poststyrelsens rdakenskapsafdelning;

2.0 att a tredje sidan af omslaget (blank. N:o 136 b) till A kassa-
boken infora slutsummorna ifran A. och B. kassabdckerna bade i ryskt
och finskt mynt samt pa enahanda satt slutsummorna ifrdn de under-
lydande postanstalternas kassabdcker, hvarje underlydandes skildt for
sig, afvensom att sedan nedsummera samtliga dessa slutsummor;

3.0 att fore kassabdckernas insandande till Poststyrelsens réken-
skapsafdelning dagteckna och underskrifva desamma samt dessutom
sammansy de skilda bladen jamte tillnérande omslag till ett hafte;

4:0 att vid kassabockernas insandande lata desamma atfoljas af
reversalen ofver ifran underlydande postanstalter under manaden ingangna
levereringar;

5.0 att aftryck af ortstimpeln & postanvisnings- och postforskotts-
anvisningsblanketterna anbringas fullt tydliga samt ej upp och ned, emedan
a de numera i bruk inférda blanketterna inbetalningsorten angifves
endast genom aftryck af ortsstampeln;

6:0 att 4 hvarje kassaboksblad bor genast, da detsamma anvéandes
for inférande af postanvisningar, i Ofra kanten anbringas aftryck af
ortsstampeln; samt

7.0 att datum bor i kassabdckerna nddvéandigt utsattas for den
forsta for dagen bokfdrda postanvisningen.



Med hénvisning till Poststyrelsens cirkular N:o VII (10) for den
13 mars 1913 far Poststyrelsen meddela, att ny blankett (N.o 134 b
kommer att postanstalterna tillsandas for att uteslutande anvéandas i det
fall, da postanvisnings inom Finland belopp ar utstaldt i ryskt mynt.

3.

Sasom tillagg till Poststyrelsens allmanna skrifvelse N:o 19035 for
den 12 december 1912 meddelas harigenom, att de postexpeditioner af
2:dra klassen, som utan formedling af o6fverordnad postanstalt redovisa
for genom rekvirerade tidningar influtna medel, béra i manadsrapporterna
sdsom »extra uppbord» redovisa for af dem uppburna afgifter for
paketadresskort, l6svaskor, m. m. samt att sagda postexpeditioner berat-
tigas fran Poststyrelsens forrad rekvirera samtliga behofliga blanketter,
salunda afven blanketterna N:o 1 och 25.

Hvad o0friga underordnade postanstalter vidkommer, béra desamma
till vederborande 6fverordnad postanstalt manatligen levera ifragavarande
extra uppbord, hvartill med mindre férandring blanketten N:o 166 kan
anvéandas.

Uppburna afgifter for lack bora framdeles redovisas salunda, att
brefférsandelsernas omslag och paketadresskorten beldggas till motsva-
rande belopp med frimérken, som behérigen makuleras.

P. Jamalainen.

G. W. Forsblom.

t f

Helsinki 1913. Keisarillisen Senaatin kirjapainossa.



