POSTI- JA TELEHALLITUKSEN

KIERTOKIRJEKOKOELMA

1982 Nro

Nro 89
Kiertokirje

muutoksista postisdantéon; muutos nro 3

Posti- ja telehallitus on tdn&&n istunnossa tapahtuneessa esittelysséd paattanyt
tehdd 17 péivéna joulukuuta 1980 annettuun postisédntdon seuraavat muutok-
set:

1.01.1. kohtaan lisatddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Ulkomaan postiliikenteestd on annettu madrdykset kirje- ja pakettitaksoissa.
Viittaus ndihin kansainvélisiin maardyksiin on otettu postisdant66n vain harvois-
sa tapauksissa.

1.04.4. kohtaan lisétddn uusi viides kappale seuraavasti:

89

Osoitetiedot sindnsé eivédt kuulu kirjesalaisuuden tai salassapitovelvollisuuden piiriin. Toimipaikka Osoitetietojen antami-

voi siten yksittaistapauksessa antaa yksityisille ja viranomaisille o s o ite tie to ja, €1 Kuitenkaan osoitelu- nen
«teloita yksityisille, sekd antaa postiokeron vuokraajan nim en, jOS Naiden tietojen antaminen
toimintaa haittaamatta voi kdydéd pdinsd. Tietojen antamisella ei saa loukata kirjesalaisuutta eikd
salassapitovelvollisuutta (virantoimitusohjesdédnnén 2.03.9. kohta).

2.13.1. kohdan alkuosa muutetaan nain kuuluvaksi:

Painotuotteena voidaan l&hettdd kaikilla kirjapainomenetelmilld valmistettuja  Varsinaiset painotuot-
painatusta siséltavia tuotteita, joissa teksti tai kuva on pédasia. Ndihin rinnaste-  teet “k& laser ja ink

taan laser-sivukirjoittimella tai mustesuihkumenetelmalld (Ink jet) aikaansaadut  Jet-tuotteet
tuotteet. Painotuotteita ovat esimerkiksi:

2.13.2. kohtaan liittyva petiittikappale kumotaan.

2.23.3. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
2.23.3.

Ryhmadristisiteen enimmaispaino on 500 g. Ryhmaristisiteen pai-

no
2.32.4. kohtaan lisdtddn ndin kuuluva toinen kappale:

Lentopostipaketin suurin pituus saa olla enintddn 1,5 m ja pituus + ymparys-
mitta yhteensd enintddn 3 m.

128203354211 Postiasemille jakelu nro 47



Merkinté tai lipuke

Muovipussi

Séilytysmaksu

Kuljetettavaksi jatta-
minen

Postimerkkien jélleen-
myynti

2.11.2. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
2.37.2.

Lahetyksen, postiosoituksen ja mahdollisen osoitekortin osoitesivun yldosaan on
lahettdjan tehtdva selvasti ndkyvd merkintd ”Pika” . Lahetykseen tai mahdolli-
seen osoitekorttiin voidaan kiinnittdd pikalipuke vastaavaan paikkaan (kohta
4.11)).

2.41.3. kohtaan lisatdén toinen kappale seuraavasti:
Sahkepostiosoituksen enimméaismadrd on 5000 markkaa (kk 24/1982).

2.42.3. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tavallisen ennakkoldhetyksen osoitekortti osoituksineen tai tilillepanokorttei-
neen sijoitetaan muovipussiin, jonka paissa on tarraliimaus, niin, ettd osoitekor-
tin osoitepuoli on ndkyvissd, minka jalkeen muovipussi kiinnitetd&n lahetyksen
paéalle. Ndiden painoa ei oteta huomioon lahetystd punnittaessa.

2.43-3. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:
2.43.3.

Tavarasta on maksettava sdilytysmaksu, joka peritddn tavaraa sailytettavaksi
jatettdessd yhdeltd vuorokaudelta etukdteen. Sailytysmaksu mahdollisilta lisa-
vuorokausilta peritddn tavaraa noudettaessa.

3.03.5. kohtaan lisatddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Vastauslahetyksen pééllykseksi hyvaksytddn myos ikkunakuori, jonka ikkunasta
ndkyy vastausladhetyslupamerkinnat, vastaanottajan nimi ja postiosoite sekd
vaakasuora viiva.

3.03.6. kohdan viimeinen kappale kumotaan.

3.07.4. kohtaan lisatdén uusi toinen kappale seuraavasti:

kehystaa.

3.07.6. kohdan ensimmainen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:
3.07.6.

PMM-lahetykset on jatettava kuljetettavaksi ryhmiteltynd vahintdén 100 kappa-
leen eriin seuraavasti:

— l&hetyslajeittain (Kirjeet, postikortit, jne. eri ryhmiin),

— postimaksuittain (eri hintaiset eri ryhmiin) ja

— muodon mukaan (eri muotoiset eri ryhmiin).

3.09.4. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
3.09.4.

Yksityiset liikeyritykset ja toiminimet voivat toimia postimerkkien jalleenmyyji-
nd. Jélleenmyyjé ei saa perid postimerkeistd niiden nimellisarvoa korkeampaa
hintaa. Jalleenmyyjaluvan myontéa postipiirikonttori, joka mygds pitdd luvista
luetteloa. Lupa on harkinnanvarainen.



3.09.5. kohdan ensimméinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

3.09.5.

Postimaksun suorittamiseen ei saa kayttaa
1. postimerkkid,

— joka on poistettu liikenteestd,

— josta puuttuu osa,

— joka on yhdistetty osista,

— joka on niin likainen, ettei sen arvo selvasti ndy,

— josta ei varmasti ndhdd, onko se kayttdmaton,

— joka on leikattu irti postissa jo kuljetetusta I&hetyksestd tms.,
2. irti leikattua postimaksuarvoa osoittavaa painannetta (esim. postikirjeestd,

ilmakirjeestd, posti- ja telelaitoksen myymastd postikortista), eik&
3. muusta lahetyksestd tms. irrotettua postimaksuleimaa.

3.09.6. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
3.09.6.

Toimipaikka saa ostaa asiakkaalta takaisin tai vaihtaa postimerkkeja, postikirjei-
t4, postikortteja tai ilmakirjeitd vain, mik&li niissd on havaittavissa
valmistusvirheitd. Yksittdistapauksissa posti- ja telehallituksen postilii-
kenneosasto voi asiakkaan tekeméstd kirjallisesta hakemuksesta suostua kaytta-
mattd jadneiden postimerkkien tms. vaihtamiseen tai takaisin lunastamiseen,
mik&li kohtuus tai muut erityiset syyt sit puoltavat. Maaraykset postimaksulei-
mojen lunastamisesta ovat ” Maardykset postimaksukoneista” -nimisessa julkai-
Sussa.

3-13.4. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
3.134.
Uusi maksu voidaan suorittaa rahana, postimerkkeind tai postimaksuleimoilla.

4.04.1. kohtaan lisatddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Erityisesti laht6toimipaikan on mahdollisuuksien mukaan valvottava, ettei
kiellettyja ja etenkdan vaarallisia lahetyksida péése kuljetukseen. Syy, miksi
lahetystd ei oteta kuljetettavaksi, on ilmoitettava asiakkaalle. Asiakas voi
kirjallisesti pyytaa ohjeita ja neuvoja vaarallisten lahetysten tulkinnasta posti- ja
telehallituksen postiliikenneosastolta.

4.04.2.h) kohdan 5. kappale ja f) kohta muutetaan néin kuuluvaksi:

tulitikut,

f) radioaktiiviset aineet: lukuun ottamatta esineité, joiden siséltdma radioaktiivi-
suus on niin vahdinen, ettei siitd aiheudu vaaraa, kuten kellot, taskulaskimet ja
kompassit.

4.06.1. kohtaan lisatddn uusi kolmas kappale seuraavasti:

Jos bakteriologinen, biologinen tai patologinen ndyte vuotaa, on otettava yhteys
terveysviranomaiseen. Lisdksi tdstd on tehtdvé lyhyt ilmoitus posti- ja telehalli-
tuksen hallinto-osaston sosiaali- ja terveystoimistoon. Ilmoitus on tehtdva
sellaisessakin tapauksessa, josta ei ole tarpeen laatia poytékirjaa. L&hettdjaa ja
vastaanottajaa koskevat tiedot on tarkistettava, mik&li se voi tapahtua vaaraa
aiheuttamatta. Tiedot merkitddn poytékirjaan tai ilmoitukseen.

Kelpaamattomat pos-
timerkit ym.

Postimerkkien takai-
sinosto, vaihtaminen

Maksun suoritustapa

Tarkkailu ja neuvonta



Poytékirja

27 mm

b)

4.06.2. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
4.06.2.

Poytakirja on laadittava,

1 jos l&hetys luovutetaan viranomaiselle,

2. jos lahetys tarkastetaan viranomaisen ldsnd ollessa,

3. jos viranomainen kutsutaan paikalle, mutta tdmé katsoo, ettei vaara ole niin
ilmeinen, ettd l&hetys pitdisi sille luovuttaa taikka tarkastaa, tai jos

4. lahetys hévitetddn toimipaikan toimesta.

Poytakirja on laadittava niin monena — yleensa neljand — kappaleena siten,

ettd kaikki asiaan osallistuneet saavat siitd kappaleen:

1. alkuperdinen kappale annetaan l&hettéjélle,

2. yksi jaljenndskappale annetaan (kullekin) viranomaiselle; jaljenndskappaletta
ei kuitenkaan ole tarpeen antaa, jos lahetystd ei ole luovutettu viranomaiselle
tai tarkastettu viranomaisen lasndollessa.

3. yksi jaljennoskappale ldhetetddn posti- ja telehallituksen hallinto-osastolle, ja

4. yksi jéljennoskappale ja& toimipaikkaan.

Poytakirjaa ei tarvitse laatia, jos toimipaikkaan jatetty lahetys ilman toisten

viranomaisten mukanaoloa palautetaan takaisin avaamattomana l&hettéjélle.

Palauttamisen syy on kuitenkin ilmoitettava ja pyydettdessa laadittava poytakir-

ja

Téssd kasitelty postilahetysten avaamis- ja luovutusoikeus viranomaiselle merkitsee poikkeusta

kirjesalaisuuden suojaan ja on ainut tapaus, jossa toimipaikka voi siitd poiketa. Jos epdilys

vaarallisesta siséllostd on osoittautunut tarkastuksessa aiheettomaksi, on asiakkaalle sopivalla tavalla

ilmoitettava, ettd kaikki toimenpiteisiin osallistuneet myds muut viranomaiset ovat sidottuja
kansalaiselle kuuluvaan kirjesalaisuuden suojaan.

4.11.3- kohdan kuva muutetaan seuraavanlaiseksi:

110 min. 74 mm
c)
£
0
dl
N,

min. 20 mm

max. 140 mm



4.11.3. kohdan ensimmaisen kappaleen d)-kohta muutetaan néin kuuluvaksi:
d) Vastaanottajan nimi ja postiosoite.

4.11.4. kohdan viimeinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Paallykseksi ei hyvéaksytd ikkunakuorta,

1. jossa on useampia kuin kaksi ikkunaa,

2. jossa on avoin ikkuna, eikd ikkunakuorta

3. jossa on poikittaisikkuna, jos kuori on C5-kokoa tai sitd pienempi.

Jos tallainen l&hetys on jatetty kirjelaatikkoon, toimitetaan se takaisin l&hettdjal-
le tai, jollei niin voida menetelld, kuljetetaan osoitetoimipaikkaan vastaanotta-
jalle annettavaksi.

4.12.3. kohta kumotaan.
4.12.8. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
4.12.8.

Vaahtosammuttimet ja jauhesammuttimet on l&hetettdva ilman paallysta.
Lahetykseen tulee olla kiinnitetty 4.13. kohdassa mainitun kaltainen osoitelap-
pu. Léhetys ké&sitellddn tilaaottavana lahetyksend (2.32.2.).

4.18.5. kohtaan liittyva ylempi kuva muutetaan seuraavanlaiseksi:

4.18.6. kohtaan liittyva sinetdimisohjekuva ns. rahakuoren sinetdimisesta muu-
tetaan seuraavanlaiseksi:

Vaahto- ja jauhesam-
muttimet



Osoitekirjoitus

Postinumero ja 0soi-
tetoimipaikka

Postinumeroluettelo

Osoitekirjoituksen
paikka ym.

4.21.1. kohdan ensimmainen kappale muutetaan ndin kuuluvaksija lisatdan
uusi toinen kappale seuraavasti:

4.21.1.

Lahetyksen, lukuun ottamatta ryhmaéristisiteitd ja ryhmajulkaisuja, ja osoituksen
osoitekirjoitukseen kuuluvat vastaanottajan nimi ja postiosoite. Postiosoitteeseen
kuuluvat jakeluosoite sekd postinumero ja osoitetoimipaikka. Osoitekirjoitus on
tehtdvd latinalaisin Kirjaimin ja arabialaisin numeroin.

Ulkomaille osoitetun tavallisen kirjel&hetyksen postiosoite voi olla myés muun-
laisin kirjaimin kunhan osoitemaa on selvésti ymmarrettavissa.

4.21.6. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
4.21.6.

Jokaisella postitoimipaikalla on oma postinumeronsa. Postinumero merkitéén
osoitekirjoituksessa alimmalle riville osoitetoimipaikan nimen eteen. Postitoi-
mipaikan nimeen voi lisdksi kuulua lukutunnus. Osoitetoimipaikan nimi on
merkittdv& mikali mahdollista isoilla kirjaimilla posti- ja telehallituksen vahvis-
tamassa muodossa. Esimerkiksi 00100 HELSINKI (10). Tarkemmat méaardykset
postinumeron kayttdmisestd ovat postinumeroluettelossa, joka on asiakkaiden
saatavana postitoimipaikoista.

4.21.7. kohta muutetaan néin kuuluvaksija lisatddn mallikuva postinjattopai-
kan postiosoitteesta seuraavasti:

4.21.7.

Osoitekirjoitus voidaan merkitd lahetyksen pdaéllykseen, itse ldhetykseen tai
osoitelappuun.

Kansainvalisessd liikenteessd on osoitelapun kaytostd vakuutettuihin I&hetyksiin huomattavia rajoi-
tuksia.

Jos l&hetys tai sen osoitesivu on suorakaiteen muotoinen, on osoitekirjoitus
merkittdva ldhetyksen pituussuuntaan seuraavien esimerkkien mukaisesti ja
ottamalla huomioon 4.11.3. ja 4. kohdassa annetut maéraykset. Muun muotoi-
seen lahetykseen on osoitekirjoitus merkittdvd sopivaan kohtaan.

Osoitekirjoituksen vasemmalla ja oikealla puolella seka alapuolella tulee kaiken-
laatuisissa lahetyksissé olla vahintddn 10 mmm tekstitdn ja kuvioton alue.

Yritys Oy
PL 74
85501 NIVALA

Herra Olli Aho
a 350/Jaaskela
41999 JYVASKYLA



4.22. kohdan otsake muutetaan nain kuuluvaksi:

Kirjoitusmenetelmat

4.26.5. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

4.26.5.

Joukkol&hetyksid, tavallisia sokeainl&hetyksid, tavallisia PMM-ldhetyksid, tavalli-
sia virkaldhetyksid sekd sanoma- ja aikakauslehtid ei leimata.

4.28.3. kohtaan lisdtddn ndin kuuluva uusi b)-kohta, jolloin nykyiset b)- ja
c)-kohdat muuttuvat kohdiksi cja d:

b) sokeainlahetykset,

5.02.1. kohdan toisen kappaleen b)-kohdan jalkeen lisdtddn ndin kuuluva
kappale:

Ryhmadristisiteiden jakcluaika lasketaan seuraavasti:

— jos léhetykset on jétetty tai saapuneet kantajien tydvuoron alkuun mennessé ja ovat kantajien
késiteltavissd on jakeluaika saapumispéiva ja kaksi seuraavaa tyOpaivéa,

— jos lahetykset on jatetty tai saapuneet edelld mainittua my6hemmin, on jakeluaika kolme
seuraavaa tyOpéaivaa.

5.02.1. kohdan kolmas kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Ryhmégjulkaisujen jakeluajat ma&raytyvat julkaisujen ilmestymistineyden mu-

kaan. Edellyttden, ettd julkaisut on jatetty tai ovat saapuneet toimipaikkaan

kantajien tydvuoron alkuun mennessé ja ovat kantajien kasiteltévissd, jaetaan:

— vahintdén kaksi kertaa viikossa ilmestyva julkaisu saapumispdivand tai sit4
seuraavana tyopdivana,

— Kkerran viikossa ilmestyva julkaisu saapumispéivana tai sitd seuraavien kolmen
tyopdivan aikana,

— harvemmin kuin kerran viikossa ilmestyvé julkaisu saapumispdivéné tai sitd
seuraavien neljdn tyodpéivan aikana.

5.11.3- kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

5.11.3.

Jattopostin jérjestdmisestd asiakkaalle pé&atetddn posti- ja telehallituksen anta-
mien tarkempien ohjeiden mukaan. P&atoksessd maaratdan postinjattdpaikan
nimi ja sijainti.

5.12.1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

Pikajakelua suorittavien toimipaikkojen jakelualueella (kohta 2.37.3.) kuljete-
taan l&hettdjédn tai vastaanottajan pyynnostd vahvistetusta lisdmaksusta aina
sisélle vastaanottajan asuntoon taikka virka-, liike- tai ty6huoneistoon tavallisia,
kirjattuja ja vakuutettuja paketteja, jotka eivét ole ennakkoléhetyksia. Lisdmak-
sua ei peritd, jos paketista on maksettu pikamaksu.

5.24.4. kohtaan lisdtd&n uusi toinen kappale seuraavasti:

Tavallinen kuitattava lahetys (paketti, ennakkol&hetys) voidaan luovuttaa myos sille, joka esittdé
osoitekortin. (Ks. myos kohta 5.53.1.).

Lahetykset, joita ei
leimata

Jattopostin jérjestely

Kotiinkuljetuksen laa-
juus



Yhteisolle tms. 0soi-
tettu l&hetys annetaan

— toiminimenkirjoit-
tajalle

— valtuutetulle

Toiminimenkirjoitus-
oikeus

— osakeyhtid ja
asunto-osakeyhtid

Takavarikkoviranomai-
set

5.25.1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

5.25.1.

Jos kuitattava lahetys tai osoitus on osoitettu yhtiélle (avoin yhtié, kommandiit-
tiyhtio, osakeyhtio, asunto-osakeyhtit), osuuskunnalle, yhdistykselle tai muulle
yhteisolle taikka yhtymalle, laitokselle, sdatitlle taikka yksityisen elinkeinonhar-
joittajan toiminimelle, l&hetys annetaan tai osoitusmé&aréd maksetaan
1) sille, jolla on oikeus kirjoittaa yhtién tms. toiminimi (toiminimenkirjoittaja),
tai
Toiminimen Kirjoittamiseen oikeutetut henkilét on lueteltu kohdissa
5.25.2.—5.
Henkilon, joka toimipaikassa esiintyy toiminimenkirjoittajana on esitettdva

kaupparekisteri-, yhdistysrekisteri-, séatiérekisteriote taikka muu selvitys
siten kuin kohdissa 5.25.2.—5. on méaératty.

Virkailijalla on yksittaistapauksessa oikeus hyviksyd myés muunlainen selvi-
tys, jota han pitaa riittdvana. Jos tallainen harkinnanvarainen selvitys koskee
jatkuvasti saapuvia lahetyksid tai osoituksia, asian ratkaisee toimipaikka.

2) valtuutetulle.
Valtakirjasta on yksityiskohtaisemmat mé&aréykset kohdassa 5.51.

Virkailijalla on oikeus pyyt&a, ettid valtuutettu henkild esittdd selvityksen
siitd, ettd vakuuttajalla on ollut oikeus antaa hanelle valtakirja, ts. vakuutta-
jalla on oikeus kirjoittaa yhtion tms. toiminimi.

5.25.2. kohdan ensimmdinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:
5.25.2.
Edelld 1 kohdassa mainittu toiminimenkirjoitusoikeus osoitetaan oikeaksi

todistetulla rekisteriotteella kauppa-, yhdistys-, sdétio- tai muusta rekisterista
taikka muulla jaljempand mainitulla asiakirjalla.

5.25.2.3) &) kohtaan lisaté&n uusi toinen kappale seuraavasti:

Hallituksen varajésenelld on nimenkirjoitusoikeus vain siind tapauksessa kun varsinainen jasen on
pysyvasti estynyt.

5.25.2.3) b) kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

b) toimitusjohtajalla osakeyhtitssé ja isdnnditsijalla asunto-osakeyhtidssd, lain
nojalla;
Toimitusjohtajan tai is&nnoitsijin nimi ilmenee kaupparekisteriotteesta.

5.25.2.6) kohtaan lisdtddn uusi kolmas kappale seuraavasti:

Yhdistysrekisterin rekisteriotteissa on usein vain viittaus ”juoksevien asioiden” hoitoon. Postil&he-
tykset voidaan tallaisenkin otteen nojalla antaa, mutta virkailijalla on myds oikeus Kkieltdytya
lahetyksid antamasta, jos hdn epdilee, ettei postilahetyksid ole tarkoitettu siséallyttdd mainitun
lausuman piiriin. Yhdistystd voidaan pyyt&a Kkirjallisesti tdydentdmdadn otetta.

5.21.4. kohtaan lisétddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Jos vastaanottajana on kirjoitustaidoton pieni lapsi, voidaan myds kirjeldhetys antaa holhoojalle, jos
hén esittdd selvityksen lapsen idst.

5.41.2. kohdan a-j) kohdat muutetaan ndin kuuluviksi:

a) tuomioistuin,
b) l&&ninhallitus,



c) poliisin ylijohtoon kuuluva poliisiylijohtaja ja poliisiylitarkastaja,

d) poliisin l&&ninjohtoon kuuluva poliisitarkastaja, apulaispoliisitarkastaja, 184-
ninkomisario ja komisario, paikallispoliisin poliisimestari, nimismies, apu-
laispoliisimestari, apulaisnimismies, sihteeri, rikososaston osastonjohtaja,
huolto-osaston osastonjohtaja, rikostarkastaja, ylikomisario ja komisario,

e) keskusrikospoliisin p&allikkd, apulaispaéllikko, tutkintatoimiston toimisto-
paéllikko, tiedotustoimiston toimistopéallikkd, rikostarkastaja ja komisario,

f) liikkuvan poliisin pééllikko, apulaispaallikko, ylikomisario ja komisario,

g) Ahvenanmaan maakunnan poliisipaéllikko,

h) virallinen syyttéja,

i) rajavartiolaitoksen paallikkd, sek& rajavartiolaitoksen esikunnan hallinnolli-
sen osaston osastopdéllikkd ja toimistopéallikko, seka

j) hovioikeuden kanneviskaali.

5.51.8. kohdan ensimmdinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi ja lisdtdan
uusi toinen kappale seuraavasti:

Yksityisen yhtion (5.25.) tai henkilon valtakirjan allekirjoitukseen kuuluu:
— vakuuttajan nimikirjoitus,

— nimenkirjoituksen selvennds, esim. tekstaamalla,

— yhtidon nimi leimalla tms. tavalla, ellei leimaa ole, ja

— todistajat.

Viranomaisen valtakirjan allekirjoitukseen kuuluu:

— virkamiehen nimikirjoitus

— virka-asema

— viranomaisen leima tai sinetti, mutta siind ei tarvitse olla todistajia.

5.55.3. kohdan ensimméisen kappaleen e)-kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

e) pankkikortti, joka on valmistettu laminoimalla itse kortti ja kortin omistajan
valokuva saumattomasti muoviin ja jossa on kortin omistajan nimi, henkil6-
tunnus, pankkitilin numero ja omakétinen nimikirjoitus sek& kortin myonta-
neen pankin nimi, kortin numero ja joissakin tapauksissa myds kortin
myontdmisvuosi. Pankkiautomaattikortti ei ole pankkikortti.

5.63.1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

5.63.1.

Saantitodistuksen alaista lahetystd annettaessa ja maksutodistuksen alaista posti-

osoitusmadrad maksettaessa, on l&hetys tai osoitusméaérd ensin kuitattava saaduk-

si, minkd liséksi

— kuittaajan on merkittdva saanti- tai maksutodistukseen péivays ja allekirjoi-
tuksensa, tai

— jos kuittaaja kieltaytyy allekirjoituksesta, on virkailijan merkittdva saanti- tai
maksutodistukseen, ettd lahetys tai osoitus on annettu, mutta tunnustusta
sen vastaanottamisesta ei ole saatu. Esim. ”Vastaanottaja kieltdytynyt
allekirjoittamasta saantitodistusta.” Péivdys, allekirjoitus ja leima.

Jos kysymyksessd on ”henkilokohtainen” (4.25.) l&hetys tai osoitus, on vastaan-
ottajan kieltdytyessd tehtdva eri merkintd henkilokohtaisesta luovuttamisesta.
Esim. ”Luovutettu (maksettu) henkilkohtaisesti.” Paivdys, allekirjoitus ja
leima. Liséksi on tehtdvd normaalit virkamerkinnét.

Valtakirjan allekirjoi-
tus ja todistajat

Viranomaisen valtakir
ja

Merkinnét saanti- tai
maksutodistukseen
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Kaksoiskappale

Postiosoitteiden muu-
tospyynnot

Eri sukunimesta eri
muutospyynto

Maksuton matkatavara

Maksullinen matkata-
vara

3.63-3. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
5.63.3.

Jos saantitodistus ei saavu lahetyksen mukana osoitetoimipaikkaan, on toimipai-
kan laadittava uusi todistus, johon merkitddn ” Kaksoiskappale” .

Jos todistus ei palaudu lahettdjalle, on l&hetyksen tai osoituksen ldht6toimipai-
kan lahettdjdn pyynnosté lahetettdva saantitodistuksen kaksoiskappale osoitetoi-
mipaikalle vastaanottajan allekirjoitettavaksi tai pyydettdvd maksutodistuksen
kaksoiskappaletta. Ylinn& lomakkeeseen merkitddn ” Kaksoiskappale” .

Kaksoiskappale annetaan ja laaditaan maksutta.

6.01.2. kohdan ensimmainen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:
6.01.2.

Postiosoitteen muutospyyntd tai vdliaikainen postiosoitteen muutospyyntd on
vastaanottajan tehtdvéd toimipaikassa lomakkeella.

6.01.2. kohdan petiittikappaleet poistetaan.

6.01.5. kohtaan lisdtddn ndin kuuluva toinen kappale:

Jos perheen jasenelld on eri sukunimi, on hénestd tehtdva eri postiosoitteen
muutospyyntd. Talléin peritddn vain yksi maksu edellyttden, ettd muutospyyn-
not tehd&&n samanaikaisesti ja ettd muutospyynndéissa pyydetaan jalkeenlahetta-
mé&&n posti samaan uuteen osoitteeseen.

6.02.1. kohdan ensimmadisen kappaleen f)-kohdan toinen petiittikappale muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Vastaanottajan katsotaan kieltdytyneen vastaanottamasta l&hetysté tai osoitusta,
kun sitd on tarjottu hdnelle toimipaikasta tai kantopostin yhteydessd, eikd hén
t&lldin ole suostunut ottamaan sitd vastaan. Samoin katsotaan vastaanottajan
kieltdytyneen myds silloin, kun kantopostin tai jattopostin yhteydessé vastaanot-
tajan jakeluosoitteessa mainittuun huoneistoon tai muuhun paikkaan tahi
vastaanottajan postilaatikkoon taikka postinjattdlaatikkoon jatetty tavallinen
suljettu kirje avaamattomana toimitetaan viivytyksetta takaisin toimipaikkaan
joko suoraan tai panemalla Kirjelaatikkoon entisellddn, lukuun ottamatta
vastaanottajan kirjeen paallykseen tekemid kieltdytymistd ja palautuskuljetusta
osoittavia merkintgja. Jos kirjeessd ei ole ollut 1&hettdjan nimed eikd postiosoitet-
ta, mutta vastaanottaja on siihen kirjoittanut palautusosoitteeksi otaksumansa
kirjeen 1&hettdjan nimen ja postiosoitteen, kasitellddn ndin postin kuljetettavaksi
saapunut kirje 6.05.2. kohdan mukaisena uutena, maksamattomana l&hetykse-
na.

7.04.1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

7.04.1.

Matkustaja on oikeutettu ilman eri maksua kuljettamaan postilinja-autossa
mukanaan kasimatkatavarana enintdan kaksi pienehk6d matkalaukkua tai muu-

ta vastaavanlaista helposti sijoitettavaa esinettd, jotka painavat yhteensd enin-
tdéan 20 kiloa.

7.04.2. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
7.04.2.

Matkatavarasta, joka painaa yli 20 kiloa, on ylipainosta maksettava rahtitavara-
maksu (kohta 7.05.3.).



POSTISAANNON TOISEEN OSAAN TEHDAAN
SEURAAVAT MUUTOKSET

(kk 89/82)

11. luvun otsake muutetaan nain kuuluvaksi:
KASITTELY LAHTOTOIMIPAIKASSA JA LAHTOLAJITTELUKESKUKSESSA

11.01.4. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
11.01.4.

Postitekniset lipukkeet kiinnitetd&n tai leimat painetaan ldahetyksen osoi-
tepuolen yl&dosaan l&hettdjdn nimen ja postiosoitteen oi-
kealle puolelle tai alapuolelle, kuitenkin niin, ett4d pos-
tikorttiin tai kortin muotoiseen painotuotteeseen lipuk-
keet kiinnitetddn tai leimat painetaan osoitetiedoille va-
rattuun osaan.

Osoitekorttiin tai muuhun lomakkeeseen lipukkeet kiinnitetddn tai leimat
painetaan sopivaan kohtaan.

Osoituslomakkeeseen ei kiinnitetd postiteknisid lipukkeita, vaan kyseisia lisépal-
veluja tarkoittavat merkinnat tehddan kéasin osoituslomakkeen ylareunaan.

Paivamaaraleimalla leimaamisesta maarataan 11.07. kohdassa.

11.01.8. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
11.01.8.

Pikaldhetyksen pééllykseen ja mahdolliseen osoitekorttiin kiinnitetddn pikalipu-
ke.

11.03- 3. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

11.03.3.
Muut maérdykset saantitodistuksen kasittelystd lahtdtoimipaikassa ovat 4.24.

kohdassa.

11.04.1. kohdan neljas kappale muutetaan nain kuuluvaksi:

Toimipaikoissa, joissa kaytetddn kassapééatettd, kassapdate tekee osoituksiin
seuraavat merkinnét:

a) paivayksen,

b) postinumeron, jotka korvaavat pdivamaaréaleiman

c) virkailijatunnuksen, joka korvaa virkamiehen allekirjoituksen, seka

d) juoksevan tapahtumanumeron.

11.07.4. kohdan ensimmadisen kappaleen a)-kohta muutetaan néin kuuluvaksi:

a) postimaksukoneella leimattuja lahetyksid, postimaksuvastauksia lukuun otta-
matta (Mé&drdykset postimaksukoneista),

1

Postiteknisten lipuk-
keiden ja leimojen
paikka

Pikal&hetysten lipuk-
keet



Ulkomailta saapunut
lahetys

Vaaralliset lahetykset

Avaus

Laatiminen

11.07.5. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ulkomailta saapuneen ldhetyksen leimaamattomat postimerkit mit&téidaén
vetdmélla viiva pysyvan jaljen jattavalla kynalld postimerkkien yli taikka
paiviméaaréleiman reunalla siten, ettei toimipaikan nime& voida tunnistaa.

11.09-1. f)-kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

f) kirjatut pikakirjeldhetykset ja kirjattujen pikapakettien osoitekortit lukumé&a-
réisesti, ja

12.01.8. kohdan ensimméinen kappale muutetaan nain kuuluvaksi:
12.01.8.

Jos muualla kuin l&ht6- tai osoitetoimipaikassa todetaan olevan ilmeistd, ettd
lahetys voi aiheuttaa hengenvaaraa tai muuta vakavaa vahinkoa, ei l&hetystd saa
lahettdd edelleen, vaan se on jatettdva siihen toimipaikkaan, jossa lahetyksen
vaarallisuus on todettu. Jos vaarallisuus on todettu postia kuljetettaessa, lahetys
on jatettdvd kuljetuksesta ensimmadiseen sellaiseen toimipaikkaan, joka voi
vaihtaa postia kyseessd olevan kuljetuksen aikana taikka pyydettava virka-apua
poliisi, palo- tai terveydenhoitoviranomaiselta. Siséllon laadun mukaan on
véltettdvd koskemasta tai tarpeettomasti késitteleméstd lahetystd. Kohdassa
12.01.7. mainitut merkinnét voidaan tehdd myos eri paperille.

13-01.2. kohdan ensimmainen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:
13.01.2.

Postipussit avataan pussisaksilla tai leikkurilla siten, ettd sinetit voidaan avaami-
sen jalkeenkin tarkastaa.

13-04.1. kohdan alkulause ja d) kohta muutetaan néin kuuluviksi:
13.04.1.

Poytakirja (lom 111 23ab) laaditaan kolmena kappaleena paitsi d) kohdassa
mainitussa tapauksessa yleensd neljand kappaleena:

d) kun kysymyksessa on vaarallinen lahetys (4.06.2.),

13-12.1. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Mybs kokonaan tai osittain maksamattomaan lahetykseen, josta puuttuu l&hto-
toimipaikan lunastusmerkintd ja josta postimaksu olisi ollut maksettava, teh-
d&&n lunastusmerkinndt ja peritddn lunastusmara. Lunastusmerkint6ja ei
kuitenkaan tehdd eikd lunastusmaarad peritd niistd lahetyksistd, joista osoitetoi-
mipaikan on l&hetettdva jalkitaksoitus laht6toimipaikalle (kohta 13.16.). Jos
maksun vaillinaisuus johtuu l&ht6toimipaikan l&hetyslajia koskevasta tulkinnas-
ta, on l&htétoimipaikan ratkaisu l&hetyslajista muita samaa lahetystd kasittele-
mé&én joutuvia toimipaikkoja sitova, eikd lunastusta tdssd tapauksessa peritd
(kohta 3.H.3.).

13.12.2. kohtaan lisdtddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Lunastusmaérdn voi (vastaanottaja) suorittaa rahana, postimerkkeind tai posti-
maksuleimoilla, jotka kiinnitetddn l&hetykseen tai siitd kirjoitettuun saapumisil-
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moitukseen. Jos lunastettavia lahetyksid on suurehko mé&ard, voidaan lunastus-
maarad vastaavat postimerkit mitatéida myos irrallisina.

15.13.1. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Postiosoitteen muutospyyntd ja valiaikainen postiosoitteen muutospyyntd (lom.
8 01 15ab) téytetddn kolmena kappaleena. Riippuen siitd, missd toimipaikassa
muutospyyntd tehd&&n, menetellddn seuraavasti:

13-16.1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
13.16.1.

Jos osoitetoimipaikka havaitsee, ettd Jalkitaksoitus
— paketti,

— vakuutettu Kirje,

— Kkirjattu kirjel&hetys tai

— tavallinen ennakkoldhetys

on kokonaan tai osittain maksamatta, on sen l&hetettdva lahtotoimipaikalle

puuttuvasta maérastd jalkitaksoitus (lom. 8 01 16ab).

13-16.1. kohtaan lisatddn uusi toinen kappale seuraavasti:

Pikaldhetyksen, jota ei ole kokonaan maksettu, jalkitaksoittamisesta l&ht6toimi-
paikassa on méaarayksia 4.02.2. kohdassa.

13-16.3. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

13.16.3.

Jélkitaksoituslomake kirjoitetaan kahtena kappaleena. Alkuperéinen lahetetadn Lomake
tavallisena PA-ldhetyksend ldht6toimipaikkaan. Jaljennds jéaa jalkitaksoitustoimi-
paikkaan.

14.01.1. kohdan toinen kappale kumotaan ja kolmas kappale muutetaan ndin
kuuluvaksi:

Tavallisia kotimaisia kirjeitd koskevat tiedustelut ldhetetdaan viipymattd posti- ja  Tavallisen kotimaisen
telehallituksen hallinto-osaston tutkimus- ja turvallisuusjaostoon. kirjeen tiedustelu

Lisatdaan uusi 14.04.5. kohta seuraavasti:

14.04.3.

Valtakirjoihin on pyrittdva merkitsemé&an valtuutetun henkildtunnus. Lisamerkinnat valta-
Nain on tehtava erityisesti sellaisissa tapauksissa, kun valtuutettu ei ole  kirjaan

ennestédan tunnettu. Henkil6tunnus auttaa myéhemminkin selvittdmaan valtuu-

tetun henkil6llisyyden.

Valtakirjaan voidaan tehdd myos muunlaisia huomautuksia, esimerkiksi kaydyis-
t&4 puhelinkeskusteluista tms, jotka mydhemminkin auttavat selvittdméan sen-
hetkisen tilanteen.

14.08.3. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

14.08.3.

Lisatdydennykset tilataan Seindjoen autokorjaamolta, jossa on myds Kirje- ja  Lisatilaukset
kimppulaatikoitten jalustoja.
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Kaytosta poistetut
yms. laatikot

Vialliset postimerkki-

automaatit

Postimerkkiauto-
maattikortisto

14.08.4. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:
14.08.4.

Postikonttorin tulee palauttaa kaikki kéytostd poistetut, kayttokelvottomat tai
korjattavat Kirje- ja kimppulaatikot Seindjoen autokorjaamolle osoitteella 60100
SEINAJOKI 10.

14.09.1. kohdan toinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Vian ilmetessd postimerkkiautomaatissa on valittdmaésti otettava yhteys puheli-
mitse Seindjoen autokorjaamoon, joka lahettdd heti toimipaikalle kéayttokelpoi-
sen postimerkkiautomaatin viallisen tilalle. Viallinen automaatti on vaihdon
jalkeen taydelliseni palautettava Seinajoen autokorjaamolle, 60100 SEINAJOKI
10, péallyskotelon, avaimen ja kirjallisen saatteen seuraamana, mistd ilmenee
automaatin sijaintitoimipaikka.

14.09.2. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

14.09.2.

Postimerkkiautomaatteja ei toimipaikoissa merkit4 irtaimistoluetteloon, vaan
Seindjoen autokorjaamolla pidetddn kortistoa, josta ilmenee automaatin nume-
ro, sijaintipaikka, suoritetut korjaustoimenpiteet ja korjausajankohta.

Liitteet 4 ja 7 uusitaan lennatinohjesddnndn mukaisiksi.

Liite 10 muutetaan Kiertokirje nro 77/81 mukaiseksi.

Tama muutos tulee voimaan 1.1.1983.

Helsingissd 8 péivana joulukuuta 1982.
P&ajohtaja Pekka Tarjanne

Hallintoylijohtaja Lauri Kuusisto



XIX. OSOITUSSAHKE

Osoitussdhke on posti- tai lenndtintoimipaikan ldhettdmd sahke, jolla osoitetoi-
mipaikka valtuutetaan maksamaan jattotoimipaikassa suoritettu rahamaéra sah-
keessd mainitulle vastaanottajalle.

Sahkepostiosoituksia vastaanottavat, mikali posti- ja telehallitus ei jonkun
toimipaikan osalta ole toisin mé&&rannyt, asiakkaalta kaikki posti- ja telelaitoksen
lenndtintoimipaikat sekd ne postikonttorit, postitoimistot ja postiasemat I,
joiden sijaintipaikkakunnalla on lennétin.

Sahkepostiosoituksia voidaan l&hettdd postikonttoreille, postitoimistoille ja pos-
tiasemille | (ks. kohta 589)- S&hkepostiosoituksia voidaan l&hettdd ulkomaille
ainoastaan niihin maihin, joista on erikseen ilmoitettu.

Sahkepostiosoituksen l&hettdmistd varten on lahettdjan asianmukaisesti arkisto-
kelpoisella kynélla tai kirjoituskoneella taytettdva osoituslomake (lom. 8 20 05).
Osoituksen rahaméard on merkittédvé sek& numeroin etté kirjaimin. Painettua tai
kirjoitettua tekstid ei saa muuttaa.

Sahkepostiosoituksen maara ei saa ylittaa sallittua enimmaismadrad. Lahettajélle
on osoituksen rahamaarén suuruudesta riippuen huomautettava, ettd jos sahke-
postiosoitus joudutaan postitoimipaikan ollessa suljettuna maksamaan vastaan-
ottajalle osoitelennétintoimipaikasta, ei koko rahamé&éréad ehkd voida yhdell&
kertaa maksaa vaan saattaa osa siitd jddd& maksettavaksi seuraavana arkipaivana.

Lahettdja voi lisdtd osoitussdhkeeseen tiedonantoja vastaanottajalle. L&hettdjan
on merkittdva tallainen tiedonanto osoituslomakkeen tiedonantokohtaan, josta
toimipaikka merkitsee sen osoitussdhkeeseen. Lahettaja voi merkita tiedonannon
my6s suoraan osoitussdhkelomakkeelle.

Sahkepostiosoituksesta peritddn lahettajalta:

a) postiosoitusmaksu, joka merkitddn osoituslomakkeeseen,

b) sdhkemaksu, joka merkitddn osoituslomakkeeseen ja lennétinkassakirjaan.
Lennétinkassakirjasta saatu kuitti on jattdtoimipaikan liimattava osoituslo-
makkeen osan 4 k&&ntopuolelle ja

¢) maksu maksutodistuksesta samoin kuin maksu osoitusmaardn maksamisesta
vastaanottajalle henkil6kohtaisesti jos nditd lisépalveluja on pyydetty (ks.
kohdat 570 ja 571).

Kumottu.

Osoituslomakkeen asianomaisiin kohtiin merkitaén:

a) sadhkettd koskevat merkinnét,

b) toimipaikan postiosoitustunnusnumero,

) toimipaikan pdivamaardleima, joka leimataan saapumisilmoitusta lukuun
ottamatta jokaiseen osaan erikseen,

d) virkailijan allekirjoitus. Myds nimileimasinta voidaan kayttdd, jolloin leima
painetaan saapumisilmoitusta lukuun ottamatta jokaiseen osaan erikseen.
Mahdolliset postitoimen lisépalveluja koskevat merkinndt tehddén osoituslomak-

keen yldosaan.

Lahettdjan tayttdman osoituslomakkeen osat 1 ja 2 liitetddn lahttoimipaikassa
laadittuun osoitusséhkeeseen.

Sahkepostiosoituksen lahettdjd voi postitse saada todistuksen siitd, ettd osoituk-
sen maadrd on asianmukaisesti maksettu osoitetoimipaikasta. Merkintd pyydetysta
maksutodistuksesta tehd&an osoitussédhkeeseen siten kuin kohdassa 576 b on
madrétty. Séhkepostiosoituksen maksutodistus laaditaan osoitetoimipaikassa
osoitussdhkeen tietojen perusteella (lom. 8 01 17). Talléin on osoitetoimipaik-
kaan ilmoitettava myds lahettajan osoite (ks. kohta 576 e).
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Liite 4

560. Yleista

561.

562.

563.

564.

565.

566. Séhkepostiosoi-
tuksen hinnoittami-
nen

567.
568.

569.

570. Maksutodistus
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571. Osoitusmadran
maksaminen saajalle
henkilokohtaisesti

572. Virkamerkinta

573.

574. Osoitussahkeen
laatiminen

575.

576.

577.

578.

579.

Lahettdja voi maaratd, ettd osoitusmadrd on maksettava saajalle henkildkohtai-
sesti. T&llGin on osoitussédhkeeseen merkittdvé sana henkildkohtaisesti siten kuin
kohdassa 576 b on maaratty.

Osoitussahkeen virkamerkintda on MANDAT.

Muut sallitut virkamerkinndt ovat kotimaisessa osoitussdhkeessd PIKA (UR-
GENT), KR (LX) ja ulkomaisessa osoitussahkeessd URGENT.

Osoitussahkeen laatii jattotoimipaikka lahettajan tdyttdman postiosoituslomak-
keen mukaisesti osoitussdhkelomakkeelle (lom. 1 29 14). S&hkeen otsikkoon
tulevat tiedot merkitsee ao. lennétintoimipaikka. Osoitussahke on Kirjoitettava
joko kirjoituskoneella tai arkistokelpoisella kynalla.

Osoitussahke laaditaan kotimaisessa liikenteessd joko suomen tai ruotsin kielell&
sen mukaan kumpaa kieltd asiakas on postiosoituslomakkeessa kéyttanyt.
Ulkomaisessa liikenteessd laaditaan osoitussahke ranskan kielell4 ellei hallintojen
kesken ole toisin sovittu. Yksityiset tiedonannot kirjoitetaan lahettdjan kaytta-
malla kielelld mikali tdam& kieli on osoitemaahan sallittu.

Osoitussdhke laaditaan jattGtoimipaikassa seuraavassa jarjestyksessa:
Osoite

a) virkamerkinta,

b) osoituksen numero, jattdtoimipaikan postiosoitustunnusnumero seké ldhetta-
jan mahdollisesti pyytamia postipalveluja osoittavat merkinnat MAKSUTO-
DISTUS (AVIS PAIEMENT) ja HENKILOKOHTAISESTI (PAIEMENT
MAIN PROPRE) (ks. kohdat 570 ja 571),

c) osoitepostitoimipaikan nimi ja

d) osoitelenndtintoimipaikan nimi, jos se eroaa osoitepostitoimipaikan nimesta.

Esim. MANDAT
1234567/178292 MAKSUTODISTUS
KARSAMAKI

Teksti

e) osoituksen lahettdjdn nimi, ja mikali on pyydetty maksuosoitusta myds
lahett4jén osoite,

f) osoituksen rahamdird numeroin ja kirjaimin sekd tarvittaessa rahayksikon
nimi,

g) osoituksen saajan nimi sek& mahdollisimman tarkka lahiosoite, jotta saaja
voidaan l6ytd4 ja varmuudella tunnistaa ja

h) mahdollinen yksityinen tiedonanto.

Esimerkkeja osoitussahkeistd on lennétinohjesddnnon liitteessd 8.

Kirjatun sahkeosoitteen kdyttdminen osoituksen vastaanottajan nimena ei ole
sallittu.

Vakuudeksi siitd, ettd osoitussdhke on jattotoimipaikassa laadittu, virkailija
painaa paivaysleiman osoitussdhkelomakkeeseen sille varattuun paikkaan ja
merkitsee sen viereen nimensd sekd kelloajan, jolloin s&hkepostiosoitus on
asiakkaalta vastaanotettu.

Jos jattotoimipaikka on postitoimipaikka, on sen viipyméttd toimitettava
osoitussahke perittyine séhkemaksuineen lenndtintoimipaikkaan, Jos postitoi-
mipaikan yhteydessd ei ole lennétintd, suljetaan osoitussdhke perittyine
séhkemaksuineen kuoreen, johon kirjoitetaan paikkakunnan lennétintoimi-
paikan nimi ja osoite sekd sana ” Osoitussahke” . Kuori suljetaan postitoimi-
paikan sinetilld ja toimitetaan viipymattd lenndtintoimipaikkaan.



Virkailijan, joka lenndtintoimipaikassa vastaanottaa postitoimipaikan laati-
man osoitussdhkeen l&hetettavéksi, tulee tarkistaa, ettd osoitusséhke on
asianmukaisesti ja oikein laadittu ja varustaa séhke otsikolla ja tarvittavilla
virkamerkinndilla.

Kumottu.

Ulkomaisessa osoitussahkeessd voi maksun saajan sukunimi olla varustettu
merkinndlld 1) esim. 1) de/Biase tai 1) Virtanen, joka ulkomaisessa
liikenteessd ilmaisee, ettd erisnimi on vertailtava.

Ennenkuin lennétintoimipaikka toisesta lenndtintoimipaikasta puhelimitse
tai telefaxilla vastaanottaa osoitussdhkeen on sen otettava kohdassa 265
mainittu tarkistuspuhelu.

Jos osoitusséhke joudutaan lennétinyhteyksien katkeamisen johdosta lahetta-
mé&éan uudelleen toista tietd, menetell&d&n siten kuin kohdassa 305 on
méaaratty.

Kun osoitelennatintoimipaikkaan saapuu osoitusséhke, on tarkistettava, ettd
siind ei ole virheellisyyksid. Mikali virheellisyyksid todetaan, on pyydettava
korjaus virkailmoituksella. S&hkeiden perilletoimituspéivékirjaan tehd&éan
ohjetekstin mukaiset merkinndt huomioon ottaen, ettd ao. sarakkeeseen
merkitddn MANDAT, osoituksen raham&ard ja numero. Osoituksen vastaan-
ottajan nimi ja osoite merkitddn niille varattuun paikkaan.

Kumottu.

Jos osoitussdhke on osoitettu sellaisella paikkakunnalla olevaan postitoimi-
paikkaan, jossa ei ole lenndtintd, on osoitussédhke osoitelenndtintoimipaikassa
suljettava PA-kuoreen, jonka osoitepuolelle Kirjoitetaan osoitepostitoimipai-
kan nimi sekd lisdksi sanat ” Séhkepostiosoitus”, ” Kirjataan” ja ”Pika” .
Kuori on lennatintoimipaikasta toimitettava saman paikkakunnan postitoi-
mipaikkaan sieltd edelleen lahetettavaksi.

Osoitussahkeen edelleenl&hettdminen séhkeitse on sallittu vain kotimaassa
ainoastaan osoitepostitoimipaikan pyynndstd. Edelleenldhetettdvan osoitusséh-
keen lomakkeelle tulee talléin olla merkittynd postitoimipaikan edelleenlahetté-
mispyyntd ja uusi osoite vahvistettuna paivdmaéaralla, kelloajalla ja postivirkaili-
jan nimella. Osoitelenndtintoimipaikan tulee ndiden mukaisesti muuttaa 0soi-
tussdhkeen osoite sekd tekstissa mainittu osoituksen vastaanottajan osoite ja ndin
muutettuna edelleenldhettdd osoitussdhke uuteen osoitepaikkaan. Mikali osoi-
tusséhkettd ei vield ole vélitetty osoitelenndtintoimipaikasta osoitepostitoimi-
paikkaan voidaan se vastaanottajan pyynnostd toimittaa toiseen osoitelenndtin-
toimipaikan alueen postitoimipaikkaan.

Séhkepostiosoitus maksetaan osoituksen vastaanottajalle yleensd osoitepostitoi-
mipaikasta. Siind laajuudessa kuin posti- ja [lenndtinjhallitus erikseen maaraa
voidaan séhkepostiosoituksen rahamé&rd maksaa vastaanottajalle osoitepostitoi-
mipaikan ollessa suljettuna sen yhteydessa tai laheisyydessa sijaitsevasta lenné-
tintoimipaikasta. Tallgin osoitepostitoimipaikan tulee toimipaikkaa suljettaessa
kuittausta vastaan toimittaa ao. lennétintoimipaikkaan vield maksamatta olevat
osoitusséhkeet.

Osoitusméaré maksetaan lennétintoimipaikassa vain vastaanottajalle itselleen tai
hé&nen kirjallisesti valtuuttamalleen henkildlle. Vastaanottajan henkil6llisyys on
ennen osoitusmaérdn maksamista todettava silla tavoin kuin kohdissa 830—831
on mainittu.
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591.

592.

593.

594. Perillesaamatto-
muus

595. Korulomakkeelle
kirjoitettavat osoitus-
séhkeet

596.

597.

598.

599.

600—609.

Osoitusmadran luovuttamisesta on vastaanottajalta otettava kuittaus osoitussah-
keeseen esim. seuraavasti: ” Kuittaan saaduksi Porin lennétintoimipaikasta sata
100 mk 10/3 1982, Anna Virtanen”. Kuittaus on tehtdva arkistokelpoisella
kynélld. Osoitussdhkeeseen on virkailijan tehtdvd merkintd henkil6llisyyden
toteamisesta.

Toimipaikan tulee vastaanottajan erityisestd pyynndstd antaa hénelle jaljennds
osoitussdhkeestd tositteeksi. Asiakirjaan on selvésti merkittdva sana "Jaljennos”
eikd siitd peritd maksua.

Lennétintoimipaikka tilitt4d maksamansa osoitussdhkeet omassa tilinpidossaan.
Ne osoitussahkeet, jotka osoitepostitoimipaikkaa avattaessa ovat lennatintoimi-
paikassa vield maksamatta, toimittaa lenndtintoimipaikka talléin osoitepostitoi-
mipaikkaan Kkuittausta vastaan.

Jos sdhkepostiosoituksen rahamaard jaa perillesaamattomaksi, menettelee osoite-
postitoimipaikka siten, kuin Postisddnndssd on maaratty.

Jos osoitussdhkeessd on maksullinen virkamerkintd KR tai LX Kkirjoitetaan
osoitussahke osoitelennétintoimipaikassa korulomakkeelle, jolloin alkuperdisen
sdhkeen osoitteessa oleva virkamerkintd MANDAT ja osoituksen numero
jatetddn pois, osoitussahkeen tekstiosassa oleva osoituksen vastaanottajan nimi ja
osoite siirretddn tekstistd osoitteeseen. Sen sijaan tekstiin lisatd&n osoituksen
lahettdjan nimen jalkeen ennen numeroin Kirjoitettavaa rahamé&aréd sana
”suorittanut” . Osoitussdhkeessd olevat henkilokohtaiset tiedonannot jéljenne-
tdan korulomakkeelle ennen varsinaista maksukehotuslauseketta.

Kun osoitussdhke on kirjoitettu korulomakkeelle perilletoimitetaan korulomake
osoitelennétintoimipaikan toimesta sédhkeen tavoin vastaanottajalle. Osoituksen
vastaanottajalle toimitetaan korulomakkeen mukana saapumisilmoitus (lom.
2 03 40), jossa ilmoitetaan misté postitoimipaikasta ja minka kelloajan jalkeen
osoituksen rahamadrd on nostettavissa.

Osoitussahke on toimitettava vastaanottajan alueen postitoimipaikkaan. Osoi-
tussahkeeseen on postitoimipaikkaan toimitettaessa tehtdvd merkintd saapumi-
silmoituksen jattdmisesta.

Ellei osoituksen vastaanottajan osoitepaikassa ole ketdan sellaista henkil6d, jolle
séhke kohdan 327 mukaan saadaan luovuttaa pudotetaan saapumisilmoitus
yhdessa korulomakkeen kanssa postiluukusta vastaanottajan asuntoon.

Kun korulomakkeelle kirjoitetun osoitussahkeen rahaméérd on 200 markkaa tai
sitd pienempi ja korulomake perilletoimitetaan kuukausipalkkaisen sahkdsano-
mankantajan toimesta kotiinkannetaan osoituksen rahamé&érd korulomakkeen
mukana. Osoituksen rahamddrd maksetaan vastaanottajalle tai hanen kirjallisesti
valtuuttamalleen henkildlle osoitusséhkeelle tehtdvad kuittausta vastaan. Taté
varten on myos osoitussahke annettava sdhkdsanomankantajalle mukaan. Virkai-
lijan on valvottava ettd palautetussa osoitusséhkeessa on asianmukainen Kkuit-
taus.

Ellei osoituksen vastaanottajan osoitepaikassa ole ket&é&n, jolle osoituksen
rahamaard kohdan 590 mukaan saadaan maksaa laatii sahkdsanomankantaja
saapumisilmoituksen (lom. 2 03 40), joka jéatetddn yhdessa korulomakkeen
kanssa saajan asuntoon. Saapumisilmoituksessa ilmoitetaan minka kelloajan
jalkeen osoituksen rahama&rd on nostettavissa lennatintoimipaikasta. Perillesaa-
maton osoituksen rahamé&ara ja osoitussdhke on palautettava lennétintoimipaik-
kaan.

Varalle.



XXIV. VALTAKIRJASAHKE

Valtakirja voidaan Suomen sisdisessd lennétinliikenteessd l&hettdd séhkeend.
Valtakirjasdhkeesta peritddn Lennatintaksassa ilmoitettu korotettu maksu. Oi-
keudenkdyntivaltakirjana kaytettavéksi tarkoitetun valtakirjan tulee olla asetettu
madratylle henkilolle oikeudella tai oikeudetta asettaa toinen sijaansa.l) Valta-
kirjasdhke voidaan osoittaa muullekin henkildlle kuin sille, jolle itse valtakirja
on asetettu.

Séhkeitse lahetettdva valtakirja on tuotava alkuperdisend lennétintoimipaikkaan.
L&hettdjan on jaljennettdva valtakirja séhkelomakkeelle tai jatettavé valtakirjasta
jaljennds, jonka virkailija liimaa sahkelomakkeelle.

Valtakirjan sisaltdvad sdhkettd ei saa toimittaa lennétintoimipaikkaan puhelimit-
se eiké telexilld. Sanotunlaista séhkettd ei mydskaan saa perilletoimittaa saajalle
puhelimitse eikd telexilla.

Virkailijan, joka vastaanottaa valtakirjan jaljennoksen l&hetettavaksi s&hkeend,
tulee tarkkaan verrata, etti jéljennds on yhtdpitdvd alkuperdisen valtakirjan
kanssa.

Todettuaan alkuperdisen valtakirjan ja jaljennoksen sanatarkasti keskendén
yhtépitéviksi on virkailijan alkuperdiselle valtakirjalle kirjoitettava todistus siitd,
ettd se on toimipaikassa naytetty sdhkeitse l&dhettdmistd varten, ja sen jélkeen
annettava valtakirja takaisin l&hettdjalle. Todistus Kirjoitetaan seuraavin sanoin:

”Naytetty sdhkeitse lahettdmista varten, todistaa:
.................................. (toimipaikan nimi). . . paivéana..............kuuta 19 . . .

N. N. s&hkottaja (virkailijan nimi ja virka-asema)”

Tamén jalkeen on virkailijan sdhkeen jatkoksi merkittdva todistus siitd, ettd
séhkeessd oleva valtakirjan jaljennds on yhtépitdva alkuperdisen valtakirjan
kanssa ja ettd se on esitetty alkuperdisend toimipaikassa. Todistus, joka siséltyy
hinnoitettavien sanojen lukumaaraan Kirjoitetaan seuraavasti:

” Séhkeeseen jaljennetty valtakirja on alkuperdisend ndytetty sahkeitse lahetté-
mistd varten ja todistetaan yhtépitavaksi paékirjan kanssa (toimipaikan nimi) N.
N. s&hkottdja (virkailijan nimi ja virka-asema)”.

Jokaisen virkailijan, joka kasittelee valtakirjaséhkettd, tulee vakuuttua siité, etta
séhke on késitelty méérdysten mukaisesti.

Jos valtakirjasdhke jatetd&n péaatetoimipaikkaan, jossa ei ole teleliikennetutkin-
non suorittanutta virkailijaa, tulee valitystoimipaikan tarvittaessa avustaa paate-
toimipaikan virkailijaa ja valvoa, ettd sdhke Kkasitellddn voimassa olevien
madrdysten mukaisesti.

Valtakirjasdhkeen virkamerkintd on VALTAKIRJA (FULLMAKT).

Lennétintoimipaikan, joka puhelimitse vastaanottaa valtakirjaséhkeen toisesta
lennétintoimipaikasta on ennen vastaanottamista otettava kohdassa 265 mainit-
tu tarkistuspuhelu.

[) Médréys perustuu oikeudenk&ymiskaaren 15 luvun 4 a §:&an.
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670.

671. PeriUetoimitta-

minen

672—679.

Valtakirjasdhke on vertailtava kokonaan otsikko mukaanluettuna. Vertailun
suorittaneen virkailijan tulee sekd 1&ht6-, valitys- ettd osoitetoimipaikassa
kirjoittaa sdhkelomakkeelle sana ”Vertailut” sekd oma nimensa.
Kaukokirjoittimella vastaanotetun valtakirjasdhkeen vertailua ei toimiteta saajal-
le vaan se sdilytetddn osoitetoimipaikassa.

Valtakirjasahkettd perilletoimitettaessa on valvottava, ettd virkamerkintd VAL-
TAKIRJA jaé nékyviin. Jos valtakirjaséhketta ei perilletoimiteta ikkunakuoressa,
on sana VALTAKIRJA merkittdvd kuoren osoitepuolelle.

Varalle.



