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Nro 45
K i e r t o k i r j e

muutoksista postisääntöön; m uutos nro 1

Posti- ja telehallitus on tänään istunnossa tapahtuneessa esittelyssä päät­
tänyt tehdä 17 päivänä joulukuuta 1980 annettuun postisääntöön seu- 
raavat muutokset:

1.01.6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Määräykset edellä 3. kohdassa mainituista postiliikennetehtävistä anne­
taan tässä postisäännössä.
Tämän ohjesäännön lisäksi on mm. osoituksista ja arvomerkeistä määräyksiä tiliohje- 
säännössä, matkustajien sekä matka- ja rahtitavaran kuljettamisesta postiautohenkilö- 
kunnan ohjekirjassa ja virkalähetyksistä virkalähetysoikeus-nimisessä julkaisussa.

Määräykset ja ohjesäännöt

2.12.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Yksityisen valmistaman postikortin tulee olla valmistettu vähintään 140 
g/m2 painavasta paperista tai vastaavasta aineesta, jolla on paperin omi­
naisuudet. Kortissa voi olla otsake ” Postikortti” . Myös laminoitu kort­
ti sekä paperiliuskoista yhteen liimaamalla aikaansaatu kortti voidaan 
hinnoittaa postikorttina.
Postikortin vähimmäiskoko on 90 x 130 mm ja enimmäiskoko 
107 x 152 mm.

Postikortin laatu ja koko

2.13.1. kohdan ensimmäisen kappaleen b) kohta muutetaan näin kuu­
luvaksi:
b) kuvakortit, painetut käyntikortit, onnittelu- ja onnentoivotuskortit, 

joulu-, uudenvuoden- tai pääsiäiskortit sekä adressit, joihin luetaan 
myös äitien- ja isänpäiväkortit, ja
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Valmistus­tapa estää lähettämästä painotuot­teena

2.13.4. kohdan ensimmäisen kappaleen b) ja d) kohdat muutetaan näin 
kuuluviksi:
Seuraavia tuotteita ei voida lähettää painotuotteena:
b) kalkioimalla tai itsejäljentävällä paperilla tehtyjä jäljennöksiä,
d) äänitteitä, matriiseja, kuvalaattoja ja kehittämättömiä valokuvausfil- 

mejä.

— Henkilö- tunnusnumero

2.13.6. kohdan toinen, kolmas ja kuudes kappale muutetaan näin kuu­
luvaksi sekä lisätään näin kuuluva uusi yhdeksäs kappale:
Lähettäjän ja vastaanottajan nimen yhteyteen saadaan merkitä asian­
omaisen henkilötunnus tai syntymäaika.

— Tunnusnumero Postisiirto­ja pankki­tilin numero

Tunnusnumerona pidetään esim. järjestys-, kirjanpito-, asiakas-, jäsen- 
tai muuta vastaavaa numerosarjaa. Tunnusnumero saadaan merkitä 
useamman kerran samaan painotuotteeseen. Postisiirto- ja pankkitilin 
numeroon kuuluvana merkintänä pidetään myös rahalaitoksen nimeä.

— Omistus- kirjoitus Omistuskirjoituksen tulee olla merkitty itse tuotteeseen. Jos se on eri 
paperilla, lähetystä ei hinnoiteta painotuotteena. Surunvalitteluadressis­
sa saa olla myös vainajan nimi tai muu häntä osoittava ilmaisu, esim. 
” NN:n/isänne muistoa kunnioittaen” sekä raamatunlause, yhteensä 
kuitenkin enintään 10 sanaa.

— Lehtien ja kirjojen tarjous- ja tilauslomak­keet

Sanoma- ja aikakauslehtien tarjous- ja tilauslomakkeilla voidaan tarjota 
ja tilata sanoma- ja aikakauslehtien hinnastoon sekä joukko- ja ryhmä- 
julkaisujen luetteloon otettuja julkaisuja.
2.13.10. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:

— Arvopaperit ja -merkit Sellaisia arvopapereita ja -merkkejä, joita ei saa lähettää painotuotteena, ovat esimer­
kiksi
a) pörssikaupan ja kurssinoteerauksen alaiset asiakirjat,
b) osakekirjat, osuustodistukset ja obligaatiot,
c) debentuurit ja muut joukkovelkakirjat ja niiden väliaikaistodistukset,
d) osakeanti-, osinko- ja korkokupongit ja talongit,
e) juoksevat velkakirjat, (velkakirjat, joissa velallinen voi vaihtua), vekselit, shekit, 

konossementit ja warrantit, sekä pankin tai muun rahalaitoksen saatavasta antamat 
todistukset, sekä vakuutuskirjat, ja

f) raha-arvoa edustavat merkit, kuten käytetyt ja käyttämättömät postimerkit 9. koh­
dassa mainittua tapausta lukuun ottamatta, käyttämättömät leimamerkit sekä arvat, 
matkaliput ja lahjakortit.

Kortti otsak­kein ”Posti­kortti”

2.13.14. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Kortti otsakkein ” Postikortti” (kohta 2.12.2.) hinnoitetaan painotuot­
teena, jos se täyttää painotuotteista annetut määräykset. Muussa ta­
pauksessa se hinnoitetaan postikorttina tai kirjeenä.
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Lähetykset on lajiteltava ja kimputettava postinumeron mukaan niin, et­
tä jokaiseen toimipaikkaan tehdään oma kimppu, jos toimipaikkaan on 
kirjekuoressa olevia taikka kortin tai taitelehtisen muotoisia lähetyksiä 
vähintään 20 kappaletta tahi kirjan sisältäviä tai isokokoisia taikka sa­
noma- tai aikakauslehden muotoisia lähetyksiä vähintään viisi kappalet­
ta.

2.23.11. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Valmiiseen kuljetuspakkaukseen kiinnitetään alla olevan mallin mukai­
nen osoitelappu, joka on täytettävä selvästi ohjetekstin mukaisesti. 
Osoitelappuja on saatavana postikonttoreista.

2.24.6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Osoitemerkintöjä varten on aikakauslehden muotoiseen julkaisuun va­
rattava takakannen oikeaan yläkulmaan noin 31 x 85 mm suuruinen ti­
la. Tabloid-muotoisessa julkaisussa osoitetilan on oltava etusivun oi­
keassa yläkulmassa. Osoitemerkinnät tehdään joko itse julkaisuun tai 
siihen kiinnitettyyn osoitelappuun painamalla tai muutoin koneellisesti 
siten, että ylinnä on julkaisijan omaan käyttöön tarkoitetut merkinnät, 
niiden alla vastaanottajan nimi, sen alla vastaanottajan jakeluosoite ja 
alinna osoitetoimipaikan postinumeroja nimi suuraakkosin.

2 .22 .4 . kohdan ensim m äinen kappale m uutetaan näin kuuluvaksi:

2.24.7. kohdan neljäs kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Painotuoteliite voidaan kiinnittää myös julkaisun etu- tai takakannen 
päälle. Etukannen päälle tuleva liite saa peittää korkeintaan puolet etu- 
kannesta ja liitteessä tulee olla julkaisun nimi, ilmestymisvuosi ja ka­
lenterivuosittain juokseva järjestysnumero samassa muodossa kuin ne 
ovat julkaisun etukannessa. Liitteen tulee olla valmistettu kartongista, 
puolikartongista tai vähintään 100 g/m2 painavasta paperista. Julkaisun 
takakannen peittävään liitteeseen on jätettävä tyhjä tila osoitemerkintöjä 
varten.

2.32.4. kohtaan lisätään näin kuuluva uusi toinen kappale:
Yhteislähetyksenä hinnoiteltavien pakettien, millä tarkoitetaan saman lähettäjän samalle 
vastaanottajalle samalla kertaa lähettämiä paketteja, suurinta yhteispainoa ei ole rajoi­
tettu (liite 10).

3.03.6. kohdan kolmas (kuvan jälkeinen) kappale, muutetaan näin 
kuuluvaksi:
Tämän lisäksi on pakettiosoitekortin ao. sarakkeisiin p a i n e t t a v a  
ohjetekstin mukaisesti vastaanottajan nimi ja postiosoite, jolloin osoite­
merkinnät on tehtävä edellä a)-kohdassa mainitun mukaisina.

Kuljetetta­vaksi jättä­minen

Osoitelappu

Osoite­merkinnät
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Näyte val­miista lähe­tyksestä yms.

3.03.7. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Saatuaan 4. kohdassa mainitun oikeuden, tulee asiakkaan jättää luvan 
myöntäneeseen postikonttoriin näyte kortista, kirjekuoresta tai muusta 
päällyksestä sekä paketin päällykseen kiinnitettävästä osoitelapusta, sel­
laisina kuin niitä tullaan käyttämään.

Vastaus- lähetysten tai osoite­lappujen toi­mittaminen lähettäjälle

3.03.8. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Vastauslähetyksinä käytettäviä kortteja tai kirjekuoria tahi luottopake­
teissa käytettäviä osoitelappuja voi luvan saanut asiakas toimittaa niille, 
joiden lähetettäväksi tai käytettäväksi ne on tarkoitettu, joko postitse tai 
muulla tavoin.

Lupa
3.07.3. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
PMM-lähetyksiä saadaan lähettää ainoastaan eri luvalla, mikäli lähetyk­
siä tullaan lähettämään vähintään 100 kappaleen erinä. Asiakkaan tulee 
pyytää lähettämislupa siltä postikonttorilta, josta tai jonl^a alitoimipai- 
kasta lähetykset on tarkoitus postittaa, käyttämällä tarkoitusta varten 
painettua lähettämislupapyyntöiomaketta. Lupapyyntöön on liitettävä 
näyte, esim. oikovedos kortin muotoisesta lähetyksestä tai kirjekuoresta 
tahi muusta käytettäväksi aiotusta päällykkeestä ja paketin osoitelapus­
ta.

Merkinnätlähetyksiin

3.07.4. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Lähetyksen päällykseen tai, jos se lähetetään ilman päällystä, itse lähe­
tyksen osoitesivun oikeaan yläkulmaan ja paketin osoitelapun oikeaan 
yläkulmaan on painettava tai leimattava seuraavan esimerkin kaltainen 
tunnus tai kiinnitettävä vastaava tarra osoitukseksi siitä, että lähetykses­
tä on kuljetettavaksi jätettässä maksettu postimaksu:

4.04.6. kohdan kolmas kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Pakkaus- ja päällystämisohjeet on annettu 4.12.10. kohdassa.

4.14.2. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Pikkupaketti ja sokeainlähetys voidaan kuitenkin päällystää kokonaan 
ja sen päällyksen kiinnittämiseen voidaan käyttää teippiä, liimapaperia 
tms. edellyttäen, että lähetys voidaan sisällyksen toteamiseksi postissa 
avata ja uudelleen sulkea.

Lomake
4.24.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Saantitodistuslomakkeita on saatavana toimipaikoista. Lomake kiinnite­
tään lujasti lähetykseen tai osoitekorttiin. Maksutodistus täytetään vir­
katoimin osoitetoimipaikassa.
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4 .25 .1 . kohta m uutetaan näin kuuluvaksi:
Kun lähetys on annettava tai postiosoituksen rahamäärä maksettava 
vastaanottajalle henkilökohtaisesti, on lähetykseen tai osoitukseen mer­
kittävä saajan henkilönimi sekä lisäksi lähetyksen osoitesivulle ja mah­
dolliseen saantitodistukseen sekä osoitekortin tai postiosoituksen osoite- 
ja takasivulle sana ” Henkilökohtaisesti” .

4.25.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Lähettäjä voi liittää henkilökohtaiseen lähetykseen saantitodistuksen tai 
pyytää postiosoituksesta maksutodistuksen, joka täytetään osoitetoimi- 
paikassa.

5.03.1. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Pikajakelussa(kohta 2.37.)toimitetaan vahvistetusta lisämaksusta posti- 
ja telehallituksen määräämien toimipaikkojen jakelualueella tavanomai­
sesta kantotavasta ja -vuorosta riippumatta aina sisälle vastaanottajan 
asuntoon taikka virka-, liike- tai työhuoneistoon:
a) tavalliset ja kirjatut kirjelähetykset sekä vakuutetut kirjeet, ei kuiten­

kaan ennakkolähetyksiä,
b) tavalliset, kirjatut ja vakuutetut paketit, ei kuitenkaan ennakkolähe­

tyksiä,
c) ennakkolähetysten osoitekortit, ja
d) saapumisilmoitukset postiosoituksista ja, jos postikonttorin päällikkö 

on myöntänyt 5.08.2. kohdassa tarkoitetun luvan, myös itse osoituk­
set.

5.03.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Jos kuittausta vastaan annettavaa pikalähetystä, osoitekorttia tai posti- 
osoitusta ei voida toimittaa vastaanottajalle ensimmäisellä kantoyrityk- 
sellä, jätetään siitä saapumisilmoitus ja lähetys tai postiosoitus pidetään 
sen jälkeen vastaanottajan saatavana toimipaikassa.
Saapumisilmoituksen jättämisestä on tehtävä päivämäärä- ja kelloaika- 
merkintä lähetykseen, osoitekorttiin tai postiosoitukseen. Lähetys tai 
postiosoitus ei tämän jälkeen ole postin jakelussa pikalähetys tai pika- 
postiosoitus. Pikalipuketta ei kuitenkaan yliviivata siltä varalta, että lä­
hetys tai postiosoitus joudutaan jälkeenlähettämään (kohta 13.13.5.).

Lisätään näin kuuluva uusi 5.08.4. kohta:
Jos vastaanottaja haluaa, että hänen luukkuunsa ei määrättynä aikana 
toimiteta kantoa, tulee hänen hyvissä ajoin tehdä sitä tarkoittava pyyntö 
(lom. 1 11 16 ab) toimipaikalle.

Henkilö­kohtainen lähetys ja postiosoitus

Saanti- tai maksutodistus

Pika jakelun laajuus

Tuloksetonpikajakelu-yritys

Luukkuun- kannon kes­keyttäminen
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Lähetykset pidetään keskeytyksen aikana ao. toimipaikassa vastaanotta­
jan noudettavissa, jokainen lähetys kuitenkin enintään 5.65. tai 6.04. 
kohdassa määrätyn säilytysajan loppuun.

Lokerik-koonkannonkeskeyttä­minen

5.09.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Lokerikkoonkannon keskeyttämisessä väliaikaisesti vastaanottajan 
pyynnöstä tai lokerikon täyttymisen vuoksi noudatetaan 5.08.4. koh­
dassa annettuja määräyksiä.

Laatikkoon- kannon kes­keyttäminen

5.10.6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Laatikkoonkannon keskeyttämisessä väliaikaisesti vastaanottajan pyyn­
nöstä tai laatikon täyttymisen vuoksi noudatetaan 5.08.4. kohdassa an­
nettuja määräyksiä.

Postin jätön kes­keyttäminen ym.

5.11.5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Postin jättämisen keskeyttämisestä postinjättölaatikkoon väliaikaisesti 
vastaanottajan pyynnöstä noudatetaan 5.08.4. kohdassa annettuja mää­
räyksiä. Asiakas on velvollinen huolehtimaan siitä, että lähetyksiä ei 
jää noutamatta postinjättölaatikkoon.

Tuloksetonkotiinkul-jetusyritys

5.12.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Jos pakettia ei voida jättää vastaanottajalle ensimmäisellä kotiinkulje- 
tusyrityksellä, jätetään vastaanottajalle tavallisesta paketista osoitekortti 
ja kirjatusta tai vakuutetusta paketista saapumisilmoitus. Paketti pide­
tään vastaanottajan saatavana toimipaikassa.

Yksityis­henkilönkuittaus

5.22.2. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Yksityishenkilön kuittauksena on hänen omakätinen nimikirjoituksensa. 
Sama koskee yksityisen henkilön kuittausta valtuutuksen nojalla. Valta­
kirjalla valtuutettu henkilö merkitsee allekirjoituksensa oheen sanan 
” Valtakirjalla” tai ” vk” ja holhooja ” NN:n holhoojana” . Nimikirjoi­
tusta ei voida korvata nimileimalla eikä nimikirjaimilla.

— poikkeus
5.28.1. kohtaan lisätään näin kuuluva uusi viides kappale:
Autorekisterikeskuksen kuolleelle henkilölle osoittamat kuitattavat lähetykset saadaan 
5.28. kohdan toisen kappaleen estämättä antaa kuolleen henkilön oikeudenomistajalle.

5.53. kohdassa olevat sanat henkilöllisyyskortti ja henkilöllisyystodis­
tus ja niiden johdannaiset muutetaan sanoiksi henkilökortti ja henkilö­
todistus johdannaisineen:
5.53.1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
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Jos asiakasta ei tunneta, tulee hänen vaadittaessa todistaa henkilöllisyy­
tensä saadakseen kirjatun tai vakuutetun lähetyksen, osoituksen tai 
osoitusmäärän. Tavallinen paketti ja tavallinen ennakkolähetys anne­
taan vaatimatta henkilöllisyyden todistamista, jollei ole syytä olettaa, 
että lähetys joutuu muulle kuin vastaanottajalle.

5.53.3. kohdan ensimmäisen kappaleen a) kohta muutetaan näin kuu­
luvaksi:
a) posti- ja telelaitoksen antama postin henkilökortti ja ulkomaisen pos­

tihallinnon antama henkilökortti C 25 (carte d’identite postale),

5.53.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Kohdassa 3.a) mainitusta postin henkilökortista on määräyksiä kohdas­
sa 5.54.

5.53.5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Muu 3. kohdassa mainittu henkilötodistus on pätevä niin kauan kuin 
asiakkaan henkilöllisyys voidaan todistuksen perusteella luotettavasti 
todeta. Mikäli henkilötodistuksen omistajan nimi on muuttunut, on 
henkilötodistukseen tehty nimen muutos oltava varmennettu todistuksen 
antaneen viranomaisen tai vastaavan leimalla ja nimikirjoituksella sekä 
päivämäärällä.
5.54. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5.54. Postin henkilökortti
5.54.1.
Postin henkilökortteja (kohta 5.53.3.a) antavat postikonttorit ja posti­
toimistot. Ne hyväksytään henkilökorteiksi postiasioissa kotimaassa se­
kä useimmissa maissa ulkomaan postiliikenteessä.
Postin henkilökortti on voimassa viisi vuotta laatimispäivästä lukien 
edellyttäen, että kortin omistajan ulkomuoto ei ole siinä määrin muuttu­
nut, ettei se enää ole valokuvan tai henkilön tuntomerkkien mukainen. 
Henkilökorttiin on merkitty viimeinen voimassaolopäivä. Vielä voi­
massaoloajan päätyttyäkin voi virkamies harkintansa mukaan hyväksyä 
kortin, mutta asiakasta on samalla kehotettava uudistamaan kortti.
5.54.2.
Henkilön, joka pyytää saada henkilökortin, tulee henkilökohtaisesti jät­
tää toimipaikkaan passivalokuvansa ja, jollei häntä siellä tunneta, todis­
taa henkilöllisyytensä 5.53.3. a—e) kohdassa sanotulla todistuksella tai 
postin henkilökortilla, jonka voimassaoloaika on päättynyt.

Velvollisuus todistaa hen­kilöllisyys

Postinhenkilö­kortti

Muun henkilö­todistuksen kelpaavaisuus

Postin henkilökor­tin antajat ja niiden käyttöalue
Kortin voimassaolo; aika ja kel­paavaisuus

Pyyntöhenkilökortinsaamiseksi
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Henkilö­kortinlaatiminen

5.54.3.
Valokuva kiinnitetään korttiin, johon myös merkitään tuntomerkit ly­
hyesti. Kortin allekirjoittaa toimipaikan hoitaja tai hänen määräämänsä 
virkamies. Asiakkaan on merkittävä korttiin omakätinen nimikirjoituk­
sensa.

Henkilö­kortinuusiminen

5.54.4.
Jos henkilökortin voimassaoloaika on päättynyt tai sen omistajan nimi, 
ulkomuoto tai muut tuntomerkit ovat muuttuneet taikka kortti on tullut 
epäselväksi, on asiakasta kehotettava uusimaan henkilökorttinsa.
Kortti uusitaan kirjoittamalla uusi henkilökortti, josta peritään säädetty 
maksu. Nimenmuutos on todistettava asianomaisen viranomaisen anta­
malla todistuksella, joka annetaan pyynnöstä takaisin. Muutoin mene­
tellään samoin kuin uutta henkilökorttia annettaessa. Henkilökortin voi 
uusia jokainen postikonttori ja postitoimisto. Entinen henkilökortti on 
luovutettava toimipaikkaan.

Henkilö­kortinkatoaminen

5.54.5.
Henkilökortin katoamisesta on omistajan ilmoitettava kirjallisesti sille 
toimipaikalle, joka on antanut kortin. Posti- ja telelaitos ei vastaa niistä 
seurauksista, jotka voivat aiheutua kortin katoamisesta tai anastamises­
ta.

6.03.4. kohdan ensimmäisen kappaleen a) kohta muutetaan näin kuu­
luvaksi:

Lähetykset, joiden palautta­minen ei ole mahdollista

a) seuraavat lähetykset, joissa ei ole tietoja lähettäjästä:
— kirje,
— sokeainlähetys,
— kirjattu kirjelähetys, tai
— tavallinen painotuote, joka sisältää kirjoja, arvokkaita tieteellisiä 

aikakauslehtiä tai julkaisuja tai muuta sellaista, minkä hävittämi­
nen sen arvoon tai laatuun nähden olisi kohtuutonta.

Muu perille-saamatonlähetys

6.03.5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Muu kuin 2—4. kohdassa tarkoitettu perillesaamaton lähetys, nimit­
täin
a) kirje,
b) postikortti,
c) tavallinen painotuote, pikkupaketti tai joukkoristiside, joka sisäl­

tää kirjoja, arvokkaita tieteellisiä aikakauslehtiä tai julkaisuja tai 
muuta sellaista, minkä hävittäminen sen arvoon tai laatuun näh­
den olisi kohtuutonta,
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d) sokeainlähetys,
e) arvokas tieteellinen aikakauslehti (sanoma- ja aikakauslehtien 

hinnastoon merkittynä lähetyksenä tai joukkojulkaisuna),
f) kirjattu paketti,
g) vakuutettu lähetys, ja
h) ennakkolähetys
palautetaan lähettäjän siihen merkitsemään postiosoitteeseen. Arvo­
kas tieteellinen aikakauslehti palautetaan julkaisijalle. Lähetykseen 
merkitään palauttamisen syy.

7.05.1. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Eräiden helposti syttyvien, syövyttävien, myrkyllisten, nestemäisten 
ja pahanhajuisten tai näihin verrattavien tavaroiden kuljettamisesta 
määrätään erikseen; (MoottoriajoneuvoA 4.10.1957/330, A palavis­
ta nestesitä 19.11.1976/921, KTM:n päätös palavista nesteistä anne­
tun asetuksen soveltamisesta 19.11.1976/922, A nestekaasuista 
16.3.1979/316 ja KTM:n päätös nestekaasuasetuksen soveltamisesta 
16.3.1979/317).

8.08. kohdan otsake muutetaan näin kuuluvaksi:
8.08. Vastuu matkatavarasta tai postitoimipaikkaan säilytettäväksi 

jätetystä tavarasta
11.01.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Osoitekorttiin tai muuhun lomakkeeseen lipukkeet kiinnitetään tai lei­
mat painetaan sopivaan kohtaan.

11.03.1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Virkamiehen on lähtötoimipaikassa tarkastettava, että saantitodistus 
(lom. 1 11 19 ab) on asianmukaisesti täytetty ja tehtävä siihen tarvitta­
vat virkamerkinnät.

11.03.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Virkamiehen on lähtötoimipaikassa tarkastettava, että postiosoitukseen 
on merkitty sana ” Maksutodistus” . Maksutodistuksen täyttää osoitetoi- 
mipaikka.

11.04.1. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi ja samalla 
lisätään uusi näin kuuluva viides kappale:
Osoitukseen merkitään:
a) toimipaikan postiosoitustunnusnumero,
b) päivämääräleima (lomakkeen alareunassa olevaan puoliympyrään)

Postiteknis- ten lipukkeiden ja leimojen paikka

Saanti­todistus

Maksu- todistus
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Postiosoi-tusmaksunsuorittaminen

Paino

Arvoposti-käärö

jokaiseen lomakkeen osaan erikseen, ei kuitenkaan saapumisilmoi- 
tusosaan, sekä

c) virkamiehen allekirjoitus. Myös nimileimasinta voidaan käyttää, jol­
loin leima painetaan jokaiseen osaan erikseen, ei kuitenkaan saapu­
misilmoitukseen.

Myös kassapäätteen käsittelemiin osoituksiin on merkittävä toimipaikan 
postiosoitustunnusnumero.

11.04.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Postiosoituslomakkeeseen merkitään postimaksumäärä tai painetaan 
postimaksuleima. Postimerkkejä ei saa kiinnittää lomakkeeseen.

11.09.1. kohdan kolmas kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Merkinnät karttaan tehdään ohjetekstin mukaisesti. Lähtötoimipaikkaa 
ei kuitenkaan merkitä silloin, kun se on sama kuin kartan laatinut toi­
mipaikka (lajittelukeskus) eikä osoitetoimipaikkaa silloin, kun se on sa­
ma kuin kartan osoitetoimipaikka (lajittelukeskus). Irrallisina kuljetetta­
vien vakuutettujen lähetysten kohdalle merkitään kartan huomautussa- 
rakkeeseen ” S” .

11.09.2. kohdan toinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Karttaan ja sen jäljennökseen painetaan toimipaikan (lajittelukeskuk­
sen) päivämääräleima. Kartan allekirjoittaa asianomainen virkamies. 
Myös nimileimasinta voidaan käyttää.

I l .10.1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Postipussi saa painaa enintään 25 kiloa. Postiliikenneosasto voi myön­
tää tästä poikkeuksia.

11.10.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Ennen postipussiin sulkemista suljetaan kartta sekä jäljempänä mainitut 
lähetykset ja kuljetusyksiköt arvopostikäärökoteloon (lom. 8 20 00 ab), 
punaiseen paperiin tai muoviin, seuraavassa järjestyksessä:
a) pienet postiosoitukset; niputettuna, jos niitä on paljon,
b) tavalliset ennakkokirjelähetykset; niputettuna, jos niitä on paljon,
c) tavalliset pikakirjelähetykset,
d) lukumääräisesti kartoitettavat lähetykset ja osoitekortit; niputettuna, 

jos niitä on paljon, ja
e) yksin kappalein kartoitettavat lähetykset ja kuljetusyksiköt (esim. 

kirjatut kirjepaketit).
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Arvopostikäärössä ei saa olla harhauttavia merkintöjä.

11.10.4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Postipussiin kiinnitetään osoitelappu (ks. malli), johon merkitään osoi- 
tetoimipaikan postinumero kokonaan ja toimipaikan nimi tai osaposti- 
numero ja lajittelukeskuksen nimi (esim. 00—99 TRE, 50 MLI, 51 — 
52 MLI, 52300 RISTIINA) sekä lähtötoimipaikka tai lajittelukeskus, 
joka voidaan merkitä myös painamalla osoitelappuun päivämääräleima. 
Kartoitettua postia sisältävän postipussin osoitelappuun on aina painet­
tava päivämääräleima.

13.05. kohdan otsake muutetaan näin kuuluvaksi:
13.05. Saapuneiden lähetysten leimaaminen
13.05.1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Osoitetoimipaikassa tuloleimataan
a) pikalähetykset ja pikapakettien osoitekortit sekä
b) ennakko-osoitekortit.

13.05.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Tuloleima painetaan kortin muotoisen lähetyksen osoitesivulle, muun 
lähetyksen takasivulle tai muuhun sopivaan kohtaan ja ennakko-osoite- 
korttiin sille varattuun kohtaan.

13.06.4. kohdan ensimmäisen kappaleen c) kohta muutetaan näin kuu­
luvaksi:

c) ulkomailta saapuneet lähetykset, joista peritään tullimaksu.

13.08.2. kohta kumotaan.
13.12.2. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Lunastuksenalainen lähetys annetaan vastaanottajalle ainoastaan toimi­
paikasta. Lähetystä annettaessa kiinitetään siihen lunastusmäärää vas­
taavat postimerkit, jotka mitätöidään, taikka kiinnitetään postimaksuko- 
neella leimattu lipuke. Lunastusmäärä voidaan suorittaa myös leimaa­
malla lähetyksestä kirjoitettu saapumisilmoitus lunastusmäärää vastaa­
valla postimaksukoneen leimapainanteella tai kiinnittämällä siihen pos­
timerkit, jotka mitätöidään toimipaikassa.

Osoitelappu

Tuloleimaa-minen

Tuloleimanpaikka

Antamiseenliittyvättoimenpiteet



Jälkitak-soitus

13.13.4. kohdan ensimmäinen kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Kun samalle vastaanottajalle jälkeenlähetetään postiosoitteen tai väli­
aikaisen postiosoitteen muutospyynnön perusteella useita tavallisia kir- 
jelähetyksiä ja lehtiä, suljetaan ne tarkoitusta varten valmistettuun pus- 
simalliseen pakkauskuoreen (lom. 8 12 10 ab). Pakkauskuoren päällyk­
seen merkitään vastaanottajan nimi ja postiosoite sekä painetaan päivä- 
määräleima. Lähetyksiin ei tehdä mitään merkintöjä.

Lisätään uusi näin kuuluva 13.16. kohta:
13.16. Jälkitaksoitus
13.16.1.
Jos osoitetoimipaikka tai vaihtotoimipaikka havaitsee, että
— paketti,
— vakuutettu kirje tai kirjattu kirjelähetys tai
— tavallinen ennakkolähetys
on kokonaan tai osittain maksamatta, on sen lähetettävä lähtötoimipai­
kalle puuttuvasta määrästä jälkitaksoitus (lom. 1 11 18 ab).

Merkinnätlähetykseen
13.16.2.
Jälkitaksoitettavaan lähetykseen ja mahdolliseen osoitekorttiin merki­
tään ” Jälkitaksoitettu . . . mk” ja virkamiehen nimi.

Lomake
13.16.3.
Jälkitaksoituslomake kirjoitetaan kahtena kappaleena. Jäljennös lähete- 
tään tavallisena PA-lähetyksenä lähtötoimipaikkaan. Alkuperäinen jää 
jälkitaksoitustoimipaikkaan.

Jälkitaksoi- tuksen käsit­tely lähtö­toimipaikassa

13.16.4.
Toimipaikka, joka on saanut jälkitaksoituksen, voi hyväksyä tai hylätä 
sen. Jos kotimaista lähetystä koskeva jälkitaksoitus hyväksytään, kiin­
nitetään jälkitaksoituksen määrä postimerkkejä lomakkeeseen. Merkit 
mitätöidään ja lomake palautetaan jälkitaksoitustoimipaikkaan. Jollei 
jälkitaksoitusta hyväksytä, palautetaan lomake selvityksineen jälkitak­
soitustoimipaikkaan .

Lähetyksenluovuttaminen
13.16.5.
Lähetys annetaan vastaanottajalle lunastuksetta. Jälkitaksoitus ei saa 
viivyttää perille toimittamista.

Valvonta
13.16.6.
Jälkitaksoitustoimipaikan on sille jäävän alkuperäisen jälkitaksoituslo- 
makkeen avulla valvottava, että jälkitaksoitus palautetaan asianmukai­
sesti.
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14.02. kohdan otsake muutetaan näin kuuluvaksi:
14.02. Postin henkilökortin antamiseen ja uusimiseen liittyvät toi­
menpiteet
14.02. kohdassa olevat sanat henkilöllisyyskortti johdannaisineen 
muutetaan muotoon henkilökortti johdannaisineen.
14.02.1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Asiakkaan tehtyä pyynnön postin henkilökortin saamiseksi on hänen 
todistettava henkilöllisyytensä, jollei häntä toimipaikkassa tunneta. Vir­
kamiehen on tarkastettava h u o l e l l i s e s t i  asiakirjat, joilla asia­
kas todistaa henkilöllisyytensä vakuuttuakseen siitä, että valokuva on 
varmasti kuva asiakirjat esittävästä henkilöstä.

Asiakirjojentarkastaminen

14.02.2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Henkilökortti täytetään ohjetekstin mukaisesti kirjoituskoneella tai kuu­
lakärkikynällä latinalaisin kirjaimin korjauksitta joko suomeksi tai ruot­
siksi sen mukaan, millä kielellä asiakas haluaa henkilökortin täytettä­
väksi. Tarvittaessa voidaan valokuvaa leikata pienemmäksi siten, että 
se sopii sille varattuun kohtaan. Valokuvalla ei saa peittää kortin teks­
tiä. Puoliksi valokuvaan ja puoliksi korttiin kiinnitetään maksua vastaa­
va postimerkki, joka leimataan selvällä päivämääräleimalla.

Kortintäyttäminen

Lisätään näin kuuluva uusi 14.02.6. kohta:
Uusittaessa postin henkilökorttia pyydetään asiakkaalta takaisin entinen 
henkilökortti, joka toimipaikassa mitätöidään ja hävitetään. Kortin hä­
vittämisestä tehdään merkintä luetteloon, minkä vuoksi hävittämisestä 
on tarvittaessa ilmoitettava kortin myöntäneelle toimipaikalle.
Eripainos tästä kiertokirjeestä lähetetään toimipaikoille liitettäväksi 
Postisääntöön.
Kohtaan 2.32.4. liittyvä postisäännön uusi liite nro 10 (ote kiertokir­
jeestä nro 5/1981) julkaistaan eripainoksessa.
Helsingissä 1 päivänä heinäkuuta 1981

Uusittavan kortin hävit­täminen

Pääjohtajan estyneenä ollessa: 
Vt. postiylijohtaja Asko Saviaho

Vt. hallintoylijohtajaLauri Kuusisto
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