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No 34
Kiertokirje
tiliohjesddnndn muuttamisesta

Posti- ja lennétinhallitus on tndén istunnossa tapahtuneessa esittelyssa paét-
tanyt tehda toukokuun 29 pivand 1952 annettuun tiliohjesantoon” seuraavat

muutokset:

1 ?:n 1. kohdan toinen_kappale, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no
26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

TAm4& ohjesdantq)_ sisaltdd méadrdykset myGs postipiirikonttorin seké telepiiri-
kortmorm kassalilkkeesta ja tilinpidosta ‘sekd niiden valvonnasta ja tarkastuk-
sesta.

1 8:n 2. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjees-
s o 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan kohtaan kuuluvat
alaviitteet 3) ja 4), sellaisina kuin ne on otettu kiertokirjeessa no 26/1979:

Postikonttorista, telealuekonttorista, Helsingin radioasemasta ja autovarikosta
kéytetddn _tilitykseen nahden tdssa ohjesadnnGssa nimitysta _yI|tQ|m|foa|kka.
Postitoimistosta, . postiasemista | ja |1, teletoimistosta ja"erillisestd telepalve-
|usta kéytetdan nimitysta alitoimipaikka.

1 ?:n 4 kohdan toinen kappale, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no
26/1979, muutetaan néin kuuluvaksi:

Alitoimipaikoista postitoimisto, postiasema |, postipankkitehtdvid hoitava
postiasema 1, teletoimisto ja erillingn telepalvelu antavat kuukausittain tilin
sille ylitoimipaikalle, jonka alaiseksi se on maérétty. Posti- ja telehallituksen
talousosasto voi maaratd likenteeltddn suuren postitoimiston antamaan kuu-
kausitilinsd suoraan_posti- ja telehallitukselle. Suoraan POS'LI- Ja telehallituk-
sellekuukausitilinsa_ antavan postitoimiston tulee soveltuvin 0sin noudattaa
ylitoimipaikan tilinpidosta tdssd ohjesadnndssé annettuja méarayksia.
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18:n 5, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muute-
taan ndin kuuluvaksi:

Postipiirikonttorin tuke kuukausittain antaa tili, posti- ja telehallituksglle
niistd tuloista ja_ menoista, jotka erikseen annettujen ohjeiden mukaan piiri-
konttorin tulee'tilitta.

Telepiirikonttorin tulee antaa kuukausittain kaikista puhelinpiirin tuloista ja
menoista yhdistetty tili posti- ja telehallitukselle.

Piirikonttorin tulee soveltyvin osin noudattaa ylitoimipaikalle tassd tiliohje-
saann0ssa annettuja maarayksia,

1 8:n 7. kohtaan kuuluva alaviite 5), sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjees-
san026/1979, kumotaan.

2 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 110/1976, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Osoitusvarainkassakirjasta, matkustajamaksujen kuittikirjasta, sekalaisten tu-
lojen. kassakirjasta, joukkolahetysten kassakirjasta, lenndtinkassakirjasta,. te-
lex- ja datamaksujen” kassakirjasta, puhelinkassakirjoista ja Postipankin slirto-
liikkeen kassakirjoista kéytetadn tassa ohjesaanndssa nimitysté erikoiskassakir-
J&

2 8:n 4, kohdan ensimméinen kaj P(ale sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjees-
s4 10 147/1965, muutetaan nain kuufuvaksi:

Postimerkeistd, postimerkkien vuosila{'it_elmista, matkalipuista, rahtimerkeis-
td, leimamerkeistd, leimaveroarvokorteista ja elokuvaverolipuista kaytetaan
t8ssd ohjesadnnssa nimitystd arvomerkit.

2 §:n 5, kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muute-
taan ndin kuuluvaksi:

Sen lisaksi, mitd t4ssd ohjesadnngissa on maaratty arvomerkeistd, on postimer-
keista, matkalipuista ja rahtimerkeista maarayksid postisaann0ssa.

2 &n 6. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan
kohtaan kuulunut alaviite ?5)

Padkassaa ja arvomerkkien péévarastoa hoitaa erityisesti maérétty kassanhoita-
Ja, jota t&ssa ohjesaannGss sanotaan padkassanhoitajaksi.

2 §:n 6. kohdan viides kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
26/1979, kumotaan.

2 §:n 6. kohdan kuudes kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Alikassa on railakassa, {oh_on_kertyy varog'a padasiallisesti erikoiskagsakirjoissa
tuloutettavista maksuista J_a Hosta maksefaan varoja kuitattuja tositteitd vas-
taan. Kassan suuruus on vaintuva.

1.5. Piirikonttorin
kuukausitili

2.2. Erikoiskassa-
kirjat

2.4. Arvomerkkila
Jit

2.5. Eri ohjesaantd
jen maardykset ar-
vomerkeistd



3 § sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 2611979, muutetaan ndin
kuuluvaksi:

3§ Tybnjako ylitoimipaikan kassaliikkeen ja tilinpidon hoitamisessa

Ylitoimipaikan virkamiesten tyonjaon toimipaikan kassaliikkeen ja tilinpidon
hoitamisessa madr&d ylitoimipaikan hoitaja toimivaltuuksiensa rajoissa.

Tassd ohjesaanndssa tarkoitetaan ylitoimipaikan hoitgialla postikonttorin paallikkoa, telealueen
a

paallikkod, radioaseman hoitajaa sekd autovarikon paallikkoa.

Ylitoimipaikan hoitajan tulee . o

— hyvaksyd toimipaikan virkamiehille sekd alitoimipaikoille annettavat arvo-
merkkiennakkomérdt, | L

— hyvaksya laskut, mikali hyvaksymisoikeus on ylitoimipaikalla,

— hyvaksyd maksettaviksi foimipaikan ja aI|t0|m|pa|kkoI]en_, henkilokunnan
palkkadkset, mikali h¥vaksy,m|sta ja'maksatusta ei ofe jarjestetty muun
ﬁkmkon,tmmesta tapahtyvaksi o ST

— huolehtia sita, etta toimipatkassa pidetdn tilialustelmia seké laaditaan
kuukausittain tili-ilmoitus tai tilitietoilmoitusniminen tiliraportti sekd

— tarkastaa toimipaikan virkamiesten seka alitoimipaikkojen ja niiden virka-
miesten hallussa olevat kassat.

Ylitoimipaikan hoitag'an oikeudesta siirtaa tassd kohdassa mainittuja tehtdvia muun virkailijan
tehtévaksi, on maaraity erikseen.

Y litpimipaikkaan mé'arétty“Eaékassanholtaja on vastuussa paakassasta ja arvo-
merkkien padvarasfosta. Pdakassanhoitajan tulee liikenteen laadusta riippuen .
— hoitaa toimipaikan paakassaa ja arvomerkkien paavarastoa sekd huolehtia
pédkassan ja.padvaraston téydennyksen tilaamisesta ja tarpeettomien erien
Emslahettamlses_ta; paakassanhmta{(an on annettava paivittdin ylitoimipai-
an hoitajalle_tilialustelmiin merkitsemistd varten todisteellinen seIV|t¥s
toimipaikan paékassaan saapuneista ja sielté lahetetyistd raha- ja arvomerk-
kilahetyksista ja niiden arvoméaristd, o L
— Egtaa_ dakassan ja arvomerkkien padvaraston hoitamisessa tarvittavia tili-
wogaja.-luettelona, TN
— anfaa Kuittia vastaan t0|m,|Pa|kan virkamiehille ja alitoimipaikoille toimi-
Palkan _h0|tag_an hyvaksymat arvomerkkiennakkomaarat ja pitdd niistd luet-
eloa tal kortistoa o
—Ftaa alikassoista luetteloa tai kortistoa, . . . . _
— luovuttaa toimipaikan virkamiehille ,{a_aI|,t0|m|pa|k0|I_Ie farvittavat liséva-
rat ja oftaa vastaan virkamiesten ja alitoimipaikkojen tilittdmat varat,
— pitad kirjaa alifoimipaikkojen arvomerkkitaydennyksistd, seka
— tsuhot['ltt”ata toimipaikan hoitajan hanelle antamat muut tilinpitoon Kuuluvat
ehtdvét,

Péékassanhoita&alle 6 Saa antag tehtdvéksi . _ ,
—th_OItmlpal an tili-iimoituksen tar tilitietoilmoituksen valmistelua ja laa-
imista.

3.1. TyOnjaon maa-
raaminen

3-2. Ylitoimipaikan
hoitajan tehtavét

3-3. Pédkassan hoi-
tajan tehtévét

Padkassanhoitajalta
kielletyt tehtavat
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— toimipaikan hoitajalle kuuluvia, toimipaikan virkamiesten. sekd alitoimi-
Ealkkohen JaAiiiden ylrkamlesten_kassogen tarkastuksia; piirikonttorin paé-
assanhoifaja saa kuitenkin osallistua toimipaikkojen ja niiden virkamies-
ten kassojen tarkastuksun, elka T N

—Eaasaantmsestl ylitoimipaikan kassapédivékirjan pitoa. Jollei ylitoimipai-
assa, ole kassapaivakirjan pitoon, méaarattavissa muuta henkil6d, voi ylitoi-
mipaikan hoitaja maaratd sen kuitenkin paakassanhoitajan tehtavaksi,

4 §:n 1n kohdan ensimmainen kaPpaIe, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeis-
sa 11071976 ja 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Seuraavat erikoiskassakirjat ovat eri%yisnumeroituja: 4.1. Erityisnume-
— osoitusvarainkassakirja A (lom. § 70 01 roidut erikoiskassa-
— matkustajamaksujen kulttikirja (lom. 670 07) kirjat

— sekalaisten tulojen kassakirja (lom. 6 70 08),

Oukkolahetystén kassaklga lom. 6 70 09),

ennatl_nkassaklr’(a (lom. 6 70 31

— telex- ja datamaksujen kassakl(r)Ja gom. 6 70 38),

— puhelinkassakirja A (lom. 6 70 54),

—P_u_hellnkassaklr’(aB lom. 6 70 55) ja
ilillepanokassakirja (PSP:n lom. 1254).

— irja
4 g:n 31 kohdan toinen ,,kap’?ale sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeess no
110/1976), muutetaan nain kuuluvaksi:

Erikoiskagsakirjoihin, rinnastettavina tuloutusasiakirjoina pidetaén myos tieto-  —atk-luettelot
konetoimiston “valmistamia telemaksuluetteloa ha_autopuhelmmaksuluetteloa
tilityslaskelmineen seka lehtimaksuluetteloa. Lehtimaksuluettelo valmistetaan

Y_It<sm%r_na%n postikonttorin Helsinki 100 kéyttdn, jolle talousosasto antaa ti-

itysohjeet.

4 8:n 8, kohta, sellaisena kuin se on muutettung, kiertokirjlee_ssé o 26/1979 muute-
taan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite 2), sellaisena kuin se on muutet-
tuna kiertokirjeessa no26/1979:

Tilillepanokassakirjan ja tilillepanolugttelon kaytdssa ja késittelyssa on nouda-
tzeétava mitd niistd on erikseen méarétty (PoStipankin johtosaédnnon 206 ja

9 &)

8a §9:n 1. kohdan toinen kappale, sellaisena.kuin se on. muutettuna kiertokirjeessd o
26/1979, muutetaan ja jaetaan ndin kuuluviksi toiseksija kolmanneksi kappaleeksi:

Postiasemilla | el kuitenkaan pidetd ulkomaisista osoituksista pidettdvad osoi-  —rajoitukset
tusvarainkassakirjaa A.

Telealuekonttoreissa, teletoimistoissa ia_eriI_Iisiss'a”telgpalvelui_ssa_ pidetddn
edelld mainittuja kassakirjoja sen. mukaisesti, mitd ndiden toimipaikkojen
postiosoitusliikennetehtévista on erikseen méaratty.

8 a §:n 3- kohdan viides j/a Kuudes kagpale sekd alaviite 1) sellaisina kuin ne on an-
nettu kiertokirjeessa no 6071972, kumotaan.



10 8&:n 1 kohdan ensimmainen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokir-
jeessd no 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Joukkol&hetysten kassakirjaa pidetéan postikonttorissa ja tarpeen mukaan pos-
titoimistossa ja postiasemalla |.

10 &n 2. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin s on otettuna tiliohjeséan-

t00n kiertokirjeessa no 115/1974, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Maksut joukkoldhetysten kassakirjaan merkitdén valittomasti sen_jalkeen, kun
|ahetykset on Iatety postin kul{et_ett_avaks_l. Kunkin [ahetyslajin osalta on
posti- ja_telehallitukSen tarkastustoimiston joukkolahetysmaksujen tarkastuk-
slee]n1 2£S))lmltettava joukko- ja PMM-l&hetysten monitoimilomake (lom.

10a &:n L. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin s on otettuna tiliohjesaan-
100n kiertokirjeessd no 60/1972, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Postiautolippuja m%wén toimipaikan on pidettava jatkuvalla numeroinnilla
varustettud matkustajamaksujen kulttikirjaa (lom. 6 70 07), johon merki-

t@dan,

— mistd matka alkaa,
— mihin matka paattyy, . . .
— postiautolipun kelpaamispaivé ja -vuoro
— postiautolipun m_y}/ntlpalva, Sekd

— postiautolipun hinta,

10 a %:n 2. kohta, sellaisena kuin se on otettuna tiliohjesaéntodn Kiertokirjeessé no
60/1972, muutetaan néin kuuluvaksi:

I__uqttokulhetuksmta kuukauden aikana kertyneet |IE_U'[, Jotka laskutetaan pos-
ti- Ja telenallituksen toimesta, on lahetettdvd merkittyind |uetteloon makset-
tavista |uottokuljetuslipuista (lom. 6 80 51) posti- ja telehallituksen tarkas-
tustoimiston matkustajamaksujen tarkastukseen seuraavan kuukauden 15,
Paivdan mennessé.

Lisatadn uusi 10 h § seuraavasti:
10 b § Sekalaisten tulojen kassakirja

Sekalaisten tulojen. kassakirjaa (lom. 6 70 08) pitévat ylitoimipaikat sekd tar-
Peen mukaan postitoimistot, postiasemat I, ‘teletoimistot, erilliset telepalve-
ut ja piirikonttorit.

Sekalaisten tulojen kassakirjassa tuloutetaan .

— postilokerovuokrat, korvaukset Rqstqmgksutlllen pitdmisestd sekd maksut
muista samanluontoisista postitentavista,

— maksut kopiopalvelusta, =~ .~ o

— huolrgel?tovuokrat ja niihin liittyvat lisdmaksut, laitepaikka ja maa-alue-
VUOKTaL, . : : .

— rahtimaksut laitoksen autoissa luotolla kuljetettavasta rahtitavarasta,

— teleyhteyksille ja -laitteille aiheutettujen vikojen korjauslaskut,

10.1. Tuloutettavat
maksut

10.2. Merkinnt
kassakirjaan, liite-
lomake

10 a.2. Luottokulje-
tukset

10 b. 1 Kassakirjaa
pitdvét yksikot

10 b. 2. Tuloutetta-
vat maksut
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— tie- ja vesirakennuslaitokselle seka eréille muille suoritettujen teleyhteyk-
sign Ja -laitteiden asennustoistd perittavat maksut, _
— \k/_uyastyskorot, ellei niité ole maaratty tuloutettaviksi muissa tuloutusasia-

Irj0issa, : : e
— mgksut romun {avanh,Ojen pylvdiden myynnista seké
— muut satunnaisluontoiset tulot.

Laskutettaviksi tarkoitetut maksut on tuloutettava kassakirjassa valittomasti
silloin, kun. maksuperuste  on _S)(ntynyt a lasku lahetetddn asianomaiselle.
Kuukausittain saann6llisesti Eerlt dvdt ‘maksut, kuten esim. vuokrat, voidaan
merkita kassakirjaan silloin, kun maksu suoritetaan, kuitenkin viimeistaan ti-
lityskuukauden paattyessd.

Mikéli, maksu suoritetaan postisiirtotulotilille, ei. kassakirjakuittia toimiteta
maksajalle, vaan kuitti ja4 maksettu-merkinndin kiinni kassakirjaan.

Kassakirjojen késittelyssa noudatetaan 4, 6, 8 ja 11 §:ien mardyksid.

Maksujen laskutuksessa ja perinndssa noudatetaan 143 §:n madrayksid sekd ti-
linpidossa OSII'[OImI_EaIKKOJEH osalta 58 ?:n 6.a kohdan, telealuékonttoreiden
osalta 71 8:n ja piirikonttoreiden osalta 110 8:n 7. kohdan méaardyksid. Peri-
mattd jaaneiden sekalaisten tulojen osalta menetelldn 73 §:n ja 144 §:n maé-
rdysten mukaisesti.

Lisétaan ndin kuuluva uusi 13 a §;
13 a § Leimamerkkien myynti

Leimamerkkejd on pidettdvd myytdvénd kaikissa postikonttoreissa, postitoi-
i‘_mslt(olssa ja niilla postiasemilla I;"missd niiden myynti voidaan katsoa tarpeel-
Iseksi.

Mikali toimipaikasta halutaan ostaa leimamerkkeja, joihin on painettu sanat "Osakeanti” ja
"Aktieemission”, on asianomaisen ylitoimipaikan otettava yhteys posti- ja telehallituksen arvo-
merkkivarastoon tilauksen toimittamista ja lisohjeita varten.

Kun maalla pidetddn varsinaisia kérdjid, on Iahimmén leimamerkkeja myyvan
toimipaikan luovutettava nimismiehelle timén pyynndsté kuittia vastadn ké-
rjapaikalla myytéviksi kardjilla tavallisimmin, kaytettavid leimamerkkejd. Sii-
nd farkoituksessa tulee nimismiehen tilata toimipaikalta kérdjien alkuun tar-
peellinen maard leimamerkkeja, pitdd kardjilla myytdvand puheenaolevia
merkkeja ja kahden paivén kulUessa kérdjien paattymisestd tehda toimipaikal-
le tili myytavaksi saamistaan leimamerkeista,

Edellisessd kappaleessa annettuja, madrdyksig sovelletaan myds siihen henki-
Ioonk,qunka [d@ninhallitus on maarannyt nimismiehen sijasta myymaan leima-
merkkejé.

Ellei nimismies tai la&ninhallituksen tehtévadn méarddma muu henkild tamén
kohdan 1 kappaleessa méaaratyn ajan kuluessa tai toimipaikalta heti sen jal-
keen kehotuksen saatuaan viipymatta tililtd kuittia vastaan ennakkona Saa-
ml_aal? I%tlgwra_rr]]werkkeja, on toimipaikan viipymatta ilmoitettava asiasta posti-
purikonttortin.,

10 b. 3. Milloin tu-
loutetaan

10b. 4. Muut méa-
raykset

13a 1 Myynti toi-
mipaikoissa

"Osakeanti ja "Ak-
tieemission

13 a. 2. Myynti ka-
rajilla
—nimismiehen vé-
lityksella

— laaninhallituksen
maaraaman valityk-
selld

— tilityksen viivés-
tys



Téssd P_ykélassé annetut maardykset perustuvat leimaverolakiin (Ask. 662/43)
ja valtioneuvoston paatokseen’ leimaverolain soveltamisesta (Ask. 663/43),
Jotka ovat tdmén ohjesédannon liitteend 5.

Jokaisessa leimamerkkien myyntipaikassa on pidettavé nahtévand leimaverola-
ki Ja valtioneuvoston paatds 1éimaverolain soveltamisesta.

Lisétaén ndin kuuluva uusi 13 b §;
13 b § Elokuvaverolippujen myyntil)

Ekau_vaveroIipFuja on. pidettava myytévana niissd_postikonttoreissa, postitoi-
Ir;nul\sltaotlesgtat ejra} niill& postiasemilla I, joiden sijaintipaikkakunnalla on pysyva elo-

Elokuvaveroliput on nidottu 100 kappaletta siséltéviksi vihkoiksi. Kunkin
vihkon kansilehteen on painettu_ vihkon siséltdmien elokuvaverolippujen lu-
kumaard, jokaisesta lipusta suoritettava paasymaksu eIokuvaveron_Rrosenttl-
méara seka se. elokuvaveron kokonaismééra, joka elokuvaverolippuvinkosta on

maksettava toimipaikkaan.

Jos sopivaa elokuvaverolippua ei ole saatavissa, on kéytettdva kahta tai useam-
paa lippua.

Ostaessaan elokuvaverolippuja tai tuodessaan niitd jéljempand 5, kohdassa
mainitussa tapauksessa takaisin lunastettavaksi on ostajan taytettava tilaus/
?alautuslomake"(lqm. 6 66 02 —6 66 06), johon on tehtdva Kaikki painetun
ekstin edellyttdmat merkinnat.

Ostajan_téy,ttémét" elokuvaverolippujen tilaus- ja palautuslomakkeet on kuu-
kausittain Tahetettdva sen Iaénin verotarkastajalle, jossa toimipaikka sijaitsee.

) Médrdykset perustuvat leimaverolakiin (Ask. 662/43), elokuvaverolakiin (Ask. 36.6/6_42,
?Eiuvggir/%is)etukseen (Ask. 367/64) ja valtioneuvoston péatokseen elokuvaverolipuista
sk. .

Elokuvaverolippuja saadaan myyda vain, sellaisia e_IokuvanaYtantOJa varten,
jotka toimeenparinaan asianomaisen poliisiviranomaisen luvalla. Jos naytén-
non toimeenpanija ei ole tunnetty ,?alkkak_u_n,nalla toimiva pysyva elokuva-
teatteri, on ostajan esitettdva mainitun poliisiviranomaisen antama lupa, ja
toimipaikassa on tarkastettava, ettd luvassa ja elokuvaverolippujen tilauslo-
makkeessa annetut tiedot vasfaavat toisiaan, Sekd merkittéva tilauslomakkee-
seen luvan antaneen viranomaisen nimi sekd luvan numero ja paivays.

My%/métté jddneet elokuvaveroliput, joita ei ole irroitettu lippuvihkon kan-
nasta, tulee toimipaikkojen vaadittaessa lunastaa elokuvaveron méagralla nay-
tannon toimeenpanijoiltd takaisin, Takaisin lunastetut elokuvaveroliput, jois-
sadelnole ndytannon toimeenpanijan nimed tai muita merkintojd, myydaan
uudelleen.

Muussa tapauksessa, on takaisin lunastetut elokuvaveroliput alitoimipaikan
palautettava ylitoimipaikkaansa ja ylitoimipaikan posti- ja telehallituksen ar-
\léomertkklvarastoon arvomerkkien palauttamisesta annettujen maardysten mu-
aisesti.

]

13 a. 3. Sdadokset
ja niiden ndhtdvand
pitaminen

13 b. 1 Myyntitoi-
mipaikat

13 b. 2. Lippujen
nidonta

13 b. 3. Tilaus/
palautuslomake

13 b. 4. Myyntira-
joitukset o

13 b. 5. Takaisin
lunastaminen
—toimipaikoissa
lunastaminen
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Lippuvihkon kannasta irroitettuja elokuvaverolippuja eivat toimipaikat saa lu-
nastaa takaisin, vaan on elokuvandytannan toimeenpanijan, joka on joutunut
na%/tann”on peryuttamisen tai keskelyttamlsen vuoksi palauttamaan paasymak-
suf niité suorittaneille, anottava palaufettuja maksuja vastaava elokuvavero ta-
kaisin asianomaiselta ladninverovirastolta.

14 &n 1 kohdan loppyun lisétaan ndin kuuluva kolmas kappaleja samalla kumo-
tlaf%lgg%qan kuuluva alaviite 1) sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no

Eri arvomerkkilajit tilataan seuraavilla tilauslomakkeilla:
POSTIM BIKIT.rovrvrvrrrsenrnssmssrnssssssssnssnsssssesssssssssssss s lomakkeella 6 65 81

VR EVTICT L T S— — S , 66581
Suomen Punaisen RiStin POStMEIKit. ..o , 66581
Suomen Tuberkuloosin Vastustamisyhdistyksen postimerkit..........: . . y 6 65 81
MAKAIPUL oo , 066582
L LT O , 66582
RTMAMEIKIL v , 066584
leimaveroarvokortit , 066582
RIOKUVAVEIOHP UL ovrsrvrsrssssmssssssssssmssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns , 66585

Lomakkeen 6 65 81 otsikkoon on vuosilajitelmia tai _lisamaksullisia posti-
merilélléeja) tilattaessa merkittava arvomerkkilaji (esim. Punaisen Ristin posti-
merkkeja).

14 &n 3. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Arvomerkkien tilauksen saa tehdd vain padkassanhoitaja tai, mikali ylitoimi-
paikkaan on 2 §:n 6. kohdan mukaan madratty padvarastonhoitaja, vain paa-
varastonhoitaja.

15 &n 1. kohdan ensimméinen ja kolmas kappale, sellaisina kuin ne ovat muutettui-
na kiertokirjeessa no 3/1968, muutetaan ndin kuuluviksi:

Pdkassanhoitajan tulee todjstaljan |&sna ollessa avata toimipaikalle saapunut
arvomerklgllahet}/“s. Ennen lahetyksen avaamista on sen kunto ja paino tarkas-
tettava. L &hetysfd avattaessa on varottava, etteivat sen paallyksen eivétka |ahe-
tyksen sisaltdmien Suomen Pankin Setelipainon sulkemién arvomerkkipak-
Kausten sinetit rikkoonnu, sekd huolehdittava, ettei paallystd, kadreitd ja si-
nettejd havitetd, ennen kuin Ihetys on avattu ja arvomerkit laskettu sekd to-
dettu’ Idhetyksen olevan asianmukaisessa kunnossa.

Avaamistilaisuudessa on laskettava Iahetyksen koko siséltd ottamalla kuiten-
kin_huomioon edellisessé kappalegssa annetut méaardykset. Jos lahetyksen si-
saltd on yhtdpitavd arvomerkkien tilauslomakkeen Ilahettdmismaarayksen
osoittaman’ rahaméardn kanssa, kuittaa paakassanhojtaja saapuneet arvomerkit
niitd seuraavan lanhettdmismadrdykselld merkityn tilauslomakkeen kuittausta
varten varattuun kohtaan. Yksinomaan nimilgimasimella painettua kuittausta
el hyvaksytd. Kuittaajan aII_ekl_r’(onuk._s_en, lisksi tulee " tilauslomakkeeseen
merkitd pivys ja painaa toimipaikan paivaméaraleima.

— |&&ninveroviras-
tolta anominen

14.3, Tilauksensuo-
rittaja

15.1. Arvomerkki-
lahetyksen avaami-
nen ja sulkeminen



15 §:n 31 kohdan ensimmainen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla ku-
mo%ala{wgg%hen kuulunut alaviite 1£ sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé
n ;

{(os arvomerkkildhetysta ?yattaessa todetaan, ettei sen sisélto ole kaikin puolin
unnossa tal yntapitava lahettamismaarayksen osoittaman rahamaaran kanssa,
on virheellisyydesta tehtdva merkinta lahetyksen mukana seuraavaan tilauslo-

makkeeseen j4 laadittava poytakirja postisadnnon méaardysten mukaisesti.

16 §:n 2. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Palautusluettelo on padkassanhoitajan péivattavé ja allekirjoitettava ja luette-
loon on painettava paivdmadraleima.

17 §&n 1 kohdan ensimméingn "kap‘?ale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa no 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite 1):

Toimipaikan, virkamiesten arvomerkkikassaan tai kantohenkilGstolle annetaan
tentavistd riippuen ennakolta, postimerkkejd, matkalippuja, rahtimerkkejd,
leimamerkkejd ja elokuvaverolippuja.

17 §:n L. kohdan toinen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:
Postiasemien 11 arvomerkkikassaan annetaan ennakkoméarand postimerkkeja,

17 &n 2. kohdan kolmas kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Postiasemalle 11 annettavan postimerkkikassan sopivana syuryutena voidaan
Ditdd sitd madrdd, jonka mainittu alitoimipaikka kuukausittain keskimaarin
myy postimerkkeja.

17 8:n 41 kohdan viides kappale, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessé no
2211977, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan hoitajan on hyvaksymastéan arvomerkkiennakkomadrasta teh-
tvd merkinta asianomaiseen Kuittilomakkeeseen.

18 8:n 1, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muu-
tetaan néin kuuluvaksi:

Arvomerkkikassaa taydennetddn ostamalla _toimipaikan pdévarastosta arvo-
merkkeja niiden myynnista kertyneilla varoilla, Toimipaikan hoitaja voi kui-
tenkin 1arAestaa Ienimagraiset arvome_rkknagdennykse,t tapahtuviksi toimi-
paikan jonkun muun virkamiehen kuin paakassanhoitajan kassasta. Arvo-
merkkikassaa tdydennettdessa pidetddn postimerkkeihin vaihdettuja vastaus-
kuponkeja rahana.

Pstiasemat 1 tilaavat postimerkkitdydennyksensa kirjallisesti sl,om. 6 65 86)
Yllto_lmlpalkasta. Tilauksen ohella on ylitoimipaikkaan Iahetettavé tilaukseen
arvittavat rahat. Tilaus rahoineen. lahietetdén ylitoimipaikkaan vakuutettuna
Postlas_lalahetyksena. Tilauksen jaljennoskappale on sailytettdva postiasemalla
|.. Ylitoimipaikka lahettdd arvomerkit alitoimipaikoille vakuutettuna posti-
asialahetyksend.

2 128101353P—-11
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19 8n 1. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite 1):

Virkamiehen on péivittdin kassapalvelunsa paatyttyd laskettava hanen hal-
tuunsa uskottu arvomerkkikassa. . Laskemisesta onpidettéva kirjaa, Kirjaan on
merkittavd, mikd osa arvomerkkikassasta on. arvomerkkeind ja' mika osa raha-
na. Kirjana voidaan kayttaa alikassan tilityskirjaa.

19 &n 4. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Padkassanhoitajan tai j_os_toimiPaikassa ei ole erikseen méarattyd paakassan-
hortajaa, toimipatkanhoitajan tulee valvoa, etta toimipaikan arvomerkkikasso-
ja saanndllisesti tdydennetaan.

20 8§, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 166/1968, kumotaan. Sa-
malla kumotaan tahan pykaladn_ kuuluva liite' no 41 Posti- ja lenndtinhallituksen
madraykset vastaanottoluvista, kaikkine siihen myGhemmin tehtyine mutitoksineen.

23 §n 1. kohta muutetaan néin kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite 1):

Ylitoimipaikan péakassan rahatilitykset on merkittéva kassamuistioon (54 §1
Kassamuistion avulla lasketaan alustavasti pékassan séastd seuraavalle paival-
le. Laskennan jélkeen tehdddn merkinnat kassapaivakirjaan sekd sen perusteel-
la lasketaan toimipaikan koko kassansééstd seuraavalle paivalle.

23 §:n 2. kohdan ensimméinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Paakassanhoitajan tyaika on jérjestettdva siten, etté toimipaikan virkamiehet
voivat tilittad varansa toimipaikan pakassaan paivittéin toimipaikan sulkemi-
sen jalkeenkin. Piirikonttori voi erikoistapauksessa my6ntad poikkeuksia téssé
kappaleessa annetusta tilitysaikaa koskevasta maarayksesta.

24 8 sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessé no 26/1979, muutetaan ndin
kuuluvaksi:

24 § Alikassat

Jokaisen alikassaa hoitavan virkamiehen on pdivittéin, laskettava kassansa sekd
tehtdva paivatili padkassanhoitajalle tai, mikéli toimipaikassa ei ole erikseen
maaréttyd padkassanhoitajaa, toimipaikan hoitajalle.

Ylitoimipaikan hoitaja voi tarvittaessa madratd alikassaa hoitavan virkamiehen
antamaan paivétilin ‘muulle kuin L kappaleessa mainitulle virkamiehelle ja
tulee viimeksimainitun soveltuvin kohdin 25 §:n maéréyksié noudattaen teh-
dd ndiden ,allkaSSO{@n“tulms_ta ja.menoista pivatili toimipaikan péakassaan.
Jarjestelysta on tehtéva iimoitus piirikonttoriin.

Padkassanhoitajan_ taj, mikali toimipaikassa ei ole erikseen méadréttyd paakas-
sannoitajaa, toimipaikan hoitajan tulee numeroida alikassat seka pitaa niista
Kortistoa (lom. 6 80 73). Siihen on jokaisesta alikassasta tehtdva tarpeelliset
merkinnat kuten

— kassan numero, .. L _

— kassaa hoitavan virkamiehen nimi ja aika, jona hén on kassaa hoitanut, se-

a
— ne tehtévat, jotka kassalle kuuluvat.

19.1. Arvomerkki-
kassan laskeminen

19.4. Arvomerkki-
kassojen téydennys-
ten valvonta

23.1, Kassansads-
ton laskeminen

23.2. Padkassan-
hoitajan tydaika

24.1. Alikassan
paivatili

24.2. Alikassoista
pidettdva kortisto



Lisaksi on toimitetuista kassantarkastuksista merkittéva kortistoon kassan tar-
kastaneiden virkamiesten nimet ja aika, jolloin kassan tarkastaminen on toi-
mitettu sekd tarkastuksen tulos. Kortiston yhteydessd on séilytettdva kohdassa
132.7. mainitut kassanlaskelmat.

Toimipaikassa ei saa olla sellaista kassaa, jota virkamiehet yhteisesti hoitavat.
Toimipaikan jokaista alikassaa varten tulee olla tilityskirja (lom. 6 80 7 1)

26 &n 1. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite 1):

Padkassanhoitajan tai, jos toimipaikassa ei_ ole erikseen méérétt)(a pakassan-
hoitajaa, toimipaikan hoitajan, on alikassojen tilityksid vastaanottaessaan aina
tarkastettava, etta_ o - _
— Pﬁka?(s_an ja alikassan valiset rahamédrien luovutukset on oikein merkitty
Ilityskirjaan
— alik%ss_as{a tilitetéan_ paakassaan kaikki ne tarpeettomat varat joita ei ole
m_,akgluljen suorittamista varten valttdmatontd siirtdd sadsténa “seuraavalle
aivalle, : T ) .
—ghekkeja ja pankkivekseleitd sekd 28 8554 tarkoitettuja rahak&argja vas-
taanotettaéssa on noudatettu annettuja maardyksia, sekdettd
—tlllti%/s_klrjtan pitdminen on muutoirikin suoritettu annettujen méadrdysten
mukKaisesti.
Kassapéivakirjan pitdjan on verrattava, ettd tilityskirjan merkinnat ovat kuu-
kauden padtyttyd yhtapitavit erikoiskassakirjojen ja nithin rinnastettavien
muiden tuloutusasiakirjojen loppusummien kanssa.

Todettyjen virheellisyyksien tai [aiminlyontien ]I{JAhdos,ta on ryhdyttéva asian
vaatimiin toimenpitéisiin (127 8§:n._6. kohta,). Milloin on ilmennyt vaarin-
kéytoksig tai on aihetta epailld niitd, on toimipaikan hoitajan ilmoitettava
asiasta vilpymatta posti- ja telehallituksen hallinto-osastolle japiirikonttoriin.

Tilityskirjan tarkastamisesta on tehtdvé paivittdin merkintd tilityskirjaan.

27 8&n 2. kohtaan lisat&én ndin kuuluva uusi kolmas kappaleja samalla kumotaan
kohtaan kuuluva alaviite 1):

Rahalain 6 §:n mukaan ei huomattavasti vahingoittunutta setelid saa kéyttdd maksuvélineend.
Rikkindisen setelin Suomen Pankki on velvollinen ottamaan vastaan tdydestd arvosta, jos sete-
lista on yhtend kappaleena j'alljella enemmdn kuin puolet, ja puolesta arvosta, jos setelistd on

yhtend kappaleena jaljelld puolet. Muissa tapauksissa Suomen Pankki paattad, ottaako se setelin
vastaan ja maksaako se siitd tdyden arvon vai véhemman.

29 §:n 4 kohta sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan ndin kuuluvaks:

Shekkejd ja pankkivekseleitd ottavat maksuvalingina vastaan kaikki ylitoimi-
paikat ‘sekd alitoimipaikoista Postipankin siirtoliikettd hoitavat postialitoimi-
paikat, erilliset telepalvelut ja kassaliikettd hoitavat teletoimistot.

Postikonttorit, postitoimistot  ja. kaikki postiasemat | saavat ottaa vastaan
mys shekkikdarGja maksuvalineind tilillepanona tapahtuvista suorituksista,
sifen kuin 37 8:553 on madratty.

11
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30 8§, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokigjeessé no 26/1979, muutetaan ndin
kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviitteet 1~3):

30 § Shekkien ja pankkivekselien vastaanottaminen

lTeatrgén pykdlan méardykset eivat koske Postipankin shekkeja ja pankkivekse-
Ita.

Postipankin shekkien ja pankkivekselien vastaanottamisesta on méératty Postipankin johto-
sédnnon 277.4. §:ssa.

Postikonttori, postitoimisto ja postiasema | saavat ottaa vastaan shekkejd maksuvé-
lineind asiakkailta silld ehdolla, ettd shekin kate voidaan, ennen Vastaanotta-

mista_tarkistaa_ asianomaista, shekkitilid hoitavasta rahalaitoksen konttorista.
(Ks. Postipankin klertokl_r’(el_ta no 13/80 ja 21/80&._ Jos shekin rahamaérd on
?]/I_I 100 markkaa, on_ lisaksi shekin jattajan henkilollisyys todettava, jollei
antd tunneta toimipaikassa.

Enintdén 500 markan méardisten shekkien vastaanottamista koskevia méadrayksid ja rajoituksia
on annettu Postipankin kiertokirjeissa no 13/80 ja 21/80.

Katetiedustelua ei tarvitse kuitenkaan tehda, jos

— shekki on varmennettu, o _ o

— shekin_ lunastamisesta on posti- ja telehallituksen talousosaston hyvaksyma
pankkitakuu, tai o

— shekin m@ara on enintdén 500 markkaa. %He_n_kl_lollllsyyden toteamisesta ja
rajoituksista on maérétty Postipankin kiertokirjeissa o 13/80 ja 21/80.)

Varmennettuun_shekkiin rinnastetaan shekki, jonka , A
1) asettajana tai yhtend siirtdjand on valtion tai kunnan virasto tai laitos, lii-
ke- tal sddstopankki, osuuspankki taikka vakuutuslaitos (30.5. kohta),,
2) asetfaja tai viimeinen s_nrta{a jattad shekin maksusuorituksena posti- jla te-
lelaitokselle maksettavista telelaskuista taj tdman ohjesddnndn 10., 10 b.
Ja 136 8:s4 tarkoitetuista postitoimen maksuista, . _

3) asettaja tai viimeinen siirtaja on voimassa olevaan. kotimaisten sanoma- ja
aikakauslentien hinnastoon merkityn lehden julkaisija, joka maksaa posti-
Ja telelaitokselle lehtilaskun.

Muut toimipaikat, el kuitenkaan postiasemat |1, saavat ottaa shekkejd asiakkailta

maksuvalineind vastaan seuraavissa tapauksissa:

1) shekki on varmennttu, o _ S

2 shelﬂg,tluwastamlsesta on posti- ja telehallituksen talousosaston hyvéksymé
ankkitakuu, | e

3) gg)ektléi, voidaan rinnastaa varmennettuun shekkiin (tdmén pykélan 2. koh-

4) shekin rahaméard on enintdén 500 markkaa.

Jos shekin raham@drd on yli 100 markkaa on shekin jattdjan henkilGllisyys to-
dettava, jollei hantd tunneta tplmlPalkassa. Henkilg Ilsryden toteamisesta on
tehtdva merkintd shekin kaantopuolelle seuraavalla tavalld:

30.1. Ei madrayksia
PSP:n shekeista ja
pankkivekseleista

30.2. Shekin vas-
taan ottaminen

— katetiedustelun
nojalla

— ilman katetie-
dustelua

— varmennettuun
shekkiin rinnaste-
taan shekki

30.3. Toimipaikat,
jotka eivit hoida
siirtoliiketta



Voimassa oleva ul-
komaanpassi: P+
Ajokortti: A+
HenkilGtodistus tai

muu gostlsaannon

5.53.3- kﬁhd_ass(?_ Sa-

nottu henkilotods-

fus: H +

Pankkivekseleitd toimi?a_ikka saa maksuvalineend ottaa vastaan asiakkailta vaa-
timatta varmennusta tai pankkitakuuta.

Henkilollisyys on todettava samalla tavalla kuin shekkid vastaanotettaessa,
jollei jattdjad tunneta toimipaikassa.

Jos shekin tai pankkivekselin jattajand on sama rahalaitos, jonka maksettavak-

sosiaaliturvatunnus tai syntymdaika

si_shekki tai Eankki,vekseli on‘asefettu, saadaan Se ottaa vastaan ainoastaan Sii-

nd tapauksessa, ettd rahalaitos maksaa silla tilillepanona suorituksen valtion
postisiirtotilille.

Jos tilillepano suoritetaan muulle kuin valtion postisiirtotilille, toimipaikassa on tarkistettava,
ettei rahalaitoksen (Paa- tai sivukonttorin), joka jattaa shekin tai pankkivekselin maksuvélinee-
nd, nimi ole painettuna shekin tai pankkivekselin otsikossa. Kuitenkin otetaan vastaan osuus-
E(ankellta Osuuspankkien Keskus&ankkl Oy:n maksettavaksi ja saastopankeilta Saastépankkien

eskus-Osake-Pankin maksettavaksi asetettuja shekkeLé Ja pankkivekseleitd my6s muille kuin
valtll(on postisiirtotileille suoritettavan tilillepanon, ei kuitenkaan tilillepanosahkeen maksusuo-
rituksena.

Siirtoleimattuja shekkeja ja pankkivekseleitd otetaan vastaan ainoastaan raha-
laitoksilta suljettuna shekkikaaroon.

Shekkid ja pankkivekselig vastaan otettagssa on tarkastettava, etta
— shekin muotg Ja teksti tayttavat shekkilain maaraykset (liite 2), .
— pankkivekselin muoto jd teksti tayttdvat niistd annetut méardykset (liite

— SPN’_ekISSé ja pankkivekselissa on kaikki tarvittavat siirrot ja ettd ne on oi-
kein tehty, Ja ettd L L

~ shekin asettamisesta toimipaikkaan jatettdessd ei ole kulunut enempéa
lléu”%t 15 paivad eikd pankkivekselin asettamisesta enempdd kuin 3 kuu-
autta.

Jos shekki on asetettu maksettavaksi nimetylle henkilolle lisadmalla sanat “ei
madradmalle” tai muu vastaava lausuma, @ shekkid saa toimipaikassa ottaa

\léalsltaan, paitsi jos shekki on asetettu maksettavaksi vastaanottavalle toimipai-
alle.

Shekkid el saa myGskaan vastaanottaa, jos joku shekin siirtdja on shekkiin te-
kemalla&n merkinnélld kieltdnyt shekin “uudelleen siirtdmisen. Mitd tssa
kohdassa on médratty shekista on voimassa myds pankkivekseliin.

Viivatun shekin maksuvalineend vastaanottamisessa on liséksi noudatettava 34
§:n maarayksia.
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33 8&n 1 kohdan ensimmainen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla ku-
motaan siihen kuuluva alaviite 1):

Jos shekki on asetettu maksettavaksi iollekin muulle kuin vastaanottavalle

toimipaikalle, tulee shekin olla varustettu sen henkilgn, laitoksen tai toimini-

men Siirtomerkinnalld, jolle maksettavaksi shekin mard on asetettu. Télla on
oikeus. edelleen siirtda ‘shekki muille suoritettavaksi, jos siirtdmisté el ole
shekkiin tehdylld merkinndlld kielletty. Jokaisesta siirrosta on tehtdvé shek-
kiin siirtomerkintd. Poispyyhitty siirto katsotaan olemattomaksi. Siirtosarjan
on oltava katkeamaton.

33 8§n 3, kohdan toinen ja kolmas kappale myutetaan néin kuuluviksi ja samalla
kumotaan kolmanteen kappaleeseen kuuluva alaviite 2):

Jos shekki on kirjoitettu julkisen viranomaisen taikka Ialtoksen,”%hmstyk,se,n,
seuran tai muun yhteisn nimelle, tulee siirrossa endottomasti nakyd yhteison
nimi, mieluimmin leimattuna. Julkisen viranomaisen taikka yhteison nimen-
k!rjolttagan_pelkka nimikirjoitus ei riitd. Sama koskee my6s shekkid, joka on
kirjoitetty jollekin viranomaiselle tai muulle vastaavalle yhteisolle ilman, ettd
seri nimed on siind mainittu. Tassakin tapauksessa on Sirrossa oltava asian-
omaisen virkaleima.

Puumerkilld varustettu siirto on todistettava oikeaksi.

33 8&n 4. kohta, sellaisena kuin sen toinen kaploale On muutettuna kiertokirjeessé no
26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi ja_samalla kumotaan kohtaan kuuliva ala-

viite 3), sellaisena kuin s on muutettund kiertokirjeessé no 26/1979:

Aljtoimipaikka, joka 35 E;n, maéréYsten mukaisesti lahettad shekin g/_l_ltmm,l-
paikkaan, tekee “shekin kaantopuolelle siirtomerkinnn. (Esim. "Siirretadn
. ,n”Eqstllkon;torllle”.) Siirtomerkinnén allekirjoittaa alitoimipaikan hoita-
ja. Lisaksi kaantopuolelle on painettava toimipaikan paivdmaéraleima.

Toimipaikka (ali- tai ylitoimipaikka) tekee shekin kadntopuolelle siirtomer-
kinnan myads silloin kun se 35.4. kohdan mukaisesti esittaa shekin lunastetta-
vaksi asidnomaisessa ranalaitoksessa. Siirtomerkinnan allekirjoittaa alitoimi-
paikan hoitaja tai padkassanhoitaja. Liséksi kaantdpuolelle on painettava toi-
mipaikan paivaméaraleima.

34 §n toinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Yleisviivatun shekin. toimipaikkaan jattajand saa olla ainoastaan:

— valtion virasto tai_laitos,

— kunnan virasto tai laitos,

— liike-, séasto- tai osuuspankki, tai

—vakuuttislaltos. : . : e
Muotoin yleisviivatun shekin vastaanottamisesta on voimassa mité shekin vas-
taanottanisesta on maaratty.

35 §, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd m 26/1979, muutetaan nain
kuuluvaksi ja samalla kumotaan alavitteet 1~45:

33.1. Siirtomerkin-
ta

33.4. ToimiPaikan
siirtomerkinta

— yleisviivaus



35 § Shekin ja pankkivekselin tilittdminen

Shekit, joista on suoritetty katetiedustelu, sekd varmentamattomat enintéan 500 mar-
kan madrdiset shekit tilittd4 jokainen PSP:n postisiirtoliikettd hoitava ali- ja
glll}gbrgnpalkka suoraan Postipankkiin. (Postipankin kiertokirjeet no 13/80 Ja

Taman pykalan maaraykset eivat koske Postipankin shekkeja ja pankkivekseleitd. Niiden lahet-
tmisestd Postipankkiin on méérétty Postipankin kiertokirjeissd no 13/80 ja 21/80.

Muut shekit ja pankkivekselit (esim. varmennetut shekit, 8ankk|takuun nojalla
vastaan otetut shekit {a varmennettuihin_shekkeihin 30.2, kohdan mukaan
rinnastettavat shekit) tilitetddn Suomen Pankkiin (alitoimipaikka kuitenkin
ylitoimipaikan kautta siten kuin jaljempand 2. kohdassa méarataan).

Suomen Pankkiin tilitettdvét (1. kohdan toinen kappale) shekit ja pankkivek-
selit lahettad postitoimisto (el kuitenkaan itsetiljttvd) sekd postiasema | raha-
|ahetyksend yI|t0|m|Fa|kkaan. Ennen |&hettamistd on niiden k&antGpuolelle
tehtdvd siirtomerkintd (33-4.). Kassaliikettd hoitava teletoimisto ja erillinen
telepalvely |uovuttaa Suomen Pankkiin tilitettdvét shekit ja pankkivekselit
yh_ti?iimlpalkkansa postisiirtotilille tehtdvén tilillepanon maksuna postitoimi-
paikkaan.

Shekit on I&hetettdva viipyméttd ja viimeistadn niiden vastaanottamista seuraavana
palvana.
Shekin viipymétté edelleen |ahettdminen on vélttdmatonta sen vuoksi, ettd shekki on esitettdva

Suomen Pankin selvittelytoimistossa (clearinghouse) viimeistaan kahdenkymmenen paivén ku-
luessa shekin asettamispdivésta lukien.

Suomen Pankkiin tilitettavat shekit ja pankkivekselit I&hettad postikonttori ja
Itsetilittdva, postitoimisto Suomen Pankin shekkikassaan Helsinkiin tai toimi-
tetaan posti- La telehallituksen shekkitilille yllto_l,mlp_a_lkan_, sijaintipaikkakun-
nan Suomen Pankin konttoriin. Suomen Pankkiin tilitettaviin_shekkeihin ja
ﬁankklveksel_elhm e tehqd siirtomerkintdd, vaan toimipaikka siirtoleimaa she-

It ja pankkivekselit painamalla niiden etusivun vasempaan alakulmaan tol-
mipaikan, selvén paivémaéraleiman, Siirtoleimaus on suoritettava vélittomaésti
shekin tai pankkivekselin lunastamisen jélkeen.

Muut ylitoimipaikat luovuttavat Suomen Pankkiin tilitettavat shekit {a pank-
kivekselit postitoimipaikkaan maksuna tilillepanosta, omalle postisiirtotuloti-
lilleen. K}lsema shekkejd ja pankkivekseleitd el siirtoleimata, vaan niiden
kédntopuolelle tehdaan siirtomerkintd (33 §:n 4. kohta).

Jos toimipaikalla on puute kéteisist varoista, voi toimipaikka esittad shekin
tal pankkivekselin paikallisen rahalaitoksen lunastettavaksi. Tallgin ei shekin
tai._pankkivekselin etusivulle _P,,ameta_ edellisessé kohdassa tarkoitettua toimi-
Ealkgn %alvayslelmaa, vaan sitdvastoin tehdaan sen kaantopuolelle siirtomer-
intd (33 §:'4. kohta).

36§, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, kumotaan.
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39 §&n 16 kohdat, sellaisina kuin ne ovat muutettuina kiertokirjeissd no 162/
1959, 3/1968 ja 145/1963 muutetaan ndin kuuluviksi:

Posti- Ja telehallitus voi avata toimipaikalle postisiirtotulotilin valtiolle fule-
vien toimipaikan valityksella kertyvien tuIO{en erimista varten. Postisiirto-
tulotilin avaamista tarkoittava esitys tulge tehdd talousosaston yleiselle toi-
mistolle. Postisiirtotili avataan toimipaikan. nimiin. Valtiovardinministerig
madrdd ne toimipaikat, joilla saa olla POStI._S_II['[OIme_no'[I[I. Postisiirtokonttori
|&hettda. t0|m|Pa|kaIIe tiliotteen jokaiselta paivaltd, jolloin postisiirtotililld on
ollut tilitapahtuma.

Kuukauden paatyttyd on tiliotteet tositteineen lahefettéva tili-ilmoituksen taj
tilitietoilmoituksen”ohella talousosaston tarkastustoimistoon. Talousogasto voi
kuitenkin, milloin toimipaikalla on jotakin perintda varten eri postisiirtotulo-
tili, madrdta, ettei tallaisen tilin tositteita [ahetetd tiliotteen mukana tarkas-
tustoimistoon, vaan ne séilytetdén toimipaikassa.

Postisiirtofileja kéytettdessa on lisaksi noudatettava postisiirtoliikkeesta voi-
massaolevia Postipankin antamia ohjeita ja maarayksid.

Yleisia ohjeita postisiirtotilien kéytdstd on Postipankin yll&pitdmassé postisiirtotilit-julkaisussa.
a) Postisiirtomenotilit

Postisiirtomenotili on_ piiri- ja_paikallishallinnossa nykyisin piirikonttoreilla,
autovarikoilla ja Helsingin radioasemalla. N&ma toimipaikat_suorittavat pos-
tisiirtoteitse, menotililtdan rPalkkOJa, laskuja sekd myita menoja J)Olta ne eivat
§,uo,r|tta katEItS'PiII?‘ Postikonttorit suorittavat palkkoja postipiirikonttorin pos-
isiirtomenotililta.

Tlillill(t_éott?t-g'a tilisiirtokortit, koontiluettelot ja -kortit sekd maksumaéréykset

allekirjoitta

— qutipiirikonttorissa kaksi_piiripaallikon méaarddmad virkamiestd, . joista
oinen on kassanhoitaja, mikali piirikonttoriin on méarétty kassanhoitaja,

— telepiirikonttorissa pirikonttorin paékassan hoitaja ja varmentaa piiripaél-

likon maaradma virkkamies, . . L
— autovarikolla paékassanhoitaja ja varmentaa autovarikon paéllikon maéréa-
ma virkamies, ja o _ .
— Helsingin radioasemalla paakassanhoitaja ja varmentaa radioaseman paalli-

kdn madradma virkamies.

Postikonttorin - palkkaluetteloita koskevat maksumadréykset allekirjoittaa
konttorin paakassanhglta,a ja varmentaa postikonttorin paallikon maardama
virkamies, Tilinkéyttovaltuutuksista ja niissd tapahtuvista muutoksista tulee
kirjallisesti ilmoittda Postipankkiin.

_Kunuﬁalkkola suoritetaan postisiirtomenctililtd, tulee palkkaluetteloiden jal-
jennokset tai konekieliset palkkatiedot_toimittaa Postipankkiin niin hyvissa
ajoin ettd Postipankille jaa riittavasti aikaa toimittaa palkkaustiedot edelleen
Ealkansaajlen rahalaitoksllle tai asianomaiseen postitqimipaikkaan. Postipank-
I, veloittaa postisiirtomenctilig. ?alkkausluettelon Jljennokseen merkittyna
tai muutoin ilmoitettuna tai sovittuna palkanmaksupaivand.

Asianmukaisesti tdytetyt palkkojen maksumdaraykset (lom. 6 60 21) ldhetetddn Postipankkiin
viisi arkipivad ennen sitd arkipaivaa, jona palkat on suoritettava.

39.1. Postisiirtoti-
lin avaaminen

— tiliotteiden [a-
hettdminen tarkas-
tustoimistoon

39.2. Postisiirto-
menotililtd maksa-
minen

39-3. Tilinkaytto-
valtuutukset

39-4. Palkkojen
maksaminen meno-
tililta



Postisiirtomenotilit ovat automaattisesti katettavia tilejd, joille Postipankki
siirtaa katteen valtion menojen siirtotililtd sen suuruisena kuin tililta klnakin
Paivand on suoritettu menoja.

Kate merkitédn tuloks_i,i)iiri_konttorin, autovarikon ja Helsingin radioaseman
kassapdivékirjaan ja tili-ilmoitukseen.

Mikéli postisiirtomenctilille tulee muu suoritus kuin kate eli ns._ virhesyori-
tus, tulee kate télloin vastaavasti pienempand. Virhesuoritus merkitdan toimi-
paikan tilinpitoon tulokst. Kun virhesuorituksen edellyttama korjaus toim)-
P,a_lk,an tilinpitoon suoritetaan, merkitdan virhesuoritus kassapdivakirjaan ja
ili-iimoitukseen menoksi.

89 §:44n lisétaan ndin kuuluvat uudet 7. ja 8. kohdat, jolloin nykyiset 7., 8. ja
. kohdat siirtyvét om 10.ja 11. kohdiksi:

Postisiirtomenotilin tjliotteisiin on merkittdva niiden maksusuoritusten luku-
maard, jotka on suoritettu tililtéottokorteilla. Tiliotteisiin tehtyjen lukuméa-
ramerkmtoLe_m perusteella tulee tlllltaottogen Yhtel_nen kappalemaara kuukau-
sittain merkita tili-ilmoitukseen (lom. 6 80 01) asianomaiseen kohtaan.

Postisiirtomenctilin tiljlt4otto- ja tilisiirtokortit, koontiluettelot ja maksu-
madrayslomakkeet on sailytettavé lukitussa sailytystilassa.

40 &:n 2. kohdan toinen kappale, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no
14/1972, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Shekki asetetaan nimetylle henkilGlle, virastolle tai toiminimelle. Shekin alle-
kirjoittaa kaksi toimipaikan virkamiestd, joista foinen on padkassanhoitaja ja
toinen joku muu toimipaikan hoitajan méaraama virkamies. Mikali_ toimipa-
kassa el ole erikseen madréttyd paakassanhoitajaa, on padkassanhoitajan ase-
mesta allekirjoittajana toimipaikan hoitaja.

40 §:n 2, kohdan kolmas ja neljés kappale, sellaisina kuin ne ovat muutettuina kier-
tokirjeessd no 14/1972, muutetaan nin kuuluviksi:

Shekkiin painetaan toimipaikan péivamaéréleima.

Ylitoimipaikan on ilmoitettava Suomen Pankin kassaosastolle niicen. virka-
miesten nimet, jotka se on valtuuttanut Yl_ltmmlpalkassa_ Ja sen alitoimipal-
koissa asettamaan shekkeja posti- ja telehallituksen shekkitililté, sek samalla
|ahetettava heiddn omakatiset nlmlklraonusnaytteensa, joiden tulee olla oi-
keiksi todlstettuAa. Allekirjoitusoikeuden lakkaamisesta taikka siirtdmisesta
toiselle virkamienelle on samoin ilmoitettava. Jaljlennos tassa k,apEaIeessa mai-
nituista iimoituksista on lahetettava tiedoksi posti- ja telehallituksen talouso-
saston kassantarkastajaostoon.

42 8§:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan ndin kuuluvaksi:

Maksujen sugrittaminen kassasta tapahtuu posti- ja postiennakko-osoitusta tai
Postipankin johtosadnnon. mukaista tositetta vastaan taikka laskun, palkkaus-
|uettelon, palkkakuitin tai muun vastaavanlaisen tositteen nojalla.
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Maksupalvelutehtéviin kuuluvien menojen liséksi suorittaa kuitenkin
— Eo,stlk_onttorl ainoastaan palkkausmenoja, matkakustannuksia ja kateislas-
Uja, Ja . e e faee
— teljealﬂjek_onttorl ainoastaan matkaennakoita ja kiireellisid kéteissuorituksia
(ks. 122 ja 123 8).

42 g:n 4. kohdan kolmas _kaEpaIe, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé
M0 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Menaqtositteiksi saadaan hyvaksya ainoastaan alkuperdisid laskuja, jotka on en-
nen tilittdmistd asianmukaisesti hyvaksytty.

42 §:n 6. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

Palkkausluettelon tai muun menotositteen alkuperdisen kappaleen ylitoimi-  42.6. Tositteen ti-
Palkka |ahettdd tili-iimoituksen. ohella talousosaston tarkastustoimistoon, kui-  littaminen

enkin siten, ettd postikonttori lahettdd maksamansa, kateislaskut postipiiri-

Eon&orun Ja telealuekonttori matkaennakkotositteet ja kateislaskut telepiiri-

onttoriin.

46 §:n 1. kohta muutetaan néin Kuuluvaksi:

Rahantilaus tehdadn viisiosaisella rahantllauslomakkeel_la_(Ilpm. 6 65 1_1?. 46.1. Rahantilaus
Toimipaikka lahettad A, B, C ja D-osat suljettuna postiasialahetyksend sille  lomake

Suomen Pankin konttorille, josta toimipaikka on méaarétty tilaamdan varansa.

E-0sa j&d toimipaikkaan.

46 g:n 2. kohdan koImas",kaEpaIe, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa
0 26/1979, muutetaan nain kuuluvaks:

Metallirahaa on tilattava yksikkoarvosta riippuen 40—2 000 kappaleen erissa.

46 8§:n 2. kohtaan lisatadn ndin kuuluva, uusi neljés kaPpaIe |a samalla kumotaan
Ii%t%tgan kuuluva alaviite 1); sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 26/

Metallirahojen vakioerdt ja niiden kerrannaisméaérat ovat:

5 mk 40 kpl
1 mk 1000
50 p 1000
2 p 1000
10p 2 000
5p 2 000

45 8 sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeissé no 3/1968, 14/1972 ja 26/
1979, muutetaan ndin kuuluvaksija samalla kumotaan alaviite 1), sellaisena kuin
% on muutettuna kiertokirjeessa no £79/1963:

Erikseen maérétyt toimipaikat saavat tarvitsemansa varat Suomen Pankista ot- 451, Suomen Pan-

tona posti- ja telehallituksen shekkitililté (40 8). Iémasl?aelﬁnkeihi!)itlitﬁha

Piirikonttori, Helsingin radioasema ja autovarikko nostavat tarvitsemansa ké-  tai postiosoituksena
teisvarat, postisiirtomenotililtaén. Telealuekonttori saa kassatdydennyksensé
postiosoituksella postitoimipaikasta (121.2.).



Muut kuin L kohdassa tarkoitetut yIitoimiP_aikat saavat tarvitsemansa varat
siitd Suomen Pankin konttorista, jonka posti- ja telehallituksen talousosasto
Maaraa.

Suomen Pankilla on ﬁéékonttori Helsingissa sekd haarakonttori Joensuussa, Jyvaskylassd, Kot-
kaiia, Kuopiossa, Lahdessa, Mikkelissé, Oulussa, Porissa, Rovaniemelld, Tampereella, Turussa
ja Vaasassa.

Mikéli 2. kohdassa tarkoitettu toimipaikka tarvitsee varat pankkivekseling,
on pankkivekselin tilaus tehtavé puhelimitse Postipankin ao. kirjauskeskuk-
seen.

46 §n 3- kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Rahantilauksen saa tehda vain ,,toimifaaikan padkassanhoitaja. Kiireisiss ta-
pauksissa saa varoja tilata virkasahkeelld tai puhelimitse; molemmissa tapauk-
sissa on tilaavan virkamiehen ilmoitettava nimensé ja virka-asemansa.

Tilauksen allekirjoittaa paakassanhoitaja. Jokaiseen kappaleeseen on painetta-
va toimipaikan paivamaaraleima.

46 8:n 3. kohtaan kuuluva alaviite 2) kumotaan.

41 8:n 2. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 29/1979, muu-
tetaan néin kuuluvaksi:

Rahojen sijasta voidaan tililtdottojen, sdéstostéottojen tai muiden m,aksue(en
suorittamiseksi toimipaikoille Postipankin toimesta lahettdd Postipankin
pankkivekseleitd, Tallaisen pankkivekselildhetyksen suhteen toimipaikka nou-
dattaa Postipankin johtos&annén méaarayksia.

48 §:n 1. kohta muutetaan néin kuuluvaksi:

Saapunutta postia tarkastettaessa on todettava tojmipaikalle osoitetun rahalg-
hetyksen paino. ja sen paallyksen kunto. Jos ei ole aihetta muistutukseen, on
rahaldhetys asianmukaisessa jarjestyksessg luovutettava péakassanhoitajalle,
Paakassanhoitajan on tarkastettava,” punnittava ja avattava rahalahetys  sekd
|askettava siihen suljetut varat todistajan lasnéollessa.

48 §:n 3- kohdan ensimmainen kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Rahalahetysta avattaessa on tarkoin valvottava, etteivét sen péallyksen ja raha-
|ahetyksen siséltamien rahapunttien ja -nippujen ymparill olevien k&areiden
sinetit ja rahanlaskijaa, osoittavat viiteliput rikkoonnu sekd, ettei paallysta,
kédreitd, smettega ja viitelippuja hévitetd, ennenkuin rahalahetys on avatiu ja
rahaniput laskettu ga, todettu lahetyksen olevan asianmukaisessa kunnossa. Jos
rahaléhetys on yhtapitava rahantilduksen osoittaman rahamaaran kanssa, paa-
kassanhoitaja Kuittaa saapuneet varat niita_seuraavan_rahantilauslomakkeen
A-osaan. Yksinomaan nimileimasimella painetfua kuittausta el hyvaksyta.
Nimikirjoituksen_ lisaksi on. kuittauskohtaan Kirjoitettava paivays ja’virkakir-
jenumero sekd painettava toimipaikan paivaméaraleima.
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48 §:n 41 kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

Jos saapunutta postia tarkastettaessa todetaan, ettei to_lmlPa_lkaIIe 0soitetun
rahaldhetyksen paéllys ole asianmukaisessa kunnossa tai ettei rahalahetyksen
paino olg yhtépitéva Ia_hettyksen ‘pééllykseen tehdyn merkinndn kanssa, on
aslasta vnPymatta IImoitetfava paakassanhoitajalle fai_toimipaikan hoitajalle
sekd ehdottomasti huolehdittava siité, ettd se pussi sinetteineen, sidelankoi-
neen !a osoitelappuineen_taikka sen leepaketm_ paallys. sinetteineen, thon
sul{et una rahalanetys tuli toimipaikkaan, huolellisesti Sailytetaan. Paakassan-
hoitajan tai ,,tm,mlgalkan hoitajan on tallin, niin myos jIQS epaakassanhﬂo|ta&a
rahalahetystd hanelle muutoin luovutettaessa toteaa” rahalah t¥ksen paallyk
sen tai painon antavan aihetta muistuttamiseen, tehtdvd todetusta virheelli-
syydestd merkintd |uovutusasiakirjaan seka sen. Lalkeen Vviipymattd avattava ra-
halahetys. Ellei padkassanhoitajad tai. toimipaikan hoitajaa voida viipymattd
tavata, “kuuluu rahalahetyksen avaamis- Ja tarkistamisvelvollisuus postia vas-

taanottavalle virkamiehelle.

50 §9:n 1. kohdan toingn kappale, sellaisena kuin e on muutettuna kiertokirjeessa no
26/1979, muutetaan ndin kuuluvaks:

Telealuekonttorin, Helsingin radioaseman, autovarikon {gtelepijrikonttorin
on maksettava tarpeettomat varansa (myos shekit ja pankkivekselit) tilillepa-
nona omalle postistirtotulotililleen.

50 §&n 2. kohdan viides, kuudes ja seitsemés k%ogale, sellaisena kuin ensiksi mai-
nittu kappale on muutettuna kiertokirjeessa no 3/1968, muutetaan ndin kuuluviksi:

Lahetysluettelona  kéytetddn . kolmiosaista. rahanlahetysluetteloa  (lom.
6.65 "13). Lomake tdyfetdan siten, ettd Eaalhmm_alseen A-gsaan tehdyt mer-
kinnat jaljentyvat B- I|<a1_C-osnn. [omakkeen A- ja B-osat [ahetetdan Tahojen
mukand Suomen Pankkiin. C-osa jad toimipaikkadn.

Rahanlahetysluettelossa eritellddn lahetettdvien rahojen lukuméard, laji ja
kunkin lajin yhteenlaskettu arvo sekd ilmoitetaan koko rahalahetyksen méaré.

Rahanlahetysluettelon allekirjoittaa . padkassanhoitaja. Luetteloon merkitsee
gllg%r;sa myds rahojen laskemisessa ja lahetyksen sulkemisessa I&snd ollut to-

50 8§:n 4. kohta, sellaisena kuin % on muutettuna kiertokirjeell'a no 3/1968, muute-
taan nain kuuluvaksi ja samalla poistetaan alaviitat 3) ja 4)

Setelit, setelikéar(t ja lahetysluettelon A- ja B-osat suljetaan rahalaatikkoon.
Pienehkot rahaerdt suljetaan tukevaan voimapaperipdallykseen tai erityiseen
rahanlahetyskuoreen (lom. 8 17 02). Rahat on pantava’laatikkoon, péallyk-
seen tai kuoreen ehdottomasti siten, etteivét ne paase kuljetuksen aikana litk-
kumaan. Rahaldhetys lahetetddn vakuutettuna postiasialahetyksend, jonka
paallykse_en tehdaan postisadnnon edellyttdmat merkinnét ja jonka késittelyssa
muytenkin noudatetaan, mitéd vakuutéttujen postiasialahetysten kasittelémi-
sesta on méaratty.

Toimipaikat, joiden sijaintipaikkakunnalla on Suomen Pankin konttori, tilaavat tarvitsemansa
rahalaatikot ﬂa metallirahapussit Seindjoen autovarikolta, paitsi postikonttorit Helsinki 100,
Kotka 10 ja Lahti 10, jotka tilaavat rahalaatikot Helsingin padvarastosta.

48.4. Virheellisyy-
det rahaldhetyksen
pédllyksessd

— rahanlghetys-
luettelo

50.4. Rahalaatik-
koon sulkeminen

Rahalaatikon tilaa-
minen



Muut tqimiFaik_at tilaavat rahankuljetuslaatikot ja metallirahapussit siité .Eostit()imipaikasta,
jonka sijaintipaikkakunnalla olevasta Suomen Pankin konttorista toimipaikka tilaa kassatay-
dennyksensé (Helsingissa kuitenkin postikonttorista Helsinki 100).

Suomen Pankkiin I&hetettdviin rahalahetyksiin ei saa kéypien setelien jouk-
koon panna sellaisia rikkindisid seteleitd, ‘joiden vastaanottaminen maksuvali-
neend on kielletty.

Rikkindisten setelien toimittamisesta perittdviksi Suomen Pankkiin, on méératty kiertokirjees-
sd no 106/1948.

50 8&:n 5 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirljeis_sé o 145/1963 ja
26/1979 muutetaan nain kuuluvaksi ja samalla poistetaan afaviitta 2):

Metalliraha I&hetetdén kangaspusseissa. Metalliraha on suljettava jokainen ra-
halaji erikseen irrallisena pusseihin )ékSlkkoarvosta_ riippuen 400—4 000 kap-
paleen vakioméaarind, Asiakkaalta ranahylsyihin tai paperikéarGihin suljettuna
vastaanotettu metalliraha on laskettava” toimipaikassa, joten nditd hylsyja ja
kaaroja el saa sellaisenaan sulkea rahapusseihin. Eri rahalajeja sisaltavat pussit
syljetaan |ujasti pussisidelangalla ja varustetaan pussiosoitelapuilla, joiden
kaantopuolefle on tehtdva mérkinta pussin sisaltiman metallirahan kappale-
madrastd, yksikkoarvosta ja yhteen lasketusta rahaméarastd, Liséksi osoitelap-
pu varustetaan rahojen laskijan nimella ja toimipatkan paivamaaraleimalla.

Raha-automaattiyhdistyksen asiamiehen maarattyyn toimipaikkaan tilillepanon maksuna jatta-
mien metallirahakadrojen vastaanottamisesta ja kasittelystd antaa talousosasto erikseen ohjeet
asianomaiselle toimipaikalle.

Kangaspussit tilataan samoin kuin rahalaatikot (50.4.).
Jokaiseen kangaspussiin saa sulkea vain seuraavat vakiomaarat:
5 mk 400

1 mk 1000
50 p 1000
20 p 1000
10 p 2 000

5 p 2 000

Muut (esim. juhlarahat) sekd vanhanmalliset metallirahat on lahetettdvd kukin yksikkoarvo
0massa pussissaan ja niitd voidaan l&hettdd pienemmissékin erissa.

Kovaa rahaa sisltdvat pussit ja kaarGt lahetetdan erillisend rahaléhet;rkse_na
noudattaen soveltuvin osin 2—4 kohdissa annettuja maarayksia, rahalaatik-
koon tai tukevasta voimapaperista_tehtyyn paéllykseen suljettuna siihen Suo-
men Pankin konttoriin, josta toimipaikka saa kassatdydennyksensd. Kaardt on
suljettava rahaldhetyksiin niin tiiviisti, etteivat ne pédse kuljetuksen aikana
liikkumaan ja hajoamaan. Tallaisen rahalahet)(ksen osoitekorttiin - merkitadn
painomerkinnan Jalkeen K-kirjain. Rahanlahetysluettelon otsikkoon tehdadn
punakynélla alleviivattu merkintd "Kovaa rahaa™.

50 8:n 6. kohta, sellaisena kuin s on osittain muutettuna kiertokirjeissa no 3/1968
ja no 138/1968, muutetaan ndin kuuluvaksi:
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Ennen rahaldhetyksen lahettdmistd Suomen Pankkiin on rahaldhetys merkitta-
vé kassamuistioon ja rahaldhetysten yhdistelméaén.

Rahr(#en mukana Suomen Pankkiin l&hetetyn rahal&hetysluettelon A-osan
Suomen Pankki palauttaa kuitattuna toimipaikalle.

Toimipaikan on valvottava, ettd kaikki rahanlahetysluetteloiden A-osat palau-
tuvat t0|_m”|Fa|kkaan. Palautetussa A-osassa tulee”olla Suomen_Pankin kuit-
taus. Mikéli kuittausmerkintd puuttuu, on A-osa ilmoituksin merkinndn
puuttumisesta palautettava Suomen Pankin asianomaiselle konttorille. Jos
A-053 ei ole Ealautunut toimipaikkaan, on toimipaikan otettava yhteys POSII-
ja telehallituksen tarkastustoimiston kassantarkastusjaostoon, joka tarvittaessa
voi antaa Suomen Pankin atk-listasta kaksoiskappalegn kuitiksi.

J0s ,rahaléhet?/ksess'a on ollut virh_eeI_IisyYS, Imoittaa Sugmen Pankki siitd pos-
ti- Ja telehallituksen tarkastustoimistolle, joka sen jélkeen selvittdd virheen
toimipaikan kanssa.

Asianmukaisesti kujtatut A-osat ja vastaavat kaksoiskappaleet toimipaikka
sailyttda tilialustelmissaan.

50 &n 7. kohdan Iop?uun lisétdan néin kuuluvat toinen ja kolmas. kapEaI_eja"sa-
5”3/”1% %Jgnotaan alaviitat 5) ja 6), sellaisina kuin ne on muutettu kiertokirjeella no

Shekkien, joista on suoritettu katetiedustelu, sekd varmentamattomien, enintdan 500 markan
madrdisten shekkien lahettdmisestd Po.st|Pan.k.|n_ kirjauskeskukseen on madratty Postipankin
johtos&énndn 277 §:5s4 ja Postipankin kiertokirjeissd no 13/1980 ja 21/1980.

Postipankin pankkivekselien Iahettdmisestd toimipaikasta_oman alueen Postipankin kirjauskes-
kukseen on maarétty Postipankin kiertokirjeessé no 11/1978.

50 §:n 8. kohdan ensimmainen. kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa no 3/1968, muutetaan ndin Kuuluvaksi:

| hetettdvat shekit, pankkivekselit ja shekkikddrot toimipaikka merkitsee
kolmiosaiseen shekkien ja pankkivekselien lahetysluetteloon (lom. 6 65 14).
Lomake téytetddn siten, ettd paallimméiseen A-oaan tehdyt merkinnt jasen-
tyvat lomakkeen B- !]a C-oslin, Lomakkeen A- ja B-osat [&hetetddn shekkien-,
pankkivekselien ja shekkik&arGjen ohella Suomen Pankin shekkikassaan Hel-
sinkiin, Léhettdmjsessd kaytetddn erikoiskuorta (lom. 8 17 04). Lomakkeen
C-0sa Jd4 toimipaikkaan,

51 §:n 3. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa o 26/1979, muutetaan néin kuuluvaksi:

Alitoimipaikasta saapuneen rahalahetyksen tarkastuksessa on erityisesti kiin-

nitettdva huomiota siihen, ettd _ o

— alitoimipaikka on shekkeja tai pankkivekseleita vastaanottaessaan ja kési-
tellessddn noudattanut annettuja madrayksia [{a ensi postissa. lanettanyt
aslakkailta vastaanottamansa shekit H{q pankkivekselit ylitoimipaikkaan, Jd_

— alitoimipaikan vastaanottamat rahakaarGt, sekd milloin. on kysx_myg posti-
toimistosta, sen omat rahakaarot tayttavat 28 §:ssd ja shéekkikaarot 37
§:554 annetut maaraykset.

50.6. Rahal&hetyk-
sen vieminen tili-
kirjoihin, rahanld-
hetysluettelon
A-0sa

— virheellisyys ra-
haldhetyksessd

51.3. Tarkastuk-
sessa erityisestl
huomattava



32 8:n 4. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa no 129/1969, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tilausluettelon A-osan kohtaan “Lé&hettdmisméadrdys” ylitoimipaikka merkit-
see Idhetettdvdn rahaméadrdn sekd ko,nseP,tlk,lrJan” numeyon ja paivayksen. Pa3-
kassanhoitajan on allekirjoitettava lahetdmismagrays ja pdinettava siihen yli-
toimipaikan paivamadrdleima. Luetteloon merkitsee “nimensd myGs rahojen
laskemisessa ja lahetyksen sulkemisessa lasnd ollut todistaja.

32 8§n 7. kohdan ensimméinen ja toinen kagpale, sellaisena kuin néista toinen kap-
pale on muutettuna kiertokirjeessd no 26/1979, kumotaan.

32 8&n 7. kohdan kolmas kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Kun Postipankista on I&hetettdvana postiséastoliikettd hoitavalle postiasemalle
II_saastoonEJanoI!Pukkelta iImoittaa Postipankki lipukkeiden lahettdmisestd
asianomaiselle ylitoimipaikalle (PSP:n_ lomakkeella no 3484). Ylitoimipaikan
tulee ilmoituksén saatuaan valvoa, ettd postiaseman rahavarat riittavat odotet-
tavissa olevien séastostdottojen suorittamiseen ja tarvittaessa lahettda lisévaro-
ja rahalahetyksend postiasemalle.

32 %:n 8. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeissd no 51/1975 ja
13371965, kumotaan:

52 §n 9. kohdan otsake muutetaan c) kohdaksi seuraavasti ja samalla muutetaan
sen ensimméisessd kappaleessa oleva PSP lomakkeen numero numeroksi 3483:

¢) Postipankin toimesta rahana suoraan alitoimipaikalle

52 &n 11. kohdan ensimméiner]_kaﬁpale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa no 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

d) Postipankin toimesta pankkivekselind suoraan alitoimipaikalle.

Postipankki voi [&hettdd asettamiaan ?ankklv_eksele,qt,ja rahalahetyksend suoraan
alitoimipaikalle kaytettavaksi tililtdottokorttien, sadstoonpanolipukkeiden tai
muiden’ maksujen” syorittamista varten (Postipankin johtosaannon 603-1-
kohta), Pankkivekseli merkitadn pankkivekselien lahetysluetteloon &PSP:n
om. ,,3475[),,,,josta myods selvidd maksun aihe. Lahetysluettelon A- ja B- apga-
eet lahetetadn pankKivekselien ja tililtaottokorttien, saastoonpanolipukkeiden
al muiden maksutositteiden mukana alitoimipaikkaan. Luettelon C-kappa-
een Postipankki lahettdd asianomaiselle ylitoimipaikalle. Ylitoimipaikan tu-
ee saamansa C-kappaleen perusteella mefkité Postipankista.suoraan alitoimi-
paikalle [ahetetty pankkivekselilahetys ylitoimipaikan tileihin tuloksi saatuna
rahalahetyksend Ja menoksi rahalahetyksend alitoimipaikkaan.

32 &n 10. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessd no 133/1965,
muutetaan nin kuuluvaksi ,a samalla kumotaan kohtaan kuuluva alaviite 1) ja
kohta siirretdén 11. kohdan loppuun omaksi kappaleeksi:

Ylitoimipaikan on valvottava, ettd alitoimipaikka noudattaa 1~9- kohtien
mukaisesti lahetettyjen "rah0£en késittelyssa, mitd siitd on erikseen madrétty.
(Postipankin johtosaannén 221.6. kohta%.
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53 §, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeissd no 14/1972 ja 26/1979,
muutetaan kokonaisuudessa ndin kuuluvaksi:

53 § Yleisid maardyksid tilinpidosta

Allamainittujen postitoimen_ ja teletoimen, toimintayksikoiden on pidettava

kassaliikkeestéan kas_sapalva_klraa Seuraavasti: . . ,

— EOStIp!II.rII_(O_n_’[IOH elegnrl onttori ja Helsingin radioasema piirikonttorin
assaﬁalvaklrjaa (fom. 6 80 14

— postikonttorit kassapaivkirjaa | (lom..6 80 _11?1, . _

— Postlto_lm_lst_ot,_ postiasemat. | ja postipankkitentdvid hoitavat postiasemat
Ipost|t0|m|Pa|_kan kassapdivékirjaa (lom. 6 80 13). = ,

— telealuekonttorit, erilliset telepalvelut sekd ne telefoimistot, jotka hoitavat
Postlpankkltehtawa fai joissa kassapalvaklrjlan pitdminen on” maksuliiken-
(legrr;] %ug(r]uultg)en ndhden perusteltua, teletoimipaikan kassapaivékirjaa

Autovarikot pitévét tilikortistoa ja yleispaivékirjaa.

Postikonttorissa pidetddn  kassapdivakirjan lisksi ~ kassamuistiota (lom.
) 80 07), rahalahetysten ){hdlstelmaa (lom. 6 65 15), alustelmaa arvomerkki-
tilista (fom. 6 80 02),. alustelmaa kuittausmerkkitilista (PSP:n Tom. 1243)
seka alustelmaa alitoimipaikkojen rahalahetyksista (lom. 6 65 53). Postikont-
torl, jonka alaisena on- postitoimisto, pitéd alustelmia ylitoimipaikan arvo-
merkKitilin liitteista (lom. 6 80 08).

Postialitoimipaikan, jonka on pidettéva kassapéivakirjaa on sen liséksi pidet-
tava seuraavia tiliasiakirjoja:

— rahanlahetysluetteloa {lom. 6 80 095)

— alustelmaa kuittausmerkkitilist %P P:n lom. 1243).

— tarvittaessa kassamuistiota (lom. 6 80 07) sekd

— postitoimistossa alustelmaa arvomerkkitilista (lom. 6 80 02).

Postipiirikonttorin tiIi_kir{q_ist_a on maaratty 108 §:ss seka telepiirikonttorissa
Ja teletoimipaikoissa pidettévista tilikirjoista 109 ja 118 §:ssa.

Postitoimistot, postiasemat | ja ppst_iL)ankkitehtavia,_hQit_ayat postiasemat I
antavat kuukausittain tilin ylitoimipaikalleen kassapéivakirjan viimeiselld jal-
Jentyneelld lendell.

Posti- ja telehallituksen erikseen méaréamat P_ostitoimistot (100.1. §) antavat
kuukausitilityksensa suoraan posti- ja telehallitukselle (ns. itsetilittava posti-
toimisto) tili-ilmoituslomakkeella (lom. 6 80 01).

Postikonttorit antavat kuukaysittain omasta ja alitoimipaikkojensa kassaliik-
keestd tili-iimoituksen (lom. 6 80 01) posti- ja telehallitukselle.

Postipiirikonttori antaa kuukausittain posti- ja telehallitukselle tili-ilmoituk-
sen nijstd tuloista {a menoista, jotka erikseen annettujen ohjeiden mukaan
postipiirin piirikonttorin tulee tilitta.

Erilliset telepalvelut ja teletoimistot antavat kuukausittain tilityksen telealue-
konttorille siten kuin 109 ja 118 8:5s4 on méaratty.

53.1. Kassapdivé-
kirjat ja niita pitd-
vat yksikot

53.2. Muut tilikir-
jat

53-3. Tilin antami-
nen
— posti

— tele
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Telealuekonttorit, antavat kuukausittain asianomaiselle telepiirikonttorille ti-
Iltrksen omasta ja aI|t0|m|6)a|kkOJensa kassaliikkeestd tilitietoilmoitus-nimi-
selld lomakkeella'(lom. 6 80 33).

Telepiirikonttorit antavat kuukausittain omasta, ja piirinsé telealuekonttorei-
den sekd niiden alaisten toimipaikkojen kassaliikkeesta koneellisesti laaditun
tili-ilmoituksen posti- ja telehallitukselle.

Autovarikot ja H_elsin%in radioasema antavat kuukausittain posti- ja telehalli- - — muut ylitoimi-
tukselle tilin"tili-ilmoituslomakkeella. paikat

n4 %:n 2. kohdan toinen _kaﬁpale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no
1451963, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Kassamuistioon merkityt rahaerdt on niiden laadusta riippuen merkittdva ra-
P5a7la2)etysten yhdistelmaan (56 8) ja alitoimipaikkojen ‘rahalahetysluetteloon

55 §, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeissa no 148/1970 ja 26/1979,
kumotaan.

06 ?:n 2. kohdan toinen,ka‘?pale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no
14971970, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Suomen Pankista suoraan alitoimipaikkaan lahetetty raha- tai Postipankista
suoraan alitoimipaikkaan_ lahetetty pankkivekselilahetys, H,oka saapuu alitol-
mlﬁalkka,an viimeisen paivén jalkeen, ja H[oka sisaltd edellisen tilityskuukay-
den varoja, on merkittavé rahantilausiue eIp_n,_{(I_om. 6 65 11) D-0san ylitol-
mipaikkaan saapumispaivéna tuloksi kassapéiva |r&qn sarakkeeseen "Edellisen
kuukauden . rahaldhetykset Suomen Pankista” sekd tili-ilmoituksen sddston
erittelyn asianomaiseen kohtaan.

56 §:n 3- kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Kuukauden péatyttyd tulee yhdistelmén kunkin sarakkeen loppusumman olla  56.3. Yhdistelman
\/(htapltava" kassdpdivékirjan” vastaavien sarakkeiden IopPusu_mmlen kanssa, ~ vertaaminen kassa-
hdistelman_ loppusummat merkitdan asianomaisten tulo- ja menokoodien anai'mak”la“ sum-

kohdalle tili-ilmoitukseen (lom. 6 80 01).

o7 ?:n 3- kohdan toinen _kaEpaIe, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessé no
148/1970, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Luetteloon merkitdan alitoimipaikoille lahetettyjen raha-, shekki- ja P_ankkl-
vekselilahetysten rahamadrét siindkin tapauksessa, ettd rahalahetys on lahetet-
tF}/ alitoimipaikalle suoraan Suomen Pankista tai pankkivekselild etYs suoraan

ostipankista. Kuukauden viimeisen péivan jalkeen alitoimipaikalle sugraan
Suomen Pankista saapunut rahalahetys r|at Postipankista saapunut Pankklvek-
sehlah_e%s merkitéan rahaldhetyksend alitoimipaikalle vasta raha- tai pankki-
;/eeeknselldleaneelt éﬁen alitoimipaikkaan saapumiskuukaudelta pidettdvéan kysei-

4 128101353P—11
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58 &:n 1. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

KassaPa,ivaki"rjaan“_I (lom, 680 L1) ja kassapdivakirjaan 1l (lom. 680 12)
merkitdan paivittdin postitoimipaikan: tulot ja menot asianomaisiin sarakkei-
siin tilialustelmien, alikassan tilityskirjojen “(lom. 6 80 71) sekd kassamuis-
tion (lom. 6 80 07) perusteella.

58 8:n4 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessd no 26/1979, muu-

tetaan ndin kyuluvaksi; £a samalla kumotaan alaviite 1) sellaisena kuin se on muu-
tettuna kiertokirjeessd no 26/7979.

Kassapéivékirjaan merkitddn toimipaikan maksamat palkat ja laskut, tarpeen
mukaan. momenteittain_fai tilityskoodeittain ryhmiteltyind, "Palkat merkitéan
menoksi kokonaismadrdising, Veron ennakonpidatykset, luontaisetujen vas-
tikkeet, ammattijarjestojen jasenmaksut, Avustuskassa Yhteisavun maksut se-
kg maks_umaararysten_ [ahamagrat merklta_an_kassapalvaklréan tylopuolelle
a§|_ar1im_a|sun sarakkeisiin. Tyonantajan sosiaaliturvamaksua &1 merkita kassa-
paivakirjaan.

Erdiden jisenmaksujen jattdmisestd merkitseméttd kassapdivakirjaan on médratty 97.2. kohdas-
sa.

Jos Eo_stlt_mmlpal_kka suorittaa tammikuussa edelliseen vuoteen kohdistuvia
Ealk 0ja Ja laskuja, merkitadn niiden kokonaismaarg (brutto) momentti- tai
oodierittelyd suorittamatta kassapdivékirjaan eri sarakkeeseen, jonka otsikok-
si merkitddn "Edellisen vuoden menoja”, Piddtykset ja maksumaardysten, ra-
hamadrdt merkitdén samoihin_sarakkeisiin kuin vastaavat tammikuun pidé-

tykset ja tammikuun maksumadraykset.

Palkat ja laskut, |0|ta madrdrahan tai tilitysluvan puuttumisen. vuoksi tai
muusta syystd el ole mahdollista momentoida valittomasti, merkitadn netto-
madrdisind_ kassapaivakirjan menopuolelle niitd varten varattuun sarakkeeseen,
josta_ne siirretdan asianomaiselle momentille tai koodille sen jalkeen, kun
méadrdraha tai_tilityslupa on saatu. Pidatykset merkitdan samalla asianomaisiin
tulosarakkeisiin,

Lisatddn uusi ndin kuuluva 58.6. a kohta:

Jos kassakirjaan tai muuhun tuloutusasiakirjaan merﬂklt,t?é_ maksu on perimétta
silloin, kun” tuloutettu ranamadrd merkitaan kassapdivakirjaan, merkitaan pe-
rimatté oleva rahamard kassapaivakirjan menopuolelle sarakkeeseen "Saata-
vien lisdys”. Sitten kun suoritus on tullut, merkitdan se tulopuolelle sarak-
keeseen "Saatavista kertynyt”.

58 &1 9. kohdan toinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no
26/1979, kumotaan.

58 g:n 9. kohdan kolmas"_kaEpaIe, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa
n0 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tili-lmoituksen sadston erittely sekd saatavien erittely laaditaan kassapaiva-
kirjan merkintGjen perusteella.

58.1. Merkinnét
kassapdivékirjaan

58.4. Palkkoie.n ja
laskujen merkitse-
minen

— rastit

58.5. Hman tilitys-
lupaa olevan menon
merkitseminen

58.6. a. Saatavien
merkitseminen
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59 §&n 1. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Kassapaivakirjasta saatavien _tletoljen P_erusteella tulee postipiirikonttorin, pos-  59.1. PTHm tili-
tikonttorin, suoraan posti- ja tefehallitukselle tilittdvan postitoimiston, auto-  ilmoituksen antavat
varikon sekd Helsingin radioaseman antaa. kuukauden paatytt)(a tuloistaan ja  toimintayksikot
menoistaan tili-ilmoitus posti- ja telehallituksen talousosastolle lomakkeella

no 6 80 01.

Postikonttorin tili-ilmoituksen fulee siséltéd konttorin omien tilitietojen li-
saksi tiedot konttorin alitoimipaikkojen tilitapantumista.

Telealuekonttorin, filitietoilmoituksesta telepiirikonttorille, ovat madrdykset
77 8554 jna teleﬂurlkonttorm koneellisesti laadittavasta tili-ilmoituksesta”pos-
ti- ja telenallituksen talousosastolle 109 8:n 2. kohdassa.

59 8:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 51/1973, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Tili-ilmoitukseen merkitddn ohjetekstin mukaisesti ja ottamalla huomioon  59-2. Tulot ja me-
posti- ja telehallituksen erikseen"antamat ohjeet toimintayksikon tulot ja me-  not

n(%t. Tili-ilmoituksen tulo- ja menopuolen loppusummien tulee olla yhtd suu-

ret.

59 §&:n 4- kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

Menojen merkitsemisessd tili-ilmoitukseen on huomattava, eftd _ 59.4. Menojen tilit-
— till-ilmoituksessa saadaan tilittad vain sellainen meno, joka on asianmu-  taminen
kaisesti hyvaksﬂytty, o ,
— menot tilitetddn sen kuukauden tili-ilmoituksessa, &onka kuluessa meno
on.suoritettu tai, joka erikseen on maaratt¥ tilityskuukaudeksi,
— tili-ilmoitukseen liitetdan tositteet suoritetuista’rahaméaaristé.

59 8&n 5. kohta kumotaan.

59 &n 7. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeess no 3/1968, muute-
taan nain kuuluvaksi:

Toimintayksikbn paallikon_on paivattdva ja allekirjoitettava tili-ilmoitus. 597 Tili-ilmoituk-
Tili-Ilmoitus on kaikkine siihen kuuluvine fositteingen [{a liitteineen lahetet-  sen lahettaminen
tava Kirjattuna postiasialahetyksena posti- ja telehallituksen tarkastustoimis-  tarkastustoimistoon
toon niin pian kuin mahdollista ja viimeistadn viidentend péivana filityskuu-

kauden péatyttyd, mikali tarkastustoimisto el ole myontanyt méaaraaikaan pi-

dennysta. Madraaikaa on noudatettava siindkin tapauksessa, ettei IJokl_n alitoi-

mipalkka ole lahettanyt ajoissa kuukausitilién. Téllgin on tili-ilmoitukseen

liitettava ilmoitus laiminlyonnistd ja lisaksi siitd on ilmoitettava piirikontto-

riin. Tili-lmoituksen sisaltdvén lahetyksen paallykseen on merkittdvd sana

"Tili-iimoitus”.
59 8&:n 8. kohta, sellaisena kuin se on kiertokirjeess no 148/1970, kumotaan.
Lisatdén uusi 59 a § seuraavasti:



28

59 a § Rastitili-ilmoitus

Kuhunkin vuoteen kohdistuvat tulot on pyrittdva perimadn siten, ettd ne voi-
daan tulouttaa asianomaisen vuoden joulukuun tili-ilmoituksessa. Koska kun-
kin vuoden kdyttomenot on pyrittdva suorittamaan saman vuoden maéréra-
hoista, on ylitoimipaikan huolehdittava siitd, ettd ne voidaan tilittdd asian-
omaisen vuoden joulukuun tili-ilmoituksessa.

Edellisen vuoden péétt;(mlsen h'alkeen tammikuun 25. paivadn mennessa peri-
mistadn edelliseen vuoteen kohdistuvista kéyttotuloista sekd mainittuun péi-
vadn mennessd suorittamistaan edelliseen vuoteen kohdistuvista  kayttome-
noista tulee 59 §:n 1 kohdan mukaan posti- ja telehallitukselle tili-ilmoituk-
sen antavan toimintayksikon laatia erillinen rastitili-ilmoitus.

Rastitili-ilmoituksessa saadaan tilittad myos sellainen sijoitusmeno tai uudistusrahastosta mak-
settava meno, Aoka toimipaikan kustannuslaskennasta tai muusta Syystd johtuen on saatava
kohdistetuksi edelliseen vuoteen.

Taman pykalan madraykset eivdt koske sellaisia menoja, jotka kohdistuvat kahteen eri kalente-
rivuoteen, esim. mittarinlukemaan_ perustuvia i)uhelln_-,. sahko-, vesi- Aé_l kaasulaskuja, eivétka
myoskadn palkkaukseen kuuluvia ikd- ja palvelusvuosilisia, jotka kohdistuvat edelliseen vuo-
teen, mutta joista pétds on annettu kuluvana vuonna.

Rastitili-ilmoituslomakkeena kAytetédan padttyneen vuoden tili-ilmoitusloma-
ketta, jonka kansilendelle tehdddn punakynalld merkintd "Réstit”.

Réstitili-ilmoitus laaditaan kolmena kappaleena, joista alkuperdinen ja yksi
jalje,nnoskanale,Iahetetaan tositteineen tammikuun 25. paivadn meénnessé
POStI- ja telehallituksen tarkastustoimistoon, josta J_aljgnnoslgaﬁpale tarkastet-
una alautf.t nt?lmlﬁalkkaan sdilytettavéksi. Yksi jaljenndskappale jaa toi-
mipaikan tilialustelmuin.

Jotta réstitili-ilmoituksen tulo- ja, menopuolet saadaan yhté suuriksi, merkj-
taan rastitili-ilmoifuksen tulo- @i menopuolelle asian vaatima tasausvienti.
Tulo-_ja menorastien tositteista on tarvittaessa laadittava momenttiyhdistel-
ma. Toimitettuja ennakonpidatyksia ei merkité rastitili-ilmoitukseen. Siihen
ei myoskaan merkitd palkoista pld_atet%yja r{asen_maksug_a, Avustuskassa Y hteis-
avun’ maksuja tal muita suorituksia. Tyonantajan sosiaaliturvamaksut merki-
taan rastitili-iimoitukseen. asianomaisen momentin menoksi. Rastitili-ilmoi-
tuksen tulopuolelle niité ei merkita.

Rastitili-iimoituksessa ilmoitetut tulot ja menot merkitdan tammikuun tili-
Imoitukseen asianomaisen koodin kohaalle Yht_en,a summana tuloksi ja yhtend
summana menoksi. Menorésteista toimitetut pidatykset sekd niisté suofitetta-
\tlaﬁ tyon?nltakan sosiaaliturvamaksut merkitdan sanalla tammikuun tili-ilmoi-
ukséen tuloksi.

Jos ylitoimipaikkaan vield rastitili-ilmoituksen I&hettamisen {élkeen tulee las-
kU{a edelliseen kalenterivuoteen kohdistuvista kyttomenoista, on ndmd las-
kut |ahetettdvé eri Kirjeen seuraamana talousosaston tarkastustoimistoon mak-
sumaar,aYksen saamista varten. Talousosaston antaman maksumaarayksen mu-
kaisesti Tasku tilitetddn kuluvan vuoden tili-ilmoituksessa.

59 a. 1 Rastitili-
ilmoitus

59 a. 2. Lomake,
laatiminen ja lahet-
timinen

59 a. 3. Tasaus-
vienti ja moment-
tiyhdistelmat

59 a. 4. Réstien
merkitseminen
tammikuun tili-
ilmoitukseen

59 a. 5. Rastitili-
iimoituksen Lélkeen
saapunut lasku



Edelliseen vuoteen kohdistuva lasku, jota ei ehditd rastitili-ilmoituksessa tilittdd, tulee lahettad
tarkastustoimistoon. Talousosasto lahettad laskun edelleen valtiovarainministerigdn tilitysluvan
saamiseksi kulumassa olevan vuoden méardrahasta.

Lasku, joka kohdistyu edellista tilivuotta aikaisempiin tilivuosiin, on aina [&-
hetettavd asianmukaisestl hyva,ksYtty,na tarkastustoimistoon, sekd samalla sel-
vitettdva, mistd syystd laskua ei ole aiemmin tilitetty.

Jos toimipaikka perii réstitili-ilmoituksen lahettdmigen &é}lkeenm_tulo,n, joka
kohdistuu edelliseen vuoteen tai sitd aiempiin vuosiin, kasitelldn téllainen
tulo kuluvan vuoden tulona.

63 §:n 1 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-

tetaan ndin kuuluvaksi:

Telelilkennemaksut, tuloutetaan niiden laadusta riippuen H(oko puhelinkassa-
kirjassa A, telex- ja datamaksujen kassakirjassa, lennatinkassakirjassa, tele-
maksuluettelossa, ‘autopuhelinmaksuluettelossa ~tai - yhdyspuhelinliikenteen
selvittelylomakkeella.

63 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, kumo-

faan.

63 8:n 5. kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessa no 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi; ia samalla kumotaan alaviite 1),
sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979:

Laskuun puhutuista késivélitteisistd kotimaisista puheluista merkitéan lasku-
tustiedot keskuksissa atk-korteille, ei kuitenkaan eIsm?m telealuekonttoris-
sa. Todisteet tayttava t0|m|Pa|kka |ahettad kyseiset kortit telealyekonttoriin,
oka toimittaa rie omien korttiensa mukana tigtojenkasittelykeskukseen tulou-
ettavaksi telemaksuluettelossa, Yleinen teleosasto. voi madrdtd muunkin toi-
lr;mpkalléan kuin aluekonttorin lahettdmaan atk-kortit suoraan tietojenkasittely-
eskukseen.

63 8:n 9. kohdan toinen ja kolmas kappale, sellaisina kuin ne ovat muutettuina
kiertokirjeessé no 26/1979, muutetaan nain kuuluviksi:

Jokaisesta telexliittymdstd, jonka tilagjajohdolla on sykéyslaskin, on pidettéva
syka){slas,kentakorttla (lom."2 11 17)."Korttiin on laskutuskausittain merkit-
tava laskinlukemat sekd niiden perusteella madraytyva rahamadra. Sanottu ra-
hamaard merkitdan tilaajittain telex- ja datamakstjén kassakirjaan. Niiden te-
lexliittymien liikennemaksuista, joiden maksutiedot rekisteroityvét keskuk-
sessa magneettinauhalle, valmistaa, tietokonetoimisto luettelon. Luettelon pe-
rusteella“maksutiedot merkitdan tilaajittain telex- ja datamaksujen kassakir-
jaan.

Ulkomaille meneva késivalitteinen telexsanoma merkitéan irralliselle tilausto-
disteelle (lom.. 2 Q3 61) Helsingin telealuekonttorissa, jossa ndma sanomat
valitetdan ja hinnoitetaan. Helsingin telealuekonttori lahettaa laskutuskausit-
tain tilaustodisteet asianomaisiin “toimipaikkoihin tuloutettavaksi ja peritta-
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vaksi, Saamjensa tilaustodisteiden  yhteenlasketun raham@ardn toimipaikka
merkitsee_erillisend vientind telex- ja datamaksujen kassakirjaan. Kassakirjan
kuittiosa jatetdan kiinni kassakirjaan.

63 8:n 12. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 26/1979,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Yleistd puhelinverkkoa kdyttavan datasiirtotoiminnan litkennemaksut késitel-
[&&n tilinpidossa. puhelinlitkennemaksuina. Niiden laskuttamisessa, tuloutta-
Misessa ja perimisessa_noudatetaan niitd maardyksid, mitd on annettu vastaa-
vasti kasivalitteisen tai automaattisen puhelinlitkenteen osalta. Datel?alvelu_n
ja datasiirron muiden. erikoispalvelujen liikennemaksut tuloutetaan telex- ja
datamaksujen kassakirjassa.

63 8:n 13. kohdan kolmas kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa
M0 26/1979, muutetaan nain Kuuluvaksi:

Kiintedn verkon liittymésta lahtevat autopuhelut laskutetaan tilagjalaskimiin
rertywen sykéysten perusteella. Palvelumaksut tuloutetaan telexmaksuluette-
0354,

64 %zn 1. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeissa no 106/1975 ja no
26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Rahapuhelimien rahalaatikot on vaihdettava vahintdan kaksi kertaa kuukau-
dessa ja tarvittaessa useamminkin, etter puhelimien kaytto esty. Piirikonttori
VoI myGntad edelld mainitusta porkkeuksia, Rahapuhelimeen foistuvasti. koh-
disturieitten vahmgzontekOJen_oII_essa vield selvittamdttd, on rahalaatikoita
vaindettava tavallista useammin ja rahapuhelimien tarkkailua mahdollisuuk-
sien mukaan tehostettava.

Rahalaatikoiden vaihto on asianomaisen telealuekonttorin jarjestettéva tarkoi-
tuksenmukaisella tavalla mahdollisimman vahin kustannuksin.

Vaihtamisen jalkeen on rahalaatikko viipyméttg toimitettava tyhjennettévak-
si. Telealuekonttorista késin vaihdettavien rahalaatikoiden avaus, ja t%/_hje_nnys
suoritetaan kahden virkamiehen lasndollessa. Telealuekonttorin sijaintipaikka-
kunnan ulkopuolella olevien rahapuhelimien rahalaatikoiden vaihto voidaan
antaa telealueen padllikon tehtdvaan maéréamén virkamiehen tai toimihenki-
|on tehtdvaksi. Talloin rahalaatikon avaus ja tyhjenn_}/s_ syoritetaan rahapuhe-
linta lahinné olevassa POSIISIIHOthe'[_ta hoitavassa ylitoimipaikassa postivirka-
miehen toimesta rahalaatikon vaihtajan lasna_ollessa. Rahaa sisaltavien laati-
koiden l&hettdminen postitse ei ole Sallittua ilman, piirikonttorin yksittdista-
pauksessa erikseen antamaa lupaa. Luvan myontdmisesté on piirikonttorin so-
vittava tarkastustoimiston kanssa.  Ennen, rahalaatikon avaamista on varmis-
tauduttava siita, ettd rahalaatikko ja sen sinetti ovat asianmukaisessa kunnossa
a ettei niissd ole. avaamisen merkkeja. Rahalaatikoiden tyhjennyksen tapah-
Uessa muussa kuin telealuekonttorissa on rahalaatikosta kertyneet varat valit-
tmésti maksettava telealuekonttorin, postisiirtotulotilille. Tilillepanokorttiin
merkitddn otsikon "Rahapuhelinvaroja” lisaksi eriteltynd kunkin tyhjennetyn
rahalaatikon (rahapuhelimen) numero ja rahalaatikosta kertynyt raamaérd Se-
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ké rahalaatikon vaihtajan ja asiangmaisen. postivirkamiehen allekirjoitukset
varmennuksena siita, ettd rahalaatikon vaihto, avaus ja uudelleen sinetointi
seka rahojen lasku on, suoritettu annettujen maérdysten mukaisesti. Maksajak-
si merkitadn rahalaatikon vaihtanut henkilo, jolle myds annetaan kuitti filil-
lepangsta. Tyhjentdmisen jalkeen on tyhjd rahalaatikko tyh[|ennyst0|m|pa|kas-
sa suljettava {a sinetditva sopivalla tavalla niin, ettei rahalaatikosta voida ot-
taa v_aroia |aatikkoa tai sinettid vahlngolttamatta. Rahalaatikon valhta[{a el saa
suorittad sinetointia, eika hanella miutenkaan saa olla mahaollisuutta raha-

laatikon sinetdintivalineiden kayttoon.

64 8:n 2. konhta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-

tetaan ndin kuuluvaksi:

Rahapuhelimien rahalaatikoista kertyneiden _varotj]en rahamadard on telealue-
konttorin tuloutettava tyhjentdmispaivand tai rahapuhelinmaksuja koskevan
tilityksen saapumispaivana puhelmkassaklra(as,sa A. Kustakin rahapuhelimesta
kerfyneet varat tuloutetaan omalla kassakirjakuitillaan. Kuittiin merkitaén
a0. Tahapuhelimen numero sekd aika, jolta rahapuhelinvarat ovat kertyneet.
Kunkin "verkkoryhmén rahapuhelintulot merkitdan asianomaisen verkkoryh-
man puhelinkassakirjaan A.

64 §:n 4 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Rah_a?uhe,li,_mista kertyneet varat merkitddn verkkoryhmittéin. puhelintulojen
yhdistelméan (lom. 6771 06) paikallispuhelintoiminnan tuloksi.

64 §:n 3, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muu-
tetaan ndin kuuluvaksi:

Telealuekonttorin on rahapuhelimien rahalaatikoiden t{hjennystgn yhteydessé
ajoittain verrattava rahalaatikoista kertyneiden ranojen kappalemaarad ns, mo-
nirahapuhelimien kappalem@aralaskimiin. Mikali vertailussa havaitaan, véarin-
?ay_t_oksnn viittaavia eroavaisuuksia, on ryhdyttavé asian vaatimiin toimenpi-
gisiin.

Telealuekonttorien on pidettéva jokaisesta alueellaan olevasta posti- ja telelai-
toksen yleisesté rahapuhelimesta valvontaluetteloa (lom. 2 11 25).” Luettelo
taytetddn yhtend kaf)pa,leena. Vuoden,_Eaatytty_a on telealugkonttorin valvonta-
|uettelon “perusteella ilmoitettava liikenrieasiaintoimistolle ja ao. telepiiri-
konttoriin Puhelmkohtalsesu_ eriteltyind rahapuhelimien vuositulot, Samalla
on iimoitettava rahapuhelimiin kohdistuneet vahingonteot seké, ellei rahapu-
helin ole ollut kayt0ssd koko vuotta, aika, minkdrahapuhelin on ollut pois
kéytGstd ja syy siiien.

65 §:n 2. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 106/1975,
muutetaan ndin kuuluvaksi:

Yhdyspuhelinliikennettd koskevilla sopimuksilla on jrjestetty maksuselvityk-
st posti- ja telelaitoksen ja toimiluvan alaisten puhelinfaitosten kesken
d) automadattisessa kaukopuhelinliikenteessd ja
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b) sopijapuolten_paikallisverkkojen vélilld tapahtuvassa verkkoryhman siséi-
sessa puhelinlitkenteessd, sekd _ L .

¢) erdistg palveluksista, kuten puhelumaksujen perimisestd, Hona yhdysliiken-
nesopimuksen sopijapuolet suorittavat toiselle sopijapuolelle.

65 8:n 5, kOhtil, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 26/1979, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Telealueen paéllikon. on tarkoin tutustuttava yhdyspuhelinliikennesopimuk-
siin Ja tehtéva puhelinliikenteen, garjestelylsta fal Muista, syistd aiheutuvat so-
Flmuksun liittyvat muutosesitykset telepiirin piirikonttorille, ~ Lisaksi
ele-alueen paallikon on valvottava, ettd sopimuksen mukaisten maksujen pe-

riminen ja suorittaminen tapahtuu ajallaan ja oikein.

66 %:n 1. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeissd no 106/1975 ja no
26/1976, muutetaan ndin kuuluvaks:

Televuosimaksut tuloutetaan piiden laadusta riippuen laskutuskausittain joko
telemaksuluettelossa, autopuhelinmaksuluettelossa, ~puhelinkassakirjassa™ B,
telex- ja datamaksujen kassakirjassa tai lennétinkassakirjassa.

66 8:n 3- kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muu-

tetaan nain kuuluvaksi:

Telexliittymistd, niiden lisélaitteista ja tilaajajohdoista sekd kiinteistd vuokra-
fuista kaukoklr{onlnjohdmsta a niilla kaytettavistd laitteista perittdvét vuosi-
ja huoltomaksut tuloutetaan telex- ja datamaksujen kassakirjassa.

66 §:n 5, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan ndin kuuluvaksi:

Verkkoryhmén sisdisessd litkenteessd kaytettdvistd datasiirtolaitteista 1a oh-
doista perittavt vuosimaksut ilmoittda telepiirin piirikonttori telealue-
konttoreille ja liittdd mukaan tilaajakortin. T|Iaa{ak_ort|sta on |&hetettdva yksi
kappale tarkastustoimiston liikenn@varojen tarkastusjaostoon. Datelpalveluista
{a muista erityispalveluista ilmoittaa yleinen teleosasto. Maksut tuloutetaan
elex- ja datamaksujen kassakirjassa.

67 8&:n L kohta, fellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 106/1975,
muutetaan nain Kuuluvaksi:

Liittymis-, siirto- ym. kertamaksut tuloutetaan joko felemaksuluettelossa,
autopuhelinmaksuluettelossa, | puhellnkassak!r{assa . telex- ja_datamaksujen
kassakirjassa, lennatinkassakirjassa tai sekalaisten tulojen kassakirjassa.

67 §:n 4. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-

tetaan ndin kuuluvaksi:

Telexljittymistd perittdvat liittymismaksut ja muut kertamaksut tuloutetaan
telex- ja datamaksujen kassakirjassa.

67 §:n 5, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:
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Datasiirtolaitteista ja -[ioh_doista perittdvat liittymis- ym. kertamaksut tulou-
tetaan telex- ja datamaksujen kassakirjassa.

67 §:4dn lisataan nain kuuluva 7. kohta;

Telelaskujen myGhastyneistd maksusuorituksista perittavat viivastyskorot tu-
loutetaan™ telemaksulUettelossa, autopuhelinmaksuluettelossa tai “sekalaisten
tulojen kassakirjassa.

68 8:n 5, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan ndin kuuluvaksi:

Maksut posti- ja telelaitoksen tilaajille laskuun myydyisté puhelinluetteloista,
pulheltltnIuetteIon Imoituksista ja ylimaardisista riveista tuloutetaan telemak-
suluettelossa.

Telealuekonttorit lahettdvat luettelomyyntid koskevat atk-ilmoituslomakkeet
t|etog(enkasnteIP/keskukseen. lImoituksia ja_ylimaaraisia nvega_kosk_evat lo-
makkeet telealuekonttorit sen sijaan lahettavét telepiirikonttoriin, Aoka”tm-
mittaa ne edelleen tietojenkasitte _Ykes_kuks,een. .Maksut laskuun myyayista te-
lexluetteloista, telexluetteloiden ilmoituksista ja ylimaaraisista riveista tulou-

tetaan telex- ja datamaksujen kassakirjassa.

68 §:n 6, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan nain kuuluvaksi:

Maksut kateiselld myydyistd puhelinluetteloista tuloutetaan puhelinkassakir-
jassa B ja maksut kéteiselld myydyisté telex-luetteloista telex- ja datamaksu-
Jen _kassakl_r{assa, Kassakirjasta annettavaan_ kuittiin on merkitidva luettelon
nimi, toimitettujen luetteloiden lukumadrd ja tuloutettava rahaméara.

70 &:n 1, kohta, sellaisena kuin e on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979, muu-
tetaan néin kuuluvaksi:

Tigtojenkésittelykeskus lahetté telealuekonttoreille laskutuskausittain |aati-
miensa telemaksuluettelon ja autopuhelinmaksuluettelon ohella koneellisesti
valmistamansa tilillepanokortit toimitettaviksi puhelintilaajille.

70 §:n 2, kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muu-
tetaan néin kuuluvaksi:

Telemaksuluettelossa ja autopuhelinmaksuluettelossa ovat eriteltyind tilaajit-
tain_kaikki tietokonelaskutuksessa perittavat telemaksut ja niiden }(/htelsmaa-
rd. Tekemaksu- ja autopuhelinmaksuluetteloissa tuloutettujen maksujen Yh-
teenvetoina ovat tquI_a%eltta_m laaditut tilityslaskelmat. Telemaksuluettelon
tilityslaskelma on laadittu erikseen kunkin verkkoryhman tuloutusten ja erik-
seerl koko telealueen tuloutusten osalta.

70 8:n 3, kohta, sellaisena kuin se on annettuna kiertokirjeessa no 106/1975, muu-
tetaan ndin kuuluvaksi:
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Telemaksusaatavien perimisestd huolehtii toimipaikassa tehtdvadn madratty
virkamies (yleensé kassanhoitaja). Mikali toimipaikan saatavien maéra on niin
suuri, etter yksi virkamies, voi Suorittag kaikkia perimiseen liittyvid tehtévid,
on perimingn jaettava niin_monen virkamiehen tehtavaksi kuin tyomaara
edellyttad siten, ettd kullekin perimisestd huolehtivalle virkamiehelle anne-
taan oma alikassa ja ettei yhteisesti hoidettavia perimistehtdvid esiinny.

71 8 sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeissa no 106/1975, 110/1976 ja
26/1979, muutetaan nain kuuluvaks:

71 § Telemaksusaatavien tilikirja, telemaksusaatavien luettelo

Telemaksusaatavien perimisestd huolehtivan alikassan hoitajan on %erimisen
valvontaa varten pidettéva telemaksusaatavien tilikirjaa (lom. 6 80 31). Tili-
k!{{gnn avulla seurataan perittdvana olevien ja perittyjen saatavien maaraa pai-
vittain.

Telemaksusaatﬁwen tilikirjassa on seuraavat sarakkeet:
— palvayssarake

— asiasélityssarake

— tositenumerosarake

— apusarake _ ,

— saatavien tilin debet- ja kredit-sarakkeet.

Tilitapahtumat kirjataan tilikirjaan paivittdin kirjan alkulehdilld olevien téyt-
toohjeiden mukaisesti. Saatavign tilin debet-sarakkeeseen merkitéan saatavien
aannds edelliseltd kuukaudelta sekd saatavien lisdys tilitietoilmoituksessa
lom.. 6 80 332_ Olevan tuloerittelyn mukaisena. Tilin _kredit-sarakkeeseen
merkitéan postisiirtotulotileille maksettulgn_saat_awen paivittdinen markka-
madrd sekd peruutettujen ja PTH:n perittaviin siirrettyjen laskujen markka-
Maara,

Kuukauden padtyttyd, tilikirjan hoitajan vaihtuessa ja kassantarkastusten yh-
teydessd on tilikirja paatettdva ja alleKirjoitettava, Saatavien tilin sadsto laske-
taan ja tili tasatdan lisadmalld” saasto_ tilin kredit-sarakkeen loppusummaan.
Saastq eritelladn apusarakkeessa tilikirjassa olevien tayttoohjeiden mukaisesti.
Samalla on mahdollisuuksien mukaan laskettava tuloutusasiakirjoista ja lasku-
tositteista perimattd olevien saatavien méard ja verrattava sen Y fapitavyys -
I|_k|rtan saastoon. Tilikirjan padttdmisen jalkeen aloitetaan tilinpito utidelta
sivulta.

Telemaksusaatavien_ tilin tositteina ovat tiliotteet, peril
ruutuspaatosjaljennckset, ulosottotoimin penttavaksi lahetettyjen  laskujen
V|r_ka-apupy}/nt,olomakkeet ha yhdysliikennelaskut. ~ Tositenumerosarakétta
voidaan kayttaa toimipaikan harkinnan mukaan.

Toimipaikan tulee kuukauden lopussa. laatia telemaksusaatavien luettelo (lom.
0 32). Luettelosta tulee kayda ilmi, miten saatavien jdannds jakautuu tili-
tyskuukauden lopussa,

Luetteloon on eriteltdvé erdpdivakuukautta ja tatd kolmea seuraavaa kuukautta
vanhemmat toimipaikassa maksamatta glevat laskut. Jokaisen laskun kohdalle
on Iyhyesti merkittavd syy perinnan viivastymiseen sekd ilmoitus sulkemis-
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tal muista toimenpiteistd. Samaten luetteloon on eriteltdva Yhd /spuhelinlii-
kennelaskut sekd ulosottotoimin perittdvénd olevat. Luettelo Taaditaan kahte-
na kappaleena, joista alkuperdinen lahetetddn tarkastustoimiston liikennevaro-
jen tarkastusjaostoon ja. {aljennos,kappale sdilytetddn toimipaikan tilialustel-
missa. Luettelo on laadiftava myds kassanluovutuksen ja kassantarkastuksen
yhteydessa. Télloin luettelo laaditaan yhtena kappaleena.

72 8:n 4 kohta sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 2611979, muute-
taan ndin kuuluvaksi:

Telemaksusaatavien tilikirjan saatavien tilin kredit-sarakkeen ja alikassan tili-
tyskirjan "Saatavien tili”-sarakkeen loppusummien tulee aina olla yhtd suuret.
13 %:,n 31 kohdan ensimmainen jla toinen kapPaIe_ sekd kolmannen kappaleen osa 1.
"Hallinto-osastolle siirrettavét telelaskut™, sellaisina kuin ne on muutettuina kierto-
kirjeessd no 26/1979, muutetaan nain kuuluviksi: _

Telealueen paéllikolla on oikeus hyvaksyd periméttd jadneet telelaskut tilitet-
tvaksi menona tilitietoilmoituksessa (fom. 6 80 33}J edellytykselld, etta_ las-
kuihin sisaltyy litkennemaksuja enintdén_kolmelta laskutuskaudelta, Mikali
laskut sisaltdvat litkennemaksuja yli mainitun ajanjakson, on laskut I&hetettd-
va telepiirin paallikon hyvéksyttavaksi gelv_lt}/“ksm liittyman sulkemisen vii-
vastymisestd. Piirikonttorin hyvaksyttavaksi [ahetettdvien laskujen I&hetekir-
%eena kéytetddn lomaketta™ “Périttéviinsiirto/tileistapoistoesitys”  (lom.
80 40), Lomake taytetéddn neljand kappaleena. Piirikonttor tekée hrvaksy-
mismerkinnat lomakkeeseen ja palauftaa laskut sekd lahetekirjeen kolme en-
sklmwalsta kappaletta telealuekonttoriin. Lahetekirjeen yksi kappale jad piiri-
onttoriin.

Mikéli piirikonttori toteaa liittymien sulkemisessa tapahtuneen laiminlyGnte-
jd tal maksujen perintda_ el myutoin ole hoidettu riittavan tehokkaasti, on sen
ryhdyttdva foimenpiteisiin asiantilan korjaamiseksi. Telealuekonttori tilittaa
plirikonttorin hyvaksymét laskut jéljempana olevien méaréysten mukaisesti.

Toimipaikan tileissa menona tilitettavat tilimaksut ksitelldan kolmena ryh-
Ména:
1. Hallinto-osastolle siirrettavat telelaskut

Konkurssitilaan asetetun tilaajan laskuista on toimipaikan laadittava paatos
(lom. 6 80 40) kolmena kappaleena. Pattksen alkuperdinen [||a %/k5| Jaljen-
nos_kaﬁpale sekd paatokseen liittyvat laskut on lahetettdvd hallinto-osastol]e
heti, kun konkurssista on tieto Saatu. Padttksessd on mainittava konkurssin
valvonta-aika ja -paikka sekd uskotut miehet. Mikali mainityt seikat eivét ole
toimipaikan tiedossa laskuja valvontaan lahetettaessd, on toimipaikan, tiedot
saatuaan valittomasti ilmoitettava ne hallinto-osastolle. P&atoksen yksi jaljen-
ndskappale silytetddn toimipaikan tilialustelmissa,

Toimipaikan on siirrettdvé hallinto-osastolle edellisessd kappaleessa mainittu-

jen laskujen lisdksi my0s muut periméttd jadneet laskut ja niihin liittyvét

a3|ak|r[]<at_ selvityksineen, jos,. =~ . _

— tIa§t ujentp_erlmmen vaatii muita oikeustoimia kuin 73-2. kohdassa tarkoi-
ettuja, tai
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— liittym@a on kéytetty ilman asianmukaista lupaa, tai
— asiaan liittyy muuta’varinkéytosta.

Ennen ndiden laskujen siirtdmistd hallinto-osastolle on toimipaikan neuvotel-
tava asigan liittyvista toimenpiteistd yleisen teleosaston kanssa. Kuitenkin, jos
kysymyksessa dn autopuhelintilaaja, ‘on toimenpiteistd sovittava radio-osaston
kanssa. P&atds laaditaan soveltuvin osin_ensimmaisen kapPaIeen mukaisesti.
Mikéli telepiirikonttori laskuttaa ja perii maksuja, menettelee se soveltuvin
0sin em. ohjeiden mukaisesti.

14 g:n 1 kohdan ensimm@inen kappale, sellaisena kuin s on otettuna kiertokirjeessa
M0 26/1979, muutetaan nain kuuluvaksi:

Telealueen paéllikolla on oikeus paattdd puhelujen hinnoituksessa ja toimitta-
misessa seka telemaksujen laskutuksessa sattuneiden virheiden oikaisemisesta,
jos virheen Syy ja liikaa tuloutettu rahamadrd on tarkoin selvilld, seka sahke-
maksujen oikaisusta, jos oikaisu Perustuu lenndtinohjesddnndn méarayksiin ja
oikaisun peruste on taysin selvitetty.

74 §:n 2. ko?ta, sellaisena kuin se on otettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muute-
taan nain kuuluvaks:

Niissg tapauksissa, joissa telealueen paallikolla ei ole ratkaisuvaltaa tai asiaa ei
ole siirretty yleisen teleosaston ratkaistavaksi, on maksun oikaisua. koskevat
asiakirjat lahetettavd telepiirikonttoriin. Jos kyseessd on laskutusvalitus, Jloka
kohdistuu automaattisen puhelin- tai telexliikenteen maksuihin, on telealye-
konttorin tehtéva esitys tele%urlkonttqrun lomakkeella "Esitys/paétos tele-
maksun oikaisusta” (lom. 6 80 43). Esitykseen on liitettdva telealuekonttorin
lausunto (lom. 2 11°99) sekd tilaajan selvitys (lom. 2 12 00).

76 ?:n 1, kohdan toinen kappale sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessa no
106/1975, muutetaan nain kuuluvaksi:

Vakuuden voi telealueen padllikko harkintansa mukaan vaatia mygs tilagjalta,
onka I||_tt?/ma on ollut suljettuna maksamatta olevien telemaksijen johdosta
ai joka jatkuvasti huomattavasti myGhastyneend suorittaa telemaksunsa.

76 8:n 4 kohta, sellaisena kuin % on muutettuna kiertokirjeessd no 106/1975,
muutetaan nain kuuluvaksl:

Asiakkaalle annetaan hénen fallettamansa vakuus takaisin mahdollisine kor-
koingen hanen luovuttuaan I||tt5{<masta Ja maksettuaan siitd aiheutuneet mak-
%ut. Tﬁlealueen paallikolla on oikeus muulloinkin harkintansa mukaan palaut-
aa vakuus.

77 § sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979, muutetaan ndin
kuuluvaksi ja_samalla kumotaan alaviite 1), sellaisena kuin se on muutettuna kierto-
kirjeessa no'26/1979:

77 § Tilitietoilmoitus
Telealuekonttorin tulee kuukausittain laatia tilitietoilmoitus (lom. 6 80 33)
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kolmena kappaleena lukuunottamatta Ahvenanmaan . telepiirid, jossa il-
moituksen laatii Enrlkonttor_l kahtena kappaleena. Tilitietoilmoitukseen mer-
kitdan sen ohjetekstin mukaisesti ja ottaen huomioon posti- ja telehallituksen
erikseen antamat méardykset

tuloksi

— sagsto edelliseltd kuukaudelta,

— teletoimen tulot seka satunnaiset tulot,

— telemaksusaatavista kertyneet tulot

— osoitus- Ja postipankkilitkenteesta kertyneet varat,

menoksi

— peruutetut sekd posti- Ja telehallituksen toimesta perittavat telemaksut,
— 0S0Itus- Ha post_lf)ankkl likennemenot,

— postisiirtqtulotilille kertyneet varat,

— Virhesuoritusten _OlkaISU{a koskevat suoritukset,

— maksetut |askut ja annetut matkaennakot,

— saatavien lisays.

Tilitietoilmoituksen alkuperdinen kappale ldhetetddn tarkastustoimiston lil-  72.2. Lahettaminen
kennevarojen tarkastusjaostoon, yksi jaljenndskappale telepiirikonttoriin ja
yksi jéljenndskappale jaa telealuekonttoriin.

Telepiirikonttorin on saatava tilitietoilmoituksesta tarvittavat tiedot piirikoh-
taisen tili-iimoituksen koneellista laatimista varten.

81 &:n otsikko muutetaan ndin kuuluvaksi:
81 § Yleistd palkkaluetteloista *)
81 8:&n lisatédan ndin kuuluva alaviittax)

I) TAmén pykélan méréykset eivét koske koneellisesti laadittavia palkkaluetteloita.

81 §:n 5. kohta kumotaan.

83 i sellaisena kuin s on muutettuna kiertokigeissa n 148/1970tja n 115/
1974, muutetaan kokonaisuudessaan nain kuuluvaksi ja samalla kumotaan alaviite

1):
83 § Tyontekijain palkkaluettelo

Palkkaluettelo (yleinen virastolomake no 43 ja 452 tdytetddn qhjetekstin mu- 3.1, Tyontekijin
kaisesti. T%/_onte 1jan nimen lisaksi on palkkaluetteloon merkittava tyonteki- palkkaluettelon
Jan ammatfi. aytiaminen

Tyontekijéin palkkaluettelossa, tulee olla sen laaijan sekd luettelon tarkasta-
néen etta sen hyvaksyneen virkamiehen tai toimihenkilén allekirjoitukset.
Luettelon hyvéksyjana’tulee olla asianomaisen ylitoimipaikan hoitaja, telepii-
rin paallikko, autovarikon paallikko tms. ja farkastajana asianomaisen. 0sas-
ton, tyGpaikan, tyomaan tms. esimies. Palkkalugttelon hyvaksyja ensisijaises-
ti vasfaa maksettujen palkkojen aiheellisuudesta ja tarkastaja asiallisesta ja nu-
merollisesta oikeellisuudesta.
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89 8&n 1 kohdan ensimméinen kappale alaviitteingen, sellaisena kuin se on muutet-

tuna kiertokirjeessd no 110/1976, muutetaan_ndin kuuluvaksi ja samalla_kumotaan
liolhé?f&léw unut alaviite 1), sellaisena kuin se on muutettina. kiertokirjeessa no

Palkka maksetaan, elle] en_kmstaRauksessa toisin maérata o

— vakinaisen viran tai toimen naltijalle etukateen kuukauden ensimméisend
arkipdivand. Mikali kuukauden ‘ensimmdinen arkipdivéd on arkilauantai,
palkkaus, suoritetaan kuukauden toisena a_rkli)alvan_a,_ . .

— ylim&rdiselle toimenhaltijalle tai_ tilapdiselle toimihenkilolle sekd, ellei
muuta, maksugalva,a Qle erikoisesti sovittu, muille palkansaiajllle kuukau-
den viimeisend arkipaivana, taikka, jos virka- tai muu palveltssuhde paat-
gly kuukauden atkana, virka- tai palvelussuhteen paattyessa. Jos kuukau-
ei?_ viimeinen arkipdivd on arkilauantai, palkkaus sudritetaan edellisend
arkipaivana.

Jos ylimadrainen toimenhaltija tai tilapainen toimihenkild virkaa toimittavana tai viransijaisena
hoitaa vakinaista virkaa tai tointa, saa han palkkauksen kuukauden viimeisend arkipdivand. Jos
kuukauden viimeinen arkipdiva on arkilauantai, suoritetaan hénelle palkkaus edellisend arkipdi-
vénd.

89 &n 7. kohta kumotaan.

90 &n 1. konta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 115/1974,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Jokaisen Palkansaajan palkkaus sekd siitd toimitetut pidatykset tulee merkitd
Hg?en palkkakorttiinsa (lom. 6 60 01—6 60 03 tai yleingn virastolomake no

Koneellisessa palkkalaskennassa kirjoittuvat tiedot palkkakortille samanaikai-
sesti kuin palkkaerittelylomakkeellékin.

90 §:n 3. kohta, sellaisena kuin se_on muutettuna Kiertokirjeissa no 163/1963,
3/1968 ja 148/1970, kumotaan alaviitteineen 1~3).

91 8&:n 1 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 110/1976,
muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan on 92—99 &n madrdysten mukaisesti laadittava kuukausit-
tain yhdistelmd erikseen kotimaisista soitusvaroista, ulkomaisista 0soitusva-
r0|sta,_postlFankk!yarolsta, puhelintuloista, lennétintuloista, Aoukkolahetys—
maksuista, tilitettdvistd palkoista ja laskuista _(momenttlxh istelmé), Ve-
ronpidatyksista, ammattiyhdistysten” jasenmaksuista_sekd Avustuskassa Yh-
teisavun”maksuista. Lisaksi tulée laatia yhdistelmd Suomen Pankin shekkiti-
liltd klr[{,oltetmsta shekeistd ja télle tilille. maksetuista varoista 40 §:n mukai-
sesti seka Suamen Pankista saapuneista ja sinne lahetetyistd rahalahetyksisté
56 §:n mukaisesti. Tarpeen mukaan tulee laatia yhdistelmd muistakin tili-

Imortuksessa tilitettdvistd tulo- ja menoerista.

93.2 §:n 1 kohdan ensimmainen .k.apEaIe, sellaisena kuin se on muutettuna kierto-
kirjeessd no 26/1979, muutetaan ndin kuuluvaksi:
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Ylitoimipaikka laatii omista ja alitoimipaikkojensa matkustajamaksu&en, kuit-
tikirjoista sekd lippukonetilityksistd yhdistelman (lom. 6 71°03) kalkioimalla
kahtena kappaleena.

93 a §9:n 3 kohdan toinen kapPaIe, sellaisena kuin se on otettuna kiertokirjeessa no
145/1963, muutetaan nain kuuluvaksi:

Yhdistelman oheen on liitettdva: _ o

—Y_Il- ja sen alitoimipaikkojen matkus_tajamaksu{en kuittikirjat,

— lippikoneiden kuukausivaihtoa osoittavat tilityslomakkeet niihin liittyvi-
peeltvilrr]ge-sgﬁanolIallppumeen yhdistelmén mukaiseen jérjestykseen ryhmi-

— Iipguko’neiden tarkistusnauhat koneittain ajanmukaisessa jrjestyksessa.

93 b 8&:n 31 kohdan ensimmainen ,k_apﬁale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
jeessd no 110/1976, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikka I&hettdd viimeistéan tilityskuukautta seuraavan kuukauden
viidentend péivand Jouk,kol,ahet){(smakswen yhdistelman, alkuperdisen kappa-
leen kirjattuna postiasiainlahetyksend osoittéella posti- ja telehallituksen far-
Iliasttustmmlsto, liikennevarojen tarkastusjaosto, ‘joukkoléhetysmaksujen tar-
astus.

97 &n 2. {'a 3. kohdat, sellaisina kuin ne ovat muutettuina, kiertokirjeessa no 110/
1976, muutetaan ndin kuuluviksi ja samalla kumotaan alaviite 1), sellaisena kuin
s on muutettuna kiertokirjeessé no 26/1979:

Yhdistelm&&n merkitén jokaisesta tositteesta jérjestysnumero ja menoerét to-
sitteen loppusumman mukaisina otsikoituinin ‘sarakKeisiin. Pa ._kO{en ja palk-
kioiden osalta merkitddn toimitettu veron ennakkopidatys, pidétetty ammat-
tijdrjeston jasenmaksu, pidatetty |uontoisedun vastike séka manhdolliset muut
pidatetyt erdt niitd varten varatfuihin sarakkeisiin.

Postipankin tai telepiirin koneellisessa palkanlaskennassa tulostettujen ﬁal_kkaluetteloi_den osal-
ta ammattijarjestéjen jasenmaksuja ei kuitenkaan merkitd momenttiyhdistelmdan eikd muu-
hunkaan tilinpitoon vaan ainoastaan palkkakorttiin.

Yhdistelmén kunkin koodinumerolla varustetun sarakkeen loppusumma mer-
kitddn asianomaisen koodin kohdalle tili-iimoitukseen. Veron ennakonpida-
t}ékSlSta a amma,ttuarrj]es_tmen Jasenmaksuista laaditaan lisaksi eri yhdistelmd
(s.k 9? §). Tahan"ynhdistelmaan merkitd&n myds Avustuskassa Yhteisavun
maksut.

Tiliohjes&&ntdtn lisat&An uusi néin kuuluva 97 a §
97°a § Ilmoitus tydnantajasuorituksista

Tyonantajasyorituksilla, tarkoitetaan mm. tyGnantajan suoritettavaksi méarat-
tyd tyGnantajan sosiaaliturvamaksua sekd tyonantajan toimittamien ennakon-
pidatysten maarad (ks. liite 2).
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Tyonantajan tulee tilittdd tyGnantajasuoritukset asianomaiselle I&ninverovi-
rastolle viimeistan_ palkanmaksukuukautta seuraavan kuukauden 10. paivé-
nd. Posti- ja telelajtoksen tyonantajasuaritukset tilitetddn ylitoimipaik 0£en
antamien ennakko_tletogen perusteefla, Ennakkotiedot annétaan lomakkeella
no|6 60 53, llmoitus fyGnantajasuorituksista. Lomake jaljentyy neljand kap-
paleena.

lImoitus tyonantajasuorituksista sisaltdd 1 kohdassa mainittujen tietojen i-
saksi sosigaliturvamaksun perusteena olevan, sosiaaliturvamaksun alaisén. Eal-
kan kokonaismaérén sekd sosiaaliturvamaksun alaisen palkan maéréén vaikut-
taneiden tapaturma- ja liikennevahinkoturvan nojalla suoritettujen paivaraho-
Jen méarén. Ilmp_ltuk5fssa tulee my0s antaa tieto kuukauden aikana palkkaa
Saaneiden henkiloiden lukumaarastd.

Mikali ilmoitettu rahamédard myéhemmin havaitaan virheelliseksi, tai mikdli
tilintarkastuksessa todetaan virhe imoituksessa tyonantajasuorituksista, suori-
tetaan korjaus seuraavan kuukauden ilmoituksessa.

Tili-ilmoituksessa tulee ennakonpidétykset ja tyGnantajan sosiaaliturvamaksut
tilittd& saman suuruisina kuin ne ovat iimoituksessa tyonantajasuorituksista.

lImoituksen alkuperdinen kaggale |ahetetddn osoitteella Posti- {a telehallituk-
sen kirjanpitotoimisto, PL 839 00101 Helsinki 10. Postikontforit_ lahettavét
kuitenkin alkuperdisen ilmoituksen postipiirikonttoriin, joka laatii yhdistel-
mdan piirin_toimipaikkojen ilmoituksista sek lahettd yhdistelman ja toimi-
paikkojen ilmoitukset kirjanpitotoimistoon.

lImojtuksen yksi jaljennoskappale I&hetetadn tili-ilmoituksen ohella tarkastus-
toimistoon Jd yksi' jaljenndskappale jaa toimipaikkaan.

98 &n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 110/1976,
muutetaan nain kuuluvaksr:

Yhdistelman kohtaan "TyGnantajan sosiaaliturvamaksut” merkitdan posti- ja
telelaitoksen tyGnantajang suoritettavat sosiaaliturvamaksut erikseen varsinal-
selta palkkamomentilta tilitettavien ?alkkOJ_en osalta ja erikseen muilta mo-
[nlentelhta t|||tetE(av_|en palklé(YJJen§osa_I A f,SQSlaal_lltuL\éa_ngalkquen htelsstumman
ulee olla sama kuin se on 97"a 8:554 maértyssd yhdistelmassd tyonantajasuo-
fitiksista {lom. 6 60 &3 sy yanany

98 &n 3 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 110/1976,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Yhdistelmén kohtaan  "Ennakonpidatykset” merkitdan toimitettujen veron
ennakonpidatysten madrét momenteittain, Yhdistelman osoittama ennakonpi-
datysten yhteismadrd merkitadn tuloksi tili-iimoitukseen, Ennakonpidétysten
Yhte;smaa_ran tulee olla sama kuin ennakonpidatysten maard 97 a 8:5s4 madrd-
yssé yhdistelméssa tyGnantajasuorituksista (lom. 6 60 53).

9as TiIiIIeganomaksujen yhdistelmd, sellaisena kuin s on muutettuna Kiertokir-

jeessa no 26/1979, kumotaan:

97 a.2. llmoituksen
peruste ja laatimi-
nen
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vat tiedot.
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kaisu
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seen

97 a.6. Lahettami-
nen

98.2. Tydnantajan
sosiaaliturvamaksut

98.3. Ennakonpida-
tykset



Tiliohjesaanndn otsikko C ALITOIMIPAIKAN TILINPITO muutetaan muotoon
(I%/”EA?LI&%%IATOIMIPAIKAN TILINPITO JA SEN VALVONTA YLITOI-

100 &n otsikko Yleistd alitoimipaikan tilinpidosta muutetaan muotoon 100 §
Yleista postialitoimipaikan tilinpicosta.

100 8:n L ja 2. kohdat, sellaisina kuin ne ovat muutettuina kiertokirjeessa no 26/
1979, muutetaan ndin kuuluviksi:

Postitoimiston, postiaseman | ja postipankkitehtavi hoitavan postiaseman I
tulee pitad postitoimipaikan kassapaivakirjaa (lom. 6 80 13).

Mainittujen _toimipaikkojen on annettava kalenterikyukausittain t||_|,,}/,||t0|m|-
i)alk_allee_n. Tili annetaan’ lahettdmalld kassapaivakirjan viimeinen jaljentynyt
ehti tositteineen ylitoimipaikkaan. Posti- ja telehallituksen talousosasto. voi
kuitenkin maarata’ kassalitkenteeltadn suuren postitoimiston antamaan tilinsa
suoraan posti- ja telehallitukselle (ns. itsetilittavé postitoimisto).

Postitoimipaikkojen kassansééstdsté on voimassa, mitd 44 §:ss4 on madratty.

Postitoimisto saa arvomerkkeja siten kuin 105 8:ss4 on méadrétty. Postiase-
malle Il annettavan arvomerkKikassan taydentdmisestd on maérétty 18 8:ssé.

103 8&:n 1 kohtaan kuuluva alaviite 1) sellaisena kuin s on muutettuna kiertokir-
jeessd no 26/1979, kumotaan.

103 §:n 6. kohdan ensimméinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Vastaanotettuaan rahal'ahet){ksen ylitoimipaikka palauttaa alitoimipaikalle ra-
haldhetysluettelon B-kappdleen, johon padkassanhoitaja on kuitannut rahala-
hetyksen saaduksi. Kuittaajan omakatisen nimikirjoituksen lisaksi tulee luet-
teloon olla merkitty paivays ja painettu ylitoimipaikan paivaméaraleima.

104 &n 6. kohdan kolmas"kapEale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa
no 115/1974, muutetaan ndin kuuluvaksi ja samalla kumotaan kappaleeseen Kuulu-
vat alaviitteet 2) ja 3)'

Suomen Pankin sinetGimda rahapunttia (27 8:n 3- kohta), jos sen péallys on
asianmukaisessa kunnossa, e tarvitse avata ja tarkastaa avaamistilaisuudessa,
vaan s voidaan avata vasta sitd kayttion otettaessa. RahaPunttl on avattava,
mikali mahdollista, todistajan I&snd ollessa. Avattaessa on laskettava rahapun-
tissa, olevat rahaniput ja niiden sisaltdmét rahat. Asiakkaalle voidaan maksu-
suorituksena antaa Suomen Pankin sinetdima rahapuntti myds sitd avaamatta,
siten kuin 49 §:ssd on madratty.

104 &n 9- kohdan ensimmainen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokir-
Jeessd o 26/1979, kumotaan.

104 §:n 9- kohdan toinenja kolmas kappale muutetaan ndin kuuluviksi:
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Kun Postipankista on l&hetettdvé sdastoliikettd hoitavalle postiasemalle ||
saastdonpanolipukkeita, _ilmoittaa Postipankki lipukkeiden lahettdmisestd
asianomaiselle ylitoimipaikalle.

Ylitoimipaikan tulee tarkkailla saamansa ilmoituksen F.erusteellan alitoimipai-
kan rahavarojen riittdvyyttd ja tarvittaessa lahettdd rahalahetyksend lisdvaroja.

104 &:n 9. kohdan neljs kappale kumotaan.

104 §:n 9. kohdan kuudesja seitsemés kaggale, sellaisina kuin_ niista ensin mainittu
on muutettuna kiertokirjeessa no 133/1965 ja viimeksi mainittu kiertokirjeessd no

71/1971 muytetaan nain kuuluviksi ja samalla kumotaan kuudenteen kappaleeseen
kuuluva alaviite 5):

Alitoimipaikan on liséksi .noudatettava ylitoimipaikasta tdmdn kohdan mu-
kaisesti sekd Suomen Pankista 11. kohdan mukaisesti_ [ahetettyjen rahojen ka-
skltthetly)ssa erikseen annettuja méaarayksia (Postipankin johtosdannon 221°8:n 6.
ohta).

Y litoimipaikka voi myds kiireellisissa tapauksissa tilata Sugmen Pankista lisa-
varoja lahetettavéksi ‘suoraan aI|t0|m|EJa,|kaIIe._ Alitoimipaikan on tallaisessa
tapauksessa noudatettava 11. kohdan toisessa ja kolmannessa kappaleessa an-
nettuja maardyksia.

104 &n 10, kohdan ensimméinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kierto-
kirjeessd no 26/1979, muutetaan nain kuuluvaksi:

Postipankki voi [ahettdd asettamiaan E)ankklvekselej_t,a rahalahetyksend suoraan

alitoimipaikalle kéytettavaksi tililtdottokorttien, séastoonpano ?ukkelden tal

muiden maksujen. Suorittamiseen (Postipankin johtosddnnon 603 §:n 1 koh-

tq%. Pankkivekselin ja tililtdottokortin ' Idhetysluettelona on__?an}g Ivekselien

|ahetysluettelo ‘PSP:n lom, 347%), {onka A- a B-kappaleet liitetddn rahalahe-
0

tykseen. Luettelon C-kappaleen Postipankki [ahettdd ylitoimipaikalle.

Otsake D ALITOIMIPAIKAN TILINPIDON VALVONTA YLITOIMIPAI-
KASSA poistetaan.

106 §n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessé no 26/1979,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan on erityisesti tarkastettava, ettd R
— kassapdivékirjaan merkitty pdivittdinen kassansddstd on kassapaivakirjan
vientien perusteella oikein’ laskettu, . .

— alitoimipajkka on paivittdin [ahettdnyt ylitoimipaikkaan ne varat, joita se
ei ole tarvinnut menojen suorittamiseen,” ja muutenkin noudattanut”kassan
rahasaaston keskiméaaraisestd suuruudesta annettuja méarayksia,
— alitoimipaikka ei pidd tarpeettoman suurta arvomerkkivarastoa, seka etta
— alitoimipaikan ja ylitoimipaikan valiset rahalahetykset on oikein merkitty

kassapaivakirjaan.

—PSP:n ilmoituk-
set

—ylitoimipaikan
toimesta suoraan
alitoimipaikalle

104.10. Lahettami-
nen

106.2. Postitoimi-
Eal_kan kassafélv_a-
irjan tarkastami-
nen ylitoimipaikas-
sa



Ennen 108 §:a4 lisataan nain kuuluva otsikko:
D POSTIPHRIKONTTORIN TILINPITO

Lisétaan ndin kuuluva uusi 108 §:
108 § Yleistd postipiirikonttorin tilinpidosta
Postipiirikonttorista kdytetdan 108 ja 108 a §:55& nimitysta piirikonttori.

Piirikonttorin_ tuIe_e,E'aivitté,in pitdd kassapdivékirjaa. Kassapdivakirjalomak-
keena kaytetdan piirikonttorin kassapdivakirjaa (lom. 6 80 14). Mikali piiri-
konttori antaa matkaennakkoja, tulee sen pitaa ennakkomaksujen tilikirjaa.

Piirikonttori voi_pitdd sekalaisten tulojen kassakirjaa jossa tuloutetaan piiri-
konttorin Penm,at satunnaiset tulot, sekd muyut sekalaisten fulojen kassakir-
jassa tuloutettaviksi méaratyt maksut, jotka piirikonttori perii. (ks. 10 b 8).

Piirikonttorin tulee kuukausittain antaa posti- ja telehallitukselle tili-ilmoitus
tiliohjesaannon 59 §:n mukaisesti.

Piiripaallikon_tai hdnen madrdamansd tulee valvoa ja tarkkailla piirikonttorin
tilien hoitamista ja maksuliikettd. Piirikonttorin ‘on valvottava, ettd piirin
toimipaikkojen kassoja hoitava henkilokunta noudattaa paakassanhoitajan teh-
tavistd 3 8:554 sekd alikassojen paivittdisestd laskemisesta ja tilittdmisestd 25
§:554 annettuja méarayksid.

Lisatéan uusi néin kuuluva 108 a §:
108 a § Postipiirikonttorin kassapéivékirja

Piirikonttori. merkitsee péivittéin kassapéivakirjaan (lom. 6 80 14) tilitapah-
tumat siind jérjestyksessa kuin ne esnnt1yva_t. Kuukauden alussa kassapaivakir-
la alojtetaan’ Ludelta_sivuaukeamalta. Togitteet numerojdaan juoksevasti ka-
enterivuoden ajan. Tositenumero merkitaan kassapaivakirjaan. Asiaselityssa-

rakkeeseen tehdaan lyhyesti merkintd kassapdivakirjaan merkittavan tilitdpah-

tuman sisllosta.
Kassapéivékirjassa tulee ottaa kayttdon ainakin seuraavat sarakkeet:

— Postisiirtomenotili, . kaks_lPuoImen)
— Kate valtion menojen siirtotililté kredit)

— Virhesuoritusten tili kaksipuolinen
— Saatavien tili . kaksipuolinen
— Maksumadrdysten tilisarake (ebet

— Momenttien tilisarakkeet

ebet
Mikdli piirikonttorilla on kateiskassa, on otettava kdyttdon kassatilin kaksi-

puolinen sarake. Jos piirikonttori antaa matkaennakkoja, on otettava kaytton
ennakkomaksujen tilin kaksipuolinen sarake.

Tilitapahtuma merkitén aina kahteen kassapaivakirjan sarakkeeseen. Tallgin
toinen vienti on ns. debet-vienti ja toinen on kredit-vienti.
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Piirikonttorin postisiirtomenotilille saapunut kate merkitddn postisiirtomeno-
tilin debet-sarakkeeseen ja valtion menojen siirtotilin kredit-sarakkeeseen.

Postisiirtomenotililtd maksetut menot merkitdén postisiirtomenotilin kredit-
sarakkeeseen sekd ao. maksuméardys- tai menomomenttisarakkeeseen (debet).

Jos postisiirtomenotilille_on tullut muu suoritus kuin kate eli ns, virhesyori-
tus, se merkitaan postisiirtomenotilin- debet-sarakkeeseen sekd virhesuoritus-
ten tilin kredit-sarakkeeseen. Kun virhesuoritus selvitetdan, se merkitaén vir-
hesuoritusten tilin debet-sarakkeeseen, sekd suorituksen |aadusta rui),pqen jo-
%(0 a0. m,%ntonkwqmentm vahennykseksi, tuloksi tai postisiirtomenotililta edel-
een suoritetuksi,

Jos postisiirtomenotililtd on veloitettu virheellisesti vieras tililténosto,  se
merKitdan Eostlsnrtomenotllln_ kredit -sarakkeeseen ja virhesuoritusten tilin
debet-sarakkeeseen. Kun Postipankki palauttaa virheveloituksen, se merki-

t8én L)ostisilrtomenotilin debet-sarakkeeseen ja virhesuoritusten tilin kredit-
sarakkeeseen,

Postisiirtotulotilille tullut virhesuoritus merkitddn postitilisiirtotulotilin_ de-
bet-sarakkeeseen sekd virhesuoritusten tilin kredit-sarakkeeseen. Kun virhe-
suoritus selvitetadn, se merkitddn virhesuoritusten tilin debet-sarakkeeseen,
seka suoritusten laadusta ruPpuen joko 0. menotilin véhennykseksi, tuloksl
tai postisiirtomenotililté edelleen suoritetuksi.

Kassatilin saldo osoiftaa ne varat, jotka piirikonttorin kassassa tulee olla. Kas-
san saldo on paivittain verrattava Kassaan, joka on télloin laskettava.

Saatavien tilin debet-sarakkeeseen merkitty rahaméard osoittaa, kuinka paljon
F,ur“lkq,ntt,orl on tulouttanyt tai laskuttaniit sellaisia maksuja, _{msta se i Va-
ittomasti ole saanut maksusuoritusta. =Saatavien tilin kredit, sarakkeeseen
merkitty raham@érd osoittaa, kuinka paljon, piirikonttori on perinyt saatavista
maksusuorituksia. Saatavien tilin saldg 0soiftaa, minkd verran piifikonttorilla
kulloinkin on periméttd olevia saatavia. Néiden periméttd olevien saatavien
maard tulee aina voida eritelld yksiloidysti saatavittain.

Ennakkomaksujen tili osoittaa, mikd maard on piirikonttorin kassasta annettu
piirin henkilokunnalle maardysten sallimina matkaennakkoina seké sen, miké
maard nédistd on kulloinkin selvitetty, Ennakkomaksujen tilin saldo ospittaa
selvittimatta olevien ennakoiden mdaran. Erikseen pidettévaksi méadratystd
en,nakk,,qmaksugen tilikirjasta tulee soveltuvin osin noudattaa 111 §:ss4 annet-
tuja maarayksl

Virhesuoritusten tilin saldo osoittaa, mikd maérd piirikonttorin ?,o_stis_iirtoti-
leille tulleista virhesuorituksista on palauttamatta tai korjaamatta tilinpitoon.

Kassapélv'aklrka padtetdan laskemalla eri sarakkeisiin tehdyt viennit sarakkeit-
tain yhteen. Kassatilin, ennakkomaksujen tifin, virhesuritusten tilin ja saa-
tavien tilin ospittama saldo lasketaan Ja kukin tili tasataan, lisadmalld saldo
asianomaisen tilin menosarakkeen loppusummaan. Virhesuoritusten tilin osal-
ta saattaa tulla kysymykseen saldon lisadminen debet sarakkeeseen. Debet-
sarakkeiden yhteenlasketun rahaméaran tulee olla sama kuin kredit sarakkei-
den yhteenlaskettu rahamaara.
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Kuukauden alussa merkitddn sivuaukeaman ensimmaiselle riville kassapdivé-
kirjan kaksipuolisten tilien saldot edelliseltd kuukaudelta.

Ennen 109 §:44 oleva otsake "E PUHELINPIRIN PIIRIKONTTORIN TI-
LINPITO" muutetaan nain kuuluvaksi:

ETELEPIIRIKONTTORIN TILINPITO

109 §n 1 kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979,
muutetaan néin kuuluvaksi:

Telepiirikonttorista kdytetddn 109~ 124 §:ss4 nimitystd piirikonttori.

109 §n 2. kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessa no 26/1979,
muutefaan nain kuuluvaksi:

Piirikonttorin tulee pitéd péivittéin kassapivékirjaa ja ennakkomaksujen tili-
kirjaa sekd antaa kuukausittain posti- ja telehallitukselle tili-ilmoitus. Tili-
Imoitus laaditaan konegllisesti siten, éttd piirikonttorin omat tilitiedot tal-
lennetaan_ tositteittain, jolloin ne myGs esiintyvét tili-ilmoituksessa tositteit-
tain. Naihin _tilitietothin yhdistetdan _telealekonttoreiden tilitiedot, jotka
tallennetaan tilitietoilmoitusten jaljenndksista.

109 §:n 3- kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessd no 115/1974,
muutetaan ndin kuuluvaksi:

Piirikonttori pitda lisaksi sekalaisten tulojen kassakirjaa 10 b §:n mukaisesti.

110 §:n 2. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Merkinnat kassapéivakirjaan tehdaén ohjetekstin. mukaisesti. Tulot merkitdén
kassatilin debet-sarakkeéseen tai [oostlsurtotulotllm sarakkeeseen seka liséksi
asianomaiseen tulojen ryhmdssa olevaan sarakkeeseen. Kate postisiirtomenoti-
lille merkitdan_postisiirtomenotilin debet-sarakkeeseen sekd lisaksi valtion
me,n,or{en siirtotililtd saadun automaattisen katteen sarakkeeseen. Menot mer-
kitadn kassa- tai postisiirtomenotilin kredit-sarakkeeseen seka lisaksi asian-
omaiseen menojen ryhméssa olevaan sarakkeeseen.

110 §&:n 7. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Saatavien tilin debet-sarakkeeseen merkitty rahamaérd osoittaa, kuinka paljon
P_nnkqntt_on on tulouttanuyt tai laskuttanut sellaisia maksuja, joista se ei Vé-
ittomasti ole saanut maksusuoritusta, Saatavien tilin Kredit-sarakkeeseen
merkitty rahamaérd osoittaa, kuinka paljon. piirikonttori on perinyt saatavista
maksusuorituksia. Saatavien tilin salag 0soittaa, minka verran piirikonttorilla
kulloinkin on periméttd_olevia saatavia. Néiden perimattd olevien saatavien
méard tulee aina voida eritelld yksiloidysti saatavittain.

Lisatdén ndin kuuluva 110 §:n 8 a kohta:

Virhesuoritusten_tilin kredit-sarakkeeseen _merkittP/ rahaméard osoittaa niiden
postisiirtomenctilille tai postisiirtotulotilille tulleiden suoritusten maérén,
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jotka eivat ollenkaan kuulu piirikonttorille tai joita i ole voitu tulouttaa siité
syystd, ettd tulon peruste er ole tiedossa. Virhesuoritusten tilin debet-sarak-
Keeseen merkitty rahamadrd, osoittaa_niiden virhesuoritusten rahaméaran, jot-
ka tuloutusperusteen selvittyd on voitu poistaa virhesuoritusten tililté tai"oi-
kean vastaanottajan selville Saamisen jalkeen maksaa edelleen talle.

Myas ne postisiirtomenotililta virheellisesti suoritetut velojtukset, joita Posti-
pankki el vield ole_oikaissut,  voidaan merkitd virhesuoritusten tilin- debet-
sarakkeesgen. Kun POStIEankkl on gikaisun tehnyt, tendaén vienti virhesugri-
tusten tilin kredit-sarakkeeseen. Virhesuoritustén tilin saldo_ osoittaa, mika
i‘natarﬁl piirikonttorilla on selvittdméttomid virhesuorituksia tai virheellisi ve-
Oituksia.

110 §n 11, kohta, sellaisena kuin s on muutettuna kiertokirjeessé no 11011976,
muutetaan nain kuuluvaks:

Kassapaivakirja paatetaan laskemalla eri sarakkeisiin tehdyt viennit sarakkeit-
tain yhteen. Kassatilin, ennakkomaksujen tilin, momentoimattomien |asku-
jen tilin, saatavien tilin ja virhesuoritusten tilin, Jlokalsen erikseen osoittama
sadsto seuraavalle kuukaudelle lasketaan ja kukin tili tasataan lisd&malla sadsto
asianomaisen tilin menosarakkeen loppusummaan. Virhesuoritusten tilin osal-
ta saattaa tulla_kysymykseen saldon lisa@minen debet-sarakkeeseen. Kassapai-
vakirjan kaikkien debet-sarakkeiden loppusummien yhteismaaran tulee olla
sama kuin kaikkien kredit-sarakkeiden yhteisméar.

Kuukauden alussa merkitéan sivuaukeaman ensimmaiselle riville kassapéivé-
kirjan kaksipuolisten tilien saldot edelliselta kuukaudelta.

Muutetaan otsikko F PUHELINALUETOIMISTON TILINPITO ndin kuulu-
vaksi otsikoksi:

F TELEALUEEN TILINPITO

118 §, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjegssa no 26/1979, muutetaan
nain Kuuluvaksi:

118 § Teletoimipaikan tilikirjat ja tilin antaminen

Teletoimipaikan kassaﬁaivékirjaa (lom. 680 16) pitavét telealuekonttorit,
erilliset telepalvelut sekd ne teletoimistot, jotka hoitavat postipankkitehtavia
%gh Jé)lssa kassapaivakirjanpito on rahaliikenteen suuruuteen nahden perus-

Kassapdivakirjan kullekin lehdelle vieddn yhden péivén tilitapahtumat, kui-
tenkin siten, "ettd esim. vilkonvaihteen (pé, la, su) tilitapahtumat kirjataan
}(/hdlstett,ylna. Eri tulo- ja menosummat Tasketaan alikassojen tilityskirjoista,
assamuistiosta seka muista tilitositteista sekd merkitddn paivén summat -Sa-
rakkeeseen. Paivén summat -sarakkeet tdsméaytetddn ja niissd olevat summat
siirretdan yhteensa -sarakkeeseen. Péivdn summa ja kyseisen tulo- tai menola-
jin tilityskuukauden alusta kertynyt summa lasketaan yhteen seké merkitaan
asianomaiseen sarakkeeseen. Yhfeensd saraketta téytettaessa on kéytettava hii-

lipaperia rahamadrien jaljentymiseksi seuraavalle sivulle.
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Kassapaivakirjan lisaksi telealuekonttorin tulee pitdd kassamuistiota (lom.
6 80 07) sekd telemaksusaatavien tilikirjaa (lom. 6 80 31).

Telealuekonttorit antavat tilityskuukauden padtyttyd tilityksen filitietoilmoi-
{(us nllmlsella lomakkeella (lom. 6 80 33). Tilitietoilmoitus laaditaan kolmena
appaleena,

Alkuperdinen kappale, yhdistelmien alkuperaiset _ka?paleet kassapaivékirjan
viimeinen qujent}/_nyt lehti, tuloutusasiakirjat, tiliotteet seké muut tiljtosit-
teet ldhetetdan tilityskuukautta seuraavan kuukauden viidenteen péivdn

mennessd tarkastustoimistoon litkennevarojen tarkastusjaostoon.

Tilitietoilmoituksen yksi jaljenndskappale sekd yhdistelmien jéljenndskappa-
leet Iahetetddn asiano alsén_l_)uhelmpw)rm purl?(a/nttpmn telea ugkonttorlr_ﬁJ ptl-
litietojen yhdistamiseksi piirin tili-iimoitukseen. Tilitietoilmoituksen toinen
jéljenndskappale sdilytetdan telealuekonttorissa.

Erilliset telepalvelut 1a kassapélvaklrjaa“théyét”te_lletmm|sxot"ar_|t_avat kuukau-
sittain tilityksensd telealuekonttorille lahettdmdlld kassapaivékirjan viimeisen
jéljentyneen. lehden ja sen ohella kéytetyt kassakirjojen lehdet sekd mahdolli-
sef muut tilitositteet.

Muut telealitoimipaikat lahettdvat kaytetyt kassakirjan lehdet seka suorittavat
niiden mukaan kertyneet varat telealuekonttorin postisiirtotulotilille postitoi-
mipaikkaan, Teleal(ekonttori voi mgos perid kertyneet varat telealitoimipai-
kalta lahettamalla talle laskun, jonka telealitoimipaikka maksaa telealuekont-
torin_postisiirtotulotilille. Viimeksimainittua kaytantod sovelletaan l&hinnd
Euhelupalkkolen osalta. Telealuekonttorin on, tarkastettava, ettd kassapdiva-

Irjaviennit tasmaavat_kassakl_r&atuloutustgn & Mmuiden_ tilitositteiden " raha-
maarien kanssa. Telealitoimipaikan kassapdivakirjan lehti sailytetdén telealue-

konttorin tilialustelmissa.

Lisétaan uusi ndin kuuluva 118 a §:
118 a § Laskujen maksaminen ja kasittely

Telealyekonttoreille osoitetut laskut maksetaan paasaantoisesti piirikonttorin
Postlsu_rtomenptlljlta. Telealuekonttori voi kuitenkin suorittad kassavarois-
aan kiireellisid kateissuorituksia ja matkalaskuja seké antaa matkaennakkoja.
Tositteet edelldmainituista suorituksista telealuekonttori lahettdd piirikontio-
riin sen madraamin valiajoin (esim. viikottain) sekd aina kuukauden lopussa éa
kassantarkastuksien yhteydessé. Tositteista laaditaan luettelo (lom. 6 60 2
kolmena kappaleena.” Luettelon ensimméinen ja toinen kappale lahetetddn to-
Sitteingen ﬁn_rlkonttorun, Joka tositteen tarkastettuaan palauttaa ensimméisen
kappaleen kuitattuna.

Ennen piirikonttoriin _[ahettdmistd on laskut tarkastettava ja varustettava
asianomaisin merkinndin.

Piirikonttorin suostumuksella voivat erilliset telepalvelut ja teletoimistot an-
taa matkaennakkoja 1Ja maksaa vahaisia kilreellisia kateissuorituksia, kassa- tai
ennakkovaroistaan. Tositteet Idhetetadn telealuekonttoriin merkittyina luette-
loon. Luettelo laaditaan soveltuvin osin L1 kohdan ohjeiden mukaisesti. Jos
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laskut/ennakot on suoritettu ennakkovaroista lahettad telealuekonttori laskuja
vastaavan rahaméaran ao. toimipaikalle PA-postiosoituksella.

Mikéli suoritukset on maksettu_kassavaroista, huomioi telealuekonttori lasku-
jen raham@drén tilityksend alitoimipaikasta.

120 8§:n 2. kohdan toinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Piirikonttorin_on maksaessaan palkkoja postisiirtoteitse noudatettava 39 §:n
4. kohdan méaréyksid. Piirikonttorin”on merkittdva postisiirtoteitse makset-
tavat palkkaukset (110 §) menoksi kassapéivakirjaan vasta palkanmaksupéi-
vana.

120 §:n 5. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 26/1979,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Tililtdotto- %a tilisiirtokortit, koontiluette_lot,{'a -kortit seka maksumadraykset
on piirikonttorin paakassanhoitajan allekirjoitettava ja piiripaallikon mdaraa-
man virkamiehen varmennettava.

121 §n 1. kohta muutetaan nain kuuluvaksi:

Piirikonttori nostaa tarvitsemansa kateiset varat postisiirtomenotililtdén. Kat-
teen postisiirtomenctililleen Eu_nko_ntton saa automaattisesti valtion menojen
stirtotililtd 39-5. kohdan mukaisesti.

123 §:554, sellaisena kuin se on annettuna kiertokirjeessa no 26/1979, esiintyvat ni-
mikkeet "telealuekonttorin padllikkd™ muutetaan nimikkeeksi “telealueen paallikkg”.

125 a §n 2, koht?, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 115/1974,
muutetaan nain Kuuluvaksi:

Autovarikko pitad lisaksi sekalaisten tulojen kassakirjaa (10 b §), jossa tulou-
tetaan asunto- ym. vastaavat vuokratulot Seka satunnaiset tulot.

135 8, sellaisena kuin e on muutettuna kiertokir‘ieiss'ano 115/1974, 110/1976 ja
26/1979, siirretan muutettuna uudeksi 10°b §:Ksi.

137 &:n otsikko sekd L. kohdan ensimmainen kappale muutetaan néin kuuluviksi:

137 8 Rahavarojen, tilikirjojen, tilitositteiden ja erikoiskassakirjojen
sailyttaminen

Toimipaikassa olevat posti- ja telelaitoksen rahavarat, arvomerkit ja tilitosit-
teet on sdilytettdva kassaholvissa, kassakaapissa, kassalokerossa, kassalippaassa
tal kassalaatikossa. Kassalippaat gaﬂ -|laatikot on silloin, kun ne eivét ole kay-
tossd, mikali mahdollista sailyteftava kassaholvissa, kassakaai)lssa fai kassalo-
kerossa. Jos elokuvaveroliput “eivat sopivasti mahdu kassahlviin, kassakaap-

piin tai kassalokeroon, on ne séilytettavé muussa lukitussa paikassa.
137 §:n 3- kohdan loppuun lisétén ndin kuuluva toinen kappale:

Arkistointia koskevia méréyksid on virantoimitusohjesé&nndn 10.04.—10.05. kohdissa.
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139 8§ sellaisena kuin s on osittain muutettuna kiertokirjeissd no 189/1955 ja mo
129/1969, kumotaan.

143 8§ sellaisena kuin se on annettuna kiertokirjeessé no 115/1974, muutetaan ko-
konaisuudessaan nain kuuluvaksi:

143 § Yleisohjeita vuokrien ja maksujen laskutuksesta ja perinndsta

Laskutettavaksi tarkoitetut maksut on pésaantdisesti tuloutettava valittomas-
tikun laskutusperuste on syntynyt ja lasku lahetetdan maksajalle,

Huoneistovuokrat peritdan kuukausittain etukateen ja viimeiseksi maksupéi-
vaksi merkitadn vuokrakuukauden toinen Palva, ellel sopimuksella ole toisin
sovittu. Laitepaikka- ja maa-aluevuokrat laskutetaan ja peritdan sopimuksen
madrittelemin’ ajanjaksoin.

M,aksut_qutiIokeroi,sta peritdan etukdteen kalenterivuosittain tai vuokra-ajan
késittaviltd kalenterikuukausilta.

Joukko- ga PMM-lahet st%n |uotolla kuljettamisesta ja maksujen laskuttami-
sesta on dnnettu erilliset onjeet.

Telemaksujen laskutus- ja perintdohjeet sisaltyvét 8:iin 63~ 70.

Laskulle annetaan maksuaikaa 14 péivad, ellei sopimuksella tai muilla ohjeilla
ole toisin madratty.

Laskut on pyrittdvé perimén postisiirtoteitse.

MyGhastyneestd maksusuorituksesta on perittdvd asetuksella vahvistettua vii-
vastyskorkoa, YksltY_ls_thtal,se,t ohjeet Korkojen tuloutus- ja perintdmenette-
lysta on annettu erilfisilla ohjeilla.

Asiakkaille lahetettévissa laskuissa on oltava selvé merkintd laskun viimeisestd
maksupaivasta sekd merkinnét perittvasta viivéstyskorosta.

Vuokra- tai muihin sopimuksiin on otettava merkinta viivastyskorosta, ellei
yksittdistapauksissa ole toisin maaratty.

Posti- ja telehallitus voi mé&araté laitokselle tulevien maksujen perinnén ta-
pahtuvaksi keskitetysti, joko jonkin posti- ja telehallituksen yksikon taikka
piiri- tai paikallishallinnon yksikon toimesta.

144 §:n 1 kohta, sellaisena kuin s on otettuna kiertokirjeessé no 110/1976, muu-
tetaan ndin kuu,l,uvaksuoja samalla kumotaan alaviite 1) sellaisena kuin se on otettu-
na kiertokirjeessd no 110/1976:

Maksamatta jéaneiden postitoimen maksujen perimisessé ylitoimipaikan tulee
pyytad virka-apua asiakkaan kotipaikkakunnan ulosottomieheltd (kaupungin-
Vouti tai nimismies). maksujen perimiseksi ulosottotgimin. Toimipaikan tulee
ryht}/a toimenpiteistin,_ jos on Imeist, ettei maksuja saada toimipaikan toi-
mesta perityiksi, ja kuitenkin viimeistain kolmen Kuukauden kuluttua saata-
van syntymisesta.” Ulosottotoimin periftavaksi ei kuitenkaan ldhetetd laskua,
Lonka perittédva ranamaard on niin pieni, ettei se vastaa todennakoisia perimis-

ustannuksia. Virka-apua pyydetdan oikeusministerion vanhvistamalla ulosot-
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tohakemuslomakkeella é!om. 201 A—C, ulosottohakemus, perimisasiain pdi-
vakirjakartti), Joka lagditaan kolmena kappaleena. . Ulosottohakemukseen' lii-
tetddn asiakkaalle laadittu lasku tositteineen. Toimipaikan on otettava ulosot-
tohakemuksesta jéljennds, joka sdilytetdan toimipaikassa.

é\léelg%%)markan rahamdrdn ei katsota vastaavan perimiskustannuksia. (VNp no 380/

144 §n 5. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessd no 26/1979,
muutetaan nain kuuluvaksi:

Sellainen postitoimen ma_ksuga koskeva saatava, jonka ulosottomies on,,ﬂalaut- 1445. siirrot
tanut Perlmattoman_a, tal, Jota el rahamaardn pienuuden vuoksi ole I&hetetty  PTH:n perittaviin
ulosottoon, .on postikonttorin Baa_lllkolll_a_pjkeus hyvaksya tilitettavéksi meno-

na tili-iimoituksen kohdassa "Periméttd jaaneet litkennemaksut”, Pa&tos osoi-

tetaan talousosastolle ja laaditaan kahtena kappaleena, Alkuperdinen kappale,

johon ljitetdan laskut’ perimisasiakirjoineen, [dhetetdn tilityskuukautta, seu-

raavan kuukauden viidenteen paivaan mennessd talousosaston tarkastustoimis-

ton liikennevarojen tarkastusjaostoon. Jaljenndskappale sdilytetaan toimipai-

kan tilialustelmissa.

Eripaings tastd kiertokirjeestd ldhetetdan toimipaikoille kiinnitettdvéksi ti-
liohjesdénnon asianomaisiin kohtiin.

Helsingissd 27 péivénd toukokuuta 1981,
P&johtaja Pekka Tarjanne

Johtaja Lauri Kuusisto

Helsinki 1981, Valtion painatuskeskus



