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valtion eldketietorekisteriin tehtavista ilmoituksista

Erdiden elakkeiden myGntamisestd ja maksa-
misesta 28 gl)alvana toukokuuta 1971 annetun
asetuksen. ‘4 5/71) 5 &:n nojalla valtiokonttori
pitdd rekisterid eldkkeiden ja perhe-eldkkeiden
myGntamists. E(a maksamista varten tarvittavista
tigdoista. Elaketietorekisterin tarkoituksena on
mm, kerdtd ja sdilyttdd keskitetysti elékkeen
m)(ontamlnsta varten” tarpeellista Tietoa, koska
valtion elékelain (VEL) mukaisesti ansaittu_oi-
keus eldkkeeseen  séilyy esimerkiksi henkilon
myohemmin  tapahtuvasta, tyopaikan vaihdok-
sesta huglimatta. Virastojen ja laitosten sekd
asianomaisten muiden tyonantajien on tasta
ohtuen tehtdva tarpeelliset ilmoitukset elake-
letorekisteriin valtiokonttorin antamien ohjei-
den mukaisesti. . _ o

Valtiokonttori on uusinut eléketietoilmoitus-
omakkeet sekd antanut 1,2.1981 voimaan tul-
eet ohjeet,. joiden mukaisesti uusilla lomak-
keilla ilmoitetaan valtion elaketurvan piiriin
kuuluvan henkilon palvelussuhdetiedot valtion
elaketietorekisteriin.” Lomakkeiden muutoksilla
on samalla Pmstettu_ aikaisemmista lomakkeista
Falvelussuh een rekisterdinnin ja valtion elake-
ain mukaisen elakkeen myGntamisen kannalta
tarpeeton tietosisalto, o I

delld olevan ﬁohdost,a posti- ja Jennatinhalli-
tus ilmoittaa valtion eldketietorekisteriin tehta-
vistd ilmoituksista posti- ja lenndtinlaitoksessa
noudatettavaksi Seuraavaa:

l. IImoitusmenettely

L Posti- ja lennétinlaitoksesta ilmoitukset
elaketietorekiSteriin tehdadn manuaalisesti val-
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tiokonttorin = lomakkeella  “Elaketietoilmoitus
1", Eléketietoilmoitus tehddan kaikista, myGs
sivutoimisista 1.1.1971 ja sen jalkeen paa_t)(-
neista virka-, tyo- ja muista ?alvelussuhtelsa
siitd riippumatta, mikd on ollut, palveluksen
kestoaika ja palkan sekd viikottaisen _tyoaljlan
madrd. Jo$ henkild on samanatkaisesti” oflut
kahdessa tal useammassa Palvgl,uss_uhte_essa nos-
ti- Ja lennétinlaitoksessa, tendadn jokaisesta rin-
nakkaisesta palvelussuhteesta_erillinen ja téysin
muista palvelussuhteista riippumaton” ilmoi-

fus.

. Eldketietoilmoitusta ei tehdd toimeksianto-
Ja asiamiessuteessa ﬁOStI- Ja lennétinlaitokseen
Olleista_henkilista kuten “esimerkiksi postin-
kuIJetta{lsta, -_valhtaglsta a _-{a_k_elun S_UOfIttaéls-
ta, ‘0sasta postiaseman Il ‘hol aﬂa (entiset posti-
Rystakltt ja haaraosastot V) eikd puhelupaikan

Oitajista.

2.J Eldketietoilmoitus tehddan palvelussuh-
teen. kestoajasta riippumatta vélittomasti aina
silloin, kun "P_alkkaklrjanplto henkiln osalta
posti- ja lenndtinlaitoksessa katkeaa.

Palve]ussuhteen padttyessd elaketietoilmoitus
tulee ndin ollen tehtévaksi henkil6n

— eron, erottamisen tal  muun  vastaavan
syyn taikka madrdaikaisen tai toistaiseksi voi-
&nasisa olleen palvelussuhteen péattymisen joh-
osta, ,

— kuolemantapauksen johdosta. .

Palvelussuhteen jatkuessa posti- ja lennétin-
laitoksessa elaketietoilmojtus on tehtava, kun .

— henkilon palkkakirjanpito surty}i posti- ja
lennétinlaitoksen toisen “yksikon palkkakortis-
tosta toisen yksikon palkkakortistoon,
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— henkilo hakee tyOkyvyttGmyyselakettd
palvelussuhteen kestéessa,
_— henkilon  rinnakkainen  palvelussuhde

aattyy.
d 3.y¥<a|k|sta_ palkkakirjanpidon katkeamisista
on eldketietoilmoitus valittmésti [ahetettdva
yhtend kappaleena valtiokonttorin  rekisteritoi-
mistoon osoitteella PL. 29, 00131 HELSINKI
13 Mikali eldketietoilmoitus liittyy vélittg-
mésti vireille pantavaan elakehakemukseen tai
Perhe-e]akehakemukseen, iImojtus voidaan an-
aa myos hakijalle hakemusasiakirjoinin liitetta-
vaksi. Palkanmaksajalle tulee jadda jaljenntkset
tehdyista eldketigtolmoituksista. =
4,” Elaketietoilmoituksen tekee . pa&saantoi-
sesti aina palkanmaksaja.. Kuitenkin niissé ta-
?auksmsa, joissa_posti- ja lennatinhallituksen
alousosasto; toimil . Palkanmaksagan_a, noudae-
taan elaketietoilmoituksen tayttamisessd ja la-
hettdmisessd Seuraavaa, . . o
_Asianomainen osasto tai itsendinen toimisto
tayttad ilmoituslomakkeen, el kuitenkaan vero-
tuskuntaa ja sen koodia eika C-kohdan paikka-
tietoja. Lomake lahetetdan  ilman  lahetekirjel-
méd" talousosaston kirjanpitotoimistoon,  joka
|ahettdd sen ko. tiedoilla taydennettynd edelleen
valtiokonttoriin. Tydsuhteessa olevia toimihen-
kilgitd ja tyontekijoitd koskevat eléketietoil-
moitukset tdyttaa Kuitenkin  kokonaisuudessaan
asianomainen” osasto tai toimisto, minka jalkeen
ne &hetetdn suoraan valtiokonttoriin.

1. Elédketietoilmoituksen
tdyttoohjeet

Lomake téytetddn palkkakortin perusteella
tarvittaessa nimikirjaa,. vastaavaa henkilokortis-

toa tal muita Iuote{tav;,a asiakirjoja apuna kayt-
tden. Lomakkeen tayttamisessa tarvittavat koo-

dit saadaan henkiloasiaintoimiston jakamista,

henkildstohallinnon tietojérjestelmé@an liittyvis-

Ea kulloinkin voimassa olevista koodiluettélois-
a.

Esitiedot

_Eléketiedot rekisterdidadn henkildittéin hen-
kilotunnusta hyvaksi kayttden, joten henkilg-
tunnuksen merkintd taydellisend” on valttdma-

tontd. Henkil6tunnus saadaan sairausvakuutus-
Kortista tai virkatodistuksesta.
~Verotuskunta, ilmoitetaan tekstitietona vero-
kirjan mukaan ja vastaava koodinumero kunta-
koodiluettelon mukaisesti, _
Arkistotunnus merkitaan valtiokonttorissa.

A Henkild

Nykyinen sukunimi ja enintdén kolme etuni-
med” ilmoitetaan virkatodistuksen mukaisessa
muodossa. Entiselld sukunimelld tarkoitetaan
nykyistd edeltanytta sukunimea.

B Palvelus

lImoituksessa taytetddn kenttd B “Palvelus”
kokonaan.. Palveluksen alkamispaivaksi merki-
t4n se péiva, jolloin henkilon viimeinen }/h
denjaksoinen ,Palvelus alkoi. Mikali henkilon
palkkakirjanpito on 1.1.1971 jalkeen sjirtynyt
nyt elaketietoilmoitusta . tekevadn yksikkoon,
merkitdan alkamispaivaksi se paiva, ,(QHOIn hen-
kilon palvelus téssa yksikoss palkkakirjanpidon
mukaan alkol, koska henkilon edellinen palkan-
maksaja on jo ilmoittanut taté edeltdvén. palve-
lusajan. Palveluksen alkamis- ja Eaattymlsp_alva
on merkittéva lJ_okauseen |Im?|tu seen. ,Piatt -
mispaivan merKitsemisen osalta ovat poikkeuk-
sena sellaiset elaketietoilmoitukset, jotka liitty-
vat palvelussuhteen kestagssé tehtaviin t 0ky-
vyttomyyselakehakemuksiin.  Palvelussunteén
padttymispaiva jatetadn talloin avoimeksi. .

Viimeinen tYossao_Iopalv_a on se paiva, jolloin
henkilo on ollut_viimeksi tyGssd. \uosiloma-
aika ja koulutusaika katsotaan. tyOpéiviksi, sen
sijaan muuta poissaoloa ei rinnasteta tyOpai-

vaa.

Kohtaan "Palkka ilmoitetty” merkitdan pal-
veluksen padttyessd se viimeinen pdivd, jolta
henkilolld on ollut oikeus saada palkkaa. Kun
haetaan _tyokyvyttomyyselakettd * palvelussuh-
teen kestéessa, merkitadn tahdn kohtaan tyoky-
vyttomyyden _alkamista edeltineen kalenteri-
Kuukauden viimeinen paiva, _

Palvelussuhteen laatu ilmoitetaan rastitta-
malla tatd osoittava ruutu.

Virasto {a laitos tai myu tydnantaja ilmoite-
taan tekstitietona &a koodina.” Tekstiosuus mer-
kitddn koodia tarkemmin, koska eléketietore-



kisterissa on toistaiseksi kaytossa koodit vain
Postl; Ja lenndtinhallitusta ( 1941002} gostl- Ja
ennétinlaitoksen linjahallintoa (3194200) Ja
postivaunupiiria (3 194300) varten.

Virka fai toimi_ ilmoitetaan Sadnndskokoel-
man kohdassa X 1.7 olevan virkaluettelon osoit-
tamassa ja ammattinimike_ tyGehtosopimuksen
mukaisessa tal muussa vakiintuneessa muodos-
sa. Lomakkeeseen merkitaan palveluksen paét-
}yessa ,nlml%ettyna, virkaatoimittavana. tal. vi-
an5|{a|,ser_|a oldettu virka, toimi far ylimaard-
nen toimi taikka tyosuhteinen, tilapainen, sa-
tunnainen tai muu tehtava.

Viran, toimen ja ammattinimikkeen koodi-
numero ilmoitetaan henkildasiaintoimiston ja-
kaman koodiluettelon mukaisesti, Tekstitietona
IImoitetun virka- tai ammattinimikkeen seka
koodin tulee vastata toisiaan. o )

Virassa, toimessa tai ammattinimikkeessa
palvelussuhteen aikana tapahtuneet muutokset
Imoitetaan kohdassa “Lisétietoja” vain siltd
osin kuin henkilo on ollut_sellaisessa virassa tai
ty0ssd, josta on sdddetty erityinen elakeikd. Eri-
tiiseen elakeikdan orkeuttavat nimikkeet ja teh-
tavat on lueteltu valtion elékeasetuksen 5 8:s4,
Séanndskokoelma V1.4, Taman mukaisesti, .mi-
kali henkilo palveluksessa ollessaan on toiminut
virka- tai ammattinimikkeestd riippumatta

— linja-autonkuljettajana, .

— kuorma-autonkuljéttajana tai

— postivaunussa, . _—
tehddan eldketietoilmoituksen kohtaan _"Lisé-
tietoja” tastd_merkintd. Muutokset iimoitetaan
mugdossa  "01.01.70 —31.01.80 linja-auton-
kulg..extajana”. — »

aannollinen viikottainen tydaika palvelus-
suhteen paattyessa ilmoitetaan,” jos se on keski-
maarin alle 20_tuntia. Palvelussuhteen aikana
tapahtuneet valhtelut,{allg 20 tuntia) ilmoite-
taan  kohdassa Isatietoja”  muodossa
"01.02.79 - 31.10.80 = 15 h”. Jos viikot-
taista _t¥o_a|kaa el .ole vahvistettu .on kohtaan
"Listietoja” merkittava esimerkiksi "01.11.76
— 30.04.78 = tyGaikaa ei ole vahvistettu”.
Kummassakin tapduksessa tulee lisaksi ilmoit-
taa ko. ajanjaksoihin kohdistuvien kalenteri-
vuosien. ennakonpidatysten alaiset kokonaisan-
?_IOé, _ntukall ne eivat 1lmene C-kohdan paikka-
ledoista.

C Palkka

_Palkkatiedot on_ ilmoitettava palveluksen
Paattymlsvuode_lta B-kentdn kohdassa mainit-
uun”"Palkka ilmoitettu Palvaan saakka sekd
tdtd vuotta edeltdneiltd kolmelta kalenterivuo-
delta kultakin erikseen. Ellei palvelus ole jatku-
nut yhdenjaksoisesti nelja@ kalenterivuotta,
Ealkka_tledo Imoitetaan “koko palvelusajalta
ultakin kalenterivuodelfa erikseen.

Elakkeen perusteena oleva palkka on palvelus-
sunteen perusteella maksettu ennakonpidatyk-
sen tai veronpidatyksen alainen kokonaisansio.

Kokonaisansioon ei saa sisallyttad

— palvelussuhteen paéttyessd maksettua lo-
makorvausta, . . .. o

— korvauksia erillisistd kustannuksista, jot-
ka eivét ole veron alaista tuloa,. . .

— palkkioita komiteain ja toimikuntien
tyosta, . y o
~.— muita sellaisia palkkioita tai palkanlisid,
oita el ole pidettéva asianomaisen palvelussuh-
eeseen kuuluving. . . .,

_Valtiokonttorin  rekisteritoimistosta saa tar-
vittaessa tarkempia ohjeita siitd, tuleeko palk-
katekija siséllyttad kokonaisansioon.

D LEL-maksut

Mikéli tydsuhteen kestéessd tyGntekijan pug-
lesta on, maksettu LEL-maksuja, merkitdan ta-
mé rastittamalla tatd osoittava ruutu. Jos LEL-
maksut on suoritettu osalta palvelusaikaa, il-
moitetaan samalla, se viimeinen paiv, jolta
maksut on viimeksi suoritettu.

E Keskeytykset

Palvelusajan keske_Ytyk_sm'a tulee ilmoittaa
kaikki palveluksen ilmoitetun alkamlsPal\_/an
Jalkeen tapahtuneet palvelussuhdetta katkaise-
mattomat virantoimituksen, tai tyon keskeytyk-
set, jotka ova;_yh,deqj_akspl_sestl Latkune_e,t pal-
katta Yh 30 péivéd. Tallaisia keskeytyksid ovat
mm, lomauttaminen, asevelvollisutiden suorit-
taminen Ja sairausvakuutuslain (364/63) 21 Ja
3 §:n nojalla myGnnetty aitiysloma. Ajtiyslo-
man osaltd eritelldén Aitiyspaivarahaan oikeutta-
va aika_sekd sen jatkoksi mahdollisesti myon-
netty virkavapaus.” Koodit tahdn kohtaan mer-
kitsee valtiokonttori.
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F Lisatietoja

Lisétietoihin merkitddn

— palkanmaksun "aattymlsE)alva haettaessa
tyokyvyttomyyselakettd palvelussuhteen  jat-
Uessa,

— ammattinimikkeen muutokset erityisen
eldkeidn tehtévissd siten kuin kohdassa B on
mainittu, , _

— ansionmenetys ja Ssen Syy. Ansionmene-
tyksen syy tulee merkitd riittdvén tarkasti, esi-
merkiksi sairausvirkavapaus, virkavapaus yksi-
tyisten asioiden vuoksi tms.,, ,

— viikottaisen tyotuntimadran vaihtelut, si-
ten kuin kohdassa B on mainittu, _

— valtion perhe-elakelain . voimaanpanolain
F775/68 4 F,:ssa farkoitettu ilmojtus ns. van-
nan perhe-elakelainsdddannon mukaisen edun-
Jattéjaaseman sailyttdmisests,

— muut ilmgitettavaan palvelussuhteeseen
kohdistuvat lisatiedot,

Korjausilmoitukset

Jos elaketietoilmoitus on korjaus, aikaisem-
paan elaketietoilmoitukseen, lomakkeen . ylao-
Saan on merkittava rasti ao. kohtaan. Korjausil-
moituksessa ilmoitetaan vain henkilgtunnus,
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sukunimi La etunimet sekd palvelusaika, johon
i(_ogjaus kondistuu, sekd iimoitetaan muutettava
ieto.

Lomakkeiden tilaaminen

Uusia eldketietoilmoituslomakkeita ja . lo-
makkeiden téyttoohjeita on tilattavissa posti- ja
lennétinlaitoksen  Kiertokirjevarastosta,  jonka
osoite on PL 159,00151 HELSINKI 15,

Hallinto-osaston henkil6asiaintoimisto, an-
taa tarvittagssa tarkempia ohjeita eléketietoil-
moitusten tayttdmisesta. L ]
. Nailla ohjeilla kumoutyvat posti- ja lennd-
tinhallituksen kiertokirjeelld nrg, 10/72 annetut
ohjeet valtion elaketietorekisteriin, tehtavista il-
moituksista (Sk. V1.24) sekd kirjeilld nrot [V
het. 428/24.1.1974 {a IV het” 109/20-71/
1214/21.2.1973 annetut méardykset, Lisaksi
kumoutuvat kirjeelld nro 1V het. 109/20-71/
5577/26.10.1971 puhelinpiireille annetut oh-
jeett lyhytaikaisten ‘sijaisten eldketietoilmoituk-
Sista.

_Erlﬁamos tastd kiertokirjeesta lahetetadn toi-
mipaikoille myohemmin Tiitettdvaksi S&annds-
kokoelman kohtaan V1.24.

Johtaja Lauri Kuusisto

Apulaisjohtaja Martti Lehmuskallio

Helsinki 1981. Valtion painatuskeskus



