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yGsdilojen hankkimisesta ja sijoittamisesta postitoimipaikkoihin

Posti- ja_lennédtinhallitus antaa seuraavat
yleisohjeet Pps“t_lf)"ankm kanssa, yhteistydssé. ta-
pahtuvasta yosgilojen hankkimisesta ja sijoitta-
misesta postitoimipaikkoihin:

_ L Postikonttorin paallikon tehtavénd on sel-
Vittdd postialueensa  yoséilGtarve yhteistyGssa
Postipankin asianomaisen aluekonttorin kanssa.
Selvitys tulee tehdd erityisesti silloin kun.posti-
konttorille tai PQSII'[OImIS'[O”e on_ suunnitteilla
uusi huoneisto tai nykyisen huoneiston muutos-
tai korjaustyd. )

. Selvitysta tehtdessd on huomattava, ettd yk-
sinomaan potentiaaliset asiakkaat eivat riita (Yo-
sdilohankkeen toteuttamisen perustegksi. Edel-
lytyksend on_ vahintddn yhden' suurasiakkaan tai
useamman pienasiakkaan kanssa tehtéva alusta-
va sopimus. yosdilon kayttamisestd, ~Toisena
edellytyksend pidetéan sitd, ettei yosdilopalvelu
aiheultla valitonta henkiloston liséfarvetta posti-
alueella.

Esimerkkeind mahdollisista yoséilGasiakkaista
voidaan mainita tavaratalot, ravintolat ja suuret
kioskit. Niinikéan jos tiedossa on tavaratalon
tai suurehkon myymalan rakennushanke, tulee
postikonttorin - yhteistoiminnassa Postipankin
a0. aluekonttorin kanssa ottaa yhteys litkkeen
ohtoon sekd pyrkid tekemadn eSisopimus raha-
likenteen hoidosta ja yosailon kaytosta,

2. Yosdilon rakentaminen tulee kysymyk-
seen ensisijaisesti uusien huoneistojen Takerita-
misen tal “nykyisten huoneistojen muutos- ja
korgau_stmden yhteydessd, Mikali_ erityistd tar-
vetta ilmenee, voidaan yosailo poikkeuksellises-
ti rakentaa nykyiseen htioneistoon omana hank-
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keenaanko. Rakentamismahdollisuuksia selvi-
tettdessd on, postikonttorin oltava  yhteydessa
piirikonttoriin reaalisten _toteuttamismandolli-
suuksien selvittdmiseksi. Tarvittaessa piirikont-
tori, kayttdd hyvakseen kiinteistotoimiston tai
piirirakénnustoimiston asiantuntemusta raken-
nusteknillisissé kysymyksissd. _

Vuokrahuoneistalhin _tulee yoséilio suunni-
tella ja_rakentaa ensisijaisesti kassakaa&plratkal-
suna.” Toimenpiteille tulee saada vuokrananta-
jan hyvaksyminen. .

Yaséilohanketta valmisteleva . postikonttori
voi tilata piirikonttorista yosailojen. esitteitd ja
Eu_rustuks,!a seka yosailon kayttosopimuslomak-

eita. Lisaksi voidaan suunnittelun helpottami-

seksi tutustua yGsailoon ja sen kayttoon I&him-
méssé  yosailGtoimipaikassa tai~ Postipankin
konttorissa, .

3. Yosailo on pyrlttava sijoittamaan edusta-
valle {a hyvin valaistulle paikallé ja mikali mah-
dollista toimipaikan_ paasiséankaynnin laheisyy-
teen. Kuitenkin yosailon (holvi fai kassakaappi)
sijoitusmandollistiudet toimipaikan  sisétiloissa
méaarddvat usein myds yosailgn ulkoluukun pai-
kan. Seindn rakenne. tai paksuus eivat yleensa
ole esteend yosaildn sijoittamiselle.

Julkisivuun tulevan yosailon etulevyn suh-
teen on huomattava, etfd ulkoluukun alareuna
Fyrltaan sijoittamaan noin 100 cm:n korkeudel-
€. Lyukun korkeusasema on Kuitenkin tapaus-
kohtainen rugpuen sisd- Ja ulkotilojen lattia-
pintojen korkeuserosta. o )

Yosail6hankkeen yhte,%/des_sa voidaan myds
harkita kirjeluukun Sijoiftamista samaan etule-



vyyn yoséilon kanssa. Nijnikdén kannattaa tut-
Kid postimerkkiautomaatin sijoittamismahdolli-
suuksia samaan etulevyyn. Postipankki maksaa
kaikki yosdilon rakentamisesta aiheutuvat valit-
tomat &a valilliset kustannukset mahdolliset yo-
sdilorakenteiden  purkamiskustannukset  mu-
kaanluettuna. Mahdollisen kirjeluukun ja -laa-
tikon sekd  postimerkkiautomaatin - dsuuden
maksaa posti- Ja lennatinlaitos. _

4. Kun edellytykset asiakkaiden, postialueen
henkilGresurssien,” rakentamismahdollisuyksien
{a rahoituksen suhteen on selvitetty, postikont-
ori tekee esityksen piirikonttorille”ygsailohank-
keen toteuttamiseksl. . Esitys lahetetadn tiedoksi
Postipankin asianomaiseen”aluekonttoriin.

. Paatoksen yosailohankkeen toteuttamises-
ta, tekee P_ostlﬁurm _piirikonttori  sovittuaan
asiasta Postipankin asianomaisen; aluekonttorin
kanssa. Paatos lahetetddn tiedoksi posti- ja len-
natinhallituksen postiosaston postiasiaintoimis-
toon, hallinto-osaston tutkimus- ja turvalli-
suusjagstoan, talousosaston yleiseen™ toimistoon
sekd kiinteistbtoimistoon. _

6. Kun Paato_s_ yosailohankkeen toteuttami-
sesta on tehty, piirikonttori ottaa yhteyden Pos-
tipankin _kiinteistosastoon  tilausvahvistuksen
saamiseksi. Tilausvahvistus _toimitetaan posti-
piirin - piirikonttorille tai kiinteistotoimistolle,
riippuen siifd, kump_l rakennushankkeessa edus-
taa posti- ja lenntinlaitosta. Tilausvahvistuk-
sen saanut yksikkd huolehtii hankkeen toteutta-
misesta anitamalla suunnittelijoille tarvittavat
tiedot yoséilon rakenteista ha turvallisuusmag-
rdyksista. Samoin on hyolendittava siita, etta
asianomaisen puhelinpiirin piirikonttorin rikos-
Imoituslatteista vastuussa oleva henkild ote-
taan hankkeeseen ajoissa mukaan. Rakentami-
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sen aikana sovitaan m}/('js siitg, tilaako yosdilon
etulevyn sekd muut tarvittavat osat rakentaja
vai rakennushankkeessa_posti- ja lenntinlaitos-
ta edustava yksikkd, Rakentajalle toimitetaan
myGs tarvittavat piirustukset” ja turvallisuus-
madrdykset, _ o

Rakenta{qn kanssa sovitaan lisaksi laskutus-
menettelystd silloin, kun yoséilghanke toteute-
taan mudn rakennushankkeen yhteydessa siten,
ettd yOsailon rakentamisesta aiheutiivat kustan-
nukset erotetaan ja laskutetaan erikseen Posti-
Pankllta ottaen huomioon 3- kohdassa, tarkoite-
ut mahdolliset vahennykset. Lasku toimitetaan
posti- ja lenndtinlaitosta rakennushankkeessa
edustavalle yksikélle, joka tarkistaa sen oikeel-
lisuuden jatehtydan Siitd merkinnan laskuun,
toimittaa sen. maksatusta varten edelleen Posti-
pankin kiinteistdosastolle, 00007 Helsinki 7.

7. Yosailon valmistuttua kaytt6on otetta-
vaksi postikonttori tekee lopulliset yOsaildn
kéyttasopimukset asiakkaiden kanssa Ja sopii
kaSettien maarésta, rahoa(en a_tilillepanokort-
tien ym. sijoittamisesta kasefteinin sekd kaset-
tien “takaisin noutoajoista. Postipankki antaa
erikseen ohjeet palve_lusoplmusten tekemisestd
sekd palveluun liittyvien toimitusmaksujen pe-
rlmlsmenettelysta jatilittmisesta.,
8. Vastuusta postitoimipaikkojen ydsdilodn
jatetyistd varoista on voimassa, Mitd" siitd on
EOS'[I- j@ lennétinhallituksen ja Postlgankm kes-
en erikseen sovittu. Asiaa koskeva Postipankin
kirje. n:0. 25/01 §/8.1.1973 lahetetéan tiedoksi
yosailotoimipaikoille. , L

9. Kasettien laskemisesta aiheutuva liséty0
otetaan huomlqon,,aswkasi)alvelun resurssienmi-
toitusjarjestelmassd (REMI).
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