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K i e r t o k i r j e

postimiesten esimieskurssin järjestämisestä posti- ja teleopistossa kevätlukukaudella 1981

Posti- ja lennätinhallitus on päättänyt järjes­
tää posti- ja teleopistossa

postimiesten esimieskurssin ajalla 1 2 .—16 . 1 .
1981 ja 2 . 2 .- 2 4 .  4. 1981.

Postimiesten esimieskurssilla opetetaan vies­

tintätaitoa, postisäännöksiä, postinkulkua, hal­
lintoa, virkamies- ja työsuhdesäännöksiä, työn­
johto-oppia, työnopetusoppia, työn suunnitte­
lua, työpsykologiaa, asiakaspalvelua, markki­
nointia ja kirjeenvaihtoa.

Posti- ja teleopisto antaa edellä mainitun 
kurssin järjestämisestä tarkemmat ohjeet.

Helsingissä 17 päivänä kesäkuuta 1980.

Ylijohtaja Asko Saviaho

Vs. koulutuspäällikkö Heikki Mäkinen
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Posti- ja teleopisto antaa edellä olevassa kier­
tokirjeessä mainitulle kurssille hakemisesta ja 
esitysten tekemisestä seuraavat ohjeet:

1. Osanottajat

Kurssille voivat hakea postimiestutkinnon 
suorittaneet postimiehet, jotka ovat henkilö­
kohtaisten ominaisuuksiensa perusteella sopivia 
toimimaan esimiehinä ja työnopettajina. Lisäksi 
edellytetään, että hakija on osallistunut v. 1976 
tai sen jälkeen postimiesten esimieskurssille 
pyrkiville henkilöille järjestettyyn soveltuvuus­
tutkimukseen.

2. Hakeminen

Hakuaika kurssille päättyy toimipaikassa 26. 9. 
1980. Hakemus on laadittava ao. lomakkeelle 
ja jätettävä toimipaikan hoitajalle.

3. Lausunnot ja esitysten tekeminen

Toimipaikan hoitajan tulee lähettää hake­
mukset 3 . 10 . 1980 mennessä postipiirin piiri­

päällikölle.
Toimipaikan hoitajan tulee ilmoittaa jokai­

sesta hakijasta ao. lomakkeen edellyttämät tie­
dot.

Postipiirin piiripäällikön tulee lähettää hake­
mukset 10 . 10 . 1980 mennessä osoitteella:

Posti- ja lennätinhallitus
Postiosasto
PL 40
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Lausuntoja annettaessa on otettava huomioon 
koulutustarve ja piirikohtainen kiintiöpaikkaja- 
ko, joka ilmenee postitoimen alustavasta koulu­
tussuunnitelmasta v. 1981. Hakijoita puolto- 
järjestykseen asetettaessa on otettava huomioon 
heidän työtaitonsa ja menestymisensä tehtävis­
sään.

Postiosasto lähettää yhdistelmän kurssille 
kutsuttavista henkilöistä posti- ja teleopistoon.

4. Ennakkovalmentautuminen

Kurssille osallistuville järjestettävästä ennak- 
kovalmentautumisesta ilmoitetaan erikseen.

Helsingissä 17 päivänä kesäkuuta 1980.

Opistonjohtaja Pentti Lampi

Helsinki 1980. Valtion painatuskeskus


