POSTI- JA LENNATINHALLITUKSEN

KIERTOKIRJEKOKOELMA

1978

No 8

No 8
Kiertokirje
postiliikennekurssin 11/1978 jarjestdmisestd posti- ja teleopistossa

Posti- ja lenndtinhallitus on paattanyt jarjes-
t&d postiliikennekurssin 11/1978 posti- ja teleo-
pistossa aikana 4. 9. —L 12. 1978. Kurssi toi-
mii  Helsingissd, Tampereella, Kuopiossa ja
Oulussa.

Kurssilla opetetaan posti-, tele- ja tilisdan-
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noksid, palkanlaskentaa, postipankkiasioita,
virkamiessaannoksid, postiliikkennettd, Kirjeen-
vaihtoa ja asiakaspalvelua.

Posti- ja teleopisto antaa edelld mainitun
kurssin jarjestdmisestd tarkemmat ohjeet.

Ylijohtaja V. A. Johansson

127800185L

Koulutuspéaallikkd Ritva Ahola



Posti- ja teleopisto antaa edelld olevassa kier-
tokirjeessd mainitulle kurssille hakemisesta ja
esitysten tekemisestd seuraavat ohjeet:

1 Osanottajat

Kurssille voivat hakea postivirkamiestehts-
vissd véhintddn kuuden kuukauden ajan palvel-
leet henkil6t, jotka ovat suorittaneet hyvéksy-
tysti 23. 11. 1971 tai sen jalkeen pidetyn pos-
tivirkamiesten alkeiskurssin loppukokeen.

2. Hakeminen

Hakuaika Kkurssille paattyy toimipaikassa 14 m4,
1978. Hakemus on osoitettava posti- ja lenné-
tinhallitukselle ja jatettdvd toimipaikan hoita-
jalle tai muulle vastaavalle esimiehelle.

Hakemuksessa on mainittava, milld paikka-
kunnalla (Helsinki, Tampere, Kuopio tai Oulu)
toimivalle kurssin luokalle hakija haluaa. Mika-
li hakija haluaa, ettd h&net voidaan sijoittaa toi-
sellekin paikkakunnalle kuin mille hén varsi-
naisesti on pyrkinyt, on hénen téstd mainittava
hakemuksessaan. Helsinkildiset hakijat sijoite-
taan kuitenkin vain Helsingin luokille, Tampe-
reen postikonttorin (Tampere 10) hakijat Tam-
pereen luokille. Kuopion postikonttorin (Kuo-
pio 10) hakijat Kuopion luokalle ja Oulun pos-
tikonttorin (Oulu 10) hakijat Oulun luokalle.

3. Lausunnot ja esitysten tekeminen

Toimipaikan hoitajan tulee l&hettdd hake-
mukset 21. 4. 1978 mennessa postipiirin piiri-
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padllikdlle tai vastaavalle, jonka on tehtavd 12.
5. 1978 mennessd posti- ja teleopistolle yksi-
tyiskohtainen esitys postiliikennekurssille kut-
suttavista henkil®ista.

Toimipaikan hoitajan tai vastaavan tulee l&-
hettdessddn hakemukset joko postipiirin piiri-
paéllikolle tai suoraan posti- ja teleopistoon il-
moittaa jokaisesta hakijasta:

a) taydellinen nimi,

b) syntymdaika ja sosiaaliturvatunnus,

¢) milloin hakija on tullut pysyvésti laitok-
sen palvelukseen,

d) yhteenlaskettu palvelusaika vuosissa ja
kuukausissa kurssin alkuun mennessa,

e) koulusivistys, sekd

f) virka-arvo tai tehtdva.

Milloin samasta toimipaikasta on Kurssille
useampia hakijoita, on lausunnon antajan ase-
tettava heidat puoltojérjestykseen ottaen huo-
mioon heiddn menestymisensd tehtdvissadn ja
alkeiskoulutuksessa sekd kayttdytymisensd ja
palvelusaikansa. Postipiirin piiripdéllikén tulee
piirinsd hakijoita puoltojarjestykseen asettaes-
saan ottaa lisaksi huomioon toimipaikkojen
koulutustarve sek& hakijoiden menestyminen
alkeiskurssin loppukokeessa.

Posti- ja teleopistolle tehtdvat esitykset, joita
tulee seurata kaikki hakemukset liitteineen, on
maardpdivaidn mennessa lahetettiva osoitteella
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