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Posti- ja lenn2 tlngallltus on taEaan Istunnossa tapahfuneessa esﬂtg%/ssa antanut seurgavat
virkalahetysorkeudesta  postilikenteessa kesakuun 11 paivana 1976 annetun asetuksen
(501/76) Soveltamismaéraykset:

VIRKALAHETYSSAANNOT
L YLEISIA SAANNOKSIA JA MAARAYKSIA

1.01. Virkalahet oﬂag Ia tarkoltetaa oikeutta lahettaa. kotlmalse s, EPOStlh\kﬁnte Ssd
Virka-asioissa jo stltse ku etettavaksi otettavia oso;tte IS] ﬂ NE!
‘a vain maar |5|a os ahe ksia SU?(FI'['[ mattaqlsta ostima suga Sellaisia posti-

et ksia, e(m Ia etet an virkafahetysoikeuden nojalla, sanotaan tassa asetuksessa vir-
kalahetyk3| Si. (.

L kI etykset . . o .

({rﬁlléalléltg?y r%é?(uljetetaan kirjeitd, postikortteja, painotuotteita, paketteja ja joukko-
1012.T lkkajen to t det
Oostlto%q] ‘pp al'(kooleenntoﬂ!nnlv lélt%l Valittdd virkalahet kaa n?(ﬁdatetaan mlt] ([Jostliaan

non sovelta mlsmgaraysten s maarataan postitoimipaikkojen toimivallasta valittad
maksullisia lahetyksid yleensa.

1,02, Virkalahetyksiin sovelletaan postildhetyksist voimassa olevia séannoksid | ga Méaréyk-
ia, ]0(||6I t%s% asetuksessa tar sen nojalla annetuissa maarayksissa toisin saadeta tai méa-
ratd. (As

1021 Vlrkalahﬁtysluettelota F lide kaytto :
[ﬁ"ﬂ {ava tetut virkalahet thostlennakoIIa varust? tut tavalliset sekd klrjS afut
af kset seka.muut erjtyjspalveluina tmmﬂettavEt virka fty set I|(atetaan nostiin

kuette 00 merklttylna Yksit set luetteloiden kaytosta ovat .
ohdassa.

1.02.2. Luettelot taytetddn kolmena Jeena. Alkuperdinen kappale lahetetdan posti-

{?lennatlehfllt ksen tarousosastoifép Fr)ehen mukanapY Jal] erﬁ)r?aﬁ ale séall etaan

n" alkassa sita Frten v&ratussa kansiossa Ja toinen jaljennoskappale nnetaan [ahet-
tavalle viranomaiselle kuitiksl
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1.02,,3.,,Vi,.rl,<alah etyksia vastaanottaya postivirkamies painaa lyetteloihin. H]OS'[I'[OImI aikan
gaalvamaarael an Ja kirjorttaa niihin nimikirjoituksensa tal painaa niihin nimileiman-

1024 Y irkalahetysten kotjinkanto
kaa 3| el kotiinkanneta kun niiden vastaanottagana onJEIkmen viranomainen,
anotut Q’SGt annetaan toimipaikasta samassa r4ar§<tyksessa yin vastaavanlaatuiset
muut lahetykset. Julkisia viranomaisia ovat valtion seka’kunnan Ja kirkon viranomal-
Set.

1.025. YI| 500 grammaa painavia virkalahetyksid el kotiinkanneta. Kuitenkin kanne
f aan lahet ﬁ? am sta ja. vasta}anottaJan olkeydellisesta, asemasta rii Pumatta lkana
) %tets)gl on"m aarae?// set “siina lagjuudessa kuin postisaannon soveltamismadraysten

1. 03 odistus maksuyttoman gikeudenkaynnin korva lomakke téamisestd
a&suttomastag olkeudenka nnlsta onannettu. lakl 00021073 f§7[7§ éa asetus
I

04, 05. 1973 (376/ 733 gk vev0|ttav ostl éa lennatinlartoksen Vl( td maara-
tynlaiseen to tam| anotun asetu momentlssa tar mtettuun mak-
su iomaan QIkeud en aynnin. korv akemuslomarkeeseen po nOStIVITK amlﬁon vel-
vo Inen Pamama postitoim a aivamaaraleiman sille varattyun sara ees en
elmoa mnen sjsaltaa am astaa selm% sen slita, etta hakemus on esnettx OJmlP

a mamlt asetu Sen o ment(ssa tark0|tetun |Im01tukse toimi tamls
akos evaan sar eseen ostlv amlehen tulee painaa, P |t0|m alk aE Balvamaara
elmJa amoastaan om n2moment|ss mainitty mmti ttoman ol-
en az rn ontan% emranomalselle Jatetdan postlm samalakertaa kuin' laa-
ninhallitukselle os |tettu akemus.

||||||||||||||||||||||||||

MMMMMM

myonnetty olkeudenkiynnin saanut ui kustannusten laatu milrl postin lei ima
pvmja§ mk
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2. VIRKALAHETYSOIKEUS

2.01 Eduskgnnalla vaIthwranomalsnalga nuav?staawll Ahve anmaan. viranomai-
sﬂise a uomen Pan a Kansane ealto sella on qikeus [ahettaq wrka aﬂmssa
kia osoitteellisia Postlla sIa virk aa ep/ sina. Postipankilla ?n olkeus |anettaa
valtion wrasto fal alt(osten ostisiirtofife L J alktéa muna altion tilien. ryhmadn uef
avia QS[ISIII’E eja koskevissa asloissa, virkalahetyksia. Valtion viranomaisten asettami
atoimielimilla o oikeus kayttaa toimielimen asettajan virkalahetysoikeutta. (As. 2:1).

2.01.1. Virk ahet}/smreus ?n vaIU?n wrapomalsnla 6a nutai vastagvilla Ahvenanmaan Y|
ranomaisl a otka |uetal aan erillisessa Jiitteessa nd 2. Valtion viranomaisen asettama a
tojmielimell a on 0ikeus aY aa.foimielimen asetta{an virkalahetysoikeutta. Tallaisia toi-
mielimia ovat komiteat 0|m|kunnat or ma valtuuskurinat, lautakunnat sea

neu otte nnat aerll |s uh at0|m| rh altion viranomaisen, asettaman to)-

m|e ‘ |n vir aah nﬁksun on [ahettajaksi erklttava Sen vlranomalsen ni-
é at0|m|e Imen on asettanut joko yksinaan taly essa asianomaisen toimielimen
nimen kanssa.

20[}2 Ku aIIsMIavHar}? l|| e| ol wrkalahet}/smkeutéa Tatd oikeutta ei ole myds-
aan nu i( Isilfa kﬁo Ia vagﬁakl Jeqikeydesta Ja. postira anvaPa(u esta
annetun asty en vmmassaooal na. on ollut vir atmmesta r|| umatonv
tysolkeus maara r]alslssa as10I$5a ten raastuvanmk u 3| "aatel ;) au
ungln éa kaug A% Aestgsm u3| la se as 1a)a- Hauosotto alto Sl aovat va;%ﬁ
Irjeoikéudet f nostir audet voimassa siihen astl, kunnes Kyseessa olevat lal
setsiirtyvat 01.04. 1978 valtion viranomaisina valtion haltuun

2.0L.3. Vaahvwanomiusten virkalahetysoikeudesta on Eerlkseen |ﬁl||a sdadetty. Naita iaan

noksid ovat kunnallisvaalilain 100 n2momentt| 3?1/72 ansanedus aﬂaln vaalelsta
annetun ain 102 8:n 2 momenttr (39L/ 692 Aa tasavallan presidentjn vaafista annetun

an. 16 § (392/69). T ma LISAKS kunna aoltuksen muuttamisesta annetun lain
gg %lssafé&r??%%sgez r)zl?j lalsena Lum se on 8

uutettup &2 0. 1972 annetus-
paaklrjem eus aalllahy‘ty sistd a netaan tarkemmat madraykset jaljempana ko

ar estelytmmlkunnal a on. vaalia oskewssa a3|0|% (?assa

2.02. Evankelis-luterilaisen kirkon ja orfodoksisen kirkkokunnan viranomaisilla on oikeus
|ahettaa virkalahetyksina vaestorel%?ster%asmlssa kirjeita ja postikortteja. (As. 2:2).

2.02.1. Ev nkells uterilaisen klrkonlga ortodoksisen kirkkokynnan. VI% rwmalsnla]on Virka-
|ahetyso 3/ eus amoastaan vaestore 1Ster|asioissa. avaeftore Isterin mtoon |ssa
asioissa. Vaestorek sterlrwltoon "HXVISS asioissa niill on mheu[s( ahettaa %
postlkor[ teja virkalahetyksina TamE ISaksi valtion p F kaaml irkon virano a|5|

0 virk soikeus. Naita ovat 1ISpa, piispat, ladninrovastit |3 tuomiokapitulit,
||%§Ja|n oko sten posti saadaan? et aa gen Quopmokapltu nvwkelfahetyrﬂsenaapjonka
toimialueella pnspalnkokous pidetaan.

3 VIRKALAHETYSOIKEUDEN MYONTAMINEN HAKEMUKSESTA

3.01, Po aIennatlnhaII ulk ella on liséksi oikeys rem ksest m nta va storel“ste-
(1, ko evi sa asloissa V|r a smtéeu reklsterm e Us onno!< dys unnalle
Niin Tkaan postl- Ja Iennatmha ItuKse Ia on 0|keu myontaa vir aIahe sotkeus myos



muiden valtiolle valittomasti kuuluwen tehtawen h?(lt mista varten, g&s Se vahentaa sa-
nottuAen tehtavien h0|tﬁm|sestava tiolle atheutuvia kokonaiskustanntksia tai J0s se teh-
tavien asianmukaiseksi hortamiseksi on valttamatonta. (A 3

3.0L.1. Virkalhetysoikeuden m g?ntamlnen valtloIIevallttoma5|kuulu len tehtévien hoi-
LamlstaVﬁrtenv hentﬁavaltl e sanottujen tehtayien h olelﬁestaal utuvia ko na,-
ustannu Sla S| P un \lﬁtlon viranomaisten tledottey m0|tta|le aa5| mie
H] etaqu VIr netysm e d; FEI an vastatessa tion V|rano als N tle uste -
ellgtoy sella, etta edelld mainittuun tiedustefuun vas aaminen Jain, aset -
sen, va élone ston tai ministerion paatoksen mukaan on pakollista. Talloin op kaytef-
tava tie uste un tehneen viranomaisen omia kuoria, joihin on painettu tai merkitty val-
miiks| vastaanottavan viranomaisen nimi ja postlosm e,

3.01.2. Virkalahetysoikeuden m ont?]mlnen valtiolle valittomasti kuuluwen tf(htawen
hoitamista vartén on sanot ftujén t tawen h0|tam|sek5| Vfllttamatonta silloin, kun vix
tion, tal kunnan vlranomalseen kuu u[(na“oma le tmrnle Ame le on | ase fuksel
valtioneuvoston tal ministerion paatoksella annettu hoidettavaksi e amalnlttUJa
muita kuin 3-01.1. kohdassa tarkoitettuja fehtawa siten, ettel niiden hoitamisesta al-
heutuvia postimaksuja korvata asianoma eI e toimielimelle,

3013 Vlrkalahety50|keutta nimottava posti- l]<a lennatinhallitukselle osmtﬁtulla hake-

a Postl- Ja lennatin ak tus, rajaa paatoksessaan ne tentaya, gmden oltamiseen

er aa netys P eutta Safl aa kayttda Ja saattaa rajoittaa sen koskemaan vain maaratyn-
aisten postilanetysten lahettdmista.

3.014. Virkalahetysoikeutta ei voida myontéa hakemuksestak?an kunnalliselle viranomai-
selle eika myoskaan valtion teollisuuslartokselle ja valtionapulartokselle.

4. VIRKALAHETYSOIKEUDEN KAYTTAMINEN JA KAYTTAMISEEN VAIKUTTA-
VAT MUUTOKSET

401, Virkalahetysoikeuden haltija saa kayttad oikeutta ainoastaan tehtdvistéddn aiheutu-
vien postildhetysten lahettdmiseen. (As. 4:1).

4011, Vlrkalah(i gsmkeuden haltija. s&a kﬁYtta,a tatd mkeuttaﬁn ainoastaan omaan valltﬁ
maan toimivaltaansa kyuluvien®vir ate avien hoidosta ai eutuwen [I)OS'[I lahetysten
ettami eeE Viranomaisen omaan valiftomaan tohmlvataan uulyvat ne teF vat, jot-
a S|ta koskevassa hallint é)asetu sessa, Johto- Ja ohjesaannoissa tai muussa lainsaadan-
N0ssa on annettu sen hoidettavaksi.

4012 Vwkalahetysmkeuden halfija el ole mkeutettu surtamaan vwkalahet smkeuttaan
f( LLuuwen tehtavien suoritiamista vartﬁ lihen kuul Li(mla tomaE dmle Imelle.
urtenkin . painatustyota, Hntettaesﬁa el ole kys mys Y(r etysoikeuden sfirrosta
Yfggusgntglagﬂomals n virkalahetysotkeuden kéytosta, jonka toimeksiannosta painatus-

401 VIT?(H maisen | hettaes toimialaansa, kuu|UVlSSfil asioissa tledeteI rAa muille rwn
dassa tar 0|tetU| evastaqnottalmle se el ole 0l Tutettu littgmaan postila
tkseen virkakuortaan vastauksen palauttamista varten. Talloin on tarwttaessa kaytetta
va vastauslahe %/smenettelg iosta sadcetaan ostlsaannon omentlssa
Pakettien [ahettamisen 0salta tulee sg Xseen ettle tkoku etus, siten,
eitd gakettlen ostimaksut maksaa nilden’vastaanottaja. Luotto uljetu sen ayttamlses
ta maarda posti- ja lennatinhallituksen postiosasto.



4.01.4. Viranomaisen on itse valvottava, ettei sen virkaldhetysoikeutta kéytetd vadrin.

402I Virkalahetysoikeuden haltija on velvollinen jImoittamaan posti-

La Iennatlnhallltuk-
2e2IS sellaisista’muutoksista, jotka vaikuttavat virkalahetysoikeuden kayttamiseen. (As

4021 _Viranomaisen on ilmoitettava posti- ja Iennatmhallltuksen kansllaosastolle nnsta
OIme assaan tapa tunelstﬂ

muutoksista, Jotka vaikuttavat vwanomausenvwkaa etys-

euden kayttamiseen. Ta sﬁ(a muUtoksia ovat muun_muassa wrarl?malv \nhen
muuttumme t0|m|nnan aaminen Ha erllaiset organisaatiomuutokset rk?
%sasetu sen voimaantulon r%a Ikeen perus ettlawen U

HSI n valtion vir omalswn tulee 1l-
OIttaa toimintansa aloittamisesta posti- ja lennatinnallituksen kansliaosasto

5. VIRKALAHETYKSIIN SOVELLETTAVAT LISAPALVELUT

501 Vlrkalah%t ksend Iahet| Eavan kirjeen alno saa olla emntian I2/k5| kilo. Valtion vj-

ran ma|sen [¢ tt ima Virkalanetys vol T Aa Iﬁnnatmhal Ituksen antamien ohjel-
en muk alse t| li ﬁaa postl nnak whattuna vakuutettung fai myita
ostliglmen |sa alveluja sove taen Kir aa |sta vaku

ftamista tal muita lisapalveluja
n0| eus kayttaa vain erityisen syyn niirf vaatiessa. (As. 5)

3.0L.L. Erityisid syita li s? aIveIu!een k% ytolle .

En%mk sylksi virkalahetyksen lanettamiseen postitoimen lisépalveluja soveltaen katso-
taan muun muassa;

V|r7noma|sen t0|m|tuttaessa tledok5|annoste1 halljntoasioissa annetussa laissa
232 66) saade nerltlylstle oksiannon ROS In va |tk ella

gaar??n e%lﬁers]s n todrstettava, etta se on lanettanyt postllahetyksen tiettyyn médrdai-
3. Arvopap erelta aheﬁsti

Aessé viranomainen on oikeutettu lahettdméaan ne kirjatussa
taiv kuutetussa virkalahetyksessd.

5.02.. Lisép veIuAen kayttoma arﬂ] tarkkailu
Toimipalk gf( tulee tarkkailla er| V|ranoma|stn post|t0|men Ilsaﬁ]alvelu jen kayttg-
maﬁrl . J0S J In viranomainen ayttaia IS4 ah/e {a uonlgtta\fassa zﬁlrm on t|0|m|-
n.1m mi ftava as,asta EOSII n#a enn a] [1tuksen laosastolle sen selvitta-
Iseksi, onko lisapalvelujen kayttdmiseen ollut perusteltuaa Inetta.

6. VIRKALAHETYKSIIN TEHTAVAT MERKINNAT JA NIIDEN POSTIINJATTO

6.01. Virkalahetyksiin tehtévista merkinngistd ja virkalahetysten postiinjatostd antaa maé-
raykset postle )j{a Iennathln ﬁLItUS (As. 6/26. {l 1910). ySEN POt

6.01, 1k irkald het kseen tehtavat merkinnat
Virka ahe

vasem paan osaan on merkittédva sana Virkalahetys”ja sen alle |ahettd-
van viran malsen nlm%a postiosoite. VlLanomalsen |men éalke N v0|df1an tehda sen
arkempaa wrasto ksikkoa ospittavat merkinnal, Virkalshetysmerkinnan lisaksi voidaan
a rjtm?ehmnaat Imoittaa. tekstein Vi ke1k|re vlr stikorft

Virkapakett”.
Va uutettu n, (istlenna la arustettm seanu mvwkaﬁwgtkun

In sovelletaan postitoime Isapalveluja, on tentava asmnomalsta post|t0|men I53-
aIveIua osoittava merkinta.
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6.012 Vlrkali etysten postiinjatto o
|kaav<et set’on \) Eettava 0Stj- eja Iennatl[llaltokien thmlﬁ]aMaan Kuitenkin voi-
aan yksittaisia t? allisia virka { |takl(a virkapostikortteja, mikali niitd on enintaan
ymmenen kappaletta, jattaa kirjelaatikkoon.

6.02, Virkala etYsten Lemaam nen

Lahtevat vir Fahe set on leimattava tmmwalkan galvamaaralelmasmella Kuitenkin
voidaan tavE set rkalahetrkse t0|m|loa|ka hona;nharkmnan mukKaan éattaa ruuh-
Ka-alko hna elmaamattﬁ [foin_kun siita ?n lahettava VlranomFﬁen Eansasovttu J
niita, etetqan Sliurf kolarparlzﬁ(samala kertaa, Mikall virkalanetyksiin sovelleta
postitoimen lisapalveluja, on lahetykset aina leimattava,

6.03, I |
Klr uaerﬁtfst%t vakyuttamista, postlennakkoa fal muita Ils?BaIveIuA
‘w Vkset on gci ;]m uotaissa varustettava a5|anoma|5|llf1 ettelﬁ
a eélg gsta Ja lanetyksen laadusta seka muista posti- ja lennatin

603 1, K|r£attu4en vlrkﬁlahe e}isten |UE’['[€|O
\ J l( ‘lmuna IS8 ﬁq aytet aessaVﬂrustetaan vlrkalahet kset y Ilelsell viras
[? makkeella no 1/. Jos virkala e%/ksun sove ftaan muita postlt Imen |sapaveu1a
Uten pika Ja saantitodistus, taytetaan lusttelo kolmena kappaleena.

603% Kir attu#en virkalahetysten Iﬂetltelont tto
La% kest|ta a Vi anomamentyttaa olmena kappaleena luettelon, johon merkitdén kor-
K {Jggmen kirjattu virkaldhetys tai virkalahetys, johon sovelletaan lisépalveluja, erik-

B
aikkien pos mak en kuljetusmaksu, ahdolll en kirjaamismaksu, saantitodis-
tusmaksuppl ama $< #nuut mahd ISet ma sutg ]Ta]teeninsﬁ(ettu rahamaarg

numermp
— samaan [uetteloon merklttyjen virkalahetysten kokonaisméaara
— paivays ja lahettavén viranomaisen nimi sekd postiosoite

6.03.3. Kirjattujen v rkalaiﬂ(stgsten Vastaanotto

kaytettdessa virkala-
TF dglssa on merkinta
tiksen maaraamista

Klrattua Irk merkita klpattugn [ahetysten  |&htdluetteloon
& 12501) elka kunnlteta R-ll uketla Lanetyksja v staanottavawostlv%ka
(€S tarlélstaa virkalg ? a% sid seuraavasta [uette ?ta ettd lanetykset on merkitty Siihen
asianmukaisest ja etta lanetysten postimaksut on laskettu oikein.

6.034, Kartoittaminen
aIQeastttlu virkalanetys merkitéén kartalle postisédnndn soveltamismadrdysten 18 §:n mu-

6085 Kasittely | SOI'[e'IOImIE)aIkaS a
soneto mipajkassa Kirjatiu vir alahetys merkitadn klr#]atttgen éavakuutettu eﬂ |ahet f
Len tulolue fe oon I( i%)ja annetaan vastaanottajallé postista samalla tav

uin maksulliset kirjatut Iahety t

6.03.6. Asevelvollisen wrkalahetys
Asevelvollisella on vulﬁlahet ? TIU Iaheﬁtaessaa evelvoll sen valvontaV|ranoma|ﬁ|IL
tal t ov0|mam|n|ster|o e asevelvollisen valvontaa oskew aetR//lk fal ferve s kesku
%er] aakaril Le asev&lvolllsen terve E}/dentl aa Koskevia. lahetyksia |vavon limoitus
utaan lanettaa kirjattuna virkalahetyksena, sen ei tarvitse postin uljetettava S jatet-



sa_n Ia me[ |tteyna klrattu en. virkalahet af< sten. lyetteloon ;S Lemen vnast%l %kﬁ
ta 6l sa na |raam|s uasma aan fanauksessa, eft Uaa
da ahet ksesta kuitin. L&netys merkitaan nattu en lahetysten Jahtol uette oon
om 125 01), varustetaan Rllrﬁ keela #Takﬁsltell an |gattuna Kulttiin, siinen ko

taan, J,Oka on tar oltettu Pﬁ a su, erkitsemista varten, merkitaan ase\i\( tal
myu Vastaava merkinta. Lisaksi kurtt ?lnetaan Eostltmmlpalkan ajvamagraleima Ja
Irjoituksensa tal galnaa siinen n|m|

ia3|anoma|nen postlvn amies merkitsee siihen nimi
eimansa

6.03.7. Vakuutettu n v rkalahet sten luettelo
Vakuutet msav e |st taytetaan yleinen virastolomake no 16. Luettelo on tay-
tettava aina oImena pa eena.

6.03.8, Lﬁhettava viranomainen téyttad luettelon soveltaen 6.03.2 kohdassa annettuja
maardyksia

6.03-9. Vakuutettuj eQ\{ irkalahet stﬁn vastaanotto .
kuutettuu Ir sen I nltetaa V-lipuke. Lahetyksia vastaanott va sti-
irkamies tarkistaa vaku tuavn alah %sm seuraavasta ettelo fa etta r}/set

on merkitty siihen a5|anmu al est| Ja etta etysten postimaksut on askettu olke

O\/ 0. Kartoitta E"In
uutettu virkalahetys merkitéan kartalle posusaénnon soveltamisméaréysten 18 §:n

mukaisestl.

6.03.11..V-lipuke
1301|m| a|j ssa lﬁ}gtett ava eri Vllpukesarjaa vakuutettuja maksullisia l&hetyksid ja
vakuu ettUJa virkalanétyksia varten

6.03.12, Ka5|ttel¥ osonetol(mlpalkassa
50|tet0|m kassa vakyutetty vnkal hetys merkitéan kerattu “ Ja vakuutettuAfn (8-
t]ysten tu uett| oon (lom. 1 %Sa a annetaan vastaanottajalle’ postista samalla ta-

valfa kuin maksulliset vakuutetut Ia

set
b Oguloir;]neesr# E’Enilglﬁ %&?ﬁerggﬁifgr%mesgneea 21% ille rahalgltoknsnlea Iﬁnnettgmeat rra]galageykset
tq<set 6%ost|atc¥ mlspaliome me%taan B ?ahety[g?sta r1<aytettavatﬁ Iuettefqu

b. 03 14 Ennanolla varustetut vnkalahe kset

Vlrkalahe set voidaan lahettaa myo ennakkolahe ksm oIIom taﬁtetaan 2ylelnen Vi-
rastolomake no .19- La ettavavnanomament aa uette ove tae q
nettua maara 3|a uettelo faytetaan. tav 5|sta enna avar stetu sta vir a

sta a ten aIeena aklr tulsta a.va uutet I5fa ome a TP eln
atu ee urataa alsest tagtett ke tainen Aaw realld vari apalnettu
ostlen son ortt| ePa Qkortteln? Yelnen \ﬂr ftolo ake P18) Kir dt
aenna 3|a el mer fa ngattu n lahétysten ah T{tte oon (lom."’125 01
|_ ety S|avst ott va. postivirkamies hr IStaa enn ﬁ anetyksia seyraavasta luette-
tlaa sﬁ ettatuvgI @ ahetykset'on merkitty siinen asianmukaisesti Ja etta niiden postimaksut

6.03.15. Ennakkolahet nVI|
O\/a uutestul |On enEy?(tkoIahet siin kytetddn yleistd virastolomaketta no 19 ja niihin
kiinnitetaan V-lipuke
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6.03.16, Kasittely osoitetoimipaikassa
soitetoimi alﬁassa enn%o\ etykset merkitdan ennikkolah?tysten tquIu?IteIoon
cwoé ﬁetyks [Ja annetaan vastaanottajalle postista samalla tavalla kuin maksulliset en-

6.04, Luetteloiden t|Ie1<
Yleisia virastolomakkeita ei ole saatavissa postitoimipaikoissa, vaan ne on tilattava val-
tion painatuskeskuksesta,

6.05. Lahf(t ysten va?taanottammen iIman lugtteloa
Muita kuin. tavallisia wrk@aheg ?Ia'%OSIIIOI :ff“kat eivat ole velvollisia ottamaan vas-
g%?gn*]skglléte%?lseuraajo In edella mainituista luetteloista tai luetteloita er ole taytetty

606 Erityiset saantitodistukset
IXISH saantitodistuksen sura mat vwkalahe&vkset kasitellaan. kuten maksvlllfet
tltodlstu sen seur amat [anet set Asunto -0IKe uk3|lla, aut?reklsterlkesk ksel
eval htoverqtol |st0|\< Jisenssivirastall sekm) |rasIo a 0N 0ikeus ka taa Va-
losaantitodistuslomakKeista pol eaV|a oma |rje uorineen.

6.07. Erityisriedoksjanto
Valtion vwewomalstvowat toimiftaa qalllntoaflolsaanta iaan ﬂaatoksm B 4 muita
asjanomaisille tiedoksi myos epgstl J ennatinlaitoksen valityksella. Tata tiedoksianta-
mista kutsutaan erityistiedoksrannoksi.

6.07.1. Erityistiedoksianto. postitse ta{;)ahtuu siten, ettd valtion wrinomalnen |3hettda tie-
dok3|ann ftavan asiakirjan oko tavallisena kirjeena, kirjattuna kirjeena fai saantitodis-
tuk se uraamfma klrja'['[ﬁi Lﬁp] joka on osoitettu sille, |0 [J(!le a3|ak|r{aon annetta-
vatle S| Jos ahetson |ratt ahe g?tael seuraa Saantitodistus tal tavallinen lah-
tys, se asne aan n|n kuin |ratut a favalliset lahet kset\/lleens Kun tiedo S|antI 0 fa-

ahtuu saantitodistysta vas nomalien on tett a tarkoitysta \(arte valmis-
ﬁtua erlt}nsta kH ekuorta emen virastolomake no 2/ saantlﬁodlstus oma Eelnen
emen virastolontake no 26), joita on viranomaisen saatavana valtion painatuskesku

6.07.2. Lhtoto m| alrassa ky/s essd olevia Iahet ksid kasnellaa samalla tavalla ku kir-
attu ensa t| N.\Iranomals en on saantn;o istuksen seuraamia |rat

0#% |rkaa etzksm %et ftavaksi [Jattae saaP tat ttava nista_luettelo (yleinen vira to

t ovat ennakkolahetyksia kaytetadn niita varten valmistet-
tua?uette?oa( leinen vir sto?omaﬁe no 19). y "

6.07.3. Osmtetmmlga Ikasta Iahetysta aEnetta ssa noudatetaa nklréatﬁ {len Iﬁhetgsten an-
tamlsestn VOJmflSS olevia maarayksia kuiten m niin, etta kyseessa o saadaan
nte1a sifle, jolla yhdessa toisen” kanssa on oikeus klr}m\ a vastaancittaéan nimi seka

olinpesal e Of< t?tu mainitunlainen Iahegs tomits onka hallus
anetys on ennakkolanetys, se annetaan aina toimi

6.07.4. rLen Isen saantitqdistuksen sel]lraaman k| [atun enna olarl( ksen os te
kor f on ire nkannosmasmnmukalsesLuovuteH astaanottaja A est tama lahe

&or[tletlgara](?a tanijistﬁsen}/iﬁ)utgml a\U%SVtS'[[[T;g ana aSIF u ylfattu OSOI

anetille iiman er vafta |r£aa zﬁl
merkltaan saantlto In Vastaanottajana”ja ‘Todistan antaneeni Ia

a pesa on. Jos
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n kohtaan, johon tulee
et merkitsee oman nimensa (Ville V|Ig< a I%ett

\yksen vastaanonaLIIe fai v huutetull " Saantitodistuksen sjih
astaanottajan alleki J

\ Lahetys
\ annetaan
Lahetys \

osoitetaan  \

Yksityiselle henki-
16lle

Yhteisolle, osuus-
kunnalle, yhdis-
tykselle tai muulle
julkisoikeudellisel-
le  yhdyskunnalle
kuin valtiolle.

r10|tus

ERITYISTIED OKSIANITOLAHETYKSEN ~ ANTAMINEN POSTISTA
I.  Kirjeenkannon yhteydessé.

Ensi sijaisesti kuittausta

vastaan

Vastaanottajalle tai hanen
valtuutetulleen. Jos vas-
taanottaja tai valtuutettu
on tavattavissa asunnon
laheisyydessa, on lahetys
vietava sinne.

Sille tai niille, joilla on
oikeus Kkirjoittaa vastaa-
nottajan nimi tai vastaa-
nottajan valtuutetulle
asiamiehelle. Myoskin sil-
le, jolla on oikeus yhdessa
toisten kanssa kirjoittaa
vastaanottajan nimi.

Sijaistiedoksiantona  kuit-
tausta vastaan, mikali la-
hettdva viranomainen ei
ole kieltanyt sijaistiedok-
siannon suorittamista tai
rajoittanut sita.

Lahetyksen kuitannut
henkild on velvollinen vii-
pymattd toimittamaan 1a-
hetyksen vastaanottajalle.

Asunto-osoitteessa:

jos vastaanottajaa tai val-
tuutettua ei tavata

1) vastaanottajan puolisol-
le tai muulle hanen koti-
vakeensd kuuluvalle va-
hintdédn 15 vuoden ikaisel-
le henkildlle

2) samassa talossa asuvalle
vuokraisannélle, isannoit-
sijélle, talonmiehelle tai
muulle henkilélle, jonka
hoidossa talo tai asunto
on, jos he suostuvat otta-
maan lahetyksen vastaan.
Liikehuoneistossa:
Henkildlle, joka vastaa-
nottajan  poissa  ollessa
hoitaa liikettd, jos taméa
suostuu ottamaan lahetyk-
sen vastaan.

Toimistossa  palvelevalle
muulle virkailijalle.

Ilman kuittausta.

jos kieltaytyy vastaanotta-
masta lahetysta tai allekir-
joittamasta saantitodistus-
ta.

Asunto-osoitteessa:
vastaanottajalle tai hénen
valtuutetulleen,

vastaanottajan  puolisolle
tai hé&nen kotivékeensa
kuuluvalle.

Liikehuoneistossa:
vastaanottajalle tai hanen
valtuutetulleen.

Henkildlle, jolla on oikeus
kirjoittaa  vastaanottajan
nimi tai vastaanottajan
valtuutetulle.

MIKALI LAHETYSTA ElI OLE VOITU PERILLETOIMITTAA YLLAESITETYILLA TAVOILLA ENSIMMAI-
SELLA KOTIINKANTOYRITYKSELLA, KIRJOITETAAN HETI SAAPUMISILMOITUS, JA LAHETYS TOI-
MITETAAN POSTITOIMIPAIKKAAN

1. Suoraan postitoimipaikasta.
Noudatetaan kirjattujen lahetysten postista antamisesta voimassa olevia yleisia maarayksia. Kuitenkin saadaan
yhtidlle ym. osoitettu l&hetys antaa mydskin sille, jolla on oikeus yhdessé toisten kanssa Kirjoittaa vastaanot-
tajan nimi seka kuolinpesélle osoitettu kuolinpesan toimitsijalle.

6.08. geenkannossa |ahetys Iuovw(tetaan alnoast%an
0. lahettajaviranomatnen “on mer Innyt saantitodistu sefn ra? N ryutuun . kie Iett
unev( n ||n £tta anetys saadaan tall om In uovuttaai % haessa, t0|sen kanssa
ﬁ” 01Keus # |taava tan tajan nimi se akquLn esalle 0soitettu mainjt r]amen a-
etys t0|m|ts jon usa pesa on. Jos lanetysta el voida ensimmaisella kotiin-

16829-76/11

astaanott?falle ai valt&ut?tulle
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kantoyrityksell toimittaa vastaanth a{aII? klreenkant ajan.on r4at ttavé Iahetyksestd saa-
pumisil mtus tavalllseen tapaan. Joliel ahetaawran naine esaantlto stu sen Sl-
{(B,IS'[IE oksiantoruutuihin nla]er Lnnxt rastia, fajkk nf(e[ Innyt rastin ruutuun Sallitty”,
|rﬁen arwa saa anta% ahe HO o alstlledo siantona tal flman kuittausta, Sa-
ﬁaon nnitettava hyomiota siihen, onko a ettagavwanomamen rajoittanut Tahe-
tyksen antamista sijaistiedoksiantona, esimerkiksi “Ei talonmienelle”

6.08.1. Sijaistiedoksiannon fulee kyitenkin tapahtua kuiftausta vastaan ja lahetys voi-
taaaa]nott%émjttaa postisaannon sove?tamlsmaar ysten 44 aé N 4?<o\f13assa Aaalnltm)(le Vas-

6.08.2. llman kuittausta lahetys Iuovu etaan vastaanottajalle tai hénen vaItuFtetuIIeen
mikéli nama kleta%%vtott masta ﬂ \)/sta vastaa[] seka postisaannon soveltamismaa-
raysten 44 a §: n 5 kohdassa mainituille vastaanottajille

6.083. Jollei kirjeenkantaj av | Si alstledokslantonak n toimittaa lahetystd perille ensim-
malseI]Ia Lotnn antoyr|t>}kse |4, hanen on Jatettava la ﬁwetyksesta saapur% eﬁ#}onus

608? uk ?P Luovutetaan vastaanottaJaIIe tal muuylle vaitaanottamlseen oﬂaeute
tulehen 1) ﬁ Sjatetaan vastaanottajan asuntoon jiman kuittausta, saantitqdistus
Irrotettava Ia est Ja lahetykseen ‘seka saantitodistukseen on tehtava painetun

te stin mukaiset m rkinnat;

6.08J. Jos kirjeenkantaja op aE z]\nut [ahetyksen sualstledoksq ona tai ilman kFlttausta
toimipaikan o vum IStaan mantena alvana antopalvaa I uun?ttamatta ahetetta:
vavataanotta*aef(mmt% Aal tlieﬁ siannosta S 12888:312l [l-
?I'[U seeno Ittava 13 ettaé nimi, lahetyksen numero sekda maininta siitg, ke-

e Ja milloin Janetys nS| jaisti doksmnionaa nettu seka onko se tapantunut kuit-

taust vastaan tal 1iman unt usta.

6.08.6. Saantltodlstukse?n on vield merkittava, milloin ilmoitus sijaistiedoksiannosta on
lahetetty vastaanottajalle

6.09, |na|set nnot
Vlrka‘a sp %yantamlsta mtwlekum siihen kltyIIe vastaanottaallei( rkalahe
senP amlsP ntoa Ja vir m& nna omaaranplstaml fa kos evat
not ehdaag niiig varten Vﬁrata Ia lomakkeella (lom 51? ? ost so teenm
1111/ a duste om,.4 54 16

E)éynto tehdaan lomakkee atlf
a mainitut py nnohovat maksu tomla Mikali ne vali tetaan sah elte niista suor|-

tetaan sahkemak (. Perillesaamattomista virkapaketeista er perita sailytysmaksua.

7. VIRKALAHETYSOIKEUDEN VAARINKAYTTO

7.01. Jos pﬁstl alen atinlaitoksen tmmwalka(ssa todetaan taikka orLllmelsta eita vir
Lahet ysolkeutta on aytet%/ muIssa lf(l v| sI015sa, tal Sita OE a ety lagjemm t|
uin‘mihin otkeus on’myonnetty taik aV|r et solkeutta on at anyt henkilo, jolla
el 0le.stihen O”?a eutta, on slassa aadlttavag ta IIa, ahetsnaer nnom t0|menp| els-
ta, joihin on ry tty, on kuitenkin toimitettava vastaanottajalle

7.02. Milloin gn perustiltuas aeﬁallla ettd virkalahet solkeTttaon kaytetta/JoIIaklnl
momenthsatarkonetu Iatﬁ 4,0 asmnoma,(sellawr %/mlehe |a olkeus vaa i
Jettu virkalahetys toimipaikassa avataan ja tarkastetaan lahettajan tai vastaano tajan
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nd ollessa. Jos vaatimukseen ei suostyta, on lahetys siitd huolimatta todjstajien Iasnd ol-
|e%sa avattava ja farkastettava, Avaannses a 0n_laadittava poytakirja, minka |Jalkeen virka-
dnetys on toimitettava vastaanottajalle. (As. 7:23.

PoytakirjamaUi

PO) tékirg'a, joka on Iaadittﬁ virkalah t%(
sogﬁeud st annetun asetuksen (521/76)
181 MUKAISESE eevevvvvvvovvvevveseegsions
S S KUUN ... PAIVA-
na 1972. ... Saapuvillaolivat............
18

Saapuvaa postia tarkastettaessa todettiin, ettd toimipaikkaan oli saapunut

....................... SSA/L18. v, [ANTOIRIMALI, i

....................... LT LT

0soitettu

......... e RINOINEN  Kirje/postikortti/paketti, jonka osoitepuolella oli seuraavat

merkinnat;

Virkalahetyksen véarinkdyttod koskevan epéilyksen syy:

2§
Kaska on ilmeistd, ettd ylla mainitun lahetyksen suhteen on rikottu virkaldhetysoikeudesta
voImassa olevia maarayl?éla, Imoitetaan as%sta taﬁa poytaklrja“(a posti- Ja Iaenn tlnhaﬂltu -
selle tiedoksi.
Lahetys toimitettiin vastaanottajalle merkinndin siité, ettd poytakirja on laadittu.
Paikka ja aika alussa mainitut,

POYtaKirjan VaKUUARKST....ovvvvvvsvvvnssvvrsssssrssssssssenn
Y113 olevat tiedot todistamme oikeaksi
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7.03. Virkalahetysoikeuden védrinkaytdstd rangaistaan rikoslain mukaan. (As. 7:3)

8. KORVAUS VIRKALAHETYSTEN KULJETTAMISESTAJA LISAPALVELUISTA

8.01, Virkalanhetysten kul 0Jettamlsesta ga IlsaPaIveImsta uoritetaan pagti- ja lennétinlai-
tokselle vuosittain valtion tulo- ja ménoarvion rajoissa korvaus. (As. 8 3

8.0L.1. Tavallisten virkalahetysten kuljettamisesta rﬁ)OStI ja_lenndtinlaitos saa korvauk-
sen valtion tulo- ja menoarviossa tarkoitusta varten varatusta arviomaararahasta.

8.01.2. \élranom ISen. Iahettamlita Ilsarr]JFIveIum tﬁlmlte tavista vwkalapetyksmta 3 0sti-

ennak oahe%/ sistd posti- [a lennatinfaitos saa korvauksen valtjon tulo \)a menoarviossa
tarkoitusta varten va atust arviomaararanasta. Korvauksen laskemista varten kaytetaan
6. kohdassa mainittuja luetteloita.

8013 Posu- rh a lennatinhallitus voi myds sopia maksullisten Iahe Xsten kul ettamlsesta
iiman posti aku vwkalahet solkeuden o aFvaIta V|ranoma|se fal alt kselta erk-
seen rlﬁavaa onaiskorvdusta, vastaan.. Tallaisia s?aﬁ(mu SL 0stl- Ja ennatmhalll
[{us on tehnyt myun mﬁassa Postipankin ja Kansanelakelartoksen seka vaestorekisteri-
eskuksen jd verohallituksen kanssa.

9. JULKAISUT, TIEDONANNOT SEKA EDUSKUNNAN ASIAKIRJAT

9.01, Tata asetusta el soveIIea n||h|n valtl nwranomalsten julkajsuinin | é% Jledonantm
Eln seka eduskunnan aia Irjol n) 1 Fu uvaf sanoma da alkakauslenaista postili-
enteessd annetun asetuksen ?624 soveltamisalaan. (As. 9)

9-0L.1. Vlrkal?het sasetusta ei sovelleta sellaisiin wrkalahet?/smkeuden omaavien viran-
OI‘E f(sten JH kaliulhm oilla on tifaushinta ja jotka on merkitty kotimaisten sanoma- ja
akauslehtien hinnastoon.

0- (Ll?ah g/llnrgnomalsen julkaisut tai tiedonannot péallystetaan, ne voidaan I&hettad vir-

9.0L3. IIma aallyst]a ul#netettavakﬁ Jilteg L}ulk ua.ei.oteta kuljetettavaksi virkalahe-
%k nae sn e dp ettug) telt oristisitelsta. nettu en saannoste
isesi, anomaehi Jf] stikonttorin kanssa vojcaan s?gja etta |mf) taml W

tetaan lasku

{|tte tipostikonttorin tehtavaksi, jolloin’siita suor Vas-

s pgflte dan ﬁanoma

VEIUmaksu

10. VIRKALAHETYSTENKASITTELY POIKKEUKSELLISISSA OLOISSA

1001 Sotilas- vaestonsuogelu . Ja poliisiviranomaisten virkalahetysten késittelysts ja g
k&us{% poikkeuksellisissa oloissa posti- Ja lennatinhallitus antaa maaraykset erikse

10.01,1, Vaestonsuojelumédrdyksen siséltaman V|rkak|reen siftelysta ja jakelusta ovat
maarayksef postsl(i |ennat|rX1 |uisen%<rpertoklrjeess no 2% 16%y 2]

10.01.2. Puolustusvoimien ka salta en virkakirjeiden kasittelysta ja jakelusta ovat
maaraykset posti- ja Iennatlfn?g sen |ertok|lr(jeeséa no 144/19X i
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100L3 Kentt ostitehtavia [DOS'[I [a lennétinlaitos hoit asnloln kun k%nttaﬁostl on
[parattg h Intaan, Mikéll kent apostlasituksessag Ja Sen noH la ahnetussa
enttapostio tIesaannossa fal mUISSil maarayksissa el ole toisin saadetty tar madratty nou-

datetaan postilahetyksia koskevia yleisia saannoksi.

11. VIRKALAHETYSASETUKSEN SOVELTAMINEN

1101, Tarkemmat maara¥kset antaa tarvittaessa timén asetuksen soveltamisesta posti- ja
lennétinhallitus.

11.01.1, Vaalilahety k et
Vaa1| ||r|enk us autaku tlen ke kusvaalllautaku tien aaane?t salueiden graa(nauta

kuntlen V|rk etysten sk aennak oaanestyksessa aytettavien I ete nJeld asitte
Y554 0N Nou d%/a mita virkalahety. |stamL1utom nmaara‘(g un KIn njin
— etta tassa 0 ja pikalahety S|sta el vaadita

assa tar mtetmsta irjatujsta lanetyksista
posﬂtonglpal an Jateftaessa L\gtieLoa
— etter niden osa ta noudateta vir t)Jsten enimmaispainoja koskevia rajoituksia.

11 012 Adnestysalueiden vaaI|t0|m|tuksessa annettuja aanes slippuja sisaltévat virkald-
%set seka e alikoaanest fessa kagtettavat [afietekirjeef on aina t0|E1|tettava no-
peimmalla postinkuljetusvuorolla ja kasiteltava osortetoimipatkassa viivytyksetta

11.01.3. Mi alle nakkoadnestyksessa ka tettdvan |ahetekirjeen osoite on. epéselva, tulee
}gﬁ% st%tggﬂtte evan t0|m|p)ah<an vaI| omasti toimittaa i£ etyssl hlmpaarP 1( Kusvaa?
utaku

11, 014 Ennakkodanestyksen vumelsma paiving on niissd tapauksissa, jissa lahetekirjeen
erl letoimittaminen nnen |aissa annettua madrdgikaa saattaa oIIae avarma, t0|m|ﬁa|
an Ia ettava lanetekirje |kalahe tyksena, Tama o kee myos vaall |m|kunnan la
rpa] ete uorta malnlt 1553 tapauk3|ssa antGtoimiparkassa varustettava pi-

alanetysta 050|ttaV| mer Innoin.

1102 Posti- ja lenntinhallitus, voi siirtd alaisilleen viranomaisille tehtavid, jotka on
tissi asetuksessa saadetty posti- ja lennatinhallituksen toimivaltaan kuuluvikst. (As.
11 : 2.

12. VIRKALAHETYSSAANNOSTON VOIMAANTULO

12,01, Ta d asgtus tulee voimaan 1 galvang tammikuyta 1977, Silld kumotaan vapaakir-
80 eu esta Ja nﬁaostlra anva %ud sta 20 palvana htlkuuta 1924 annettu " asetus
(120/24) sithen myGhemmin tentyine muutok smeen(u

12011, . Virkalahetysasetuksen tulle sav0|ma kkaavat aikaissmmin myonnetyt vapaa-
kIrT(OIk Udet Ja J ijostlr%anvaﬁau et. Muua Iaialssa tal asetuisessa saa/é)etyt zapa Ir-
Jecikeudet ovat Kurtenkin ecelleen voimassa.

12.02. . Samojn ov?(t raastyyanoik uksnhi maistraateille, kaupungin fa kau péllan arjes
p/?] oikeuksille, se taja- auosotto aitoksille myonnet {va aaK r” T(et Ja})OStI
valt?gr\]/ ﬁtuﬁam o et)én agjuisina voimassa Stihen asti kuri nama lartokset ‘stirtyvat
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12021, Téssd aietuksenk_ohdassa voimaan 'ﬁavill'a Va aakiréeoikeuks_i_lla tarkoitetaan, vir-
kalihet, SoIkeuksia zlmhm sovelletaan yir ?age_tg/s%%?ude fa Postlluke teessa 11 Palv_a-
na | e,s%u_uta 1976 annettua asetusta (501/76) jd ede

a mainitun asetuksen sovel
maarayksia.

amis-

Nama virkalahetyssaannot tulevat voimaan 1 pdivang tammikyuta 1977, Samalla kumo-
taan posti- ga fe%nétlnﬂahltuksen 20 pélvénépt?uio%uta 19%4 vapaa |,,rgep| eudesta Ja
osurahany paqhdesta annetuE .asetuksen nojalla antamat sovelta ISW& @/kset nithin

ohemmin tﬁt Ine muutoksineen sekd, muut postl- Ea lennatinhallituksen antamat
maardykset, jotka Ovat risariidassa ndiden virkalanetyssadntojen kanssa.

Helsingissé, posu- ja lennatinhallituksessa, 2 paivand joulukuuta 1976,

Pajohtaja Oiva Saloila
Vit. johtaja Esko Hiekkasalmi



