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postimiesten esimieskurssin järjestämisestä 
posti- ja teleopistossa syksyllä 1977

Posti- ja lennätinhallitus on päättänyt järjestää 
posti- ja teleopistossa syksyllä 1977 

postimiesten esimieskurssin ajalla 29. 08.—25. 
11. 1977.

Postimiesten esimieskurssilla opetetaan posti- 
tointa, postinkuljetuksia, hallintoa, virkamies- ja
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työsuhdesäännöksiä, työnjohto-oppia, työnope- 
tusoppia, työn suunnittelua ja rationalisointia, 
työn psykologiaa, asiakaspalvelua ja kirjeenvaih­
toa.

Posti- ja teleopisto antaa edellä mainitun kurs­
sin järjestämisestä tarkemmat ohjeet.

Ylijohtaja Asko Saviaho

Koulutuspäällikkö Ritva Ahola
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Liite kiertokirjeeseen no 116/1976
Posti- ja teleopisto antaa edellä olevassa kierto­

kirjeessä mainitulle kurssille hakemisesta, oppilas­
valinnasta ja esitysten tekemisestä seuraavat oh­
jeet:

1. Osanottajat
Kurssille voivat hakea sellaiset postimiehet, jot­

ka toimivat ylipostimiehen tai sitä vastaavassa tahi 
ylemmässä virassa ja ovat henkilökohtaisten omi- 
naisuuksiensa perusteella sopivia toimimaan esi- 
miehinä ja työnopettajina. Lisäksi edellytetään, 
että hakija on osallistunut v. 1976 tai sen jälkeen 
postimiesten esimieskurssille pyrkiville henkilöille 
järjestettyyn soveltuvuustutkimukseen.

2. Hakeminen
Hakuaika kurssille päättyy toimipaikassa

31.03. 1977. Hakemus on osoitettava posti- ja 
lennätinhallitukselle ja jätettävä toimipaikan hoi­
tajalle tai muulle vastaavalle esimiehelle.

Toimipaikan hoitajan tulee 07.04. 1977 men­
nessä lähettää hakemukset postipiirin piiripäälli­
kölle, jonka on 15.04. 1977 mennessä tehtävä 
posti- ja teleopistolle yksityiskohtainen esitys 
kurssin pääsytutkintoon kutsuttavista hakijoista.

3. Pääsytutkinto
Ne hakijat, joilla lausuntojen ja erikseen han­

kittavien selvitysten mukaan on parhaat edelly­
tykset menestyä esimies- ja työnjohtotehtävissä 
sekä postimiesten esimieskurssilla, kutsutaan pää­
sytutkintoon, joka pidetään Helsingissä 30. 05. 
1977.Pääsytutkinnossa pidetään koe postisäännössä 
soveltamismääräyksineen ja kirjoitetaan lyhyehkö 
aine valinnanvaraisesta ammattiaiheesta.

Posti- ja teleopisto lähettää pääsytutkintoon 
kutsuttaville opiskeluohjeet ja opintoaineistoa.
4. Esimiesten toimenpiteet ja lausunnot sekä esi­

tysten lähettäminen
Piirien päälliköiden, toimipaikkojen hoitajien 

ja muiden vastaavien esimiesten on saatettava tä­
mä kiertokirje kaikkien edellä mainitulle kurssille 
hakemaan oikeutettujen tietoon.

1) Toimipaikan hoitajan tai vastaavan tulee lä- 
hettäessään hakemukset joko postipiirin piiripääl-
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likölle tai suoraan posti- ja teleopistoon ilmoittaa 
jokaisesta hakijasta:

a) täydellinen nimi,
b) syntymäaika ja sosiaaliturvatunnus,
c) milloin hakija on tullut pysyvästi laitoksen
palvelukseen,
d) yhteenlaskettu palveluaika vuosissa ja kuu­
kausissa kurssin alkuun mennessä,
e) koulusivistys sekä
f) virka-arvo ja tehtävä.
2) Lausuntoja annettaessa on otettava huo­

mioon koulutustarve ja postiosaston laatima alus­
tava piirikohtainen kiintiöpaikkajako, joka ilme­
nee postiosaston antamasta v. 1977 koulutus­
suunnitelman laadintaohjeesta. Hakijoita puolto- 
järjestykseen asetettaessa on otettava huomioon 
heidän työtaitonsa ja menestymisensä tehtävis­
sään.

Kurssille pyrkivistä on lausunnossa lisäksi il­
moitettava :

a) onko hakija hoitanut postimiesten esimie­
hen virkaa tai tointa tahi toiminut työnjohtajana 
tai postimiesten työnopettajana sekä miten 
kauan, ja

b) mikä on lausunnon antajan käsitys hakijan 
edellytyksistä menestyä työnjohto- ja työnopetus- 
tehtävissä.

3) Esitykset, joita tulee seurata kaikki hake­
mukset, on em. selvityksineen ja lausuntoineen 
lähetettävä asetettuun määräpäivään mennessä 
osoitteella:
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5. Aikaisemmin pääsytutkinnoissa hylätyt
Edellä mainittuun pääsytutkintoon saa ilmoit­

tautua myös vastaavassa pääsytutkinnossa aikai­
semmin kerran hylätty henkilö. Mikäli hän ha­
luaa osallistua tässä kiertokirjeessä mainittuun 
pääsytutkintoon, on hänen jätettävä tästä kirjalli­
nen ilmoitus toimipaikan hoitajalle tai vastaavalle 
esimiehelle ennen kurssille hakemiseen asetetun 
määräajan päättymistä. Nämä ilmoitukset on toi­
mitettava yhdessä pääsytutkintoon ensimmäistä 
kertaa pyrkivien henkilöiden hakemusten kanssa 
samalle viranomaiselle, jolle lähetetään mainitut 
hakemukset.

Opistonjohtaja Pentti Lampi


