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tiliohjesd@nnon muuttamisesta

Posti- ja lennatinhallitus on tanaan istunnossa tapahtuneessa esittelyssa
paattdnyt tehdd toukokuun 29 péivand 1952 annettuun tiliohjesé&nton
seuraavat muutokset:

1 8m 2, kohdan ensimmainen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna
kiertokirjeessd no 106/1975, muutetaan néin kuuluvaksi:

Postikonttorista, posti- ja lenndtinkonttorista, sanomalehtipostikontto- 1.2. Toimipai-
rista, lennétinkonttorista, Puhell_nkonttprlsta, Helsingin radioasemasta, koista kaytettavat
postitoimistosta, posti- ja lennatintoimistosta sekd varikosta kaytetddn —nimitykset
tilitykseen ndnden tdssd ohjesadnndssa nimitysta ylitoimipaikkaja kont-
torinhaaraosastoista |-V, F_ostlasemlsta | ja 11, posti-ja lenndtinasemas-

ta I, postipysakistd, puhelinasemasta, lenndtinasemasta sekd lenndtin-

ja puhelinasemasta nimitystd alitoimipaikka.

2 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 106/
1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Osoitusvarainkassakirjoista, matkustag’amaksujen kuittikirjasta, sekalais- 2.2. Erikoiskassa-
ten tulojen kassakirjasta, joukkolahetysten kassakirjasta, lennatinkassa-  «irjat

kirjasta, telexkassakirjasta, puhelinkassakirjoista ja' Postipankin sirto-

liikkeen kassakirjoista kaytetddn tassé ohjesddnnossa nimitystd erikois-

kassakirja,

4 §n 1 kohdan ensimmdinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna

kiertokirjeessd no 106/1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Seuraavat erikoiskassakirjat ovat erityisnumeroituja; 4.1. Erityisnume-
—osoitusvarainkassakirja A (lom. 6 70 01 a&, roidut erikoiskassa-
—matkustajamaksujen kulttikirja (lom. 6 70 07 a), kirjat

—sekalaisten tulojen kassakirja (lom. 6 70 08 a),
—Joukkoldhetysten kassakirja (lom. 6 70 09 a),
— lennétinkassakirja (lom. 6 70 31 a),
—teIexk.assaklr&a_ dom. 670 38 a),
—puhelinkassakirja A (lom. 6 70 54 a),
—Fu_helmkassaklr’(a B (lom. 6 70 55 a) Ja
ilillepanokassakirja (PSP:n lom. 57
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4 &n 3. kohtaan, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no
106/1975, lisataan ndin kuuluva uusi (toinen) kappale:

Erikoiskassakirjoihin rinnastettavina tuloutusasiakirjoina pidetddn mygs — atk-luettelot
posti- ja lenndtinhallituksen tietokonetoimiston valmistamia telemak-

suluetteloa ja autoEuhe_Immaksuluetteloa tilityslaskelmineen sekd leh-
timaksuluetieloa. Lehtimaksuluettelo valmistetaan yksinomaan sano-
malehtipostikonttorin kéyttdon, jolle talousosasto antaa tilitysohjeet.

7 §n 1 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessa no
16/1967, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan on valvottava, eftd alitoimipaikassa on sen liikenteen 7.1.
edellyttdma madard erikoiskassakirjoja (ks. 4 §:n 6. kohta).

8 a §:n 3. kohdan toinen kappale, sellaisena kuin se on lisatty tiliohje-
saantoon kiertokirjeessd no 60/1972, muutetaan ndin kuuluvaksi:
Kassakirjaan merkitéén:

— Eostlstamaksupélvé, . .

alenterikuukausittain jatkuva jrjestysnumero,
—postiinmaksupdiva, -numeroja -toimipaikka seka
—maksetun osoituksen rahaméara.

8 a §n 5 kohta, sellaisena kuin se on Iis'attz tiliohjes&antodn kierto-
kirjeessd no 60/1972, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Osoitusvarainkassakirjojen kasittelyssa, paattamisess ja tilittdmisessa s a s. Lisamas-
on lisdksi noudatettava 8, 9ja 128 a §:ssé annettuja maardyksid. réykset

9a$kumotaan.

10 &n 5. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
115/1974, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Maksamatta jadneiden joukkoldhetysmaksujen perimisessa noudatetaan 10.5. Maksamat-
144 §:n madrayksid. tomat

27 §n 3. kohdan ensimmdinen kappale muutetaan néin kuuluvaksi:

Toimipaikassa on setelirahat kimputettava nipuiksi siten, ettd niissd on  27.3. setetiniput
10 markan ja sitd pienempiarvoisia seteleitd ainoastaan tézsm'a 100 ja -puntit
kappaleen erind. Vajaiksi nipuiksi voidaan klmlpu_ttaa 50 markan

ja_sitd suurempiarvoisia seteleitd, Samaan setelinippuun suljetaan

vain samanarvoisia seteleitd. Setelien on oltava nipussa samansuun-

taisina. Tarkastuslaskennan helpottamiseksi on paéltapdin lukien seteli-

nipun 51. setelin oikea alakulma taitettava. Jokainen nippu sidotaan
setelinippusiteelld (lom. 6 65 02), johon painetaan toimipaikan pélvé_i?/s_f
leima sekd merkitadn nipussa olevien setelien kappalemaard, setelilaji
sekd nipun laskeneen virkamiehen nimi.



27 §:n 4. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Toimipaikan pddkassaan luovutettava metalliraha on pantava kangas-
tai paperipusseihin tai paperikdrdihin. Eri rahalajit on pantava eri
pusseinin tai eri kaaroihin. Pussi tai kaar tulee varustaa vastaavin
merkinndin, mitkd edelld on méardtty tehtdvéksi setelinippusiteeseen.

28 §:n otsikkoon Rahakaarot lisataan nain kuuluva alaviite 1) gTélldin_
pyka]an entiset alaviitteet 1—5 muuttuvat numeroinniltaan vastaavasti
alaviitteeksi 2—6.)

1) Postisiirron rahakdaroistda maaratdédn Postipankin johtosédnnén 205 S:n 3. koh-
dassa.

29 §:n 3. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
65/1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Toimipaikat saavat vastaanottaa shekkejd ja pankkivekseleitd asiakkailta
ainoastaan maksuvalineind kéteisen rahan asemesta. 4) Shekkejd ja
Eankklvekselelta el toimipaikassa saa vaihtaa rahaksi. POStItO_Im!ﬁaI-
an ja Postipankin asettaman Suomen Pankin shekin saa toimipaikka
kuitenkin, mikali toimipaikan maksuvalmius ei kohtuuttomasti heikke-
ne, vaihtaa rahaksi, ei kuitenkaan rahalaitokselle.

Jos shekin asettamisesta sitd toimipaikkaan tuotaessa on kulunut enem-
man kuin 15 paivad tai pankkivekselin asettamisesta enemman kuin
kolme kuukautta, 5), ei sitd saa ottaa vastaan. 6)

6) Vanhentuneen, postitoimipaikan asettaman Suomen Pankin shekin kéasittelysta
ovat maaraykset 29 a 8ssd ja vanhentuneen, Postipankin asettaman Suomen
Pankin shekin kasittelystd Postipankinjohtosddnnén 603 §:ssi

29 8&n 5. kohtaan liittyva alaviite 6 muutetaan alaviitteeksi 7.
Lisdtaan ndin kuuluva uusi 29 a §

29 a § Vanhentuneen, postitoimipaikan asettaman Suomen Pankin
shekin kasittely.

Shekin asettanut toimipaikka voi vaihtaa vanhentuneen shekin rahaksi
tai kirjoittaa sité vastaavan uuden shekin ehdolla, etta

—shekki on merkitty toimipaikassa asettamisajankohdan viikkoilmoi-
tukseen ja shekin merkinndt vastaavat viikkoilmoituksessa olevia
merkintoyd, . .

—shekin allekirjoitukset todetaan asianmukaisiksi,

—shekin siirrot ovat kunnossa (siirtosarja katkeamaton), .

—shekki vanhentumista lukuunottamatta muutoin on lunastuskelpoi-
nen.

Ehdot tayttava shekki siirtoleimataan ja merkitaan toimipaikassa Io‘opu-

summan vahennykseksi sen tiliviikon viikkoilmoitukseen, jonka kulues-

27.4. Kovaraha-
kaarot

29.3. Shekinja
pankkivekselin
vastaanottaminen
maksuvalineena

29a 1. Lunasta-
miskelpoinen shek
kija sen kasittely
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sa_shekki on lunastettu. Shekki liitetadn viikkoilmoitukseen. Shekin
madrd merkitddn lunastuspdivand kassamuistioon ja kassapdivakirjaan
(ks. 54 _QH_a 40 §n 5. kohta). Shekin asettamisajankohdan viikkoilmoi-
tuksen jaljenndkseen merkitaan shekki lunastetuksi ja_lunastuspaiva.
Mlkﬁll shekin kanta viela on toimipaikassa, tehdaan siihen vastaavat
merkinnat.

Jos vanhentunut shekki ei tdytd edelld mainittuja ehtoja tai jos shekki
esitetddn muussa kuin sen asettaneessa toimipaikassa, annetaan shekin
jattajalle shekin yksiloiva todistus shekin vastaanottamisesta &a toimi-
Palk a ldhettdd shekin sellaisenaan kirjattuna postiasialahetyksena ta-
ousosaston tarkastustoimistoon tarkastus- ym. toimenpiteitd varten sen
selvittamiseksi, voidaanko shekki lunastaa. Samalla on ilmoitettava
shekin jattdjan nimi ja osoite sekd hanelld mahdollisesti olevan posti-
siirtotilin (tai PSP:n k&ytt6tilin) numero. Tarkastustoimisto antaa toimi-

paikalle menettelyohjeet tai ilmoittaa suorittamistaan toimenpiteista.

44 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
3/1968, muutetaan nain kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan kassansadston (padkassan ja alikassojen rahasaastot yh-
teensd) sallittuna keskim@ardisend suuruutena pdivasta toiseen voidaan
pitdd rahamadrad, joka saadaan, kun ylitoimipaikan tili-ilmoituksen
menopuolen osoittama loppusumma sitten kun siitd on véhennetty
postisiirtomenotilin kaytto sekd sellaiset tili-ilmoituksen menopuolelle
merkityt viennit, jotka eivat ole vaatineet menojen suorittamiseen
kassavarojen kayttod asianomaisena kuukautena, jaetaan kymmenelld.

50 §:n alaotsikkoon az Setelit, metallirahat ja rahakaarot lisataan ndin
kuuluva alaviite 1&. Talloin 50 §n 4. kohtaan liittyvd alaviite 1

muuttuu alaviitteeksi 2.)

1) Postisiirron rahakdaroistda maaratddn Postipankin johtosddnnén 205 §n 3.
kohdassa.

50 §&n 2. kohdan ensimmdinen kappale, sellaisena kuin se on muutet-
tuna kiertokirjeessd no 19/1966, muutetaan néin kuuluvaksi:

Muut kuin 1. kohdassa mainitut ylitoimipaikat lahettavat, mikali posti-
ja lenndtinhallituksen talousosasto ei toisin mé&drdd, kassoissaan tar-
Eeettom.!na varoina olevat setelit ja metallirahat siihen Suomen Pankin
onttoriin, josta toimipaikka on” maarétty tilaamaan kassataydennyk-
sensd (ks. 45 &n 2. kohta). Setelit ja metallirahat on aina ldhetettava
eri ranalahetyksissa. Setelit ja setelikaarot saadaan lahettda samassa
ranaldhetyksessa sekd metalliranat ja metalliranakdarot samassa raha-
|ahetyksessa.

50 §&:n 5. kohdan ensimmainen kappale, sellaisena kuin se on muutet-

29 a. 2. Erityistoi-
menpiteitd vaativa
shekki

44.2. Kassansaaston
keskimaarainen suu-
ruus

50.2. Rahaldhetyk-
set Suomen Pankin
konttoriin



turlla_ kiertokirjeessd no 19/1966, muutetaan alaviitteineen ndin kuulu-

vaksi:

Metalliraha Idhetetddn kangaspusseissa, joita voidaan tilata posti- Aa 50.5. Metallirahojen
lenndtinhallituksen pédvarastosta. Metalliraha on suljettava kukin raha-  pakkaaminen
laji erikseen irrallisena naihin pusseihin. Asiakkaalta rahahylsyihin tai
Faperlkaaro!hm suljettuna vastaanotettu metalliraha on toimipaikassa

askettava, joten naitd hylsyjd ja kaar0jd ei sellaisenaan saa sulkea
ranapusseihin. Samaan pussiin saa sulkea vain yhta rahalajia, ei kuiten-

kaan enempdd kuin 2000 kpl yhteen pussiin. Yhden pennin rahoja

voidaan kuitenkin yhteen pussiin sulkea enintddn 4000 kpl. 3) Eri ra-

halajeja sisaltdvat pussit .suyetaan |ujasti pussisidelangalla ja varuste-

taan_ pussiosoitelapuilla, joiden kaantopuolelle on tehtdva merkintd

pussin sisaltdmén metallirahan k_apEa.Iemaarasta, yksikkoarvosta ja yh-

teen lasketusta rahamddrdstd. Lisaksi osonelapEu varustetaan rahojen

laskijan nimella ja toimipaikan Ralvayslelmalla. llei kangaspusseja ole,

voidaan pienid méaria metallirahaa sulkea myds lujiin paperikaarginin.

3) Kuhunkin pussiin suljettavien rahojen minimi- ja maksimikappaleméarét ovat:

1 mk 500-2000 kpl
50 p 800-2000 ”
20 p 1000-2000
10 p 1000-2000
5 p 1000-2000

1p 2000-4000

Kunkin pussin sisallon markkamééréan tulee paattya véhintédén téyteen 100 markan
maéraén paitsi 1ja 5 pennin rahojen osalta vahintdan tayteen 10 markan maaraan.

54 §&n 1 kohdan ensimmainen kappale, sellaisena kuin s¢ on muutettu-
na kiertokirjeessd no 51/1973, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Kassamuistioon (lom. 680 07) merkitddn paakassan tulot ja menot, s54.1. Merkinnat
kuten arvomerkkien paavarastosta myydyista arvomerkeistd saadut kassamuistioon
myyntitulot, rahaldhetykset Suomen Pankkiin ja alitoimipaikoille, raha-
|lahetykset Suomen Pankista t_0|m|[2a|kkaanja a_|t0|m|iJ_a|k0|I!e, rahalahe-
tykset alitoimipaikoista toimipaikkaan, toimipaikan alikassoista tilitetyt
ja niille annetut rahamddrdt, Suomen Pankin shekkitililtd kirjoitetut
shekit ja mainitulle tilille maksetut varat annetut_ga_ palautetut matka-
ennakot, maksetut laskut yms. Jos padkassanhoifajan ﬁldett'av'an'a_ on
erikoiskassakirja, on myos siihen maksetuksi merkitty ranamaard paivit-

tain merkittdva kassamuistioon.

56 $:n 4. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessa no
311968, muutetaan néin kuuluvaksi:

Yhdistelman allekirjoittamisesta on voimassa, mitd 91 8:n 3. kohdassa se.4. yhdistelman
on madrétty. YhdisteImén jokaiseen kappaleeseen on painettava toimi- ailekirjoittaminen,
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paikan pdivimadraleima. Kuukauden alkupuoliskon yhdistelman qu'oq- lahettaminen tarkas-
summat on lisaksi merkittava siirtosummiksi saman kuukauden jalki-  tustoimistoon, tiliin
puoliskolta pidettdvan yhdistelmén alkuun. liittaminen

Kuukauden alkupuoliskon yhdistelman A-kappaleen liitteineen 1) yli-
toimipaikka lahettdd viimeistaan kuukauden 18 paivand ja kuukauden
jalkipuoliskon yhdisteIman A-kappaleen liitteineen 1) viimeistdan tili-
tyskuukautta seuraavan kuukauden kolmantena pdivand posti-ja lenné-
tinhallituksen tarkastustoimiston kassantarkastusjaostoon. Molempien
yhdistelmien B-kappaleet  ylitoimipaikka lahettaa tili-ilmoituksensa
(lom. 6 80 01& ohella posti-ja lennatinhallituksen tarkastustoimistoon.
Yhdistelmén C-kappale sdilytetadn ylitoimipaikan tilialustelmissa.

1) Ks. 48 §n 3. kohta.

59 §n 3. kohdan toisen kappaleen, sellaisena kuin se on muutettuna
kiertokirjeessa no 115/1974, IOﬁpuun lisétdan ndin kuuluva uusi ala-
viite 1): gélldln 59 §&n 6. kontaan liittyva alaviitt 1 muuttuu ala-
viitteeksi 2.)

1) Postimerkkiautomaateissa esiintyneiden ylijadmavarojen késittelystd on ohjeet
18 a $:ssé.

59 8&:n 8. kohdan yhdeksds kappale kumotaan.
59 §:n 8. kohdan kymmenes kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tdmén kohdan médrdykset eivat koske sellaisia puhelin-, séhko-, vesi-
tai kaasulaskuja, jotka sisaltdvat kahteen eri kalenterivuoteen kohdis-
tuvia menoja, vaan ne merkitaan tileihin koko maaréltaan jalkimmaisen
kalenterivuoden menoiksi.

59 §&:n 9. kohta kumotaan.

71 8:n 1 kohdan toinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna kier-
tokirjeessd no 106/1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Telemaksusaatavien tilikirjassa on seuraavat sarakkeet:
— paivayssarake,

—asiaselityssarake,

—tositteen numerointisarake,

—keraily sarake, _

—saatavien tilin tulo-ja menosarakkeet,

—sekalaisten tilin tulo-ja menosarakkeet,
—puhelinlaitosten tilin tulo-ja menosarakkeet,
—padkassatilin sarake.

71 8n 6. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
106/1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:



Postisiirtotulotilille maksettujen laskujen péivittdinen maara merkitadn 71.6. Tititykset
saatavien tilille menoksi seka padkassan tilille. Viennista tehdaan asia- —paakassaan
sellt%ssarakkee_se_en merkintd “Tilitetty padkassaan”. Kyseinen vienti

merkitdan tilikirjaan omalle riville.

71 &n 7. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
106/1975, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Saatavien perjmisesté.kertzneet varat tilitetadn paivittain toimipaikan  71.7. Alikassan
padkassaan alikassan tilityskirjaa kayttden (ks. 72 §). tilityskirjan kaytto

73 §n 1 kohdan toinen kappale, sellaisena kuin se on muutettuna ™"
kiertokirjeessd no 106/1975, muutetaan néin kuuluvaksi:

Ennen liittyman sulkemista on toimipaikan l&hetettdva tilaajalle uusi
tilillepanokortti, johon liittyy kehotus laskun maksamisesta valitto-
masti uhalla, etta tilaajan liittymat muuten suljetaan. Tilaajalle on
Zleensa annettava laskun maksamiseen aikaa kolme paivad sen jalkeen
un edelldmainitun tilillepanokortin lasketaan hénelle postitse” saapu-
neen. Valittdmasti ennen sulkemista on tilagjalle vield puhelimitse tai
telexilld ilmoitettava sulkemisesta ja varmistauduttava siitd, ettd sulke-
misperuste on olemassa. Ellei talloin saada puhelimesta vastausta, ei s
estd liittymén sulkemista.

73 &n 1 kohdan neljs, viides ja kuudes kappale, sellaisina kuin ne
oykat muutettuina kiertokirjeessd no 106/1975, muutetaan néin kuulu-
viksi:

Tilagjalla on oikeus saada liittymansd avatuksi vasta sitten, kun hén on
suorittanut ne maksut, joiden maksamatta jattamisen johdosta hdnen
liittymansa on suljettu, ja lisaksi kaikki muut hanen maksettavakseen
talla vélin erdéntyneet telemaksut.

Toimipaikan on pidettdvd sen toimesta suljetuista liittymistd toimen-
pideluetteloa (lom. 2 04 42), johon on tehtdvd lomakkeen painetun
tekstin edellyttdmét merkinndt,

Asiakkaalta, jonka liittyma on suljettu maksamattaj'atettxjen telelasku-
en takia, ei saa toimipaikassa otfaa vastaan laskuun ldhetettdvid sah-
eitd eikd laskuun lahetettdvid telexkirjoittamisia ennen kuin asiakas on
toimipaikkaan maksanut avaamisen edellytyksend olevat telemaksunsa.

73 &n 2. kohta ja siihen liittyvd alaviite 2, sellaisina kuin ne ovat
muutettuina kiertokirjeessd no 106/1975, on muutettu ndin kuuluviksi:

Ellei tilaaja suorita telemaksujaan, vaikka hanen liittymansa on suljettu, 732 Laskujen

on laskutuksesta huolehtivan FIthlmlpalkan viipymattd RyYQettéva periminen ulosotto-
virka-apua tilaajan asuin- tai kotipaikkakunnan ulosottomieheltd (kau- toimin
Pu_ngmvoutl tal nimismies) maksujen perimiseksi tilaajalta ulosotto-

oimin. Ulosottoon ei kuitenkaan [ahetetd laskuja, jos perittdvd raha-
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maard on niin pieni, ettei se vastaa todenndkdisia perimiskustan-
nuksia. 1) 2)

Ulosottomiehelta pyydetdan virka-apua telemaksujen perimiseksi oi-
keusministerion ulosottolomakkeella (lom, no 201 A—C),johon tehdaan
Sen Ealnetun tekstin edellyttdmat merkinndt. Laskut tositteineen tai
tietokonelaskutuksen osalta laskutustilillepanokortin kaksoiskappale on
liitettdvé virka-apupyyntoon.

Laskujen lahettdmisestd ulosottomiehelle tehdaan merkinta suljettujen
liittymien toimenpideluetteloon (lom. 2 04 42).

Jos ulosottomies palauttaa laskut varustettuna todistuksella siitg, etta
tilaaja on muuttanut paikkakunnalta, on toimipaikan pyydettava uutta
virka-apua sen paikkakunnan ulosottomieheltd, jonne tilaaja on muut-
tanut.

2) Alle 10 markan rahamadran ei katsota vastaavan perimiskustannuksia. (VNp no
380/5. 5. 1976)

13 &n 3. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
106/1975, on muutettu néin kuuluvaksi:

Toimipaikan hoitajalla on oikeus h véks%é telelaskut_tilitettavaksi

menona tili-ilmoituksen (lom. 6 80 01) kohdassa "Posti- ja lennatin-

hallituksen toimesta perittdvét maksut” mikali telelaskun liikenne-

maksut kohdistuvat enintddn kolmeen Iaskutuskauteen&a o

— laskunsa maksamatta [{étt'ar] t tilaaja on asetettu konkurssiin, tai

— laskut kohdistuvat ulkomailla asuvaan tilaajaan, tai _

— ulosottoviranomainen on palauttanut laskut varattomuusmerkinnalla
tai muunlaisella estetodistuksella varustettuna, tai S

—uUlosottotoimenpiteisiin_ei ole ryhdytty siita syystd, ettd perittava
rahkaméaré on niin pieni, ettei se vastaa todennakoisia perimiskustan-
nuksia.

Edelld mainitut laskut on kasiteltdvd kolmena ryhménd siten, ettd
yhden ryhmdn muodostavat

a) konkurssiin asetettujen tilaajien laskut,

toisen ryhmén o _ _

b) ulkomailla asuvalta tilaajalta perittdvét laskut ja

kolmannen ryhmén

¢) muut laskut.

a) Konkurssiin asetetun tilaajan laskuista toimipaikan on laadittava Ia-
hetekirje (lom. 6 80 40a) neljdnd kappaleena. Siind on mainittava
valvonfapdiva, mikali se jo silloin on méaratty 3). Alkuperdinen kir-
ie, johon on liitettdva laskut ja mahdolliset selvitykset sekd yksi jal-
Jennds, l&hetetddn heti, kun Konkurssista on saatu tieto, tarkastustoi-
miston litkennevarojen tarkastusjaostoon, josta ne toimitetaan kans-

73.3. PLH:n peritta-
viin siirrettyjen las-
kujen kasittely



liaosastolle. Kirjeen toinen jaljenndskappale liitetddn tili-ilmoitukseen
ja kolmas jaljenndskappale sdilytetdan toimipaikan tilialustelmissa.

b) Jos samalta ulkomailla asuvalta tilaajalta, jonka osoite ulkomailla on
toimipaikan tiedossa, perittavat maksut ovat yhteismaardltaan yli
100 kultafrangila 4), laaditaan laskuista Idhetekirje (lom. 6 80 407a)
neljand kappaleena. Alkuperdinen Kirje, johon on liitettavé laskut
ja_mandolliset selvitykset sekd yksi jaljennds, lahetetddn tarkastus-
toimiston liikennevarojen tarkastusjaostoon, josta ne edelleen toimi-
tetaan ulkomaanosastolle. Kirjeen toinen jaljenndskappale liitetddn
tili-ilmoitukseen ja kolmas jaljenndskappale sdilytetddn toimipaikan
tilialustelmissa.

Laskut, H(otka ovat"%/hte“i§m'aéiréltéén enintaan 100 kultafrangia 4),
toimipaikan tulee lahettdd maksetussa kirjeessa tilaajalle silloin, kun
tilaajan osoite ulkomailla on toimipaikan tiedossa.

Jos ulkomaille muuttaneen tilaajan osoite ei ole toimipaikan tiedossa,

tulee toimipaikan lahettdd maksamatta olevat telelaskut sen paikka-

kunnan ulosottoviranomaiselle, jossa tilaaja on viimeksi asunut,
perittdvéksi tilaajan mahdollisesti Suomessa olevasta omaisuudesta. 2)

Mikali laskut palautuvat ulosottoviranomaiselta perimisestetodistuk-
sella varustettuna, laskut kasitellaan c) kohdan mukaisesti. o
c) Témén [Yhm'an laskuista laaditaan tilaajittain toimipaikan hoitajan
allekirjoittama paatds (lom. 68040a), johon lijtetdan asianomaiset
laskut perimisestetodistuksineen sekd mahdolliset muut perintdén
liittyvat asiakirjat. Paatoksistd laaditaan yhdistelmd (Ilom..66051)l,_
jonka alkuperdinen kappale lahetetddn paatsten ja laskujen seka
niihin liittyvien asiakirjojen ohella tarkastustoimiston I||kennevaroden
tarkastusjaostoon viimeistéan tilityskuukautta seuraavan kuukauden

viidenteen pdivadn mennessd kirjattuna postiasialéhetyksené. Lahe-

tyksen paalle on tehtdvd merkintd "Perittaviin siirretyt ja_takaisin

maksetut”. Yhdistelman yksi jaljenndskappale lahetetadn tili-ilmoi-
tuksen ohella tarkastustoimistoon ja toinen jaljenndskappale sdilyte-

tdén toimipaikan tilialustelmissa.

74 §:n 1.Ja 2. kohta, sellaisina kuin ne ovat muutettuina kiertokirjeessa
no 106/1975, muutetaan ndin kuuluviksi:

Ylitoimipaikan hoitajalla on oikeus pdattaa puhelujen hinnoituksessa
ja toimittamisessa sekd telemaksujen laskutuksessa sattuneiden virhei-
den oikaisemisesta, jos virheen syy ja liikaa tuloutettu rahaméérd on
tarkasti selvilld. Toimipaikan hoitajalla on oikeus hyvéksyd ndiden vir-
heiden korjauksista aiheutunut tositteiden mukainen rahaméérd tilitet-
tavaksi menona toimipaikan tili-ilmoituksessa.

Ylitoimipaikan hoitajalla on oikeus paattad sahkemaksujen takaisin
maksamisesta tai peruutuksesta silloin, kun ne perustuvat lennétinoh-

15976—76/11

74.1. Toimipaikan
hoitajan ratkaisu-
valta
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jesadnndn madrayksiin edellyttden, ettd takaisinmaksun tai peruutuksen
oikeutus on taysin selvitetty. Jos takaisinmaksu- tai F_eruutusvaatlmuk-
seen liittyy korvausvaatimus tai posti- ja lenndtinhallitukselle osoitettu
kirjallinen valitus, on asia taltd osin alistettava posti- ja lenndtinhalli-
tuksen késiteltavaksi.

Esitys on aina tehtdva lenndtinosaston litkenneasiaintoimistolle kun
takaisin maksettava tai peruutettava rahamadra ulkomaille osoitetun
sahkeen tai radiosanoman osalta ylittda 50 kultafrangia.

Alitoimipaikat siirtavat niille esitetyt telemaksujen peruutus-ja takaisin-
maksuvaateet asianomaisen ylitoimipaikan kasiteltdvéksi.

Paatos saatavien tililld olevien telemaksujen Eertljutuksista jla takkakisinl-
su/peruutus” lomakkeel-

maksuista laaditaan "telemaksujen takaisinma S :
le no 68041 tai lomakkeelle no 20445, joissa on oltava riittdva selvitys
virheellisestd tuloutuksesta sekd liitteend mahdollinen tuloutustosite.
Takaisinmaksu suoritetaan postisiirtoteitse tai PA postiosoituksella,
josta kuitti liitetddn takaisinmaksupaatkseen. P&atoksen jaljennds
séilytetddn kyseisen tili-ilmoituksen alustelmissa.

Edelldmainituista toimipaikan hoitajan hyvaksymistd seka lisaksi talous-
osaston mydntamista takaisinmaksu/peruutuspaatoksista tmmpalkka
laatii tilitySkoodeittain yhdistelmén kolmena kappaleena. Yhdistelman
alkuperdinen kappale, johon kaikki pddtokset tositteineen on liitettdva,
|lahetetddn samassa lahetyksessa kuin 73 8:n 3 kohdan viimeisessa kap-
paleessa mainittu yhdistelma ja_laskut viimeistaan tilityskuukautta seu-
raavan kuukauden viidentend pdivan tarkastustoimiston liikennevarojen
tarkastusjaostoon. Yhdlstelman_jalj_ennoskapﬁale, johon ei liitetd péa-
tosjaljennoksid, ldhetetddn tili-ilmoituksen ohella tarkastustoimistoon.
Toinen jéljennoskappale sdilytetdan toimipaikan tilialustelmissa.

Tilityslaskelman oikaisuluetteloa kaytetddn tositteena korjattaessa tele-
maksuluettelossa tuloutettuja maksuja. Oikaisuluetteloon merkittavat
vahennykset saavat koskea vain tilityskuukauden telemaksuluettelossa
olevia maksuja, joita ei vield ole viety lisdyksend saatavien tilille.

Niissd tapauksissa, joissa ylitoimipaikan hoitajalla ei ole ratkaisuvaltaa,
on asiakirjat lahetettdva lenndtinosaston liikenneasiaintoimistolle, jol-
loin niihin on aina liitettdva asiaa koskevat selvitykset, kuten sgkays-
laskimien toiminnasta vastaavan henkilon lausunto (lom. 21199) ja
milloin asiakas on valittanut liikalaskutuksesta, asiakkaan selvitys
(lom. 21200). Sahkeiden osalta on selvityksessa oltava asiaan liittyvat
virkailmoitukset.

85 § sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no 51/1973,
muutetaan ndin kuuluvaksi:

85 8. Tydaikakorttija korvausluettelo

Virkamiehille suoritettavien tydaikakorvauksiin oikeuttavien tyotuntien

— alitoimipaikat

— lomakkeet

— yhdistelmé

— oikaisut

74.2. LO:lle lahe-
tettavat asiakirjat
ja selvitykset

85.1. Tyoaika-



erittelylomakkeena kéytetddn tydaikakorttilomaketta. Niissé toimipai-
koissa, joissa postiosaston erikseen antamien ohjeiden mukaan suorite-
taan tavoitebudjetoinnin seurantaLérgestelméén kuuluvaa tyGtuntiseuran-
tag, kaytetddn .t&/oalkakorttlloma efta no 66015. Muissa toimipaikoissa
kdytetdan tyoaikakorttilomaketta 66017, Ty6aikakortti laaditaan ohje-
tekstin mukaisesti. Siita tulee ilmetd virkamiehen tydaika paivittdin ja
tyjaksoittain seka kuhunkin tyoaikakorvauslajiin oikeuttavien tyGtun-
tien madard eriteltyna erikseen Ipalvntalnja tydjaksoittain. Tydaikakor-
tista tulee ilmetd mxbs palkanlaskentasadnnOsten mukaan tapahtuneet
korvattavien tyotuntien pydristykset taysiksi tunneiksi. Tygaikakortti-
lomake no 66015 laaditaan kolmena kappaleena, lomake 66017 kahtena
kappaleena. Tydaikakorvauksia saavan virkamiehen tydaikakortin jal-
jennoskapL)aIe litetd@n siihen korvausluetteloon, jolla” korvaus makse-
taan (ks. kohta 2). Tavoitebudjetoinnin tyotuntiseurantaa suorittavissa
t0|m![2a|k0|ssa tyoaikakorttiin merkityt tyGtunnit jaetaan toiminnoille
tyoaikakortin ohjetekstin sekd erikseen annettugen ohjeiden mukaisesti.
Nama toimipaikat |ahettavat lomakkeen 66015 yhden jaljenndskappa-
Ieerg postipiirin piirikonttorin tyGtuntiseurannan jatkotoimenpiteita
varten.

Virkamiehille suoritettavat tyoaikakorvaukset sekd palkkiot ryhmaristi-
teiden ja osoitteettomien Iehtlen&akelusta maksetaan ja "tilitetdan
korvausluettelolomaketta (lom. 66

ditaan neljdnd kappaleena ja tdytetdan ohjetekstin mukaisesti. Siitd

tulee ilmetd korvauksen sagjan virka-asema, nimi, vuosipalkka, tunti-

Fa!kka, tyOaikakortin mukaiset korvattavat tyotunnit, kunkin korvaus-
ajin rahamaara seka korvausten yhteismaéra.

Korvausluettelot laaditaan tyotuntiseurantaa suorittavissa toimipaikois-

sa 3-viikkoiskaudelta. Muissa toimipaikoissa ne voidaan laatia joko
3-viikkoiskaudelta tai palkanmaksukaudelta, jolloin viimeksi mainitussa
tapauksessa maksetaan samalla kertaa kuukauden aikana paattyneilta
tyoviikoilta maardytyvét korvaukset.

Korvausluettelolla maksettavien ryhméristisiteiden seka osoitteettomien
lehtien jakelupalkkioiden kapﬂa[emaarat_|Imo_|tetaan korvausluetteloon
liitettdvalld lomakkeella “Yhdistemd jaetuista ryhmdristisiteistd ja
osoitteettomista lehdistd” (lom. 66064).

89 &:n 1 kohta alaviitteineen, muutetaan nain kuuluvaksi:

Palkka maksetaan, ellei erikoistapauksessa toisin madrata o
—vakinaisen viran tai toimen haltijalle etukdteen kuukauden ensimmai-
send arkipdivand. Mikali kuukauden ensimmainen arkipdivd on arki-
lauantai, voidaan palkkaus suorittaa kuukauden toisena arkipdivand.
—ylimadraiselle toimenhaltijalle tai tilapaiselle toimihenkildlle 1) sekd,
ellei muuta maksu&élvaé ole erikoisesti sovittu, muille palkansaajille
palkka maksetaan kuukauden viimeisend arkipdivénd, taikka, jos vir-

14) kayttden. Korvausluettelo laa-

11

kortti

85.2. Korvaus-
luettelo

85.3. Ryhmaéristi-
siteet ja osoitteet-
tomat lehdet

89.1. Palkanmaksu-
paiva
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kasuhde paattyy kuukauden aikana, virkasuhteen paattyessd. Jos
kuukauden viimeinen paivd on arkilauantai, suoritetaan palkkaus
edellisend arkipdivénd.

1) Jos ylimaaréinen toimenhaltija tai tilapdinen toimihenkilé virkaa toimittavana
tai viransijaisena hoitaa vakinaista virkaa tai tointa, saa han palkkauksen kuukau-
den viimeisend arkipdivana. Jos kuukauden viimeinen péiva on arkilauantai, suori-
tetaan hénelle palkkaus edellisend arkipéivana.

89 §n 5 kohdan kolmas kappale, sellaisena kuin se on muutettuna
kiertokirjeessd no 3/1968, muutetaan néin kuuluvaksi:

Palkanmaksupaivd, ellei toisin ole sovittu, on kuukauden viidestoista ja
viimeinen paivd. Jos Ealkanmaksupalvak§|_sattuu pyhapdivé, juhlapaiva
tai arkilauantai, palkka maksetaan, mikali mahdolista, edellisend arki-
pdivand.Tydsuhteen paattyessd palkka maksetaan viivytyksetta.

91 &n 1 kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
51/1973, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikan on 92-99 a §n madraysten mukaisesti laadittava o1.1. Kuukausit-
kuukausittain yhdistelmd erikseen kotimaisista osoitusvaroista, ulko- tain laadittavat
maisista osoitusvaroista, postipankkivaroista, puhelintuloista, lennd-  yndisteimat
tintuloista, tilillepanomaksuista, joukkoldhetysmaksuista, tilitettavista

palkoista ja laskuista S(mo_menttlyhdlst_elma), veronpidatyksistd, tydn-

antajan sosiaaliturvamaksuista, ammattiyhdistysten jasenmaksuista seka

Avustuskassa Yhteisavun maksuista. Lisaksi tulee laatia yhdistelmd

Suomen Pankin shekkitililta kirjoitetuista shekeista ja ftalle tilille

maksetuista varoista 40 §:n mukaisesti sekd Suomen Panklsta.sa%punels-

ta ja sinne ldhetetyistd rahaldhetyksistd 56 §:n mukaisesti. Tarpeen

mukaan tulee laatia yhdistelmd muistakin tili-ilmoituksessa tilitettévista

tulo-ja menoerista.

93 § kumotaan.
93 h §ai 3. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikka ldhettdd viimeistan tilityskuukautta seuraavan kuukau- o3 b. 3. Lanettami-
den viidentend pdivand joukkolghetysmaksujen yhdistelman alkuperdi- nen tarkastustoimis-
sen kappaleen klr&attuna postiasialahetyksena osoitteella pqstl-ga lennd-  toon
tinhallituksen tarkastustoimisto, liikennevarojen tarkastusjaosto, jouk-

koldhetys- ja lentimaksujen tarkastus.

YhdisteIman oheen on ylitoimipaikan liitettava omat seka alitoimipaik-
ligjegsa joukkol&hetysten kassakirjat niihin kuuluvine liitteineen (ks.

94 § kumotaan.

91 § sellaisena kuin se on osittain muutettuna Kiertokirjeessd no
3/1968, muutetaan ndin kuuluvaksi:



97 § Momenttiyhdistelma

Jos tili-ilmoituksessa samalla tilitysmomentilla tai tilityskoodilla on
tilitettdvand useampia kuin yksi palkkaluettelo, lasku tai muu tosite,
laaditaan niistd momenttiyhdistelmd (lom. 66051) kahtena kappaleena
ellei erikseen ole maaratty laadittavaksi momenttiyhdistelmd useampana
kappaleena. Tositteet numeroidaan juoksevasti siind jarjestyksessd kuin
ne merkitadn yndistelmdan. Yhdistelmén pgstysuorlen_sarakkelden ot-
sikoiksi merkitddn ne tili-ilmoituksen koodinumerot, joiden kohdalla
tositteiden sisdltdimat menoerdt tilitetaan tili-ilmoituksessa.

Yhdistelmadn merkitaan jokaisesta tositteesta jarjestysnumero ja meno-
erdt tositteen loppusumman mukaisina otsikoituthin® sarakkeisiin. Palk-
kojen ja palkkioiden osalta merkitdan tyonantajan suoritettavaksi maa-
rafty sosiaaliturvamaksu, toimitettu veron ennakkopidatys, pidatetty
ammattijérjeston jasenmaksu, 1) pidétetty luontoisedun vastike sekd
mahdolliset muut pidatetyt erdt niitd varten varattuihin sarakkeisiin.

YhdisteIman kunkin koodinumerolla varustetun sarakkeen loppusumma
merkitdan asianomaisen koodin kohdalle tili-ilmoitukseen. Veron en-
nakkopidatyksista, tyGnantajan sosiaaliturvamaksuista E(a ammati aﬂr{;\qs-
t6jen jasenmaksuista laaditaan lisaksi eri yhdisteIma (ks. 98 §). Tahan
yhdisteImaan merkitddn myds Avustuskassa Yhteisavun maksut.

Momenttiyhdistelman alkuperdinen kappale siihen kuuluvine tosittei-
neen liitetddn tili-ilmoitukseen, ellei joissakin tapauksissa ole toisin
médratty. Yhdistelmén jéljenndskappale sdilytetdén tilialustelmissa.

1) Koneellisessa palkanlaskennassa tulostettujen palkkaluetteloiden osalta ei jasen-
maksuja merkitd momenttiyhdistelmaan eikd muuhunkaan tilinpitoon. Palkkakort-
tiin ne tulee kuitenkin merkita.

98 § sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessé no 3/1968, muu-
tetaan néin kuuluvaksi:

98 § Yhdistelma tyonantajan sosiaaliturvamaksuista, ennakonpidatyk-
swt&, ammattijarjestojen jasenmaksuista ja Avustuskassa Yhteisavun
maksuista

Tyonantajan sosiaaliturvamaksuista, veron ennakonpidatyksistd, ammat-
tijarjestojen jasenmaksuistaja Avustuskassa Yhteisavun maksuista %/|It0|-
mipaikka laatii momenteittain yhdistelman lomakkeelle no 66052a
(ks. 97 § Momenttiyhdistelmd).

Yhdistelmdn kohtaan "TyGnantajan sosiaaliturvamaksut” merkitadn
postl-_La lennétinlaitoksen tﬁonantajana_ suaritettavat sosiaaliturvamak-
sut erikseen varsinaiselta palkkamonentilta tilitettavien palkkojen osalta
ja erikseen muilta momenteilta tilitettdvien palkkojen osalta.

Yhdistelmén osoittama sosiaaliturvamaksujen yhteismédra merkitdn
tuloksi tili-iimoituksen asianomaiseen kohtaan. Varsinaiselta palkkamo-

13

97.1. Laatiminen

97.2. Sisaltd

97.3. Merkitsemi-
nen tili-ilmoituk-
seen

97.4. Liittdminen
tiliin/séilytys

98.1. Laatiminen

98.2. Ty6nantajan
sosiaaliturvamaksut
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mentilta tilitettdvistd palkoista suoritettava sosiaaliturvamaksujen méaara
merkitddn yhdistelmésta tili-ilmoitukseen menoksi sosmall_tur_vamaksuLa
varten varatun menomomentin kohdalla. Muilta kuin varsinaiselta pal
kamomentilta tilitettavistd palkoista suoritettavat sosiaaliturvamaksut
ml_erkltéén menoksi samalle momentille, josta asianomainen palkka
tilitetaan.

Yhdistelmén kohtaan "Ennakonpidatykset” merkitddn toimitettujen
veron ennakonpidatysten maérdt momenteittain. Yhdistelman osoit-
tama ennakonpidétysten yhteismaard merkitéan tuloksi tili-ilmoituk-
seen.

Palkoista piddtetyt ammattijrjestojen jasenmaksut (ks. 97 §:n alaviite
1) merkitadn yhdistelmadn momenteittain. Tili-ilmoitukseen mainitut
maksut merkifadn jarjestoittain siten, etta kullekin jarjestolle suoritet-
tavat jasenmaksut merkitadn asianomaista jarjestoa varten varatulle ja-
senmaksukoodille tuloksi. Yhdistelman osoittaman jasenmaksujen maa-
rdn tulee olla yhtd suuri kuin erijarjestdille suoritettavien jasenmaksujen
méard yhteensa.

Yhdistelmén osoittama Avustuskassa Yhteisavun maksujen maard merki-
tddn tuloksi tili-iimoituksen asianomaiseen kohtaan.

Yhdistelmén alkuperdinen kappale liitetddn ylitoimipaikan tili-ilmoituk-

sen oheen ja jaljenndskappale sailytetdan tilialustelmissa.

99 a §&:n 1 kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tilillepanomaksujen tilittamisesta postimaksutuloina OStI-éa lenndtin-
laitokselle on madrétty Postipankin johtosddnndn 213 §:n 3. kohdassa.
Ylitoimipaikka laatii omien Ja alitoimipaikkojensa tilillepanoluetteloi-
den yhteenlasketuista tilillepanojen kappalemadrista yhdistelman (lom.
67115a) kahtena kappaleena. Yhdistelmdan tehddan merkinndt ohje-
tekstin - mukaisesti.

99 a §:n 3. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kiertokirjeessa no
112/1971, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Ylitoimipaikka lahettdd viimeistdan tilityskuukautta seuraavan kuukau-
den viidentend paivénd tllllleﬁanomaksujen yhdistelman alkuperdisen
kappaleen tili-ilmoituksensa onessa posti- ja lenndtinhallituksen tarkas-
tustoimistoon. Jaljenndskappaleen ylitoimipaikka sailyttaa tilialustel-
missaan.

102 §n 6. kohdan ensimmdinen kappale, sellaisena kuin se on muutet-
tuna kiertokirjeessd no 51/1973, muutetaan néin kuuluvaksi:

Kuukausitilin oheen on tositteiksi liitettava
—erikoiskassakirjat,

—maksetut posti-ja postiennakko-osoitukset sekd erikseen niihin kuulu-

vat valtakirjat,

98.3. Ennakonpidé-
tykset

98.4. Ay-jasen-
maksut

98.5. Avustuskassa
Yhteisavun maksut

98.6. Liittaminen
tiliin/séilytys

99 a.l. Laatiminen

99 a.3. Yhdistel-
man lahettaminen/

sailytys

102.6. Kuukausi-
tilin tositteet



—npostimerkkeihin vaihdetut kansainvaliset va_stauskqu_ngit,

—tlllltéo;_to&en ja nostojen saateluettelo saatejdljennoksineen,

—saastGliikkeen saateluettelo, . o

—obligaatioiden merkinndstd kertyneiden varojen tilittdmistd koskevat
tilillepanokuitit,

—kuittausmerkkitili,

—npostipankin palkkiolasku, o

—Bostl_p_an_kklvamJen yhdistelmén (PSP:n lom. no 11 ae_alkut()eralnenja
ak5|jéljenn_tjskap{()aletta, sekd, jos toimipaikassa on tilityskuukauden
aikana toimitettu kassantarkastus, .

—osoitusvarojen yhdistelmén (lom. 67101a) jaljennoskappale.

Konttorinhaaraosaston | tulee liittdd kuukausitilinsa oheen lisaksi arvo-

merkkitili (lom. 68002).

110 &n 10. kohdan kahdeksas (viimeinen) kappale kumotaan.

110 §n 11. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna Kiertokirjeessa no
133/1966, muutetaan nain kuuluvaksi:

Kassapdivékirja péétetddn laskemalla eri sarakkeisiin tehdyt viennit
sarakkeittain yhteen. Kassatilin, postisiirtomenotilin, ennakkomaksujen
tilin ja momentoimattomien laskujen tilin, jokaisen erikseen, osoittama
saasto seuraavalle kuukaudelle lasketaan ja kukin tili tasataan lisédmaélla
sdastd asianomaisen tilin menosarakkeen loppusummaan.

Kuukauden alussa merkitdan sivuaukeaman ensimmaiselle riville kassa-
paivakirjan eri tilien saastot edelliseltd kuukaudelta.

129 8&:n 3. kohdan kolmas kappale muutetaan ndin kuuluvaksi:

Erikoiskassakirjaan merkitdan tarkastusmerkinndn lisaksi tarkastustilai-
suuteen asti .tehty;]en kassaklrﬂ(awgntlen hteenlaskettu rahamaard vii-
Ln6|§?ln' viennin kohdalle. Merkintd on tehtdva muste- tai kuivamuste-
ynélla.

129 §:n 7. kohta muutetaan ndin kuuluvaksi:

Tarkastavan virkamiehen tulee tarPeen mukaan opastaa alitoimipaikan
asianomaista henkilokuntaa tilinpi
Sessa.

135 &n 3. kohdan kolmas kappale, sellaisena kuin se on muutettuna
kiertokirjeessd no 115/1974, muutetaan ndin kuuluvaksi:

Maksamatta jadneiden sekalaisten tuIO{en_ kassakirjassa tuloutettujen
saatavien perimisessd noudatetaan soveltuvin osin 144 §:n maaréyksia.

136 &n 5. kohdan kolmas kappale, sellaisena kuin se on muutettuna
kiertokirjeessd no 115/1974, muutetaan néin kuuluvaksi:

Maksamatta jadneiden posti- ja._;iljnﬂithmaksujen perimisessa noudate-
taan soveltuvin osin 144 §:n méddrayksid.

oon kuuluvien tehtdvien suorittami-
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110.11. Kassapai-
vékirjan paattami-
nen

129.7. Opastus
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Lisatdén ndin kuuluva uusi 144 §
144 § Postitoimen maksujen ulosottomenettely

Maksamatta jadneiden postitoimen maksujen perimisessd ylitoimipaikan
tulee pyytad virka-apua asiakkaan kotipaikkakunnan ulosottomienelta
(kaupungissa kaupunginvouti ja maalla nimismies) maksujen perimiseksi
ulosottotoimin. Sanottuun toimenpiteeseen tulee toimipaikan ryh_t%é_,
kun on ilmeistd, ettei maksuja saada toimipaikan toimesta perityiksi,
kuitenkin viimeistdan kolmen kuukauden kuluttua saatavan syntEmlses-
ta. Ulosottotoimin perittavéksi ei kuitenkaan ldhetetd laskua, jonka pe
tavd raham@ard on niin pieni, ettei se vastaa todenndkdisia perimis-
kustannuksia 1). Ulosottomieheltd prydetéén virka-apua oikeusminis-
terion vahvistamalla ulosottohakemuslomakkeella. Lomakkeen numero
on 201 A—C, ulosottohakemus, perimisasiain pdivékirjakortti, joka
laaditaan kolmena kappaleena. Asiakkaalle laadittu lasku tositteineen
liitetddn ulosottohakemukseen. Toimipaikan tulee ottaa jaljennds ulos-
ottohakemuksesta silytettdvaksi toimipaikassa.

Siind tapauksessa, ettd maksunsa suorittamatta jattanyt asiakas on ase-
tettu konkurssiin, toimipaikan tulee vuﬁyméttalléhettéé lasku tosittei-
neen posti- ja lennatinhallituksen tarkastustoimistolle lahetekirjeen
seuraamana, jossa Pyydetéén_ lupa saada siirtgd_ maksut posti- ja lennd-
tinhallituksen perittdvaksi. Kirjeessa tulee mainita konkurssin valvonta-
ﬁalva a -paikka, mikali ne ovat toimipaikan tiedossa. Kirjeen jaljennds-
appale sdilytetadn toimipaikassa.

Jos ulosottomies palauttaa laskun varustettuna todistuksella siitd, etta
asiakas on muuttanut paikkakunnalta, on toimipaikan pyydettava virka-
apua sen paikkakunnan ulosottomieheltd, johon asiakas on muuttanut.

Ulosottokulut saadaan tilittad ilman erikseen pyydettavaa tilityslupaa
toimipaikan tili-ilmoituksessa ppstllmaksul](en vahénnyksend. Tosite ku-
|uista on liitettdvd toimipaikan tili-ilmoitukseen.

Niista saatavista, jotka ulosottomies on palauttanut perimattoming, tai
joita ei rahamaaranJ)lenuuden vuoksi tal muusta lsyYsta ole ulosottoon
|ahetetty, tulee tehdd tileistapoistopyyntd posti- ja lenndtinhallituksen
kirjanpitotoimistolle. T|Ie|stép0|stoPyyn.t_6 tulee ‘I&hettdd tarkastustoi-
miston valitykselld ja sen oheen tulee liittdd asiakkaalle laadittu lasku
tositteineen.” Kun tileistdpoistopdétds on Kirjanpitotoimistolta saatu tai
kun tarkastustoimisto on hyvaksynyt posti-ja lenndtinhallituksen perit-
taviin siirtdmisen, toimipaikan tulee merkitd laskun maard menoksi

tili-ilmoituksensa menopuolelle asianmukaiseen kohtaan.

Asiasta annetun péétoskirjeen alkuperdinen kappale liitetdén tositteeksi
tili-ilmoitukseen.

Toimipaikan tulee jatkuvasti tarkkailla tileista poistettuja seka posti-
ja lenndtinhallituksen perittdviin siirrettyja saatavia sekd pyrittdva saa-
maan ne perityiksi.

a perit-

144.1. Toimen-
piteet

144.2. Konkurssi-
tilanne

144.3. Jalkeen-
lahettaminen

144.4. Ulosotto-
kulut

144.5. Tileista-
poistot/siirrot
PLH:n perittaviin

144.6. Jatkotoi-
menpiteet
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Jos tileistd poistettu tai posti-ja lenndtinhallituksen perittaviin siirretty
saatava Saadaan m¥.ohemm|n perityksi, tulee peritty maard suorittaa
posti-ja lennatinhallituksen postisiirtotulotilille no 701—6.

1) Alle 10 markan rahamé&érén ei katsota vastaavan perimiskustannuksia. (VNp no

300/5.5.1076)

Eripainos tastd kiertokirjeestd I&hetetddn toimipaikoille kiinnitettdvaksi tiliohjesd&nndn
asianomaisiin kohtiin.

Helsingissd 11 paivana marraskuuta 1976.

Pédjohtaja Oiva Saloila

Vt. johtaja T. Roine



