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No 99
K i e r t o k i r j e

puhelunvälittäjäkurssin 1/1977 järjestäm isestä posti-ja  teleopistossa
Posti- ja  lennätinhallitus on päättänyt 

järjestää puhelunvälittäjäkurssin 1/1977 
p o sti-ja  teleopistossa aikana 17.01—18.02. 
1977. Kurssi toim ii Helsingissä, Jyväs­
kylässä ja Oulussa.

Kurssilla opetetaan kotim aan ja  ulko- 
Helsingissä 11 päivänä lokakuuta 1976

maan puhelinsäännöksiä, virkamiessäännök- 
siä, puhelinliikennem aantietoa, puhelintek­
niikkaa, äänenkäyttöä, ruotsinkielen am­
m attisanastoa ja  asiakaspalvelua.

Posti- ja  teleopisto antaa edellä m ainitun 
kurssin järjestäm isestä tarkem m at ohjeet.

Ylijohtaja Asko Saviaho

Koulutuspäällikkö Ritva Ahola

1 4 8 7 3 —76/11



Posti- ja  teleopisto antaa edellä olevassa 
kiertokirjeessä mainitulle kurssille hakem i­
sesta ja esitysten tekem isestä seuraavat 
ohjeet:

1. Osanottajat
Kurssille voivat hakea sellaiset henkilöt, 

jo tk a  ovat suorittaneet hyväksytysti 18.11. 
1975 tai sen jälkeen pidetyn puhelun­
välittäjien alkeiskurssin loppukokeen.

2. Hakeminen
Hakuaika kurssille pää ttyy  toimipaikassa 

30.11.1976. Hakemus on osoitettava posti- 
ja  lennätinhallitukselle ja jä te ttävä toim i­
paikan hoitajalle.

Hakemuksessa on mainittava, millä paik­
kakunnalla (Helsinki, Jyväskylä tai Oulu) 
toimivalle kurssin luokalle hakija haluaa. 
Mikäli hakijaa ei voida sijoittaa hakem al­
leen paikkakunnalle, on hänen hakem uk­
sessaan mainittava voidaanko hänet sijoit­
taa toisellekin paikkakunnalle ja  mille 
paikkakunnalle tässä tapauksessa.

Helsingin puhelinkonttorin  sekä Oulun 
ja  Jyväskylän lennätinkonttoreiden hakijat 
sijoitetaan kuitenkin vain oman paikka­
kuntansa luokalle.

3. Lausunnot ja esitysten tekeminen
Toim ipaikan hoitajan tulee lähettää 

hakem ukset 07.12.1976 mennessä puhelin- 
piirin päällikölle.

Toim ipaikan hoitajan tulee lähettäessään 
hakem ukset puhelinpiirin päällikölle ilm oit­
taa jokaisesta hakijasta:

a) täydellinen nimi,
Helsingissä 11 päivänä lokakuuta 1976

Liite kiertokirjeeseen no 99/1976
b) syntym äaika ja  sosiaaliturvatunnus,
c) milloin hakija on tu llu t pysyvästi lai­

toksen palvelukseen,
d) yh teenlaskettu  palvelusaika vuosissa 

ja kuukausissa kurssin alkuun mennes­
sä,

e) koulusivistys, sekä
f) virka-arvo tai tehtävä.
Milloin samasta toim ipaikasta on kurs­

sille useampia hakijoita, on lausunnon 
antajan asetettava heidät puoltojärjestyk- 
seen ottaen  huom ioon heidän m enesty­
misensä tehtävissään ja  alkeiskurssilla sekä 
käyttäytym isensä ja  palvelusaikansa.

Puhelinpiirin päällikön tulee lähettää 
hakem ukset 13.12.1976 mennessä posti- 
ja  lennätinhallituksen lennätinosastolle 
osoitteella:

Posti- ja lennätinhallitus 
Lennätinosasto/K oulutusyksikkö 
PL 526
00101 Helsinki 10

Hakemuksia posti- ja  lennätinhallituksen 
lennätinosastolle lähetettäessä on huom ioi­
tava lennätinosaston laatim a tarveselvityk­
seen perustuva yksikkökohtainen kiintiö- 
paikkajako, jonka lennätinosasto lähettää 
linjahallinnon yksiköille.

Lennätinosaston on lähetettävä yhdistel­
mä kurssille kutsuttavista henkilöistä 27.12. 
1976 mennessä p o s ti- ja  teleopistoon osoit­
teella:
P osti-ja  teleopisto 
PL 74
00101 HELSINKI 10

O pistonjohtaja Pentti Lampi

Helsinki 1976. Valtion painatuskeskus


