
POSTI -  JA L E NN Ä T I NH A L L I T UK S E N

KIERTO KIRJEKÖ KO ELMA
1975 No 18

No 18

K i e r t o k i r j e

puhelinvalvojakurssin järjestämisestä posti- 
ja teleopistossa keväällä 1976

Posti-ja lennätinhallitus on päättänyt jä r­
jestää posti- ja  teleopistossa keväällä 1976 

puhelinvalvojakurssin ajalla 16.02—07.05 
1976.

Puhelinvalvojakurssilla opetetaan puhe­
lin- ja  tilisäännöksiä, hallintoa ja virkamies- 
säännöksiä, työnjohto-oppia, työnopetusop-

Helsingissä, 10 päivänä maaliskuuta 1975.

pia, työn psykologiaa, liikennesuunnittelua, 
liikennem aantietoa, puhelintekniikkaa, pu­
hetekniikkaa, am m attisanastoa ja  asiakas­
palvelua.

Posti- ja  teleopisto antaa edellä maini­
tun kurssin järjestämisestä tarkem m at oh­
jeet.

Ylijohtaja V.A. Johansson

Koulutuspäällikkö T. E. Humaloja
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Posti- ja  teleopisto antaa edellä olevassa 
kiertokirjeessä mainitulle kurssille hakemi­
sesta, pääsytutkinnosta ja esitysten tekem i­
sestä seuraavat oh jee t:

1. Osanottajat

Puhelinvalvojakurssille voivat hakea sellai­
set posti- ja  lennätinlaitoksen puhelunvälit- 
;äjät, jo tka  toimessaan ovat osoittaneet hy- 
/ää perehtyneisyyttä puhelintehtäviin ja ovat 
henkilökohtaisten ominaisuuksiensa perus­
te l la  sopivia toim im aan esimiehinä ja työn- 
opettajina.

2. Hakeminen

Hakuaika kurssille päättyy toimipaikassa 
16.05.1975. Hakemus on osoitettava posti- 
ja lennätinhallitukselle ja  jätettävä toim ipai­
kan hoitajalle tai muulle vastaavalle esimie­
helle.

Toimipaikan hoitajan tulee lähettää hake­
mukset 23.05.1975 mennessä posti-ja  tele- 
opistoon noudattam alla jäljem pänä annet­
tuja ohjeita.

3. Pääsytutkinto

Ne hakijat, joilla lausuntojen ja  erikseen 
hankittavien selvitysten m ukaan on parhaat 
edellytykset m enestyä esimiestehtävissä ja 
puhelinvalvojakurssilla, kutsutaan pääsytut­
kintoon, joka pidetään Helsingissä 03—04. 
11. 1975.

Pääsytutkinnossa pidetään koe:
1) puhelinohjesäännössä

sekä kirjoitetaan
2) lyhyehkö aine valinnanvaraisesta am- 

m attiaiheesta.

Pääsytutkinnossa suoritetaan myös sovel­
tuvuustutkim us.

Posti- ja teleopisto lähettää pääsytutkin­
toon kutsuttaville opiskeluohjeet ja  opin­
toaineistoa.

4. Esimiesten toimenpiteet ja lausunnot
sekä esitysten lähettäminen

Toimipaikan hoitajien ja  m uiden vastaa­
vien esimiesten o n  saatettava täm ä kierto­
kirje kaikkien edellä mainitulle kurssille ha­
kemaan oikeutettujen tietoon.

Toimipaikan hoitajien tulee lähettää ha­
kemukset suoraan posti-ja  teleopistoon sen 
m ukaan kuin edellä on sanottu  sekä tehdä 
esitykset kurssin pääsytutkintoon ku tsu t­
tavista hakijoista.

Toimipaikan hoitajan tai vastaavan tulee 
lähettäessään hakem ukset posti-ja  teleopis­
toon ilm oittaa jokaisesta hakijasta:

a) täydellinen nimi
b) syntym äaika, ja  sosiaaliturvatunnus
c) milloin hakija on tu llu t pysyvästi lai­

toksen palvelukseen,
d) yhteenlaskettu  palvelusaika vuosissa ja  

kuukausissa kurssin alkuun mennessä,
e) koulusivistys, sekä
f) virka-arvo tai tehtävä.

Jokaisen tässä kiertokirjeessä mainitulle 
kurssille hakevan osalta on lisäksi ilm oitet­
tava hakijan lähimpänä suoranaisena esimie­
henä viimeksi yhdenjaksoisesti ainakin noin 
1 vuoden ajan toim ineen virkamiehen nimi, 
virka-asema ja toim ipaikka. Lähin esimies 
saattaa olla myös toim ipaikan hoitaja.

Milloin samasta toim ipaikasta on kurssil­
le useampia hakijoita, on lausunnon antajan 
asetettava heidät puoltojärjestykseen o ttaen  
huom ioon heidän menestymisensä tehtävis­
sään, käyttäytym isensä ja  palvelusaikansa.
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Kurssille pyrkivistä on lausunnossa lisäk­
si ilm oitettava:

a) onko hakija hoitanut puhelinvalvojan 
to in ta  taikka tehtäviä tahi toim inut puhelin- 
välitystyön opettajana sekä miten kauan, ja

b) mikä on lausunnon antajan käsitys ha­
kijan edellytyksistä m enestyä työnjohto  - 
ja  työnopetustehtävissä.

Esitykset, jo ita  tulee seurata kaikki hake­
m ukset, on em. selvityksineen ja  lausuntoi­
neen lähetettävä asetettuihin määräpäiviin 
mennessä osoitteella

Posti- ia teleopisto
PL 74
00101 Helsinki 10

Helsingissä, 10 päivänä maaliskuuta 1975.

5. Aikaisemmin pääsytutkinnossa hylätyt

Edellä m ainittuun pääsytutkintoon saa 
ilm oittautua myös vastaavassa pääsytutkin­
nossa aikaisemmin kerran hy lätty  henkilö.

Mikäli hän haluaa osallistua tässä k ierto­
kirjeessä m ainittuun pääsytutkintoon, on 
hänen jätettävä tästä kirjallinen ilmoitus to i­
mipaikan hoitajalle tai vastaavalle esimiehel­
le ennen asianomaiselle kurssille hakemiseen 
asetetun määräajan päättym istä. Nämä il­
m oitukset on toim itettava yhdessä pääsytut­
kintoon ensimmäistä kertaa pyrkivien hen­
kilöiden hakem usten kanssa samalle viran­
omaiselle, jolle lähetetään m ainitut hake­
mukset.

O pistonjohtaja Pentti Lampi


