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puhelinvalvojakurssin jarjestamisesté posti-
ja teleopistossa kevaalla 1976

Posti-ja lennatinhallitus on paattanyt jar-  pia, tyon psykologiaa, liikennesuunnittelua,

jestda posti- ja teleopistossa kevaalla 1976 lilkennemaantietoa, puhelintekniikkaa, pu-
puhelinvalvojakurssin ajalla 16.02—07.05  hetekniikkaa, ammattisanastoa ja asiakas-
1976. palvelua.
Puhelinvalvojakurssilla opetetaan puhe- Posti- ja teleopisto antaa edelld maini-
lin- ja tilisaannoksid, hallintoa ja virkamies- ~ tun Kkurssin jarjestdmisestd tarkemmat oh-

sdédnnoksid, tyénjohto-oppia, tydnopetusop-  jeet.

Helsingissé, 10 pdivdnd maaliskuuta 1975.
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Posti- ja teleopisto antaa edelld olevassa
kiertokirjeessd mainitulle kurssille hakemi-
sesta, padsytutkinnosta ja esitysten tekemi-
sestd seuraavat ohjeet:

1. Osanottajat

Puhelinvalvojakurssille voivat hakea sellai-
set posti- ja lennétinlaitoksen puhelunvélit-
;ajat, jotka toimessaan ovat osoittaneet hy-
/a& perehtyneisyyttd puhelintehtéviin ja ovat
henkilékohtaisten ominaisuuksiensa perus-
tella sopivia toimimaan esimiehind ja tyon-
opettajina.

2. Hakeminen

Hakuaika kurssille paattyy toimipaikassa
16.05.1975. Hakemus on osoitettava posti-
ja lenndtinhallitukselle ja jatettdvé toimipai-
kan hoitajalle tai muulle vastaavalle esimie-
helle.

Toimipaikan hoitajan tulee lahettd hake-
mukset 23.05.1975 mennessd posti-ja tele-
opistoon noudattamalla jaljempé&nd annet-
tuja ohjeita.

3. Paéasytutkinto

Ne hakijat, joilla lausuntojen ja erikseen
hankittavien selvitysten mukaan on parhaat
edellytykset menestyd esimiestehtévissé ja
puhelinvalvojakurssilla, kutsutaan péaésytut-
kintoon, joka pidetd&dn Helsingissd 03—04.
11. 1975.

Paasytutkinnossa pidetddn koe:
1) puhelinohjesd&dnndssé

sekd kirjoitetaan

2) lyhyehkd aine valinnanvaraisesta am-
mattiaiheesta.
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Paasytutkinnossa suoritetaan myds sovel-
tuvuustutkimus.

Posti- ja teleopisto l&hettdd pé&dsytutkin-
toon kutsuttaville opiskeluohjeet ja opin-
toaineistoa.

4. Esimiesten toimenpiteet ja lausunnot

sekd esitysten lahettdminen

Toimipaikan hoitajien ja muiden vastaa-
vien esimiesten on saatettava tdmé& Kkierto-
kirje kaikkien edelld mainitulle kurssille ha-
kemaan oikeutettujen tietoon.

Toimipaikan hoitajien tulee l&hettdd ha-
kemukset suoraan posti-ja teleopistoon sen
mukaan kuin edelld on sanottu sekd tehda
esitykset kurssin pdadsytutkintoon kutsut-
tavista hakijoista.

Toimipaikan hoitajan tai vastaavan tulee
l&hettdessddn hakemukset posti-ja teleopis-
toon ilmoittaa jokaisesta hakijasta:

a) taydellinen nimi

b) syntymdaika, ja sosiaaliturvatunnus

c) milloin hakija on tullut pysyvasti lai-

toksen palvelukseen,

d) yhteenlaskettu palvelusaika vuosissa ja

kuukausissa kurssin alkuun mennessé,

e) koulusivistys, seké

f) virka-arvo tai tehtdva.

Jokaisen tdssd kiertokirjeessd mainitulle
kurssille hakevan osalta on lisédksi ilmoitet-
tava hakijan 1&himpdné suoranaisena esimie-
hend viimeksi yhdenjaksoisesti ainakin noin
1 vuoden ajan toimineen virkamiehen nimi,
virka-asema ja toimipaikka. L&hin esimies
saattaa olla myds toimipaikan hoitaja.

Milloin samasta toimipaikasta on kurssil-
le useampia hakijoita, on lausunnon antajan
asetettava heidét puoltojarjestykseen ottaen
huomioon heiddn menestymisensd tehtdvis-
saan, kayttdytymisensd ja palvelusaikansa.



Kurssille pyrkivistd on lausunnossa lisék-
si ilmoitettava:

a) onko hakija hoitanut puhelinvalvojan
tointa taikka tehtdvid tahi toiminut puhelin-
vélitystyon opettajana sekd miten kauan, ja

b) mikd& on lausunnon antajan kasitys ha-
kijan edellytyksistd menestyd tydnjohto -
ja tyonopetustehtivissé.

Esitykset, joita tulee seurata kaikki hake-
mukset, on em. selvityksineen ja lausuntoi-
neen l&hetettdvd asetettuihin madrdpdaiviin
mennessé osoitteella
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5. Aikaisemmin péésytutkinnossa hylatyt

Edelld mainittuun pédsytutkintoon saa
ilmoittautua myds vastaavassa péasytutkin-
nossa aikaisemmin kerran hyl&tty henkild.

Mikéli h&n haluaa osallistua tdssé kierto-
kirjeess& mainittuun pédsytutkintoon, on
hanen jatettdva tastd kirjallinen ilmoitus toi-
mipaikan hoitajalle tai vastaavalle esimiehel-
le ennen asianomaiselle kurssille hakemiseen
asetetun méadrdajan pédttymistd. Nama il-
moitukset on toimitettava yhdessa p&ésytut-
kintoon ensimmdistd kertaa pyrkivien hen-
kiloiden hakemusten kanssa samalle viran-
omaiselle, jolle l&hetetddn mainitut hake-
mukset.

Opistonjohtaja Pentti Lampi



