POSTI- 3A LENNATINHALLITUKSEN
KIERTO KIRJEKO KO ELMA

1972

No 10

No 10
Kiertokirje
Valtion elaketietorekisteriin tehtdvista ilmoituksista

Erdiden eldkkeiden mj/'(')ntamisest'aja maksamisesta 28 paivand toukokuuta 1971 an-

netun asetuksen (415/71

5 8 nojalla valtiokonttori pitdd rekisterid elakkeiden ja perhe-

eldkkeiden myontamistd éa maksamista varten tarvittavista tiedoista, Valtiovarainministerig

on kirjelmalladn No P 3

teroimistd varten tarpeelliset ilmoitukset.
Elaketietorekisterid pitad valtiokonttori.

Elaketietorekisteriin kerdtaan valtion pal-
veluksessa olevista henkildistd palvelussuh-
teen laatua, palvelusaikaa ja palkkaa koske-

vat tiedot.

2. Elaketietorekisteri on tarpeen en-

nen kaikkea sen "thosta ettd uusi elake-
lainséadantd (valtion elakelaki liitannais-

saannoksineen) edellyttda aikaisempaan ver-

rattuna yksityiskohtaisempia palvelusaika-

ja paIkkaUetoAa. Rekisteri tehostaa ja no-

peuttaa eldkenakemusten, kasittelyd..
Elakkeen hakijoiden esittdmat selvitykset

ovat useimmiten niin E)uutteellisia, etta ela-

kettd niiden perusteella ei voida mydntaa.

Keskimérin ainoastaan joka viides eldke-

hakemus voidaan ratkaista Iis_aselvitgksrci
hankkimatta. Kun liséselvityksia on taten
hankittava varsin huomattavassa méaarin, on

tistd seurauksena eldkehakemuksen kasit-

telyn hidastuminen. Erityisesti tima koskee

6577-72/17

mallaan 01/28. 5. 1971 antanut mm. seuraavat maaraykset mainitun ase-
tuksen taytantdonpanosta ja soveltamisesta:

1. Virastojenja laitosten sekd asianomais-
ten muiden ‘tyonantajien on tehtdva rekis-

valtion tydntekijain gldkehakemuksia.
_Elaketietorekisteriin _ elakehakemuksen
késittelyssa tarvittavat tiedot kootaan keski-
tetysti ‘asianomaisen eldkkeen hakijan koh-
dafle. Tiedot rekisteristé saadaan nopeasti
rekisterinotteena. Taten liséselvitysten tarve
vahenee ja elakkeen hakijain asema paranee
hakemusten kas_|ttel)(n_ nopeutuessa. Niin
ikddn véhenee lisdselvitysten Ryrtamlsesta
ell

aiheutuva kirjeenvainto ja puhelinliikenne

eri viranomaisten kesken, o

3. Posti- {a lennatinlaitoksessa ilmoituk-
set eléketietorekisteriin tehddén manuaali-
sesti erityisilld lomakkeilla, joita nimitetén
elaketietoilmoituksiksi. _

4. Rekisteriin_on tehtéva ilmoitukset kai-
kista 31. 12. 1970 jalkeen voimassa olleista
Palvelussu_htelsta palveluksen kestoajan pi-
uudesta riippumatta, _

_ 5. Eléketietojen rekisterdinnin alkaminen
el poista velvollisuutta P_ltaa tyokirjoja.
Tyokwggjen pidon mahdollista lopettamista
tse_IV|tetaan erikseen valtiovarainministerion
oimesta.



Posti- ja lennatinhallitus on antanut seuraavat méaardykset eldketietoilmoitusten teke-

misestd posti- ja lennatinlaitoksessa

1. El&ketietoilmoituksen tekee palkan-
maksa’(a ja se on tehtdvé elaketietoilmoitus-
lomakkeelle No 1. S

2. Eléketietoilmoitus tehdddn kaikista,

myds sivutoimjsista 1. 1. 1971 ja sen jdl-

kéen paétt}/n_elst'a_ virka-, ty0-"ja muista
palvelussuhteista, joista kaikista kaytetdén
hteistd nimitystd palvelussuhde. |Imoitus
ehdaan siité riippuma _
sen ennakkoveronpidatys suoritetaan. Jos
henkild on samanaikaiSesti ollut kahdessa
tal useammassa palvelussuhteessa posti- ja
lennétinlaitoksessa, .on jokaisesta palvelus-
suhteesta tehtévd eri ilmoitus,

3. lImoitus tehd&n palvelussuhteen kes-
toajasta ruﬁpumatt_a aina silloin kun palkka-
kirjanpito kulloinkin kysymyksessa olevassa
palvelussuhteessa henkilon “kohdalla posti-
ja lennétinlaitoksessa katkeaa, eli kun:

—henkilo eroaa palveluksesta,
—henkilolle maksetaan lopputili,
—henkilén palkanmaksu siirtyy tiliviras-
tosta_toiseen tai
—henkild kuolee, S
Elaketietoilmoitus tehd&én m_Yos tyoky-
vyttdmyyseldkettd haettagssa. Silloin eldke-
tietoilmoitus korvaa palkkailmoituslomak-
keen, mutta el toistaiseksi nimikirjanotetta.
4. Kaikista palkkakl_rganp,!don atkeami-
sista on elaketietoilmoitus lahetettava vélit-
tomsti ){htena kapBaIeena valtiokonttoriin
osoitteella PI. 29, 00131 Helsinki 13. Mi-
kéli_elaketietoilmoitus I||tt¥y vélittomasti
vireille pantavaan elakehakemukseen tai
perhe-elakehakemukseen, ilmoitus voidaan
antaa. myos hakijalle hakemusasiakirjoihin
liitettavéksi, o
_Jotta voitaisiin todeta, ettd eldketieto-
ilmoitukset tulevat asianmukaisesti I&he-
tetyiksi, tulee palkanmaksajalle ja4da jal-

umatta, miten asianomai-

jenngs kaikista tehdyistéd eléketietoilmoi-
tuksista.

5. Jos eléketietoilmoitus on korjaus ai-
kaisempaan elaketietoilmoituksgen,” lomak-
keen yldosaan merkitdén asianomaiseen
kohtaan rasti (x), korjausilmoituksessa il-
moitetaan vain henkitunnus ja palvelusaika,
ohon Kkorjaus kohdistuu Sekd taytetddn
okonaan “se tietokenttd, joka on ollut
virheellinen. Esim. jos palkkakenttddn C
tulee myutos, ilmoitetaan kaikki palkka-
kentdn tiedot.

6. Eldketietoilmoituslomakkeita 1, 50
kappaleen lehtioind, ja lomakkeiden kayt-
to_ohE(elta on tilattavissa posti- ja lennétin-
laitoksen kiertokirje- ja lomakevarastosta,
onka osoite on Hernesaarenranta 13, 00150

elsinki 15. L .

1. Niissd tapauksissa, joissa posti- ja len-
natinhallituksen talousosasto toimii palkan-
maksajana, noudatetaan seuraavaa:

Asianomainen 0sasto tai kiinteistotoimis-
to tdyttdd ilmoituslomakkeen, ei kuiten-
kaan verotuskuntaa ja sen koodja, B-kohtaa
palkkatietojen osalta eikd C-kohtaa. Sen
jalkeen lomake lahetetddn ilman |&hetekir-
Jelmad talousosaston kirjanpitotoimistoon,
Joka lahettdd sen taydenn_ettyn_a valtiokont-
toriin. Tydsuhteessa olevia toimihenkilgitd
ja_tyontekijoitd koskevat elaketietoilmoi-
tukset tdytetdén kuitenkin kokonaisuudes-
saan asianomaisella osastolla tai kiinteistg-
toimistossa, minkd jlkeen ne l&hetetéén
suoraan valtiokonttoriin.

Puhelinpiireissa satunnaisesti sairausvirka-
vapaus- ym. sijaisina toimivien henkilGiden
osalta voidaan noudattaa erikseen annettuja

ohjeita, .
8. Kirjelmélld No IV het. 3415/1.7. 1971
annetut ohjeet kumotaan.



Eldketietoilmoituksen tayttGohjeet

Posti- ja_lennatinhallitus on_méarannyt valtiokonttorin antamien ohjeiden perusteella
elaketietoilmoituksien téyttdmisestd seuraavaa:

Lomake téytetddn palkkakortin perus-
teella tarvittaessa nimikirjaa, vastaavaa hen-
kilokortistoa tai muita [uotettavia asiakir-
joja apuna kayttaen, .

Jaljempdnd tarkoitetaan koodiluettelolla
henkilgstohallinnon  tietojérjestelméan liit-
tyvid koodiluetteloita (/k|rj. IV het. 109/

0—71/4622/16. 09. 1971). Tayttoohjeissa
on sana henkilotunnus korvattu sanalla
henkitunnus.

Esitiedot

Eldketiedot rekisterdidaan henkilGittéin
henkitunnusta “h}/\/,ak§|“kayttaen,,{oten hen-
kitunnus on valttdmatén.” Henkitunnus on
sama kuin sairausvakuutuskortin numero,
sosiaaliturvatunnus ja véestorekisteritunnus.
Henkitunnus ilmenee usein myds virka-
todistuksesta, Henkitunnusta ei saa merkité
tydeldkekortin perusteella. N

Verotuskunta ilmoitetaan verokirjan my-
kaan ja verotuskunnan koodinumero koodi-
luettelon mukaisesti. _
~ Arkistotunnus - merkitéan valtiokontto-
rissa.

A Henkilg

Nykyinen sukunimi ja enintdan kolme
ensimmaistd etunimed “ilmoitetaan virka-
todistuksen mukaisessa muodossa. Entiselld
sukunimelld tarkoitetaan edellistd sukuni-
med.

B Palvelus

Viraston, laitoksen tai tyopaikan koodi-
numero ilmoitetaan koodiluettelon mukai-
sestl. Koodion vahvistettu erikseen posti-ja
lennatinhallitusta, postivaunupiirid ja muu-

ta Posn- ja lennétinlaitoksen linjahallintoa
varten. .
Viran_ tai toimen nimike ilmoitetaan
uuden Saanndskokoelman XI. 7 kohdassa
olevan virkaluettelon osoittamassa ~ muo-
dossa. Lomakkeeseen merkitddn palveluk-
Sen p_aat_tYessa tosiasiassa vakinaisena, Vir-
kaatoimittavana tai viransijaisena hoidettu
virka tai toimi taikka tilapdinen tai satun-
nainen tehtdvd. Ammattinimike ilmoitetaan
samalla tavalla tyGehtosopimuksen mukai-
sessa tal muyssa’vakiintuneessa muodossa.
Viran, toimen tai ammattinimikkeen
koodinumero ilmoitetaan koodiluettelon
mukaisesti, mikali se ilmenee luettelosta.
Mikali henkil palveluksessa ollessaan
on toiminut virka- tai ammattinimikkeesté
rippumatta _
—linja-autonkuljettajana tai
—kuorma-autonkuljettajana, .
tulee elaketietoilmoituksen kohtaan ”Lisé-
tletOJla" tehdd tastd merkintd,
Palvelussuhteen nimikkeelld ja nimikkeen
muutoksilla voi olla merkitystd eldkeikad
madrattdessd. Elakeikdan vaikuttaa aika,
minkd palvelus maara%nlajsmsa palvelus-
suhteissa on kestdnyt. Nimikkeessd tapah-
tunut _muutos _tulée ilmoittaa kohdassa
"Lisétietoja”. Nimikkeen muutoksilla eitar-
koiteta luokkamuutoksia, joten esim. kirjuri
nimikkeeseen siséltyvét kirjuri yp. ja kirjuri
ap. L
Muutoksia ei tarvitse ilmoittaa silté osin
kuin ne ilmenevét aikaisemmasta elaketieto-
iImoituksesta. Muutoin  on ilmoitettava
kaikki nimikkeen muutokset siltd ajalta,

jota ilmoitus koskee. Merkitysta el ole sen

sijaan esimerkiksi silla, toimiiko asianomai-
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nen viransijaisena vai onko hénet nimitetty
virkaan. o
Esimerkki: 31. 12. 1970 asti gostlapular
nen, 31, 1 1971 asti Kirjuri, 30. 6. 1971
asti postiapulainen, 31 1."1972 asti kirjuri
Palkkausluokka, ikalisien lukuméard, kal-
leusryhmé ja syrjdseutupisteet koskevatvain
virkasuhteessa olevia. Tilapéis
kildiden osalta taytetddn nama kohdat vain,
05 a0. toimelle on méératty palkkausluok-
a. Peruspalkkaisen viran fai toimen taik-
ka ylimaaraisen toimen osalta merkitaan
se palkkausluokka, johon virka tai toimi
virkaluettelon mukaan kuuluu, sekd se_PaIk-
kausluokka, jonka mukaan palkka. ilman
ikalisid on maksettu (esim. ylipostimies yp.,
joka on Falvellut sanotussa virassa VIis|
vuotta palkkausluokka A 14/15). Tiedot
annetaan sen mukaisina kuin ne ‘ovat pal-
velussuhteen paattyessd.
Viikottainen t}(/ptu.nt!en maard ilmoite-
taan, IJo_s se keskimaarin on alle 20. Jos
vilkottaista tyOtuntien méaréa ei ole vah-
vistettu, esim. ilmoitus koskee postipysakin
hoitajaa ja postipysakille ei ole vahvistettu
aukioloaikaa, on Kohtaan " Listietoja” mer-
kittdva "tyoaikaa ei ole vahvistettu”.

C Palkka

_Palkkatiedot on ilmoitettava palveluksen
padttymisvuodelta ja kolmelta sitd edelta-
neelta kalenterivuodelta, kultakin erikseen.
Ellei palvelus ole jatkunut vahintéan neljand
kalenterivuotena, tiedot annetaan koko pal-
velusga(alta.

Elékkeen perusteena oleva palkka on
asianomaisesta palveluksesta saatu ennakko-
Pe_rmtalam_ mukainen ennakonpidatyksen
ai veronpidatyksen alainen tygansio. Elak-
keen perusteena olevaan palkkaan eivat
kuitenkaan kuulu palveluksen paatt¥essa
maksettava loman korvaus eikd palkkio
komiteain tai toimikuntien t?/osta eikd
muistakaan tehtdvistd, joita ei ole pidettdva
asianomaiseen palvelukseen kuuluvina. Ve-

ilapdisten toimihen-

ronpidatyksen alaista on mygs ansio, josta
vero maksetaan ennakkoverolipulla.

Lomakkeeseen merkitadn maksettu ko-
konaisansio. Jos ilmoitettuun kokonaisan-
sioon sisaltyy palkkausmomentilta 01.4.
maksettuja palkkoja tai palkkioita taikka
niitd  vastaavia, muilta kuin palkkausmo-
mentilta m,ak“settu{a suorituksia, on niistd
aina_esitettava eri eItY selvitys, ja samalla
on ilmoitettava se tulo- j& menoarvion
momentti, jolta k?ésemen" suoritus on mak-
settu, seka suorituksen maard, Tarvittaessa
voidaan kayttdd kohtaa ”Lisatietoja” tai
erillistd liitétta.

D LEL-maksut

Mikéli tyosuhteen kestdessd tyontekijdn
Pﬂuﬂolestﬂa on maksettu LEL-maksuja, merki-
dan tdhdn, miltd ajalta ja mista ansion
mA4rdstd ne on maksettu, Tarvittaessa voi-
daan kyttda kohtaa "Listietoja” tai eril-
I|35a liitettd, .

05 se aika, jolta LEL-maksut on mak-
settu, jakaantuu eri kalenterivuosille, tulee
kunkin kalenterivuoden osalta ilmoittaa
erikseen, mistd ansion maarastd LEL-mak-
sut on maksettu.

E Keskeytykset

lImoitetaan E)a_lvelussuhdetta katkaise-
mattomat virantoimituksen tai tytn kes-
keytykset, jotka yhdenjaksoisesti ‘ovat jat-
kuneet yli"30 péivéd ja 1jgult_a el ole mak-
settu yhtdén palkkaa. Tallainen palvelus-
suhdetta katkaisematon tyGnteon _keskeytrs
on muun muassa tydsopimuslain nojalla
tapahtuva lomauftaminen. Koodin merkit-
see valtiokonttori.

F Lisatietoja

. Jos edunsaajan tyoansio sind aikana, jota
ilmoitus koskee, on” poikkeuksellisesta S)éys-
td tapahtuneen poissaolon, esim. sairauden

takia' ollut alempi kuin mitd se muutoin
olisi ollut, voidaan elakkeen perusteena



olevaa tydansiota vastaavasti korottaa. Tyd-  siirtyessa elakkeelle ja halutessa elakkeensa
ansion poikkeavuudet ilmoitetaan kohdassa ~ valtion tygntekijdin” eldkeasetuksen eli ns.
"Lisdtietoja”. Poissaolon syy on téllgin  vanhan eldkejarjestelmdn mukaan. Edelld
myds mainittava. A—F kohdissa mainitut tiedot taytetdan
6 Palkka myGs ndiden henkildiden osalta.

Tama kohta tdytetddn vain tyontekijén

Talla kiertokirjeelld annetut maaréykset muuttavat elaketietorekisteriin tehtvid ilmoi-
tuksia koskevia aikaisempia madrayksia Iahinnd seuraavissa kohdissa:

1 Eléketietoilmoituslomakkeita tilataan Jlollo,i,n_ palkkakirjanpito siirtyy posti- {a
kiertokirje- ja lomakevarastosta. ennatinlaitoksen ~ sisalld virastoyksikosté

2. lImoitusta ei tehdd niissé tapauksissa,  toiseen.
Helsingissé tammikuun 4 paivénd 1972,

Johtaja T. Roine

Toimistopaallikko Martti Lehmuskallio



