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muutoksista postimiesten ohjesääntöön
Posti- ja lennätinhallitus on tänään istunnossa tapahtunees­

sa esittelyssä päättänyt tehdä toukokuun 28 päivänä 1964 
annettuun postimiesten ohjesääntöön seuraavat muutokset:

Sisällysluettelon 28 § muutetaan näin kuuluvaksi:
Toistuvasti ilmestyvät osoitteelliset ja osoitteettomat jul­

kaisut.
4 §:n 8. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
8. Joukko- ja ryhmäristisiteitä sekä toistuvasti ilmestyviä 

osoitteellisia ja osoitteettomia julkaisuja saadaan vastaanottaa 
kuljetettaviksi kaikissa posti- sekä posti- ja lennätinkontto- 
reissa sekä kaikissa posti- sekä posti- ja lennätintoimistoissa. 
Posti- ja lennätinhallituksen postiosaston erikseen antamalla 
luvalla saadaan joukko-ja ryhmäristisiteitä vastaanottaa muis­
sakin postitoimipaikoissa.

16 §:n 4. kohta kumotaan.
23 §:n 4. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Sitä paitsi on sallittua merkitä tai lisätä millä tavalla 

tahansa:
a) kirjakauppatavarain, kirjojen, sanomalehtien, kaiverrus- 

kuvien ja nuottien tilaus-, sitoumus- tai tarjouslomakkeisiin:
ne teokset ja niiden kappalemäärä, jotka tilataan tai tarjo­

taan, näiden teosten hinnat ja selitys hinnan perusteista, mak­
sutapa, painos, tekijäin ja kustantajain nimet, luettelonumero 
sekä sanat ”nidottu”, ”pahvikantinen” tai ”sidottu”;

b) painettuihin kuvakortteihin, painettuihin käyntikorttei- 
hin sekä painettuihin onnentoivotus- tai surunvalittelukort- 
teihin:

tavanmukaisia kohteliaisuuden osoituksia ilmaistuna enin­
tään viidellä sanalla tai enintään viidellä alkukirjaimella;

c) painettuihin kirjallisiin ja taiteellisiin tuotteisiin:
yksinkertaisen, tavanmukaisen kohteliaisuuden vakuutuk­

sen käsittävät omistussanat;
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d) kauppamatkustajan saapumista koskeviin ilmoituksiin:
matkustajan nimi sekä päivä ja kellonlyömä ja sen paikan

nimi, jossa hän aikoo käydä, sekä ilmoitus siitä, mihin hän 
menee asumaan;

e) hintaluetteloihin, ilmoitustarjouksiin, pörssi- ja markki- 
nanoteerauksiin, kauppakiertokirjeisiin ja esittelylehtisiin:

numeroita ja kaikenlaisia hintaa olennaisesti koskevia tie­
toja;

f) kutsukirjeisiin tai-kortteihin:
kutsutun nimi, kokouksen päivämäärä, kelloaika ja paikka 

sekä kokouksen luonne;
g) postiosoituslomakkeisiin sekä niihin liittyviin yhteen 

tiedonantokuponkiin ja yhteen kuittikuponkiin sekä postisiir­
ron tilillepanokortteihin kuponkeineen:

painetun tekstin edellyttämiä merkintöjä niitä varten varat­
tuihin kohtiin.

25 §:n 1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Kotimaisessa postiliikenteessä voidaan alennetusta posti­

maksusta kuljettaa joukko- ja ryhmäristisiteinä samankokoi­
sia, -sisältöisiä ja -painoisia painotuotteita ja tavaranäytteitä, 
jotka sama lähettäjä samanaikaisesti jättää kuljetettaviksi ta­
vallisina postilähetyksinä pääasiallisesti mainos- tai yleisluon­
toisessa tiedotustarkoituksessa.

25 §:n 2. kohtaan liittyvä alaviitta ^  kumotaan.
26 §:n 1. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Jokaisessa joukkoristisiteessä tulee olla vastaanottajan 

nimen ja postiosoitteen lisäksi lähettäjän nimi ja postiosoite, 
jolleivät ne muuten käy selville lähetyksestä, sekä painettuna 
tai leimattuna sana ”Joukkoristiside” . Joukkoristisiteen tun­
nuksena saadaan kirjekuoressa olevissa ja kortinmuotoisissa 
sekä posti-ja lennätinhallituksen postiosaston suostumuksella 
muunkin muotoisissa lähetyksissä käyttää ”Joukkoristiside” 
-sanan sijasta erityistä sanoin ”Posti- ja lennätinlaitos, Post- 
och telegrafverket — Suomi, Finland” varustettua leimapai- 
nannetta.

26 §:n 3. kohta kumotaan.
27 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on osittain muutettuna 

kiertokirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
2. Ryhmäristisidejakelulle myöntää jakeluluvan riippuen 

postiinjättötoimipaikasta, lähetysten jakelualueesta ja jaetta­
vien lähetysten kappalemäärästä joko postipiirinpäällikkö, 
konttorinhoitaja tai toimistonhoitaja.

Mikäli normaalisti kannettavien ryhmäristisiteiden (ks. 4. 
kohta) kappalemäärä ylittää 500 000 kappaletta tai jos kysy-
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myksessä on hankalasti tai erittäin hankalasti kannettava ryh- 
märistiside myöntää jakeluluvan posti- ja lennätinhallituksen 
postiosasto.

27 §:n 3. kohdan 1. kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Ryhmäristisiteet osoitetaan määrätylle vastaanottajaryh­

mälle, kuten
— kaikille talouksille,
— maanviljelijöille,
— kauppaliikkeille,
— elintarvikemyymälöille,
— konttoreille,
— omakotitaloille tai
— kiinteistöille.
27 §:n 4. kohdan 1 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Jaettavaksi hyväksytyt ryhmäristisiteet ovat postikäsit- 

telynsä puolesta
a) normaalisti kannettavia,
b) hankalasti kannettavia tai
c) erittäin hankalasti kannettavia.
27 §:n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Toimipaikkaan tuotaessa lähetysten tulee olla kimputet- 

tuina osoitetoimipaikoittain. Samaan osoitetoimipaikkaan 
lähetettävät lähetykset suljetaan kirjekuoreen, sidotaan ni­
puiksi taikka suljetaan joko 50 tai 100 kappaleen nipuiksi 
yhdistettyinä pakettiin. Tällaisen nipun tai paketin enimmäis- 
paino on 15 kiloa.Jokainen nippuja paketti on päällystettävä 
sekä sidottava lujasti. Kuoren, nipun tai paketin päälle on 
selvästi merkittävä

— sana ”Ryhmäristiside” ,
— jakelutoimipaikan nimi,
— paketissa tms:ssa olevien lähetysten lukumäärä,
— toimipaikkaan lähetettävien lähetysten yhteinen lukumäärä,
— vastaanottajaryhmä sekä
— lähettäjän nimi ja postiosoite.
27 §:n 6. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Ryhmäristisiteiden jakeluaika on jokaisen lähetyksen 

osalta enintään viisi arkipäivää (lauantaita lukuun ottamatta) 
lähetyksen jakelutoimipaikkaan saapumisesta lukien, jollei 
lähettäjä ole sallinut pitempää jakeluaikaa taikka posti- ja 
lennätinhallituksen postiosasto erityisestä syystä ole määrän­
nyt jakelua toimitettavaksi mainittua lyhyemmässä ajassa.

28 §., sellaisena kuin se on osittain muutettuna kierto­
kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
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Toistuvasti ilmestyvät osoitteelliset ja osoitteettomat jul­
kaisut
1. Sanoma- tai aikakauslehden kaltaiset, vähintään neljänä 

erillisenä numerokappaleena vuodessa ilmestyvät mainos- tai 
tiedotusjulkaisut, joita ei voida kuljettaa sanomalehtinä, voi­
daan posti- ja lennätinhallituksen postiosaston luvalla ja sen 
määräämillä ehdoilla ottaa kuljetettaviksi toistuvasti ilmesty­
vinä osoitteellisina tai osoitteettomina julkaisuina. 1 -1

2. Posti- ja lennätinhallituksen postiosasto myöntää toistu­
vasti ilmestyvien osoitteellisten ja osoitteettomien julkaisujen 
jakeluluvat päätöksellään toistaiseksi voimassa oleviksi.

3. Toistuvasti ilmestyvissä osoitteellisissa julkaisuissa ei tar­
vitse olla merkintää ”Osoitteellinen julkaisu”, joskin se on 
suotavaa, mutta mainitun merkinnän on ehdottomasti oltava 
jokaisen osoitteellisia julkaisuja sisältävän kimpun tai paketin 
päällyksessä.

4. Toistuvasti ilmestyvissä osoitteettomissa julkaisuissa käy­
tetään merkintää ”Osoitteeton julkaisu” . Mainittua merkintää 
enempää kuin vastaanottajaryhmää osoittavaa merkintääkään 
ei tarvitse käyttää julkaisuissa silloin, kun jakelu on tarkoitus 
suorittaa yksinomaan vastaanottajaryhmälle ”Kaikki talou­
det” . Tällöin on julkaisuja sisältävien 50 tai 100 kappaleen 
kimppujen päällyksessä ehdottomasti oltava merkintä ”Osoit­
teeton julkaisu, jakelu joka kotiin” .

Sen sijaan silloin, kun julkaisu jaetaan muulle vastaanotta­
jaryhmälle kuin kaikille talouksille, sanat ”Osoitteeton jul­
kaisu” sekä vastaanottajaryhmää koskevan merkinnän tulee 
olla jokaisessa lähetyksessä, esimerkiksi näin:

Osoitteeton julkaisu 
Jakelu konttoreille

5. Toistuvasti ilmestyviä osoitteellisia tai osoitteettomia 
julkaisuja sisältävään kuoreen, kimppuun tai pakettiin ei tar­
vitse painaa postiinjättötoimipaikan päivämääräleimaa.

6. Toistuvasti ilmestyvien osoitteellisten julkaisujen jakelu- 
aika on sama kuin joukkoristisiteillä.

28 §.

1) Toistuvasti ilmestyvinä osoitteellisina tai osoitteettom ina julkai­
suina kuljetettavista lähetyksistä suoritettava kuljetusm aksu on pienem­
pi kuin joukko- ja  ryhm äristisiteistä menevät kuljetusm aksut, m utta 
toisaalta sanomalehtitaksaa suurempi.
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Toistuvasti ilmestyvien osoitteettomien julkaisujen jakelu- 

aika on määrätty ilmestymistiheydestä riippuvaksi seuraa­
vasti:

a) vähintään kaksi kertaa viikossa ilmestyvät julkaisut on 
jaettava joko samana päivänä kuin ne jätetään tai saapuvat 
toimipaikkaan taikka lähinnä sitä seuraavana arkipäivänä;

b) kerran viikossa ilmestyvät julkaisut on jaettava neljän 
arkipäivän aikana siitä lukien kun ne jätetään tai saapuvat 
toimipaikkaanpa

c) harvemmin kuin kerran viikossa ilmestyvät julkaisut on 
jaettava enintään viiden arkipäivän kuluessa (lauantaita lu­
kuun ottamatta).

7. Toistuvasti ilmestyvien osoitteellisten ja osoitteettomien 
julkaisujen sisässä saadaan kuljettaa liitteitä samoin ehdoin 
kuin sanomalehtien sisässä, jollei posti-ja lennätinhallituksen 
postiosasto toisin määrää.

8. Muutoin on toistuvasti ilmestyviin osoitteellisiin ja osoit­
teettomiin julkaisuihin sovellettava mitä joukko-ja ryhmäris- 
tisiteistä on määrätty.

32 §:n 3. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
3. Postiosoitus kuljetetaan kirjepostinopeudella arvopostin 

mukana kartalle merkitsemättä. Milloin kartoitettavaa postia 
ei ole, on osoitus lähetettävä koteloon suljettuna. Postiosoi­
tus, jota seuraa saantitodistus tai josta on suoritettu pikajake- 
lumaksu tahi jonka osoitusmäärä on 100 markkaa tai sitä suu­
rempi, bn kuitenkin kartoitettava.

35 $:ssä eri muodoissa esiintyvä sana ”Postisäästöpankki” 
muutetaan sanaksi ”Postipankki”.

31 §:n 3. kohdan a) ja b J-kappaleissa oleva Oy Alkoholi- 
liike Ab muutetaan Oy Alko Ab :ksi.

39 §:n 3. kohta kumotaan.
41 §:n 1. kohdan b) kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
b) posti- ja postiennakko-osoitukset, joiden rahamäärä on 

100 markkaa tai sitä suurempi, ja postiosoitukset, joita seu­
raa saantitodistus tai joista on suoritettu pikajakelumaksu, 
sekä

46 $ muutetaan näin kuuluvaksi:
46 §

Postilähetysten ohjaus erinäisiin toimipaikkoihin
Helsinkiin, Turkuun ja Tampereelle sekä Postipankin kont­

toreiden yhteydessä oleviin toimipaikkoihin lähetettävien 
postilähetysten käsittelyssä ja ohjauksessa on, poikkeuksena
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siitä, mitä postilähetysten ohjauksesta yleensä on määrätty, 
noudatettava siitä erikseen annettuja määräyksiä. ^

59 §:n 1. kohta, sellaisena kuin sen a) kappale on muutet­
tuna kiertokirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:

1. Seuraavanlaatuiset postilähetykset annetaan ainoastaan 
toimipaikasta:

a) paketit, vakuutetut kirjeet, yli 500 grammaa painavat 
tavalliset ristisiteet ja sanomalehdet lähetyksenä, joka ylittää 
mainitun painomäärän, sekä postiosoitus-, postiennakko- ja 
tililtäottomäärät, 62 §:n 2. kohdassa mainituin poikkeuksin,

b) postiennakkolähetykset ja yli 500 grammaa painavat 
tavalliset virkalähetykset,

c) lähetykset, joihin on merkitty ”Noudetaan” , ”Poste 
restante” tai muuta sellaista taikka joiden vastaanottajat ovat 
ilmoittaneet itse huolehtivansa niiden noutamisesta,

d) virastoille osoitetut virkalähetykset ^ , sekä
e) ulkomailta saapuneet pikkupaketit.
62 §:n 2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
2. Lähettäjän tai vastaanottajan pyynnöstä voidaan sääde­

tystä maksusta kaupungeissa ja kauppaloissa kotiinkantaa:
a) enintään 1 000 markan määräisiä vakuutettuja kirjeitä,
b) tavallisia ja kirjattuja sekä enintään 1000 markan mää­

räisiä vakuutettuja paketteja,
c) enintään 1000 markan suuruisia postiosoitus-, postien­

nakko-osoitus- sekä tililtäottomääriä,
d) virkapaketteja ja määräarvoisia kirjeitä, sekä
e) yli 500 grammaa painavia tavallisia ristisiteitä.
Lisäksi voidaan vastaanottajan pyynnöstä säädetystä mak­

susta kaupungeissa ja kauppaloissa kotiinkantaa sanomalehtiä 
lähetyksinä, jotka painavat yli 500 grammaa.

62 §:n 4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Jos lähettäjä haluaa, että 2. kohdan ensimmäisessä kap­

paleessa mainittu lähetys tai osoitus rahamäärineen on kotiin- 
kannettava, tulee hänen lähetykseen ja myös paketin osoite- 
korttiin merkitä sanat ”Kotiinkanto maksettu” . Postivirkaili­
jan tulee kiinnittää lähetykseen ja vastaavasti postiosoituk- 
seen tarkoitusta varten valmistettu painettu kaksiosainen 
”Kotiinkanto maksettu” -lipuke (no 117 05) siten, että ko- 
tiinkannettavaan pakettiin kiinnitetään sanotun lipukkeen 
suurempi osa ja vastaavaan pakettiosoitekorttiin lipukkeen 
pienempi osa, sekä muuhun lähetykseen kuin pakettiin 
ainoastaan lipukkeen pienempi osa. 1

1) Määräykset on annettu  julkaisussa ”Postitoim ipaikat ja  ohjausoh- 
je ita” .



63 §:n 3. kohdan 1. kappale kumotaan.
65 §:n 4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Osoitetoimipaikasta jo annettu tai toimitettu tavallinen 

kirjelähetys, josta ei ole pantu maksettavaksi postiennakkoa, 
sekä sanomalehti voidaan jälkeenlähettää ehdolla, että se enti­
sellään, lukuun ottamatta vastaanottajan postiosoitteen muu­
tosta, jätetään uudelleen kuljetettavaksi. Sitä vastoin ei ole 
sallittu jälkeenlähettää muunlaista lähetystä, joka on osoite- 
toimipaikasta annettu.

65 §:n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Kun lähetys jälkeenlähetetään, yliviivataan postiosoit­

teen muutettava osa ja tilalle merkitään uusi postiosoite.
65 §:n 7. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
7. Kirjallinen jälkeenlähettämispyyntö on voimassa jäl- 

keenlähettämisen alkamiskuukautta lähinnä seuraavan kuu­
den kuukauden ajan, minkä jälkeen se saadaan hävittää. Jäl­
keenlähettämispyyntö voidaan tarvittaessa kerran uusia, kui­
tenkin enintään kuuden kuukauden ajaksi. Jälkeenlähettämis­
pyyntö voidaan myös tehdä kuutta kuukautta lyhyemmäksi 
määräajaksi.

66 §:n 1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Perillesaamattomana pidetään
— lähetystä, jota ei voida toimittaa vastaanottajalle joko 

väärän tai vaillinaisen postiosoitteen vuoksi tai sen johdosta, 
että vastaanottaja on muuttanut paikkakunnalta uutta posti­
osoitetta ilmoittamatta,

— lähetystä, jota ei ole toimipaikasta noudettu säilytysajan 
kuluessa,

— lähetystä, jota ei voida toimittaa vastaanottajalle sen 
vuoksi, että hän on kuollut, eikä vainajan oikeudenomistaja 
ole pyytänyt lähetyksen pidättämistä osoitetoimipaikassa, 
sekä

— lähetystä, jota vastaanottaja on kieltäytynyt vastaanotta­
masta.

Kirjeenkannossa ollut perillesaamattomaksi jäänyt lähetys 
on ennen seuraavaa kirjeenkantovuoroa jätettävä toimipaik­
kaan asianomaiselle esimiehelle.

72 §:n 6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Jos kuittausta vastaan jätettävää pikalähetystä, osoite- 

tai ilmoituskorttia ei ole voitu toimittaa vastaanottajalle en­
simmäisellä kotiinkantoyrityksellä, on lähetyksestä tällöin jä­
tettävä tiedoksianto ja lähetys sen jälkeen pidettävä toimi­
paikassa vastaanottajan saatavana. Tiedoksiannon jättämisestä 
on tehtävä päivämäärämerkintä lähetykseen, osoite- tai ilmoi-
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tuskorttiin, esim. ”T 15/3—64”, minkä lisäksi pikamerkintä 
yliviivaamalla tehdään mitättömäksi.

81 §:n otsikko muutetaan näin kuuluvaksi:
Uusitut vastaanottoluvat
81 §:n 1. kohdan 2 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Ne vastaanottoluvat, joiden haltijat eivät ole ennen lupa- 

kauden päättymistä ilmoittaneet lakanneensa tai lakkaavansa 
käyttämästä vastaanottolaitetta, uusitaan seuraavaksi lupa- 
kaudeksi posti- ja lennätinhallituksen radiolupajoaston toi­
mesta. Näin uusittujen vastaanottolupien lumapaksujen pe­
rinnässä käytetään erikoistilillepanokortteja, joista jäljem­
pänä käytetään nimitystä lupatilillepanokortti tai tilillepano- 
kortti.

81 §:n 2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
Kunkin kuukauden alussa radiolupajoasto lähettää lupa- 

tilillepanokortit ylitoimipaikalle tavallisena ja luvista pidettä­
vät luettelot, nk. perimisluettelot, kirjattuna postiasialähe- 
tyksenä.

81 §:n 5. kohdan 1 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Jos luvanhaltijan postiosoite on pysyväisesti muuttunut, 

on tiedusteltava hänen uutta postiosoitettaan ja jos tieto siitä 
saadaan, on uusi postiosoite merkittävä tilillepanokorttiin 
liittyvään vastaanottolupaan. Uudella postiosoitteella mer­
kitty lupatilillepanokortti on annettava sille virkailijalle, joka 
toimipaikassa hoitaa vastaanottolupia. Virkailija tekee posti­
osoitteen muuttumisesta ilmoituksen posti- ja lennätinhalli­
tuksen radiolupajoastolle sekä merkinnän perimisluetteloon 
ja vahvistaa merkinnät painamalla toimipaikan päivämäärä- 
leiman luvassa olevaan kohtaan ”Muita merkintöjä”. Lupa­
tilillepanokortti lähetetään luvanhaltijalle tämän uudella pos­
tiosoitteella. Jos lupatilillepanokortti tällöin on lähetettävä 
toisen toimipaikan välityksellä luvanhaltijalle toimitettavaksi, 
on se lähetettävä tavallisena postiasialähetyksenä tälle toimi­
paikalle osoitettuun kuoreen suljettuna ja kuoreen tehtävä 
merkintä ”Uusittu lupa”.

83 §:n 5—9. kohdat, sellaisina kuin ne ovat muutettuina 
kiertokirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluviksi:

5. Siirtotilille ja käyttötilille voi maksuja suorittaa:
a) tilisiirtokortilla, jos maksun suorittajalla oh postisiirto­

tili (myös tilillepanokorttia voi käyttää tilisiirtokorttina),
b) tilillepanokortilla, jos maksajalla ei ole postisiirtotiliä, ja
c) postiennakko-tilillepanokortilla, jonka avulla tilinomis­

taja saa nopeasti postiennakkovarat tililleen.
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Edellä b) kappaleessa mainitulla tilillepanokortilla voidaan 

maksuja siirtotilille suorittaa postitoimipaikoissa tai Posti­
pankin taikka Suomen Pankin konttoreissa. Maksun suorit­
taja jättää täyttämänsä tilillepanokortin ja siihen merkityn 
rahamäärän virkailijalle, joka antaa suorituksesta kuitin. Ti- 
lillepanon maksajalta peritään voimassa olevan taksataulukon 
mukainen tilillepanomaksu posti- ja lennätinlaitokselle, jos 
maksu on osoitettu yksityiselle tilinomistajalle, ei kuitenkaan 
siinä tapauksessa, että tilinomistaja on sitoutunut itse suorit­
tamaan tilillepanomaksut kirjauskeskuksen suorittaman las­
kennan perusteella. Tällainen sitoutuminen ilmenee tilillepa- 
nokorttiin painetuista merkinnöistä. Tilillepanomaksutta hoi­
detaan niinikään kaikki valtion viranomaisille ja laitoksille 
osoitetut tilillepanot. Postipankin omissa ja Suomen Pankin 
konttoreissa ovat tilillepanot maksuttomia lukuunottamatta 
eräitä kunnallisille laitoksille suoritettavia maksuja.

Kun tilinomistaja itse maksaa katetta omalle tililleen, suo­
rittaa hän maksun myös tilillepanokortilla, johon tilinomista­
ja merkitään sekä maksajaksi että vastaanottajaksi. Tällöin 
tilillepanomaksua ei kanneta. Omalle tilille panoa varten on 
olemassa myös erityinen kortti, johon tilinomistajan ei tar­
vitse merkitä muuta kuin rahamäärä.

6. Tilinomistajan tililtä ja tilille suoritetut maksut kirjataan 
Postipankin kirjauskeskuksissa päivittäin. Tositteet lähetetään 
tilinomistajalle ao. varainsiirtojen jälkeistä tiliasemaa osoitta­
van tiliotteen mukana.

b) Perusmalliset kortit ja niiden käyttäminen
7. Tilillepanokortissa on leveähkö kantaosa, jonka tilin­

omistaja saa tulotositteeksi, sekä kuittiosa.
Tilillepanokortti kuponkeineen on täytettävä muste-, kuu­

lakärki- tai kopiokynällä, kirjoituskoneella, painattamalla, 
osoitteenmerkitsemiskoneella tai muulla erikoiskoneella. Ra­
hamäärä merkitään pelkin numeroin. Tekstiä ei saa raaputtaa, 
pyyhkiä eikä muuttaa. Korttiin ei saa tehdä muita kuin pai­
netun tekstin edellyttämiä merkintöjä. Korttiin voidaan mer­
kitä tiedonantoja vastaanottajalle.

8. Tililtäottokorteissa on keskellä kantaosa ja sen kummal­
lakin puolella kapea kuponki. Oikeanpuoleinen kuponki on 
tilinomistajan menotosite, vasemmanpuoleinen maksun vas­
taanottajan tulotosite. Tilisiirtokortin kantaosan kokonaisuu­
dessaan saa maksun vastaanottaja tulotositteeksi. Mahdolli­
nen oikeanpuoleinen kuittiosa on tilinomistajan menotosite.

Tilisiirto- ja tililtäottokortteihin kirjoitettua tekstiä ei saa 
raaputtaa, pyyhkiä eikä muuttaa. Siirtotiliä käyttämään oi­



keutetun allekirjoitus on merkittävä muste-, kuulakärki- tai 
kopiokynällä.

9. Tilisiirtokortti on täytettävä muste-, kuulakärki- tai ko­
piokynällä, kirjoituskoneella, painattamalla, osoitteenmerkit- 
semiskoneella tai muulla erikoiskoneella. Rahamäärä merki­
tään yksinomaan numeroin.

Tilisiirtona maksu hoidetaan ilmaiseksi.
83 §:n 11. kohdan 2. kappaleessa olevat sanat ”Postisääs­

töpankin” muutetaan sanoiksi ”Postipankki” .
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L iite  3 muutetaan seuraavasti:
Osoite kirjoitetaan oikein näin:

□
Herra Heikki Heikäläinen
Kirkonkylä

Läh. 85500 N IVALA
Matti Meikäläinen
Vesakkotie 1 B 99
00630 HELSINKI 63

Suurasiakasosoite kirjoitetaan näin:

□
OY Onnela AB

200123 TURKU 10
Läh.
Tauno Teikäläinen
Untamontie 8 A 1
00610 HELSINKI 61

Ulkomainen osoite kirjoitetaan näin:

□
Herr Stig Eriksson
Karl Gustavsgatan 24. 2 tr

Avs. S-411 25 GÖTEBORG

Eva Sarin SVERIGE
Fänriksgatan 8

SF-06100 BORGÅ
FINLAND



L i i t e  4  muutetaan seuraavasti

Kart ta
K a r t a

<?«r- J

Järj. no 
Ord. nr

Lähtöpostitoimipaikka
Avgöngspostanstait

Lähtö- 
luett. no 
Avg. reg.

Virkaläh. 

fö l'"  nr

PSP:n mok- 
VR:n läh. no 
PSB:i porto-

Osoite postitoimipaikka 
Adresspostanstalt r Oi. Mk p UT

1 - 2 c (ftJ / / i a -

z ( S i i l i t ' Z M 5 3

3 - f J /6t / /& -

> t - 0 1 t m s -

f

( ,

- ■ h m y ■« ± 4 r * y * + *  A * / / 2 * 3

.......r J ± .......... m?/? f K a * * * r + / . * i .

' f t u

«S
t ~ S 2 > *y

t m e U * c / ;3 z r

O

t - 3 3 "

f a o i * i t .

/ ' 3 3 1

/ ,  /f .



Liite 5 muutetaan seuraavasti:

O
POST1- JA LENNÄTINLAITOS 
POST- OCH TELEGRAFVERKET

R e v e r s a a l i
R e v e r s a l
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Liite 8 muutetaan seuraavasti: 
Toimipaikassa kirjoitettu tiedoksianto.

TIEDOKSIANTO - TILLKÄNNAGIVANDE

ap un iÄ  -
rt A  ^

ni l| !
ES-oi t
S si
0.2

llle on n o p u n A  -  Till Er har ankommit

i vakuutettu kirje x»
- assurerat brev '

i kirjattu kirj«
_ r& Lrtmm& nrle*rekommenderat brev

I kirjattu ulk. pikkupaketti x, 
— i rek. utl. smäpaket '

~~f kirjattu virkalähetys x»
—I rek. tjänsteförsändelse '

~~f ristiside/ulk. pikkupak./virkal. 
— L korsb./utl. smäpak./tjänsteförs. 

~i lunastettava lähetys,
—  lösenbelagd försänd., mk ... 
— | postiennakkolähetys,

I postförskottsförsändelse, mk ...

I vakuut. paketti x,
--------- assurerat paket i

~ \ kirj. paketti x»
- i  rek. paket '  

tavall. paketti x»j
M

jälkeen

vanligt paket 

osoitus
BORGÅPORVOO

I tililtäottokorttl x» 
—1 utbetalnlngskort '  

“i korkolipuke 2\
—  ränteremsa '

Osasto -  Avdelning 3-4
\ukioloaika - ö p p c t h å i l a i j g t i d ^ ^

/? u Z  e - i t -

*) Annetaan ainoastaan vast.ottajalle tai hänen valtuuttama!- *) Utlämnas endast ät adressaten eller ät dennes be- 
leen asiamiehelle, joiden tulee todistaa henkilöllisyytensä. fullmäktigade ombud, som bör styrka sin identitet. 

*) Vastaava säästökirja on esitettävä. *) Motsvarande motbok bör uppvisas.

N o  12800a A 6 L  40000x100 2.70 -435/16

Kirjeenkantajan kirjoittama tiedoksianto.

@ TIEDOKSIANTO - TILLKÄNNAGIVANDE

? % T*

I I£-1
~  c

8 *

M

Teille on saapunut - Till Er har ankommit

vakuutettu kirje x» 
assurerat brev '  —

kirjattu kirje x»
rekommenderat brev '  —

kirjattu ristiside x» 
rek. korsband '

kirjattu ulk. pikkupaketti x» p  
rek. utl. småpaket 1

kirjattu virkalähetys x» F  
rek. tjänsteförsändelse '  

ristiside/ulk. pikkupak./virkal. F  
korsb./utl. smäpak./tjänsteförs. I— 

lunastettava lähetys,
lösenbelagd försänd., mk ........
postiennakkolähetys, 
postförskottsförsändelse, mk .......

i vakuut. paketti i» 
—  assurerat paket 

~ f kirj. paketti x»
— 1 rek. paket ’

tavall. paketti x» 
vanligt paket ’ 

jj osoitus x.
-  anvisning 1

I  tililtäottokorttl x»
-  utbetalnlngskort ’  

"T korkolipuke 2.
-  ränteremsa '

Päivä -  Dag klo -  efter kl.

3 '  -  ? * /  | / J . 0 &  jälkeen
Postitoimipaikasta . Frän postanstalten

BORGÅPORVOO
Osasto -  Avdelning

Aukioloaika -  öppethållnig c^tid

Ja
' )  Annetaan ainoastaan vast.ottajalle tal hänen valtuuttamal- *) Utlämnas endast ät adressaten eller ät dennes be- 

leen asiamiehelle, joiden tulee todistaa henkilöllisyytensä. fullmäktigade ombud, som bör styrka sin identitet. 
*) Vastaava säästökirja on esitettävä. ' )  Motsvarande motbok bör uppvisas.

N o  12800a A 6 L  40000x10 0 2.70 -435/16



L i i t e  1 0  muutetaan seuraavasti:
Piirikirjan sivu.

K a d u n ,  t i a n  t a i  t a l o n  n i m i - G a t a n s ,  v i g a  n s  ai. f i r d a n s  
n a m n Ltu.r> eli rt L /cc

N u m a r o  ja  p o r r a s  
N u m m a r  o .  t r a p p a

H is s i -  H is s

*i? n s-Lu,*tcfa- etA/Aor»
A s. no  
L o k .n r

V a s t a a n o t t a j a n  n i m i - E m o t t a g a r a n s  n a m n K rs
V in .

R y h m i r i s t i s i d a  
v a s t a a n o t t a j a ­
r y h m i n  n o  
G r u p p k o r s b a n d
e  m o t t a g a r -
g r u p p  n r

/cLo/kc%. JiCLL*/Op&~ '7'Ae.is/ur>c/ k*tAu. *
7l<xcl, 0 -  'TeCAA- H 4.6.
O y ZOe-tft, &<b V 4.6.

'P a .Z /m o  Å ^ o p a ld n 4.

Z / *7  ̂ //&.*?*? cl 4 /.
Zo o / Z//SO- 4 /.
/ e f^nc/e-nsse»*-), M * S 4 1 .
/g lA//~Aa n  e.r7 / /Act/Ac. 4 / .

fin c /e  rssor->. é -c h '/' 3 Z .
n . J^LohLor>e*ry f / / u lsA* 3 / .
/ £ /Act * 7  / / C L A . r / o 3 /.e .
r t L irtcf& A rom , 'Jussitt &//<*- 3 /.
n A f O/rrjjb er-Cf / Af* £■ &£./ Z I.
LL Afa.A/-*/eL, Z, z.
j t if/n o  f  LL* /o £.*-> y éss-70 Z z .
/o L//Xi>erq Z z .

f ^ r A o  - f /* / f cl , Ajane/**» - ^  oc/e*? LoAxk3**+ 4.
'Tornia / sClc/** i  JOLA-A/*r»o // 4.

N o  111 3403a A5 1 00000 3.69 8298— 69 /140*
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Ryhmäristisiteiden vastaanottoryhmälomake:

Ryhmäristisiteiden vastaanottajaryhmät - Gruppkorsbandens emottagargrupper

Ryhmä -  Grupp Luku - Antal

1 Taloudet, suomenkieliset 
Hushåll, finskatalande as

2 Taloudet, ruotsinkieliset 
Hushåll, svenskatalande n

3 Maanviljelijät -  Jordbrukare i
4 Kauppaliikkeet-Affärer /3
S Elintarvikemyymälät -  Livsmedelsaffärer S
6 Konttorit -  Kontor H>
7 Omakotitalot - Egnahemhus 1
8 Kiinteistöt -  Fastigheterna a
9

10

11

Jälkeenlähettämiskortti:

N im i-N am n Entinen osoite 
Tidigare adress

Uusi o soite 
N y adress

Päivämäärä

S A A R / A J Z / J ,  R n / / ,  U o / 'TL a .a .M A u o rt e e n L . .  k P o r m e i t a n i n / L  . 3C Z o a / * Ä .  r o

L U C / k k F f ,  M a n s '% Ä c/A ct.S g . k M t f t e r .  *  3 J , / . / .  ? /

f Z o "BtéH.TöZ.,  k e r m a n ,  

k O L U / ,  ' k a u n o ,  L i is a .  

M / é T ^ K J é k )  k a / a r v o  

L . A I  T l  K J 6 .M  M r - t o  W a r / a M a .

L o tr> a / a .Q . S  

'k e * n e .h e n g i n  k .  A  3  

k a n k k c L r / n / t v / a  ?■ 

L u n c J i n k .  f  A H

/ f / o o  *  e ./a j o i ./?  

U / r / L l a k  . 2 .Z
5 Y f o o  r A A K é r r / ,
T a  i n  a  rt  k y  id !

^ o / u / ls a -tu .  X  %  S a a n  

L . U . k i o k a t u  3  C

3 / . / .  ? /  

3 / . / . ? /  

/ . X . ? /

%  T 7 L M U . 7 0 7 R  A/z> A y a f a n  3 / P o i t - ^ a . c . k . r . z . ? /

No 111 3404» A5L 20000 3.69 8299— 69/140»

Nyt tehtyjen muutosten johdosta posti- ja lennätinhallitus 
huomauttaa, että ne johtuvat postisääntöasetukseen ja sen 
soveltamismääräyksiin sekä muihin ohjesääntöihin aikaisem­
min tehdyistä muutoksista.

Eripainos tästä kiertokirjeestä lähetetään myöhemmin toi­
mipaikoille kiinnitettäväksi postimiesten ohjesäännön asian­
omaisiin kohtiin.

Helsingissä 4 päivänä maaliskuuta 1971.
Pääjohtaja Oiva Saloila

Johtaja T. Roine



Eripainos posti- ja lennätinhallituksen kiertokirjeestä N:o 25/ 
1971.

Toukokuun 28 päivänä 1964 annettuun Postimiesten ohje­
sääntöön on tehty seuraavat muutokset:

Sisällysluettelon 28 § muutetaan näin kuuluvaksi:
Toistuvasti ilmestyvät osoitteelliset ja osoitteettomat jul­

kaisut.
4 §:n 8. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
8. Joukko- ja ryhmäristisiteitä sekä toistuvasti ilmestyviä 

osoitteellisia ja osoitteettomia julkaisuja saadaan vastaanottaa 
kuljetettaviksi kaikissa posti- sekä posti- ja lennätinkontto- 
reissa sekä kaikissa posti- sekä posti- ja lennätintoimistoissa. 
Posti- ja lennätinhallituksen postiosaston erikseen antamalla 
luvalla saadaan joukko- ja ryhmäristisiteitä vastaanottaa muis­
sakin postitoimipaikoissa. (Kiertokirje N:o 25/1971)

16 §:n 4. kohta kumotaan.
23 §:n 4. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Sitä paitsi on sallittua merkitä tai lisätä millä tavalla 

tahansa:
a) kirjakauppatavarain, kirjojen, sanomalehtien, kaiverrus- 

kuvien ja nuottien tilaus-, sitoumus- tai tarjouslomakkeisiin:
ne teokset ja niiden kappalemäärä, jotka tilataan tai tarjo­

taan, näiden teosten hinnat ja selitys hinnan perusteista, mak­
sutapa, painos, tekijäin ja kustantajain nimet, luettelonumero 
sekä sanat ”nidottu”, ”pahvikantinen” tai ”sidottu” ;

b) painettuihin kuvakortteihin, painettuihin käyntikorttei- 
hin sekä painettuihin onnentoivotus- tai surunvalittelukort- 
teihin:

tavanmukaisia kohteliaisuuden osoituksia ilmaistuna enin­
tään viidellä sanalla tai enintään viidellä alkukirjaimella;

c) painettuihin kirjallisiin ja taiteellisiin tuotteisiin:
yksinkertaisen, tavanmukaisen kohteliaisuuden vakuutuk­

sen käsittävät omistussanat;
d) kauppamatkustajan saapumista koskeviin ilmoituksiin:
matkustajan nimi sekä päivä ja kellonlyömä ja sen paikan

nimi, jossa hän aikoo käydä, sekä ilmoitus siitä, mihin hän 
menee asumaan;
1 0 0 3 7 —7 1 /1 7



e) hintaluetteloihin, ilmoitustarjouksiin, pörssi- ja markki- 
nanoteerauksiin, kauppakiertokirjeisiin ja esittelylehtisiin:

numeroita ja kaikenlaisia hintaa olennaisesti koskevia tie­
toja;

f) kutsukirjeisiin tai-kortteihin:
kutsutun nimi, kokouksen päivämäärä, kelloaika ja paikka 

sekä kokouksen luonne;
g) postiosoituslomakkeisiin sekä niihin liittyviin yhteen 

tiedonantokuponkiin ja yhteen kuittikuponkiin sekä postisiir­
ron tilillepanokortteihin kuponkeineen:

painetun tekstin edellyttämiä merkintöjä niitä varten varat­
tuihin kohtiin. (Kiertokirje N:o 25/1971)

25 §:n 1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Kotimaisessa postiliikenteessä voidaan alennetusta posti­

maksusta kuljettaa joukko- ja ryhmäristisiteinä samankokoi­
sia, -sisältöisiä ja -painoisia painotuotteita ja tavaranäytteitä, 
jotka sama lähettäjä samanaikaisesti jättää kuljetettaviksi ta­
vallisina postilähetyksinä pääasiallisesti mainos- tai yleisluon­
toisessa tiedotustarkoituksessa. (Kiertokirje N:o 25/1971)

25 §:n 2. kohtaan liittyvä alaviitta *) kumotaan.
26 §:n 1. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Jokaisessa joukkoristisiteessä tulee olla vastaanottajan 

nimen ja postiosoitteen lisäksi lähettäjän nimi ja postiosoite, 
jolleivät ne muuten käy selville lähetyksestä, sekä painettuna 
tai leimattuna sana ”Joukkoristiside”. Joukkoristisiteen tun­
nuksena saadaan kirjekuoressa olevissa ja kortinmuotoisissa 
sekä posti- ja lennätinhallituksen postiosaston suostumuksella 
muunkin muotoisissa lähetyksissä käyttää ”Joukkoristiside” 
-sanan sijasta erityistä sanoin ”Posti- ja lennätinlaitos, Post- 
och telegrafverket — Suomi, Finland” varustettua leimapai- 
nannetta. (Kiertokirje N:o 25/1971)

26 §:n 3. kohta kumotaan.
27 §:n 2. kohta, sellaisena kuin se on osittain muutettuna 

kiertokirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
2. Ryhmäristisidejakelulle myöntää jakeluluvan riippuen 

postiinjättötoimipaikasta, lähetysten jakelualueesta ja jaetta­
vien lähetysten kappalemäärästä joko postipiirinpäällikkö, 
konttorinhoitaja tai toimistonhoitaja.

Mikäli normaalisti kannettavien ryhmäristisiteiden (ks. 4. 
kohta) kappalemäärä ylittää 500 000 kappaletta tai jos kysy-



myksessä on hankalasti tai erittäin hankalasti kannettava ryh- 
märistiside myöntää jakeluluvan posti- ja lennätinhallituksen 
postiosasto. (Kiertokirje N:o 25/1971)

27 §:n 3. kohdan 1. kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
3. Ryhmäristisiteet osoitetaan määrätylle vastaanottajaryh­

mälle, kuten
— kaikille talouksille,
— maanviljelijöille,
— kauppaliikkeille,
— elintarvikemyymälöille,
— konttoreille,
— omakotitaloille tai
— kiinteistöille. (Kiertokirje N:o 25/1971)
27 §:n 4. kohdan 1 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Jaettavaksi hyväksytyt ryhmäristisiteet ovat postikäsit- 

telynsä puolesta
a) normaalisti kannettavia,
b) hankalasti kannettavia tai
c) erittäin hankalasti kannettavia. (Kiertokirje N :o 25/1971)
27 §:n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Toimipaikkaan tuotaessa lähetysten tulee olla kimputet- 

tuina osoitetoimipaikoittain. Samaan osoitetoimipaikkaan 
lähetettävät lähetykset suljetaan kirjekuoreen, sidotaan ni­
puiksi taikka suljetaan joko 50 tai 100 kappaleen nipuiksi 
yhdistettyinä pakettiin. Tällaisen nipun tai paketin enimmäis- 
paino on 15 kiloa. Jokainen nippuja paketti on päällystettävä 
sekä sidottava lujasti. Kuoren, nipun tai paketin päälle on 
selvästi merkittävä

— sana ”Ryhmäristiside” ,
— jakelutoimipaikan nimi,
— paketissa tms:ssa olevien lähetysten lukumäärä,
— toimipaikkaan lähetettävien lähetysten yhteinen lukumäärä,
— vastaanottajaryhmä sekä
— lähettäjän nimi ja postiosoite. (Kiertokirje N:o 25/1971)
27 §:n 6. kohta, sellaisena kuin se on muutettuna kierto­

kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Ryhmäristisiteiden jakeluaika on jokaisen lähetyksen 

osalta enintään viisi arkipäivää (lauantaita lukuun ottamatta) 
lähetyksen jakelutoimipaikkaan saapumisesta lukien, jollei 
lähettäjä ole sallinut pitempää jakeluaikaa taikka posti- ja 
lennätinhallituksen postiosasto erityisestä syystä ole määrän-



nyt jakelua toimitettavaksi mainittua lyhyemmässä ajassa. 
(Kiertokirje N:o 25/1971)

28 sellaisena kuin se on osittain muutettuna kierto­
kirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluvaksi:

28 $.
Toistuvasti ilmestyvät osoitteelliset ja osoitteettomat jul­
kaisut
1. Sanoma- tai aikakauslehden kaltaiset, vähintään neljänä 

erillisenä numerokappaleena vuodessa ilmestyvät mainos- tai 
tiedotusjulkaisut, joita ei voida kuljettaa sanomalehtinä, voi­
daan posti- ja lennätinhallituksen postiosaston luvalla ja sen 
määräämillä ehdoilla ottaa kuljetettaviksi toistuvasti ilmesty­
vinä osoitteellisina tai osoitteettomina julkaisuina. ^

2. Posti- ja lennätinhallituksen postiosasto myöntää toistu­
vasti ilmestyvien osoitteellisten ja osoitteettomien julkaisujen 
jakeluluvat päätöksellään toistaiseksi voimassa oleviksi.

3. Toistuvasti ilmestyvissä osoitteellisissa julkaisuissa ei tar­
vitse olla merkintää ”Osoitteellinen julkaisu”, joskin se on 
suotavaa, mutta mainitun merkinnän on ehdottomasti oltava 
jokaisen osoitteellisia julkaisuja sisältävän kimpun tai paketin 
päällyksessä.

4. Toistuvasti ilmestyvissä osoitteettomissa julkaisuissa käy­
tetään merkintää ”Osoitteeton julkaisu” . Mainittua merkintää 
enempää kuin vastaanottajaryhmää osoittavaa merkintääkään 
ei tarvitse käyttää julkaisuissa silloin, kun jakelu on tarkoitus 
suorittaa yksinomaan vastaanottajaryhmälle ”Kaikki talou­
det”. Tällöin on julkaisuja sisältävien 50 tai 100 kappaleen 
kimppujen päällyksessä ehdottomasti oltava merkintä ”Osoit­
teeton julkaisu, jakelu joka kotiin”.

Sen sijaan silloin, kun julkaisu jaetaan muulle vastaanotta­
jaryhmälle kuin kaikille talouksille, sanat ”Osoitteeton jul­
kaisu” sekä vastaanottajaryhmää koskevan merkinnän tulee 
olla jokaisessa lähetyksessä, esimerkiksi näin:

Osoitteeton julkaisu 
Jakelu konttoreille 1

1) Toistuvasti ilmestyvinä osoitteellisina tai osoitteettom ina julkai­
suina kuljetettavista lähetyksistä suoritettava kuljetusm aksu on pienem­
pi kuin joukko- ja  ryhm äristisiteistä menevät kuljetusm aksut, m utta 
toisaalta sanomalehtitaksaa suurempi.



5
5. Toistuvasti ilmestyviä osoitteellisia tai osoitteettomia 

julkaisuja sisältävään kuoreen, kimppuun tai pakettiin ei tar­
vitse painaa postiinjättötoimipaikan päivämääräleimaa.

6. Toistuvasti ilmestyvien osoitteellisten julkaisujen jakelu- 
aika on sama kuin joukkoristisiteillä.

Toistuvasti ilmestyvien osoitteettomien julkaisujen jakelu- 
aika on määrätty ilmestymistiheydestä riippuvaksi seuraa­
vasti:

a) vähintään kaksi kertaa viikossa ilmestyvät julkaisut on 
jaettava joko samana päivänä kuin ne jätetään tai saapuvat 
toimipaikkaan taikka lähinnä sitä seuraavana arkipäivänä;

b) kerran viikossa ilmestyvät julkaisut on jaettava neljän 
arkipäivän aikana siitä lukien kun ne jätetään tai saapuvat 
toimipaikkaan; ja

c) harvemmin kuin kerran viikossa ilmestyvät julkaisut on 
jaettava enintään viiden arkipäivän kuluessa (lauantaita lu­
kuun ottamatta).

7. Toistuvasti ilmestyvien osoitteellisten ja osoitteettomien 
julkaisujen sisässä saadaan kuljettaa liitteitä samoin ehdoin 
kuin sanomalehtien sisässä, jollei posti- ja lennätinhallituksen 
postiosasto toisin määrää.

8. Muutoin on toistuvasti ilmestyviin osoitteellisiin ja osoit­
teettomiin julkaisuihin sovellettava mitä joukko-ja ryhmäris- 
tisiteistä on määrätty (Kiertokirje N:o 25/1971)

32 §:n 3. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
3. Postiosoitus kuljetetaan kirjepostinopeudella arvopostin 

mukana kartalle merkitsemättä. Milloin kartoitettavaa postia 
ei ole, on osoitus lähetettävä koteloon suljettuna. Postiosoi­
tus, jota seuraa saantitodistus tai josta on suoritettu pikajake- 
lumaksu tahi jonka osoitusmäärä on 100 markkaa tai sitä suu­
rempi, on kuitenkin kartoitettava. (Kiertokirje N:o 25/1971)

35 §:ssä eri muodoissa esiintyvä sana ”Postisäästöpankki” 
muutetaan sanaksi ”Postipankki” .

31 §:n 3. kohdan a) ja b J-kappaleissa oleva Oy Alkoholi- 
liike Ab muutetaan Oy Alko Abiksi.

39 §:n 3. kohta kumotaan.
41 §:n 1. kohdan b) kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
b) posti- ja postiennakko-osoitukset, joiden rahamäärä on 

100 markkaa tai sitä suurempi, ja postiosoitukset, joita seu­
raa saantitodistus tai joista on suoritettu pikajakelumaksu, 
sekä (Kiertokirje N:o 25/1971)
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46 § muutetaan näin kuuluvaksi:

46 §
Postilähetysten ohjaus erinäisiin toimipaikkoihin
Helsinkiin, Turkuun ja Tampereelle sekä Postipankin kont­

toreiden yhteydessä oleviin toimipaikkoihin lähetettävien 
postilähetysten käsittelyssä ja ohjauksessa on, poikkeuksena 
siitä, mitä postilähetysten ohjauksesta yleensä on määrätty, 
noudatettava siitä erikseen annettuja määräyksiä. 1) (Kierto­
kirje N:o 25/1971)

59 §:n 1. kohta, sellaisena kuin sen a) kappale on muutet­
tuna kiertokirjeellä no 129/67. muutetaan näin kuuluvaksi:

1. Seuraavanlaatuiset postilähetykset annetaan ainoastaan 
toimipaikasta:

a) paketit, vakuutetut kirjeet, yli 500 grammaa painavat 
tavalliset ristisiteet ja sanomalehdet lähetyksenä, joka ylittää 
mainitun painomäärän, sekä postiosoitus-, postiennakko- ja 
tililtäottomäärät, 62 §:n 2. kohdassa mainituin poikkeuksin,

b) postiennakkolähetykset ja yli 500 grammaa painavat 
tavalliset virkalähetykset,

c) lähetykset, joihin on merkitty ”Noudetaan” , ”Poste 
restante” tai muuta sellaista taikka joiden vastaanottajat ovat 
ilmoittaneet itse huolehtivansa niiden noutamisesta,

d) virastoille osoitetut virkalähetykset *), sekä
e) ulkomailta saapuneet pikkupaketit. (Kiertokirje N:o 25/ 

1971)
62 §:n 2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
2. Lähettäjän tai vastaanottajan pyynnöstä voidaan sääde­

tystä maksusta kaupungeissa ja kauppaloissa kotiinkantaa:
a) enintään 1 000 markan määräisiä vakuutettuja kirjeitä,
b) tavallisia ja kirjattuja sekä enintään 1 000 markan mää­

räisiä vakuutettuja paketteja,
c) enintään 1000 markan suuruisia postiosoitus-, postien­

nakko-osoitus- sekä tililtäottomääriä,
d) virkapaketteja ja määräarvoisia kirjeitä, sekä
e) yli 500 grammaa painavia tavallisia ristisiteitä.
Lisäksi voidaan vastaanottajan pyynnöstä säädetystä mak­

susta kaupungeissa ja kauppaloissa kotiinkantaa sanomalehtiä 1

1) Määräykset on annettu  julkaisussa ”Postitoim ipaikat ja  ohjausoh- 
je ita” .



lähetyksinä, jotka painavat yli 500 grammaa. (Kiertokirje N:o 
25/1971)

62 $:n 4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Jos lähettäjä haluaa, että 2. kohdan ensimmäisessä kap­

paleessa mainittu lähetys tai osoitus rahamäärineen on kotiin- 
kannettava, tulee hänen lähetykseen ja myös paketin osoite- 
korttiin merkitä sanat ”Kotiinkanto maksettu”. Postivirkaili­
jan tulee kiinnittää lähetykseen ja vastaavasti postiosoituk- 
seen tarkoitusta varten valmistettu painettu kaksiosainen 
”Kotiinkanto maksettu” -lipuke (no 11705) siten, että ko- 
tiinkannettavaan pakettiin kiinnitetään sanotun lipukkeen 
suurempi osa ja vastaavaan pakettiosoitekorttiin lipukkeen 
pienempi osa, sekä muuhun lähetykseen kuin pakettiin 
ainoastaan lipukkeen pienempi osa. (Kiertokirje N:o 25/1971)

65 §:n 3. kohdan 1. kappale kumotaan.
65 §:n 4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Osoitetoimipaikasta jo annettu tai toimitettu tavallinen 

kirjelähetys, josta ei ole pantu maksettavaksi postiennakkoa, 
sekä sanomalehti voidaan jälkeenlähettää ehdolla, että se enti­
sellään, lukuun ottamatta vastaanottajan postiosoitteen muu­
tosta, jätetään uudelleen kuljetettavaksi. Sitä vastoin ei ole 
sallittu jälkeenlähettää muunlaista lähetystä, joka on osoite- 
toimipaikasta annettu. (Kiertokirje N:o 25/1971)

65 §:n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Kun lähetys jälkeenlähetetään, yliviivataan postiosoit­

teen muutettava osa ja tilalle merkitään uusi postiosoite. 
(Kiertokirje N:o 25/1971)

65 §:n 7. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
7. Kirjallinen jälkeenlähettämispyyntö on voimassa jäl- 

keenlähettämisen alkamiskuukautta lähinnä seuraavan kuu­
den kuukauden ajan, minkä jälkeen se saadaan hävittää. Jäl­
keenlähettämispyyntö voidaan tarvittaessa kerran uusia, kui­
tenkin enintään kuuden kuukauden ajaksi. Jälkeenlähettämis­
pyyntö voidaan myös tehdä kuutta kuukautta lyhyemmäksi 
määräajaksi. (Kiertokirje N:o 25/1971)

66 §:n 1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Perillesaamattomana pidetään
— lähetystä, jota ei voida toimittaa vastaanottajalle joko 

väärän tai vaillinaisen postiosoitteen vuoksi tai sen johdosta, 
että vastaanottaja on muuttanut paikkakunnalta uutta posti-



osoitetta ilmoittamatta,
— lähetystä, jota ei ole toimipaikasta noudettu säilytysajan 

kuluessa,
— lähetystä, jota ei voida toimittaa vastaanottajalle sen 

vuoksi, että hän on kuollut, eikä vainajan oikeudenomistaja 
ole pyytänyt lähetyksen pidättämistä osoitetoimipaikassa, 
sekä

— lähetystä, jota vastaanottaja on kieltäytynyt vastaanotta­
masta.

Kirjeenkannossa ollut perillesaamattomaksi jäänyt lähetys 
on ennen seuraavaa kirjeenkantovuoroa jätettävä toimipaik­
kaan asianomaiselle esimiehelle. (Kiertokirje N:o 25/1971)

12 §:n 6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Jos kuittausta vastaan jätettävää pikalähetystä, osoite- 

tai ilmoituskorttia ei ole voitu toimittaa vastaanottajalle en­
simmäisellä kotiinkantoyrityksellä, on lähetyksestä tällöin jä­
tettävä tiedoksianto ja lähetys sen jälkeen pidettävä toimi­
paikassa vastaanottajan saatavana. Tiedoksiannon jättämisestä 
on tehtävä päivämäärämerkintä lähetykseen, osoite- tai ilmoi- 
tuskorttiin, esim. ”T 15/3—64”, minkä lisäksi pikamerkintä 
yliviivaamalla tehdään mitättömäksi. (Kiertokirje N:o 25/ 
1971)

81 $:n otsikko muutetaan näin kuuluvaksi:
Uusitut vastaanottoluvat
81 §:n 1. kohdan 2 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
Ne vastaanottoluvat, joiden haltijat eivät ole ennen lupa- 

kauden päättymistä ilmoittaneet lakanneensa tai lakkaavansa 
käyttämästä vastaanottolaitetta, uusitaan seuraavaksi lupa- 
kaudeksi posti- ja lennätinhallituksen radiolupajoaston toi­
mesta. Näin uusittujen vastaanottolupien lumapaksujen pe­
rinnässä käytetään erikoistilillepanokortteja, joista jäljem­
pänä käytetään nimitystä lupatilillepanokortti tai tilillepano- 
kortti. (Kiertokirje N:o 25/1971)

81 §:n 2. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
2. Kunkin kuukauden alussa radiolupajaosto lähettää lupa- 

tilillepanokortit ylitoimipaikalle tavallisena ja luvista pidettä­
vät luettelot, nk. perimisluettelot, kirjattuna pöstiasialähe- 
tyksenä. (Kiertokirje N:o 25/1971)

81 $:n 5. kohdan 1 kappale muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Jos luvanhaltijan postiosoite on pysyväisesti muuttunut,



on tiedusteltava hänen uutta postiosoitettaan ja jos tieto siitä 
saadaan, on uusi postiosoite merkittävä tilillepanokorttiin 
liittyvään vastaanottolupaan. Uudella postiosoitteella mer­
kitty lupatilillepanokortti on annettava sille virkailijalle, joka 
toimipaikassa hoitaa vastaanottolupia. Virkailija tekee posti­
osoitteen muuttumisesta ilmoituksen posti- ja lennätinhalli- 
tuksen radiolupajaostolle sekä merkinnän perimisluetteloon 
ja vahvistaa merkinnät painamalla toimipaikan päivämäärä- 
leiman luvassa olevaan kohtaan ”Muita merkintöjä”. Lupa­
tilillepanokortti lähetetään luvanhaltijalle tämän uudella pos­
tiosoitteella. Jos lupatilillepanokortti tällöin on lähetettävä 
toisen toimipaikan välityksellä luvanhaltijalle toimitettavaksi, 
on se lähetettävä tavallisena postiasialähetyksenä tälle toimi­
paikalle osoitettuun kuoreen suljettuna ja kuoreen tehtävä 
merkintä ”Uusittu lupa” . (Kiertokirje N:o 25/1971)

83 §:n 5—9. kohdat, sellaisina kuin ne ovat muutettuina 
kiertokirjeellä no 129/67, muutetaan näin kuuluviksi:

5. Siirtotilille ja käyttötilille voi maksuja suorittaa:
a) tilisiirtokortilla, jos maksun suorittajalla oh postisiirto­

tili (myös tilillepanokorttia voi käyttää tilisiirtokorttina),
b) tilillepanokortilla, jos maksajalla ei ole postisiirtotiliä, ja
c) postiennakko-tilillepanokortilla, jonka avulla tilinomis­

taja saa nopeasti postiennakkovarat tililleen.
Edellä b) kappaleessa mainitulla tilillepanokortilla voidaan 

maksuja siirtotilille suorittaa postitoimipaikoissa tai Posti­
pankin taikka Suomen Pankin konttoreissa. Maksun suorit­
taja jättää täyttämänsä tilillepanokortin ja siihen merkityn 
rahamäärän virkailijalle, joka antaa suorituksesta kuitin. Ti- 
lillepanon maksajalta peritään voimassa olevan taksataulukon 
mukainen tilillepanomaksu posti- ja lennätinlaitokselle, jos 
maksu on osoitettu yksityiselle tilinomistajalle, ei kuitenkaan 
siinä tapauksessa, että tilinomistaja on sitoutunut itse suorit­
tamaan tilillepanomaksut kirjauskeskuksen suorittaman las­
kennan perusteella. Tällainen sitoutuminen ilmenee tilillepa­
nokorttiin painetuista merkinnöistä. Tilillepanomaksutta hoi­
detaan niinikään kaikki valtion viranomaisille ja laitoksille 
osoitetut tilillepanot. Postipankin omissa ja Suomen Pankin 
konttoreissa ovat tilillepanot maksuttomia lukuunottamatta 
eräitä kunnallisille laitoksille suoritettavia maksuja.

Kun tilinomistaja itse maksaa katetta omalle tililleen, suo­
rittaa hän maksun myös tilillepanokortilla, johon tilinomista­
ja merkitään sekä maksajaksi että vastaanottajaksi. Tällöin 
tilillepanomaksua ei kanneta. Omalle tilille panoa varten on 
olemassa myös erityinen kortti, johon tilinomistajan ei tar-
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vitse merkitä muuta kuin rahamäärä.

6. Tilinomistajan tililtä ja tilille suoritetut maksut kirjataan 
Postipankin kirjauskeskuksissa päivittäin. Tositteet lähetetään 
tilinomistajalle ao. varainsiirtojen jälkeistä tiliasemaa osoitta­
van tiliotteen mukana.

b) Perusmalliset kortit ja niiden käyttäminen
7. Tilillepanokortissa on leveähkö kantaosa, jonka tilin­

omistaja saa tulotositteeksi, sekä kuittiosa.
Tilillepanokortti kuponkeineen on täytettävä muste-, kuu­

lakärki- tai kopiokynällä, kirjoituskoneella, painattamalla, 
osoitteenmerkitsemiskoneella tai muulla erikoiskoneella. Ra­
hamäärä merkitään pelkin numeroin. Tekstiä ei saa raaputtaa, 
pyyhkiä eikä muuttaa. Korttiin ei saa tehdä muita kuin pai­
netun tekstin edellyttämiä merkintöjä. Korttiin voidaan mer­
kitä tiedonantoja vastaanottajalle.

8. Tililtäottokorteissa on keskellä kantaosa ja sen kummal­
lakin puolella kapea kuponki. Oikeanpuoleinen kuponki on 
tilinomistajan menotosite, vasemmanpuoleinen maksun vas­
taanottajan tulotosite. Tilisiirtokortin kantaosan kokonaisuu­
dessaan saa maksun vastaanottaja tulotositteeksi. Mahdolli­
nen oikeanpuoleinen kuittiosa on tilinomistajan menotosite.

Tilisiirto- ja tililtäottokortteihin kirjoitettua tekstiä ei saa 
raaputtaa, pyyhkiä eikä muuttaa. Siirtotiliä käyttämään oi­
keutetun allekirjoitus on merkittävä muste-, kuulakärki- tai 
kopiokynällä.

9. Tilisiirtokortti on täytettävä muste-, kuulakärki- tai ko­
piokynällä, kirjoituskoneella, painattamalla, osoitteenmerkit­
semiskoneella tai muulla erikoiskoneella. Rahamäärä merki­
tään yksinomaan numeroin.

Tilisiirtona maksu hoidetaan ilmaiseksi. (Kiertokirje N:o 
25/1971)

83 §:n 11. kohdan 2. kappaleessa olevat sanat ”Postisääs­
töpankin” muutetaan sanoiksi ”Postipankki” .



L iite  3 muutetaan seuraavasti:
Osoite kirjoitetaan oikein näin:

□
Herra Heikki Heikäläinen
Kirkonkylä

Läh. 85500 N IVALA
Matti Meikäläinen
Vesakkotie 1 B 99
00630 HELSINKI 63

Suurasiakasosoite kirjoitetaan näin:

□
OY Onnela AB

200123 TURKU 10
Läh.
Tauno Teikäläinen
Untamontie 8 A 1
00610 HELSINKI 61

Ulkomainen osoite kirjoitetaan näin:

□
Herr Stig Eriksson
Karl Gustavsgatan 24. 2 tr

Avs. S-411 25 GÖTEBORG

Eva Sarin SVERIGE
Fänriksgatan 8

SF-06100 BORGÅ
FINLAND

(Kiertokirje N:o 25/1971)



L i i t e  4  muutetaan seuraavasti:
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(Kiertokirje N:o 25/1971)



L i i t e  5  muutetaan seuraavasti:
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Liite 8 muutetaan seuraavasti: 
Toimipaikassa kirjoitettu tiedoksianto.

AO TIEDOKSIANTO - TILLKÄNNAGIVANDE

Teille on sa a p u n A  - Till Er har ankommit

i vakuutettu kirje 1 vakuut. paketti x»
------! assurerat brev ' ------- 1 assurerat pakot

i kirjattu kirje j f kirj. paketti
------! rekommenderat brev ' i------1 rek. pakot '

f kirjattu ristiside x\ i tavall. paketti
— t rek. korsband ’ !------ - vanllgt paket '

i kirjattu ulk. pikkupaketti « K / f  osoitus n  
i Ä l  anvlsnlng '------1 rek. uti. småpaket

i kirjattu virkalåhetys | i tililtäottokorttl
— - rek. tjänsteförsändelse J—— - utbetalnlngskort '

i ristiside/ulk. pikkupak./virkal. | korkolipuke ,,
------1 korsb./utl. småpak./tjänsteförs.

i lunastettava lähetys,

J------ ! ränteremsa '

— 1 postiennakkolähetys,
1 postförskottsförsändelse, mk .. ...................................... ■)

f  *|l i11J? c
3  ®12 m"c t«  UJ

1»_g E

i l

Päivä -  Dag klo -  efter kl.

Jälkeen

BORGÅPORVOO
Osasto -  Aydelnlng 3-4
A ukio loa ika - O p pe tha ilnipy t l d ^ y  __ / f

*) Annetaan ainoastaan vast.ottajalle tai hänen valtuuttama!- *) Utlämnas endast ät adressaten eller ät dennes be- 
leen asiamiehelle, joiden tulee todistaa henkilöllisyytensä. fullmäktigade ombud, som bör styrka sin Identitet. 

•) Vastaava säästökirja on esitettävä. *) Motsvarande motbok bör uppvisas.

N o  1 2 8 0 0 » A6L 40000x10 0 2.70 -435/16

Kirjeenkantajan kirjoittama tiedoksianto.
TIEDOKSIANTO - TILLKÄNNAGIVANDE

Teille on saapunut - Till Er har ankommit

I vakuutettu kirje i» | | vakuut. paketti
------- ! assurerat brev ' J -— ! assurerat paket ’

j kirjattu kirje i* \ f kirj. paketti
------- - rekommenderat brev -------- - rek. paket

]  kirjattu ristiside i« i tavall. paketti i»
-------rek. korsband ' '--------vanllgt paket ’

i kirjattu ulk. pikkupaketti f ^ f  osoitus ls
— ' rek. uti. småpaket i  anvlsning 1

i kirjattu virkalähetys | [ tililtäottokorttl
— ' rek. tjänsteförsändelse i------- - utbetalnlngskort '

i ristiside/ulk. pikkupak./virkal. j i korkolipuke
-------1 korsb./utl. småpak./tjänsteförs. 1--------- ränteremsa '

i lunastettava lähetys,

— 1 postiennakkolähetys,
j postförskottsförsändelse, mk .. ...................................... ' )

:
t i
Ij
lin

Päivä - Dag klo - efter kl.
/ / J o  jälkeen

BORGÅ
PORVOO

Osasto -  Avdelning

Aukioloaika - öppethällnij ^ s t ld ^9 - /? -  fJX
' )  Annetoan ainoastaan vast.ottajalle tai hänen valtuuttama!- *) Utlämnas endast ät adressaten eller ät dennes be- 

leen asiamiehelle, joiden tulee todistaa henkilöllisyytensä. fullmäktigade ombud, som bör styrka sin identitet. 
*) Vastaava säästökirja on esitettävä. *) Motsvarande motbok bör uppvisas.

N o  1 2 8 0 0 » A 6 L 40000x100 2.70 -435/16

(Kiertokirje N:o 25/1971)
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Liite 10 muutetaan seuraavasti: 
Piirikirjan sivu.

Kadun, tian tai taion nimi-Gatant, vkgans oi. firdona naitin Liu. rt d i  rt LarcL.
Numoro ja porras Nummor o. trappa Hissi - tf j5

TTT On 1-----f Ei* 1  J» I I  NojL  lu n d a -  a a / o / i
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Lok.nr

Vastaanottajan nimi - E mottagarens namn Krs
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Ryhmäristisiteiden vastaanottoryhmälomake:
Ryhmäristisiteidan vastaanottajaryhmät - Gruppkorsbandens omottagargrupper

Ryhmä -  Grupp Luku -  Antal

1 Taloudet, suomenkieliset 
Huihill, finskatalanda 3S

2 Taloudet, ruotsinkieliset 
Huihill, ivenskatalanda

3 Maanviljelijät-jordbrukare Z
4 Kauppaliikkeet -  Affärer /3
5 Elintarvikemyymälät -  Livimedelsaffärer S
6 Konttorit -  Kontor H>
7 Omakotitalot -  Egnahemhus 1
8 Kiinteistöt -  Fastigheterna 3
9

10

11

Jälkeenlähettämiskortti:

Nlml-Namn Entinen osoite 
Tidigare adress

Uusi osoite 
Ny adress

Päivämäärä
Datum
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