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N:o 117.

K i e r t o k i r j e
muutoksista ja lisäyksistä tiliohjesääntöön.

Posti- ja lennätinhallitus on tänään istun­
nossa tapahtuneessa esittelyssä päättänyt 
tehdä toukokuun 29 päivänä 1952 annettuun 
tiliohjesääntöön seuraavat muutokset ja li­
säykset :

Lisätään 4 § : n 1. kohtaan, sellaisena kuin 
se on muutettuna kiertokirjeellä N :o 145/ 
1963, erikoiskassakirjojen luetteloon sanoma- 
lehtitavarainkassakirjan B jälkeen joukko- 
lähetysten kassakirja, maksut joukkoristisi- 
teistä, ryhmäristisiteistä ja osoitteettomista 
sanomalehdistä (lom. 67009).

Lisätään näin kuuluva 10 a §:

10 a §. Joukkolähetysten kassakirja.

1. Joukkolähetysten kassakirjaa (lom. 
67009) pidetään jokaisessa ylitoimipaikassa 
sekä tarpeen mukaan myös konttorinhaara- 
osastossa I.

Joukkolähetysten kassakirjaan merkitään 
sen ohjetekstin mukaisesti maksut joukkoris- 
tisiteistä, ryhmäristisiteistä ja osoitteetto­
mista sanomalehdistä.

2. Maksut joukkolähetysten kassakirjaan 
on merkittävä heti lähetyksiä postiin tuotaes­
sa riippumatta siitä, minä päivänä maksun 
suoritus toimipaikkaan tapahtuu. Ellei lä­
hettäjä kehoituksista huolimatta ole kuukau­
den viimeiseen päivään mennessä maksua 
suorittanut, jää maksu tuloutettuna saata­
vana kassakirjaan ja merkitään tili-ilmoituk­
seen saatavien tilille. Joukkolähetysten kas- 
sakirjasta irroitettu kuitti jää toimipaikkaan 
tosikkeeksi, kunnes maksu on toimipaikkaan 
suoritettu ja saatavien tiliä vastaavalla mää­
rällä hyvitetty.
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91 § :n  1. kohta, sellaisena kuin se on 
muutettuna kiertokirjeellä N :o 86/1966, 
muutetaan näin kuuluvaksi:

1. Ylitoimipaikan on 92— 99 §:ien mää­
räysten mukaisesti laadittava kuukausittain 
yhdistelmä erikseen osoitus-, sanomalehti-, 
vastaanottolupa-, puhelin-, lennätin-, telex- 
ja postisäästöpankkivaroista, maksetuista 
eläkeosoituksista, matkustajamaksuista, jouk- 
kolähetysmaksuista, tilitettävistä palkoista ja 
laskuista (momenttiyhdistelmä) sekä veron- 
pidätyksistä ja sosiaaliturvamaksuista.

Lisätään näin kuuluva 93 h §:

93 b §. Joukkolähetysmaksujen yhdistelmä.

1. Ylitoimipaikka laatii kuukausittain 
joukkolähetysten kassakirjoista yhdistelmän 
(lom. 67109) kalkioimalla kolmena kappa­
leena.

Yhdistelmään on tehtävä merkinnät ohje­
tekstin mukaisesti.

2. Yhdistelmän osoittamat loppusummat 
merkitään tili-ilmoitukseen tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään 
tilityskuukautta seuraavan kuukauden vii­
dentenä päivänä joukkolähetysmaksujen yh­
distelmän alkuperäisen kappaleen kirjattuna 
postiasialähetyksenä osoitteella posti- ja len- 
nätinhallituksen tarkastustoimisto, joukko- 
lähetys- ja sanomalehtimaksujen tarkastus, 
Helsinki 10.

Yhdistelmän oheen on ylitoimipaikan lii­
tettävä omat sekä alitoimipaikkojensa jouk­
kolähetysten kassakirjat niihin kuuluvine 
kuljetusmaksulaskelmineen (lom. 11125)

4. Joukkolähetysmaksujen yhdistelmän toi-

Postiasemille jakelu n :o  44.



sen jäljennöskappaleen ylitoimipaikka lähet­
tää tili-ilmoituksen ohella posti- ja lennätin- 
hallituksen tarkastustoimistoon ja säilyttää 
toisen jäljennöskappaleen tilialustelmissaan.

135 § :n  1. kohta, sellaisena kuin se on 
muutettuna kiertokirjeellä N :o 25/1958, 
muutetaan näin kuuluvaksi:

1. Sekalaisten tulojen kassakirjaa (lom. 
67008) pidetään jokaisessa ylitoimipaikassa 
sekä välttämättömissä tapauksissa myös kont- 
torinhaaraosastossa I  ja postivirkamiehen 
hoitamassa konttorinhaaraosastossa II. Seka­
laisten tulojen kassakirjan pitämisestä mai­
nituissa alitoimipaikoissa on konttorinhoita- 
jan ilmoitettava asianomaiselle postitarkasta- 
jalle.

Helsingissä marraskuun 3 päivänä 1966.

Sekalaisten tulojen kassakirjaan merkitään 
sen ohjetekstin mukaisesti: 

maksut postilokeron ja irtolaukun käyttä­
misestä, saapuneista lähetyksistä vastaanotta­
jille annettavista luetteloista1), asiakkaan 
postimaksujen kirjanpidosta sekä muista 
mahdollisesti esiintyvistä samanluontoisista 
postitehtävistä,

maksut posti- ja lennätinlaitoksen autojen 
tilapäisestä käytöstä ja  muista erikseen tu­
loutettavaksi määrätyistä autokuljetuksista, 

vuokrat posti- ja lennätinlaitoksen taloista, 
sekä

satunnaiset tulot.2)

Eripainos tästä kiertokirjeestä lähetetään 
toimipaikoille kiinnitettäväksi tiliohjesäännön 
asianomaisiin kohtiin.

Pääjohtajan estyneenä ollessa: 

Johtaja Martti Honkasalo.

Johtaja H. E. Kolinen.

Helsinki 1966. Valtioneuvoston kirjapaino



Eripainos posti- ja lennätin hallituksen kiertokirjeestä N: o 117/1966

Toukokuun 29 päivänä 1952 annettuun tiliohjesääntöön on tehty seuraavat muutokset:

Lisätään 4 § : n 1. kohtaan, sellaisena kuin 
se on muutettuna kiertokirjeellä N :o 145/ 
1963, erikoiskassakirjojen luetteloon sanoma- 
lehtitavarainlcassakirjan B jälkeen joukko- 
lähetysten kassakirja, maksut joukkoristisi- 
teistä, ryhmäristisiteistä ja osoitteettomista 
sanomalehdistä ('lom. 67009). (Kiertokirje 
N :o 117/1966)

Lisätään näin kuuluva 10 a §:

10 a §. Joukkolähetysten kassakirja.

1. Joukkolähetysten kassakirjaa (lom. 
67009) pidetään jokaisessa ylitoimipaikassa 
sekä tarpeen mukaan myös konttorinhaara- 
osastossa I.

Joukkolähetysten kassakirjaan merkitään 
sen ohjetekstin mukaisesti maksut joukkoris- 
tisiteistä, ryhmäristisiteistä ja osoitteetto­
mista sanomalehdistä.

2. Maksut joukkolähetysten kassakirjaan 
on merkittävä heti lähetyksiä postiin tuota­
essa riippumatta siitä, minä päivänä maksun 
suoritus toimipaikkaan tapahtuu. Ellei lä­
hettäjä kehotuksista huolimatta ole kuu­
kauden viimeiseen päivään mennessä mak­
sua suorittanut, jää maksu tuloutettuna saa­
tavana kassakirjaan ja  merkitään tili-ilmoi­
tukseen saatavien tilille. Joukkolähetysten 
kassakirjasta irroitettu kuitti jää toimipaik­
kaan tosikkeeksi, kunnes maksu on toimi­
paikkaan suoritettu ja saatavien tiliä vas­
taavalla määrällä hyvitetty. (Kiertokirje 
N: o 117/1966)

91 § :n  1. kohta, sellaisena kuin se on 
muutettuna kiertokirjeellä N :o 86/1966, 
muutetaan näin kuuluvaksi: 1

1. Ylitoimipaikan on 92— 99 §:ien mää­
räysten mukaisesti laadittava kuukausittain 
yhdistelmä erikseen osoitus-, sanomalehti-, 
vastaanottolupa-, puhelin-, lennätin-, telex- 
ja postisäästöpankkivaroista, maksetuista 
eläkeosoituksista, matkustajamaksuista, jouk- 
kolähetysmaksuista, tilitettävistä palkoista ja

laskuista (momenttiyhdistelmä) sekä veron- 
pidätyksistä ja sosiaaliturvamaksuista. (Kier­
tokirje N: o 117/1966)

Lisätään näin kuuluva 93 b §:

93 b §. Joukkolähetysmaksujen yhdistelmä.

1. Ylitoimipaikka laatii kuukausittain 
joukkolähetysten kassakirjoista yhdistelmän 
(lom. 67109) kalkioimalla kolmena kappa­
leena.

Yhdistelmään on tehtävä merkinnät ohje­
tekstin mukaisesti.

2. Yhdistelmän osoittamat loppusummat 
merkitään tili-ilmoitukseen tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään 
tilityskuukautta seuraavan kuukauden vii­
dentenä päivänä joukkolähetysmaksujen yh­
distelmän alkuperäisen kappaleen kirjattuna 
postiasialähetyksenä osoitteella posti- ja len- 
nätinhallituksen tarkastustoimisto, joukko- 
lähetys- ja  sanomalehtimaksujen tarkastus, 
Helsinki 10.

Yhdistelmän oheen on ylitoimipaikan lii­
tettävä omat sekä alitoimipaikkojensa jouk­
kolähetysten kassakirjat niihin kuuluvine 
kuljetusmaksulaskelmineen (lom. 11125)

4. Joukkolähetysmaksujen yhdistelmän toi­
sen jäljennöskappaleen ylitoimipaikka lähet­
tää tili-ilmoituksen ohella posti- ja lennätin- 
'hallituksen tarkastustoimistoon ja säilyttää 
toisen jäljennöskappaleen tilialustelmissaan. 
(Kiertokirje N :o 117/1966)

135 §: n 1. kohta, sellaisena kuin se on 
muutettuna kiertokirjeellä N :o 25/1958, 
muutetaan näin kuuluvaksi:

1. Sekalaisten tulojen kassakirjaa (lom. 
67008) pidetään jokaisessa ylitoimipaikassa 
sekä välttämättömissä tapauksissa myös kont- 
torinhaaraosastossa I ja postivirkamiehen 
hoitamassa konttorinhaaraösastossa II. Seka­
laisten tulojen kassakirjan pitämisestä mai­
nituissa alitoimipaikoissa on konttorinhoita-
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jän ilmoitettava asianomaiselle postitarkas- 
tajalle.

Sekalaisten tulojen kassakirjaan merkitään 
sen ohjetekstin mukaisesti:

maksut postilokeron ja irtolaukun käyttä­
misestä, saapuneista lähetyksistä vastaanotta­
jille annettavista luetteloista1), asiakkaan 
postimaksujen kirjanpidosta sekä muista

mahdollisesti esiintyvistä samanluontoisista 
posti-tehtävistä,

maksut posti- ja lennätinlaitoksen autojen 
tilapäisestä käytöstä ja  muista erikseen tu­
loutettavaksi määrätyistä autokuljetuksista, 

vuokrat posti- ja lennätinlaitoksen taloista, 
sekä

satunnaiset tulot.2) (Kiertokirje N :o 117/ 
1966)


