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N:o 145. 

K i e r t o k i r  j e 

muutoksista tiliohjesääntöön

Posti- ja  lennätinhallitus on tänään istun­
nossa tapahtuneessa esittelyssä päättänyt 
tehdä seuraavat muutokset toukokuun 29 päi­
vänä 1952 annettun tiliohjesääntöön:

4 § :n  1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Erikoiskassakirjoja on seuraavan ni­

misiä :
—  osoitusvarainkassakirja A, postiin mak­

setut postiosoitus- ja postiennakkovarat (lom. 
67001),

—  osoitusvarainkassakirja B, postista mak­
setut postiosoitus- ja postiennakkovarat (lom. 
67003),

—  matkustajamaksujen kassakirja (lom. 
67007),

—- sanomalehtivarainkassakirja A, postiin 
maksetut tilaushinnat (lom. 67004),

—- sanomalehtivarainkassakirja B, sanoma­
lehtien kuljetusmaksut (lom. 67006),

—  lennätinkassakirja A, sähkösanomamak- 
sut (lom. 67031— 67034 sarjasta riippuen),

—  lennätinkassakirja B, erinäiset sähkö- 
sanomamaksut (lom. 67035 tai 67036 sarjasta 
riippuen),

—  telexkassakirja A, telexliikennemaksut 
(lom. 67037),

—  telexkassakirja B, telexliittymis-, vuosi-, 
yni. maksut (lom. 67038),

—  puhelinkassakirja A, puhelumaksut 
(lom. 67051 tai 67052 sarjasta riippuen),

■—- puhelinkassakirja A  1, puhelimaksut ir­
rallisia tilaustodisteita käytettäessä (lom. 
67054),

—  puhelinkassakirja A  2, puhelumaksut 
automaattiliikenteessä (lom. 67055),

—  puhelinkassakirja B, vuosimaksut (lom. 
67056— 67058 sarjasta riippuen),

—  puhelinkassakirja C, erinäiset kerta-

9418— 63/5

maksut (lom. 67059 tai 67060 sarjasta riip­
puen) ,

—  sekalaisten tulojen kassakirja (lom. 
67008),

—  tilillepanokassakirja (psp:n lom. 57),
— tililtäottokassakirja (psp:n lom. 58),
—  nostokassakirja (psp:n lom. 58/1) ja
—  lapsilisän maksukassakirja (psp:n lap­

silisähän. 6).

4 §: n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Toimipaikassa on erikoiskassakirjojen 

käyttö järjestettävä mikäli mahdollista siten, 
että kullakin alikassaa hoitavalla virkamie­
hellä on omat erikoiskassakirjansa.

6 § :n  4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Tilitetyn sekalaisten tulojen kassakirjan

numero tai, jos vain osa sekalaisten tulojen 
kassakirjaa on tilitetty, tilitettyjen kassa- 
kirjalehtien numerot merkitään asianomai­
sen tilityskuukauden tili-ilmoituksen (lom. 
68001) huomautuskohtaan. Muiden tilitetty­
jen erityisnumeroitujen erikoiskassakirjojen 
numerot tai, jos vain osa erikoiskassakirjaa 
on tilitetty, tilitettyjen kassakirjalehtien nu­
merot merkitään asianomaisten kassakirja- 
varojen yhdistelmään numerointia varten 
varattuun kohtaan.

7 § :n  3. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
3. Ylitoimipaikka lähettää erityisnumeroi-

dut erikoiskassakirjat alitoimipaikalle kirjat­
tuna postiasialähetyksenä lähetysluetteloon 
(lom. 67152) merkittynä. Lähetysluettelo laa­
ditaan lennätin- ja  puhelinkassakirjojen sekä 
tilillepanokassakirjojen osalta kalkioimalla 
kahtena kappaleena ja muiden erityisnume­
roitujen erikoiskassakirjojen osalta kolmena
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kappaleena. Alkuperäinen luettelo lähetetään 
erikoiskassakirjojen ohella ali toimipaikalle, 
jäljennöskappale säilytetään ylitoimipaikassa 
ja kolmena kappaleena kirjoitettavan lähetys- 
luettelon yksi jäljennöskappale toimitetaan 
lähettämisknukauden tilitettyjen kassakirjo- 
jen ohessa posti- ja lennätinhallituksen tar­
kastustoimistoon. Tällaisen erikoiskassakirjan 
lähettämisestä alitoimipaikaile tekee ylitoimi- 
paikka merkinnän 6 §:ssä mainituun valvon- 
taluetteloon (lom. 67131 tai 67132).

39 §:n  6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Postisiirtomenotilille siirretty kate huo­

mataan tulona toimipaikan kassapäiväkirjassa 
ja tili-ilmoituksessa. Postisiirtomenotilillä ole­
vat varat merkitään asianomaiseen kohtaan 
kassapäiväkirjan ja tili-ilmoituksen menopuo­
lelle.

48 § :n  3. kohdan toinen kappale muute­
taan näin kuuluvaksi:

Saapunut rahalähetys on merkittävä kassa- 
muistioon ja rahalähetysten yhdistelmään 
(lom. 66515).

50 §:n  2. kohdan ensimmäinen kappale 
muutetaan näin kuuluvaksi:

2. Muut kuin 1. kohdassa mainitut yli- 
toimipaikat lähettävät kassassaan tarpeetto­
mina varoina olevat setelit ja seteleitä si­
sältävät setelikääröt rahalähetyksenä Suomen 
Pankin pääkonttoriin Helsinkiin. Setelit ja 
seteleitä sisältävät setelikääröt saadaan lä­
hettää samassa rahalähetyksessä. Kassassa 
tarpeettomina varoina olevat kovat rahat lä­
hetetään rahalähetyksenä siihen Suomen Pan­
kin konttoriin, josta toimipaikka saa kassa- 
täydennyksensä. Kova raha ja kovaa rahaa 
sisältävät setelikääröt saadaan lähettää sa­
massa rahalähetyksessä. Seteleitä ja kovaa 
rahaa ei saa lähettää samassa rahalähetyk­
sessä Suomen Pankkiin.

50 §:n  5. kohdan toinen kappale muutetaan 
näin kuuluvaksi:

Kovaa rahaa sisältävät pussit ja kääröt lä­
hetetään erillisenä rahalähetyksenä noudat­
taen soveltuvin osin 2— 4 kohdissa annettuja 
määräyksiä, rahalaatikkoon tai tukevasta voi­
mapaperista tehtyyn päällykseen suljettuna 
siihen Suomen Pankin konttoriin, josta toimi­
paikka saa kassatäydennyksensä. Kääröt on 
suljettava rahalähetykseen niin tiivisti, et­
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teivät ne kuljetuksen aikana pääse liikku­
maan ja siten hajoamaan. Tällaisen rahalähe- 
tyksen päällykseen, osoitekorttiin ja rahan- 
lähetysluettelon otsikkoon tehdään punaky­
nällä alleviivattu merkintä ”Kovaa rahaa” .

50 § :n  6. kohdan ensimmäinen ja toinen 
kappale muutetaan näin kuuluviksi:

6. Ennen rahalähetysten lähettämistä Suo­
men Pankkiin on rahalähetys merkittävä kas- 
samuistioon ja rahalähetysten yhdistelmään 
(lom. 66515).

Rahojen mukana Suomen Pankkiin lähe­
tetty rahalähetysluettelon A-osa palautetaan 
toimipaikalle kuitattuna Suomen Pankista 
posti- ja lennätinhallituksen talousosaston 
kautta. Tällöin on siihen Suomen Pankki 
tehnyt kuittausmerkinnän ja  posti- ja lennä­
tinhallituksen talousosasto kirjanpitomerkin- 
nän. Mikäli jompikumpi näistä merkinnöistä 
puuttuu, on A-osa ilmoituksin merkinnän 
puuttumisesta heti palautettava posti- ja len­
nätinhallituksen talousosastoon.

53 § :n  3. kohdan ensimmäinen kappale 
muutetaan näin kuuluvaksi:

3. Konttori voi kassapäiväkirjan 1 asemesta 
pitää kassapäiväkirjaa II ja toimisto kassa- 
päiväkirjan II asemesta kassapäiväkirjaa I.

54 §:n  2. kohdan toinen kappale muutetaan 
näin kuuluvaksi:

Kassamuistioon merkityt rahaerät on riip­
puen niiden laadusta lisäksi merkittävä 
palkka- ja laskuluetteloon (55 §) sekä raha- 
lähetysten yhdistelmään (56 §) ja  alitoimi- 
paikkojen rahalähetysluetteloon (57 §).

56 §, sellaisena kuin se kiertokirjeellä n :o  
121/55 on osaksi muutettuna, muutetaan näin 
kuuluvaksi:

56 §. Rahalähetysten yhdistelmä.
1. Ylitoimipaikassa on merkittävä Suomen 

Pankkiin lähetetty tai sieltä saapunut raha- 
lähetys taikka postisäästöpankista ylitoimi- 
paikkaan tullut tai sen alaiseen alitoimipaik- 
kaan suoraan lähetetty shekkilähetys kuukau­
sittain kolmena kappaleena pidettävän raha- 
lähetysten yhdistelmän (lom. 66515) asian­
omaiseen sarakkeeseen heti kun kyseinen 
tilitapahtuma esiintyy.

Saapunut rahalähetys on merkittävä sen 
kuukauden rahalähetysten yhdistelmään, jona 
rahalähetyksen sisältämän luettelon maksu- 
käsky on päivätty.
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2. Suomen Pankista saapuneiden rahalähe- 
tysten ja postisäästöpankista saapuneiden 
shekkilähetysten rahamäärät lasketaan päivit­
täin yhteen ja summa merkitään kassapäivä- 
kirjaan tuloksi sarakkeeseen ”Tilityskuukau- 
den rahalähetykset Suomen Pankista” . Jos 
saapunut rahalähetys sisältää edellisen tili- 
tyskuukauden varoja, on se saapumispäivänä 
merkittävä tuloksi kassapäiväkirjan sarakkee­
seen ”Edellisen kuukauden rahalähetykset 
Suomen Pankista” .

Suomen Pankkiin lähetettyjen rahalähetys- 
ten rahamäärät lasketaan päivittäin yhteen 
ja summa merkitään kassapäiväkirjaan me­
noksi sarakkeeseen ”Rahalähetykset Suomen 
Pankkiin”.

3. Kuukauden päätyttyä tulee yhdistelmän 
kunkin sarakkeen loppusumma olla yhtäpi­
tävä kassapäiväkirjan vastaavien sarakkeiden 
loppusummien kanssa. Yhdistelmän loppu­
summat merkitään asianomaisten tulo- ja 
menotilien kohdalle tili-ilmoitukseen (lom. 
68001).

Ylitoimipaikan hoitajan on päivättävä ja 
allekirjoitettava yhdistelmä. Yhdistelmän jo­
kaiseen kappaleeseen on painettava toimipai­
kan päivämääräleima.

4. Ylitoimipaikka lähettää yhdistelmän A- 
kappaleen viimeistään tilityskuukautta seu- 
raavan kuukauden viidentenä päivänä posti- 
ja lennätinhallituksen talousosaston rahalähe- 
tysten tarkkailu jaokseen ja B-kappaleen tili- 
ilmoituksen (lom. 68001) ohella posti- ja 
lennätinhallitukscn tarkastustoimistoon. Yh­
distelmän C-kappale säilytetään ylitoimipai­
kan tilialustelmissa.

91 § :n 1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
1. Ylitoimipaikan on 92— 99 §: ien määräys­

ten mukaisesti laadittava kuukausittain yh­
distelmä erikseen osoitus-, sanomalehti-, radio­
lupa-, televisiolupa-, puhelin-, lennätin-, te­
lex- ja postisäästöpankki varoista, maksetuista 
eläkeosoituksista sekä matkustajamaksuista.

Lisätään näin kuuluva 93 a §:

93 a §. Matkustajamaksujen yhdistelmä.
1. Ylitoimipaikka laatii omista ja alitoimi- 

paikkojensa matkustajamaksujen kassakir- 
j öistä sekä lippukonetilityksistä yhdistelmän 
(lom. 67103) kalkioimalla kolmena kappa­
leena.

Yhdistelmään on merkinnät tehtävä ohje­
tekstin mukaisesti.

2. Yhdistelmän loppusumma merkitään tili- 
ilmoitukseen (lom. 68001) tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään tili­
tyskuukautta seuraavan kuukauden viiden­
tenä päivänä matkustajamaksujen yhdistel­
män alkuperäisen kappaleen kirjattuna posti - 
asialähetyksenä osoitteella posti- ja lennätin- 
hallituksen tarkastustoimisto, matkustaja- 
maksujen tarkastus, Helsinki.

Yhdistelmän oheen on liitettävä:
—  yli- ja sen ali toimipaikkojen matkustaja- 

maksujen kassakirjat,
—■ lippukoneiden kuukausivaihtoa osoitta­

vat tilityslomakkeet niihin liittyvine virhe- 
ja nollalippuineen yhdistelmän mukaiseen 
järjestykseen ryhmiteltynä, sekä

—  lippukoneiden tarkistusnauhat koneit- 
tain ajanmukaisessa järjestyksessä.

4. Matkustajamaksujen yhdistelmän toisen 
jäljennöskappaleen ylitoimipaikka lähettää 
tili-ilmoituksen (lom. 68001) ohella posti- ja 
lennätinhallituksen tarkastustoimistoon ja säi­
lyttää toisen jäljennöskappaleen tilialustel- 
missaan.

96 §: ään liittyvä alaviitta 3) kumotaan.

96 § ja siihen liittyvä alaviitta 2) muute­
taan näin kuuluviksi:
96 §. Lennätin-, telex- ja puhelinvarojen 

yhdistelmät.
1. Ylitoimipaikka laatii kuukausittain 

omista ja alitoimipaikkojensa lennätinkassa- 
kirjoista lennätinvarojen yhdistelmän (lom. 
67104)2), telexkassakirjoista telexvarojen yh­
distelmän (lom. 67105) ja  puhelinkassakir- 
joista puhelinvarojen yhdistelmän (lom. 
67106), kunkin kalkioimalla neljänä kappa­
leena.

Yhdistelmiin on merkinnät tehtävä ohje­
tekstien mukaisesti.

Jos toimipaikassa samanaikaisesti on käy­
tössä useita samannimisiä lennätin- ja puhe- 
linkassakirjoja, jotka yhteenlasketaan käyttö- 
sarjoittain, on jokaisen käyttösarjan viimei­
sen vihkon loppusumma merkittävä erikseen 
yhdistelmään.

2) Lomaketta 671104 on kahta eri kokoa, nimittäin 
A  4 ja  A  5 b. Edellistä käyttävät ne ylitoimipaikat, 
joilla  on lennätinvaroja tilittäviä alitoimipaikkoja. 
Muut ylitoimipaikat käyttävät jälkimmäistä yhdis­
telmää.
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2. Yhdistelmien asianomaisten sarakkeiden 
loppusummat merkitään tili-ilmoitukseen 
(lom. 68001) tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään tili- 
tyskuukautta seuraavan kuukauden viiden­
tenä päivänä kunkin yhdistelmän alkuperäi­
sen kappaleen sekä asianomaiset lennätin-, 
telex- ja pulielinkassakirjat kirjattuna posti- 
asialähetyksenä osoitteella posti- ja lennätin- 
hallituksen tarkastustoimisto, lennätin- ja  pu- 
helintarkastus, Helsinki.

Helsingissä 31 päivänä lokakuuta 1963.

Kassakirjat on niputettava samaan järjes­
tykseen kuin ne on merkitty asianomaiseen 
yhdistelmään.

4. Ylitoimipaikka lähettää jokaisesta yhdis­
telmästä yhden jäljennöskappaleen posti- ja 
lennätinhallituksen tarkastustoimistolle tili- 
ilmoituksen ohella ja yhden jäljennöskappa­
leen posti- ja lennätinhallituksen liikenne- 
asiaintoimistolle. Kunkin yhdistelmän yhden 
jäljennöskappaleen ylitoimipaikka säilyttää 
tilialustelmissaan.

Pääjohtaja Oiva Salolla.

Johtaja H. E. Kolinen.

H elsinki 1963. V altioneuvoston k irjapaino



Eripainos posti- .ja lennätinhallituksen kiertokirjeestä N :o 145/1963.

Toukokuun 29 päivänä 1952 annettuun tiliohjesääntöön on tehty seuraavat muutokset ja 
lisäykset:

4 § :n  1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi: 
1. Erikoiskassakirjoja on seuraavan ni­

misiä :
—- osoitusvarainkassakirja A, postiin mak­

setut postiosoitus- ja postiennakkovarat (lom. 
67001),

—- osoitusvarainkassakirja B, postista mak­
setut postiosoitus- ja postiennakkovarat (lom. 
67003),

—  matkustajamaksujen kassakirja (lom.
67007) ,

—  sanomalehtivarainkassakirja A, postiin 
maksetut tilaushinnat (lom. 67004),

—  sanomalehtivarainkassakirja B, sanoma­
lehtien kuljetusmaksut (lom. 67006),

—- lennätinkassakirja A, sähkösanomamak- 
sut (lom. 67031— 67034 sarjasta riippuen),

—  lennätinkassakirja B, erinäiset sähkö- 
sanomamaksut (lom. 67035 tai 67036 sarjasta 
riippuen),

—  telexkassakirja A, telexliikennemaksut 
(lom. 67037),

—  telexkassakirja B, telexliittymis-, vuosi-, 
ym. maksut (lom. 67038),

—  puhelinkassakirja A, puhelumaksut 
(lom. 67051 tai 67052 sarjasta riippuen),

—■ puhelinkassakirja A  1, puhelimaksut ir­
rallisia tilaustodisteita käytettäessä (lom. 
67054),

—- puhelinkassakirja A  2, puhelumaksut 
automaattiliikenteessä (lom. 67055),

—  puhelinkassakirja B, vuosimaksut (lom. 
67056— 67058 sarjasta riippuen),

—  puhelinkassakirja C, erinäiset kerta­
maksut (lom. 67059 tai 67060 sarjasta riip­
puen),

—- sekalaisten tulojen kassakirja (lom.
67008) ,

—- tilillepanokassakirja (psp:n lom. 57),
—  tililtäottokassakirja (psp:n lom. 58),
—  nostokassakirja (psp:n lom. 58/1) ja 
—• lapsilisän maksukassakirja (psp-.n lapsi-

lisälom. 6) (Kiertokirje N :o  145/63). 4

4 §: n 5. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
5. Toimipaikassa on erikoiskassakirjojen 

käyttö järjestettävä mikäli mahdollista siten, 
että kullakin alikassaa hoitavalla virkamie-

hellä on omat erikoiskassakirjansa (Kierto­
kirje N: o 145/63).

6 §:n  4. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
4. Tilitetyn sekalaisten tulojen kassakirjan 

numero tai, jos vain osa sekalaisten tulojen 
kassakirjaa on tilitetty, tilitettyjen kassa- 
kirjalehtien numerot merkitään asianomai­
sen tilityskuukauden tili-ilmoituksen (lom. 
68001) huomautuskohtaan. Muiden tilitetty­
jen erityisnumeroitujen erikoiskassakirjojen 
numerot tai, jos vain osa erikoiskassakirjaa 
on tilitetty, tilitettyjen kassakirjalehtien nu­
merot merkitään asianomaisten kassakirja- 
varojen yhdistelmään numerointia varten 
varattuun kohtaan (Kiertokirje N :o 145/63).

7 §:n  3. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
3. Ylitoimipaikka lähettää erityisnumeroi- 

dut erikoiskassakirjat alitoimipaikalle kirjat­
tuna postiasialähetyksenä lähetysluetteloon 
(lom. 67152) merkittynä. Lähetysluettelo laa­
ditaan lennätin- ja puhelinkassakirjojen sekä 
tilillepanokassakirjojen osalta kalkioimalla 
kahtena kappaleena ja muiden erityisnume­
roitujen erikoiskassakirjojen osalta kolmena 
kappaleena. Alkuperäinen luettelo lähetetään 
erikoiskassakirjojen ohella alitoimipaikalle, 
jäljennöskappale säilytetään ylitoimipaikassa 
ja kolmena kappaleena kirjoitettavan lähetys- 
luettelon yksi jäljennöskappale toimitetaan 
lähettämiskuukauden tilitettyjen kassakirjo- 
jen ohessa posti- ja lennätinhallituksen tar­
kastustoimistoon. Tällaisen erikoiskassakirjan 
lähettämisestä alitoimipaikalle tekee ylitoimi­
paikka merkinnän 6 §:ssä mainituun valvon- 
taluetteloon (lom. 67131 tai 67132) (Kierto­
kirje N :o 145/63).

39 § :n  6. kohta muutetaan näin kuuluvaksi:
6. Postisiirtomenotilille siirretty kate huo­

mataan tulona toimipaikan kassapäiväkirjassa 
ja tili-ilmoituksessa. Postisiirtomenotilillä ole­
vat varat merkitään asianomaiseen kohtaan 
kassapäiväkirjan ja tili-ilmoituksen menopuo­
lelle (Kiertokirje N :o 145/63).
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48 § : n 3. kohdan toinen kappale muute­

taan näin kuuluvaksi:
Saapunut rahalähetys on merkittävä kassa- 

muistioon ja rahalähetysten yhdistelmään 
(Ioni. 66515) (Kiertokirje N :o 145/63).

50 §:n  2. kohdan ensimmäinen kappale 
muutetaan näin kuuluvaksi:

2. Muut kuin 1. kohdassa mainitut yli- 
toimipaikat lähettävät kassassaan tarpeetto­
mina varoina olevat setelit ja seteleitä si­
sältävät setelikääröt rahalähetyksenä Suomen 
Pankin pääkonttoriin Helsinkiin. Setelit ja 
seteleitä sisältävät setelikääröt saadaan lä­
hettää samassa rahalähetyksessä. Kassassa 
tarpeettomina varoina olevat kovat rahat lä­
hetetään rahalähetyksenä siihen Suomen Pan­
kin konttoriin, josta toimipaikka saa kassa- 
täydennyksensä. Kova raha ja kovaa rahaa 
sisältävät setelikääröt saadaan lähettää sa­
massa rahalähetyksessä. Seteleitä ja kovaa 
rahaa ei saa lähettää samassa rahalähetyk­
sessä Suomen Pankkiin (Kiertokirje N :o  145/ 
63).

50 §:n  5. kohdan toinen kappale muutetaan 
näin kuuluvaksi:

Kovaa rahaa sisältävät pussit ja kääröt lä­
hetetään erillisenä rahalähetyksenä noudat­
taen soveltuvin osin 2— 4 kohdissa annettuja 
määräyksiä, rahalaatikkoon tai tukevasta voi­
mapaperista tehtyyn päällykseen suljettuna 
siihen Suomen Pankin konttoriin, josta toimi­
paikka saa kassatäydennyksensä. Kääröt on 
suljettava rahalähetykseen niin tiivisti, et­
teivät ne kuljetuksen aikana pääse liikku­
maan ja siten hajoamaan. Tällaisen rahalähe- 
tyksen päällykseen, osoitekorttiin ja rahan- 
lähetysluettelon otsikkoon tehdään punaky­
nällä alleviivattu merkintä ”Kovaa rahaa” 
(Kiertokirje N :o 145/63).

50 § :n  6. kohdan ensimmäinen ja toinen 
kappale muutetaan näin kuuluviksi:

6. Ennen rahalähetysten lähettämistä Suo­
men Pankkiin on rahalähetys merkittävä kas- 
samuistioon ja rahalähetysten yhdistelmään 
(lom. 66515).'

Rahojen mukana Suomen Pankkiin lähe­
tetty rahalähetysluettelon A-osa palautetaan 
toimipaikalle kuitattuna Suomen Pankista 
posti- ja lennätinhallituksen talousosaston 
kautta. Tällöin on siihen Suomen Pankki

tehnyt kuittausmerkinnän ja posti- ja lennä­
tinhallituksen talousosasto kirjanpitomerkin- 
nän. Mikäli jompikumpi näistä merkinnöistä 
puuttuu, on A-osa ilmoituksin merkinnän 
puuttumisesta heti palautettava posti- ja len­
nätinhallituksen talousosastoon (Kiertokirje 
N: o 145/63).

53 § :n  3. kohdan ensimmäinen kappale 
muutetaan näin kuuluvaksi:

3. Konttori voi kassapäiväkirjan I asemesta 
pitää kassapäiväkirjaa II ja toimisto kassa- 
päiväkirjan II asemesta kassapäiväkirjaa I. 
(Kiertokirje N :o 145/63).

54 § :n  2. kohdan toinen kappale muutetaan 
näin kuuluvaksi:

Kassamuistioon merkityt rahaerät on riip­
puen niiden laadusta lisäksi merkittävä 
palkka- ja laskuluetteloon (55 §) sekä raha- 
lähetysten yhdistelmään (56 §) ja alitoimi-
paikkojen rahalähetysluetteloon (57 §) (Kier­
tokirje N: o 145/63).

56 §, sellaisena kuin se kiertokirjeellä n :o  
121/55 on osaksi muutettuna, muutetaan näin 
kuuluvaksi:

56 §. Rahalähetysten yhdistelmä.
1. Ylitoimipaikassa on merkittävä Suomen 

Pankkiin lähetetty tai sieltä saapunut raha- 
lähetys taikka postisäästöpankista ylitoimi- 
paikkaan tullut tai sen alaiseen alitoimipaik- 
kaan suoraan lähetetty shekkilähetys kuukau­
sittain kolmena kappaleena pidettävän raha- 
lähetysten yhdistelmän (lom. 66515) asian­
omaiseen sarakkeeseen heti kun kyseinen 
tilitapahtuma esiintyy.

Saapunut rahalähetys on merkittävä sen 
kuukauden rahalähetysten yhdistelmään, jona 
rahalähetyksen sisältämän luettelon maksu- 
käsky on päivätty.

2. Suomen Pankista saapuneiden rahalähe­
tysten ja postisäästöpankista saapuneiden 
shekkilähetysten rahamäärät lasketaan päivit­
täin yhteen ja summa merkitään kassapäivä- 
kirjaan tuloksi sarakkeeseen ”Tilityskuukau- 
den rahalähetykset Suomen Pankista” . Jos 
saapunut rahalähetys sisältää edellisen tili- 
tyskuukauden varoja, on se saapumispäivänä 
merkittävä tuloksi kassapäiväkirjan sarakkee­
seen ”Edellisen kuukauden rahalähetykset 
Suomen Pankista” .

Suomen Pankkiin lähetettyjen rahalähetys-
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ten rahamäärät lasketaan päivittäin yhteen 
ja summa merkitään kassapäiväkirjaan me­
noksi sarakkeeseen ”Kahalähetykset Suomen 
Pankkiin” .

3. Kuukauden päätyttyä tulee yhdistelmän 
kunkin sarakkeen loppusumma olla yhtäpi­
tävä kassapäiväkirjan vastaavien sarakkeiden 
loppusummien kanssa. Yhdistelmän loppu­
summat merkitään asianomaisten tulo- ja 
menotilien kohdalle tili-ilmoitukseen (lom. 
68001).

Ylitoimipaikan hoitajan on päivättävä ja 
allekirjoitettava yhdistelmä. Yhdistelmän jo ­
kaiseen kappaleeseen on painettava toimipai­
kan päivämääräleima.

4. Ylitoimipaikka lähettää yhdistelmän A- 
kappaleen viimeistään tilityskuukautta seu- 
raavan kuukauden viidentenä päivänä posti- 
ja lennätinhallituksen talousosaston rahalähe- 
tysten tarkkailu jaokseen ja B-kappaleen tili- 
ilmoituksen (lom. 68001) ohella posti- ja 
lennätinhallituksen tarkastustoimistoon. Yh­
distelmän C-kappale säilytetään ylitoimipai­
kan tilialustelmissa (Kiertokirje N : o 145/63).

91 § :n  1. kohta muutetaan näin kuuluvaksi: 
1. Ylitoimipaikan on 92— 99 §: ien määräys­

ten mukaisesti laadittava kuukausittain yh­
distelmä erikseen osoitus-, sanomalehti-, radio­
lupa-, televisiolupa-, puhelin-, lennätin-, te­
lex- ja postisäästöpankkivaroista, maksetuista 
eläkeosoituksista sekä matkustajamaksuista 
(Kiertokirje N :o 145/63).

Lisätään näin kuuluva 93 a §:
93 a §. Matkustajamaksujen yhdistelmä.
1. Ylitoimipaikka laatii omista ja alitoimi- 

paikkojensa matkustajamaksujen kassakir- 
joista sekä lippukonetilityksistä yhdistelmän 
(lom. 67103) kalkioimalla kolmena kappa­
leena.

Yhdistelmään on merkinnät tehtävä ohje­
tekstin mukaisesti.

2. Yhdistelmän loppusumma merkitään tili- 
ilmoitukseen (lom. 68001) tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään tili­
tyskuukautta seuraavan kuukauden viiden­
tenä päivänä matkustajamaksujen yhdistel­
män alkuperäisen kappaleen kirjattuna posti- 
asialähetyksenä osoitteella posti- ja  lennätin­
hallituksen tarkastustoimisto, matkustaja- 
maksujen tarkastus, Helsinki.

Yhdistelmän oheen on liitettävä:

—  yli- ja sen alitoimipaikkojen matkustaja- 
maksujen kassakirjat,

—  lippukoneiden kuukausivaihtoa osoitta­
vat tilityslomakkeet niihin liittyvine virhe- 
ja nollalippuineen yhdistelmän mukaiseen 
järjestykseen ryhmiteltynä, sekä

—  lippukoneiden tarkistusnauhat koneit- 
tain ajanmukaisessa järjestyksessä.

4. Matkustajamaksujen yhdistelmän toisen 
jäljennöskappaleen ylitoimipaikka lähettää 
tili-ilmoituksen (lom. 68001) ohella posti- ja 
lennätinhallituksen tarkastustoimistoon ja säi­
lyttää toisen jäljennöskappaleen tilialustel- 
missaan (Kiertokirje N :o 145/63).

96 §:ään liittyvä alaviitta 3) kumotaan.

96 § ja siihen liittyvä alaviitta 2) muute­
taan näin kuuluviksi:
96 §. Lennätin-, telex- ja puhelinvarojen 

yhdistelmät.
1. Ylitoimipaikka laatii kuukausittain 

omista ja alitoimipaikkojensa lennätinkassa- 
kirjoista lennätinvarojen yhdistelmän (lom. 
67104)2), telexkassakirjoista telexvarojen yh­
distelmän (lom. 67105) ja puhelinkassakir- 
j öistä puhelinvarojen yhdistelmän (lom. 
67106), kunkin kalkioimalla neljänä kappa­
leena.

Yhdistelmiin on merkinnät tehtävä ohje­
tekstien mukaisesti.

Jos toimipaikassa samanaikaisesti on käy­
tössä useita samannimisiä lennätin- ja puhe- 
linkassakirjoja, jotka yhteenlasketaan käyttö- 
sarjoittain, on jokaisen käyttösarjan viimei­
sen vihkon loppusumma merkittävä erikseen 
yhdistelmään.

2. Yhdistelmien asianomaisten sarakkeiden 
loppusummat merkitään tili-ilmoitukseen 
(lom. 68001) tuloksi.

3. Ylitoimipaikka lähettää viimeistään tili­
tyskuukautta seuraavan kuukauden viiden­
tenä päivänä kunkin yhdistelmän alkuperäi­
sen kappaleen sekä asianomaiset lennätin-, 
telex- ja puhelinkassakirjat kirjattuna posti- 
asialähetyksenä osoitteella posti- ja lennätin­
hallituksen tarkastustoimisto, lennätin- ja pu- 
helintarkastus, Helsinki.

2) Lomaketta 67104 on kahta eri kokoa, nimittäin 
A  4 ja  A  5 b. Edellistä käyttävät ne ylitoimipaikat, 
jo illa  on lennätin varoja tilittäviä alitoimipaikkoja. 
Muut ylitoimipaikat käyttävät jälkimmäistä yhdis­
telmää.
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Kassakirjat on niputettava samaan järjes­

tykseen kuin ne on merkitty asianomaiseen 
yhdistelmään.

4. Ylitoimipaikka lähettää jokaisesta yhdis­
telmästä yhden jäljennöskappaleen posti- ja 
lennätinhallituksen tarkastustoimistolle tili-

ilmoituksen ohella ja yhden jäljennöskappa­
leen posti- ja lennätinhallituksen liikenne- 
asiaintoimistolle. Kunkin yhdistelmän yhden 
jäljennöskappaleen ylitoimipaikka säilyttää 
tilialustelmissaan (Kiertokirje N :o 145/63).
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