
POSTI-  JA L E N N Ä T I N H A L L I T U K S E N

KIERTOKIRJEKÖ KO ELMA
1963 N:o 130

N:o 130
Kiertokirje

varasto- ja irtaimistoasiain ohjesäännön liitteen D muuttamisesta.

Posti- ja lennätinhallitus on tänään istun- varasto- ja irtaimistoasiain ohjesäännön liit- 
nossa tapahtuneessa esittelyssä päättänyt teen D näin kuuluvaksi: 
muuttaa joulukuun 1 päivänä 1960 annetun

Ohjeet
puhelinrakennuspiirille, puhelinpiireille sekä toimipaikoille kaukokirjoituslaitteiden va­
raosien varastoinnista, jakelusta, käyttämisestä laitteiden korjauksiin sekä laskutuk­

sesta.

A. Varaosien varastointi
1. Kaukokirjoitinlaitteiden huolto- ja kor­

jaustöiden järjestely on keskitetty puhe- 
linrakennuspiirin kaukokirjoitinkorjaamoon. 
Vastaavasti on myös kaukokirjoitinlaitteiden 
varaosien varastointi keskitetty puhelinraken- 
nuspiiriin.

Puhelinpiireistä ja muista kaukokirjoitin­
laitteiden huoltoa suorittavista toimipaikoista 
käytetään tässä liitteessä yhteistä nimitystä 
toimipaikka.

Puhelinrakennuspiirin varastosta käyte­
tään varaosia puhelinrakennuspiirin kauko- 
kirjoitinkorjaamossa suoritettaviin kaukokir­
joitinlaitteiden korjaus- ja huoltotöihin ja 
varastosta lähetetään korjaamon määräyk­
sestä varaosia myös toimipaikoille.

2. Toimipaikoissa saa paikallista kaukokir­
joitinlaitteiden huolto- ja korjaustyötä var­
ten olla pieni käyttövarasto yleisimmin kor­
jauksessa tarvittavia varaosia. Korjaamo mää­
rää kunkin toimipaikan käyttövaraston suu­
ruuden.

Toimipaikan käyttövarastossa olevia vara­
osia käytetään posti- ja lennätinlaitoksen 
omien joko tilaajille vuokrattujen tai lai­
toksen omassa käytössä olevien kaukokirjoi­
tinlaitteiden samoin kuin tilaajien omista­
mien laitteiden korjaukseen.

Käyttövarastossaan olevista varaosista ja 
niiden kulutuksesta toimipaikka pitää tava- 
rakorttia (lom. 210).

B. Ilmoitukset korjaustöistä sekä vara­
osien jakelu

3. Puhelinrakennuspiirin kaukokirjoitin- 
korjaamo valvoo kaukokirjoitinlaitteiden 
huoltoa sekä varaosien käyttöä ja kulutusta. 
Toimipaikan on sen vuoksi välittömästi il­
moitettava kaukokirjoitinkorjaamolle jokai­
sesta huoltotoimenpiteestä, josta aiheutuu 
huolto- ja korjauskuluja. Ilmoituksessa on 
mainittava:

—  käytetyt varaosat,
—  kaukokirjoitinlaitteen numero, jonka 

korjaukseen varaosat on käytetty,
—  kaukokirjoitinlaitteen omistajan tai 

vuokraajan nimi ja osoite tai, jos 
laite on laitoksen omassa käytösä, 
selvitys siitä,

—  erikseen, jos kysymyksessä on sellai­
nen tilaajatyö, josta tilaajaa on las­
kutettava,

—  niissä tapauksissa, jolloin huoltami­
nen tilaajan pyynnöstä suoritetaan 
säännöllisen virka-ajan ulkopuolella, 
myös työhön käytetty työaika, työn­
tekijän palkka, yli- ja sunnuntaityö­
korvaukset sekä matka- ja päivära­
hat; tämä koskee kaikkia kaukokirjoi- 
tinlaitteita omistussuhteista riippu­
matta sekä

—  niissä tapauksissa, jolloin huoltotyön 
suorittajan on matkustettava asema­
paikkansa ulkopuolelle tilaajan omis-
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tämän laitteen huoltamista varten, 
lisäksi aiheutuneet matka- ja päivä- 
rahakustannukset.

Kahdessa viimeksi mainitussa tapauksessa 
on ilmoitettava myös miltä määrärahamo- 
mentilta mainitut palkat ja päivärahat on 
maksettu.

4. Saatuaan toimipaikkojen ilmoitukset 
kaukokirjoitinkorjaamo tilaa puhelinraken- 
nuspiirin varastosta toimipaikan käyttöva- 
rastoon varaosia sen määrän, mitä kuhunkin 
toimipaikan suorittamaan korjaustyöhön on 
käytetty. Samoin korjaamo tilaa asiasta erik­
seen sovittaessa toimipaikoille sellaisia vara­
osia, joita ei toimipaikan käyttövarastossa 
yleensä pidetä.

5. Puhelinrakennuspiirin kaukokirjoittin- 
korjaamossa pidetään jokaisesta kaukokirjoi- 
tinlaitteesta laitekohtaista huoltokorttia.

Huoltokorttiin merkitään kaikki asianomai­
seen laitteeseen joko korjaamon tai toimi­
paikan toimesta vaihdetut varaosat. Samoin 
merkitään huoltokorttiin kaikki tärkeimmät 
huoltotoimenpiteet.

C. Varaosien ja huoltotyön laskutus
6. Tilaajatöihin käytettyjen varaosien sekä 

huolto- ja korjaustöiden laskutus on keski­
tetty puhelinrakennuspiiri piirikonttorille. 
Kaukokirjoitinkorjaamo toimittaa sitä varten 
tarvittavat tiedot piirikonttoriin.

Tilaajia laskutettavista huoltoon käyte­
tyistä varaosista, työtunneista sekä matka- 
ja päivärahakuluista on annettu ohjeet erik­
seen !) .

7. Laskutuksen suorittamista varten pide­
tään kaukokirjoitinkorjaamossa jokaisesta ti­
laajasta tilaajakohtaista laskutuskorttia (lom. 
620), johon merkitään kaikki laskutettavat 
laitteiden huoltoon ja korjaukseen käytetyt 
varaosat ja palkat ym. kustannukset.

8. Jotta puhelinrakennuspiiri voisi laskut­
taa tilaajia töihin käytetyistä varaosista tu­
lee sen tällaisista varaosista pidettäviin tark- 
kailukortteihin merkitä myös tavaran hinta.

1) Posti- ja  lennätinhallituksen kiertokirje N :o  
99/1959 5 § :n  3, 4 ja  5 momentit.

Helsingissä, lokakuun 5 päivänä 1963.

9. Puhelinrakennuspiiri laskuttaa tilaajia 
tarpeen vaatiessa ja vähintään kerran kalen- 
terivuodessä edellä 7. kohdassa mainitun las- 
kutuskortin perusteella ja ottaen huomioon 
laskutuksesta erikseen annetut ohjeet 2), 
joita puhelirakennuspiirin on muiltakin osin 
noudatettava. Laskutuksessa lisätään vara­
osien hankintahintoihin kustannuslisänä 
25 %. Tätä ja muitakaan kustannuslisiä ei 
saa erillisinä ilmetä tilaajalle toimitettavasta 
laskusta.

Laskua ei kuitenkaan kirjoiteta kahta 
markkaa tai sitä pienemmille määrille, vaan 
peritään tällainen saatava laskutuskortin mu­
kaan seuraavan laskutuksen yhteydessä.

Laskuun merkitään perijäksi ”Puhelinra­
kennuspiirin piirikonttori” . Laskussa tulee 
olla tunnusmerkkinä ”Telextilaajatyö” ja ke­
hotus maksaa lasku puhelinrakennuspiirin 
postisiirtotulotilille n :o  101513.

Lasku laaditaan neljänä kappaleena ja on 
jakelu seuraava:

—  2 kpl suoraan asiakkaalle ja
—  2 kpl puhelinrakennuspiirin piiri­

konttorille, joista toinen liitetään ti­
leihin.

10. Piirikonttorin laskujäljennöksiin mer­
kitään, mikä osa tilaajalta laskutetusta mää­
rästä on a) kustannuslisää (25 %, 65 % ja 
82 % ) ja b) mikä momenttihyvitystä.

Tosikkeet asiakkaiden puhelinrakennuspii- 
rille maksamista suorituksista kiinnitetään 
tilien mukaan tuleviin ao. laskujäljennöksiin 
ja näistä laskuista laaditaan tilien mukaan 
liitettäväksi yhdistelmä, josta ilmenevät erik­
seen momenttihyvitykset ja erikseen virka- 
miespalkkaus- ja matkamäärärahamomenteilta 
maksetut erät sekä kustannuslisät.

Yhdistelmän osoittamat erät kirjataan pu­
helinrakennuspiirin tileissä siten, että työ- ja 
korjausmäärärahoilla maksettujen kulujen 
osalta hyvitetään näitä momentteja ja kus­
tannuslisät sekä virkamiespalkkaus- ja mat­
kamäärärahamomenteilta maksettujen meno­
jen osuus kirjataan satunnaisiksi tuloiksi.

2) Posti- ja  lennätinhallituksen lennätinosaston 
kirjelmä N :o  I I  k. 432/12. 1. 1956 siihen liittyvine 
ohjeineen.

Pääjohtaja O iva Salolla.

Johtaja H. E. Kolinen.

H elsinki 1963. Valtioneuvoston k irjapaino



Eripainos posti- ja lennätinhallituksen kiertokirjeestä N :o  130/1963.

Joulukuun 1 päivänä 1960 annetun varasto- ja irtaimistoasiain ohjesäännön liite D 
on muutettu näin kuuluvaksi:

Ohjeet
puhelinrakennuspiirille, puhelinpiireille sekä toimipaikoille kaukokirjoitinlaitteiden va­
raosien varastoinnista, jakelusta, käyttämisestä laitteiden korjauksiin sekä laskutuk­

sesta.

A. Varaosien varastointi

1. Kaukokirjoitinlaitteiden huolto- ja kor­
jaustöiden järjestely on keskitetty puhe- 
linrakennuspiirin kaukokirjoitinkorjaamoon. 
Vastaavasti on myös kaukokirjoitinlaitteiden 
varaosien varastointi keskitetty puhelinraken- 
nuspiiriin.

Puhelinpiireistä ja muista kaukokirjoitin­
laitteiden huoltoa suorittavista toimipaikoista 
käytetään tässä liitteessä yhteistä nimitystä 
toimipaikka.

Puhelinrakennuspiirin varastosta käyte­
tään varaosia puhelinrakennuspiirin kauko- 
kirjoitinkorjaamossa suoritettaviin kaukokir­
joitinlaitteiden korjaus- ja  huoltotöihin ja 
varastosta lähetetään korjaamon määräyk­
sestä varaosia myös toimipaikoille.

2. Toimipaikoissa saa paikallista kaukokir­
joitinlaitteiden huolto- ja korjaustyötä var­
ten olla pieni käyttövarasta yleisimmin kor­
jauksessa tarvittavia varaosia. Korjaamo mää­
rää kunkin toimipaikan käyttövaraston suu­
ruuden.

Toimipaikan käyttövarastossa olevia vara­
osia käytetään posti- ja lennätinlaitoksen 
omien joko tilaajille vuokrattujen tai lai­
toksen omassa käytössä olevien kaukokirjoi­
tinlaitteiden samoin kuin tilaajien omista­
mien laitteiden korjaukseen.

Käyttövarastossaan olevista varaosista ja 
niiden kulutuksesta toimipaikka pitää tava- 
rakorttia (lom. 210).

B. Ilmoitukset korjaustöistä sekä vara­
osien jakelu

3. Puhelinrakennuspiirin kaukokirjoitin- 
korjaamo valvoo kaukokirjoitinlaitteiden 
huoltoa sekä varaosien käyttöä ja kulutusta. 
Toimipaikan on sen vuoksi välittömästi il-
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moitettava kaukokirjoitinkorjaamolle jokai­
sesta huoltotoimenpiteestä, josta aiheutuu 
huolto- ja korjauskuluja. Ilmoituksessa on 
mainittava:

—  käytetyt varaosat,
—  kaukokirjoitinlaitteen numero, jonka 

korjaukseen varaosat on käytetty,
—  kaukokirjoitinlaitteen omistajan tai 

vuokraajan nimi ja osoite tai, jos 
laite on laitoksen omassa käytösä, 
selvitys siitä,

—  erikseen, jos kysymyksessä on sellai­
nen tilaajatyö, josta tilaajaa on las­
kutettava,

—  niissä tapauksissa, jolloin huoltami­
nen tilaajan pyynnöstä suoritetaan 
säännöllisen virka-ajan ulkopuolella, 
myös työhön käytetty työaika, työn­
tekijän palkka, yli- ja sunnuntaityö­
korvaukset sekä matka- ja päivära­
hat; tämä koskee kaikkia kaukokirjoi- 
tinlaitteita omistussuhteista riippu­
matta sekä

—  niissä tapauksissa, jolloin huoltotyön 
suorittajan on matkustettava asema­
paikkansa ulkopuolelle tilaajan omis­
taman laitteen huoltamista varten, 
lisäksi aiheutuneet matka- ja päivä- 
rahakustannukset.

Kahdessa viimeksi mainitussa tapauksessa 
on ilmoitettava myös miltä määrärahamo- 
mentilta mainitut palkat ja päivärahat on 
maksettu.

4. Saatuaan toimipaikkojen ilmoitukset 
kaukokirjoitinkorjaamo tilaa puhelinraken­
nuspiirin varastosta toimipaikan käyttöva- 
rastoon varaosia sen määrän, mitä kuhunkin 
toimipaikan suorittamaan korjaustyöhön on 
käytetty. Samoin korjaamo tilaa asiasta erik­
seen sovittaessa toimipaikoille sellaisia vara-



osia, joita ei toimipaikan käyttövarastossa 
yleensä pidetä.

5. Puhelinrakennuspiirin kaukokirjoittin- 
korjaamossa pidetään jokaisesta kaukokirjoi- 
tinlaitteesta laitekohtaista huoltokorttia.

Huoltokorttiin merkitään kaikki asianomai­
seen laitteeseen joko korjaamon tai toimi­
paikan toimesta vaihdetut varaosat. Samoin 
merkitään huoltokorttiin kaikki tärkeimmät 
huoltotoimenpiteet.

C. Varaosien ja huoltotyön laskutus
6. Tilaajatöihin käytettyjen varaosien sekä 

huolto- ja korjaustöiden laskutus on keski­
tetty puhelinrakennuspiiri piirikonttorille. 
Kaukokirjoitinkorjaamo toimittaa sitä varten 
tarvittavat tiedot piirikonttoriin.

Tilaajia laskutettavista huoltoon käyte­
tyistä varaosista, työtunneista sekä matka- 
ja päivärahakuluista on annettu ohjeet erik­
seen x).

7. Laskutuksen suorittamista varten pide­
tään kaukokirjoitinkorjaamossa jokaisesta ti­
laajasta tilaajakohtaista laskutuskorttia (lom. 
620), johon merkitään kaikki laskutettavat 
laitteiden huoltoon ja korjaukseen käytetyt 
varaosat ja palkat ym. kustannukset.

8. Jotta puhelinrakennuspiiri voisi laskut­
taa tilaajia töihin käytetyistä varaosista tu­
lee sen tällaisista varaosista pidettäviin tark- 
kailukortteihin merkitä myös tavaran hinta.

9. Puhelinrakennuspiiri laskuttaa tilaajia 
tarpeen vaatiessa ja vähintään kerran kalen­
terivuodessa edellä 7. kohdassa mainitun las- 
kutuskortin perusteella ja ottaen huomioon 
laskutuksesta erikseen annetut ohjeet 1 2),

1) Posti- ja  lennätinhallituksen kiertokirje N :o  
99/1959 5 § :n  3, 4 ja  5 momentit.

2) Posti- ja  lennätinhallituksen lennätinosaston 
kirjelmä N : o IX k. 432/12. 1. 1956 siihen liittyvine 
ohjeineen.

joita puhelirakennuspiirin on muiltakin osin 
noudatettava. Laskutuksessa lisätään vara­
osien hankintahintoihin kustannuslisänä 
25 %. Tätä ja muitakaan kustannuslisiä ei 
saa erillisinä ilmetä tilaajalle toimitettavasta 
laskusta.

Laskua ei kuitenkaan kirjoiteta kahta 
markkaa tai sitä pienemmille määrille, vaan 
peritään tällainen saatava laskutuskortin mu­
kaan seuraavan laskutuksen yhteydessä.

Laskuun merkitään perijäksi ”Puhelinra­
kennuspiirin piirikonttori” . Laskussa tulee 
olla tunnusmerkkinä ”Telextilaajatyö”  ja ke­
hotus maksaa lasku puhelinrakennuspiirin 
postisiirtotulotilille n :o  101513.

Lasku laaditaan neljänä kappaleena ja on 
jakelu seuraava:

—  2 kpl suoraan asiakkaalle ja
—  2 kpl puhelinrakennuspiirin piiri­

konttorille, joista toinen liitetään ti­
leihin.

10. Piirikonttorin laskujäljennöksiin mer­
kitään, mikä osa tilaajalta laskutetusta mää­
rästä on a) kustannuslisää (25 % , 65 % ja 
82 % ) ja b) mikä momenttihyvitystä.

Tosikkeet asiakkaiden pnhelinrakennuspii- 
rille maksamista suorituksista kiinnitetään 
tilien mukaan tuleviin ao. laskujäljennöksiin 
ja näistä laskuista laaditaan tilien mukaan 
liitettäväksi yhdistelmä, josta ilmenevät erik­
seen momenttihyvitykset ja erikseen virka- 
miespalkkaus- ja matkamäärärahamomenteilta 
maksetut erät sekä kustannuslisät.

Yhdistelmän osoittamat erät kirjataan pu­
helinrakennuspiirin tileissä siten, että työ- ja 
korjausmäärärahoilla maksettujen kulujen 
osalta hyvitetään näitä momentteja ja  kus­
tannuslisät sekä virkamiespalkkaus- ja mat­
kamäärärahamomenteilta maksettujen meno­
jen osuus kirjataan satunnaisiksi tuloiksi 
(Kiertokirje N :o  130/1963).

H elsinki 1963. Valtioneuvoston kirjapaino


