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Kiertokirje
saastavaisyydesta valtion varojen kaytossa.

1960

Valtiovarainministerién yleiskirjeelld n:o
20/8. 1. 1960 on annettu valtion tulo- ja
menoarvion soveltamisessa noudatettavat
yleismaaraykset. Nama yleismaaraykset sisal-
tavat mm. seuraavaa:

Tulo- ja menoarviossa olevat méaéararahat.

Valtiontaloutta rasittavat useat viime vuo-
sina voimaan tulleisiin lakeihin perustuvat
suuret menoerat. Jotta valtion valttamatto-
mat menot voitaisiin kulloisessakin tilan-
teessa suorittaa, on tiukan saastavaisyyden
noudattaminen maararahojen kaytossa val-
tiontalouden hoidon valttdmatoén edellytys.
Taméan mukaisesti virastojen ja laitosten on
hyvisséd ajoin ennen varainhoitovuoden alkua
suunniteltava varainhoitovuoden aikana ta-
pahtuva varojenkdyttonsa siten, ettd valtion
menot voidaan supistaa valttdmattomimpiin
suorituksiin.

Myo6s arviomaararahojen kaytén suhteen
on noudatettava tiukkaa pidattyvaisyytta.

Valtion maksuvalmiuden turvaamiseksi
on valtion tulojen perintdd tehostettava. Sa-
malla on huolehdittava siita, etta valtion me-
noja ei suoriteta ennen erapaivaa. Jos val-
tion menon suorittamisen ajankohta on vi-
ranomaisen maarattavissa, menoa ei ole suo-
ritettava ennen kuin se on valttdmatonta.
Jos menon suorittaminen ennakkona on lain-
saadannodn perusteella mahdollista, mutta
ennakon maara ja sen suoritusaika on jatetty
viranomaisen harkintaan, on pidattaydyt-
tava liian suuresta ja tarpeettoman aikai-
sessa vaiheessa tapahtuvasta suorituksesta.

Virastojen ja laitosten palkkaus- ja
elakemenot.
Luettelot virantoimituksen keskeytyksista.

Virantoimituksen keskeytyksistd on vi-
rastoissa ja laitoksissa palkkauksen maaraa-
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mistd varten pidettava erityistd luetteloa,
johon merkitadn kunkin virkamiehen osalta
erikseen ne péaivat, jolloin h&n ei ole ollut
virantoimituksessa sek& syy poissaoloon.

Eldkkeen ‘pidattdminen tilapaiseksi toimi-
henkil6ksi otetulta eldkkeensaajalta.

Virkamieseldkkeistd 30. 9. 1950 annetun
asetuksen (460/50) 12 §:n mukaan on
asianomaisen ministerion maarattava, kuinka
suuri osa valtion tilapaiseksi toimihenkildksi
otetun eldkkeensaajan elédkkeestd on pida-
tettdvad. Mainitun asetuksenkohdan muut
sddnnokset huomioon ottaen on tilapaiseen teh-
tavadn otetun elédkkeensaajan eldkkeesta
yleensd pidatettdavd niin paljon, ettd héan
saa tehtdvasta maksettavana palkkiona ja
pidattamatta jaavana eldkkeen osana yh-
teensd enintddn niin paljon kuin han saisi
palkkausta, jos hé&n olisi vakinaisena halti-
jana sellaisessa virassa tai toimessa, joka
kuuluu samaan palkkausluokkaan kuin mi-
hin po. tilapaisen tehtdvan on Kkatsottava
kuuluvan.

Palkkaus- ym. hallintomenojen supistaminen.

Hallintokoneistoa ja palkkausmenoja on
pyrittavd supistamaan. Té&ssd tarkoituksessa
on noudatettava seuraavaa:

Virastojen ja laitosten suorituskykyd on
mahdollisuuksien mukaan lisattava jarjesta-
malla tydt entistd yksinkertaisemmalla ja
tarkoituksenmukaisemmalla tavalla seka li-
sdamalla mahdollisuuksien mukaan virastojen
ja laitosten keskindistd yhteistoimintaa tar-
peettoman tydén valttdmiseksi.

Virka-aikaa on ehdottomasti noudatettava
ja kaytettdvd se tehokkaaseen tydskentelyyn
virkatehtavissa. Esimiesasemassa olevien on
jatkuvasti valvottava virka-ajan noudatta-
mista ja virkatehtdvien tehokasta suoritta-
mista.



Tyo6tehoa on pyrittdva entisestdadn lisaa-
mé&an virka-ajan kayttod tehostamalla ja
muutoinkin parantamalla tdiden suorituksen
ohjausta ja valvontaa sek& huolehtimalla
siitd, ettd tyodt jakaantuvat eri virkamiesten
kesken tarkoituksenmukaisesti ja mahdolli-
suuksien mukaan tasaisesti.

Viran tai toimen haltijain oikeutta olla
muussa palkatussa toimessa koskevien maé-
raysten tarkkaa noudattamista on tehostet-
tava.

Ylimaaraista ja tilapaistd henkilokuntaa ei
ole pidettdva palveluksessa enempadad eika
pitempé&a aikaa kuin tehtévien kiireellinen ja
asianmukainen suorittaminen valttaméatta
vaatii.

Viran tai toimen tullessa avoimeksi on
tutkittava, voidaanko siihen kuuluneet tehta-
vat siirtdd muille viran tai toimen halti-
joille tai jarjestdd muulla tavoin uudestaan
niin, ettd avoimeksi joutunut virka tai
toimi voidaan lakkauttaa.

Vuosilomien ja virkavapauksien aikana
samoinkuin viran tai toimen ollessa avoinna
on tehtadvat mahdollisuuksien mukaan jaet-
tava muun henkilékunnan kesken valtiolle
menoja aiheuttamatta.

Virkamatkat.
Virkamatkojen rajoittaminen.

On huolehdittava siitd, ettei virkamatkoja
tehda muulloin kuin valtion ilmeisen edun
ja valttamattoman tarpeen vaatiessa ja ettei
niihin kaytetd enempéé aikaa tai kalliimpaa
matkustustapaa kuin on valttamaténta ja
valtion edun mukaista. Ellei matkustami-
nen kuulu viran tai toimen haltijain s&an-
nolliseen virkatoimintaan, eivat he ole oi-
keutetut korvaukseen virkamatkasta, ellei
viraston tai laitoksen pdaéllikkdé tai muu
asianomainen ole antanut heille maaraysta
virkamatkan tekemiseen. Matkalaskuun on
liitettava selvitys siita, ettd matka on asian-
mukaisesta maarayksesta tehty.

Valtion henkildautojen kayttd
virlcamatkoihin.

Valtion omistamien henkiléautojen kayttd
on rajoitettava vahimpdan mahdolliseen.
Niiden kayttdminen yksityisiin tarkoituksiin
on ehdottomasti kielletty. Valtion virasto-
jen ja laitosten on supistettava henkiléauto-
jen kayttéd kaupungeissa ja asutuskeskuk-

sissa, joissa sisdinen liikenne on jérjestet-
tyd. Paikallisajot ovat talléin sallittuja vain
poikkeustapauksissa, milloin tarkeén virka-
asian Kkiireellisen suorituksen tai muun sii-
hen verrattavan pakottavan syyn takia
yleisten liikennevélineiden kayttd ei ole mah-
dollista.

Virastojen ja laitosten hallussa olevien
henkilbautojen kaytéssa on otettava huo-
mioon asianomaisen viraston ja laitoksen ko-
konaistarve, ja sen vuoksi kulloinkin va-
paana oleva auto on luovutettava virkakayt-
toon, milloin sellaista tarvetta ilmaantuu.
Kaikista valtion autoista on pidettava ajo-
paivakirjaa seka asianomaisten valvottava,
ettd sitd asianmukaisesti pidetdan.

Kayttovarat ja tarverahat.

Virastojen ja laitosten puhelimien luku-
maaraa on pyrittava vahentamaan. Milloin
niillA on oma keskus on véltettdva pitéa-
mastd n.s. suoria johtoja, elleivat erityiset
syyt sita vaadi.

Sahkoésanomien ja kaukopuhelujen kaytto
saa tulla kysymykseen ainoastaan silloin,
kun virka-asiaa ei ole mahdollista postitse
asianmukaisesti hoitaa. Kaukopuhelut on
aikaan nahden supistettava mahdollisimman
lyhyiksi.

Viranomaisten ja laitosten tarvitsemien
konttorivélineiden samoin kuin Kkirjallisuu-
den ym. julkaisujen hankinnat on rajoitet-
tava valttamattomimpaan.

LAmmitys ja varsinkin valaistusmenoissa
on yaltettava tuhlausta.

Edellamainitun yleiskirjeen lisdksi on val-
tiovarainministerié antanut yleiskirjeelld n:o
21/8.1.1960, valtion tulo- ja menoarvion so-
veltamista koskevia erityismaarayksia vuo-
deksi 1960. Vuodeksi 1960 annetut erityis-
maaraykset sisaltdvat mm. seuraavaa:

Valtiontalouden vaikean tilan vuoksi on
kaikkien virastojen ja laitoksien menotalou-
tensa hoidossa noudatettava tiukkaa saés-
tavaisyyttd. Maararahojen kaytté on jo va-
rainhoitovuoden alusta alkaen jarjestettavéa
siten, ettd menoarvioon merkitty maararaha
tulee riittamaan koko vuodeksi. Jos tarvik-
keita on ennestddan hankittu varastoon, on
virastojen ja laitosten ensikddessa kaytet-
tava varastossa olevat tarvikkeet ja vasta
sitda mukaan kuin asioiden ja tehtavien



hoito valttamattd vaatii hankittava uusia
tarvikkeita.

Tilapdisida toimihenkilditd saadaan pitda
palveluksessa vain niin kauan kuin asioiden
hoidon kannalta on tarpeellista ja uusien
tilapéisten toimihenkildiden otto on rajoitet-
tava vahimpaan mahdolliseen maaraan.

Kaukopuhelinliikenteen automatisointi saat-
taa olla omiaan lisaéam&an puhelimen kayt-
toa tarpeettomastikin. Taméan vuoksi virasto-
jen ja laitosten on entistéd tarkemmin sita
valvottava. Puhelimen kéayttd kaukopuhelui-
hin sallitaan vain sellaisissa virka-asioissa,
joiden Kiireellisyys ja laatu valttamatta edel-
lyttdd puhelimen kéayttoa.

Valtiovarainministerién yleiskirje n:o 21
siséltdd mydés mm. seuraavat yleisohjeet:

Uudet maaraykset elakehallinnon
keskittamisesta.

Valtion varoista mydnnettavien vakinais-
ten eldkkeiden (virkamieseldkkeet, tyonte-
kijain eladkkeet ja perhe-eldkkeet) myontami-
nen keskitetdan valtiokonttoriin, jolle myds
siirretdan ylimaaraisten elédkkeiden valmis-
tava kasittely. Keskittdminen tapahtuu as-

Helsingissd helmikuun 6 pé&ivana 1960.

teittdin 1 pdaivdadn heindkuuta 1960 men-
nessa. !)

Palkanmaksu, rahalaitosten vélityksell&.

Erdat valtion virastot ja laitokset ovat jo
siirtaneet palkanmaksun tapahtuvaksi raha-
laitosten valityksella. Uudesta palkanmaksu-
tavasta on saatu mydnteisia kokemuksia.
Taméan vuoksi ja kun varojen pitaminen ka-
teiskassassa ei ole suotavaa, olisi virastojen
ja laitosten yleisesti pyrittdva tahédn palkan-
maksujarjestelméaan. 2)

Samalla kun yllamainitut maaraykset saa-
tetaan toimipaikkojen tiedoksi ja, sikéli kuin
maaraykset niitd koskevat, noudatettaviksi,
posti- ja lennatinhallitus kehoittaa kaikkia
laitoksen toimipaikkoja ja henkildkuntaan
kuuluvia noudattamaan tarkkaa saastavai-
syyttd valtion varojen kaytossa.

1) Viitataan posti- ja lennatinhallituksen Kkier-
tokirjeen n:o 186/59 ohella lahetettyihin posti- ja
lennatinlaitoksen virkailijain toimeenottamista ja
toimesta eroamista koskevien ohjeiden D-liitteen
muutoksiin.

2) Viitataan posti- ja lennatinhallituksen kierto-
kirjeeseen n:o 85/58.
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