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Kiertokirje

varojen tilaamisesta ja toimittamisesta toimipaikoille.

Poiketen posti- ja lennatintoimipaikkojen
tiliohjesddnnén 14 §:n 1—2 kohdissa (kier-
tokirjeet n:ot 160/i939 ja 175/1943) anne-
tuista varojen tilaamista koskevista méaa-
rayksistd, posti- ja lennatinhallitus ilmoit-
taa, ettd jos piirikonttori, postikonttori, len-
natinkonttori, puhelinkonttori, sanomalehti-
postikonttori, posti- ja lennatinkonttori,
postitoimisto sekd posti- ja lennéatintoimisto
tarvitsee menojen suorittamiseen enemman
varoja kuin mitd sillA on hallussaan ja jos
se on A 1 kohdan tarkoittama toimipaikka,
se saa tarvittavan maaran A 1 kohdassa
mainitulla tavalla. Jos se on A 2 tai A 3
kohdan tarkoittama toimipaikka, se saa
tarvittavan maaran tilaamalla varat téa-
man kiertokirjeen kohdassa B olevia
maarayksid noudattaen taikka niin, ettd
varat toimipaikalle lahetetddn joko posti-
saastopankin hallituksen, Oulussa olevan
postisiirtotoimiston 1 tai Pieksamaella ole-
van postisiirtotoimiston 2 toimesta siten
kuin tdméan kiertokirjeen C kohdasta ilme-

nee.

A. Mista varat saadaan.

1 Jos paikkakunnalla on Suomen Pan

ki, jossa olevaa valtion pano- ja ottotilia
toimipaikka on oikeutettu kayttamaan, saa
toimipaikka tarvittavat varat sikalaisestd
Suomen Pankin konttorista ottona valtion
pano- ja ottotililtd, noudattamalla siita
erikseen annettuja ohjeita.

' 2. Suomen Pankin Joensuun, Jyvasky-
lan, Kuopion, Mikkelin tai Oulun haara-
konttorista saavat varoja ne toimipaikat,
joille siihen erikseen on annettu oikeus.

4971— 48.

Posti- ja lennatinhallituksen talousosasto
ilmoittaa kullekin téssd kohdassa tarkoite-
tulle toimipaikalle Suomen Pankin sen haa-
rakonttorin, josta toimipaikka saa varoja.

3. Kaikki muut kuin edelld 1. ja 2. koh-
dassa tarkoitetut toimipaikat saavat tarvit-
semansa varat posti- ja lennatinhallituksen
paékassasta.

B. Menettely varoja tilattaessa.

1. Rahantilaus tehd&an rahantilauslo-
makkeella (lom. n:o 51). Edellda A 2 koh-
dassa mainitusta Suomen Pankin haara-
konttorista varoja saava toimipaikka laatii
sanotulle lomakkeelle tilauksen kalkioimalla
viitend kappaleena ja lahettdd niistd alku-
perdisen ja kolme jasentynytta kappaletta
suljettuna  postiasialahetyksend  Suomen
Pankin asianomaiselle haarakonttorille. Sel-
lainen toimipaikka, joka saa varoja posti-
ja lennéatinhallituksen paékassasta, laatii
tilauksen mainitulle lomakkeelle kalkioi-
malla kolmena kappaleena ja lahettaa alku-
perdisen ja yhden jaljentyneen kappaleen
suljettuna postiasialdahetyksend posti- ja

klennatinhallituksen kamreerikonttorille. Mo-

lemmissa tapauksissa yksi jaljennds sdily-
tetdan toimipaikassa.

2. Rahat on toimipaikan yleensa tilat-
tava tasaisina sadan markan erind. Sadan
markan ja sita pienempiarvoisia rahalajeja
on aina tilattava 100 kappaleen nippuina.
Viiden sadan markan ja sitd suurempiar-
voisia seteleita saa tilata joko 100 tai 50
kappaleen nippuina tahi poikkeustapauk-
sissa pienemmissakin erissa.



3. Rahantilauslomaketta tayttaessdan Kkir-
joittavat ne toimipaikat, jotka tilaavat va-
roja  Suomen Pankin haarakonttorista,
edella B 1 kohdassa mainitun lomakkeen
kohtaan ,Mista tilataan”, asianomaisen
Suomen Pankin konttorin nimen ja osoit-
teen, esim. ,Suomen Pankki, Joensuu”.
Posti- ja lennatinhallituksen péékassasta
varoja saavat toimipaikat, jotka siis osoit-
tavat tilauksen posti- ja lennatinhallituksen
kamreerikonttorille, merkitsevat edellamai-

nitun lomakkeen ,Mista tilataan”-kohtaan
~Posti- ja lennéatinhallituksen kamreeri-
konttori, Helsinki”. Lomakkeen kohtaan

.Tilaaja” merkitsee tilaava toimipaikka ni-
mensd. Sen alapuolelle varattuun kohtaan
merkitddn tilauksen pdaivays, minka lisaksi
toimipaikan hoitaja tai toimipaikan kassan-
hoitajana voimassa olevien mé&araysten mu-
kaan toimiva virkamies varustaa tilauksen
allekirjoituksellaan ja painaa tilaukseen
toimipaikan péaivamaaraleiman. Lomak-
keen kohdassa »Tilattu rahaméaéara” on toi-
mipaikan eriteltdva tilattavien rahojen lu-
kumaara, laji ja jokaisen rahalajin yhteis-
arvo. Jos toimipaikka tarvitsee varat
shekkeina, se merkitsee lomakkeen rahan-
erittelyn alapuolella oleville riveille kap-
palelukua varten varattuun sarakkeeseen
sanan ,shekkind” ja rahasarekkeeseen kun-
kin shekin maaran. Rahalajien yhteisarvot
ja mahdollisten shekkien rahamaaréat toimi-
paikka laskee yhteen ja merkitsee rahanti-
lauksen yhteismaaréan lomakkeen asian-
omaiselle riville. »Tilaajan ilmoituksia”
varten oleva lomakkeen kohta on varattu
tilausta koskevia lisdtietoja varten. Lo-
makkeen kohtiin »Maksukéasky” ja »Raho-
jen lahettdjdn merkintdja” sekd rahamaéa-
ran kuittaamista varten varattuun lomak-
keen kohtaan ei toimipaikka varoja tila-
tessaan tee mitddn merkintdja.

4. Rahantilauslomakkeen alkuperainen
kappale palautetaan toimipaikkaan tilattu-

jen rahojen ja shekkien ohella. Lomak-
keen kohtaan ,Maksukésky” on varat Ila-
hettdnyt asianomainen Suomen Pankin

haarakonttori tai posti- ja lennatinhallituk-
sen kamreerikonttori kirjaimin ja numeroin
merkinnyt lahetetyn rahaerédn, maksukés-
kyn numeron ja paivayksen sek& varusta-
nut sanotun kohdan allekirjoituksellaan.

5. Saapunutta postia tarkastettaessa on
todettava .toimipaikalle osoitetun rahaléhe-

tyksen paallyksen kunto ja paino. Jos téal-
16in ei ole aihetta muistutukseen, on raha-
lahetys asianmukaisessa jarjestyksessa luo-
vutettava toimipaikan hoitajalle tai toimi-
paikan kassanhoitajana voimassa olevien
maaraysten mukaan toimivalle virkamie-
helle.  Toimipaikan hoitajan tai kassan-
hoitajan on tarkastettava, punnittava ja
avattava rahaldhetys seka laskettava siihen
suljetut varat jaavittoméan henkilén lasna
ollessa. Rahaldhetysta avattaessa on tar-
koin varottava, etteivat sen paallyksen ja
rahaldhetyksen sisdltamien rahapunttien ja
-nippujen ympéarilla olevien k&areiden si-
netit ja rahanlaskijaa osoittavat viiteliput
rikkoonnu seka ettei paallysta, kaareita, si-
netteja ja viitelippuja havitetd, ennenkuin
rahaldhetys on avattu ja rahaniput laskettu
ja todettu lahetyksen olevan asianmukai-
sessa kunnossa. Jos rahaldhetys on yhta-
pitdva rahantilauksen maksukéaskyn osoitta-
man rahamdaéran kanssa, toimipaikan hoi-
taja tai toimipaikan kassanhoitajana voi-
massa olevien méaaraysten mukaan toimiva
virkamies kuittaa saapuneet varat niité
seuraavan rahantilauslomakkeen kohtaan
»Rahaméaéaréa kuitataan”. Kuittaajan nimi-
kirjoitusta ei saa painaa yksinomaan nimi-
leimasimella. Nimikirjoituksen liséksi on
kuittauskohtaan Kirjoitettava paivays ja
virkakirjenumero sekd painettava toimi-
paikan paivamaardleima. Kuitattu tilaus-
lomake on suljettuna postiasialdhetyksena
viipymatta lahetettdvd m—= myds siina ta-

pauksessa, ettd varat toimipaikkaan ovat
saapuneet Suomen Pankin haarakontto-
rista — posti- ja lennatinhallituksen kam-
reerikonttoriin, Helsinkiin.

6. Jos saapunutta postia tarkastettaessa
todetaan, ettei toimipaikalle osoitetun raha-
lahetyksen pé&éllys ole asianmukaisessa kun-
nossa tai ettei rahaldhetyksen paino ole yh-
tapitava lahetyksen paallykseen tehdyn
merkinnan kanssa, on asiasta viipymatta
ilmoitettava toimipaikan hoitajalle tai kas-
sanhoitajalle.  Toimipaikan hoitajan tai
kassanhoitajan on talléin, niin myds, jos
h&n rahaldhetystd héanelle muuten luovu-
tettaessa toteaa rahaldhetyksen pé&allyksen
tai painon antavan aihetta muistuttami-
seen, tehtdva todetusta virheellisyydesta
merkintd luovutusasiakirjaan sekd sen jal-
keen viipymatta edella B 5 kohdassa maéaa-
ratyn mukaisesti avattava rahaldhetys. Jos



talldin todetaan, ettei rahaldhetyksen sisalto
ole kaikin puolin kunnossa tai yhtapitava
maksukaskyn osoittaman rahamaaran
kanssa, on siitd tehtdvd merkintd lahetyk-
sen mukana seuraavaan rahantilauslomak-
keeseen ja laadittava podytékirja, noudatta-
malla postisddnndn soveltamismaaraysten
36 8:n madarayksia. Erikoisesti on huo-
mioitava, ettd jos rahaldhetyksesta puuttuu
kokonaisia nippuja, on pdytékirjan oheen
liitettdva rahaldhetyksen paallys sinettei-
neen ja sidelankoineen sek& lisaksi, jos ra-
hapuntti tai jokin rahanippu ei ole yhta-
pitdva sen paalla olevien merkintdjen
kanssa, asianomaisen puntin tai nipun paal-
lys sinetteineen ja viitelippuineen.

Ellei toimipaikan hoitajaa tai kassanhoi-
tajaa voida viipyméatta tavata ldhinna edel-
lisen kappaleen alussa mainitun, postia tar-
kastettaessa havaitun toimipaikalle osoitet-
tua rahaldhetystd koskevan virheellisyyden
ilmoittamiseksi hanelle, kuuluu sanotussa
kappaleessa mainittu rahaldhetyksen avaa-
mis- ja tarkastamisvelvollisuus postia vas-
taanottavalle virkamiehelle, jonka sitapaitsi
on ehdottomasti huolehdittava siita, etta
poytakirjan oheen liitetddn se pussi tai
laukku sinetteineen, sidelankoineen ja o0soi-
telappuineen taikka sen kirjepaketin pdaal-
lys, johon suljettuna rahaldhetys tuli toimi-
paikkaan.

Todetusta virheellisyydesta on heti puhe-
limitse, virkasahkodsanomalla tai muulla ta-
valla viipymatta ilmoitettava A kohdassa
mainitulle asianomaiselle rahanléhetyskas-
salle. Rahantilauslomake ja poéytakirja liit-
teineen l&hetetdan viipymatta posti- ja len-
natinhallituksen kamreerikonttoriin.

Mikali edella tassd kohdassa ei ole toisin
maaratty on lisédksi soveltuvin osin nouda-
tettava postisdannon soveltamismaaraysten
33—38 §:ien méaarayksia.

C. Menettely toimipaikan saadessa va-

roja postisdastépankin toimesta.

1. Postisdastdpankin hallitus, postisiirto-
toimisto 1 Oulussa ja postisiirtotoimisto 2
Pieksamé&elld tarkkailevat paivittain niille
toimipaikoille, jotka saavat lisdvaroja A 2
ja 3 kohtien mukaisesti, lahetettavien tilil-
téottokorttien rahamaaria. Jos postisaasto-
pankki talléin toteaa, ettei toimipaikalla tai

sen alaisella postiasemalla 1 ilmeisesti ole
tililtdottokorttien maksamiseen riittavasti
varoja, postisaastépankki huolehtii siitd,
ettd toimipaikalle lahetetddn tarvittavat va-
rat ilman toimipaikan tilausta asianomai-
sesta Suomen Pankin haarakonttorista tai
posti- ja lennatinhallituksen péaékassasta,
riippuen siitd, mistad toimipaikka edella A 2
ja 3 kohdissa annettujen maaraysten mu-
kaan saa varoja. Asianomaiseen tililtdotto-
korttiin etusivulle merkitaén postisaastépan-
kissa talloéin ,Rdhantilaus toimitettu”. Jos
postisiirtotilinomistaja on tililtdottokorttiin
merkinnyt  haluavansa tililtdottom&aran
maéaratynarvoisina seteleind, otetaan se huo-
mioon rahoja lahetettédessd. Toimipaikan on
sille saapuneen rahaldhetyksen avaamisessa
ja tarkastamisessa samoinkuin lahetysta seu-
raavan rahantilauslomakkeen kuittaami-
sessa ja palauttamisessa noudatettava edella
B 5—6 kohdissa annettuja ohjeita.

2. Rahojen sijasta voidaan tililtédottojen
suorittamiseksi toimipaikoille postisaasto-
pankin toimesta lahettdd valtion pano- ja
ottotililtd maksettavia shekkeja. Shekin l&-
hettamisestd tehdddn postisdéastopankissa
asianomaiseen tililtdottokorttiin etusivulle
merkinta ,Shekki seuraa”. Tallaisen shek-
kildhetyksen suhteen toimipaikka noudat-
taa postisdastopankin johtosd&dnnén 64 §:n
maarayksia.

Lisaksi posti- ja lennatinhallitus Kkiinnit-
tdd toimipaikkojen huomiota seuraaviin
seikkoihin:

— Kkiireellisissd tapauksissa on varoja ti-
lattava joko virkasdhkeelld tai puhelimitse;

— toimipaikan, joka saa varoja A 2 ja 3
kohtien edellyttaméallad tavalla, on huomioi-
tava saapunut raha- tai shekkildhetys tu-
lona otsakkeen ,Rahaldhetykset paakas-
sasta” kohdalla saapumispaivana toimipai-
kan vyleisessd kassakirjassa ja maksukas-
kyssd mainitun tilityskuukauden tili-ilmoi-
tuksessa; kohdan A 1 mukaan paikalli-
sesta Suomen Pankin konttorista valtion
pano- ja ottotililtd lisdvaransa saava toimi-
paikka huomioi nostamansa varat yleisessa
kassakirjassa, tili-ilmoituksessa ja luette-
lossa valtion pano- ja ottotililtd Kirjoite-
tuista shekeistda, noudattamalla siitd toimi-
paikalle erikseen annettuja maarayksig;



= toimipaikan tilaamat tai postisdasto-
pankin toimesta lahetettavat shekit asete-
taan toimipaikalle maksettaviksi; toimipai-
kan on, kayttdessdan niitd maksuvélineing,
shekin kaantépuolelle tehtédva postisddnnon
soveltamismaaraysten 78 §:n 4 kohdan edel-
lyttdma siirtomerkintd; jos tallainen shekki
joudutaan ldhettdmdan rahalédhetyksena
posti- ja lennétinhallituksen péaakassaan,
on shekin etusivun vasempaan alakulmaan
tehtavd kiertokirjeen n:o 105/1948 133
kohdan edellyttama siirtoleimaus;

— alitoimipaikat saavat edelleenkin tar-
vitsemansa varat ylitoimipaikastaan, jolloin
tilaamisessa noudatetaan posti- ja lennétin-

toimipaikkojen tiliohjesddnnén 14 §:n 4—6
kohtien (kiertokirje n:o 160/1939) maa-
rayksia.

Uusia rahantilauslomakkeita (lom. n:o
51) lahetetddn toimipaikoille ensi kerran
tilauksetta. Sen jalkeen toimipaikat tilaa-
vat niitd posti- ja lennatinhallituksen va-
rastokonttorista. Siihen asti kunnes uuden-
mallisia lomakkeita toimipaikoille lahete-
tédén, kayttavat tahan asti Oulun postikont-
torin keskuskassasta varat saaneet toimi-
paikat rahantilauslomakkeena lomaketta
n:o 215 ja muut toimipaikat vanhanmal-
lista rahantilauslomaketta n:o 51.

N :o 163.
Kiertokirje

lisdyksesta rahamadarien erdaissa tapauksissa vastaanottamisesta postisiirtotilille sul-
jettuina setelikdardind annettuun Kkiertokirjeeseen.

Kiertokirjeessd n:o 104/1948 mainittu-
jen postisiirtotilinomistajien lisaksi on sa-
notussa kiertokirjeessa tarkoitetun sitou-
muksen Suomen Pankin kanssa tehnyt ku-
luvan heindkuun 16 péaivasta alkaen Oy

Helsingissd, heindkuun 17 paivana 1948.

Alkoholiliike Ab, joka siten maksaa posti-
siirtotilille suurehkot rahamdaarat seteli-
k&dardina mainitun Kkiertokirjeen maarays-
ten mukaisesti.

Paajohtaja S J. Ahola.

Helsinki 1948.

Johtaja Oiva Salotta.

Valtioneuvoston Kkirjapaino.



