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Kiertokirje

kiertokirjeiden jakelusta ja sdailyttdmisesta.

Posti- ja lennéatinhallitus on sen lisaksi,
mita posti-, lennatin- ja puhelintoimipaik-
kojen virantoimitusohjesédnnén 49 §:ssa
maaratadan, kiertokirjeiden jakelusta ja sai-
lyttdmisestd méaardnnyt seuraavaa:

Piirikonttoreille, konttoreille, haaraosas-
toille 1, valtion puhelinkeskukselle Helsin-
gissa, toimistoille, radioasemille ja posti-
vaunuille annetaan kaikki kiertokirjeet.

Postiasemille, yhdistetyille posti- ja len-
natinasemille, puhelinasemille, haaraosas-
toille 11—I1V ja postiljoonivaunuille anne-
taan ainoastaan niiden toiminnalle tarpeel-
liset kiertokirjeet.

Lenné&tinasemille annetaan erikseen maa-
ratyt lennétinliikennettd koskevat Kierto-
Kirjeet.

Postipysékeille ja haaraosastoille V ei
anneta kiertokirjeitd, vaan ovat asianomai-
set ylitoimiipaikat velvollisia saattamaan
alaistensa postipysdkkien ja haaraosastojen
V tietoon sellaiset maaraykset, jotka ovat
niiden toiminnalle tarpeelliset.

Henkilokunnassa sattuneista muutoksista
tiedoitetaan tasta lahtien Kiertokirjekokoel-
man liitteessa A, joka annetaan piirikont-
toreille, konttoreille, haaraosastoille I, val-
tion puhelinkeskukselle Helsingissd, toimis-
toille, radioasemille sek& posti- ja postiljoo-
nivaunuille.  Liitb B, jossa tasta lahtien
julkaistaan kotimaiset puhelintaksat, anne-
taan lennétin- ja puhelinpiirien piirikont-
toreille, puhelintoimipaikoille, radioasemille
ja muille toimipaikoille, mikali niihin on
yhdistetty valtion puhelin.

3381- a. 4

Suomen ulkomaista posti- ja pikatiedoi-
tusliikennettd koskeviin taksajulkaisuihin,
kuten kirjetaksaan (Suomi — Ulkomaat),
postipakettitaksaan, sahkdsanomataksaan,
kansainvalisten puhelujen taksaan samoin-
kuin Suomen rannikko- ja laiva-asemien
luetteloon tehtavat muutokset, jotka aikai-
semmin ilmoitettiin  Kkiertokirjekokoelman
A-liitteessd, julkaistaan kutakin yllamainit-
tua taksaa tai julkaisua varten erikseen
jarjestysnumerolla varustettuina korjausil-
moituksina, joita ldhetetddn toimipaikoille
kussakin toimipaikassa olevien vastaavien
taksojen tai julkaisujen lukumaardn mu-
kaan.

Toimipaikoille jaetaan niin monta kappa-
letta kiertokirjettd kuin toimipaikan virka-

tehtavien saannénmukainen hoitaminen
vaatii.

Postiasemille, yhdistetyille posti- ja len-
natinasemille, haaraosastoille 11— 1V, puhe-

linasemille ja lennétinasemille jaetaan
yleensd yksi kappale kiertokirjeitda, ellei
posti- ja lennatinhallitus ole toisin ma&a-
rannyt.

Postitarkastajan sekd lennatin- ja puhe-
linpiirikonttorin ja sellaisen toimipaikan
hoitajan, jonka hoitamassa toimipaikassa
tarvitaan useampi kuin yksi kappale kier-
tokirjeitéd, on viipymé&tta tehtéava ilmoitus
kuinka monta kappaletta kiertokirjeitd pii-
rikonttorissa, postivaunupiirissa tai toimi-
paikassa tarvitaan seka ylitoimipaikkojen
hoitajien lisdksi, missd alitoimipaikoissa
tarvitaan useampi kuin yksi kappale Kierto-

Postiasemille jakelu N:o 1.
Puhelinasemille . N:o 1



maara.

Kiertokirjeiden julkaiseminen ja paino-
asu pysyvat ennallaan paitsi, ettd postiase-
mille ja puhelinasemille l&ahetettdvien Kier-
tokinjearkkien etusivun oikeaan alakulmaan
lisatddn merkintd: Postiasemille jakelu
N:o . tai Puhelinasemille jakelu N:o
Tama merkintd osoittaa, ettd Kiertokirje-
arkkiin otetut kiertokirjeet jaetaan myds
postiasemille tai puhelinasemille ja arkissa
oleva numero ilmoittaa postiasemille tai
puhelinasemille tarkoitettujen Kkiertokirje-
arkkien jarjestysluvun. Postiaseman ja pu-
helinaseman hoitajan on mainitun numeron
perusteella valvottava, ettd asema saa kaikki
sille tarkoitetut (kiertokirjeet.

Toimipaikan viran ja toimen haltijan on
tarkoin tutustuttava Kiertokirjeissd annet-
tuihin maarayksiin. Toimipaikan hoitajan
tai hanen maaraamansa virkamiehen taikka
osaston esimiehen on valvottava, etta viran
ja toimen haltijat viivytyksetta tutustuvat
kiertokirjeisiin ja ettd Kkiertokirjeet saily-
tetddn sellaisessa paikassa, ettd ne tarvit-
taessa ovat asianomaisten viran tai toimen
haltijain kaytettavissa. Ainakin kerran
kuukaudessa on kiertokirjekokoelmat tar-
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kastettava ja puuttuvat kiertokirjeet ja liit-
teet heti tilattava posti- ja lennatinhalli-
tuksen postiosastosta. Posti-, puhelin- ja
lennatinasemat tilaavat puuttuvat numerot
ylitoimipaikkansa valitykselld. Ulkomaista
lilkennettd koskevat, puuttuvat Kkorjaus-
ilmoitukset on tilattava posti- ja lennétin-
hallituksen uikomaantoimistosta.

Piirikonttoria, konttoria, haaraosastoa
I—1V, valtion puhelinkeskusta Helsingissa,
toimistoa, postiasemaa ja yhdistettya posti-
ja lennatinasemaa varten saadaan nidottaa
yksi kiertokirjekokoelma. Muiden toimi-
paikkojen kokoelmia ei nidoteta. Mikali
jokin toimipaikka on jaettu eri osastoihin
saadaan lisdksi nidottaa vuosikerta Kierto-
kirjekokoelmaa kullekin osastolle. Senjal-
keen kun edellisen vuoden kiertokirjeko-
koelman kansilehti on ilmestynyt, lahetta-
vat toimipaikat asianomaisen postitarkasta-
jan lahemmin antamien ohjeiden mukaisesti
kiertokirjekokoelmat nidotettaviksi. Alitoi-
mipaikat lahettavat kiertokirjeensa ylitoi-
mipaikkansa valitykselld nidotettaviksi.

Tama kiertokirje ei muuta salaisten ja
virkakayttoon tarkoitettujen kiertokirjeiden
sdilyttdmisesta aiemmin annettuja ma&aa-
rayksia.
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