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POSTI- JA LENNATINHALLITUKSEN

N :o 329. 

K i e r t o k i r  j e

tilien laatimisessa huomioon

Valtion revisiolaitoksen posti- ja lennä- 
tinlaitoksen vuoden 1941 tilien johdosta te­
kemien huomautusten johdosta on posti- ja 
lennätinhallitus katsonut tarpeelliseksi ke- 
hoittaa tilintekijöitään tilien laatimisessa 
huomioimaan seuraavaa:

1. Palkkalistoissa on pidettävä selvä ero 
vakinaisten viran ja toimen haltijain, yli­
määräisten viran ja toimen haltijain sekä 
yksityisoikeudellisen työsopimuksen nojalla 
posti- ja lennätinlaitoksessa palvelevien 
henkilöiden välillä. Viimeksi mainittujen 
henkilöiden palkkaukset samoinkuin palk­
kaukset sellaisille, henkilöille, joilta kansan­
eläkemaksuja pidätetään, merkitään lomak­
keelle N :o 53, kun taas vakinaisten ja 
ylimääräisten viran ja toimen haltijain 
palkkaukset merkitään palkkausluetteloon, 
lom. N :o 17, 17 a ja 17 b.

2. Palkkausluettelot on päivättävä sille 
päivälle, jona palkkaukset lankeavat mak­
settaviksi, ja  allekirjoitettava. Mikäli yli­
määräisistä viran ja toimen haltijoista 
toiset saavat palkkauksensa etukäteen ja 
toiset takakäteen kuukauden viimeisenä 
päivänä, on nämä erotettava eri palkkaus- 
luetteloihin.

3. Palkkausluetteloihin ovat palkansaa­
jat noudattamalla tiliothjesäännön 23 §:n
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toisen kappaleen määräystä sellaisena kuin 
se on kiertokirjeessä N :o 2 vuodelta 1931 
merkittävät ryhmittäin tili-ilmoituksen edel­
lyttämällä tavalla ja laskemalla peruspal­
kat, ikälisät, perhelisät, kalliinpaikan­
lisät j. n. e. yhteen ryhmittäin. Kussakin 
ryhmässä ovat viranhaltijat merkittävät sa­
massa järjestyksessä kuin ne esiintyvät val­
tion tulo- ja  menoarviossa. Posti- ja len- 
nätinhallituksen revisiokonttori lähettää 
tässä tarkoituksessa kullekin konttorille ja 
toimistolle sitä koskevan otteen valtion 
tulo- ja menoarviosta.

4. Tili-ilmoituksessa saman menomomen- 
tin kohdalla tilitettäviin tosikkeisiin tiliohje- 
säännön 9 §: n 5-kohdan h-kappaleen mää­
räyksen mukaan liitettävät yhdistelmät 
on laadittava tavalliselle konseptipaperilie 
eikä tarkoitukseen saa käyttää lomaketta 
N :o  53. Yhdistelmään kuuluvat-tosikkeet 
tulee olla järjestysnumerolla numeroidut 
siinä järjestyksessä kuin ne luetellaan yh­
distelmässä, jossa kunkin tosikkeen numero 
ja summa on mainittava.

5. Kun meno on suoritettu toimipaikalle 
myönnetystä vuosimäärärahasta, on maksu­
kuittiin tai laskuun aina merkittävä sen 
kirjelmän päiväys ja numero, johon maksu 
perustuu.
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