
1934

POSTI. JA  LENNÄTINHALLITUKSEN

KIERTOKIRJE.
KOKOELMA

Sisällys: N:o 114. Kiertokirje muutoksesta ja 
lisäyksestä postitarkastajain johtosääntöön. — 
N:o 115. Kiertokirje lisäyksestä postikontto­
reille ja  postitoimituksille annettuun virantoi- 
mitusohjesääntöön. — N: o 116. Kiertokirje 
muutoksesta postilaitoksen virkailijain toimeen 
ottamista ja  toimesta eroamista koskeviin oh­
jeisiin.

CIRKULÄR.
SAMLING

N:o 114-116
Innehall: N:o 114. Cirkulär angående ändring 

av oeh tillägg till instruktionen för ppst- 
inspektörerna. — N:o 115. Cirkulär angående 
tillägg till tjänstgöringsreglementet för post­
kontoren oeh postexpeditionerna. — N:o 116. 
Cirkulär om ändring av föreskrifterna an ­
gående ibefattningshavares vid postverket an­
tagande oeh avgång från  'befattningen.

POST. OCH TELEGRAFSTYRELSENS

N:o 114.

Kiertokirje
muutoksesta ja lisäyksestä postitarkasta­

jain johtosääntöön.

Posti- ja lennätinhallitus on tänään yleis­
istunnossa tapahtuneessa esittelyssä päät­
tänyt,

I. että huhtikuun 16 päivänä 1925 an­
netun postitarkastajain johtosäännön 6 § ui 
1) ja 3) kohdat muutetaan näin kuulu­
viksi :

1) ottaa toimeen postiasemien hoitajat 
sekä myöntää heille eron; niin myös asian­
omaisen postitoimiston tai posti- ja lennä- 
tintoimiston esityksestä määrää, kenelle 
toimistolle tai sen alaiselle postiasemalle 
myönnetty tilapäisen apulaisen palkkio 
vakituisesti on maksettava, ellei posti- ja 
lennätinhallitus ole asiassa toisin määrän­
nyt tai kysymys on rautatievirkamiehen 
hoidettavana olevan postitoimiston tai 
postiaseman tilapäisestä apulaisesta, joka 
samalla palvelee rautateillä;

3) myöntää postiasemien hoitajille virka­
vapautta ottamalla huomioon ettei posti- ja 
lennätinlaitokselle koidu menoja sijaisen 
palkkaamisesta;

N:o 114.

Cirkulär
angående ändring av och tillägg till 

instruktionen för postinspektörerna.

Post- och telegrafstyrelsen har vid denna 
dag i plenum skedd föredragning beslutit,

I. att 6 § mom. 1) och 3) uti instruk­
tionen för postinspektörerna av den 16 
april 1925 skola erhålla följande ändrade 
lydelse:

1) att antaga och bevilja avsked åt före­
ståndare för poststation; så ock att på 
framställning av vederbörande postexpedi­
tion eller post- och telegrafexpedition be­
stämma, åt vem för expeditionen eller den­
samma- underlydande poststation beviljat 
arvode för tillfälligt biträde skall ordina- 
riter utbetalas, i fall post- och telegrafsty­
relsen icke meddelat annan föreskrift i 
saken eller fråga är om tillfälligt biträde 
vid postexpedition eller poststation, som 
förestås av järnvägstjänsteman, och vilket 
biträde tillika är anställt vid järnvägarna;

3) att bevilja tjänstledighet åt förestån­
dare för poststation, med beaktande att 
post- och telegrafverket icke betungas med 
utgift för vikariens avlönande;
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II. että .sanotun johtosäännön, 24 §:n 
mukaan ,,,kuukausittain” posti)- ja lenniä- 
tinlhallitukselle lähetettäviä ilmoituksia kos­
keva ensimmäinen kappale on muutettava 
näin kuuluvaksi:

ilmoitukset postiaseman hoitajien toimeen 
ottamisesta sekä heille myönnetystä erosta; 
sekä

III. että viimemainitun kappaleen jäl­
keen on lisättävä näin kuuluva kappale:

ilmoitukset niistä tilapäisistä apulaisista, 
jotka postitar kasta ja on määrännyt vaki­
tuisesti hoitamaan tilapäisen apulaisen palk- 
kiotoimia, myötälilittämällä apulaisen papin- 
todistus, sekä ilmoittamalla hänen koulutie­
tonsa ja milloin hänet on otettu tilapäi­
seksi apulaiseksi; ollen apulaisen eroami­
sesta samoin ilmoitettava;

N :o 115.

Kiertokirje
lisäyksestä postikonttoreille ja postitoimi- 

tuksille annettuun virantoimitusohje- 
sääntöön.

Posti- ja lennätinhallitus on tänään yleis­
istunnossa -tapahtuneessa, esittelyssä päät­
tänyt että huhtikuun 20 päivänä 1923 
postikonttoreille ja postitoimitulksille am- 
netun virantoimitusohje,säännön 19 §:n. 2 
momenttiin lisätään seuraava kohta: 

u) myöntää postipysäkkien hoitajille 
virkavapautta ottamalla huomioon, ettei 
posti- ja lennätinlaitokselle koidu menoja 
sijaisen palkkaamisesta.

N :o 116.

Kiertokirje
muutoksesta postilaitoksen virkailijain toi­

meen ottamista ja toimesta eroamista 
koskeviin ohjeisiin.

Posti- ja lennätinhallitus on tänään yleis­
istunnossa. tapahtuneessa esittelyssä päät­
tänyt, että huhtikuun 20, päivänä 1923 an-

II. att första stycket angående de med­
delanden, vilka. „månatligen” höra enligt 
24 § av samma instruktion tillsändas post- 
odh telegrafstyrelsen, skaill ändras på föl­
jande sätt:

meddelande angående antagande av 
föreståndare för poststation samt åt dem 
beviljat avsked; samt

III. att efter sistnämnda stycket skall 
tilläggas ett stycke av följande lydelse:

uppgift angående de tillfälliga biträden, 
vilka av postinspektören förordnats att 
uppehålla tillfälliga bi trädesbef attningar 
med fasta arvoden, varvid bör bifogas bi­
trädets prästbetyg samt uppgift om hans 
skolkunskaper och när han antagits till 
tillfälligt biträde; börande, när biträdet 
avgår, därom jämväl anmälas;

N:o 115.

Cirkulär
angående tillägg till tjänstgöringsregle- 

mentet för postkontoren ooh post­
expeditionerna.

Post- och telegrafstyrelsen har vid denna 
dag i plenum skedd föredragning beslutit, 
att tilli 19 § 2 mom. uti tjänstgöringsregle- 
mentet för postkontoren och postexpeditio­
nerna av den 20 april 1923 skall tilläggas 
följande punkt:

u) att bevilja tjänstledighet åt förestån­
dare för posthaltpunkter, med beaktande 
av att post- och telegrafverket icke betun­
gas med utgifter för vikariens avlönande.

N:o 116.

Cirkulär
om ändring av föreskrifterna angående be­
fattningshavares vid postverket antagande 

och avgång från befattningen.

Post- och telegrafstyrelsen har vid denna 
dag i plenum skedd föredragning beslutit, 
att 11 och 16 § uti föreskrifterna angående
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nettujen postilaitoksen virkailijain toimeen 
ottamista ja toimesta, eroamista koskevien 
ohjeiden 11 ja 16 §:t muutetaan näin 
kuuluviksi:

11 *.
Postiaseman sekä postipysäkin hoitajan 

toimeen ottaminen.
1. Postiaseman sekä postipysäkin hoita­

jaksi voidaan ottaa täysi-ikäinen hyvämai- 
neinen henkilö, joka harkitaan toimeen so­
pivaksi.

2. Postiaseman hoitajan ottaa, toimeen 
postitarkastaja. Postipysäkin hoitajan ot­
taa toimeen sen toimipaikan hoitaja, jonka 
alainen pysäkki on.

Se viranomainen, joka on postiaseman 
tai postipysäkin hoitajan toimeen ottanut 
myöntää hänelle eron.

3. Jos postiaseman tahi postipysäkin hoi­
taja on kuollut tahi pyytänyt eroa (taifcka 
jos muusta syystä otetaan uusi hoitaja, 
tulee ylitoimipaikan viipymättä tiedustella 
sopivaa henkilöä, joka olisi halukas otta­
maan vastaan toimen.

4. Anomus päästä postiaseman hoita­
jaksi on osoitettava, postitarkastajalle ja jä­
tettävä ylitoimipaikkaan. Anomus postipy­
säkin hoitajaksi pääsemisestä on osoitettava 
asianomaiselle ylitoimipaäkalle.

Hakijan tulee omakätisesti kirjoittaa ja 
allekirjoittaa anomus, jota tulee seurata:

a) papintodistus tai ote siviilirekisteristä ;

h) oikeaksi todistettu jäljennös kouluto­
distuksesta; sekä

c) kahden luotettavan henkilön antama 
todistus hakijan säännöllisyydestä ja luo- 
tettavaisuudesta sekä, jos hakija, aikaisem­
min on ollut tahi edelleen on jossakin toi­
messa, todistus työnantajalta hakijan toi­
minnasta toimessa. Kun anomus koskee

befattningshavares vid postverket anta­
gande och avgång från befattningen av den 
20 april 1923 skola erhålla följande än­
drade lydelse:

11
Antagande av föreståndare för poststation 

samt posthaltpunkt.
1. Till föreståndare för poststation samt 

posthaltpunkt kan antagas person, som upp­
nått myndig ålder och är välfrejdad samt 
prövas vara lämplig till befattningen.

2. Föreståndare för poststation. antageS 
av postinspektören. Föreståndare för post­
haltpunkt antages av föreståndaren för den 
anstalt, under vilken haltpunkten lyder.

Den myndighet, som antagit förestån­
dare för poststation eller posthaltpunkt, 
beviljar honom, avsked.

3. Har föreståndare för poststation eller 
posthaltpunkt avlidit eller har han ansökt 
om avsked eller skall av annan anledning 
ny föreståndare antagas, bör den överord­
nade anstalten omedelbart, efterhöra lämp­
lig persön, som vore villig att övertaga be­
fattningen.

4. Ansökan att varda antagen till före­
ståndare för poststation skall vara ställd 
till postinspektören och inlämnas till den 
överordnade anstalten. Ansökan att varda 
antagen till föreståndare för posthaltpunkt 
skall vara ställd till vederbörande över­
ordnade anstalt.

Ansökan bör vara av sökanden egenhän­
digt skriven och underskriven samt åtföljas 
av:

a) prästbetyg eller utdrag ur civilre­
gistret ;

b) styrkt avskrift av skolbetyg; samt
c) intyg, utfärdat av två trovärdiga per­

soner över sökandens ordentlighet och på­
litlighet samt, om sökanden tidigare inne­
haft eller innehar anställning, intyg, utfär­
dat av arbetsgivaren över sökandens verk­
samhet i anställningen. Gäller ansökan 
föreståndarebefattning för posthaltpunkt,
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postipysäkin 'hoitajan tointa, ei koulutodis­
tuksen jäljennöksen oheenliittäminen ole 
ehdottoman tarpeellista.

Mitä tulee postiasemaan I, on anomuk­
sessa samalla ilmoitettava, luovutetaanko 
postiasemaa varten huoneusto lämpöineen, 
tuottamatta posti- ja lennätinlait ukselle 
kustannuksia, taikka, jos avustusta tarkoi­
tukseen vaaditaan, avustuksen määrä.

Ylitoimipaikan hoitajan tulee, milkäli 
koskee postiaseman hoitajan toimeen otta­
mista, postitarkastajalle lähettää hakemus- 
kirjat oman lausuntonsa ohella, joka sisäl­
tää myöskin ilmoituksen hakijan asunnon 
asemasta postitiehen ja asutukseen nähden 
sekä siitä, onko asunto tarkoituksenmukai­
nen kyseessä olevan postiaseman huoneus- 
toksi..

Ylitoimipaikan hoitajan on sekä posti- 
ja. lennätinhallitukselle että postitarkas­
tajalle lähetettävä ilmoitus postipysäkin 
hoitajan toimeen ottamisesta, mainitsemalla 
milloin asianomainen on toimeen otettu ja 
hänen syntymäaikansa. Postipysäkin hoi­
tajan. eroamisesta on samoin ilmoitettava.

16 $.
Tilapäiset apulaiset.

1. Työn helpottamiseksi toimipaikassa 
ottakoon toimipaikan hoitaja tilapäisiä 
apulaisia.

2. Tilapäisenä apulaisena toimipaikassa 
saadaan käyttää hyvämaineista 15 vuotta 
täyttänyttä henkilöä, johon toimipaikan 
hoitaja luottaa ja jonka hän katsoo toimeen 
sopivaksi.

3. Tilapäinen apulainen, joka omaa tar­
peellisen pätevyyden, voidaan ottaa harjoit­
telijaksi, ja otetaan anomusta harkittaessa 
huomioon viranteko tilapäisenä apulaisena.

4. Tilapäisten apulaisten palkkaamiseksi 
myöntää posti- ja lennätinhallitus, milloin

är biläggande av avskrift av skolbetyg ej 
ovillkorligen nödvändigt.

Beträffande poststation I bör i ansökan 
tillika uppgivas, huruvida lokali jämte 
värme för poststationen, upplåtas utan kost­
nad för post- oeh telegrafverket eller, om 
bidrag för ändamålet fordras, beloppet 
därav.

Föreståndaren för den överordnade an­
stalten, skall, för så vitt angår antagande 
av föreståndare för poststation, till post- 
inspektören insända ansökningshandlin­
garna jämte eget yttrande, innefattande 
jämväl uppgift beträffande sökandens bo­
stads läge i förhållande till postvägen och 
bosättningen ävensom dess ändamålsenlighet 
till lokal för den ifrågavarande poststa­
tionen.

Föreståndaren för den överordnade an­
stalten skall såväl till post- och telegraf­
styrelsen som till postinspektören insända 
meddelande angående antagande av före­
ståndare för posthaltpunkt jämte uppgift 
när vederbörande antagits till befattningen 
och hans födelsedag. När föreståndaren för 
posthaltpunkt avgår, bör därom jämväl an­
mälas.

16 §.
Tillfälliga äiträden.

1. Till arbetets underhjälpande vid an­
stalt må av anstaltsföreståndaren antagas 
tillfälliga biträden.

2. Såsom tillfälligt, biträde vid anstalt 
får användas välfrejdad person, som fyllt 
15 år oeh för vilken anstaltsföreståndaren 
har förtroende oeh finner lämplig för 
sysslan.

3. Tillfälligt biträde kan, om han inne­
har nödig kompetens, antagas till prakti­
kant, och fästes vid prövningen av ansökan 
härom avseende vid tjänstgöringen såsom 
tillfälligt biträde.

4. För avlönande av tillfälliga biträden 
beviljar post- oeh telegrafstyrelsen, där så
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tarpeelliseksi harkitaan, pienehköjä määrä­
rahoja. lvonttorinhoitaja määrää kenelle 
nämä palkkiot postikonttorissa sekä posti- 
ja lennätinkonttorissa sekä niiden alaisilla 
postiasemilla ovat maksettavat; ja tulee 
konttorinihoitajan posti- ja lennät inhallituk - 
selle lähettää apulaisen papintodistus sekä 
ilmoitus hänen koulutiedoistaan ynnä siitä 
milloin hänet on otettu apulaiseksi. Posti­
toimiston tai posti- ja lennätintoimiston 
tulee asianomaiselle postitarkastajalle esit­
tää, kenelle toimistoon tai sen alaiselle 
postiasemalle myönnetty tilapäisen apulai­
sen palkkio vakituisesti on maksettava. 
Nämä määräykset eivät kuitenkaan koske 
sellaisia rautatievirkamiehen hoidossa ole­
vien postitoimipaikkojen tilapäisiä apulai­
sia, jotka samalla palvelevat rautateillä. 
Apulaisen eroamisesta, on samoin ilmoitet­
tava.

Määrärahaa tilapäisten apulaisten palk­
kaamiseksi voidaan myöskin posti- ja len- 
nätinhallituksen määräyksen mukaan käyt­
tää harjoittelijan tai ylimääräisen toimisto­
apulaisen palkkaamiseksi.

Helsingissä, lokakuun 26 päivänä 1934.

prövas nödigt, mindre anslag. Vid post­
kontor samt post- oeh telegrafkontor även­
som rörande desamma underlydande post- 
stationer bestämmer kontorsföreståndaren, 
åt vem dessa arvoden skola utbetalas; 
och äger kontorsföreståndaren att till 
post- och telegrafstyrelsen insända biträ­
dets prästbetyg, uppgift om hans skol­
kunskaper samt därom, när han anta­
gits till biträde. Vid postexpedition eller 
post- och telegrafexpedition skall förestån­
daren hos vederbörande postinspektör göra 
framställning, åt vem det för expeditionen 
eller densamma underlydande poststatiön 
beviljade arvodet för tillfälligt biträde 
ordinariter skall utbetalas. Dessa före­
skrifter angå doek icke tillfälliga biträ­
den, vilka äro anställda å postanstalter, 
som förestås av järnvägstjänsteman och 
vilka biträden tillika tjänstgöra vid järn­
vägarna. När biträdet avgår, bör därom 
jämväl anmälas.

Anslag för avlönande av tillfälliga bi­
träden kan jämväl, enligt post- och tele­
grafstyrelsens bestämmande, användas till 
avlönande av praktikant eller extra expedi- 
tionsbiträde.

Helsingfors den 26 oktober 1934.

G. E. F. A lb rech t.

John Palmgren.


