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Sisallys: N:o 79. Kiertokirje posti- ja lennatin-
laitoksen varasto-ohjesdantéon tehtavista lisa-
yksistd ja muutoksista.

N:o 79.

Kiertokirje
posti- ja lennatinlaitoksen varasto-ohje-
saantoon tehtdvistd lisdyksista ja muutok-
sista.

Posti- ja lemnéatinhallitus on t&dna paivana
yleisistunnossa tapahtuneessa esittelyssa
maarannyt., ettd posti- ja lennétinlaitoksen
varasto-ohjesdantdoon on tehtédvd seuraavat
lisdykset ja muutokset:

24 § (siv. 28) jalkeen lis&taéan seuraava
pykala:

24 a 8.
Kalustoesineet.

1. Alivarastossa tulee olla saatavana niita
kalustoesineitd, joita lennéatinosasto kutakin
alivarastoa varten erikseen maaraa.

2. Alivaraston on tilattava varastokontto-
rista. kalustoesineita tilauslipulla (loan. N ro
201), joka kirjotetaan kahtena kappaleena,
joista toinen kappale lahetetdédn varasto-
konttoriin ja toinen jaa tilaajalle.

3. Varastokonttori lahettédd alivarastoon
tilatut kalustoesineet merkittyina kaksin
kappalein laadittuun kuljetuslippuun (loni.
N :0 888), joista toinen kappale, asianmukai-
sesti kuitattuna, on viipymatta palautettava
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N:0 79

Innehall: tdo 79. Cirkular angdende tillagg till
och andringar uti forrddsreglementet for post-
och telegrafverket.

N:o 79.

Cirkular
angdende tillagg till och &andringar uti
forrddsreglementet fér post- och telegraf-
verket.

Post- oeh telegrafstyrelsen har vid denna
dag i plenum skedd féredragning férordnat,
att uti forrddsreglementet for post- och tele-
grafverket skall gdras foljande tillagg och
andringar:

Efter 24 8§ (sid. 28) skall tillaggas fol-
jande paragraf:

24 a 8§.
Inventarier.

1. A underférrdd skola finnas att tillgé
inventarier av de slag, som telegrafavdelnin-
gen betraffande ettvart underforrad sarskilt
bestammer.

2. Underforrad ager fran forradskontoret
rekvirera inventarier medelst rekvisitionsse-
del (blank. N:0 201), som utskrives i tva
exemplar, av vilka det ena exemplaret
sandes till forradskontoret och det andra
stannar hos rekvirenten.

3. Forradskontoret tillsander underfor-
radet de rekvirerade inventarierna uppforda
a forsedel (blank. N :0 888) i tva exemplai,
av vilka det ena exemplaret skall, behorigen
kvitterat, ofértovat atersandas till forrads-



varasiokonttoriin. Toinen kappale liitetdan
25 § :sséd mainittuun; tarveainerapor1liin tulo-
todisteena.

4. Vastaanotetut Kkalustoesineet merki-
tdan alivarastossa seké 'hylly- ettéd tarkkailu
korteille.

5. Alivarasto saa luovuttaa kalustoesineita
toimipaikoille ja tyokuntien johtajille..

6. Toimipaikat tilaavat fcalustoesineita
alivarastosta virkakirjelmalla, samalla il-
moittaen misté tilaus on aiheutunut.

7. Alitoimipaikkojen kalustoesineet tilaa
ylitoimipaikka ja luovuttaa ne alitoimipai-
kaile kuittia vastaan, joka kuitti ylitoimipai-
kan tulee sailyttdd. Kalustoesineet merki-
tédan seka ylitoimipaifcan ettd myds alitoimi-
paikan fcalustoluetteloon.l)

S. Tyokuntien johtajat tilaavat kalusto-

esineita alivarastosta siten kuin 28 §:n 3
moni. maarataan.

9. Kalustoesineet, jotka, luovutetaan ali-
varastosta, ovat merkittéavéat kuljetuslippuun
(lom. N :0 888). Kuljetuslippu Kirjotetaan
kolmin kappalein, joista kaksi lahetetddn
kalustoesineem vastaanottajalle ja kolmas jaa
alivarastoon. Toinen kalustoesineen vas-
taanottajalle lahetetyista kuljetuslipuista on
asianmukaisesti kuitattuna palautettava ali-
varastoon, jonka tulee liittdd se tarveaine-
raporttiinsa menotodisteena.

10. Kalustoesineet, jotka alivarastosta
luovutetaan toimipaikoille tai tydkuntien
johtajille, poistetaan seka hylly- ettad tark-
kailukorteilta ja tilitetddn sitten asianmu-
kaisesti tarveaineraportissa.

11. Kalustoesineet, jotka alivarasto luo-
vuttaa tydokunnan johtajalle, tulee tydkun-

0 Hankinta-ajasta ja -hinnasta antaa varasto-
konttori asianomaiselle toimipaikalle tarpeelliset
tiedot kalustoluetteloon merkitsemista varten.

kontoret. Det andra exemplaret skall bilag-
gas den i 25 8§ omnamnda materialrapporten
sdsom debetveriifikat.

4. De emot-tagna inventarierna skola a
underforradet inféras & saval hyll- som
kontrollkort.

5. Inventarier f4 av underférrad utlam-
nas till anstalter oeh ledare av arbetslag.

6. Anstalterna skola rekvirera inventarier
frAdn underférrad medelst tjansteskrivelse,
.med uppgivande av anledningen till rekvi-
sitionen.

7. Inventarier for underlydande anstalts
behov skall' fran underférrad rekvireras av
dem o&verordnade anstalten och av denna
overlamnas till den underordnade anstalten
emot kvitto, isom den dverordnade anstalten
ager forvara. Inventarierna skola observeras
saval i den déverordnade som i den under-
ordnade anstaltens inventarieférteckning.1)

8. Ledare av arbetslag skola rekvirera
inventarier fran underférrad pa satt i 28 §
3 mom. stadgas.

9. Inventarier, som fran underforrad
utlamnas, skola vara uppforda a ‘forsedel
(blank. N :0<888). Forsedlama skola utskri-
vas i tre exemplar, av vilka tva tillsandas
inventariernas mottagare och det tredje
exemplaret kvarstannar a underforradet.
Det ena av de till inventariernas mottagare
sdnda exemplaren av forsedeln skall, forsett
med behorigt kvitto, atersandas till under-
forradet, som daiger bilagga detsamma ma-
terialrapporten sasom kreditverifikation.

10. Inventarier, som fran underforrad
utlamnas at anstalt eller ledare av arbetslag,
skola avféras a hyll--och kontrollkorten samt
sedermera behdrigen redovisas uti material-
rapporten.

11. Inventarier, vilka fr&n underforrad
utlamnas till ledare av arbetslag, skola

") Angdende anskaffningstid oeh -pris meddelar
forrddskontoret vederborande anstalt nédiga upp-
gifter for att observeras i inventariefortecknin-
garna.



nan johtajan tilittdéd saman kuukauden tar-
veaineraiportissa kuin kalustoesineiden 1&-
hettdja ne tilittdd, ja on viimemainitun) teh-
tava siitd merkinta kuljet-uslippuun.

25 8§ (siv. 29 ja 30) muuttuu seuraavasti:

25 8§
Tarveaineraportti.

1. Alivaraston tulee kuukausittain antaa
varastokonttoriin tarveaineraportti  (lom.
N :0 212) tilikautena vastaanotetuista ja l&a-
hetetyistéd sekd tilikuukauden lopussa jalella
olevista tarveaineista ja kalustoesineistg,
ollen kuitenkin tarveaineraporttiin merkit-
tédva ainoastaan ne tarveaine- ja kalustoesi-
nelajit, joitten suhteen on tilikuukauden
aikana sattunut muutoksia.

2. Tilikuukausi kasittdd ajan kuukauden
21 paivasta alkaen seuraavan kuukauden 20
paivan loppuun. Tarveaineraportti on sii-
hen kuuluvine todisteineen lahetettava va-
rastokonttoriin viimeistaan kunkin kuukau-
den 25 paivana. Ellei tilikuukauden kuluessa
ole sattunut mitddn muutosta alivaraston
tarveaineiden tai kalustoesineiden suhteen,
on raporttilomake, johon t&std on tehtava
merkinta, kuitenkin lahetettdva varastokont-
toriin.

3. Tarveaineraporttiin on lomakkeen sa-
rakkeiden otsakkeiden mukaisesti merkit-
tava:

1 sarakkeeseen tavaran numero,

2 " tavaran nimitys,

3 " tavaran mittayksikkd,

4 " saastd edelliselta kuukau-
delta,

5 " vastaanotetut tarveaineet
ja kalustoesineet,

7 ,, alivarastossa kaytetyt ja
tyokuntien kayttdmat tar-
veaineet,

8 . toimipaikkoihin lahetetyt

tarveaineet
neet,

ja kalustoesi-
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redovisas uti ledarens av arbetslaget mate-
rialrapport for samma, manad, som de redo-
visas av inventariernas avsandare, varom
anteckning bor av den sistnamnda .goras &
forsedeln.

25 § (sid. 29 och 30) skall erhalla féljande
andrade lydelse:

25 8§
Materialrapport.

1. Underforrad .skall manatligen till for-
radskontoret avgiva materialrapport (blank.
N :0 212) over- de under redovisningsmana-
den emottagma oeh utldamnade samt vid
redovisningsmanadens utgdng i behall
varande materialier oeh inventarier, dock
skola uti materialrapporten, observeras
endast de slag av materialier och inventarier,
betraffande vilka férédndring i underfor-
radet gt rum under redovisningsmanaden.

2. Redovisningsmanaden skall omfatta
tiden fran och med den 21 dagen i manaden
till och med den 20 dagen i nastféljande
.madnad. Materialrapporten skall jamte till-
hoérande verifikationer insadndas till for-
radsfcontoret senast den 25 dagen i varje
manad. Har férandring betraffande under-
forradets materialier eller inventarier under
redovisningsmanaden ej &gt rum, skall
rapportblanketten, férsedd med anteckning
darom, dock insandas.

3. Uti materialrapporten skall i éverens-
stammelse med rubrikerna i blankettens
kolumner observeras:

i kolumn 1varans nummer,

i N 2 varans benamning,

i Y 3 varans mattenhet,

i . 4 behallning fran féregdend ma-
nad,

5 ©mottagna materialier och in-
ventarier,

7 vid underforrddet och av ar-
betslag anvanda materialier,

8 till anstalter avsanda, mate-

rialier och inventarier,
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9 sarekkeeseen varastoon tai tydkunnille
annetut tarveaineet,

saastd seuraavaan kuukau-
teen,

millin tarveaineet on kay-
tetty, sekd

vastattavan
summa.

ja vastaavan

4. Vastaanotetut tarveaineet ja kaiusi©esi-
neet ovat. tilitettavat saman kuukauden tar-
veaineraportissa, jona tarveaineiden ja ka-
luistoesineidien, 1 lahettdja ne tilittdd ja josta
viimemainittu tekee merkinnan kuljetuslip-
puun.

5. Tulotodisteet sekd vastaanottajien kui-
tit 8 ja 9 sarekkeeseen merkityista tarveai-
neista ja kalustoesineistd ovat liitettavat ra-
porttiin.

6. Tarveaineraportin perusteella kirjottua
varastokonttori laskun sarekkeeseen 7 merki-
tyistd tarveaineista ja sarekkeeseen 8 merki-
tyistd tarveaineista ja ‘kalustoesineista.
LaSku lahetetdan alivarastoon, joka, tarkas-
tettuaan sen ja tehtyddn siilien merkinnén
tarkastuksesta, palauttaa laskun varasto-
konttoriin.

7. Joulukuun tarveaineraporttia tulee seu-
rata luettelo kaikista jaljella olevista tarve-
aineista ja kalustoesineistd; tdhén luetteloon
ei kuitenkaan merkitéa kéaytettyja tarveai-
neita.

26 §8:n 4 mom. (siv. 31) lis&taan:

Alivaraston tulee joka kuukauden 15 pai-
vanéa varastokonttoriin lahettda ilmoitus nii-
den tarveaineiden jaljella olevasta ma&aa-
résta, jotka ovat merkityt lomakkeeseen
N :0 497.

28 §:n 3 ja 4 mmn. (siv. 32) tulee muutet-
tuna kuulumaan seuraavasti:

i kolumn 9 till forrad eller arbetslag ut-
lamnade materialier oeh inven-
tarier,

10 behallning till paféljande ma-
nad,

11 vartill materialierna blivit an-
vanda, samt

6 summa av debet och kredit.

4. De ©mottagna materialierna och inven-
tarierna skola redovisas uti materialrappor-
ten for samma manad, som de redovisas av
materialiemas och inventariernas avsandare,
varom anteckning av den sistnémnda goéres
i forsedeln.

5. Debet-verifikationerna avensom motta-
garenas kvitton 6éver de i kolumnerna 8 oeh
9 observerade materialierna oeh inven-
tarierna skola bildggas rapporten.

6. Pa grund av materialrapporten utskri-
ver forradskontoret rakning o6ver de i
kolumn 7 observerade materialierna och i
kolumn 8 observerade materialierna och
inventarierna. R&akningen sandes till under-
forradet, som, efter att hava granskat, den-
samma och forsett den med anteckning om
granskningen, atersander rakningen tilil for-
radskontoret.

7. Materialrapporten for december manad
skall atfoljas av forteckning over alla i be-
hall varande materialier och inventarier;
dock Skall i denna férteckning icke intagas
begagnade materialier.

Till 26 § 4 mmn.. (sid. 31) skall tillaggas:

Underforrdd &ager den 15 dagen i varje
manad till forradskontoret insanda uppgift
over behallningen i de slag av materialier,
vilka, 4ro upptagna a blankett. N :0 497.

28 § 3 och 4 mmn. (sid. 32) skola erhalla
foljande &ndrade lydelse:
3. Inventarier rekvireras av

3. Tyokunnan johtaja tilaa varastokontto- arbetslag fran forradskontoret eller under-

rista tai alivarastosta kalustoesineita kaksin

forrad medelst rekvisitionssedel (blank.

ledare av



kappalein kirjotetulla tilauslipulia (lom.
N:o 201), joista toinen lahetetddn varasto-
konttoriin tai alivarastoon ja toinen jaa ti-
laajalle.

4. Varastokonttorista tai alivarastosta tyo-

kunnan johtajalle lahetettavia kalustoesi-
neitd seuraa kuljetuslippu (lom. N :0 888)
kaksin kappalein. Toinen kappale kuitataan
ja palautetaan viipymatta varastokonttoriin
tai alivarastoon ja toinen liitetdén tarveaine-
raporttiin tulotodisteena.

Kalustoesineet, jotka tydkunnan johtaja
luovuttaa toimipaikoille, ovat tilitettavat
tyokunnan johtajan tarveaineraportissa (sa-
reke 8), minka lisaksi raporttiin (sareke 11),
on merkittdva mihin toimipaikkaan kalusto-
esineet ovat luovutetut.

Edella olevat varasto-ohjeséantéon tehté-
vat lisdykset ja muutokset ldhetetdan tdman
ohella asianomaisille myé6skin eripainok-
sena; mika taten ilmoitetaan posti- ja lenné-
tintoimipaikoille tiedoksi ja noudatettavaksi.

Helsingissa, kesdkuun 16 paivana 1930.

N :0 201), som utskrives i tva exemplar, av
vilka ett sandes till forradskontoret eller
underférrddet och det andra stannar hos
rekvirenten.

4, Inventarier, vilka fran forradskontoret

eller underforrad tillsandas ledare av ar-
betslag, atféljas av forsedel (blank. N :0 888)
i tva exemplar. Det ena exemplaret kvitte-
ras och atersandes ofdrtovat till férradskon-
toret eller underférrdd och det andra
exemplaret bilagges materialrapporten sasom
debetverifikat.

Inventarier, vilka av ledare av arbetslag
overlamnas till anstalt, skola redovisas uti
ledarens av arbetslaget materialrapport
(kolumn 8), varjamte i rapporten (kolumn
11) skall antecknas, till vilken anstalt inven-
tarierna oOverlamnats.

Ovanstéende tillagg till och andringar uti
forradsreglementet tillsandes vederborande
post- och telegrafanstalter h&arjamte jamval
i sartryck; vilket post- och telegrafanstal-
terna till kAnnedom och iakttagande harige-
nom meddelas.

Helsingfors, den 16 juni 1930.

G. E. F. Albrecht.

Harry Juselius.



