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K i e r t o k i r j e e n  s i s ä l l y s .
Kiertokirjeen 

numero ja vuosi­
luku.

4

A. Kotimainen kirjeenvaihto ja  
yleisiä määräyksiä.

A ika- Postitoimistojen, etenkin postikonttorien, on tehtävä aika- 24/92 (47)
taulut. taulu lähteville posteille.

Postia älköön postitoimistosta lähetettäkö, ennenkun ylei­
sölle ilmoitettu aika, jonka kuluessa siinä postissa me­
neviä lähetyksiä vastaanotetaan, on umpeen kulunut. 

Postitoimistoissa pitää löytymän yleisön nähtävinä:

12/88 (8)

aikataulu lähteville ja tuleville posteille; postikonttoreissa 25/90 (47)
ja 1 luokan postitoimituksissa sitä paitsi aikataulu pos­
tien lähdöstä kaikkiin maamme postitoimistoihins

10/89 (13)

vahvistettu aikataulu postitoimiston avoinna pitämisestä. 40/88,25/90(47)
Sunnuntai- ja juhlapäivinä pidetään kaikki postitoimistot 

avoinna ainoastaan 2 tuntia.
6/94 (12)

Maaseudulla sijaitsevissa postitoimistoissa on arkipäivinä 
ulosannettava ja vastaanotettava lähetyksiä muinakin 
aikoina kuin niiden 4 tunnin kuluessa, jolloin postitoi­
misto on välttämättömästi avoinna pidettävä, ja on 
ilmoitus tästä merkittävä aikatauluun postitoimiston 
avoinnapitämisestä.

40/88



Anom uk­
set.

Apulaiset.

Postitoimistot, joita hoitavat asemapäälliköt, ovat arkipäi­
vinä pidettävät avoinna vähintään neljä tuntia sekä 
pyhä- ja juhlapäivinä kaksi tuntia, mitkä tunnit aika­
taulun kautta yleisön tiedoksi saatetaan, sekä sitä paitsi 
arkipäivinä niinä aikoina, jolloin asianomaiset asema- 
konttorit aukipidetään, jolleivät asemapäälliköt rautatie- 
toimiltaan ole estetyt postitehtäviä suorittamasta.

Asianomaisille postintarkastajille lähetetään ehdotukset ai­
katauluiksi postitoimitusten ja postiasemien aukipitä­
mistä varten. Huomattava on, ettei postitoimistoa yleensä 
saa pitää saapuneen postin tarkastamista varten sul­
jettuna pitempää aikaa kuin korkeintaan yhden tunnin 
postin saavuttua ja että postitoimisto senjälkeen pide­
tään avoinna ainakin puoli tuntia tulleitten kartoitta­
mattomien lähetysten jakelua varten, kuin myöskin 
että kartoitettavan postin vastaanottamista ei saa 
postilinjan päässä olevassa postitoimistossa, josta posti 
lähtee, lopettaa aikaisemmin kuin tuntia ennen läpikul­
kevan postin lähtöä, eikä muissa postitien varrella si­
jaitsevissa postitoimistoissa aikaisemmin kuin kaksi 
tuntia ennen sanotun postin lähtöä, kummassakin ta­
pauksessa kuitenkin sillä edellytyksellä että postin tulo 
ja lähtö vahvistetun aikataulun mukaan tapahtuu aamu­
päivän klo 8 ja iltapäivän klo 8 välillä.

Postihallituksen vahvistettaviksi lähettävät postintarkastajat 
1 luokan postitoimitusten, rautatien varrella sijaitsevia 
toimituksia lukuun ottamatta, aikatauluehdotukset näit­
ten postitoimistojen avoinna pitämistä varten, jolloin 
ehdotukset, jos postintarkastaja on ne hyväksynyt, ovat 
varustettavat ilmoituksella siitä; jos taas postintarkas­
taja ja postitoimituksen hoitaja ovat eri mieltä avoinna 
pitämiseksi ehdotettujen aikojen soveliaisuudesta, on 
aikataulu-ehdotuksiin liitettävä asiassa syntynyt kirjeen­
vaihto. Tällaiset aikataulu-ehdotukset 2 luokan posti- 
toimituksia ja postiasemia varten, rautatien5 varrella 
sijaitsevat kuitenkin poislukemalla, vahvistaa postin­
tarkastaja, noudattamalla siinä suhteessa voimassa olevia 
määräyksiä.

Vrt. joulu- ja uuden-vuoden lähetykset.

— 2 —

Kts. hakukirjat.
Rahalähetyksiä eivät saa käsitellä muut, kuin siihen oikeu­

tetut henkilöt.

798 (1)

2B/99 (49)

2799 (48)

2788



Arkisto.

Arpajais-
liput.

Arvolähe­
tykset.

Jottei kirjeenkantoa viivytettäisi, on sanomalehtien lajitte- 
lemiseen ja niiden varustamiseen päällekirjoituksella 
käytettävä kaikkia tarjolla olevia apulaisia.

> Ekspeditöörin apulaiseksi ei nimitetä harjoittelijaa, joka 
ei ole suorittanut hyväksyttyä tutkintoa postiasetusten 
ja kiertokirjeiden tuntemisessa.

Esityksen ylimääräisten apulaisten tarpeellisuudesta teke­
vät: postikonttorit Postihallitukseen, ja ne postitoimistot 
ja -asemat, joiden hoitajana on muu kuin asemapääl­
likkö, asianomaisen postintarkastajan kautta.

Apulaiseksi postikonttoriin ei yleensä oteta ketään postin- 
hoitajan perheen jäsenistä. Pienemmissä konttoreissa, 
joissa on ainoastaan yksi apulainen, saapi kumminkin 
poiketa tästä säännöstä.

Asemapäällikköjen hoitamat postitoimitukset ja postiasemat 
lähettävät Postihallitukseen Rautatiehallituksen kautta 
esityksen varojen myöntämisestä postityön helpottamista 
varten.

Satunnaiset työvoimat. Joulun ja uudenvuoden aikana 
ynnä muulloinkin, kun tavallista vilkkaamman posti- 
liikkeen tähden tarvitaan satunnaisia työvoimia, käyte­
tään sellaisina etupäässä ylimääräisiä postiljooneja 
taikka muita sopivia henkilöitä. Näiden palkkaamisesta 
tehdään sitten esitys Postihallitukseen asianomaisen 
postintarkastajan kautta.

Postintarkastajat ottavat apulaisia postinkuljettajille ja maa- 
laiskir j eenkantaj ille.

Vrt. kelpoisuusehdot, postintarkastajat, joulu- ja uuden­
vuoden lähetykset.

Postitoimiston kiertokirjeet, asetuskokoukset ja asiakirjat 
ovat huolellisesti hoidettavat, sidottuina ja järjestettyinä.

Postikarttoja, reversaaleja ja postiosotusten asiakirjoja säi­
lytetään 20 vuotta, postipöytäkirjoja, ylöskantopäivä- 
kirjoja sekä tilien pohjakirjoja 10 vuotta, jonka ajan 
kuluttua sanotut asiakirjat, asianomaisen luvan saatua, 
myydään joutopaperina ja niistä saatu maksu viedään 
tileihin.

— 3 —

Kts. ristisiteet, vapaakirjeet, venäläiset virastot. 

Kts. vakuutetut lähetykset.

24/92 (47) 

28/96 (48 A) 

28/96 (48 A)

28/96 (48 A)

25/99 (48)

B6/88 (V) 
25/90 (47) 
12/85 (1)



Aseet.

Asiakirjat.

Asiam ie­
hen toimi.

Avoinna
pitäminen
(posti toimisto­

jen).
Blanketit.

Chekkikir-
jat.

Eläkem ak­
sut.

Postiljoonien ja postinkuljettajain tulee postia kuljettaes­
saan olla varustettuina revolverilla, joita tilataan Posti- 
hallituksesta.

Postitoimistojen hoitajain on katsottava, etteivät aseet pääse 
turmeltumaan huolimattomuudesta tahi hoidon puut­
teesta.

Kassaraportit, tilit ja ehdotukset, reklameeraukset y. m. lä­
hetetään Postihallitukseen ja sen eri osastoihin, asian 
laadun mukaan.

Määrätyt asiakirjat (luettelot, taulut, ilmoitukset, lausunnot, 
selitykset y. m.) ovat virkavastuun uhalla lähetettävät 
asianomaiseen paikkaan määräajan kuluessa.

Kts. kartat, postiasemat, postintarkastajat, rekisterit, risti- 
siteet y. m.

Postilaitokseen kuuluvia henkilöitä kielletään rupeamasta 
asiamiehiksi sanomalehtien levittämistä varten ja muu­
tenkaan millään tavoin vaikuttamasta yleisön sano- 
malehtitilauksiin.

Kts. aikataulut.

Blanketteja tilattaessa Postihallituksen varastonhoitajalta 
käytetään shekkejä (bl. 119). Postisäästöpankkiliikettä 
varten tarvittavia blanketteja tilataan Postisäästöpankki- 
hallitukselta. Sanomalehtien kuittilippujen sekä paketti- 
osotekorttien tilaukseen myötäliitetään niiden hinta, 
joka laskettuna 100 kappaleelta tekee: ensinmainituilta 
1 m. 75 p. ja jälkimmäisiltä 85 penniä.

Vanhoja vaillinaisia blanketteja ei saa käyttää.

Kts. shekkikirjat.

Hautausapurahasta, joka virkamiehelle takaisin maksetaan, 
suoritetaan eläkemaksu.

Eläkemaksua suorittavat niinikään naiset, joilla on vaki­
naisella palkkakannalla oleva virka.

Postiljoonin viran avoinna ollessa, jolloin palkka säästyy 
ruunulle, on palkasta suoritettava Siviiliviraston leski- 
ja orpokassaan eläkemaksua, joka on merkittävä palk- 
kauslistaan poisjättämällä muun osan palkasta.

Erityisiä tilejä ei laadita leski- ja orpokassalle lankeavista 
eläkemaksuista.

— 4 —

56/88 (IV)

24/92 (47)

2B/99 (49)

796 (1)

5/88 (5) 
1G/91 (32)

700 (3)

2/85
787

Tili-ohj.
§ 4, 5, 12.



Epäjärjes­
tykset.

Ero.

Estafetti-
postit.

Express!-
lähetykset

Frankkee- 
raam atto- 
m at lähe­

tykset.

Pidätetyt eläkemaksut merkitään postivarain kassakirjaan 
ja kuukausiraporttiin.

Kts. kontrolli-ilmoitukset, postintarkastajat, sanomalehti­
uutiset.

Postintarkastaja vapauttaa tai erottaa toimestaan postipy- 
säkkien hoitajia, postinkuljettajia ja maalaiskirjeen- 
kantajia.

Kts. hakukirjat.

Kyytipalkka kaupungista tekee 18 p. ja maalla 14 p. kilo­
metriltä.

Kts. sotaväen asettaminen liikekannalle.

Kts. pikalähetykset.

Kokonaan frankkeeraamattomia ristisiteitä ei kuljeteta pos­
tissa.

Frankkeeraamattomista tai vaillinaisesti frankkeeratuista 
postikorteista tulee vastaanottajan suorittaa puuttuvan 
maksun kaksinkertainen määrä.

Lähtevät lähetykset. Lunastettavat lähetykset viedään val­
koiselle portokartalle (bl. 7), joka osotetaan suorastaan 
osotepostitoimistoon, ellei tämä ole postiasema. Lähe­
tysten luku ja lunastuksen summa ovat kartalle mer­
kittävät.

Postiasemalta lähtevät lunastettavat lähetykset kartoitetaan 
asianomaisessa välityspostitoimistossa; postiasemalle 
osotetut tällaiset lähetykset kartoitetaan siihen postitoi­
mistoon, jonka kanssa postiasema vaihtaa postia.

Lunastettavat lähetykset, jotka peräänlähetetään tahi pa­
lautetaan, viedään punaiselle portokartalle (bl. 2) ilmai­
semalla kunkin lähetyksen lunastusmäärän ja alkupe­
räisen lähtöpaikan.

Niin hyvin valkoiset kuin punaisetkin kartat viedään nu­
merojärjestyksessä vuosineljänneksittäin pidettävään eri­
tyiseen luetteloon portokartoista (bl. 80).

Postivaunut käyttävät samanlaisia portokarttoja (bl. 2 ja 7), 
kuin kiinteät postitoimistotkin.

Keisarikuntaan takaisin tahi edelleen menevä lunastuksen- 
alainen kirjeenvaihto merkitään punaiselle portokartalle, 
joka osotetaan Helsingin—Pietarin postivaunuun.

— 5 —

25/99 (48)

Liite A 
10/e 98

22/92 (56) 

6/99 (12)

26/93 (41)

28/94 (48) 

26/93 (41)
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Ulkomaalle osotetlu tällainen kirjeenvaihto viedään niin­
ikään punaiselle kartalle, joka osotetaan joko asian­
omaiseen vaihtopostitoimistoon taikka postivaunuun 
Helsinki—Pietari.

Tulleet lähetykset. Tulleet sekä valkoiset että punaiset 
portokartat viedään ylöskantopäiväkirjaan tulleita lu- 
nastuksenalaisia lähetyksiä varten (bl. 33) ja ovat kar­
tat merkittävät ylöskantokirjaan saman neljänneksen 
ajalta, jonka kuluessa ne ovat kirjoitetut, sekä siinä 
rahalajissa, joka kartalle on merkitty.

Vaihtopostitoimistoon saapuneita, punaiselle portokartalle 
merkittyjä kauttakulkevia lähetyksiä ei siellä ylöskanto­
päiväkirjaan viedä.

Frankkeeraamattomat tahi vaillinaisesti frankkeeratut lä­
hetykset, jotka lähtöpaikassa ovat jääneet huomaamatta, 
sekä ne lähetykset, jotka postitoimistoon tuodaan kirje- 
laatikosta ja ovat osotetut joko omaan postitoimistoon 
tahi sen kanssa postia vaihtavaan asemaan, ovat ylös­
kantopäiväkirjaan merkittävät.

Keisarikunnasta tulleet, frankkeeraamattoman kirjeenvaih­
don kartat kuin myöskin frankkosetelit viedään äsken- 
mainittuun ylöskantopäiväkirjaan (bl. 33).

Portokartat ovat, koteloihin suljettuina, takaisin lähetettä­
vät: postivaunuun osotetut heti seuraavassa postissa sekä 
muihin postitoimistoihin osotetut vähintäin kolme ker­
taa kuukaudessa, nimittäin 1, 10 ja 20 päivänä.

Jos lähettäjä kieltäytyy lunastamasta takaisin tullutta lu­
nastettavaa lähetystä, on ilmoitus siitä merkittävä lähe­
tyksen koteloon.

Tilinteko. Ylöskantopäiväkirjaan, joka päätetään neljän- 
neksittäin, on vastattavaan vietävä myöskin lunastus 
edelliseltä neljännekseltä jälellä olevista lunastamatto­
mista lähetyksistä. Vastaavassa poistetaan lunastus pe­
rään- ja takaisinlähetetystä kirjeenvaihdosta luetteloon 
liitettyjen punaisten portokarttojen mukaan, kuin myös­
kin lunastus poltetuista takasintulleista lähetyksistä, 
jossa tapauksessa oikeaksi todistettu pöytäkirjan-ote on 
liitettävä ylöskantopäiväkirjaan. Jälellä olevien lähe­
tysten lunastusmäärä siirretään seuraavaan neljän­
nekseen ja jäännös suoritetaan postimerkeissä, jotka 
kiinnitetään ylöskantokirjaan tätä varten varattuun sa­
rakkeeseen. Venäjän rahassa ylöskantokirjaan merkitty 
lunastusmäärä on tilissä suoritettava sitä vastaavalla 
määrällä Keisarikunnan frankkomerkkejä ja Suomen ra-

26/93 (41)

33/88  ( 1 )

26/93 (41) 
YL kirj. 
9,746/94



Frankko-
merkit.

hassa merkitty lunastussumma vastaavalla määrällä suo­
men postimerkkejä. Näitä merkkejä ei saa postitoimis­
tossa mitättömiksi tehdä. . Ylöskantopäiväkirja ja luet­
telo (bl. 80), ynnä siihen kuuluvat portokartat, lähete­
tään Tilinlaskuosastoon viimeistään kuukauden kulu­
essa neljänneksen jälkeen, siinäkin tapauksessa ettei 
lunastuksen alaisia lähetyksiä neljänneksen ajalla olisi 
tullut eikä lähetetty.

Tarkastuksissa, joita pidetään postitoimistoa toiselle luo­
vutettaessa, päätetään ylöskantopäiväkirja ja jatketaan 
sitä sen jälkeen uudessa jaksossa neljänneksen loppuun.

2 luokan postitoimituksen neljännestilit frankkeeraamatto- 
masta kirjeenvaihdosta lähettää Tilinlaskuosastoon asian­
omainen ylipostitoimisto.

Kts. frankkomerkit, jälkitaksoituskortit, paikallislähetykset.

Kotimaiset lähetykset frankkeerataan joko Suomen raha- 
arvon mukaisilla postimerkeillä, joissa on venäjän-kie- 
linen teksti, tai Keisarikunnan yleisillä frankkomerkeillä.

Postilähetyksiä saapi frankkeerata Keisarikunnan renkailla 
varustetuilla frankkomerkeillä, kunnes nämät merkit 
ovat tulleet loppuun käytetyiksi.

Suomen vaakunalla varustetut suomalaiset frankkomerkit 
vanhempaa mallia eivät enään kelpaa frankkeeraami- 
seen.

Keisarikuntaan ja ulkomaille menevät lähetykset ovat va­
rustettavat yksinomaan Keisarikunnan yleisillä frankko­
merkeillä. Suomen ulkopuolelle osotettuja sisäänkir- 
joitettuja lähetyksiä ei saa vastaanottaa postissa kul­
jetettaviksi, jos ne ovat varustetut Suomen raha-arvon 
mukaisilla frankkomerkeillä. Jos Suomen ulkopuolelle 
menevien yksinkertaisten lähetysten frankkeeraamiseen 
käytettäisiin Suomen raha-arvon mukaisia frankkomerk- 
kejä, niin ei niitä saa leimata mitättömiksi, vaan on 
niitten viereen pantava yhtäläisyyden merkki ynnä nolla 
numero (=  0) ja säädetty T-leima.

Taksa kotimaisten lähetysten frankkeeraamista varten seu­
raa yl. kir. N:o 9667 lokak. 13 piitä 1900.

Frankkomerkkien leimaamiseen on käytettävä hyvää ja mah­
dollisimman tummaa leimamustetta, jotta makuleeraa- 
minen tulisi täydelliseksi.

Frankkomerkit ovat säilytettävät sitä varten tarkotetussa 
kassakaapissa tai kassa-arkussa.

— 7 —
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Tili-ohj. 
§ 13
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Postitoimistojen tulee kehottaa kirjeitä vaihtavaa yleisöä 
lähetysten frankkeeraamiseen käyttämään mahdollisim­
man ylemmänarvoisia postimerkkejä.

2 pennin merkkejä saapi ylipäänsä käyttää frankkeeraa­
miseen ainoastaan milloin postimaksujen summa ei ole 
tasan jaettavissa 5-llä.

19/93 (31)

Myymäpalkkio. Täydelliset postitoimistot saavat hy- 792 (4)
väkseen lukea 2 %  siitä summasta, mikä kertyy 
myydyistä sekä uusista suomalaisista että Keisarikun­
nan frankkomerkeistä. 1 prosentin alennus myönne­
tään, kun kerrallaan ostetaan merkkejä vähintään 
50 markan arvosta, ainoastaan niille jälleenmyyjille, 
jotka todella pitävät frankkomerkkejä, näiden nimellis­
arvosta, sopivalla paikalla yleisön saatavana.

799 (13)

Myynti. 2 pennin postimerkkejä ei ylipäänsä pidä myydä 
yleisölle.

19/93 (31)

Ilmoitus frankkomerkkien myyntihinnasta on postitoimis­
toissa yleisön nähtäväksi julkinaulattava.

1B/91 (28)

Sekä kappalettain että paljottainkin myytäessä on niitä 14/91 (27)
kappalehintoja noudatettava, jotka taulut frankkomerk­
kien myyntihinnasta eri rahalajissa säätävät.

8793 (51)

Postitoimistojen hoitajain tiheämmin asutuilla paikkakun­
nilla maaseudulla sekä kaupungin postinhoitajien on 
huolta pidettävä, että frankkomerkkejä on myytävänä 
muuallakin kuin postitoimistossa, varsinkin niinä ai­
koina, jolloin viimeksimainittua pidetään suljettuna. 
Postitoimiston etehisessä ilmoitetaan, missä muualla 
frankkomerkkejä on saatavissa.

24/92 (47)

Jos joku postilaitoksen virkamies tai jälleenmyyjä koettaisi 
myydä kirjeenvaihtoa varten Suomessa tarkotettuja ve­
näläisiä frankkomerkkejä Venäjälle, jossa myymäpalk- 
kiota ei myönnetä postitoimistoille eikä jälleenmyyjille, 
on siitä ilmoitettava Postihallitukseen tai asianomaiselle 
postintarkastaj alle.

799 (13)

Varasto. Frankkomerkkejä on aina pidettävä varalla tar­
peellinen määrä.

787

Postikonttorit ja 1 luokan postitoimitukset ovat oikeutetut 
Pääpostikassasta saamaan etukäteen frankkomerkkejä 
sekä postitoimiston omaksi tarpeeksi että antaakseen 
niitä etukäteen allekuuluville postitoimistoille, postipy- 
säkeille ja maalaiskirjeenkantajille.

Tili-ohj. § 7

Postikonttorinhaaraosastot, 2:n luokan postitoimitukset, 
postiasemat, postipysäkit ja maalaiskirjeenkantajat saa­
vat siitä postitoimistosta, jonka alle kuuluvat, frankko-

12/01 (15)
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merkkejä tietty määrä, joka on säilytettävä muuttumat­
tomana ainakin saman kalenterivuoden kuluessa. Tä­
män etukäteen annettavan määrän saa ylipostitoimisto 
määrätä ja on se vahvistettava ainoastaan joksikin alla- 
olevista summista:

Keisarikunnan frankkomerkkejä:
2 luokan postitoimituksille . . . joko 25 tai 50 ruplaa
postiasemille............................. 10 » 25 »
postipysäkeille........................ 4 » 10
maalaiskirjeenkantajille . . . » 1 * 4

Suomalaisia frankkomerkkejä:
joko 100, 200 tai 300 markkaa

50, 75 » 100 »
10, 25 * 50 J-

5, 10 * 15 2>

Postikonttorinhaaraosastoille, kaupungeissa oleville posti- 
asemille, postitoimiston virkamiehille ja postiljooneille 
etukäteen annettavien frankkomerkkien pysyväisen mää­
rän määrätköön asianomainen postitoimistonhoitaja itse 
harkintansa mukaan.

Tilaukset. Frankkomerkkejä on postikonttoreihin ja l:n 
luokan postitoimituksiin yleensä tilattava kuukauden 
alussa niin suuret määrät kuin niitä arviolta kuluu nel­
jännesvuoden ajalla sekä sitäpaitsi se määrä, mikä yh­
teensä jaetaan etukäteen allekuuluville postitoimistoille, 
pysäkeille ja maalaiskirjeenkantajille. Kuitenkin tilat­
koon l:n luokan postitoimitus, jossa frankkomerkkien 
vuotuinen menekki ei nouse 2,000 markkaa suurem­
maksi, niin suuren määrän, että tilaukset supistuvat 
kahdeksi vuodessa.

Frankkomerkkien tilaus on tehtävä blanketilla N:o 65 sekä 
lähetettävä Tilinlaskuosastoon.

Alempiarvoisia ja sen arvoisia kuin liikkeessä yleisemmin 
esiintyy tilataan tasaisissa sataluvuissa sekä ylemmän- 
arvoisia tasaisissa kymmenluvuissa.

Postitoimistoon saapunut frankkomerkkien lähetys avataan 
ja saadut frankkomerkit luetaan jäävittömän henkilön 
läsnäollessa.

Jos on syytä muistutukseen, on siitä pöytäkirja tehtävä 
ja muuten meneteltävä niin kuin Johdesäännön maa­
liskuun 15 p:ltä 1881 § 72 säätää.

Jollei muistuttamiseen ole tullut syytä, on kuitti frankko­
merkkien vastaanottamisesta kirjoitettava tarkotukseen

Tili-ohj. § 7

2
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varatulle paikalle myötäseuraavaan määräykseen, joka 
ensimmäisessä senjälkeen lähtevässä postissa lähetetään 
Pääpostikassaan.

Ennenkun kuitti frankkomerkkien vastaanottamisesta lähe­
tetään Pääpostikassaan, on vastaanotettu lähetys kui­
tenkin merkittävä kuukausiraportissa olevaan tiliin 
frankkomerkkien varaston arvosta siltä kuukaudelta, 
jonka aikana lähetys on postitoimistoon saapunut.

Kunkin kuukauden loppupuolella tulee 2:n luokan posti- 
toimitusten, postiasemain ja postipysäkkien lähettää 
ylipostitoimistoihinsa tasaisissa markoissa koko se raha­
määrä, mikä myydyistä frankkomerkeistä on kertynyt, 
vähentäen kuitenkin yhden prosentin myymäpalkkiota. 
Lähetystä pitää seurata frankkomerkkitilaus koko siitä 
rahamäärästä, mikä äsken mainittiin, postimerkkimyy- 
mäpalkkiota kuitenkaan vähentämättä.

Mainittu rahavarain lähetys ja frankkomerkkitilaus ovat 
välttämättömästi toimitettavat kunkin kuukauden lo­
pulla laskien ajan siten, että ne saapuvat perille yli- 
postitoimistoon niin, että tämä on tilaisuudessa kuu­
kauden viimeiseksi lähtevässä postissa toimittamaan 
tilauksen.

Jos allekuuluva tilintekijä tarvitsisi kuukauden kuluessa 
frankkomerkkivarastoonsa lisäystä, lähetettäköön tilaus, 
rahavarat mukana, samalla tavoin kuin kuukauden lo­
pulla tilatessa, ylipostitoimistoon, jonka tulee heti toi­
mittaa tilaus.

Allekuuluvien tilintekijäin vastaanottamista frankkomerkki- 
lähetyksistä sekä niitten ylipostitoimistoihinsa lähettä­
mistä rahoista, mitkä ovat kertyneet myydyistä frankko­
merkeistä, ei tarvitse antaa eri kuittia, poikkeuksena 
kuitenkin, että vastaotetun uuden allekuuluvan tilinte­
kijän on virkaan astuessaan annettava kuitti yliposti- 
toimistolleen koko etukäteen saamastansa frankko- 
merkkivarastosta, jolloin entinen kuitti on virasta luo­
pujalle takaisin annettava.

Ylipostitoimistojen tulee pitää postimerkkimuistikirjaa 
(bl. 72), johon merkitään eri kontossa kutakin alitilin- 
tekijää varten niille lähetettyjen frankkomerkkien arvo 
ilmoittamalla päivän, milloin lähetys on toimitettu.

2:n luokan postitoimituksille säädettyjä määräyksiä on 
myöskin soveltuvissa kohdin noudatettava niiden frankko­
merkkien tilaamisessa ja tilittämisessä, jotka postitoi­
miston hoitaja etukäteen antaa postitoimiston muille

12/01 (15)



virkamiehille, postiljooneille ja maalaiskirjeenkantajille 
myytävänä pidettäväksi.

Tarvittavia frankkomerkkejä ei allekuuluva tilintekijä saa 
ilman Postihallituksen erityistä lupaa ostaa tai tilata 
virkavastuun uhalla muilta kuin asianomaiselta yliposti- 
toimistolta tai sen postitoimiston hoitajalta, jossa virka­
miehellä tai postiljoonilla on virka ja missä malais- 
kirjeenkantajalle hänen palkkauksensa maksetaan.

Tilinteko. Ylöskanto frankkomerkeistä pannaan postiva- 
rain kassakirjaan kuukauden viimeisenä päivänä sitte- 
kun postitoimiston frankkomerkkivarasto on luettu. 
Kuitenkin pankoon postitoimisto, jos se ilman suurem­
paa haittaa käy päinsä, useamminkin kassakirjaan tä­
män ylöskannon.

Tilin frankkomerkkien varastosta tekevät postikonttorit ja 
1 luokan postitoimitukset kuukausiraportin viimeisellä 
sivulla. Maaliskuun, kesäkuun, syyskuun ja joulukuun 
raportteja pitää seurata luettelo näissä postitoimistoissa 
kuukauden lopussa löytyvistä myymättömistä frankko­
merkeistä. Näiden luetteloiden tulee olla maistraatin- 
jäsenen, kruununpalvelijan tai kahden jäävittömän ja 
luotettavan henkilön todistamat.

Allekuuluvat tilintekijät eivät enää tee erityistä tiliä frank­
komerkeistä. Ne laativat vain joka neljännesvuoden 
lopussa tässä alempana mainitun luettelon frankkomerk­
kien säästöstä.

Samana päivänä maalis-, kesä-, syys- ja joulukuussa, kuin 
postikonttorinhaaraosasto, 2:n luokan postitoimitus tahi 
postiasema tekee tässä edellä kuukauden lopussa sää­
detyn tilauksen, on frankkomerkkien säästöstä tehtävä 
luettelo (bl. 28). Tämä luettelo on, kruununpalvelijan 
tai kahden luotettavan henkilön todistamana, tilauksen 
kanssa yhdessä lähetettävä ylipostitoimistoon, jonka 
tulee tarkastaa se ja, jos tarkastus aiheuttaa epäile­
mään kassanvajausta, luetteloa Postihallitukseen lähet- 
täessään siitä ilmoittaa. Jos luettelo ei aiheuta 
muistutusta, jää se ylipostitoimistoon, eikä sitä tarvitse 
liittää tämän Postihallitukseen lähetettävään kuukausira­
porttiin.

Postitoimiston hoitajan on ainakin kerran vuosineljännek­
sessä tarkastettava postitoimiston virkamiehillä, postil­
jooneilla ja maalaiskirjeenkantajilla olevat frankko- 
merkkivarastot. Jos silloin ilmaantuu vajausta on siitä 
Postihallitukseen ilmoitettava.

— 11 —
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H aara­
osastot.

Hakukel
poisuus.
Haku-
kirjat.

H autaus-
apu.

Kts. postikonttorinhaaraosastot. 

Kts. kelpoisuusehdot.

Postihallitukselle tahi Pääpostitirehtöörille osotettuja virka-, 
virkaeron, virkavapauden y. m. hakemuksia ei saa 
lähettää suorastaan postissa, vaan ovat ne, asianmu­
kaisesti kartoitettuina, joko asianomaisen itsensä tahi 
hänen valtuuttamansa asiamiehen sisäänjätettävät.

Virkaeron hakemukset ovat Postihallitukselle jätettävät vii­
meistään kuukautta ennen sitä päivää, josta virkaero 
halutaan alkavan.

Virkavapauden hakemukset pitemmäksi tahi lyhemmäksi 
ajaksi ovat sisäänjätettävät viimeistään kaksi viikkoa 
ennen vapauden alkamista. Jos asianhaarat äkkiar­
vaamatta tekisivät virkavapauden välttämättömäksi, 
mainittakoon näistä erikseen.

Postintarkastajille lähetetään:
postitoimitusten, postiasemain ja postipysäkkien hoitajain 

virkavapauden hakemukset;
äskenmainittujen postitoimistojen ja postipysäkkien eron- 

hakemukset kuin myöskin hakemukset 2 luokan posti- 
toimitusten, postiasemain ja postipysäkkien hoitajain 
virkoihin;

hakemukset postinkuljettaja- ja maalaiskirjeenkantajatoi- 
miin kuin myöskin näiden anomukset saada käyttää 
apulaisia;

anomukset uusien postitoimistojen, postipysäkkien, postin­
kulkujen ja maalaiskirjeenkantojen perustamisesta tai 
entisten muuttamisesta.

Kts. postintarkastajat.

27/93 (44)

2/94 (3) 

6/92 (15)

2B/99 (48—49)

Tultuaan nimitetyksi sääntöpalkkaiseen virkaan, maksaa 
virkamies koko palkan ensimmäisinä kuutena kuukau­
tena taikka, muutamissa tapauksissa, puolen palkkaa 
kahdentoista kuukauden aikana hautausapuna Siviili- 
viraston leski- ja orpokassaan, jolloin virkamiehelle 
edellisessä tapauksessa sanotun kuuden kuukauden 
aikana kassan rahoista takaisinsuoritetaan hänen ai­
kaisemmin sisäänpalvelemansa hautausapu ja jälkim­
mäisessä tapauksessa kahdentoista kuukauden aikana 
maksetaan ainoastaan puoli palkkaa.

Naiset, joilla on virka vakinaisella sääntöpalkalla, eivät 
sisäänmaksa hautausapua, vaan nostavat, eläke-ja sen.

2/85
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dissä.

tonaalimaksut poisluettuina, täyden palkan nimityksen jäl­
keen lähinnä seuraavan kuukauden alusta.

Hautausapua ei sisäänmakseta postiljoonin-viran tultua 
täytetyksi.

Virkamiehelle takaisin suoritettava hautausapu viedään eri 
palkkauslistaan.

Erityisiä tilejä ei laadita palkansäästöista.
Palkansäästöt merkitään sekä postivarain kassakirjaan 

että kuukausiraporttiin.

Huoneusto, jota aiotaan ruunun laskuun postikonttoriksi 
vuokrata, on sitä ennen postintarkastajan tai Postihal- 
lituksen asiamiehen kautta tarkastettava ja hyväksyttävä. 
Välipuheeseen, joka on tehtävä talonomistajan eikä 
postinhoitajan kanssa, on mikäli mahdollista otettava 
vesi ja polttopuut, joita tullaan käyttämään. Siinä 
tapauksessa, että huoneusto vuokrataan ilman puita, 
on eri puuvaja tarpeen.

Ruunun puita saapi postikonttoria varten käyttää kor­
keintaan 6 kuutiometriä koivu- tai 9 kuutiometriä mänty- 
puita jokaista tulisijaa kohti vuosittain. Erikoistapauk­
sissa voidaan kuitenkin hyväksyä kahta suurempikin 
määrä käytettäväksi

Ostettujen ja hakattujen puiden laskut ovat maistraatin 
tahi raatimiehen oikeaksi todistettavat.

Maistraatin tahi raatimiehen todistusta siitä, että huoneus- 
ton ja puiden hinta on paikkakunnan olojen mukaan 
laskettu, vaaditaan myöskin siinä tapauksessa, että 
postikonttori on yhteydessä postinhoitajan yksityisen 
asunnon kanssa, johon on eri sisäänkäytävä.

Postintarkastajan tulee hyväksyä toiseen asumukseen muu­
tettavaksi sellainen maaseudulla sijaitseva postitoimisto, 
jonka hoitajalle on myönnetty määrärahat vuokran 
suorittamista ja puiden ostoa varten.

Kaupungeissa, joissa sanomalehtiä ilmestyy, on joulukuun 
alussa sanomalehtiin painatettava kiertokirjeessä 29/93 
(47) mainittu ilmoitus sellaisten lähetysten jakelusta, 
joihin on päällekirjoitettu »jouluaattona», »uudenvuo­
denpäivänä» j. n. e.

Takaisin tulleista lähetyksistä tulee kaikkien postikontto­
rien kuukausittain Postihallitukseen lähettää luettelo 
Suomen virallisissa lehdissä julkaistavaksi.

Vrt. joulu- ja uudenvuoden lähetykset.
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2/85

Tili-ohj.
§ 4, 5, 12

28/96 (48 B)

2B/99 (48) 

29/98 (47) 

8/89 (11)
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Ilm oituk­
set.

Ilm oitus-
kortit.

Postitoimistojen virantoimituksissa sattuneista epäjärjestyk­
sistä ja mainitsemista ansaitsevista tapauksista on vii­
pymättä tehtävä ilmoitus asianomaiselle postintarkas- 
tajalle. Tarpeen vaatiessa on siitä sähkötettävä.

Jos postiljooni tai muu postivirkailija käyttäytyy sopimatto­
masti virassaan, on siitä ilmoitettava postintarkastajalle 
tai Postihallitukselle.

Postinkuljettajain ja maalaiskirjeenkantajain säännöttä- 
myydet tai laiminlyömiset, postilähetysten harhaan lä­
hettäminen tahi postitointa koskevat epäsäännöllisyydet, 
jotka ovat antaneet aihetta muistutuksiin, yleisön puo­
lelta tehdyt valitukset, sanomalehti-uutiset, joissa ker­
rotaan postia koskevista erehdyksistä ja epäkohdista 
y. m. s. ovat saatettavat asianomaisen postintarkasta- 
jan tiedoksi, ja tulee postitoimiston hoitajan samalla 
omasta puolestaan antaa kaikki saatavilla oleva sel­
vitys asiassa.

Jos postivirkamies tai jälleenmyyjä Venäjälle myy kirjeen­
vaihtoa varten Suomessa aiottuja venäjän frankko- 
merkkejä, on siitä ilmoitettava Postihallitukseen tai 
asianomaiselle postintarkastajalle.

Vrt. kontrolliilmoitukset, postintarkastajat, sanomalehti­
uutiset.

Ilmoitustaulut. Postitoimistoissa pitää löytymän yleisön näh­
tävinä seuraavat ilmoitukset:

l:ksi. Vahvistettu aikataulu postitoimiston aukipitämisestä.
2:ksi. Aikataulu lähteville ja tuleville posteille; postikont­

toreissa ja l:n luokan postitoimituksissa sitäpaitsi aika­
taulu postien lähdöstä kaikkiin maamme postitoimis­
toihin.

3:ksi. Ilmoitus, jossa kielletään tupakkaa polttamasta 
postitoimistossa.

4:ksi. Selitys Keisarikunnan frankkomerkkien muodosta 
ja näöstä.

5:ksi. Tiedonanto kuluvalle aikakaudelle vahvistetusta Ve­
näjän rahan kurssista sekä frankkomerkkien myynti­
hinnasta.

6:ksi. Arvokirjeiden ja pakettien kotiinkannosta.
7:ksi. Taksa kotimaisille lähetyksille.

Irtolaukussa, jossa on osakkaina useampia henkilöitä, ei 
postitoimistosta lähetetä postiosotuksia, ilmoituskortteja 
tai paketti-osotekortteja, vaan ainoastaan tiedonanto 
lähetysten saapumisesta (bl. 50).

4/89 (5) 
25/99 (48)

4/89 (5)

25/99 (49)

7/99 (13)

25/90 (47),40/88 
25/90 (47) 
10/89 (13)

43/88

15/91 (28)

14/92 (31) 
Yl. kirj. 
9667/00 

46/82 (1)



Ilm oitus­
taulut.

Irtolaukut

Irto-
kirjeet.

Joulu- ja  
uudenvuo­
den lähe­

tykset.

Nämät tiedonannot ulosannetaan kuititta.
Jollei ilmoituskorttia ole saatu vastaanottajalle jätetyksi, 

on hänen, postitoimistossa käydessään lähetystä nouta­
massa, tähän ilmoituskorttiin kirjoitettava kuittinsa, joka 
on oikeaksi todistettava siinä tapauksessa, että vastaan­
ottaja on tuntematon.

Uusi ilmoituskortti kirjoitetaan, jos alkuperäinen on 
kadonnut; tähän tulee adressaatin merkitä, ettei hän 
ole saanut alkuperäistä korttia.

Postitoimistot toimittavat maksutta perille rautateiden ilmoi- 
tuskortit tavaroista, jotka ovat saapuneet rautatien 
asemille maalla ja kaupungeissa; ne lähetetään myös­
kin maalaiskirjeenkantajilla, missä siten edulla voi 
tapahtua.

Kts. vapaakirjeet.

Kts. ilmoitukset.

Irtolaukussa on kieletty kuljettamasta laukun omista­
jalle meneviä lähetyksiä, joista postimaksua ei ole 
suoritettu.

Kts. ilmoituskortit, paikallislähetykset, tilit.

Postijärjestyksen 57 §:n määräystä, joka koskee irtokir- 
jeitten kuljetusmaksua, on tarkoin noudatettava, jonka 
tähden katsottakoon ettei irtokirjeenä kuljeteta sellaista, 
josta tavallinen kirjeporto on suoritettava.

Vrt. paikallislähetykset.

Joulu- ja uudenvuoden aikana tulee postikonttorien resi­
denssi- ja muissa suuremmissa kaupungeissa järjes­
tää postilähetysten kotiinkanto siten, että kirjeet, 
postikortit, osotukset, ilmoitukset arvokirjeistä, asia 
kirja-sidelähetykset, sanomalehdet sekä paketit, joista 
kotiinkantomaksu on suoritettu, ensi sijassa kotiinkan- 
netaan sekä sittemmin, mikäli riittää työvoimia ja ai­
kaa, muut pakettiosote- ja ilmoituskortit, aikakauskirjat 
ynnä ristisidelähetykset, jotka sisältävät joko tavara- 
näytteitä tai painotuotteita (näihin luettuina myös käynti- 
ja onnittelukortit). Sen ohessa tulee heidän huomaut­
taa kirjeenkantajia, että nämä, jos he kiireessä ennen 
aikaansa saisivat jaettavikseen lähetyksiä, joihin mer­
kitty kotiinkantopäivä on jäänyt huomaamatta,
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Yl. kirj. 
6282/00 

46/82 (2)

12/88 (2)

5/95 (8) 
3/00 (5)

2B/90 (47)

46/82 (14) 
2B/90 (47)

27/97
(42—43)
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jättäisivät tällaiset lähetykset takaisin postikonttorissa 
säilytettäviksi määrättyyn päivään asti.

Joulun- ja uudenvuoden aikana, ennen postien lähettämistä 
paikkoihin, mihin samassa postissa menee vähintään 
joku kymmenkunta lähetystä, ovat, mikäli mah­
dollista, erilleen lajiteltavat n. s. onnentoivotuskortit 
ja yksinkertaiset lähetykset, joihin on merkitty mää­
rätty jakelupäivä sekä sen jälkeen joko pantavat 
päällimmäisiksi kirje- tahi ristiside-kimppuun, taikka 
jollakin muulla tavalla erikseen, riippuen postien laa­
dusta ja suuruudesta -— jotta tällaiset lähetykset pos­
tia tarkastettaessa heti huomattaisiin.

Jos vakinainen sekä postitoimiston kirjoissa oleva, paikka­
kunnalla asuva ylimääräinen henkilökunta — jonka 
viimeksimainitun tällaisissa tapauksissa aina on saa- 
puminen virantoimitukseen — eivät riittäisi postiliik- 
keen ylläpitämiseen mainittuna aikana, oikeutetaan 
postitoimistot siinä tapauksessa, että sopivia ja luotet­
tavia apulaisia kohtuullista palkkiota vastaan on saa­
tavissa, tehtävien käsittelemistä varten postitoimistoissa 
taikka kirjeenkantoon hankkimaan tarpeellinen määrä 
tällaisia apulaisia korkeintaan kahdeksan päivän ajaksi.

Kaikki postikonttorit saapi joulu- ja uudenvuoden aat­
tona sulkea: osasto postilähetysten vastaanottoa varten 
k:lo 4 i. p. ja samaan aikaan osasto lähetysten jaka­
mista varten, jollei mitään postia saavu konttoriin 
k:lo 12 jälkeen päivällä; vastakkaisessa tapauksessa 
jaetaan tulleita lähetyksiä k:lo 6 asti i. p., mikä kaikki 
on kirjeenvaihtajille tiedoksi annettava sopivalla ta­
valla, kustannuksia mikäli mahdollista säästämällä.

Postilähetysten kotiinkantoa ei saa lopettaa ennen k:lo 9 
i. p., jos sanottuina iltoina vielä olisi niitä kotiinkan- 
tamatta. Missä suurempi määrä paketteja löytyy, joista 
kotiinkantomaksu on suoritettu, saadaan käyttää yli­
määräistä hevosta ja miestä, kuormamiestä tahi ajuria 
sopimuksen mukaan tuntikaupalla avuksi kirjeenkanta­
jille pakettien kuljettamista varten.

Kaikille kysymyksessä oleville apulaisille menevä maksu 
viedään eri palkkauslistaan, joka, asianomaisen postin- 
tarkastajan merkittyä maksun tarpeen vaatimaksi, lähe­
tetään Postihallitukseen maksettavaksi määräämistä 
varten.



Julkiset il­
moitukset.

Juoksu-
liput.

Jälkitak-
soitus-
kortit.

Kalusto ja  
kalusto- 
luettelot.

Samalla tavoin sisäänlähetetään lasku mahdollisesti tarvitta­
vista ylimääräisistä kustannuksista, jotka johtuvat posti- 
henkilökunnan ja kirjeenkantajien kestitsemisestä lei­
voksilla ja vahvistavilla tahi lämpimillä juomilla (joissa 
ei ole alkohoolia) milloin tällainen ravitseminen pit­
kän virantoimituksen tahi vallitsevan pakkasen tähden 
on katsottu tarpeen vaatimaksi.

Vrt. apulaiset, ilmoittaminen sanomalehdissä.

Kts. ilmoitukset.

Sisäänkirjoitettujen ja vakuutettujen lähetysten sekä posti- 
osotuksien peräänkuulustelemista varten käytetään 
juoksulippua, johon maksuksi kiinnitetään 40 penniä 
postimerkeissä.

Jos tulleet sisäänkirjoitetut, vakuutetut tahi postietuanti- 
lähetykset, paketit, postiosotukset taikka portovapautta 
nauttivat arvolähetykset ovat joko kokonaan frankke- 
raamattomat tai riittämättömästi frankkeeratut, kirjoite­
taan lähtöpostitoimistoon jälkitaksoituskortti (hl. 81), 
joka tavallisena portokirjeenä merkitään valkoiselle 
portokartalle.

Jos tällainen lähetys on postiaseman lähettämä, kartoite­
taan jälkitaksoituskortti siihen postitoimistoon, jonka 
alle mainittu asema kuuluu; postiasemalle osotetusta 
lähetyksestä sitä vastoin kirjoittaa tällaisen kortin se 
postitoimisto, joka kartoittaa lähetyksen kysymyksessä 
olevaan postiasemaan.

Laukkujen ja pussien tilaukseen käytetään shekkejä (bl. 120).
Uusia kaluja, laukkuja, pusseja ja kirjelaatikoita tilataan 

Postihallitukselta.
Uusien kalujen hankkimista esitettäessä on mainittava, 

onko sellaisia saatavissa paikkakunnalla ja mistä hin­
nasta.

Esitykset kaluston korjaamisesta lähetetään Postihallituk- 
seen.

Kalustoa on huolellisesti hoidettava. Kalustoluetteloon 
merkitään ne johonkin seuraavista luokista kuuluvina: 
Uksi käytettävät ja tarpeelliset, 2:ksi tarpeettomat, 
mutta käytettävät, 3:ksi kelpaamattomat ja arvottomat.

Postikyltit ja kirjelaatikot ovat pidettävät hyvässä kunnossa, 
maalattuina ja kiilloitettuina.
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Kansakou­
lujen joh­
tokunnat 
m aalla.

K artat.

K artoitta­
minen.

Kalustoluettelot lähetetään asianomaisille postintarkasta- 
jille (Uudenmaan läänissä olevista postitoimistoista 
Liikenneosastoon).

Kts. kirjelaatikot.

Kansakoulujen johtokunnilla maalla on portovapaus myös­
kin kirjeenvaihdossa Koulutoimen Ylihallituksen kanssa.

Tulleet kartat lähetetään yhdessä rekisterien kanssa Tilin- 
laskuosastoon.

Postiasemat lähettävät tulleet kartat kuukausittain asian­
omaiseen ylipostitoimistoon, jossa ne säilytetään.

Karttakuponkit palautetaan heti ensimmäisessä tai sitä seu- 
raavassa postissa ja säilytetään lähtöpostitoimistossa.

Kts. frankkeeraamattomat lähetykset (portokartat), postien 
tarkastaminen.

Seuraavat lähetykset ovat kartalle merkittävät: sisäänkir- 
joitetut, vakuutetut ja postietuantilähetykset, paketit, 
salaiset, sisäänkirjoitetut ja arvovapaakirjeet, asiakirjoja 
sisältävät vapaakirjeet, vapaakirjepaketit sekä lunastet­
tavat lähetykset.

Postiosotukset, joita seuraa vastaanottotodistus, kartoitetaan.
Yksinkertaisia vapaakirjeitä ei kartoiteta.
Kun kaksi tahi useampia lähetyksiä löytyy samaan paik­

kaan, kirjoitetaan kartta suorastaan osotepaikkaan; mil­
loin samaan paikkaan meneviä lähetyksiä on ainoastaan 
yksi, kartoitetaan se välityspostitoimistoon. Erityisissä 
tapauksissa saapi välityspostitoimistoon kartoittaa kaksi 
tahi kolme samaan osotepostitoimistoon menevää lä­
hetystä.

Postitoimistot, jotka ovat asemapäällikköjen hoidettavina, 
kartoittavat menevät lähetykset yhteiselle postivaunuun 
osotetulle kartalle. Milloin löytyy enemmän kuin kolme 
samaan paikkaan menevää lähetystä, kartoitetaan nämät 
suorastaan osotepostitoimistoon.

2:n luokan postitoimituksesta kartoitetaan kaikki lähetykset 
lähimpään täydelliseen postitoimistoon tahi postivau 
nuun, lukuunottamatta niitä lähetyksiä, jotka ovat oso-- 
tetut johonkin matkan varrella löytyvään alempaan 
postitoimistoon.

Postiasemaan menevät tahi sieltä lähtevät lähetykset viedään 
lähinnä olevan ylemmän postitoimiston kartalle.
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Kartan (bl. 6) etusivulle merkitään lähetykset seuraavassa 
järjestyksessä:

l:ksi sisäänkirjoitetut lähetykset, vakuutetut kirjeet ja posti- 
etuantilähetykset (kirjeet ja ristisiteet) ja 

2:ksi tavarapaketit.
Kartan takasivulle:
l:ksi vapaakirjelähetykset (salaiset, sisäänkirjoitetut, arvo- 

lähetykset ja asiakirjoja sisältävät),
2:ksi kirjepaketit,
3:ksi pussit,
4:ksi laukut.
Kartalle merkitään:

sisäänkirjoitettujen lähetysten sisäänjättönumero; (vii­
meiseen sarakkeeseen kirjoitetaan tarpeen mukaan »xs.», 
»asiak.», »vt.» y. m.);

vakuutettujen lähetysten sisäänjättönumero ja arvo;
postietuantilähetysten sisäänjättönumero ja postietuannin 

määrä (sekä »sisäänk.», jos lähetys on Sisäänkirjoitettu);
vapaakirjelähetyksistä ilmoitetulla arvolla sisäänjättönumero, 

arvo ja virkanumero;
salaisien ja sisäänkirjoitettujen vapaakirjeiden virkanumero 

(taikka lähettäjän nimi, milloin niissä ei ole numeroa);
kirjepaketeista »sisäänk.», jos ne sisältävät sisäänkir- 

joitettua tahi arvopostia, sekä, jos kirjepaketteja 
seuraa tavara- tahi vapaakirjepaketteja, näiden luku­
määrä.

Vakuuttamattomat tavarapaketit ilman postietuantia merki­
tään kartalle ainoastaan luvultaan.

Jos lähetykset, kirjepaketit, pussit tahi laukut ovat muualta 
tahi muualle menevät kuin minkä kartta osottaa, mer­
kitään kartalle myöskin niiden lähtö- tahi menopaikka.

Oikomaalta saapuneiden sisäänkirjoitettujen lähetysten suh­
teen, jossa ei ole sisäänjättönumeroa, on kartalle mer­
kittävä vastaanottajan nimi.

Kartta on postia lähettävän virkamiehen allekirjoitettava 
ja on karttaan samoin kuin sen kuponkiin painettava 
lähtöpaikan päiväleima sekä merkittävä kirjaimilla kar­
talle otettujen lähetysten lukumäärä. Sen jälkeen vie­
dään kartta »Pöytäkirjaan lähetetyistä posteista» [lyhen­
netyllä nimellä »postipöytäkirja» (bl. 54)], huomioon 
ottamalla, että lähtö- ja <8ieBöpostitoimisto, arvo ja si­
säänjättönumero merkitään ainoastaan niiden lähetysten 
suhteen, jotka ovat muualta kuin kartan lähtöpaikasta 
tahi muualle kuin kartan osotepaikkaan meneviä. Nu-

12/97 (20) 

16/96 (27)

T
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mero, jonka kartta saa postipöytäkirjassa, merkitään 
sekä karttaan että kuponkiin.

Kirjepaketit leimataan paikallisleimalla ja, jos niissä on 
sisäänkirj ohettuja tahi arvolähetyksiä, merkitään niihin 
* sisäänkirj.». Jos kirjapakettia seuraa tavara- tahi va- 
paapaketteja, merkitään näiden luku kirjepakettiin. Arvo- 
lähetyksiä sisältävä kirjepaketti on suljettava kahdella 
tahi viidellä sinetillä.

Postitoimiston, joka on suoranaisessa postinvaihdossa posti- 
vaunun kanssa, on aina jätettävä kartta postivaunuun. 
Jollei ole kartoitettavia lähetyksiä, jättää postitoimisto 
tyhjän kartan tai vakaatti-ilmoituksen, johon painetaan 
postitoimiston päivämääräleima.

Vrt. frankkeeraamattomat lähetykset, postipassit, venäläiset 
virastot, vapaakirjeet.

3/95 (3)

Kassa. Postitoimiston hallussa olevat arvomerkit ja rahavarat ovat 
säilytettävät sitä varten tarkotetussa kassakaapissa tai 
kassa-arkussa eikä niitä missään tapauksessa saa se- 
kottaa yhteen hoitajan omien varojen kanssa.

Postitoimistossa, jota rautatienvirkamies hoitaa, ei posti­
laitoksen varoja saa sekottaa yhteen rautatienvarojen 
kanssa.

Tdi-ohj. § 13

R ahojen sisäänlähettäminen. Postikonttorit lähettävät, 
ellei toisin ole määrätty, joka kuukauden 15:na ja vii­
meisenä päivänä tasaisissa sadoissa markoissa Pää- 
postikassaan sen määrän, mikä kassassa on yli sen 
summan, *) joka Postihallituksen kullekin postikontto­
rille erittäin annettujen määräyksien mukaan saadaan 
sattuvia menoja varten säilyttää.

Tili ohj. § 9

Jos l:sen luokan postitoimituksen kassassa löytyväin varain § 9
summa x) kuukauden 15:na ja viimeisenä päivänä 100 
markalla tai enemmällä nousee yli 500 markan, on yli­
jäämä, ellei poikkeuksena ole toisin määrätty ja ellei 
sitä tarvitse tiettyjä pian tulevia menoja varten säilyt­
tää, tasaisissa sadoissa markoissa lähetettävä Pääposti- 
kassaan. Syy suuremman määrän säilyttämiseen on 
Postihallitukselle ilmoitettava.

V00 (3)

Ne 2 luokan postitoimitukset, jotka suoraan asianomaisilta 
toimituksilta ja Sanomalehtitoimistosta tilaavat sanoma­
lehtiä, lähettävät yllämainittuina päivinä Pääpostikas- 
saan sanomalehtivaroja jättämällä postitoimituksen kas-

') Posti-, postiosotus- ja sanomalehtivarat yhteenlaskettuina.

13/00 (21)
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saan ainoastaan säilytetyn postinhoitajanpalkkion ja 
sen määrän tilausvaroja, jota ei tasaisissa kymmenissä 
markoissa tai tasaisissa ruplissa voida lähettää Pää­
kassaan.

Rahat, jotka lähetetään Pääpostikassaan, ovat eri lajinsa 
ja arvonsa mukaan järjestettävät.

Samalle reversaalille panemalla kuin suomen rahankin tulee 
postitoimistojen myöskin kokonaisissa ruplissa lähettää 
Pääkassaan säästö venäjän rahassa, ellei sitä tarvita 
postitoimistossa vaihtokassaksi.

Rahat, mitkä Pääpostikassaan lähetetään, ovat kirjoitettavat 
kahdelle reversaalille (bl. 15), jotka päivätään yllämai­
nittuina päivinä; toinen reversaali seuraa varojen 
mukana Pääpostikassaan ja toinen (ilmoitus) lähete­
tään samalla kertaa Tilinlaskuosastoon.

Pääpostikassaan lähetetty reversaalikappale palautetaan 
sieltä postitoimistoon varustettuna Pääkassan kassan­
hoitajan kuitilla ja Tilinlaskuosaston asianomaisen kir­
janpitäjän ilmoituksella että määrä on kirjoihin merkitty. 
Jos ilmoitus kirjoihin merkitsemisestä puuttuu, on re­
versaali heti Tilinlaskuosastoon lähetettävä.

Rahalähetys kirjoitetaan postivarain kassakirjan vastaavaan 
siltä päivältä, jona reversaali on päivätty, sekä lähete­
tään ensi postissa Pääpostikassaan.

Rahalähetys otetaan sen kuukauden kuukausiraportin vas­
taavaan, jonka aikana se on päivätty.

Postitoimistolle takaisin tullutta kuittireversaalia ei tarvitse 
kuukausiraporttiin liittää.

Sanomalehtivarat, joita Venäjällä ilmestyvien sanomalehtien 
tilauksesta on suoritettu vekselillä venäjän rahassa, 
lähetetään Pääpostikassaan samalla kuin tilaus menee 
Sanomalehtitoimistoon.

Rahojen lähettäminen 2 luokan postitoimituksista, posti- 
asemista ja postipysäkeistä — kts. frankkomerkit.

Vrt. vieraat postietuannit.
Rahojen tilaaminen. Jos postikonttorissa tahi 1 luokan 

postitoimituksessa edessäolevain menojen suoritukseen 
tarvitaan varoja yli sen määrän, mikä postitoimistossa 
löytyy, on tilaus tarvittavasta määrästä lähetettävä Ti­
linlaskuosastoon.

Sellainen tilaus kirjoitetaan blanketille 51 tasaisissa sa­
doissa markoissa. Avaamisen, tarkastuksen ja kuitin 
kirjoittamisen sekä postitoimistoon Pääpostikassasta saa-

38/82 (2) 

Tili-ohj. § 9

9/92 (21)

Tili-ohj. § 8



Kassaliir
jät.

K atsel­
mukset.
Kelpoi­

suusehdot.

puneen rahavarainlähetyksen kuukausiraporttiin merkit­
semisen suhteen ovat soveltuvissa kohdin voimassa 
samat määräykset kuin frankkomerkkien lähetysten 
vastaanottamisesta.

Vastaanotettu rahavarain lähetys on myöskin otettava posti- 
varain kassakirjaan riippumatta siitä minkälaatuisia 
menoja varten tilatut varat ovat aiotut.
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Postikonttoreissa ja 1 luokan postitoimituksissa pidetään 
seuraavia kassakirjoja:

1) Kassakirjat sisääntulleista ja  ulosmaksetuista posti- 
osotusvaroista (s. o postiosotus- ja postietuantivaroista, 
bl. 136 ja 138) kirjoitetaan ja päätetään niiden mää­
räysten mukaan, jotka löytyvät kiertokirjeissä 3fi/91 ja 
28/98 sekä käyttämismääräyksissä suomalais-ruotsalaisten 
postiosotusten ja etuantien vaihdosta. Kassakirjojen 
loppusummat viedään asianmukaisten otsakkeiden koh­
dalle sekä kuukausiraporttiin että postivarain kassa- 
kirjaan. Kassakirjat postiosotusvaroista niihin kuulu­
vine todisteineen liitetään kuukausiraporttiin.

2) Sanomalehtivarain kassakirja (bl. 5) kirjoitetaan ja 
päätetään kirjanpitoa ja tilien tekemistä koskevien oh­
jeiden 3 §:n mukaan. Kassakirja jääpi postitoimistoon 
säilytettäväksi siellä. Loppusummat viedään sekä kuu­
kausiraporttiin että postivarain kassakirjaan.

N e 2 luokan postitoimitukset, jotka tilaavat sanomalehtiä 
ilman ylipostitoimistonsa välitystä, pitävät samanlaista 
kassakirjaa sanomalehtivaroista kuin postikonttorit ja
1 luokan postitoimituksetkin.

3) Kassakirja postivaroista (bl. 4) kirjoitetaan ja pääte­
tään kirjanpitoa koskevien ohjeiden 4 §:n mukaan sekä 
jääpi postitoimistoon säilytettäväksi siellä.

Siihen merkitään muun muassa pidätetyt eläkemaksut, 
palkansäästöt ja sentonaalit.

Kts. tarkastukset.

1) Postinhoitajien ja vanhempien ekspeditöörien postikont­
toreissa tulee olla alemman hallintotutkinnon käyneitä. 
Kuitenkin on myöskin ekspeditööri, joka on suo­
rittanut semmoisen opinnäytteen, josta tässä alempana
2 kohdassa määrätään, ja jolla vähintään kymmenen 
vuotta on ollut tällainen virka sekä siinä, Posthallituk-

Tili-ohj. § 2

18/00 (21)

17/99 (29)
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sen arvosanan mukaan, on virkatehtävänsä kiitettävästi 
toimittanut, oikeutettu hakemaan sekä ansion ja taita­
vuuden mukaan pääsemään postinhoitajan ja vanhem 
man ekspeditöörinvirkaan.

2) Postikonttorin ja rautatiepostipiirin ekspeditööriltä vaa­
ditaan, että ovat suorittaneet täydellisen lyseon oppi- 
kurssin tai valtion jatko-opiston toisen luokan oppikurs­
sin tahi että he näissä oppilaitoksissa suoritetun lähtö- 
tutkinnon kautta ovat todistaneet omistavansa vastaavat 
tiedot; kuitenkin voi postivirkamies, joka on suorittanut 
3 kohdassa määrätyt opinnäytteet sekä vähintään kym­
menen vuoden aikana kiitettävästi on hoitanut vakinai­
sella palkkaussäännöllä olevaa virkaa postilaitoksessa, 
tästä ajasta vähintään kolme vuotta joko vakinaisena 
tai virkaatekevänä kirjanpitäjänä, tulla nimitetyksi ek- 
speditööriksi.

3) Tullakseen nimitetyksi kirjanpitäjäksi, ekspeditöörinapu- 
laiseksi ja ylimääräiseksi apulaiseksi postikonttorissa, 
postikonttorinhaaraosaston sekä ensimmäisen luokan 
postitoimituksen hoitajaksi kuin myös ekspeditöörinapu- 
laiseksi, lajittelijaksi ja ylimääräiseksi apulaiseksi rauta- 
tiepostipiirissä vaaditaan hakijalta, että hän on suorit­
tanut viidennen luokan oppikurssin lyseossa tahi läpi­
käynyt valtion tyttökoulun tai suorittanut vastaavan 
kurssin yksityisessä tyttökoulussa tahi läpikäynyt viisi- 
luokkaisen valtio- tai kunnalliskoulun tahi Raahen por­
vari- ja kauppakoulun, Helsingin kauppaopiston sekä 
Suomen liikemiesten kauppaopiston osakeyhtiön viime­
mainitussa kaupungissa perustaman kauppaoppilaitok­
sen, Viipurin kauppakoulun, Turun ja Porin kauppa­
opistot sekä Tampereen, Kuopion ja Oulun kauppa­
koulut, taikka myöskin, että hän omistaa näiden oppi­
laitosten johtajien' todistamat vastaavat tiedot, jonka 
ohessa ensi kerran hakiessa virkoihin ja toimiin posti­
konttoreissa, rautatiepostipiirissä tahi|ensimmäisen luo­
kan postitoimituksissa vaaditaan todistus niin hyvin 
tyydyttävästä virantoimituksesta sellaisessa postitoimis­
tossa väliaikaisena apulaisena t̂ahi harjoittelijana vähin­
tään yhden vuoden aikana kuin myöskin hyväksytyistä 
tiedoista Postihallituksen toimeenpanemassa, postilaitok­
sen asetuksia, kiertokirjeitä ja tilejä käsittävässä tut­
kinnossa.

4) Kaikkien niiden henkilöiden, jotka otetaan palvelukseen 
postitoimistoihin maamme kaupungeissa tahi Viipurin



läänissä, tulee asianoinaisesti todistaa, että he täydelli­
sesti tuntevat venäjänkielen ja esteettömästi taitavat 
käyttää sitä.

5) Nyt mainitsematta jääneeseen alhaisempaan virkaan tahi 
toimeen postilaitoksessa otettakoon, ilman erityisiä kel- 
paavaisuuden määräyksiä, se, joka harkitaan olevan 
viran tahi toimen hoitamiseen sopiva.

6) Yleisenä sääntönä on, että sen, joka ylimääräiseen vir­
kaan tahi toimeen postilaitoksessa astuu, tulee olla kah­
deksantoista vuotta täyttänyt.

7) Leski sekä muu naimaton nainen oikeutetaan, jos 
hän täyttää määrätyt kelpoisuusehdot, samoin kuin 
mieskin tulemaan kysymykseen muihin postilaitoksen 
virkoihin ja toimiin, paitsi, muun muuassa, postin- 
hoitajan-virkoihin ensimmäisen, toisen ja kolmannen 
luokan postikonttoreissa sekä johtajan-, ekspeditöörin-, 
ekspeditöörinapulaisen-, lajittelijan- ja ylimääräisen apu­
laisen virkoihin rautatiepostipiirissä kuin myöskin sellai­
siin postiljooninvirkoihin, jotka eivät yksinomaisesti kä­
sitä kirjeenkantajan, vahtimestarin tai päivystäjän teh­
täviä.

4 kohdassa säädetty venäjänkielen taito pitää olla ylio­
piston tahi lyseon venäjänkielen opettajan antaman 
todistuksen kautta vahvistettu, viittaamalla Armolliseen 
julistukseen marraskuun 10 p:ltä 1898.

Mitä tulee harjoittelelijain ottamiseen postilaitokseen, on 
Postihallitus sääntöperäisesti määrännyt, että semmoi­
siksi on otettava ainoastaan henkilöitä, joilla on 3 koh­
dassa mainittu koulusivistys.

Helsingin tai Wiipurin venäläisen naiskymnasion läpikäy­
neillä oppilailla on samat oikeudet kuin niillä, jotka 
ovat läpikäyneet suomalaisen tyttökoulun (3 kohta). 
Heidän tulee suomalaisen 7-luokkaisen valtiolyseon asian­
omaisen opettajan antamalla todistuksella näyttää omaa­
vansa tarpeelliset tiedot suomen ja ruotsin kielissä, jota 
vastoin ei mitään eri todistusta venäjän kielen taidosta 
heiltä vaadita.

Siviilivirkojen suhteen on, määräysten mukaan Arm. ju­
listuksessa 4/b 1841 ja Arm. asetuksessa 1863, etu­
oikeus niillä, jotka omaavat paremmat tiedot venäjän 
kielessä.

Vrt. apulaiset.
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9/01 ( 12)

41/89 (49)

Kielet. Kts. kelpoisuusehdot, virkakirjoitukset.



K ielletyt 
lähetyk­

set, kielto.

Kiertokir-
jeliitteet.

Allamainittuja lähetyksiä ei vastaanoteta postissa kuljetet­
taviksi:

lähetykset, joiden päällystässä on kuvia, vignettejä, merk­
kejä y. m. sellaista, jolle annetaan poliitillinen merkitys;

lähetykset, jotka ovat varustetut suru- tai muilla senkal­
taisilla merkeillä ja vahvistamatonta mallia olevilla 
merkkilöillä, olkootpa päälle liimattuja tai painettuja 
tahi läpinäkyvän kuoren läpi esiintyviä;

yksityisten lähetykset, jotka ovat varustetut Suomen vaa­
kunan kuvilla;

ne käsitellään kaikki perillesaattamattomista lähetyksistä 
säädettyjen määräysten mukaan;

postikortit, joiden sisällys sotii lakia, yleistä järjestystä, 
siveellisyyttä ja säädyllisyyttä vastaan tai jotka sisältä­
vät selvästi jonkun kunniaa loukkaavia lauselmia tai 
kuvia. Ne lähetetään, virkakirjelmän seuraamana, joka 
vuoden lopussa reklamatsioonikonttoriin.

Suomen ulkopuolelle osotetut sisäänkirjoitetut lähetykset, 
jos ne ovat varustetut suomen raha-arvoisilla frankko- 
merkeillä;

salaiset vapaakirjeet, jolleivät ne ole pantuina hyvin sul­
jettuihin, tiivistä ja vankasta paperista tahi palttinasta, 
vahakankaasta tahi muusta lujasta aineesta tehtyihin 
kääreisiin.

Postilaitoksen virkamiehet ja jälleenmyyjät eivät saa Venä­
jälle myydä kirjeenvaihtoa varten Suomessa tarkotet- 
tuja frankkomerkkejä. Jos sellaista kuitenkin tapahtuu, 
on siitä ilmoitettava Postihallitukseen tai asianomaiselle 
postintarkastaj alle.

Vrt. asiamiehen toimi, frankkomerkit (tilaukset), sanoma­
lehdet, vakuutetut lähetykset, postikortit y. m.
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Kaikki Postihallituksen laatimat taksat ja taulut julkais­
taan erityisenä liitteenä B. (taksoja, tauluja y. m.) 

sekä lähetetään kaikille postikonttoreille, postivaunuille 
ja 1 luokan postitoimituksille. Nämät liitteet ynnä 
niiden sisällysluettelo ovat vuosittain yhteennidot- 
tavat.

Kiertokirjeliitteessä A (taksoitusmääräyksiä y. m.) saate­
taan yllämainittujen postitoimistojen tiedoksi oikaisuja, 
muutoksia ja lisäyksiä voimassa oleviin taksoihin, tau­
luihin y. m., postitoimistojen itsensä vietäviksi näihin 
taksoihin y. m.

8/00(15), J0/00(17) 
8/01 (11) 
10/01 (13) 
l6/01 (20)

14/01 (18)

VOI (5)

6/01 (9)

799 (13)

10/96 (17)

10/96 (17) 
796 (6)

4



Kiertolipnt.

Kirjeen­
vaihto.
Kirje-

kimpat.

K irje-
laatikot.

K irje-
paketit.

Kirjoitus - 
tarpeet 

ynnä m aut 
tarveai­

neet ylei­
söä varten.

K iistoitteln  
virkamies­

ten kesken.

K ontrolli.

K on trolli-
ilmoitnk-

set.
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Kts. juoksuliput.

Kts. virkakirjoitukset.

Kun samaan paikkaan meneviä kirjeitä on vähintäin kolme, 
sidotaan ne yhteen siten, että osotepaikka tulee näky­
viin kirjekimpun kummallakin puolella.

Kirjeitä ja postikortteja älköön sidottako yhteen ristisitei­
den ja sanomalehtien kanssa.

Asianomaisen postintarkastajan vahvistettavaksi lähetetään 
kaikki ehdotukset kirjelaatikkojen asettamisesta postin- 
kuljetus- tai maalaiskirjeenkantolinjoille.

Kirjelaatikot ovat pidettävät hyvässä kunnossa, maalattuina 
ja kiilloitettuina; jos niissä on messinkiläpät, on näiden 
ulkopuoli puhtaaksi kiilloitettava.

Höyrylaiva-laatikot ovat purjehduskauden loputtua asiano­
maisten postitoimistojen talletettaviksi toimitettavat ja 
näiden korjattavat.

Nimihämmennyksen välttämiseksi kutsutaan kirjepaketiksi 
(»kp») postipakettia, joka sisältää kartoitettua kirje­
postia, erotukseksi ulkomaan postinvaihdossa esiinty­
vistä postipaketeista (colis postaux).

Kirjepaketit, jotka sisältävät arvolähetyksiä, ovat välttä- 
mättömästi suljettavat kahdella tahi viidellä sinetillä.

Suotavaa olisi että postikonttoreissa yleisön saatavana pi­
dettäisiin koteloita, paperia, vahakangasta tahi palttinaa 
pakettien päällystämiseksi. Näiden tarveaineiden hinnat 
ovat määrätyt kiertokirjeessä N:o 36/88.

Postikonttorien etehisessä pitää yleisön käytettäväksi löytymän 
pöytä, varustettuna kynällä, musteella ja imupaperilla.

Virkamiehet velvoitetaan, ilman keskinäistä kiistoittelua, 
antamaan toisillensa tarpeellista virka-apua.

Kts. tarkastukset.

Kontrollikirjaan^viedystä muistutuksesta kirjoitetaan jäljen­
nös eli n. s. kontrolli-ilmoitus ensi postissa lähetettäväksi 
sille postitoimistolle, jossa erehdys on tehty. Jos muis­
tutus on oikeutettu, ovat epäkohdat, jotka muistutuk­
seen ovat aihetta antaneet, poistettavat; mutta jos ai-

15/90 (28)

788 (2)

25/99 (49)

33/88 (3) 
24/92 (47)

28/89 (35)

16/96 (27)

36/88

21/96 (38)

30/92 (57) 
25/99 (49)
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K ontrolli-
kirjat.

K orjauk­
set ja  raa­
putukset.

Korvaus.

heettomasti muistutetaan jostakin, on kontrolli-ilmoitus 
tarpeellisilla selityksillä takaisin lähetettävä. Milloin 
tämä selitys hyväksytään, merkittäköön kontrolli-ilmoitus 
lähtöpaikan kontrollikirjasta poistetuksi, muussa tapauk­
sessa on asia asianomaisen postintarkastajan välityksellä 
lähetettävä Postihallituksen ratkaistavaksi. Jos samaa 
postitoimistoa on kaksi kertaa turhaan muistutettu sa­
manlaisesta asiasta, on siitä ilmoitettava asianomaiselle 
postintarkastajalle.

Kaikki tulleet kontrolli-ilmoitukset, jotka hyväksytään, ovat 
vuosittain yhteensidottavat ja säilytettävät 5 vuotta, jotta 
ne vaadittaessa voitaisiin Postihallitukseen lähettää taikka 
tarkastuksissa nähtäviksi tuoda.

Jolleivät matkaekspeditöörit matkalla ollessaan ehdi kon­
trolli-ilmoitusta kirjoittaa, tehkööt sen heti matkalta 
päästyään.

Postitoimistoja muistutetaan, että kontrolli-ilmoitus on kir­
joitettava milloin virheitä huomataan saapuneen postin 
tahi yksityisten lähetysten suhteen.

Postikonttorien ja l:sen luokan postitoimitusten tulee kon- 
trollikirjaan merkitä postin tarkastuksessa huomatut 
virheet, väärinlähetykset, harhaan ohjatut lähetykset, 
säännöttömyydet, tahi milloin lähetyksiä muuten on 
väärin käsitelty. Kontrollikirja on ajottu epämääräiseksi 
ajaksi ja ovat kaikki siihen merkityt muistutukset posti­
toimiston hoitajan nimikirjoituksella vahvistettavat.

Postiosotuksista, postietuantilähetysten osotekorteista sekä 
ilmoituskorteista älköön niihin merkittyä arvosummaa 
poisraapittako tahi korjattako.

Jos joku lähetys rekisteristä tahi kartalta poispyyhitään, 
on sen henkilön, joka lähetyksen on kartalle tahi rekis­
teriin vienyt, myöskin merkittävä minkätähden lähetys 
on poistettu.

Kirjoissa ja tileissä ei saa tapahtua raaputusta, vaan ovat 
mahdollisesti sattuvat virheet ja erehdykset oikaistavat 
merkitsemällä rivin yläpuolelle siten että menettely siitä 
selvästi ilmenee.

Kts. vahingonkorvaus.

Kts. paketit, päällystäminen, vakuutetut lähetykset, vapaa- 
kirjeet (salaiset).

Yl. kirj. 
4,132/94

9/95 (16) 

30/92 (57)

12/85 (3) 

46/82 (9)

Tili-ohj.
§  14 -

Kotelot.



Kotiin-
kanto.

K ru u n aa-
mineu.

Kuittaamille n 
ja  nlosanta- 

minen.

Lähettäjän tahi vastaanottajan pyynnöstä kotiinkannetaan 
enintään 6 kg painoisia ja 200 markan arvoisia tavarapa­
ketteja sekä arvokirjeitä korkeintaan 400 markkaan, mutta 
ei postietuanti- eikä jälkivaatimuslähetyksiä, ja on lähettä­
jän tahi vastaanottajan tästä suoritettava kotiinkanto- 
maksua (25 penniä tahi 10 kop.), joka postimerkeissä 
kiinnitetään lähetyksen osote- tahi ilmoituskorttiin. 
Milloin lähettäjä on suorittanut kotiinkantomaksun, 
kirjoitetaan lähetykseen ja osotekortiin »kotiinkanto 
maksettu». Tällaiset lähetykset jätetään ainoastaan 
adressaatille itselleen, eikä niitä siis saa jättää 
jollekin vastaanottajan valtuuttamalle henkilölle. Jos 
kirjeenkantaja kahdesti käytyään vastaanottajan luona 
ei tapaa häntä kotoa, ulosannetaan lähetys posti­
toimistossa, ja tulee vastaanottajan kumminkin suorit­
taa kotiinkantomaksu, ellei sitä ole suorittanut lähet­
täjä.

Jos vastaanottaja haluaa tarkastaa hänelle kotiinkannetun 
arvokirjeen sisällystä, on lähetys avattava postiljoonin ja 
toisen luotettavan henkilön läsnäollessa.

Sunnuntai- ja juhlapäivinä kotiinkannetaan lähetyksiä aino­
astaan ykden kerran.

Kotiinkantoon käytettäköön ainoastaan täysin tottuneita, 
luotettavia ja reippaita postiljooneja, joiden tulee olla 
varustettuina kirjeenkantolaukuilla.

Jokaiseen postikonttoriin on hankittava asemakartta, johon 
on merkitty kirjeenkantopiirit.

Uuden järjestelmän mukaan, kuin myöskin Keisarikun­
nasta joko postilaitoksen välityksellä tai muulla tavalla 
tilatut sanomalehdet ja aikakauskirjat kotiinkannetaan 
maksutta.

Vrt. joulu- ja uuden-vuoden lähetykset, pikalähetykset, 
vapaakirjeet.

Postitoimistojen painot ja pöytäva’at ovat paikkakunnilla, 
missä vakaajaa ei löydy, uudestaan kruunattavaksi 
annettavat niillä kiertomatkoilla, joita vakaaja joka kol­
mas vuosi tekee piirissään. Tästä menevä kustannus 
suoritetaan postitoimiston hallussa olevista postivaroista 
kuitattua laskua vastaan, joka lähetetään Postihallituk- 
seen tileistä poistamista varten.

Sisäänkirjoitettu ja ja vakuutettuja lähetyksiä älköön
postivirkamies millään ehdolla kuitatko toisen puo-
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n/92 (27) 
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Kunnallis
kieli.

Kuukausi
raportit.

Iestä tämän nimessä. Vastaanottajan, joka ei ole 
kirjoitustaitoinen, tulee nimensä alle omakätisesti pir- 
tää puumerkkinsä, joka on kahden luotettavan henki­
lön oikeaksi todistettava, joista toisen tulee olla kirjoi­
tustaitoisen.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla sekä sotaväen alipäällikkö- 
kunnalle ja miehistölle osotetut sisäänkirjoitetut ja va­
kuutetut kirjeet saadaan rekistereihin kuitata.

Muutamille yksityispankeille saapuneet sisäänkirjoitetut ja 
arvolähetykset ulosannetaan kiertokirjeessä N:o 28/83 
löytyvien määräysten mukaan.

Sisäänkirjoitettu tahi vakuutettu lähetys, joka annetaan lähet­
täjälle takaisin, on kuitattava lähtörekisteriin, ja sisään 
jättökuitti on samalla jätettävä takaisin postitoimistoon.

Vrt. vapaakirjeet.
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Kts. virkakirjoitukset.

Kaikista postikonttoreista ja l:n luokan postitoimituksista 
on kuukausittain niin pian kuin mahdollista ja viimeis 
täin lähinnä seuraavan kuukauden 10:tenä päivänä 
Postihallitukseen lähetettävä tili nimeltä »kuukausira 
portti», käsittävä selonteon kaikista postitoimistossa kuu 
kauden aikana esiintyvistä sekä posti- että postisotus 
ja sanomalehtivarain tuloista ja menoista.

Sellaisen raportin tulee myöskin sisältää selonteko alle. 
kuuluvista postikonttorinhaaraosastoista, 2:n luokan posti- 
toimituksista, postiasemista, postipysäkeistä ja maalais 
kirjeenkantajista. 2:n luokan postitoimituksissa ulos­
maksetut postitosotusvarat tilittää kuitenkin se välitys- 
postitoimisto, joka kiertokirjeessä 28/98 tästä löytyvien 
määräysten mukaisesti 2:n luokan postitoimitukselle on 
lähettänyt osotukset ynnä varat.

Niiden 2:n luokan postitoimitusten, jotka tilaavat sanoma­
lehtiä ilman ylipostitoimistonsa välitystä, tulee myöskin 
laatia kuukausiraportti (bl. 10 c.), johon ei kuitenkaan 
merkitä muita tuloja, menoja tai rahalähetyksiä kuin 
niitä, mitkä kuuluvat sanomalehtiliikkeeseen.

Kuukausiraportteja tehdessä, joita varten postikonttorit 
käyttävät bl. 10 a ja 1 luokan postitoimitukset bl 10 b, 
on huomioon otettava:

että kuukausiraportti on tehtävä kuukaudelta vietyjen kassa- 
kirjojen johdolla;

4/82 

28/83 

40/82 (8)

Tili-ohj.
§ 5

13/00 (21)

Tili-ohj 
§ 5



Lahjoja.

Lakka.

Laukut.

Leim aam i­
nen.

että tili frankkom erkkien varastosta tehdään raportin 
viimeisellä sivulla, jonka ohessa maaliskuun, kesäkuun, 
syyskuun ja joulukuun raportteja pitää seurata luettelo 
postitoimistossa kuukauden lopussa löytyvistä myymättö­
mistä frankkomerkeistä (allekuuluvien postitoimistojen 
samanlaisia luetteloita ei liitetä raporttiin 12/oi (15); 
tämän luettelon tulee olla maistraatinjäsenen, krunun- 
palvelijan tai kahden jäävittömän ja luotettavaan henki­
lön todistama;

että sisääntulleet ja  ulosmaksetut postiosotusvarat ovat 
oikeaksi todistettavat näiden varojen kassakirjoilla ja 
niihin kuuluvilla liitteillä;

että sisäänkertyneiksi sano ma lehtiv aroiksi merkitään ne 
määrät, mitkä sanomalehtivarain kassakirjan 4, 5 ja 
6:nnessa sarakkeessa löytyvät loppusummat ilmaisevat;

että ulosmaksetuiksi sanomalehtivaroiksi taas pannaan 
kuukausiraporttiin se määrä, joka sanomalehtivarain 
kassakirjan $:nen sarakkeen mukaan on kuukauden 
aikana ulosmaksettu;

että sanomalehtivarain ylöskanto j a  menot ovat maa- 
liskuuun, kesäkuun, syyskuun ja  joulukuun  kuukausi­
raportteja tehdessä todistettavat asianmukaisilla yhteen­
vedoilla ynnä niihin kuuluvilla todisteilla.

Postilaitoksen virkamiehiä ja palvelijakuntaa kielletään 
lahjaa vastaanottamasta yleisöltä, joka on heidän virka- 
toimituksestaan riippuva, niinkuin siitä säädetään Ri­
koslain 40: I.

Kaikki postitoimistot, paitse ne postikonttorit, jotka eivät 
sijaitse ruunun huoneustoissa, saavat lakkaa Postihalli- 
tuksen varastonhoitajalta.

Vakuutetut kirjeet, joista lakkarahaa kannetaan, ovat sul­
jettavat erittäin hyvällä lakalla, jonka kustantaa posti­
toimiston hoitaja tahi asianomainen ekspeditööri.

Sellaisista vakuutetuista lähetyksistä, jotka sisäänjätetään 
sineteillä varustettuina, älköön lähettäjältä lakkarahaa 
kannettako, älköönkä liioin lisäsinetistä, joka postilai­
toksen puolesta pannaan vakuutettuihin lähetyksiin.

Kts. irtolaukut, postilaukut.

Lähetysten ja erittäinkin postimerkkien leimaaminen 
on mitä suurimmalla huolella toimitettava. Selvä
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ja täysin luettava leima on painettava sekä postimerk­ 2792 (47)
keihin että kirjoitusta vailla olevaan paikkaan pääl­ 788
lystässä. Myöskin tavarapaketit ovat leimattavat. 701 (4)

Tulleita lähetyksiä älköön ulosannettako, ennenkun ne 2788 (4)
tulopaikassa ovat asianmukaisesti leimatut. 26/89 (33)

Postikortteihin on leima aina painettava osotepuolelle. 23/89 (30)
Kaksinkertaisissa kirjekorteissa, jotka menevät Suomen 
ulkopuolelle, on vastausta varten aiottu korttikin lei­
mattava lähtöpaikassa, jolloin on varottava ettei leima 
satu vastauskortin arvomerkkiin.

28/89 (35)

Edelleen menevät kirjelähetykset (kirjeet, postikortit ja 795 (15)
ristisiteet) leimataan siinä postitoimistossa, johon ne 
kauttakulkevina saapuvat, paitsi sellaiset lähetykset, 
jotka ovat pantuina kauttakulkeviksi osotettuihin kir- 
jekimppuihin, kirjepaketteihin tahi postipusseihin.

Arvolähetyksiin on painettava arvoleima. 788
Postiasemaan sisäänjätettyihin sisäänkirjoitettuihin lähetyk­ 796 (7)

siin on »R»-leima painettava.
Postimerkit ovat leimattavat hyvällä ja mahdollisimman 701 (4)

tummalla musteella, jotta makuleeraus tulisi täydelli­
seksi.

Paikallislcima on alati pidettävä puhtaana kaikesta liasta. 32/93 (53)
Tätä tarkotusta varten käytettävää tärpättiä, bentsiiniä 792 (16)
tahi petroolia tiputetaan leimasimen painepinnalle, jota 
sitten muutaman minuutin kuluttua harjataan karkealla 
harjalla. Leimatyynyyn älköön kaadettako leimamus- 
tetta liiaksi.

701 (4)

Leimattaessa ovat lähetykset pantavat kummilevylle
jottei leimasinta rikki lyötäisi. Numeroita muutetta­
essa älköön käytettäkö metallikaluja, vaan yksinomaan 
puunastoja.

Leimamustetta saadaan maksutta Postihallituksen varas­ 792 (16)
tonhoitajalta. Jos muste liiaksi sakenee, saadaan se 
vetelemmäksi sekottamalla siihen hiukan petroolia.

Lunastettavat
lähetykset. Kts. frankkeeraamattomat lähetykset.

Lähetykset, 
jo ita  ei kulje­ Kts. kielletyt lähetykset.
teta postissa.

Lähetysten
knittaaminen. Kts. kuittaaminen.

Lähetysten
yhteensito- Kts. kirjekimput.

minen. •



Lähtevät 
pestit ja  läh­

töajat.

Lähtö- ja  tu lo­
katselmukset.

L äänin halli­
tusten raha- 
lähetykset.

Kartoittamaton posti pannaan erikseen kartoitetusta, kirjeet 
ja kirjekortit erilleen sanomalehdistä ja ristisiteistä.

Sanomalehdet ja kirjeet pannaan erikseen n. s. sanoma- 
lehtipussiin, ennenkun ne suljetaan pakettien kanssa 
yhteiseen laukkuun.

Postitoimistoja käsketään virkavastuun uhalla tarkoin katso­
maan, ettei lähetyksiä, joiden osotepaikkojen nimissä on 
jotakin yhtäläisyyttä, lajitellessa toisiinsa sekoiteta.

Postia älköön postitoimistosta lähetettäkö, ennenkun ylei­
sölle ilmoitettu aika, jonka kuluessa siinä postissa 
meneviä lähetyksiä vastaanotetaan, on umpeen kulunut.

Postivaunuun jätettävää postia pitää seurata kaksi rever- 
saalia, joista toinen annetaan takaisin kuitattuna.

Asemapäällikköjen hoitamat sekä postiljoonivaunujen kanssa 
postinvaihdossa olevat postitoimistot, jättävät postinsa 
posti vaunuihin heitä varten säädettyjen erityisten määrä­
ysten mukaan.

Paketteja saadaan postitoimistossa pidättää seui’aavaan 
postinkulku-vuoroon siinä tapauksessa että tämän kautta 
voidaan välttää ylipainoa maapostin suhteen. Äl­
köön kumminkaan näin meneteltäkö joulukuun ajalla 
ennen joulua eikä liioin postia lähetettäessä paikkoihin, 
joilla on ainoastaan yksi viikkoposti.

Kun samaan paikkaan meneviä kirjeitä on vähintäin kolme, 
sidotaan ne yhteen siten, että osotepaikka tulee näky­
viin kirjakimpun kummallakin puolella.

Kts. aikataulut, kartoittaminen, paketit, postinkuljetus.

Kts. tarkastukset.

Läänin pääkaupunkien postitoimistojen on joka viikon lo­
pussa Kuvernöörille annettava luettelo kaikista läänin- 
rahastolle ja lääninhallitukselle ulosannetuista raha- 
lähetyksistä.

Yleiset kassavirastot (=  Valtiokonttori ja Lääninhallituk­
set) ovat oikeutetut ulosmaksuissaan käyttämään posti­
laitosta välittäjänä siinä tapauksessa

l:o) että yleisestä kassavirastosta suoritettavat menomää- 
rärahain ulosmaksut ovat tehtävät toisen viraston puo­
lesta ja sen tilauksesta tämän jälkimmäisen viraston al- 
lekuuluvalle erikoistilintekijälle, joka asuu paikkakun­
nalla, missä ei ole yleistä kassavirastoa, ja tilaava vi­
rasto, jonka puolesta ulosmaksu tapahtuu, yleiseen
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kassavirastoon tekee esityksen postilaitoksen välityksen 
käyttämisestä ulosmaksuihin ja

2:o) että Rahavaraintoimituskunta eräissä tapauksissa kat­
soo olevan syytä määrätä että palkkaukset maaseu­
dulla oleville palkkannauttijoille ovat pidettävät saata­
vissa heidän kotiseuduillaan.

Tämän johdosta ovat postikonttorit (ei kuitenkaan ne 
jotka ovat läänien pääkaupungeissa), 1 luokan posti- 
toimitukset sekä ne 2 luokan postitoimitukset ja posti- 
asemat joita asemapäälliköt hoitavat, velvolliset niiden 
ohjeitten mukaisesti, joiden yleisestä kassavirastosta tulee 
seurata sen maksettaviksi aiottuja rahalähetyksiä, suo­
rittamaan sekä edellä mom:ssa l:o mainittujen me­
nomäärärahojen ulosmaksut erikoistilintekijoille että 
palkkaukset maalla asuville palkkannauttijoille kuin 
myöskin yleisistä varoista maksettavia palkkaus- 
apuja maalaiskunnille, ja tulee mainittujen postitoimis­
tojen tällöin muuten vaarinottaa, että kun niille ylei­
sestä kassavirastosta saapuu rahavaroja maksettavaksi 
sanotussa tarkotuksessa, ei näitä rahalähetyksiä saa 
postitoimistojen kassakirjoihin ja tileihin merkitä vaan 
ovat rahalähetyskirjeet postitoimistossa avattavat ja 
sisällöt laskettavat jäävittömäin todistajain läsnäollessa 
sekä kohta senjälkeen kirjoitettavat siihen luetteloon 
(bl. 56), joka Postihallituksessa on postitoimistojen saa­
tavissa.

Kun rahavaroja, jotka ovat aiotut maksettaviksi useille eri 
henkilöille, lähetetään yhdessä lähetyksessä yleisestä 
kassavirastosta postitoimistolle, niin on yleisen kassa- 
viraston lähetettävä tämä rahalähetys sellaisissa ra­
hoissa, että rahat voidaan maksaa asianomaisille posti­
toimistossa tarvitsematta vaihtaa niitä sitä ennen.

M aalais-
kirjeen

kantajat.

Määräyksissä maalaiskirjeenkantajille 4 p:ltä kesäkuuta 
1890 muutetaan 2 § siten, että maalais-kirjeenkanta- 
jain on kannettava korkeintaan Va kilon painoisia 
lähetyksiä.

Maalaiskirjeenkantajien on virkatoimessaan kannettava sää­
detty merkki päähineessään.

Postintarkastaja asettaa virkaan ja erottaa toimestaan pos­
tinkuljettajia ja maalaiskirjeenkantajia kuin myöskin näi­
den apulaisia, sekä lähettää Postihallitukselle näiden 
henkilöiden mainetodistukset, jos he haluavat saada to­
distusta siitä, että he ovat ylimääräisiksi postiljooneiksi

8/94 (16)

24/92 (47) 

25/99 (48)

5



Maantie'
veräjät.

M aineto­
distukset.
M ainitta­
vat tapa­

ukset.
M aksa­

m attom at
lähetykset

Nim en­
m uutok­

set.

Ohj aarni 
nen.

Onnittelu'
kortit.

Osotteet.

otetut. Säädetty lunastus todistuksesta on myötälii- 
tettävä.

Postintarkastaja määrää päivät ja ajat maalaiskirjeenkanto- 
vuoroille.

Vrt. frankkomerkit, ilmoituskortit, postintarkastajat.

Postitoimistojen hoitajain tulee kehottaa asianomaisia pos­
tinkuljettajia hankkimaan tietoja siitä, josko heidän 
kuljettavillaan teillä löytyvät veräjät ovat luvallisia tahi 
ei. Jos laittomia veräjiä löytyy, on postinkuljettajan 
siitä ilmoitettava jollekin niistä postitoimistoista, joi­
den välillä hän postia kuljettaa, sieltä edelleen ilmoi­
tettavaksi postintarkastajalle, jonka tehtävä on saattaa 
asia paikkakunnan ruununpalvelijain tietoon.

Kts. maalaiskirjeenkantajat, postinkuljettajat.

Kts. ilmoitukset, postintarkastajat, sanomalehtiuutiset.

Kts. frankkeeraamattomat lähetykset, vapaakirjeet.

Virka- ja palvelusmiehen on julkisiin asiakirjoihin kirjoi­
tettava nimensä sellaisena, kuin se on ilmoitettu ole­
van silloin, kun hän astui valtion palvelukseen. Jos 
nimenmuutos tapahtuu, älköön uutta nimeä käytettäkö 
virkatoimissa, ennenkun Postihallitukseen on asiasta 
ilmoitettu.

Vrt. virkakirjoitukset.

Kts. kartoittaminen, lähtevät postit.

Lähetykset, joissa löytyy päällekirjoitus: »Jouluaattona», 
»Uudenvuodenpäivänä» j. n. e. jätetään lähettäjälle tä­
ten määrättyinä päivinä. Miten tästä on yleisön tie­
doksi ilmoitettava, kts. »ilmoittaminen».

Vrt. ristisiteet, joulu- ja uudenvuoden lähetykset.

Yleisöä on kehotettava lähetyksiinsä kirjoittamaan selvät 
ja täydelliset osotteet ja erittäinkin suurempiin kaupun­
keihin meneviin lähetyksiin merkitsemään vastaanotta­
jan asunto-osotteen.
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Paikallis­
lähetykset

Paikallistaksan mukaan taksoitetaan kirjepostilähetykset 
(=  kirjeet, ristisiteet ja postikortit), jotka ulosannetaan 
samasta postitoimistosta, johon ne ovat jätetyt, tai jotka 
ovat osotetut postitoimistoon, mihin sisäänjättöpostitoi- 
mistosta kuljetetaan postia suoraan maata myöten ura­
kalla, kyydillä, maalaiskirjeenkantajalla tahi rautateitse, 
olematta välillä mitään muuta postitoimistoa *), jossa 
poiketaan, minkä ohessa paikallistaksan mukaan ovat 
frankkeerattavat ne kirjelähetykset, jotka ovat osotetut 
lähinnä olevaan sellaiseen postitoimistoon, johon postia 
kuljetetaan koko matka suoraan tahi osa matkasta tal­
vella jäätä myöten, kesällä vesitse (kuten esim. Hel­
singin ja Viaporin, Kotkan ja Suursaaren, Porin ja Re­
posaaren välillä j. n. e.), jota vastoin paikallistaksaa 
älköön käytettäkö milloin postia sisäänjättö-postitoimis- 
tosta kuljetetaan osotepostitoimistoon kesällä suoraan 
vesitse, mutta muina vuoden aikoina maata myöten, 
jolloin poiketaan välillä olevaan postitoimistoon (ku­
ten esim. Helsingin—Porvoon, Kemin—Röytän välillä 
j. n. e.).

Siinä tapauksessa että postia kuljetetaan sisäänjättö-posti- 
toimistosta osotepostitoimistoon suoraan maata myöten 
sekä sitäpaitsi laivalla tai maata myöten jonkun muun 
postitoimiston välille sattuessa, on paikallistaksaa nou­
datettava niidenkin lähetysten suhteen, jotka ensimmäi­
sessä lähtevässä postissa lähetettyinä tulevat kuljetetta­
viksi sisäänjättö-postitoimistosta osotepostitoimistoon joko 
laivalla taikka toisen postitoimiston kautta, (kuten esim. 
Espoon—Helsingin, Tuuloksen—Hämeenlinnan, Uusi- 
karlepyyn—Pietarsaaren, Pyhäjoen—Raahen, Turun— 
Naantaalin välillä j. n. e.).

Paikallistaksa on edellä olevien määräysten mukaan voi­
massa niinhyvin yksinkertaisille sisäänkirjoittamalto- 
mille kuin myöskin sisäänkirjoitetuille ja vakuutetuille 
kir j epostj lähetyksille.

Lähetystä, joka painaa yli 500 gramman, ei taksoiteta pai­
kallistaksan mukaan, joka tekee 10 penniä eli 3 ko­
peekkaa jokaisesta lähetyksestä, vaan älköön kummin­
kaan painotuotteita sisältävästä ristisiteestä, jonka paino 
ei ole 50 grammaa suurempi, missään tapauksessa 
kannettako korkeampaa kuljetusmaksua kuin mitä sel­
laisesta lähetyksestä yleisen taksan mukaan on suori­
tettava, eli 5 penniä tahi 2 kopeekkaa.

®) Postipysäkkiä ei ole pidettävä postitoimistona.
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Painojen
kruunaa-

minen.

Paino­
tuotteet.

Paketit ja  
paketti- 

osotekor- 
tit.

Keisarikunnan postimerkkejä käytettäessä frankkeerataan 
1— 15 gr. painoiset paikallis-painotuotteet 1 kopeekalla, 
yli 15 gr. painavat 2 kopeekalla kultakin 120 gram­
malta tai sen osalta; asiakirjat 2 kopeekalla kultakin 
50 grammalta tai 50 gr. osalta (vähin maksu 3 ko­
peekkaa).

Jos frankkeerattu paikallislähetys on peräänlähetettävä 
ulkopuolella paikallisuusaluetta sijaitsevaan paikkaan 
Suomessa, eikä portolisäystä ole suoritettu ennen pe- 
räänlähettämistä, niin on vastaanottajalta kannettava 
ainoastaan paikallistaksan ja yleisen taksan välinen 
erotus.

Kts. kruunaaminen.

Kts. ristisiteet, sanomalehdet.

Postitoimistoja käsketään noudattamaan Postijärjestyksen 
28 ja 33 §§:ssä löytyviä määräyksiä paketeista ja 
erittäinkin mitä niiden päällystämisestä on säädetty.

Muonioon ja Sodankylään menevien pakettien paino ei 
yleensä saa nousta yli 2 kg talven aikana eikä yli 1 
kg muina vuoden aikoina.

Maan eteläisemmistä osista Sodankylään osotetut paketit 
ovat aina kuljetettavat Rovaniemen kautta, jota tietä 
myöskin 2 kg painavampia paketteja saattaa kuljettaa 
ympäri vuoden.

Muonioon osotettu pakettiposti maan eteläisemmistä osista 
on aina kuljetettava Tornion kautta, jota tietä myöskin 
2 kg painavampia paketteja kuljetetaan ympäri vuoden.

Enontekiän, Inarin ja Utsjoen postitoimistoihin tai sieltä 
muualle kuljetettavien pakettien paino saapi nousta 
korkeintain 3 kilogrammaan talvella, mutta korkeintain 
1 kilogrammaan vuoden muina aikoina. Jos postitoi­
mistoon muualla maassa sisään jätetään postissa kulje­
tettavaksi paketti, joka on osotettu johonkin äsken- 
mainituista paikkakunnista ja jonka paino on suurempi 
kuin kysymyksessa olevat 3 tai 1 kilogr., otettakoon 
sellainen paketti vastaan, jos lähettäjä niin vaatii, mutta 
on silloin muistettava, että Inariin tai Utsjoelle oso- 
tettua pakettia kuljetetaan postissa ainoastaan Kittilään 
asti sekä Enontekiään osotettua pakettia Muonioon 
asti, joista postitoimistoista adressaatin itse tulee noutaa
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P alautet­
tavat lähe­

tykset.

pakettinsa. Enontekiään osotettu pakettiposti maan 
eteläisemmistä osista on aina kuljetettava Tornion 
kautta.

Paketteja, etupäässä vakuuttamattomia, saa jättää seuraa- 
vana postipäivänä lähetettäväksi siinä tapauksessa että 
muuten tulisi ylipainoa maapostiin. Joka kerta kuin 
näin menetellään, on siitä vapaakortilla ilmoitettava 
Postihallitukseen.

Joulukuun ajalla ennen joulua lähetettäviä paketteja älköön 
postitoimistossa pidätettäkö seuraavaan postivuoroon 
eikä liioin paketteja, jotka menevät sellaisiin paikkoi­
hin, joihin posti lähtee ainoastaan kerran viikossa.

Paketit ovat leimattavat ja pakettiosoitekorttiin on merkit­
tävä vastaanottajan asunto-osote sekä paketin sisällys, 
jota ilmoittaessa sanaa »kaikenlaista» on vältettävä.

Paketti-osotekorteista, jotka kuuluvat vakuutettuihin pa­
ketteihin, älköön vastaanottaja ottako pois posti­
merkkejä.

Rautatien asemapäällikköjä, jotka hoitavat postitoimistoja, 
kielletään postinkuljettajille tahi maalaiskirjeenkantajille 
antamasta kuljetettaviksi rautatien tavarapaketteja, ellei 
niistä ole kannettu määrättyjä postimaksuja. Joka tätä 
vastaan rikkoo, saatetaan ankaraan edesvastaukseen, 
kuten virkavirheestä.

Vrt. kotiinkanto, vapaapaketit.
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Lähetyksiin, jotka palautetaan, on syy palauttamiseen 
merkittävä.

Perillesaattamattomat lähetykset palautetaan määräajan 
kuluessa.

Lähetyksiä ei saa takaisin lähettää vain sen vuoksi, ettei 
niitä ole peräänkysytty, vaan tulee postitoimistojen 
pitää huolta siitä että vastaanottajat, jos suinkin on 
mahdollista, viipymättä saavat lähetyksensä, ja vasta 
senjälkeen kuin ne toimenpiteet, joihin sanotussa tar- 
kotuksessa on ryhdytty, ovat näyttäytyneet turhiksi, 
ovat lähetykset säädetyssä ajassa palautettavat, ollen 
silloin myöskin syy tähän ilmoitettava.

Kartta-kuponkit palautetaan lähtöpostitoimistoon heti en­
simmäisessä tai sitä seuraavassa postissa.

Vrt. frankkeeraamattomat lähetykset (portokartat), posti- 
osotukset, ilmoittaminen sanomalehdissä, perillesaatta 
mattomat lähetykset.

23/89 (30)

26/89 (33) 

788

19/91 (48) 

19/96 (33)

27/77

25/90 (47) 

799 (6)

16/96 (27)
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Palkan- ja Heinä- ja joulukuun kuluessa on Postihallitukselle ilmoitus 794 (7)
palkkion- tehtävä postitoimistossa palvelevista henkilöistä, jotka

korotnkset ovat oikeutetut palkan- tai palkkionkorotukseen, jonka 
ohessa myöskin on mainittava, milloin itsekukin heistä 
on nimitetty nykyiseen ja mahdollisesti aikaisemmin 
omistamaansa samanlaiseen virkaan.

Palkan- Pidätetyt palkansäästöt viedään sekä postivarain kassa- Tili-ohj. § 4, 5.
säästöt. kirjaan että kuukausiraporttiin.

Ulosmaksettu palkansäästö on kuitattava eri palkkaus- 
listaan.

Kts. hautausapu.

2/85

Palkkauk­ Postikonttorin-haaraosastojen, 2 luokan postitoimituksien, 12/01 (16)
set. postiasemien ja postipysäkkien hoitajille tulevat palk­

kiot pitää vasfedes niiden postitoimistojen, joitten tulee 
suorittaa nämät palkkiot, kuittilanketin! (n:o 53) seuraa­
mina lähettää tai kuittia vastaan maksaa asianomai­
sille sen kuukauden viimeisenä päivänä, jolta maksu 
on suoritettava, tahi ensimmäisessä sen jälkeen lähte­
vässä postissa; ja on sanottu blanketti asianomaisesti 
kuitattuna ensi postissa palautettava siihen postitoimis­
toon, josta rahat on saatu.

Palkkaus- Palkkauslistaan (n:o 17) otetaan jokaiseen sääntöpalkkai- 2/85
listat. seen virkaan kuuluva palkka kokonaisuudessaan, joko 

palkka maksetaan virkamiehelle tai menee leski- ja 
orpokassan hyväksi.

Postiljoonin viran avoinna ollessa otetaan palkkauslis­
taan ainoastaan sanotusta virasta menevät eläke­
maksut.

Eri palkkauslistaan otetaan toiseen virkaan siirtyneelle 
virkamiehelle takaisin maksettava hautausapu, jonka 
hän sitä ennen on sisäänpalvellut.

Palkkiot ja muut palkkausedut virasta, joka ei ole sääntö- 
palkkainen, ovat joka kuukauden lopussa samalta kuu­
kaudelta merkittävät eri kuittiblankettiin (N:o 53).

29/97 (48)

l:sen luokan postitoimitusten ei tarvitse sisäänlähettää 798 (13)
kuittia heille tulevasta palkkiosta, palkkionkorotuksesta 
ja tarverahoista; jos nämä palkkaedut kuuluvat viran­
sijaiselle, jonka itsensä ei ole tehtävä kyseessä olevaa 
kuukausirapportia, ovat virantoimittajan kuitit tileihin 
liitettävät.

Tili-ohj. § 5.
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Palkkauslistan loppusumma viedään postivarain kassakir- 
jaan siltä päivältä, kuin palkkauslista on laadittu.

Kts. eläkemaksut, kuukausiraportit (Tili-ohj. § 5), sento- 
naalimaksut.

Tili-ohj. § 4.

Palkkaus- Armollisen julistuksen johdosta marraskuun 19 p:ltä 1896, 28/96 (48).
ja meno- joka sisältää Suomen postilaitoksen palkkaus- ja meno-

S ä B iU t O i säännön, on Postihallitus kiertokirjeessä N:o 28/96 an­
tanut erityisiä ohjeita muutamien sanottuun palkkaus- 
ja menosääntöön otettujen määräysten käyttämistä 
varten.

Paluukor- Paluukorttia saa käyttää ainoastaan sisäänkirjoittamatto- B/86 (2).
tit. mille lähetyksille.

Papin-
kirjat. Kts. maalaiskirjeenkantajat, postinkuljettajat.

Pensiooni- Kts. eläkeapu.
maksut.
Perille- Perillesaattamaton kirjeenvaihto on yleisön nähtäväksi ase- 83/88 (1—2).

saattam at- tettava lasiovilla varustettuun seinäkaappiin. Postitoi-
tom at lä- mistoja kehotetaan huolellisesti tiedustelemaan tällais-
hetykset. ten lähetysten vastaanottajia tahi lähettäjiä.

Siinä tarkastuksessa, joka Postijärjestyksen 52 §:n mukaan 
vuosittain helmikuun kuluessa on pidettävä palautettu­
jen lähetysten suhteen, on huomattava, että ainoastaan 
sellaiset lähetykset hävitetään, joiden lähettäjiä ei miten­
kään voida selville saada. Ne lähetykset taas, joitten 
omistajista on selville päästy, ovat heti suljettavat posti­
toimiston sinetillä sekä omistajilleen lähetettävät, sit- 
tenkun niiden kuoreen on merkitty, mistä syystä ne 
ovat avatut.

Periilesaattamattomat lähetykset ovat määrätyn ajan kulu­
essa takaisinlähetettävät.

25/90 (47).

Kaikkien postikonttorien on kuukausittain lähetettävä Posti- 
hallitukseen luettelo takaisin tulleista lähetyksistä, 
Postihallituksen toimesta Suomen virallisiin lehtiin 
pantavaksi.

Vrt. kielto, palauttaminen, ristisiteet.

8/89 (11).

Peräänlä-
ketettävät Kts. paikallislähetykset.
lähetykset
Pikalähe- Lähtöpostitoimistojen tulee kiinnittää jokaiseen pikalähe- 11/02 (17).

tykset. tykseen, myöskin kotimaisiin, erityiset pikaetiketit (»ex-
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pres»), ja pitää niiden sen ohessa ryhtyä kaikkiin 
toimenpiteisiin, jotka ovat omiaan saattamaan osote- 
postitoimistojen huomioon, että pikalähetyksiä seuraa 
postin mukana, kuten esimerkiksi että sulkevat maini- 
tunlaatuiset lähetykset — ennenkun ne pannaan pääl­
limmäisiksi kirjekimppuihin — jonkinlaiseen eri kää­
reeseen (kirjepaketin kuoreen tai muuhun semmoiseen), 
minkä helposti voi erottaa muista postilähetyksistä.

Postivaunuissa esiintyvät pikalähetykset kirjoitetaan sille 
reversaalille, joka postin kanssa aina annetaan rauta- 
tielinjojen varrella sijaitseville positoimistoille.

Kaikki pikalähetykset ovat postin avattua, paitsi öiseen 
aikaan (klo l i i .  p.—klo 6 a. p.), osotepostitoimistoista, 
mikäli mahdollista, heti lähetettävät adressaateilleen, 
jolloin ne postitoimistot, joissa ei ole postiljoonia, ovat 
velvolliset koettamaan toimittaa jonkinlainen sana adres- 
saateille, että semmoisia lähetyksiä on noudettavana 
postitoimistossa siinä tapauksessa ettei ole saatavissa 
mitään luotettavaa henkilöä, joka kuljettaisi lähetyksen 
adressaatilleen 50 pennin korvauksesta, vastaava suo­
ritettua pikakuljetusmaksua, tahi jollei osotepostitoi- 
misto adressaatin puolesta uskalla luvata ylimääräistä 
palkkiota, mikä mahdollisesti saattaa olla tarpeellinen 
kirjeen perillesaattamiseksi kohdastansa.

Jos pikalähetysten perillekuljettamisesta on suoritettu yllä- 
sanottu korvaus, 50 penniä, on maksukuitti liitettävä 
asianomaiseen kuukausiraporttiin, johon menoerä mer­
kittäköön N:o 22:n alle.

Jos pikalähetyksen lähettäjä ilmoittaa haluavansa itse suo­
rittaa kustannuksen lähetyksen viemisestä adressaatin 
asuntoon, niin pitää hänen jättää kirjallinen anomus 
siitä sisäänjättöpostitoimistoon, jonka anomuksen tämän 
postitoimiston tulee lähettää, pikalähetyksen seuraa­
mana, osotepostitoimistoon, mikä postitoimisto on vel­
vollinen lähetyksen perillesaatettua adressaatilleen ja 
kohtuullisen korvauksen suoritettua siitä asianomai­
selle kuittia vastaan, joka korvaus kuukausiraportissa 
merkitään N:o 22:n alle, kirjoittamaan sanottu kustan­
nus edellämainittuun anomukseen sekä lähettämään sen 
takaisin sisäänjättöpostitoimistoon; viimeksimainittu 
postitoimisto kantaa sitten kustannuksen pikalähetyk­
sen lähettäjältä, ja merkitään se kuukausiraporttiin 
tilapäisenä tulona myötäliittämällä useinmainitun ano­
muksen.



P oltto­
puut.

Porto-
vapaus.

Posti-
asemat.
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Kts. estafettipostit.

Kts. huoneusto.

Luettelo virka- ja palvelusmiehistä, laitoksista y. m., joille 
on myönnetty portovapaus, löytyy Armollisessa julis­
tuksessa 17/2  98.

Portovapaus on myönnetty:
maanviljelys-taloudelliselle koelaitokselle ynnä mainitun 

laitoksen erityisten osastojen johtajille kirjeenvaih­
dossa laitosta ja sen osastoja koskevissa asioissa;

maanmittauksen tarkastajalle Oulun läänissä sekä tämän 
sijaiselle;

Treksilän tilalle Porvoon pitäjässä ala-ikäisille lainrikko­
jille perustetun väliaikaisen kasvatuslaitoksen johtajalle;

kansakoulun johtokunnille maalla myöskin kirjeenvaihdossa 
Koulutoimen Ylihallituksen kanssa.

Portovapaina kuljetetaan ainoastaan sellaiset lähetykset, 
jotka voimassa olevain määräysten mukaan ovat posti­
maksuista vapaat.

Portovapautta nauttivalla virastolla on oikeus vakuuttaa 
meneviä lähetyksiä, jossa tapauksessa niistä on suori­
tettava vakuutus- ja sisäänkirjoitusmaksu, mutta ei 
painomaksua.

Sisään jätettäessä ilman reversaalia postirahasta vapaita 
lähetyksiä tulee vastaanottavan postivirkamiehen posti- 
kirjaan kuitata niiden lukumäärä.

Vrt. vapaakirjeet, venäläiset virastot.

Erityinen ohjesääntö postiasemia varten on annettu 1 p. 
kesäk. 1890.

Postiasemalla pitää aina olla varastossa postimerkkejä 
vähintään 25 markan arvosta.

Postiasemalta lähtevät ja sinne menevät lähetykset kartoi­
tetaan lähimpään postiaseman kanssa välittömässä pos- 
tinvaihdossa olevaan postitoimistoon.

Tulleet kartat ovat kuukausittain lähetettävät ylipostitoi- 
mistoon, siellä säilytettäviksi.

Postivaunusta suorastaan postiasemalle kartoitetut sisään- 
kirjoitetut lähetykset viedään täällä asianomaiseen luet­
teloon ja lähetyksestä kirjoitetaan ilmoituskortti.

Postiasemaan sisäänjätetyt lunastettavat lähetykset kartoi­
tetaan asianomaisessa välityspostitoimistossa; postiase-

u/98 (19)

10/99 (17)

18/99 (31) 

VOI (10) 

16/01 (19) 

V98 (2)

u/01 (14) 

V99 (1)

16/91 (30) 

16/96 (27)

2/95 (3) 

26/93 (41)

6



Postien 
lähtöajat 

ja lähettä­
minen.
Postien

tarkasta­
minen.

maan osotetut tällaiset lähetykset kartoitetaan siilien 
postitoimistoon, jonka kanssa asema vaihtaa postia.

Postiasemilla laaditut luettelot saapuneista ja lähetetyistä 
sisäänkirj ohetuista lähetyksistä toimitetaan asianomai­
sille postintarkastajille kuukauden kuluessa kunkin 
vuosineljänneksen jälkeen.

Rahoja sisältävät virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaa- 
kirje-oikeuden nojalla, ovat esteettä vastaanotettavat 
postiasemissa kuin myös niihin lähetettävät.

Vrt. frankkomerkit, hakukirjat, palkkaukset, postintarkas- 
tajat, rekisterit, R-merkit, tilastolliset ilmoitukset.
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Kts. lähtevät postit.

Postitoimistoja käsketään mitä suurimmalla huolella tarkas­
tamaan tulleita posteja. Jos katsastuksessa havaitaan 
että joku lähetys on väärinlähetetty tahi muita virheitä 
tehty, on kartalle kirjoitettava muistutus ja kontrolli- 
ilmoitus annettava. Kun jotakin postista puuttuu, tahi 
muistutukset ovat suuremmasta arvosta, laaditaan pöytä­
kirja, kuten Suomen Postilaitoksen johdesäännön 72 
§:ssä siitä määrätään. Pöytäkirja, jonka oikeaksi to­
distaa ja allekirjoittaa tarkastusta toimittanut virka­
mies ja joku saapuvilla ollut todistaja, on sen jälkeen 
viipymättä lähetettävä asianomaiseen ylipostitoimistoon 
tahi Postihallitukseen, ja on silloin myötäliitettävä kirje- 
paketin päällystä tahi pussi, joita muistutus koskee, 
sekä pussin sidelanka ja sinetti. Lähtöpostitoimistoon 
on sitäpaitsi eri kirjeessä lähetettävä tieto tehdystä 
muistutuksesta. Siinä tapauksessa että joku arvokirje, 
postipussi tahi laukku puuttuisi, on, missä se on 
mahdollista, asiasta syyllisen kustannuksella sähkötet­
tävä lähtöpostitoimistoon.

Sinetillä suljettua pussia avattaessa on sidelanka katkais­
tava sinetin vastassa olevalta puolelta. Sinettipainosta 
ja sidelankaa älköön pois heitettäkö, ennenkun pus­
sin sisällys on tarkastettu.

Postipussi on tyhjennettäessä nurin käännettävä.
Kirjepaketit, jotka sisältävät vakuutettua postia, ovat avat­

tavat siten, että joku lämsistä varovasti aukileikataan, 
kirjepaketin sinettejä vahingoittamatta.

Kartta, joka seuraa postin mukana, jää tulopostitoimistoon, 
jota vastoin kuponki siitä irroitetaan sekä palautetaan,

25/99 (49)

19/98 (29)

12/90 (20) 
16/96 (27) 
9/95 (16)

15/90 (28) 
B/93 (9)

16/96 (27)
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Postikont-
torinhaa-
raosastot.

Posti­
kortit.

jos tarkastuksessa ei ole mitään puuttunut, kuitattuna 
ja asianmukaisesti leimattuna seuraavassa postissa läh­
töpaikkaansa. jos tarkastuksessa on muistutus tehty, 
pidetään kuponki toistaiseksi palauttamatta. Ellei lähtö- 
postitoimistoon ole ensi postissa saapunut kontrolli- 
ilmoitusta tahi muuta muistutusta, on posti katsottava 
asianmukaisessa järjestyksessä perille tulleeksi.

Kuittikuponkia, joka ei määräajan kuluessa ole saapunut 
alkuperäiseen lähtöpaikkaansa, on kirjallisesti perään- 
kuulusteltava.

Lähtöpaikkaan palautetut kupongit säilytetään siellä numero- 
jaksoon järjestettyinä ja joka kuukaudelta läpivedettyinä. 
Niissä löytyvä kuitti on kumminkin sitä ennen tarkas­
tettava.

Kts. frankkomerkit, palkkaukset, postiosotukset, tilastolliset 
ilmoitukset.

Frankkeeraamattomasta tai vaillinaisesti frankkeeratusta 
postikortista suorittaa adressaatti puuttuvan maksun 
kaksinkertaisen määrän.

Painetulla tekstillä varustettuja postikorttiblanketteja, joihin 
on merkitty otsake »postikortti», ei kuljeteta painotuot­
teina, vaan ovat ne frankkeerattavat postikorteille mää­
rätyn taksan mukaan.

Kortin etusivulle saapi lähettäjä merkitä nimensä jo osot- 
teensa.

Vignettejä (nimikoristeita) ja reklaameja saa painattaa ei 
ainoastaan postikortin takasivulle vaan myöskin osote- 
puolelle, kunhan vaan tällaiset kuvat ja reklaamit eivät 
haittaa osotetta selvästi lukemasta sekä jättävät riittä­
västi tilaa postileimoja ja postitointa koskevia virka- 
ilmoituksia varten.

Keisarikunnasta tulevia ja sinne meneviä postikortteja, 
joissa on Keisarillisten Majesteettien sekä Keisarillisen 
huoneen jäsenten kuvia, kuljetetaan postissa ainoastaan 
siinä tapauksessa, että niissä on punainen risti ja kir­
joitus: »P. Eugeniayhdistyksen hyväksi».

Postissa ei kuljeteta postikortteja, joiden sisällys sotii lakia, 
yleistä järjestystä, siveellisyyttä ja säädyllisyyttä vas­
taan, tai jotka sisältävät selvästi jonkun kunniaa luok- 
kaavia lauselmia tai kuvia. Ne lähetetään, virkakirjel- 
män seuraamana, joka vuoden lopussa Reklamatsiooni- 
konttoriin.

6/99 (12) 

12/95 (20)

29/92 (56) 

c/99 (12)

3/01 (3) 

14/01 (18)
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Kun virastot tahi virkamiehet, erityisellä luvalla, käyttävät 
postitoimiston kanssa vuosilaskua niiden virkakirjoitus- 
ten frankeeraamista varten, jotka eivät portovapaina 
kulje, älköön postitoimisto postimaksujen kirjaan mer­
kitsemisestä palkkiota kantako.

Tällainen lupa on myönnetty Metsänhoitoviraston virka­
miehille, tullikamareille ja tullitoimistoille kuin myöskin 
ruunun kuninkaankartanoitten ynnä muitten tilojen kat- 
sastusmiehille. Postitoimiston etukäteen suorittamat 
postimaksut ovat neljännesvuosittain sisäänmaksettavat.

Postitoimistonhoitajan, joka pitää laskua kirjeenvaihtajan 
kanssa tämän postimaksuista, on kunkin kuukauden 
lopussa kontrakirjoissa maksamatta olevista määristä 
laadittava yhteenveto, jonka loppusumma siirretään 
kuukausiraportin vastaavassa.

Yhteenveto säilytetään postitoimistossa näytettäväksi sattu­
vissa tarkastuksissa.

5/83

17/79
782
780

Tili-ohj. § 10

Postilaukkuja ei yleensä käytetä muulloin, kuin postin 
kuljettamiseen maanteitse.

Kaikki laukut, nekin jotka tyhjinä palautetaan, ovat osote- 
lipulla varustettavat, johon painetaan lähettävän posti­
toimiston leima. Jos laukku tahi pussi on tyhjä 
tahi sisältää ainoastaan kartoittamatonta postia, on il­
moitus siitä asianmukaisesti merkittävä osotelippuun.

Postitoimistojen tulee postinkuljetukseen käyttää ainoas­
taan sellaisia laukkuja ja pusseja, jotka ovat täysin 
tarkoituksenmukaisessa kunnossa. Laukut ja pussit 
ovat huolellisesti suljettavat ja sinetillä varustettavat.

Laukkuihin, joiden saumat ovat auki, älköön postia pantako.
Postipussia suljettaessa on seuraavia määräyksiä nouda­

tettava : Sittenkun pussin ylipuolisen tyhjän osan poi­
mut ovat tasotetut niin että pussin ulkopuolella oleva 
nahkalaatta pistää esiin, sidotaan pussi aivan nahka- 
laatan alapuolelta kahteen kertaan ympäri vahvalla 
solmuttomalla sidelangalla. Säädetyllä tavalla solmi­
taan sitten langan päät aivan nahkalaatan alla kah­
teen lujaan solmuun sekä kiinnitetään ne selvällä 
lakkaleimalla nahkalaattaan, josta sitä ennen on pois- 
otettava kaikki entinen lakka. Pussia, jossa ei ole 
nahkalaattaa, älköön koskaan käytettäkö vakuutetun 
kirjeenvaihdon kuljettamiseen.

10/96 (27)

8/94- (15)

790 (9) 

2792 (48)



Postiljoo­
nit.

Posti­
merkit.

Postin kul­
jetus ja  

postinkul­
jettajat.

Laukut ja pussit ovat heti seuraavassa postissa lähtöpaik­
kaan palautettavat, älköönkä niitä osotepaikassa pidä­
tettäkö eikä siellä käytettäkö edelleen menevän postin 
kuljettamiseen.

Jotta postipussi tulisi kokonaan tyhjennetyksi, on se nurin 
käännettävä.

Pussiin, joka ei ole sinetillä suljettu, älköön minkäänlaisia 
lähetyksiä pantako.

Postiljooneja on neuvottava, etteivät laukkuja siirtäessään 
ajoneuvoista vetämällä kuljeta niitä maata pitkin.

Vrt. postinkuljetus.

Postikonttoreissa, joissa ei ole vahtimestaria, tulee jonkun 
postiljooneista pitää huolta konttorin lämmittämisestä, 
siivoamisesta ja veden hankkimisesta.

Postiljoonien on viran toimituksessa yleisön nähden (päi­
vystäjän toimessa postikonttorissa, kirjeenkannossa ja 
laatikkojen tyhjentämisessä) käytettävä siistiä virka­
pukua.

Postinhoitajien tulee joka vuosi joulukuun 1 p. tarkastaa 
allensa kuuluvien postiljoonien virkapukuja. Jos jon­
kun puku tarkastuksessa huomataan olevan huonossa 
kunnossa, älköön vaatetusapua hänelle maksettako, en- 
nenkun on uudet vaatteet hankkinut.

Jos postiljooni käyttäytyy sopimattomasti virassaan, on siitä 
ilmoitettava postintarkastajalle tai Postihallitukselle.

Ylimääräisten postiljoonien on virantoimituksessa ulkopuo­
lella postikonttoria käytettävä virkatakkia.

Mitä niiden postiljoonien on noudattaminen, jotka seuraa- 
vat kyydillä kuljetettavaa postia, kts. Postinkuljetus ja 
postinkuljettajat.

Kts. apulaiset, maalaiskirjeenkantajat.

Kts. frankkomerkit.

Postiljoonien, jotka postia seuraavat, tulee joka kestikie­
varissa tarkastaa, ettei postista ole mitään hukkaantu­
nut, jota on erittäin varottava milloin postia kulje­
tetaan kahdessa eri kuormassa ainoastaan yhden pos­
tiljoonin seuraamana. Jos jotakin merkittävämpää ta­
pahtuisi, on siitä ilmoitettava lähimpään postitoimistoon, 
jonka tulee tapauksesta lähettää ilmoitus asianomaiselle 
postintarkastaj alle.
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794 (13)
10/97 (17)

9/95 (16)
0000 (4)

<] CO (4)

28/96 (48 B)

38/88
24/92 (47)

4/89 (5) 

24/92 (47)

V81
25/99 (49)
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Postiljoonien ja postinkuljettajain on postia kuljetettava niin 
nopeasti kuin mahdollista ja postista tarkka vaari pi­
dettävä.

42/88

Kun posti pysähtyy postitoimistoon, älköön edelleen mene­
viä laukkuja siksi ajaksi jätettäkö ajoneuvoihin, vaan 
vietäköön ne postitoimistoon.

30/77 (5)

Postiljoonit eivät saa postinkuljetukseen käyttää omia he­
vosiaan, paitsi silloin kun kuljetus on heille urakalle 
annettu.

785

Postitoimistojen tulee katsoa että postinkuljetukseen käy­
tetään vankkoja, sopivia ja täysin levähtäneitä hevosia. 
Jos postinkuljettaja ei noudata postitoimistonhoitajan 
tässä suhteessa tekemää muistutusta, on ilmoitus siitä 
tehtävä postintarkastajalle.

23/96 (42)

Jos postin paino on suurempi, kuin mitä voidaan kuljettaa 
niillä hevosilla, joita postinkuljettaja on velvollinen va­
ralla pitämään, käytettäköön postinkuljetukseen, mikäli 
se on tarpeellista, kestikievarikyytiä ylimääräisen pos­
tiljoonin seuraamana. Postin paino hevosta kohden ei 
saa nousta yli 160 kg., eikä yli 100 kg. jos paitsi 
postinkuljettajaa postiljoonikin seuraa mukana.

Postintarkastaja asettaa virkaan ja erottaa toimestaan pos-

4/90 (4)

tinkuljettajia ja heidän apulaisiaan; heidän maineto­
distuksensa ovat Postihallitukseen lähetettävät jos he 
haluavat saada todistusta siitä, että he ovat ylimääräi­
siksi postiljooneiksi otetut ja on säädetty lunastus to- 
distuksesta samalla myötäliitettävä.

Muutettujen rautatieaikataulujen tai höyrylaivain matka- 
vuorojen johdosta asettaa postintarkastaja toisin maan- 
tienpostien lähtö- ja tuloaikoja milloin muutos on vä­
hemmän arvoinen.

Jos postinkuljettaja vaatii palkkausta korotettavaksi, on

25/99 (48)

asianomaisen postitoimiston hänelle ilmoitettava, että 
joko on välipuhe irtisanottava siinä määrätyn ajan ku­
luessa, taikka sen postitoimiston kautta, jossa kontrahti 
on tehty, laillisen ajan kuluessa postitarkastajalta pyy­
dettävä palkkion korotusta, ja tulee postitoimistojen 
tällaisen pyynnön johdosta antaa lausuntonsa erittäin­
kin siitä, miten urakoitsija on tehtävänsä toimit­
tanut.

33/91 (77)

Postinkuljetusta koskevien tarjousten suhteen ei oteta 
huomioon ainoastaan itse tarjouksia, vaan enemmän 
sitä luottamusta, jota tarjousten tekijät nauttivat.

4/90 (5)



Postintar
kastajat.

Postiljoonien ja postinkuljettajain on matkalle lähtiessään 
varustauduttava revolverilla ja aisakellolla. 

Postinkuljettajien on virkatoimessa käytettävä määrättyä 
virkamerkkiä päähineessään.

Kts. postintarkastajat.

Postintarkastajain tulee:
valvoa postiliikkeen asianmukaista hoitoa ja ehdottaa toi­

menpiteitä varman ja säännöllisen postinkulun vakaan­
nuttamiseksi ja edistämiseksi; 

valmistaa kaikki ehdotukset, jotka koskevat uusien postitoi­
mistojen, postipysäkkien, postinkulkujen ja maalaiskir- 
jeenkantojen perustamista tai ennen perustettujen 
muuttamista;

toimestaan vapauttaa tai erottaa postinkuljettajia, maalais- 
kirjeentajia ja heidän apulaisiaan sekä hankkimaan uusia 
eroavien sijaan, kuin myöskin siinä suhteessa irtisanoa 
vanhat ja laatia uudet välipuheet; 

pitää huolta siitä, että ylimääräisiksi postiljooneiksi otetut 
postinkuljettajat ja maalaiskirjeenkantajat tekevät sää­
detyn valan;

määrätä päivät ja ajat maalaiskirjeenkantovuoroille sekä 
paikat kirjelaatikkojen asettamista varten postinkulje- 
tus- ja maalaiskirjeenkantolinjoille; 

antaa tarvittavia neuvoja ja selityksiä postissa palveleville 
henkilöille;

virkaan ottamaan ja toimestaan erottamaan postipysäkkien 
hoitajia;

myöntää virkalomaa: 1 luokan postitoimituksen hoitajille 
8 päiväksi, 2 luokan yhdeksi ja postiaseman hoitajille 
kolmeksi kuukaudeksi;

vahvistaa 2 luokan postitoimitusten ja postiasemain, rauta- 
tienvarrella sijaitsevia tällaisia postitoimistoja lukuunotta­
matta, ehdotukset toimistojen avoinna pitämistä varten; 

muutettujen rautatie-aikataulujen tai höyrylaivain matka- 
vuorojen johdosta toisin asettaa maantiepostien lähtö­
jä tulo-ajat, milloin muutos on vähemmän arvoinen; 

tarkastaa postitoimistoja ja toimittaa äkillisiä kassantar­
kastuksia.

Asianomaiselle postintarkastajalle lähetetään: 
ehdotukset uusien poistitoimistojen, postipysäkkien, postin­

kulkujen ja maalais-kirjeenkantojen perustamisesta tahi 
entisten muuttamisesta,' joita ehdotuksia tulee seurata 
ei ainoastaan seikkaperäiset ilmoitukset postiliikkeen
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suuruudesta, vaan myöskin kaikki se selvitys, mikä on 
saatavissa; minkä ohessa kutakin ehdotusta, joka kos­
kee uutta maalaiskirjeenkantoa joko postipysäkin kanssa 
tahi ilman sitä, tulee seurata kartta tahi ainakin va­
paalla kädellä tehty piirustus, joka näyttää sen posti­
toimiston tahi postitien varrella sijaitsevan postipysäkin 
paikan, mistä maalaiskirjeenkanto ehdotetaan lähteväksi 
ja kilometriluvun niiden paikkojen ja kirjeenkokoamis- 
paikkojen välillä, joita kirjeenkantovuorojen tulisi kä­
sittää, kuin myös ilmoitukset kustannuksista ensimmäi­
sinä 10 vuotena ja vakuudesta, mikä on annettu siitä, 
ettei tämä kustannus tule nousemaan mainitun ajan 
kuluessa, kuin myöskin kaikki ehdotukset kirjelaatik- 
kojen asettamisesta postinkuljetus- tai maalaiskirjeen- 
kantolinjoille;

ehdotukset aikatauluiksi postitoimitusten ja postiasemien 
aukipitämistä varten, lukuunottamatta rautatienvarrella 
sijaitsevia toimituksia ja asemia;

postitoimitusten, postiasemain ja postipysäkkien hoitajien 
virkavapauden hakemukset;

äskenmainittujen postitoimistojen ja postipysäkkien hoita- 
jain eronhakemukset kuin myöskin hakemukset 2:n 
luokan postitoimitusten, postiasemain ja postipysäkkien 
lioitajain virkoihin;

ilmoitukset postinkuljettajain ja maalaiskirjeenkantajainsään- 
nöttömyydestä ja laiminlyömisistä, postilähetysten har­
haan lähettämisestä tahi postitointa koskevista epäsään­
nöllisyyksistä, jotka ovat antaneet aihetta uudistettuihin 
hyödyttömiin huomautuksiin ja muistutuksiin, yleisön 
puolelta tehdyistä valituksista, sanomalehtiuutisista, joissa 
on kerrottu postia koskevista erehdyksistä ja epäkoh­
dista y. m. s., jolloin postitoimiston hoitajan samalla 
tulee antaa omasta puolestaan kaikki saatavilla oleva 
selvitys asiassa, jotta postintarkastaja, tahi, sattuvissa 
tapauksissa, Postihallitus voisi asian oikealla tavalla 
käsittää ja päättää;

postipassit, kalustoluettelot ja tilastolliset taulut saman 
ajan kuluessa, mikä on määrätty näiden asiakirjojen 
lähettämiselle Postihallitukseen;

postiasemilla tehdyt luettelot saapuneista ja lähetetyistä 
sisäänkirjoitetuista lähetyksistä kuukauden kuluessa 
kunkin vuosineljänneksen jälkeen;

ehdotukset sellaisten maaseudulla sijaitsevien postitoimis­
tojen muuttamisesta toiseen asumukseen, joiden hoita-
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Posti osotuls- 
set, postietn- 
annit ja  posti 

etnantioso- 
tukset.

jille on myönnetty määrärahat vuokran suorittamista 
ja puiden ostoa varten.

Kaikki kassanilmoitukset, tilit ja ehdotukset, reklamatsioonit 
y. m. lähetetään Postihallitukseen ja sen eri osastoihin 
asian laadun mukaan.

Postiosotuksia voidaan asettaa ja postietuantia kotimaisista 
lähetyksistä vaatia ainoastaan suomen rahassa.

Kaikilla täydellisillä postitoimistoilla on oikeus asettaa ja 
lunastaa postiosotuksia.

Kaikki 2 luokan postitoimitukset ottavat täydellisen posti­
toimiston välityksellä osaa postiosotusten ja postietuanti- 
lähetysten käsittelemiseen, kuitenkin sillä rajoituksella, 
että 2 luokan postitoimitus:

ei saa asettaa postiosotusta maksettavaksi ulkomailla;
ei saa lähettää sähköpostiosotuksia;
ei saa käsitellä Suomen ulkopuolelle meneviä tai sieltä 

tulleita postietuantil ähetyksiä.
Postikonttorinhaaraosastot Helsingissä, Turussa ja Viipu­

rissa asettavat tavallisia osotuksia ja vastaanottavat 
kuljetettaviksi postietuannilla ja jälkivaatimuksella varus­
tettuja lähetyksiä sekä koti- että ulkomaan paikkoihin.

Mitä tulee postiosotusten asettamiseen sekä postietuanti- 
ja jälkivaatimuslähetyksien sisäänjättämiseen ja lähettä­
miseen, tulee postikonttorinhaaraosastojen noudattaa 
täydellisten postitoimistojen suhteen voimassa olevia 
määräyksiä, mutta kertyneitten postiosotusvarain tilittä­
misessä menetellä 2 luokan postitoimituksia varten an­
nettujen ohjeitten mukaan.

Postiosotuksien ulosmaksaminen, postietuanti- ja jälkivaa- 
timusten jakelu sekä sähköpostiosotusten vastaanotto 
eivät kuulu haaraosastoille, vaan toimittavat ne pää­
konttorit.

Postiosotusten ja postietuantilähetysten sisäänjättämistä 
varten on blanketteja pidettävä ilmaiseksi yleisön saa­
tavana, mutta jos joku haluaa edeltäpäin itselleen varata 
näitä blanketteja (N:o 134 ja 135), on niistä suoritet­
tava 2 penniä kappaleelta.

Lähtevä postiosotus viedään, sittenkun lähettäjä määrä­
tyllä tavalla on täyttänyt postiosotusblanketin (N:o 134) 
ylemmän osan ja saanut kuitin osotuksesta, postioso- 
tusvarojen kassakirjaan, jota tehdessä on huomioon 
otettava, että osotussumma merkitään postiosotusten sa­
rakkeeseen. Tämän jälkeen täytetään osotusblanketin
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alaosa, joka on kehyksen sisässä ja postiosotus sekä 
frankkomerkit leimataan. Näin asetettu postiosotus 
on osotepaikkaansa lähetettävä ilman karttaa.

Postiosotus, jota seuraa vastaanottotodistus, on kartalle 
vietävä.

2 luokan postitoimitukseen sisäänmaksettu postiosotus on 
siellä valmiiksi kirjoitettava ja kirjaan merkittävä sekä 
muutoin postissa käsiteltävä samalla tavalla kuin täy­
dellisissä postitoimistoissa.

2 luokan postitoimituksen maksettavaksi osotettu postioso­
tus on lähetettävä sitä lähinnä olevaan postikonttoriin 
tai 1 luokan postitoimitukseen.

Helsingin, Turun tai Viipurin postikonttorien haaraosastoi­
hin osotetut postiosotukset lähetetään asianomaiseen 
pääpostikonttoriin.

Sähköpostiosotukset. Sähköpostiosotusta pyydettäessä tulee 
lähettäjän täyttää blanketti N:o 101“ (101b suom.), joka 
blanketti jää postitoimistoon. Viimeksi mainittu kir­
joittaa samanlaiselle blanketille osotuksen, jonka tulee 
sisältää seuraavat ilmoitukset: sanan »osotus», osotuk­
sen numeron, sanan »postitoimisto» sekä osotepostitoi- 
miston nimen, lähettäjän nimen, sanan »maksaa», si- 
säänmaksetun summan kirjaimilla ja numeroilla, vas­
taanottajan arvonimen ja nimen. Lähtöpostitoimislon 
hoitajan tulee tämän jälkeen kirjoittaa nimensä blanketin 
alareunan vasemmalla puolella olevaan kehykseen johon 
myöskin päiväleima painetaan. Sähkösanoma on sitten 
pantava koteloon, joka suljetaan sinetillä ja postitoi­
miston huolenpidosta lähetetään lennätintoimistoon.

2 luokan postitoimitukset ja postikonttorinhaaraosastot 
Helsingissä, Turussa jaa Viipurissa eivät sa lähettää 
sähköpostiosotuksia.

Sähköpostiosotuksesta on maksettava: postiosotusmaksua 50 
penniä, sähkösanoman lähettämisestä lennätintoimistoon 
25 p. ja sen toimittamisesta vastaanottajalle 50 p. sekä sitä­
paitsi sähkösanomaporto. Nämät maksut, lukuunottamatta 
sähkösanomaportoa, suoritetaan postimerkeillä, jotka kiin­
nitetään siihen kirjalliseen osotukseen, joka sähkösano­
man vahvistamiseksi lähetetään osotepostitoimistoon.

Tähän kirjalliseen osotukseen merkitään sana »sähköposti- 
osotus» otsakkeen »postiosotus» yläpuolelle.

Jokaisesta kotimaisesta sähkösanomasta suoritetaan 50 pen­
nin pohjamaksu sekä sen lisäksi 10 penniä kultakin
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sanalta. Sanassa saa olla korkeintaan 15 kirjainta, yli­
menevät kirjaimet luetaan eri sanaksi. Numeroluvuissa 
luetaan 5 numeroa yhdeksi sanaksi. Maksun sähkösano ­
masta saapi suorittaa Venäjän rahassa kurssin mukaan.

Tulleet postiosotukset leimataan ja viedään luetteloon tul­
leista postiosotuksista (bl. N:o 137).

Postiosotuksen takasivulle merkitään yhdessä jaksossa läpi 
vuoden juokseva numero, jonka kohdalle osotus on viety 
luetteloon.

Jos tullut osotus on jossakin suhteessa vaillinainen, on se, 
bl. N:o 140 seuraamana, viipymättä takaisin lähetettävä 
korjattavaksi.

Osotus toimitetaan vastaanottajalle, ja osotettu määrä mak­
setaan sille henkilölle, joka postitoimistoon tuo vastaan­
ottajan kuittaaman osotuksen.

Ulosmaksettu osotus viedään kassakirjaan ulosmaksetuista 
osotuksista näitä varten määrättyyn sarakkeeseen; sen 
jälkeen merkitään kassakirjan juokseva numero osotuk­
sen yläsyrjään.

Jollei osotusta voida toimittaa adressaatille tai jollei oso- 
tettua summaa ole peritty, lähetetään osotus takaisin 
lähtöpaikkaan kuukauden kuluttua sen asettamisesta. 
Siitä on merkittävä luetteloon tulleista postiosotuksista 
(bl. N:o 137).

Kun 2 luokan postitoimituksen maksettavaksi osotettu posti- 
osotus saapuu sitä lähinnä olevaan postikonttoriin tai 
1 luokan postitoimitukseen, tulee viimemainittujen mer­
kitä tuo osotus luetteloonsa saapuneista postiosotuk­
sista sekä viipymättä lähettää se osotetun määrän ke­
rällä osotepostitoimistoon (2 1. postitoim.)

2 luokan postitoimitus ulosmaksaa postiosotusmäärän sa­
massa järjestyksessä kuin postiosotusmääräin ulosmak- 
samisesta yleensä on säädetty. Tämän jälkeen palaut­
taa 2 luokan postitoimitus kartoitettavassa sisäänkir- 
joitetussa vapaakirjeessä tuon osotuksen samaan posti­
toimistoon, joka osotuksen siihen kuuluvine osotusva- 
roineen oli 2 luokan postitoimitukseen lähettänyt. Sa­
maan postitoimistoon palautetaan osotus siihen kuu­
luvine varoineen, jollei niitä voida säädetyssä ajassa 
ulosmaksaa. 2 luokan välityksellä ulosmaksetun oso­
tuksen pitää sen postikonttorin tai 1 luokan postitoi­
mituksen, joka 2 luokan postitoimitukselle on osotus- 
määrän lähettänyt, asianmukaisesti merkitsemän kassa- 
kirjaan ulosmaksetuista osotuksista.

3G/91 (86) 
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Jollei adressaatti määrätyn ajan kuluessa nosta hänelle 
osotettuja rahoja eikä alkuperäistä osotusblankettia 
saada takaisin, lähetetään osotuksen alkuperäiseen lähtö­
paikkaan »takaisinmaksu-osotus» (bl. 142). Tätä käsi­
tellään siellä aivan kuin tavallista sinne saapunutta 
osotusta.

Postietuantiosotusten suhteen menetellään samalla tavoin 
kuin postiosotuksista on säädetty.

2 luokan postitoimitukseen osotettujen postietuanti-oso- 
tusten suhteen menetellään tavallisista postiosotuksista 
säädettyjen määräysten mukaan.

Jollei postietuantiosotuksen määräsummaa voida posti- 
osotuksille voimassa olevien sääntöjen mukaan mää­
rätyssä ajassa maksaa asianomaiselle adressaatille 
(postietuantilähetyksen lähettäjälle), tulee postitoimiston, 
johon on saapunut tällainen postietuantiosotus, tallettaa 
kysymyksessä oleva summa Pääpostikassaan sekä mer­
kitä talletettu summa kuukausi-raportin vastaavaan, 
eikä osotusta siis saa takaisinmaksu-osotuksena (bl. 
N:o Tj2) lähtöpostitoimistoon palauttaa.

Heti kun osotepostitoimisto on kantanut ulkomailta saapu­
neista paketeista suoritettavat tullimaksut, kirjoittaa se 
näistä tullimaksuista postietuantiosotuksen, joka ase­
tetaan sille tullikamarille, mikä lähetyksen on tullan­
nut, ja johon käytetään blanketin n:o 135 alaosaa 
(postietuantiosotusta), mikä irroitetaan blanketin ylä­
osasta (postietuantiosotekortista). Postietuantiosotus vie­
dään sen jälkeen kirjoihin asianmukaisessa järjestyk­
sessä vaariinottamalla, että adressaatilta siitä kannettu 
postietuantimaksu suoritetaan postimerkeillä, jotka kiin­
nitetään osotusblanketin takasivun alareunaan.

Menevät postietuantilälietykset. Kun tällaisia lähetyksiä 
sisäänjätetään, tulee niitä seurata postietuantiosote- 
kortti (134) ynnä siihen kuuluva postietuantiosotus (bl. 
N:o 135), joihin molempiin lähettäjä itse, jos mahdol­
lista, kirjoittakoon tarvittavat tiedonannot — muussa 
tapauksessa ne ovat vastaanottavan postivirkamiehen 
kaikissa kohdin täytettävät.

Sisäänjätetystä postietuantilähetyksestä annetaan kuitti mak­
sutta. Lähetys, joka on vakuutettu tahi Sisäänkirjoi­
tettu, viedään näitä lähetyksiä varten määrättyyn rekis­
teriin merkitsemällä vastaanottajan nimen jälkeen: 
»postietuantia 00 Mk. 00 p.» Muuta laatua olevat lä­
hetykset viedään luetteloon sisäänjätetyistä postietuanti-
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lähetyksistä (bl. N:o 144), jonka luettelon järjestys­
numerot kulkevat yhdessä jaksossa läpi koko vuoden.

Sisäänjättönumero merkitään asianomaisiin paikkoihin 
sekä osotekorttiin että osotukseen.

Postietuantilähetysten kartalle viemisestä kts. kartoittaminen.
Myöskin Helsingin, Turun ja Wiipurin postikonttorien 

haaraosastot sekä 2 luokan postitoimitukset käsittelevät 
lähetettäviksi vastaanottamiaan postietuantilähetyksiä 
yllämainitulla tavalla. Näihin haaraosastoihin osotetut 
etuantilähetykset lähetetään asianomaiseen pääkontto­
riin, mutta 2 luokan postitoimituksiin osotetut suoras­
taan osotepaikkaan.

Tulleet postietuantilähetykset viedään luetteloon tulleista 
postietuantilähetyksistä (bl. N:o 139 jossa numerosarja 
jatkuu läpi vuoden) sekä sitä paitsi, jos lähetys on 
vakuutettu tahi Sisäänkirjoitettu, asianomaiseen tulo- 
rekisteriin. Tulonumero, joka jatkuu yhdessä jaksossa 
läpi vuoden merkitään osotekortin yläsyrjään. Osote- 
kortti irroitetaan osotuksesta ja toimitetaan vastaanotta­
jalle. Sittenkun postietuantilähetys on lunastettu, viedään 
suoritettu summa kassakirjaan kertyneistä osotusvaroista, 
siinä löytyvään postietuantiosotuksille määrättyyn sarak­
keeseen. Osotuksen kanssa menetellään sen jälkeen posti- 
osotuksien käsittelyä varten säädettyjen määräysten 
mukaan.

2 luokan postitoimitukset menettelevät samalla tavalla.
Postietuannilla varustettu lähetys, jota vastaanottaja kiel­

täytyy lunastamasta, on heti takaisin lähetettävä. Siinä 
tapauksessa taas, ettei vastaanottaja ole tavattavissa, 
tahi hän laiminlyö lähetyksen lunastamisen, lähetetään 
se takaisin kuukauden kuluttua saapumispäivästä lu­
kien, ja on syy lähetyksen palauttamiseen joka tapauk­
sessa osotekortin takasivulle merkittävä.

Tilinteko. Kassakirjat päätetään kuukausittain ja loppu­
summat viedään sekä postivärain kassakirjaan että 
kuukausiraporttiin.

Kassakirjat postiosotusvaroista niihin kuuluvine todistei- 
neen liitetään 'kuukausiraporttiin. Eri kuukaustiliä 
näistä varoista ei enään laadita.

2 luokan postitoimituksen kassakirjaluettelo sisäänkerty- 
neistä postiosotus- ja postietuantivaroista on päätet­
tävä kunkin kuukauden viimeisenä päivänä sen jälkeen 
kuin postitoimisto sinä päivänä on suljettu, sekä kah­
dessa kappaleessa lähetettävä ensi postissa, yhfiakaa
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Postipas-
sit.

kuukauden kuluessa sisäänkertyneiden postiosotus- ja 
postietuantivarain kerällä sille postitoimistolle, jonka alle 
2:sen luokan postitoimitus kuuluu. Toinen kappale mai­
nittua kassakirjaluetteloa on, asianmukaisesti kuitattuna, 
takaisin lähetettävä 2 luokan postitoimitukselle.

Postikonttorin tai 1 luokan postitoimituksen pitää kassa- 
kirjaansa sisäänkertyneistä postiosotus- ja postietuanti- 
varoista merkitsemän alaisensa 2 luokan postitoimi- 
tuksella sisäänkertyneet ja sille lähetetyt samankaltai­
set varat.

Toinen kappale 2 luokan postitoimituksen ylipostitoimis- 
tolleen lähettämää kassakirjaluetteloa postiosotus- ja 
postietuantivaroista on liitettävä viimeksimainitun posti­
toimiston kassakirjaan tämän kerällä lähetettäväksi 
Tilinlaskuosastoon.

Jollei 2 luokan postitoimituksella ole kuukauden kuluessa 
tapahtunut postiosotus- ja postietuantivarain ylöskan- 
toa, on ilmoitus siitä (bl. 82) lähetettävä sille posti­
toimistolle, jonka alle 2 luokan postitoimitus kuuluu, 
ja joka taasen on velvollinen liittämään tuon ilmoituk­
sen kassakirjaansa.

2 luokan postitoimituksen ulosmaksamista postiosotus- ja 
postietuantivaroista ei anneta mitään erityistä tiliä, vaan 
ovat ne postitoimistot, jotka edellä olevain, määräys­
ten perusteella ovat osotukset niihin kuuluvine varoi­
neen lähettäneet 2 luokan postitoimitukselle, näitä va­
roja myös tilittävät.

Helsingin, Turun ja Wiipurin postikonttorien haaraosastot 27/99 (51) 
tekevät tilin kertyneistä postiosotusvaroista samalla ta­
valla kuin 2 luokan postitoimitukset.
Kts. vieraat postietuannit.

Maantiepostia tulee seurata postipassi, jonka kirjoittaa se 1(i/9ö (27) 
postitoimisto, josta posti lähtee, ja joka osotetaan sii­
hen postitoimistoon, johon posti lopullisesti pysähtyy tahi 
toiseen postiin yhdistetään. Postipassiin merkitään läpi 
vuoden jatkuva järjestysnumero.

Postipassin etusivulle kirjoitetaan postia seuraavan postil­
joonin nimi, postin lähtö- ja tuloajat, irroillaan kulke­
vien laukkujen, pussien ja pakettien luku sekä lähettä­
vän ja vastaanottavan postivirkamiehen nimi.

Postipassin takasivulla luetellaan erikseen postiin kuuluvat 
laukut ja pussit, jotka eivät ole suljetut muihin lauk­
kuihin ja pusseihin, merkitsemällä niiden lähtö- ja
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osotepostitoimiston, laukkujen ja pussien merkit sekä 
irroillaan menevien pakettien lukumäärä.

Jos postipassiin otettu laukku tahi pussi sisältää ainoas­
taan kartoittamatonta postia tahi on tyhjä, tehdään 
siitä asianmukainen ilmoitus postipassiin.

Postipassi merkitään postipöytäkirjaan.
Postitoimiston, jonka kautta kulkee edelleen menevä posti, 

tulee postia kuljettavan postiljoonin läsnäollessa tar­
kastaa laukkujen ja pussien ulkoasu ja sinetit. Jos 
tarkastus antaa aihetta muistutukseen, on siitä posti- 
passiin merkittävä.

Milloin posti on viipynyt kahden postitoimiston välillä 
enemmän kuin neljännen osan yli säädetyn kulkuajan, 
eikä viipymiseen ole syynä yleisesti tunnettu huono 
keli, on postipassi postinkuljettajan antaman selityksen 
ja postinhoitajan lausunnon seuraamana ensi postissa 
lähetettävä postitarkastajalle.

Postipassit lähetetään kuukausittain asianomaiselle postin- 
tarkastajalle.

Postinhoidon suhteen on maamme jaettu yhteentoista pii­
riin, joilla on seuraavat pääpaikkansa: ldlä piirillä 
Tornio, 2dla Oulu,‘3:11a Nikolainkaupunki, 4dlä Jyväskylä, 
5dlä Kuopio, 6:11a Hämeenlinna, 7:llä Wiipuri, 8:11a Pori, 
9:llä Turku, lOdlä Maarianhamina ja lldlä Helsinki.

Postintarkastajan tehtävät 11 piirissä toimittaa Postihalli- 
tuksen Liikenneosasto.

Kts. postilaukut.

Ohjeet postipysäkkien hoitajia varten seuraa kiertokirjettä 
N:o 3/94.

Rautatien pysäkeiltä ja pysähdyslaitureilta, milloin juna 
pysähtymättä kulkee niiden ohi, heitetään lähtevä yk­
sinkertainen kirjeenvaihto ja sanomalehdet, n. s. lento- 
vanteilla varustettuun pussiin pantuina, postivaunuun, 
jossa postiljooni on pussia vastaanottamassa ja näihin 
paikkoihin jätettävää postia jo mainitulla tavalla ulos- 
heittämässä.

Vrt frankkomerkit, hakukirjat, palkkaukset, postintarkas- 
tajat y. m.

Postipöytäkirjat lähetetään Tilinlaskuosastoon yhdessä lähtö­
jä tulorekisterien kanssa.

Vrt. kartoittaminen.

—  55 —

3/94 (5) 
2B/99 (49)

1G/96 (27) 
2B/99 (49)

26/99 (50)

3/94 (6) 

8/95 (13)

16/96 (27)
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Kts. portovapaus.
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kan.

F ostiv arat

Prokuura.

Kts. tilinteko.

Kts. aikataulut.

Postitoimistojen tulee kaikissa toimituskirjoissa käyttää 
postitoimistojen virallista nimeä.

Kts. postintarkastajat.

Kts. toisen luokan postitoimitukset.

Kts. kassa.

Kts. valtakirjat.

Puut. Kts. huoneusto.

P ä ä lly stä - Postitoimistoja käsketään noudattamaan Postijärjestyksen 
m ineii. 28 ja 33 §§:ssä löytyviä määräyksiä pakettien päällys­

tämisestä.
Salaisia vapaakirjeitä ei pidä vastaanottaa postissa kulje­

tettaviksi elleivät ne ole pantuina hyvin suljettuihin, 
tiiviistä ja vankasta paperista tahi palttinasta, vaha- 
kankaasta tai muusta lujasta aineesta tehtyihin kää­
reisiin.

Vrt. kirjepaketit, ristisiteet, vakuutetut lähetykset, va- 
paakirjet.

R »-m er* »R»-merkkejä tilataan Postihallituksen blankettivarastosta 
kit. viimeistään kuukautta aikaisemmin kuin entinen

varasto lasketaan loppuvan. Numerojakson rekiste­
rissä meneviä sisäänkirjoitettuja lähetyksiä varten 
tulee olla sama, kuin käytettävässä »R»-merkkien 
sarjassakin, huolimatta siitä että rekisterit vaihtuvat.

Postiasemilla on sisäänkirjoitettaviin lähetyksiin painettava 
»R»-leima. Kumminkin tulee sen postitoimiston, jonka 
kanssa postiasema vaihtaa postia, lähtörekisteriinsä vie­
dessään lähetykseen kiinnittää vastaava »R»-merkki.

31/94 (55)

21/84

M

6/01 (9) 

4/96 (7)
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Raaputukset.

Rahavarat, ra­
hojen sisään- 
lähettäm inen  

ja  tilaam inen.

Rautatien
ilm oituskortit

Rautatien pa­
ketit.

Rekisterit.

Kts. korjaukset, valtakirjat.

Kts. frankkomerkit, kassa.

Kts. ilmoituskortit.

Kts. paketit.

Lähtö- ja tulorekisterit Sisäänkirjoitettu ja ja vakuutettuja 
lähetyksiä varten lähetetään postitoimistoihin läpivedet- 
tyinä ja sinetillä varustettuina, kalenteri vuosineljän­
neksen aikana käytettäväksi, paitsi muutamille suu­
remmille postikonttoreille, jotka saavat rekisterinsä 
kuukausittain.

Lähtörekisteriin  merkitään kaikki sisäänjätetyt sisäänkir- 
joitetut (ei vapaakirjeitä) ja arvolähetykset (yksityiset 
vakuutetut lähetykset ja vapaakirjelähetykset ilmoite­
tulla arvolla) sekä paketit ilman arvoa, jotka ovat oso- 
tetut Suomen ulkopuolella oleviin paikkoihin. Lähe­
tyksen laatu merkitään kirjoittamalla numeroluvun (1) 
vastaavaan sarakkeeseen. Lähettäjän nimi kirjoitetaan 
rekisteriin ainoastaan kun on kysymys arvolähetyksistä 
tahi sellaisista ulkomaalle menevistä sisäänkirj ohetuista 
lähetyksistä, joihin on merkitty: »Avis de röception» 
(=  »vastaanotto-todistusta halutaan»). Mitä muihin si- 
säänkirjoitettuihin lähetyksiin tulee, eritoten sellaisiin, 
jotka menevät paikkoihin Suomen ulkopuolella, on toi­
vottavaa, että lähetykseen merkitään lähettäjän nimi.

Sisäänkirjoitettujen painotuotteiden, asiakirjojen y. m. koh­
dalle merkitään rekisteriin »xs.», »asiak.» y. m. Jos 
vastaanottotodistusta halutaan, on siitäkin tehtävä mer­
kitys (»vt.») rekisteriin. Jos rekisteriin merkittävä lä­
hetys on varustettu postietuannilla, viedään etuanti- 
summa samaan sarakkeeseen, johon vastaanottajan nimi 
merkitään.

Arvo- ja pakettilähetyksille käytetään eri numerojaksoa 
kuin sisäänkirjoitetuille lähetyksille, joille rekisteriin 
merkitään käytettävän »R»-merkkien sarjan juokseva 
numero.

Arvolähetykset, jotka viedään neljännesvuosittain käytettä­
vään lähtörekisteriin, numeroidaan koko vuosineljän­
neksen ajalla jatkuvassa numerojaksossa; missä taas

12/97 (19)

16/96 (28)

12/97 (19)

8
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lähtörekisteri vaihtuu kuukausittain, on uusi numero- 
jakso joka kuukaudelta alettava.

Tulorekisteriin viedään kaikki tulleet sisäänkirjoitetut (ei 
vapaakirjeitä) ja arvolähetykset sekä Suomen ulko­
puolelta saapuneet paketit, joiden arvoa ei ole ilmoi­
tettu. Kartalle merkittyjä kotimaisia sisäänkirjoitet- 
tuja ja arvolähetyksiä, jotka ovat muihin paikkoihin 
osotetut, ei viedä rekisteriin, paitsi siinä tapauk­
sessa että ne menevät postiasemaan, jonka kanssa 
suoranainen postinvaihto on olemassa. Ylipostitoi- 
misto lähettää allekuuluvalleen asemalle ilmoituskortit 
niistä tulleista lähetyksistä, jotka ovat asemalle osote­
tut. Mitä tulee kauttakulkeviin, ulkopuolelta Suomea 
tulleisiin sisäänkirjoitettuihin läketyksiin, arvo- ja pa­
kettilähetyksiin, ovat ne vaihtopostitoimiston tulorekis- 
teriin vietävät.

Tulorekisteriin merkitään lähetyksen tulopäivä, juokseva 
tulonumero, sisäänjättö-numero ja -postitoimisto, lähe­
tyksen laatu, arvolähetysten arvo sekä vastaanottajan 
nimi, mutta ainoastaan niiden lähetysten kohdalle, jotka 
joko ulosannetaan rekisteriin kirjoitettavaa kuittia vas­
taan, tai tulevat peräänlähetettäviksi tahi palautettaviksi.

Neljännesvuosittain pidettäviin tulorekistereihin viedyt lähe­
tykset numeroidaan koko neljännesvuoden ajalla jatku­
vassa numerojärjestyksessä; kuukausittain vaihtuvissa 
rekistereissä käytetään läpi kuukauden jatkuvaa nu­
merosarjaa.

Tulorekisteriin on välttämättömästi merkittävä lähetyksen 
sisäänjättö-postitoimisto.

Sisäänkirjoitettujen lähetysten kohdalle, jotka eivät ole 
kirjeitä, tehdään ilmoitus lähetyksen laadusta vastaan­
ottajan nimelle varattuun sarakkeeseen.

Kuitatun ilmoituskortin numero ja päivämäärä sekä valta­
kirjan numero, milloin tätä on käytetty, merkitään 
rekisteriin, johon niinikään kirjoitetaan perään- tahi 
takaisinlähetettävien lähetysten osotepaikka. Ilmoitus- 
kortit ovat joka päivä järjestettävät.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla sekä sotaväelle osotetut 
sisäänkirjoitetut ja vakuutetut lähetykset saadaan reki­
stereihin kuitata.

Ne lähetykset, joita ei ole vielä silloin ulosannettu kun
rekisteri lähetetään Tilinlaskuosastoon, siirretään vuosi- 

neljänneksittäin pidettävistä rekistereistä seuraavan nel­
jänneksen rekisteriin sekä kuukaus-rekistereistä seuraa-

16/96 (28)

12/97 (19)

16/96 (28)

4/82

12/97 (19)
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van neljänneksen ensimmäisen kuukauden rekisteriin, 
ja on siirtämisestä tehtävä tarpeellinen ilmoitus re­
kisteriin.

Kaikki lähtö- ja tulorekisterit — niinhyvin vuosineljännek- 
sittäin kuin kuukausittain pidettävät — ovat niihin kuu­
luvine postipöytäkirjoineen, karttoineen, ilmoituskortti- 
neen ja valtakirjoineen lähetettävät Tilinlaskuosastoon 
kunkin vuosineljänneksen kuluttua, ennen sitä lähinnä 
seuraavan kuukauden loppua.

Kts. postiasemat.

Reklam ee- Yleisöä on kehoitettava postin kuljetettaviksi jätettyjen 
raukset. kirjeiden hukkaantumisesta tekemään ilmoituksen joko 

Postihallitukseen tahi lähtöpaikan postitoimistoon.
Tällaiset reklameeraukset, jotka ovat tehtävät joko niitä 

varten määrätyille blanketeille (N:o 67) tahi asiasta 
kirjallisesti ilmoittamalla, tulee postitoimistojen viipy­
mättä lähettää Reklamatsioonikonttoriin.

Sisäänkirjoitettujen ja arvolähetysten sekä postiosotusten 
kirjallisesta peräänkuulustelemisesta kts. lähemmin 
juoksuliput.

Sanomalehtien reklameeraamisesta kts. sanomalehdet.

55/88

V88

Reviisorit. Postihallituksen reviisorit oikeutetaan, milloin postitoimis­
tojen tilejä ja rekisterejä vastaan tehdyt muistutukset 
ovat vähemmästä arvosta, lähettämään nämät asia­
kirjat suorastaan asianomaisten postitoimistojen korjatta­
viksi, jossa tapauksessa ne ovat korjattuina reviisorille 
palautettavat heti seuraavassa postissa. Jos postitoi­
mistot eivät hyväksyisi tehtyä muistutusta, ovat asia­
kirjat tarpeellisine selityksineen kahdeksan päivän ku­

luessa Postihallitukselle lähetettävät.

5/88 ( 1)

R istisiteet Postitoimistoja kehotetaan oman maksuvelvollisuutensa 
uhalla tarkoin tarkastamaan ristisiteiden sisällystä.

Rullan muotoon käärityt sidelähetykset — paitsi tavara- 
näytteitä -— saavat olla korkeintaan 75 sentimetriä 
pitkät ja 10 sent. läpimitaten.

Sidelähetyksiä, jotka ovat kokonaan frankeeraamattomat 
taikka sellaiset, joiden sisällystä ei helposti voi tarkas­
taa, ei toimiteta vastaanottajalle, vaan ovat ne lähtö­
paikkaan palautettavat ja lähettäjälle, jos mahdollista, 
takaisin toimitettavat.

20/93 (33) 

29/92 (56)
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Ulkomailta saapuneet ristisiteet, jotka sisältävät tullinalaista 
tavaraa, ovat takaisinlähetettävät päällekirjoituksella 
osotepuolelle Rehut (perillesaattamaton) ja takasivulle 
Passible des droits de douane (tullinalainen).

Ristisiteiden leimaaminen tulopaikassa ei ole pakollinen.
Painotuotteet. Painotuotteina kuljetetaan: korkopainokir- 

joitukset sokeita varten; kirja- tai kivipainolla, kaiver­
ruksella, autografialla taikka muulla helposti tunnetta­
valla tavalla aikaansaadut jäljennökset, mutta ei kä­
sin, kirjoituskoneella tai kopioimispainolla tehtyjä jäljen­
nöksiä; painotuotteisiin liitetyt ja niihin kuuluvat las­
kut; rahtisetelit ja konnossementit, *) korrehtuurit, valo­
kuvia sisältävät albumit y. m. Painotuotteet, jotka ovat 
aikaansaadut muulla helposti tunnetulla keinotekoisella 
tavalla, kuten kromolitografialla, hektografialla, papyro- 
grafialla, velocigrafialla j. n. e. kuljetetaan sidelähetyk- 
sille säädetyn taksan mukaan sillä ehdolla, että niitä 
jätetään postitoimistoon (ei kirjelaatikkoon) kerrallaan 
vähintäin kaksikymmentä sisällykseltään täysin yhtäpi­
tävää kappaletta.

Postikorttiblanketeista painetulla tekstillä on suoritettava 
postiraha postikorteille säädetyn taksan mukaan.

Painotuotteina kuljetetaan prospekteja, arpomisluetteloita 
ynnä arpajaisia koskevia muita ilmoituksia, jota vastoin 
kuittia arpasetelin maksamisesta, joka tavallaan vastaa 
itse arpaseteliä, enemmän kuin arpaseteliäkään älköön 
painotuotteena postissa kuljetettako.

Käsin tahi koneen avulla painotuotteisiin tehdyt lisäykset 
ovat kielletyt, jos painotuote siten muuttuu yksityiseksi 
tiedonannoksi.

Painotuotteisiin, joita kuljetetaan alennetun taksan mukaan, 
on sallittu: painettuihin ja kaiverrettuihin käyntikort- 
teihin käsin merkitä lähettäjän osote ja arvonimi sekä 
yleisesti käytännössä olevia alkukirjaimia, kuten H. U. 
V. ( =  hyvää uutta vuotta) j. n. e. sekä terveiset, on­
nentoivotukset, kiitollisuuden, surun ja mielisuosion 
ilmaisut, jotka kumminkaan eivät saa olla viittä sanaa 
pitempiä;

käsin muuttaa lähtöpäivä, lähettäjän nimikirjoitus tahi firma 
ja ammatti sekä asunto;

oikaistuihin korrehtuureihin liittää käsikirjoitus sekä näihin 
korrehtuureihin tehdä korjauksia ja lisäyksiä, jotka

B/97 (6)

27/97 (44) 
12/95 (20) 
6/99 (12)

12/95 (20) 

18/97 (21)

12/95 (20)

29/92 (56) 
6/99 (12)

l) Venäjälle ja ulkomaille menevät käsitellään asiakirjoina.
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tarkoittavat oikaisua, muotoa ja painamista sekä, tilan 
puutteessa, tehdä nämä lisäykset eri paperille; 

alleviivata sanoja;
pois pyyhkiä osia painetusta tekstistä; 
hintaluetteloihin, ilmoituksiin, pörssin kurssimääräyksiin 

ja kauppakiertokirjeisiin y. m. lisätä tahi niissä muut­
taa hinta- ja numeroilmoituksia; 

laivojen kulkutauluihin merkitä lähtöajat; 
kutsumuskortteihin lisätä kutsutun nimi, sekä kokouksen 

päivämäärä, paikka ja tarkoitus; 
tilausilmoituksiin tai tilauslippuihin kirjakauppatavaroista 

(kirjoista, aikakauslehdistä, kaiverrustuotteista ja nuo­
teista) käsin merkitä tilattavat tai tarvittavat teokset, 
kuin myöskin joko kokonaan tai vain osaksi poispyyhkiä 
tai alleviivata niihin painettua tekstiä: 

värittää muotikuvia, karttoja y. m.
matkasuunnitelmiin käsin tai koneellisesti lisätä tai muuttaa 

matkustajan nimen, päivämäärän sekä paikan; 
kirjoittaa omitussanat ei ainoastaan kirjoihin, nuotteihin 

ja sen laatuisiin esineisiin, vaan myöskin joulu- ja 
uudenvuodenkortteihin ;

sanomalehdistä tai aikakauskirjoista irtileikattuihin osiin 
lisätä sen julkaisun, josta kirjoitelma on leikattu, nimen 
päivämäärän, numeron ja osotteen.

Tavaranäytteet. Tavaranäytteet saavat olla korkeintaan 
30 sentim. pitkät, 20 sentim. leveät ja 10 sentim. paksut. 
Rullaksi kääritty tavaranäyte saa olla korkeintaan 30 
sentimetriä pitkä ja 15 sentim. läpimitaten. 

Postitoimistoja käsketään tarkkaan katsomaan, ettei tavara- 
näytteinä kuljeteta lähetyksiä, joilla on kauppa-arvoa. 

Tavaranäytteenä on kuljetettavaksi vastaanotettava näyt­
teitä niitty mad on loisioista.

Tavaranäytteitä, jotka sisältävät helposti syttyviä aineita, 
ei saa postissa lähettää.

Tavaranäyte ei saa painaa yli 350 gr.
Asiakirjat. Elinkorko-, korko- ja pääomalaitosten sekä 

säästöpankkien vastakirjoja ei kuljeteta painotuotteina 
vaan ovat ne asiakirjoina käsiteltävät.

Jos vakuutusasiakirjat sisältävät eri osotteilla varustettuja 
vakuutuskirjoja, pantuina yhteiseen siteeseen, on taval­
linen maksu suoritettava kultakin vakuutuskirjalta.

Vrt. joulu- ja uudenvuoden-lähetykset, sanomalehdet.

29/92 (56)

24/90 (46)

2B/91 (63)

21/91 (56)

6/99 (12) 
22/82 (2)

23/89 (30)

Salaiset va- 
paakirjeet. Kts. vapaakirjeet.



Sanoma­
lehdet.

Postilaitokset! virkamiehet ja palvelijat eivät ole oikeutetut 
asiaan kuulumattomille henkilöille antamaan minkään­
laisia tietoja, jotka koskevat postitoimistoihin tilattujen 
sanomalehtien lukumäärää tahi laatua. Asiaan kuulu­
mattomina ovat pidettävät kaikki muut henkilöt paitsi 
asianomaisen senomalehden ulosantajaa, taloudenhoi­
tajaa ja päätoimittajaa.

Postilaitoksen välityksellä tilatuista, mutta ilmestymästä 
lakanneista sanomalehdistä maksetaan tilaajille takaisin 
vain kuljetusmaksu ja postinhoitajanpalkkio tilauskau- 
desta jäljellä olevien kokonaisten vuosineljänneksien 
ajalta sekä toimituksen hinnasta mitä siitä asianomais­
ten sanomalehtien toimitukset postilaitokselle takaisin 
suorittavat.

Milloin sanomalehdet vääriä teitä kulkemalla matkalla vii­
pyvät, on ilmoitus tehtävä sinne, missä erehdys on 
tehty. Jos väärinlähetys uudistuu, ilmoitettakoon siitä 
postintarkastajalle.

Jos sanomalehtiä saapuu useampia tahi muita kuin on 
tilattu, ovat erehdyksestä lähetetyt lehdet heti seuraa- 
vassa postissa palautettavat myötäliittämällä erityinen 
ilmoitus, kirjoitettuna blanketille N:o 78.

Siinä ilmoituskirjelmässä sanomalehden tai aikakauskirjan 
ilmestymisestä ja sen levittämissetä postilaitoksen väli­
tyksellä, joka sanomalehdenulosantajan Postijärjestyksen 
22 §:n mukaan, tulee ennen lokakuun loppua seuraavaa 
vuotta varten antaa Postihallitukseen, on mainittava 
sanomalehden nimi ja ilmestymispaikka, vuoden kulu­
essa ilmestyvien numeroitten luku sekä sanomalehden 
hinta ulosantajan luona (nettohinta) jokaiselta tilaus- 
ajalta. Sen ohessa on kirjelmässä nimenomaan mai­
nittava, haluaako ulosantaja tilauksen otettavaksi van­
han tai uuden järjestelmän mukaan. Kummankin jär­
jestelmän mukaan ei saman sanomalehden tilausta 
postilaitoksessa voida tehdä, mutta sanomalehdenulos- 
antaja, joka on valinnut edellisen järjestelmän, saa 
kyllä välittömästi vastaanottaa tilauksia uuden järjes­
telmän mukaan, jossa tapauksessa Postihallitukselle on, 
kuljetusmaksun laskemista varten, annettava tieto sano­
malehden hinnasta sellaisen välittömän tilauksen tapah­
tuessa ulosantajan tai toimituksen luona.

Sanomalehtien ja aikakauskirjojen suhteen, joita tilataan 
uuden järjestelmän mukaan, on noudatettava m. m.:
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30/97 (50) 
yl. kirj.
4352/98

4/99 (7)

24/90 (44)

32/93 (54)

20/98 (30)
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että jokaisen eri kappaleen sanomalehteä tulee olla pan 
tuna siteeseen, joka on varustettu tilaajan nimellä ja 
osotteella;

että jos lehdet jätetään suorastaan postivaunuun, kaikki 
samaan postitoimistoon menevät kappaleet erotetaan 
ja pannaan samaan kääreeseen;

että niitä tulee seurata erityinen reversaali (kaava — kiertok. 
26/98 (41). Nämät reversaalit säilytetään niissä kiin­
teissä postitoimistoissa, joihin ne sisäänannetaan, ja 
ovat sittemmin liitettävät vuosineljänneksittäin annetta­
viin päätöksiin tilatuista sanomalehdistä; postivaunut 
lähettävät nämät reversaalit kuukausittain sanoma­
lehden ulosantopaikassa sijaitsevaan kiinteään posti­
toimistoon.

Mitä tulee aikakautisiin painotuotteisiin, joita toimitus tai 
ulosantaja tilapäisesti lähettää siteessä, on noudatettava, 
että lähetys sisäänjätetään reversaalin seuraamana, 
(kaava — kiertok. 26/98 (41), jonka on allekirjoittanut 
toimittaja tai ulosantaja, ja että lähetys varustetaan 
postimerkeillä. Nämät reversaalit säilytetään asian­
omaisessa postitoimistossa 3 vuotta. Maksu on 2 Va 
penniä eli 1 kopeekka kultakin 50 gramman tai 4 luo­
din painomäärältä.

Kiertok. 20/98 (30) ja 26/98 (39—42) sisältävät määräyksiä 
uuden järjestelmän mukaan tilattujen sanomalehtien 
kuljetusmaksuista, niiden laskemisesta, suorittamisesta 
ja tilittämisestä.

Uuden järjestelmän mukaan postilaitoksen välityksellä tai 
välittömästi sanomalehtien toimituksilta tilattuja sano­
malehtiä seuraavista ylimääräisistä liitteistä kannetaan 
kuljetusmaksu samoin kuin ylimääräisistä liitteistä, jotka 
seuraavat vanhan järjestelmän mukaan tilattuja sano­
malehtiä.

Edelläolevat määräykset uudesta järjestelmästä eivät 
koske ulkomaille meneviä aikakautisia painotuot­
teita.

Tilaaminen. Vuosittain joulukuun alussa on postitoimis­
tojen etehiseen tahi porstuaan yleisön nähtäväksi pan­
tava ilmoitus, jossa sanomalehden tilaajia kehoitetaan 
seuraavaa vuotta varten tekemään tilauksensa postitoi­
mistoissa ennen joulukuun 20 päivää.

Postitoimistoja kielletään tavalla tahi toisella koettamasta 
vaikuttaa yleisön sanomalehtitilauksiin.

26/98 (41)

26/98 (40)

20/98 (30) 

26/97 (41)

V96 (1)
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Poistitoimistoissa saapi tilata myöskin kuukaudeksi sei- 25/97 (40)
laisia Suomessa ilmestyviä sanomalehtiä, joiden hinta 
postilaitosta varten on määrätty ainoastaan koko ja 
puoleksi vuodeksi sekä kuukaudeksi.

Uuden järjestelmän mukaan tilatuista sanomalehdistä an- 26/98 (40)
netaan kuitti maksutta (bl. 14).

Kotimaisten sanomalehtien tilaushinta (hinta ulosantajan 32/90 (63)
luona) on maksettava yksinomaan Suomen rahassa. 

Postinhoitajanpalkkio ja kuljetusmaksut voidaan suorittaa 8/91 (17)
Venäjän rahassa säädetyn kurssin mukaan. Siinä ta- 34/91 (80)
pauksessa on, mitä postinhoitajanpalkkioon tulee, ilmoi­
tus siitä merkittävä tilauslippuun bl. 21.

Tilausmaksu ulkomailla ilmestyvistä lehdistä voidaan suo- 32/90 (63)
rittaa Venäjänkin rahassa, jota varten tarvittavia hinta- 
ilmoituksia pyydettäessä saadaan sanomalehtitoimistosta. 

Tilausmaksu (hinta ulosantajan luona) Venäjällä ilmesty- 9/92 (21)
vistä lehdistä on maksettava Venäjän rahassa tai sano­
tussa rahassa maksettavaksi asetetulla vekselillä. Vek­
seli lähetetään Pääpostikassaan yht’aikaa kun tilaus 
toimitetaan sanomalehtitoimistoon ja tilauslippuun (bl. 
21) merkitään, että maksu on suoritettu vekselillä.

Sanomalehtitilaukset ovat postitoimistoista viipymättä asi- 7/81
anomaisiin tilauspaikkoihin lähetettävät, kirjoitettuina 24/90 (44)
sitä varten käytettäville blanketeille. 

Sanomalehtitilaukset varustetaan eri numerosarjalla kutakin 
sanomalehteä tai aikakauskirjaa varten.

Vanhan järjestelmän mukaan ilmestyvien lehtien tilaami- yh kirj.
seen käytetään bl. 21 ja uuden järjestelmän bl. 16. 9727/99

Kotimaiset sanomalehdet ja aikakauskirjat tilataan asian- 24/90 (44)
omaisten toimitusten luona ja Suomen ulkopuolella 
ilmestyvät Sanomalehtitoimistosta, ja on viimemaini­
tulta tilattaessa myöskin sanomalehden tahi aikakaus­
kirjan ulosantopaikka ilmoitettava. Ellei ulkomainen 
sanomalehti tahi aikakauskirja ole taksaan otettuna, on 
tilaukseen, jos mahdollista, merkittävä myöskin ulos­
antajan nimi.

Tilauksiin on aina merkittävä, montako kappaletta sitä 10/91 (20)
ennen jo on tilattu.

Siinä tapauksessa että postinhoitajanpalkkio tilatusta sa- 34/91 (80)
nomalehdestä on venäjän rahassa maksettu, merkitään 
tilaus-seteliin, (bl. 21), kuinka paljon sanottua rahaa 
tällöin on ylöskannettu.

Jos maksu Venäjällä ilmestyvästä lehdestä on suoritettu
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vekselillä venäjän rahassa, tehdään siitä ilmoitus tilaus- 
seteliin.

Reklameeraukset. Tulematta jääneitä sanomalehti-nume- 
roja reklameerataan heti sen jälkeen kun niitä seu- 
raavat numerot ovat perille saapuneet. Jos reklamee- 
raus tarkoittaa tilausta, joka on kokonaan tulematta 
jäänyt, on siinä tarkoin ilmoitettava tilauksen numero 
ja päivämäärä.

Reklameeraukset, jotka tarkoittavat Ruotsista tahi Ruotsin 
kautta tilattuja sanomalehtiä tahi aikakauskirjoja, ovat 
selvästi leimattavat paikallisleimalla.

Uuden järjestelmän mukaan tilattujen sanomalehtien rek- 
lameeraamiseen käytetään bl. 12.

Kotiinkanto. Asianomaisen toimituksen tai ulosantajan 
ristisidelähetyksinä postissa kuljetettaviksi sisäänjättä- 
mät, eri osotteella varustetut ja reversaalin seuraamat 
aikakautiset painotuotteet kotiinkannetaan maksutta.

Kotiinkantomaksua ei saa kantaa sellaisista sanomaleh­
distä, joita joko postilaitoksen välityksellä tai muulla 
tavoin on tilattu Keisarikunnasta ja sieltä saapuvat 
sidelähetyksinä.

Postinhoitajanpalkkio ja  tilinteko. Postinhoitajanpalk- 
kiota ei kanneta uuden järjestelmän mukaan tilatuista 
sanomalehdistä.

Postinhoitajanpalkkio on tileihin merkittävä samassa raha­
lajissa, jossa tilaaja sen on suorittanut. Neljännes- 
päätöksistä älköön tästä palkkiosta poistettako suu­
rempaa määrää, kuin mitä sanotun neljänneksen osuu­
deksi on laskettava.

Postitoimistot, jotka ovat tilinteossa sanomalehden ulos­
antajan kanssa, ovat oikeutetut Venäjän rahassa hy­
väkseen lukemaan 10 %  postinhoitajanpalkkiota niistä 
sanomalehdistä, joiden suhteen tilauksissa löytyy ilmoi­
tus siitä, että mainittu palkkio on Venäjän rahassa 
kannettu.

Jos ulkomailla ilmestyvien sanomalehtien tilaushinta on 
maksettu Venäjän rahassa, merkitään yhteenvetoon 
tilatuista lehdistä (bl. 19) sanomalehden nimen jälkeen 
se kurssi, jonka mukaan maksu on suoritettu. Jos 
maksu eri kappaleista samaa sanomalehteä olisi suo­
ritettu eri kurssien mukaan, ovat nämät kappaleet 
yhteenvetoon erityisesti otettavat, merkitsemällä kurs­
sit, joita suorituksessa on seurattu. Samoin menetel­

lään jos kuljetusmaksu tai postinhoitajanpalkkio koti-

24/90 (44)

31/94 (55)

26/98 (39)

26/98 (42)

34/91 (79) 
781

34/91 (80)

8/91 (17) 
4/92 (10)

9
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Sanomaleliti-
ilm oitnkset.

Sanoma­
leh ti­

uutiset.

maisista tai ulkopuolella Suomea ilmestyvistä lehdistä 
ovat Venäjän rahassa suoritetut.

Jos Keisarikunnassa ilmestyvien sanomalehtien ja aika­
kauskirjojen tilausmaksu suoritetaan vekselillä venäjän 
rahassa, pitää postitoimiston, joka on vekselin vas­
taanottanut, lähettämän se Pääpostikassaan samalla 
kuin tilaus toimitetaan Sanomalehtitoimistoon.

Kaikki postikonttorit ja 1 luokan postitoimitukset laativat 
kassakirjan kertyneistä ja ulosmaksetuista sanomalehti- 
varoista sekä, kunkin vuosineljänneksen kuluttua, yh­
teenvedon tilatuista sanomalehdistä ja aikakauskirjoista. 
Tämä yhteenveto kuin myöskin vuosineljänneksittäin 
laadittava päätös (bl. 11) liitetään kuukausiraporttiin 
kunkin kalenterineljänneksen viimeiseltä kuukaudelta.

Uuden järjestelmän mukaan tilatut sanomalehdet merki­
tään tileihin samalla tavoin kuin vanhan järjestelmän 
mukaan tilatut.

Kuljetusmaksut uuden järjestelmän mukaan tilatuista sano­
malehdistä ja niitä seuraavista liitteistä ja lisälehdistä 
jätetään asianomaisiin postitoimistoihin erityisen rever- 
saalin seuraamana. Sittekun ne ovat kassakirjoihin 
merkityt, viedään ne yhteenvetoon, bl. 19, erityisillä 
otsakirjoituksilla, tilatuista lehdistä laadittujen ilmoi­
tusten jälkeen, kuin myöskin päätökseen (bl. 11).

Niinhyvin asianomaisten ulosantajain sanomalehtiensä ke­
rällä sisäänantamat reversaalit kuin myöskin ulosanta- 
jilta välittömästi tilattujen sanomalehtien kuljetusmak­
suja postitoimistoon sisäänmaksettaessa käytetyt rever­
saalit ovat liitettävät sanomalehtivaroista vuosineljän­
neksittäin annettaviin päätöksiin (bl. 11.)

Kaikki tilit lähetetään Tilinlaskutoimistoon.
Ne 2 luokan postitoimitukset, jotka tilaavat sanomalehtiä 

ilman ylipostitoimistonsa välitystä, pitävät kassakirjaa 
sanomalehtivaroista, laativat kuukausiraportin (bl. 10 c) 
näistä varoista, päätöksen (bl. 11) ja yhteenvedon 
(bl. 19).

Kts. apulaiset, joulu- ja uudenvuoden lähetykset, kassa.

Kts. ilmoittaminen.

Paikkakunnan sanomalehden sisältäessä muistutuksia tai 
moitetta Postilaitosta tai sen virkamiehiä vastaan, on 
asianomaisen postinhoitajan kautta Postihallitukselle 
lähetettävä sanomalehtinumero ynnä selitys, jonka pos­
titoimisto mahdollisesti saattaa asiasta antaa.

9/92 (21) 

Tili-ohj. § 3, 6

26/98 (42) 

26/98 (41)

13/00 (21) 

28/88
i9/96 (34) 
2B/99 (49)
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Sentonaa-
limaksut.

Shekki-
kirjat.

Sinetit.

Sisäänkir-
joitetut

lähetykset.

Sotaväen
kirjeen­
vaihto.

Jos muistutus koskee jotakin muualla sijaitsevaa postitoi­
mistoa, on sanomalehti lähetettävä tälle, jonka sitten 
tulee menetellä äsken mainitulla tavalla.

Kts. postintarkastajat.

Naiset, joilla on sääntöpalkkainen virka, suorittavat sää­
detyn sentonaalimaksun.

Pidätetyt sentonaalimaksut merkitään sekä postivarain 
kassakirjaan että kuukausiraporttiin.

Eri tiliä pidätetyistä sentonaalimaksuista ei laadita.

Laukkujen ja pussien tilaukseen sekä esitettäessä muiden 
tarvekalujen korjausta taikka uusien sellaisten hankki­
mista käytetään shekkejä (bl. 120).

Kts. blanketit.

Avonaisena sisäänjätetty arvolähetys, on sineteillä suljet­
tava, ennenkun se punnitaan.

Vakuutetut lähetykset, jotka suljettuina sisäänjätetään, ovat 
ennen sisäänjättämistään säädetyllä tavalla sineteillä 
varustettavat.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla ovat sisäänjätettävät sul­
jettuina ja sineteillä varustettuina. Vrt. vapaakirjeet.

Arvolähetykset ovat huolellisesti sineteillä varustettavat, 
kuten määrätään Postijärjestyksen 27 §:ssä.

Arvolähetyksiä sisältävät kirjepaketit suljetaan kahdella 
tahi viidellä sinetillä, muut kirjepaketit saadaan sul­
kea paperista tehdyllä osotelipulla.

Laukut ja pussit ovat niin huolellisesti suljettavat ja sine­
tillä varustettavat, ettei niiden sisällystä voi saada kä­
siinsä rikkomatta sinettiä.

Kts. postilaukut ja postipussit.

Kirjelaatikosta tavattu sisäänkirjoitetuksi merkitty lähetys, 
joka on täysin frankkeerattu, on sisäänkirjoitettuna kä­
siteltävä.

Sisäänkirjoitusmaksu kotimaisista lähetyksistä on 20 pen­
niä eli 7 kopeekkaa.

Vrt. vapaakirjeet.

Postitoimistojen on asianomaiselle sotilaspäällikölle kirjal­
lisesti ilmoitettava postissa saapuneiden sekä Venäjän 
ruunun lähettämien että sotilaille osotettujen sisäänkir- 
joitettujen ja vakuutettujen kirjeiden lukumäärä ja yh-

Tili-ohj.
§ 4, 5, 12

785

788

2B/94- (42) 

2B/90 (49)

31/98 (52) 
V99 (1) 
788 (6) 

B788 (VI) 
x796 (27) 
2V92 (47)

28/89 (35) 
794 (15) 

B788 (VI)

2789 (35)

798 (16)

15/81



— 68 —

teenlaskettu arvo. Lähetykset ovat sitten ulosannet- 
tavat päällikön valtuuttamalle henkilölle, joka ne kuit- 
taa rekisteriin. Vastaanottaja vie tulleet lähetyk­
set kirjaansa, johon postivirkamies merkitsee todis­
tuksensa ulosannettujen lähetysten lukumäärästä ja 
arvosta.

Sotilaspäällikköjen antamiin valtakirjoihin on rahasumman 
oikeaksi todistamista varten myötäliitettävä postitoi­
miston antama ilmoitus saapuneista lähetyksistä, ellei 
valtakirja ole itse tällaiseen ilmoitukseen kirjoitettu.

Sotaväessä palveleville, alipäällikkökuntaan ja miehistöön 
kuuluville henkilöille osotetut sisäänkirjoitetut ja va­
kuutetut kirjeet saadaan kuitata rekisteriin.

Sotaväessä palveleville upseereille ulosannetaan sisään­
kirjoitetut ja vakuutetut lähetykset samalla tavalla kuin 
muille siviilihenkilöillekin.

Kts. venäläiset virastot.

«Y82 (4)

4/82

22/85

Sotaväen  
liikekan­

nalle aset­
taminen.

Kutsuntatoimiston postissa kuljetettaviksi jätetyt kutsumus- 
kirjeet ja kuulutukset sotaväen liikekannalle asettami­
sesta ovat, siinä tapauksessa ettei posti lähde osote- 
paikkoihin kuuden tunnin kuluessa lähetysten vastaan­
ottamisesta, viipymättä pikapostilla lähetettävät 

Kts. estafettipostit.

44/89 (50)

Suomen
Pankki.

Kts. vapaakirjeet.

Suomen
vaakuna.

Kts. kielto.

Suomen V a l­
tiokonttori.

Kts. lääninhallitusten rahalähetykset.

Sähkö- Erinomaisemmista tapahtumista, jotka vaativat pikaisiin 
sanomat. toimenpiteisiin ryhtymistä, on sähkötttämällä ilmoi­

tettava.
Jos tulleesta postista puuttuisi arvokirje, pussi tahi laukku 

on syyllisen kustannuksella sähköittämällä tehtävä il­
moitus lähtöpostitoimistoon.

Postitoimistot saavat asioissa, jotka koskevat rautateitse 
kuljetettavaa postia, makustta käyttää rautatien sähkö- 
lennätintä.

Kun lupaa pyydetään niiden maksujen tileistä poistami­
seen, jotka johtuvat lähetetyistä virkasähkösanomista, 
myötäliitetään, paitsi asianomaisia kuitteja, myöskin 
jäljennös sähkösanomista.

4/89 (5) 

46/96 (27) 

22/91 (59) 

3/82



Säästetyt pal­
kat.

Takaisin
lähettäm inen

Takaisin
ottaminen.

Tarkastam i­
nen.

Tarkas­
tukset.

Tarveka­
lut ja  tar' 

verahat.

Kotimaisista sähkösanomista, joita lennätin-toimistosta- 
jätetään postissa kuljetettaviksi tai sieltä noudettaviksi 
on postimaksu suoritettava. Sähkösanomasta on sil­
loin kuitti annettava.

Ulkomailta tulleet sähkösanomat ovat postissa maksutta 
edelleen kuljetettavat.

Sähköpostiosotukset — kts. postiosotukset.

Kts. hautausapu.

Kts. palauttaminen.

Sisäänkirjoitettu tahi vakuutettu lähetys, joka annetaan lä­
hettäjälle takaisin, on lähtörekisteriin kuitattava, ja sisään- 
jättökuitti on samalla takaisinannettava postitoimistoon.

Lähetyksestä, joka otetaan takaisin, olipa se mitä laatua 
hyvänsä, ei postimaksuja takaisin suoriteta.

Kts. postien tarkastaminen.

Postitoimiston hoitajan on ainakin kerran vuosineljännek­
sessä tarkastettava postitoimiston virkamiehillä, postil­
jooneilla ja maalaiskirjeenkantajilla olevat frankko- 
merkkivarastot. Jos silloin ilmaantuu vajausta, on 
siitä Postihallitukseen ilmoitettava.

Postintarkastajien tulee tarkastaa postitoimistoja kuin myös­
kin, erityisten asianhaarojen aiheuttaessa, toimittaa 
äkillisiä kassantarkastuksia.

Lähtö- ja tulokatselmuksissa vakinaisen hoitajan ja sijai­
sen välillä on asianmukainen luettelo löytyvistä rahoista 
ja merkeistä laadittava.

Kts. frankkeeraamattomat lähetykset.

Ruunun tai ruunun vuokraamiin huoneustoihin sijoiteltui­
hin postikonttoreihin sekä kaikkiin postitoimituksiin ja 
postiasemiin (ylipostitoimiston kautta) tilataan Posti- 
hallituksen varastonhoitajalta tarpeelliset paketteeraus- 
tarpeet, kuten kuoret, osoteliput kirjepaketteja varten, 
käärepaperia sekä lakkaa.

Ruunun kustantamia tarpeita on suurimmalla säästäväi­
syydellä käytettävä.

Postikonttorin tarverahamenot kirjoitustarpeita, käärelan- 
kaa, valaistusta, puhdassapitoa ja kansliatarpeita varten 
ovat, Postihallituksen kiertokirjeissä N:o XXIX vuodelta 
1897 ja N:o VII vuodelta 1898 löytyvien määräysten
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11/80

2/70

46/82 (8) 

4/82

12/01 (15)

25/99 (48)

25/90 (47) 
24/92 (47)

28/'96 (48 c) 

Tili-ohj. § 5



Tavara-
näytteet.

Tilastolli­
set ilm oi­

tukset.

c9

mukaan, siirrettävät raportista toiseen saman kalenteri 
puolivuodenaikana, jotta ne, sittekun poistamislupa suo 
raan Postihallitukselta on pyydetty ja saatu, poistettai­
siin kesäkuun ja joulukuun raporteissa.

Kts. ristisiteet.

Ennenkun lähtö- ja tulorekisterit Tilinlaskuosastoon lähe- 16/96 (28) 
tetään, ovat niistä kootut ilmoitukset tilastollisiin lau­
luihin merkittävät.

Tilastolliset ilmoitukset merkitään blanketteihin N:o 147 2_4/02 (3—5)
—157.

Myöskin postiasemat antavat tilastollisia ilmoituksia käsit- 
telemästään kirjeenvaihdosta, joita ei kuitenkaan mer­
kitä ylipostitoimiston tilastoon. Ylipostitoimistojen tu­
lee allekuuluville postiasemille antaa tarpeelliset seli­
tykset ja mikäli mahdollista tarkastaa postiasemien 
tilaston tekoa. Postipysäkit eivät anna mitään tilas­
tollisia ilmoituksia.

Yleisessä tilastossa ei tehdä mitään erotusta paikkoihin 
kotimaassa* Venäjälle ja ulkomaille menevien lähettei­
den välillä, vaan yhteenlasketaan kaikki lähetetyt lä­
hetteet. Kotimaisen kirjeenvaihdon suhteen ei myös­
kään mitään erotusta enää tehdä paikallisten ja mui­
den lähetteiden välillä. Mitä saapuneeseen kirjeen­
vaihtoon tulee, tehdään tilasto vain Venäjältä tulleesta.

Vaihtopostitoimistot ja ne postitoimistot, jotka kartoittavat 
lähetteensä välittömästi Keisarikuntaan, antavat yleisen 
tilaston lisäksi ja siitä riippumatta erityisiä täydentä­
viä ilmoituksia ei ainoastaan omasta vaan myöskin 
kaikesta niiden välittämästä muista paikoista Suomessa 
paikkoihin maan ulkopuolella sekä muihin paikkoihin 
Suomessa paikoista maan ulkopuolella läpikulkevasta 
kirjeenvaihdosta.

Täydentävät ilmoitukset ovat kirjoitettavat bl. 152, 153,
154, 155 ja 156, joista

bl. 152 (Keisarikuntaan menevät tavalliset sisäänkirjoitta- 
mattomat lähetykset) täyttävät ainoastaan postivaunut 
linjalla Helsinki—Pietari;

bl. 153 (Keisarikuntaan menevät kartoitetut lähetykset) 
täyttävät ne postitoimistot ja postivaunut, jotka kar­
toittavat lähetteensä suoraan Keisarikuntaan;

bl. 154 (Venäjälle menevät ja sieltä tulleet jälkivaatimus- 
lähetteet) täyttävät Viipurin postikonttori ja ne posti-
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toimistot Viipurin läänissä, jotka toimittavat jälkivaati- 
muslähetteensä välittömästi Keisarikuntaan; 

bl. 155 ja 156 (ulkomaan kanssa (sinne ja sieltä) vaih­
dettu yksinkertainen ja kartoitettu posti) täyttävät ne 
postitoimistot ja postivaunut, jotka välittömästi vaihta­
vat sellaista postia.

Raha- ja arvomäärät ilmoitetaan ainoastaan markoissa ja 
penneissä; mitä ruplain ja kopeekkain muuntamiseen 
tulee, on muistettava, että yksi rupla vastaa 2 m:kaa 
67 p. ( = 8/3 m:kaa).

Kaikki postikonttorit täyttävät seuraavat blanketit: 147 
(lähetetyt yksinkertaiset lähetteet ja Venäjältä saapu­
nut yksinkertainen kirjeenvaihto), 148 (lähetetyt kar­
toitetut lähetteet), 149 (kartoitetut lähetteet Venäjältä, 
ilmoitukset kirjelaatikoista, perillesaattamattomasta kir­
jeenvaihdosta y. m.) ja 150 (sanomalehdet y. m.) Sitä 
paitsi täyttävät

blanketin 153: ne konttorit, jotka kartoittavat lähetteensä 
välittömästi Keisarikuntaan; 

bl. 155 ja 156: vaihtopostikonttorit; 
bl. 154: Viipurin postikonttori;
bl. 157: ne konttorit, jotka välittävät höyrylaivapostia. 
Postikonttorinhaaraosastot täyttävät bl. 147, 148 ja 149. 
Kaikki 1 luokan postitoimitukset bl. 147, 148, 149 ja 

150. Sitä paitsi täyttävät
blanketin 153: ne 1 luokan toimitukset, jotka kartoittavat 

lähetteensä välittömästi Keisarikuntaan, 
bl. 155 ja 156: vaihtopostitoimitukset; 
bl. 154: ne toimitukset Viipurin läänissä (Viipurin ja Val­

keasaaren välillä), jotka toimittavat jälkivaatimuslähet- 
teensä välittömästi osotepaikkoihin Keisarikunnassa; 

bl. 157: ne postitoimitukset, jotka välittävät häyrylaiva- 
postia.

K aikki 2 luokan postitoimitukset bl. 147, 148 ja 149, 
sekä sitä paitsi

bl. 150 (6-osa): ne toimitukset, jotka tilaavat sanomalehtiä 
ilman ylipostitoimiston välitystä; 

bl. 155 ja 156: vaihtopostitoimitukset; 
bl. 157: ne, jotka välittävät höyrylaivapostia.
K aikki postiasemat täyttävät bl. 147 ja 151. 
Ekspeditööri-, lajittelija- ja postiIjoonivaunut täyttävät 

bl. 147. Sitä paitsi
bl. 152 ja 153: postivaunut linjalla Helsinki—Pietari; 
bl. 155 ja 156: postivaunut linjalla Helsinki—Pietari sekä



muut postivaunut, jotka ovat suoranaisessa postinvaih- 
dossa ulkomaan kanssa.

Taulujen sisäänlähettäminen. Postiasemat lähettävät 
taulunsa asianomaiseen ylipostitoimistoon: bl. 147 vii­
meistään kesä- ja joulukuun 14 p. ja N:o 151 kunkin 
vuosineljänneksen kuluttua huhti-, heinä-, loka- ja tam­
mikuun 7 ensimmäisen päivän sisällä.

Ylipostitoimisto lähettää nämät taulut samalla kun omat 
taulunsa 147 ja 148 (kumminkin yhteenlaskematta ase­
mien ja omia ilmoituksia) asianomaiselle postintarkas- 
tajalle ja laatii sitä paitsi yhteenvedon allekuuluvien 
postiasemien vuosituloksesta.

Postikonttorit, postikonttorinhaaraosastot, 1 ja 2 luokan 
postitoimitukset lähettävät taulunsa: Uudenmaan lää­
nissä olevat Liikenneosastoon ja muissa lääneissä pos- 
tintarkastajille. Taulu 154 (venäläiset jälkivaatimuk- 
set) toimitetaan postintarkastajalle 7 piirissä (Viipuri). 
Bl. 157 (höyrylaivapostit) lähettävät asianomaiset pos­
titoimistot suoraan Liikenneosastoon. Postivaunnt taas 
lähettävät taulunsa postivaunutoimistoon.

Kunkin vuosineljänneksen jälkeen huhti-, heinä-, loka- ja 
tammikuun kuluessa sisäänlähetetään bl. 148, 149, 153, 
154 ja 156;

bl. 147, 152 ja 155 kesä- ja joulukuun sisällä;
bl. 150 tammikuun kuluessa;
bl. 157 Liikenneosastoon laivakulun päätyttyä.
Tarkempia ilmoituksia tilastollisten taulujen täyttämisestä, 

sisäänläheltämisestä y. m. löytyy kiertok. 2~4/02 (3—5) 
sekä itse blanketeissa.
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Tilinteko. Yhteiset tilit laaditaan postitoimistojen käsiteltävistä eri- Tili-ohj. § 1 
laisista varoista, mitkä ovat erotettavat ainoastaan kir­
janpidon kautta eikä kassassa.

Vrt. frankkeeraamattomat lähetykset, frankkomerkkit, kas- 
sakirjat, kuukausiraportit, lääninhallitusten ulosmaksut, 
postiosotukset, sanomalehdet, vieraat postietuannit, tul­
limaksut (C osastossa) y. m.

Seuraavat maksut eivät ole Postihallitukseen tehtävän tilin Tili-ohj. § 11 
esineinä, nimittäin:

a) maksu tilatun sanomalehden tilaussetelistä;
b) sanomalehden kotiinkantomaksu;
c) kirjeenvaihtajan suorittama korvaus irtolaukusta;
d) maksu kirjeenvaihtajan postimaksujen kirjanpidosta;
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Todistuk­
set.

Toisen luo 
kan posti- 
toim ituk­

set.

e) maksut, jotka postivirkamiehen on oikeus tietyissä ta­
pauksissa kantaa todistuksen kirjoittamisesta lähetyk­
sen sisällyksestä tahi lähetyksen asusta sitä ulosjät- 
täessä;

f )  maksu avonaisena postinkuljetukseen jätetyn vakuute­
tun lähetyksen sulkemisesta postivirkamiehen lakalla, 
sekä

g ) maksu myydyistä paketti-osotekorteista ja postiosotus- 
blanketeista, mikäli maksu niistä tulee kysymykseen.

Postitoimistot ovat vapautetut tekemästä ja Postihallituk- 
seen lähettämästä tätä ennen säädettyjä: 

tilejä postivarojen ylöskannosta,
kuukausitilejä sisääntulleista ja ulosmaksetuista postiosotus- 

varoista,
arvioita sisääntulleista ja ulosmaksetuista sanomalehtiva- 

roista,
tilejä sisääntulleista ja ulosmaksetuista sanomalehtivaroista, 
neljännestilejä Siviiliviraston leski- ja orpokassalle lankea­

vista eläkeavusta ja palkansäästöistä, sekä 
vuositilejä sotilasrahastolle pidätetystä sentonaalista. 
Frankkeeraamattomat ja vaillinaisesti maksetut lähetykset 

tilitetään kuten tähänkin asti Postihallituksen kierto­
kirjeissä N:o XXVI vuodelta 1893 ja N:o IX vuodelta 
1896 löytyvien määräysten mukaisesti. 

Postisäästöpankkiliikkeen tilien tekemisestä ovat voimassa 
ne määräykset, jotka siinä suhteessa ovat ilmoitetut 
tahi vastedes ilmoitetaan.

Ulkomaiset postietuannit tilitetään laatimalla ulkomainen 
postietuantiosotus postipaketista (bl. 87) ja maksamat­
tomat postimaksut kirjoittamalla määrät ylöskantopäi- 
väkirjaan.

Vrt. korjaukset, lääninhallitusten rahalähetykset, kirjanpitoa 
koskevat ohjeet v:ltä 1900 y. m.

§ 12

§ 15

§ 16 

30/99 (61)

Postitoimistojen noudatettavaksi huomautetaan, että todis­
tuksia annettaessa henkilöille heidän taidostaan posti- 
tehtävissä arvosanat ovat tietojen mukaan annettavat. 

Kts. kelpoisuusehdot.

3/84

Toisen luokan postitoimitus kuuluu jonkun täydellisen 22/88 
postitoimiston alle.

Toisen luokan postitoimituksessa ei saa vastaanottaa eikä 5S/88 
sinne lähettää samassa postissa yhdeltä ja samalta lä­
hettäjältä yhdelle ja samalle vastaanottajalle vakuutet-

10



Tullim ak­
sut.

Tupakan­
poltto.

Ulkomaiset
postietnannit.

Ulosanta-
minen.

Ulosmaksut.

Univormut.

Uudenvuoden
lähetykset.

tettuja lähetyksiä, joiden arvo on 1,000 markkaa suu­
rempi, jollei erityistä myöntymistä korkeampiarvoisten 
vakuutettujen lähetysten postissa käsittelemiseen ole 
annettu. Tämä määräys ei koske niitä vapaakirjeitä, 
joista vakuutusmaksua ei ole suoritettu.

Sanomalehtiä tilataan 2:n luokan postitoimitukseen asian­
omaisen ylipostitoimiston välityksellä, jonka tulee 
asianomaisiin tilauspaikkoihin ilmoittaa, että sanoma­
lehdet ovat suorastaan lähetettävät edellämainittuun 
postitoimitukseen, joka lehtien jakamisesta saa lukea 
hyväkseen 20 %  postinhoitajanpalkkiosta. Tulematta 
jääneitä sanomalehtiä reklameerataan niinikään yli­
postitoimiston kautta. Poikkeuksena on muutamille 
2:n luokan toimituksille myönnetty oikeus sanomaleh­
tien tilaamiseen suorastaan niiden toimituksilta tai 
Sanomalehtitoimistosta, jossa tapauksessa sanomalehti- 
varoista tehtäköön tili kiertok. 13/00 (21) mukaan.

Lunastuksenalaisista lähetyksistä neljännesvuosittain tehtä­
vät tilit lähetetään Tilinlaskuosastoon ylipostitoimiston 
kautta.

Kts. frankkomerkit, hakukirjat, kassa, kartoittaminen, 
kuukausiraportit, palkkaukset, postiosotukset, sanoma­
lehdet, tilastolliset ilmoitukset, tilinteko y. m.

Tullimaksua ei kanneta venäläisistä valtionkrediittipileteistä, 
joita postissa ulkomaalle lähetetään ja ulkomaalta 
maahan tuodaan.

Vrt. tullimaksut, C-osa.

Tupakanpoltto Postihallituksen ja postitoimistojen virka­
huoneissa on kielletty milloin ne pidetään yleisölle 
avoinna.

Kts. vieraat postietuannit, sekä G-osa.

Kts. kuittaaminen.

Kts. lääninhallitusten rahalähetykset.

Kts. virkapuku.

Kts. joulu- ja uudenvuodenlähetykset.
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22/88
BG/88

26/93 (51)

2/98 (5)

43/88



Vahingon­
korvaus.

V akaam i­
nen.

Vakanssi-
säästöt.

V akuute­
tut lähe­

tykset.

Hukkaantuneista tahi vahingoittuneista lähetyksistä ei posti­
laitos anna korvausta, elleivät ne ole vakuutettuja 
tahi sisäänkirjoitettuja. Lähetykset, jotka kulkevat va- 
paakirjeoikeuden nojalla katsotaan tässä kohdin yhden­
vertaisiksi yksityisten lähetysten kanssa, joita ei ole 
vakuutettu eikä Sisäänkirjoitettu.

—  75 —

Kts. kruunaaminen.

Viran ollessa avoinna menee palkka vakanssisäästönä 
Siviiliviraston leski- ja orpokassan hyväksi. Kuitenkin 
on muutamissa tapauksissa viransijaiselle menevä palk­
kio suoritettava avoinna olevaan virkaan kuuluvasta 
palkasta.

Avoinna olevasta postiljoonin virasta ei vakanssisäästöä 
suoriteta, vaan säästyy palkka, eläkemaksut poisluet­
tuina, ruunulle.

Vakanssisäästö merkitään postivarain kassakirjaan ja kuu­
kausiraporttiin.

Erityistä tiliä ei laadita näistä varoista.

Kotimaisia, 2,000 markasta eli 500 ruplasta vakuutettuja 
lähetyksiä saa sineteillä suljettuina jättää postissa kul­
jetettaviksi.

Arvonilmoituksella varustettuja kirjeitä ei saa panna kote­
loihin, joiden särmät ovat värilliset, yhtä vähän kuin 
n. k. turvallisuuskoteloihin, koska viimemainitut lämsiin 
nähden eivät ole 1881 v. Postijärjestyksen 27 §:ssä 
määrättyä muotoa.

2:n luokan postitoimituksessa ei saa vastaanottaa eikä 
sinne lähettää samassa postissa yhdeltä ja samalta lä­
hettäjältä yhdelle ja samalle vastaanottajalle vakuutet­
tuja lähetyksiä, joiden arvo on 1,000 markkaa suu­
rempi, jollei erityistä lupaa ole siihen annettu. Tämä 
rajoitus ei koske niitä vapaakirjeitä, joista vakuutus­
maksua ei ole suoritettu.

Avoinna sisäänjätetty lähetys on sinetillä suljettava ennen- 
kun se punnitaan ja on painoporto laskettava lähetyk­
sen todellisen painon mukaan, joka tarkasti merkitään 
lähetyksen päällystään.

Suljetulta rahakirjeitä ei saa kuljetettaviksi vastaanottaa 
jolleivät ne ole sineteillä varustetut.

w/88

43/82
2/85

Tili-ohj. § 4,
5, 12.

9/98 (16)

Yl. kirj. 6789/99 
5 0 3 0 /0 0

58/88

25/94 (42)

25/90 (49)
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Lähetyksestä Joka sineteillä suljettuna sisäänjätetään, älköön 
lakkarahaa kannettako.

23/89 (30)

Jos vakuutettava kirje sisältää sekä rahaa että arvopape­
reita, on näistä erikseen kuoreen merkittävä.

52/88 (III)

Rahalähetyksiä saavat postitoimistoissa käsitellä ainoastaan 
ne henkilöt, jotka siihen ovat oikeutetut.

27/88

Kirjelähetyksiä, jotka ovat vakuutetut korkeintaan 400 
markasta sekä enintäin 6 kilon painoisia paketteja, 
vakuutettuina korkeintaan 200 markasta, voidaan ko- 
tiinkantaa. Vrt. kotiinkanto.

11/92 (27)

Vapaakirjeoikeutta nauttiva virasto on esteetön vakuutta­
maan meneviä lähetyksiä, joista siis on suoritettava 
säädetty vakuutusmaksu mutta ei paino- eikä sisään- 
kirjoitusmaksua, jota vastoin ainoastaan portovapautta 
nauttiva viraston vakuutetuista lähetyksistä on mak­
settava vakuutus- ja sisäänkirjoitusmaksu, mutta ei 
painomaksua.

u/01 (14)

Rahoja sisältävät virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaakirje- 
oikeuden nojalla, ovat esteettä vastaanotettavat posti- 
asemilla kuin myös niihin lähetettävät.

19/98 (29)

Venäjän ruunun arvolähetyksistä, joita venäläiset virastot 
ja virkamiehet sisäänjättävät postin kuljetettaviksi, suori­
tetaan vakuutusmaksua seuraavalla tavalla: lähetyk­
sistä, joiden arvo on korkeintaan 600 ruplaa eli 2,400 
markkaa Va % ; siitä ylöspäin 1,600 ruplan eli 6,400 
markan arvoon asti Vr %  ynnä lisäksi 1 rupla 50 kop.; 
jos arvo nousee yli 1,600 ruplan eli 6,400 markan, 
lasketaan vakuutusmaksuksi Vs %  lisättynä 3 ruplalla 
50 kopeekalla. Kirjeistä on lisäksi suoritettava 20 
pennin eli 7 kopeekan sisäänkirjoitusmaksu.

Vrt. kotiinkanto, vapaakirjeet.

9/82

Valanteko. Virka- sekä uskollisuuden- ja kuuliaisuudenvalan kaava 
seuraa kiertok. 23/99 (44).

Postintarkastaja on velvollinen pitämään huolta siitä, että 
ylimääräisiksi postiljooneiksi otetut postinkuljettajat ja 
maalaiskirjeenkantajat sekä heidän apulaisensa tekevät 
säädetyn valan.

25/99 (48)

V altakir­ Valtakirjalla älköön ulosannettako useampia tahi muun­ 18/81 (1, 5)
jat. laisia lähetyksiä, kuin mitä siinä nimenomaan maini­

taan. Sisäänkirjoitettua lähetystä koskevalla valtakir­
jalla älköön ulosannettako vakuutettua lähetystä, eikä



V a ltio ­
konttori.

Vapaakir- 
jeet ja  va- 
paakirje- 

oikens.

päin vastoinkaan. Valtakirjaan tehdyt korjaukset tahi 
lisäykset vahvistakoon valtakirjan asettaja.

Valtakirja on asetettava nimitetylle henkilölle sekä tämän 
omakätisellä nimikirjoituksella varustettava; jollei asia­
mies osaa kirjoittaa, on hänen puumerkkinsä asian 
mukaisesti oikeaksi todistettava.

Yhtiön tahi toiminimen antaman valtakirjan allekirjoittaa 
niiden päämies taikka se henkilö, joka prokuuran 
kautta on siihen oikeutettu, ja on valtakirja joko sine­
tillä varustettava tahi muuten oikeaksi todistettava.

Valtakirjan kelpoisuus kestää korkeintaan yhden kalenteri­
kuukauden ajan.

Valtakirjoihin on merkittävä niitä vastaavien lähetysten 
rekisterinumero, ja ovat valtakirjat läpivedettävät erik­
seen kunkin kuukauden ajalta.

Prokuura. Jäljennöstä tahi lyhennysotetta prokuurasta 
ei liitetä tulorekisteriin, vaan säilytetään se poistitoi- 
mistossa. Jos prokuurassa ei mainita sen kestämis- 
aikaa, on se voimassa toistaiseksi.

Kts. sotaväen kirjeenvaihto, vapaakirjeet.

Kts. lääninhallitusten rahalähetykset.
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Hukkaan joutuneista tai vahingoittuneista vapaakirjelähe- 
tyksistä ei postilaitos suorita mitään korvausta.

Portovapaina ei saa kuljettaa lähetyksiä, joista postimak­
suja on suoritettava.

Arm. julistus 17 p:ltä helmikuuta 1898 sisältää luettelon 
viranomaisista, virka- ja palvelusmiehistä, laitoksista y. 
m., joille on myönnetty vapaakirjeoikeus tai portovapaus.

Vapaakirjeoikeus on myönnetty
kaikille valtionrautateillä palveleville insinööreille ja jota 

kin osastoa, piiriä, konttoria, asemaa tai laitosta hoita­
ville virkamiehille;

Suomen Pankille, sen alle kuuluville konttoreille ja asia- 
miehille.

Jokaiseen lähetykseen, joka on menevä vapaakirjeoikeu- 
den tai portovapauden nojalla, on osotepuolen alilai- 
taan kirjoitettava sana »vapaakirje» sekä kirjeen numero 
ja lähettäjän nimi, ja tulee sen olla suljettu lakkaan, 
paperiin tai muuhun aineeseen painetulla lähettäjän 
virkasinetin kuvalla. Jollei lähettäjällä ole sellaista, 
käyttäköön omaa sinettiä.

18/81 (2)

18/81 (3) 
V89 (2)

18/81 (4) 

18/81 (7, 8)

789 (2)

58/88

37/89 (44) 
798 (2) 

u/98 (19)

10/99 (17)

18/01 (26)

3798 (52) 
Yl. kirj. 856798
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Lähettäjän nimeä ei tarvitse merkitä Postihallituksen ja 
postitoimistojen välisten tai viimeksimainittujen keske- 
näisten vapaakirjelähetysten osotepuolelle, kunhan vaan 
lähetyksiin on painettu selvä kuvauma toimiston sine­
tistä tai postileimasta.

»Salaisiksi» (cercpeTHLia) merkityt vapaakirjelähetykset ovat 
käsiteltävät sisäänkirjoitettuina. Niitä ei pidä vastaan­
ottaa postissa kuljetettaviksi elleivät ne ole pantuina 
hyvin suljettuihin, tiivistä ja vankasta paperista tahi palt­
tinasta, vahakankaasta tai muusta lujasta aineesta teh­
tyihin kääreisiin.

Venäläisten virastojen portovapaa kirjeenvaihto Suomessa 
on vastaanotettava, lähetettävä ja ulosannettava samo­
jen perusteitten mukaan, jotka sellaisesta kirjeenvaih­
dosta ovat voimassa Keisarikunnassa.

Yksinkertaiset vapaakirjeet. Vastaanottavan postivirka- 
miehen tulee lähettäjän postikirjaan kuitata sisäänjä- 
tettyjen yksinkertaisten vapaakirjeitten lukumäärä sekä 
siihen merkitä päivämäärä ja nimensä.

Yksinkertaisia vapaakirjeitä ja vapaakirjekortteja ei enään 
kartoiteta.

Yksityisille henkilöille, yhtiöille, yhdistyksille, yhdyskun­
nille tai seuroille sekä virka- ja palvelusmiebille persoo­
nallisesti osotettuja yksinkertaisia vapaakirjelähetyksiä 
ei anneta ulos yksistään postitoimistosta, vaan jaetaan 
ja kotiinkannetaan ne kuten yksityisetkin lähetykset vas­
taavaa laatua. Virastoille tai henkilöille, jotka asiamiehen 
kautta noutavat kirjeenvaihtonsa postitoimistosta, oso­
tettuja tavallisia vapaakirjelähetyksiä merkitään, kum­
minkin vain lukumäärälleen, vapaakirjekirjaan, johon 
sekä sisäänkirjoitetut vapaakirjeet että myös tavallisten 
vapaakirjeiden lukumäärä kuitataan. Postikonttoreissa 
pidettäköön eri konto kutakin suurempaa, vapaakirje- 
oikeulta nauttivaa kirjeenvaihtajaa varten.

Virastoille osotettuja vapaakirjelähetyksiä ei kanneta kotiin, 
vaan ulosannetaan ainoastaan postitoimistosta kuittia 
vastaan.

Kun Keisarikunnasta tulleita yksinkertaisia vapaakirjeitä 
jätetään ulos alemman luokan postitoimistosta kuin 4 
luokan postikonttori, viedään lähetykset postitoimiston 
vapaakirjekirjaan merkitsemällä adressaatin ja lähtö- 
postitoimiston nimet sekä virkanumerot, jota vastoin 
sellaiset lähetykset korkeamman luokan (4 luokan posti­
konttorit siihen luetut) postitoimistoista ulosjätettäissä

V99 (1)

6/01 (9)

21/98 (31) 
Yl. kirj. 6905/00 

sl/98 (52)

31/98 (52) 
V99 (1)

31/98 (52)

81/98 (52) 
V99 (1)

81/98 (52)

21/98 (31) 
Yl. kirj. 6905/00 
Kiertok. liite 

4/02
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kirjoitetan vapaakirjekirjaan merkitsemällä ainoastaan 
virkanumerot kullekin vastaanottajalle erittäin. Jos 
kirjeessä on useampia numeroita, merkitään vain ensim­
mäinen ja viimeinen niistä. Samoin menetellään Suo­
men sisäpuolella olevista paikoista venäläisille vi­
rastoille osotettujen yksinkertaisten vapaakirjeiden 
suhteen.

Passeja sisältävät vapaakirjeet — kts. B-osa vapaakirjeet.
Kun sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä jätetään postissa 

kuljetettaviksi, tulee lähettäjän sitä ennen merkitä ne 
sisäänannettavalle reversaalille (kaava yl. kirj. 4063/99) 
sekä vielä viedä ne postikirjaan, joka kirja on oleva 
niin laadittu, että postivirkamiehen kuitin antamistilassa 
vain tarvitsee sitä varten löytyviin sarakkeihin kirjoit­
taa nimensä, sisäänjättöpäivämäärän sekä, jos useampia 
lähetyksiä yhfaikaa sisäänjätetään, niiden luvun. Re- 
versaalit sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä varten pide­
tään rekistereinä, minkä vuoksi näitä ei tarvitse mer­
kitä lähtörekisteriin eikä myöskään varustaa sisään- 
jättönumerolla eikä liioin punaisella R-merkillä. Rever- 
saalit ovat päivämäärän mukaan asianmukaisesti jär­
jestettyinä sekä kuukausittain läpivedettyinä säilytettävät 
postitoimistoissa, käytettäviksi tarvittaessa todistuskap­
paleina sekä apuna ja selvityksenä reklameeraus- 
asioissa.

Postitoimistojen lähettämille omille sisäänkirjoitetuille va- 
paakirjeille ei erityinen reversaali ole tarpeen.

Venäläisten virastojen lähettämiin salaisiin vapaakirjeisiin 
ei tarvitse liittää reversaalia.

Sisäänkirjoitetut ja salaiset vapaakirjeet viedään kartan 
takasivulle merkitsemällä kirjeen virkanumeron.

Postitoimistojen menevistä vapaakirjeistä ovat sisäänkir­
joitettuina lähetettävät: kuitatut laskut, maksumääräyk­
set, mitkä ovat toisen henkilön kuin postitoimistonhoi- 
tajan kuittaamat, kuitatut ilmoituskortit, kuitatut posti- 
ja postietuantiosotukset sekä palkkauslistat, säästö­
pankin vastakirjat, vieraan postilaitoksen kirjelmät 
ja yleensä sellaiset alkuperäiset asiapaperit, joita 
on mahdoton tai vaikeata korvata toisilla asiapa­
pereilla, joihin esim. ei lueta kuittaamattomia laskuja, 
tiliä, jota ei seuraa kuitti, pääpostikassaan takaisin 
menevää kuitattua maksumääräystä, urakkavälipu- 
heita y. m.

31/98 (52)

V99 (1)

31/98 (52) 
6/01 (7) 
V99 (1)
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Yksityisille henkilöille, yhtiöille, yhdistyksille, yhdyskun­
nille tai seuroille sekä virka- ja palvelusmiehille persoo­
nallisesti osotettuja sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä ei 
anneta ulos yksistään postitoimistosta, vaan jaetaan 
ja kotiinkannetaan ne myöskin kuten yksityisetkin 
lähetykset vastaavaa laatua.

Virastoille osotettuja sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä, ei 
kanneta kotiin, vaan ulosannetaan ainoastaan postitoi- 
toimistosta kuittia vastaan.

Tulleita sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä, olivatpa mitä 
laatua tahansa, ei merkitä tulorekisteriin vaan ai­
noastaan vapaakirjekirjaan ilmoittamalla virkanume­
ron, sisään jättöpostitoimiston ja adressaatin. Posti­
konttorit voivat vapaakirjekirjassa pitää eri konton 
kutakin suurempaa, vapaakirjeoikeutta nauttivaa kir­
jeenvaihtajaa varten.

Sisäänkirjoitetut vapaakirjeet, jotka kannetaan kotiin ovat 
kuitattavat joko myötä seuraaviin ilmoittuskortteihin 
tahi, kun ilman sellaisia tullaan toimeen, kirjeenkanta­
jan kuittikirjaan.

Valtakirjat sisäänkirjoitettujen vapaakirjeiden ulosottoa var­
ten asetettakoot myöskin yhdeksi kokonaiseksi kalen­
terivuodeksi; ollen nämät asianmukaisesti järjestet­
tyinä samoin kuin kuitatut ilmoituskortit sisäänkir- 
joitetuista vapaakirjelähetyksistä, ynnä vapaakirjekirja 
säilytettävät postitoimistoissa, käytettäviksi tarvittaessa 
todistuskappaleina sekä reklameerauksiin vastatessa.

Rahavapaakirjelähetys on aina sisäänjätettävä suljettuna 
sekä varustettuna, päällystän muotoon ja laatuun näh­
den, kolmalla tai useammalla lähettäjän virkasinetillä 
tahi tällaisen puuttuessa hänen omalla sinetillään lak­
kaan painetulla kuvaumalla. On tarkastettava että si- 
nettikuvaumat ovat selvät ja niin tehdyt, ettei lähetyk­
sen sisällystä voi saada käsiinsä sinettiä murtamatta. 
Kts. muuten §§ 26—27 Postijärjestyksessä, koskevat si- 
säänpakkaamista yleensä sekä arvokirjeiden päällystä­
mistä.

Lähettäjän tulee rahavapakirjeisiin myötälittää reversaali 
sekä merkitä ne kuitttkirjaansa samalla tavalla kuin 
sisäänkirjoitetuista vapaakirjeistä on säädetty. Vastaan­
ottava postivirkamies antaa niistä samanlaisen kuitin 
kuin sisäänkirjoitetuista vapaakirjeistäkin.

Postitoimistojen lähettämille omille rahavapaakirjeille ei 
erityinen reversaali ole tarpeen.

91/98 (52)

799 (1)

SV98 (52)

799 (1)
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Venäläisten virastojen rahavapaakirjeisiin ei tarvitse liittää
reversaalia'

Raha- ja Sisäänkirjoitettu ja vapaakirjeitä tulee yleensä seu­
rata eri reversaalit, mutta jos ainoastaan kaksi kappa­
letta jompaakumpaa näitä eri lähetyslajia on lähetettävä 
toista lajia olevien lähetysten köralla, käytettäköön yh­
teinen reversaali kumpaakin lajia varten.

Rahavapaakirjeet ja sellaiset lähetykset ilmoitetulla ar­
volla, jotka sisältävät kartta-, säästö- tai vapaamerk- 
kejä sekä säästökuponkeja y. m. ovat rekisteriin mer­
kittävät, vaikka ne myöskin ovat kirjoitetut reversaa- 
lille. Ne viedään kartan takasivulle ilmoittamalla 
lähetyksen sisäänjättönumeron, arvomäärän ja virka- 
numeron.

Vapaakirjeoikeutta nauttiva virasto on esteetön vakuutta­
maan meneviä lähetyksiä, joista siinä tapauksessa on 
suoritettava säädetty vakuutusmaksu, mutta ei paino- 
eikä sisäänkirjoitusmaksua.

Rahoja sisältävät virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaakir- 
jeoikeuden nojalla, ovat esteettä vastaanotettavat posti- 
asemissa kuin myös niihin lähetettävät.

Rahavapaakirjelähetyksiä ei kanneta kotiin, vaan ulosan- 
netaan postitoimistosta kuittia vastaan; niiden saapu­
misesta annetaan samanlainen tieto kuin yksityisten 
vakuutetuista lähetyksistä on säädetty.

Venäläisten virastojen lähettämät, asiakirjoja sisältävät 
vapaakirjeet — kts. B-osa vapaakirjeet.

Vapaakirjepaketteja käsitellään samalla tavoin kuin yksi- 
tyistenkin lähettämiä. Niitä tulee siis seurata paketti- 
osotekortti.

Venäläisten virastojen ei tarvitse liittää osotekorttia vapaa- 
paketteihinsa.

Vapaakirjeoikeuden väärinkäyttäminen. Kukin adres- 
saatti, joka saa vapaakirjelähetyksiä, on velvollinen 
katsomaan, ovatko lähetykset todellakin olleet vapaa- 
kirjeitä, sekä, milloin väärinkäytöstä huomataan, siitä 
ilmoittamaan lähettäjän esimiehelle tai viranomaiselle 
syyttäjälle.

Vrt. venäläiset virastot, B-osa vapaakirjeet.

Vapaakir- Postihallitukseen meneviä kiireellisiä ilmoituksia varten, 
jekortit. joita selvästi voidaan esittää muutamalla rivillä, käy­

tetään vapaakirjekortteja.
Vrt. vapaakirjeet.

31/98 (52) 

Yl. kirj. 4063/99

V99 (1)

u/01 (14)

19/98 (29) 

31/98 (52)

31/98 (52)

31/98 (52) 
Yl. kirj. 8567/89

26/89 (33)

11
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Vapaam erkit. Kts. frankkomerkit.
Varojen  

sisäänläliettä- 
minen ja  

tilaam inen.
Kts. kassa.

V  arustusaseet Kts. aseet.

Vastaanotto­
aika.

Kts. aikataulut.

V a sta a n ­
ottotodis­

tukset.

Postijärjestyksen 20 §:n mukaan käytetään vastaanotto- 
todistusta sisäänkirjoitettuja ja vakuutettuja lähetyksiä 
sekä postiosotuksia varten.

Vastaanottotodistukseksi käytetään bl. 128, jonka päällys- 
puolelle kiinnitetään 25 pennin tai 7 kopeekan posti­
merkki.

B/86

16/91 (29)

V ek selit. Kts. venäjän raha, sanomalehdet, B-osa jälkivaatimukset.

V en äjän
rah a.

Elokuun 14 p:nä 1890 annetun Armollisen Julistuksen 
mukaan on Suomen postitoimistoissa maksuna vastaan- 
otettava venäjän krediittiseteleitä ja ala-arvoista pientä 
rahaa Keisarin. Senaatin määräämän kurssin mukaan.

Hopearuplia ja sen täysiarvoisia alaosia (75, 50 ja 25 ko­
peekan rahoja) on postitoimistojen maksuissa vastaan­
otettava rajattomaan määrään asti, Keisarillisen Senaa­
tin vahvistaman kurssin mukaan, ja tehdään tällaisesta 
rahasta tili samalla tavalla kuin venäjän seteli- ja pie­
nestä rahasta.

Venäjän kultarahaa on postitoimistoissa maksujen suorit­
tamisessa vastaanotettava seuraaviin ostohintoihin:

32/90 (63)

14/93 (23) 
19/93 (30)

6/96 (12)

* 1885 vuoden jälkeen lyötyjä:

1 imperiaali =  40 markkaa,
1/2 » =  20 »

15 ruplan, 7 rpl. 50 kop. ja 5 ruplan arvoisia uusia kul­
tarahoja on vastaanotettava saman kurssin mukaan 
kuin venäläisiä krediittiseteleitäkin.

2/98 (4)

Aikaisemmin lyötyjä:

1 imperiaali =  41 m:kaa 20 p:iä, 
V2 » = 2 0  » 60 »
1 dukaatti =  12 » 36 »

6/96 (16)
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Kaikki venäjän rahassa kannetut postimaksut, olkootpa ne 24/91 (62)
postitoimistoille taksan mukaan suoritetut tahi tulleen 
lähetyksen myötäseuraamaan karttaan merkityt, ovat 
vahvistetun kurssin mukaan suomen rahaksi muunnet­
tavat milloin suomen rahaa maksussa käytetään.

10/94 (20)

Kuljetusmaksu ja postinhoitajanpalkkio tilatuista sanoma­
lehdistä saadaan suorittaa venäjän rahassa, kurssin 
mukaan.

8/91 (17)

Tilaushinta Venäjällä ilmestyvistä sanomalehdistä on suo- 
ritettava Venäjän rahassa tai mainitussa rahassa mak­
settavaksi asetetulla vekselillä.

9/92 (21)

Tilausmaksuja ulkomaalla ilmestyvistä sanomalehdistä voi 
daan, jos tilaaja haluaa, suorittaa venäjänkin rahassa, 
jota varten tarvittavia ilmoituksia pyydettäessä saadaan 
Sanomalehtitoimistosta. Tilaushinta kotimaassa ulos- 
annettavista sanomalehdistä voidaan suorittaa ainoas­
taan suomen rahassa.

82/90 (63)

Jos postimerkkien myymähintaa toisessa rahalajissa mää­
rättäessä, laskussa esiintyy kopeekan tahi pennin osia, 
on kiertokirjeessä 14/91 (27) tätä varten määrättyjä 
perusteita seurattava.

14/91 (27)

Jälkivaatimuslähetyksen lunastamiseksi on vastaanotettava 
venäjän ala-arvoista hopeista vaihtorahaa korkeintaan 
yksi rupla ja kuparirahaa korkeintaan 98/4 kopekkaa.

17/94 (31)

Venäjän kuparirahaa vanhemmalta ajalta kuin vuodelta 
1840 älköön maksuissa vastaanotettako, älköönkä liioin 
kovaa rahaa, jota on leikelty, kaiverrettu tahi muuten 
pilattu.

10/94 (21)

Liikamaksu Venäjän rahassa on aina takaisin maksettava 
samassa rahalajissa.

3—10 ruplan vaihtokassaa saadaan tilata Tilinlaskuosas- 
tolta.

32/90 (63)

1887 vuoden kaavaa olevat 25, 10 ja 5 ruplan arvoiset 
venäläiset krediittisetelit ja 1866 vuoden kaavaa olevat 
100 ruplan setelit eivät enään ole käypiä.

Edelleen käypien setelien tunnusmerkit mainitaan kierto­
kirjeessä 9/00 (16).

Kts. postiosotukset (sähkö-), sanomalehdet.

9/00 (16)

Venäläiset Venäläisten virastojen portovapaa kirjeenvaihto Suomessa Yl. kirj. 690B/00
virastot. on vastaanotettava, lähetettävä ja ulosjätettävä samojen 21/98 (31)

perusteitten mukaan, jotka sellaisesta kirjeenvaihdosta 
ovat voimassa Keisarikunnassa. Sisäänjätettyjen yksin-

31/98 (52)



Veräjät.

Vieraat
postietu-

annit.

V irallinen
paperi.

V ira lliset
nimet.

Virkaero,
virka-

hakemukset.

V irkakir­
jeet.

Virkakir-
joitnkset.

kertaisten vapaakirjeiden lukumäärä kuitataan (kirjai­
milla) lähettäjän kulttikirjaan, rahakirjeet sisäänjätetään 
avoinna, reversaalia ei liitetä asiakirjoja tai rahaa si 
sältäviin eikä salaisiin vapaakirjeisiin, eikä paketti- 
osotekorttia vapaapaketteihin.

Yksinkertaisten vapaakirjeiden ulosjättäminen — kts. siv. 
78.

Salaiset ja asiakirjoja vapaakirjeet — kts. siv. 96 sekä 
kiertok. liite 5/02.

Vakuutusmaksu — kts. vakuutetut lähetykset.
Kts. sotaväen kirjeenvaihto, B-osa vapaakirjeet.

Kts. maantieveräjät.

Ulkomaalta saapuneita postilähetyksiä ei enään saa ra­
sittaa vierailla postietuannilla (auaiic/L). Jos kuiten­
kin johonkin karttaan olisi merkittynä vieraita posti- 
etuanteja (anancn), älköön tämä mitenkään estäkö 
lähetysten ulosantamista asianomaisille adressaateille. 
Tällaisia avanssimääriä, jotka kumminkin ovat adres- 
saattien suoritettavat, älköön otettako postitoimiston 
tileihin, vaan lähetettäköön ne niihin kuuluvien kart­
tojen seuraamina Postihallitukseen.

Postivarojen tilit kirjoitetaan viralliselle paperille N:o 3, 
jota vastoin muita tilejä, joita säilytetään 10—20 v., 
saa kirjoittaa lujalle kirjoitus- eli konseptipaperille.

Kts. virkakirjoitukset.

Kts. hakukirjat.

Jos maksuja suoritetaan virkakirjeistä, merkitsee postitoi­
misto maksumäärän lähettäjän kulttikirjaan, jos sitä 
vaaditaan.

Vrt. postilaskut.

Kaikki virkakirjeenvaihto Suomen ja Venäjän postitoimis­
tojen kesken käy Postihallituksen kautta.

Postitoimistojen tulee Postihallitukselle lähettämissään vir- 
kakirjoituksissa, jotka perustuvat johonkin edelliseen 
kirjoitukseen, mainita sanotun kirjoituksen päivämäärä 
ja numero.

— 84 —

3/99 (5)

790 (12)

u/88 (3)

6/80 20/83
V89 (1) 
6/92 (14)
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Postitoimistojen on tarkoin noudatettava niitä määräyksiä, 2s/90 (42)
joita Armollisen Kirjeen kautta 7 p:ltä huhtikuuta 1887 27/93 (45)
on annettu suomen ja ruotsin kielten käyttämisestä 
virallisessa kirjeenvaihdossa. Virkakirjoituksissa on 
niinmuodoin käytettävä sitä kieltä, jolla pöytäkirjat 
kunnalliskeskusteluissa laaditaan.

V98 (3)

Postitoimistojen tulee kaikissa toimituskirjoissa käyttää 
postitoimiston virallista nimeä.

81/94 (55)

V irka­ Postiljoonien on virantoimituksessa yleisön nähtävinä sekä S8/88
puku. kirjeitä kantaessaan ja laatikkoja tyhjentäessään käy­

tettävä siistiä virkapukua. Vrt. postiljoonit.
Ylimääräisten postiljoonien tulee virkatoimissaan käyttää 

virkalakkia; postinkuljettajien ja maalaiskirjeenkanta- 
jien on päähineessään kannettava määrättyä virka- 
merkkiä.

24/92 (47)

Postinhoitajain, ekspeditöörien ja kirjanpitäjäin tulee viran 
toimituksessa käyttää virkatakkia.

Yl. kirj. 054/88

V irkato­ Postitoimistojen noudatettavaksi huomautetaan, että todis­ 8/84
distukset. tuksia annettaessa henkilöille heidän taidostaan posti- 

tehtävissä, arvosanat ovat tietojen mukaan annettavat.

Virkavapaus. Kts. hakukirjat, postintarkastajat.

Virkojen Kts. kelpoisuusehdot.
täyttäm inen.

V  uokraraha t , Kts. Tili-ohj. § 5.

V äli- Postintarkastaja irtisanoo Postihallituksen puolesta postin- 2B/99 (48)
puheet. kuljetusta ja maalaiskirjeenkantoa koskevia välipuheita, 

sekä laatii uusia sellaisia, jotka, hänen lausuntonsa 
seuraamana, lähetetään Postihallituksen tutkittavaksi. 

Kts. postintarkastajat.

Ylentäm is- Kts. kelpoisuusehdot.oikens.

Y lim ääräiset Kts. apulaiset, joulu- ja uudenvuoden lähetykset, maalais-
postiljoonit. kirjeenkantajat, postinkuljettajat, postiljoonit, virkapuku.
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B. Keisarikuntaan menevä ja  sieltä 
tullut kirjeenvaihto.

A rvolähe­
tykset.

Kts. vakuutetut lähetykset.

Asiakirjat. Kts. ristisiteet.

Frankkee- Venäjälle menevät yksinkertaiset kirjeet saavat olla joko 19/91 (46)
raam atto- kokonaan tahi vain osaksi frankkeeraamattomat ja
m at lähe- ristisiteet osaksi frankeeraamattomat, jota vastoin sinne

tykset. ei saa lähettää kokonaan frankkeeraamattomia risti- 
siteitä eikä osaksi tahi kokonaan frankkeeraamattomia 
tavarapaketteja.

Frankeeraamattomasta tai vaillinaisesti frankkeeratusta 
postikortista suorittaa vastaanottaja puuttuvan maksun 
kahdenkertaisen määrän.

6/99 (12)

Keisarikuntaan osotetun lunastuksen alaisen kirjeenvaihdon 
lähettävät ne postitoimistot, jotka kiertokirjeen mukaan 
N:o 88/89 kuuluvat III ja IV osastoon, ilman karttaa 
Helsingin—Pietarin postivaunuun, jota vastoin muut 
postitoimistot (ne, jotka kartoittavat suoraan Keisari- 
kuntaan) merkitsevät tällaiset lähetykset sisäänkirjoi- 
tetun kirjeenvaihdon kartalle.

Keisarikuntaan takaisin tai edelleen menevät lunastettavat 
lähetykset merkitsevät kaikki postikonttorit ja postitoi- 
mitukset Helsingin—Pietarin postivaunuun osotetulle 
punaiselle portokartalle, joka viedään luetteloon N:o 80.

Keisarikunnasta tulleet lunastuksenalaisen kirjeenvaihdon 
kartat sekä frankkosetelit viedään ylöskantopäivä- 
kirjan (bl. 33).

Kts. jälkitaksoituskortit (siv. 87).

26/93 (41)

Frankko Venäjälle osotetut lähetykset ovat frankkeerattavat Keisari- 7/99 (13)
m erkit ja kunnan yleisillä frankkomerkeillä. Keisarikunnan ren
frankkee- käillä varustettuja merkkejä saapi käyttää kunnes ne

rans. ovat loppuneet.
Sisäänkirjoitettavia lähetyksiä ei saa vastaanottaa postissa 

kuljetettaviksi, jos ne ovat varustetut Suomen raha- 
arvon mukaisilla postimerkeillä.

VOI (5)

Venäjälle meneviä lähetyksiä, jotka ovat suomen raha- V92 (1)
arvoisilla merkeillä frankkeeratut, älköön lähettäjälle 18/96 (31)
takaisin toimitettako, jos vähänkään epäillä voidaan VOI (5)
etteivät ne ehdi ensi postissa, vaan on näitä lähe- Yl.kiij. 9506/00
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tyksiä käsiteltävä frankkeeraamattomina ja frankko- 
merkit leimaamatta jätettävät.

Keisarikuntaan menevistä lähetyksistä suoritetaan posti­
maksut seuraavan taksan mukaan:

Kuljetusmaksua :
kirjeestä 7 kop. kultakin luodilta (13 gr.) tahi sen osalta; 
postikortista 3 kop.;
sidelähetyksistä 2 kop. kultakin 4 luodin (52 gr.) painolta 

tahi sen osalta, ollen vähin maksu tavaranäytteistä 3 
kop. ja asiakirjoista 7 kop.; 

vastaanotto-todistuksesta 7 kop.
Tavarapaketeista ja rahamytyistä lasketaan kuljetusmaksut 

kiertokirjeen mukaan N:o u/99 (18). Paketin ja mytyn

12/91 (23)

• kuitista suoritetaan 5 kop., joka maksu postimerkeissä 
kiinnitetään paketti-osotekorttiin.

Sisäänkirjoitusmaksu 7 kop. suoritetaan sisäänkirjoite- 
tuista lähetyksistä ja arvokirjeistä, olkootpa viimemai­
nitut yksityisten lähettämiä tahi vapaakirjeitä.

Sisäänkirjoitusmaksua ei suoriteta tavarapaketeista eikä 
rahamytyistä.

Vakuutusmaksusta, joka arvolähetyksestä suoritetaan, kts. 
vakuutusmaksut, siv. 76.

u/99 (18)

Keisarikuntaan osotetut arvolähetykset ja tavarapaketit ovat 
täysin frankkeerattavat.

Kts. jälkitaksoituskortit tällä sivulla.

19/94 (33)

Juoksuli- Juoksulipusta, joka laaditaan Keisarikuntaan lähetetyn kir- 1B/94 (27)
put. jeenvaihdan peräänkuuluttamista varten, älköön mak­

sua kannettako.
Kts. reklameeraukset.

Jälki- Venäjälle ja ulkomaalle menevään kartoitettuun lähetyk­ u/96 (23)
taksoitus- seen, joka on vaillinaisesti frankkeerattu, on Viipurin

kortit. postikonttorissa tai Helsingin—Pietarin postivaunussa 
pantava puuttuva määrä merkkejä.

Tämän johdosta kirjoitetaan puuttuvasta summasta jälki- 
taksoituskortti, joka viedään punaiselle kartalle ja 
lähetetään asianomaiseen lähtöpostitoimistoon.

Jälki vaati Jälkivaatimuslähetyksiä (=  postietuantilähetyksiä) suoras­ 2°/91 (49)
innslälie- taan Venäjän postitoimistojen kanssa vaihtavat Viipurin 27/99 (51)
tykset. postikonttori sekä Viipurin ja Valkeasaaren välillä 

sijaitsevat l:n luokan postitoimitukset; muut posti­
konttorit, Helsingin, Turun ja Viipurin postikonttorien
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haaraosastot ja l:n luokan postitoimitukset sitä vastoin 
Viipurin postikonttorin välityksellä.

Lähtevät jä lk i vaatimuslähetykset. Jälkivaatimuksella voi­
daan Keisarikuntaan lähettää ainoastaan sisäänkirjoi- 
tettuja kirjeitä ja ristisiteitä, arvokirjeitä (niiHHMÖ) sekä 
tavarapaketteja, olipa niitten arvo ilmoitettu tai ei. 
Jälkivaatimuksen summa, jonka saa määrätä korkein­
taan 200 ruplaksi, on lähetykseen merkittävä venäjän 
rahassa, venäläisillä kirjaimilla sekä numeroilla. Lähe­
tykseen on niinikään venäjäksi kirjoitettava lähettäjän 
nimi ja täydellinen osote, jotka ilmoitukset myöskin 
viedään rekisteriin adressaatin nimen jälkeen.

Jälkivaatimus-lähetyksistä suoritetaan, paitsi tavallisia posti­
maksuja, 2 kopeekkaa kultakin ruplalta taikka ruplan 
osalta, ollen vähin maksu kumminkin 10 kopeekka.

Osotepostitoimisto lähettää kantamansa jälkivaatimus-sum- 
man rahakirjeessä lähettäjälle Viipurin postikonttorin 
kautta.

Jos tällainen jälkivaatimusrahoja sisältävä kirje jostakin 
Keisarikunnan postitoimistosta saapuu suorastaan osote- 
postitoimistoon (mistä jälkivaatimuslähetys on lähtenyt), 
eikä sitä niinmuodoin ole lähetettykään Viipurin kautta, 
tulee osotepostitoimiston väärinlähetyksestä kontrolli- 
ilmoituksella heti lähettää tieto Viipurin postikonttorille.

Tulleet jälkivaatimuslähetykset viedään tulorekisteriin, 
johon jälkivaatimuksen summa merkitään lähettäjän 
nimeä varten varattuun sarakkeeseen. Vastaanottajalle 
annetaan lähetys, sittenkun hän on suorittanut jälki- 
vaatimus-summan joko venäjän rahassa taikka samassa 
rahassa maksettavaksi asetetulla vekselillä, jota kum­
minkaan ei saa asettaa maksettavaksi jälkivaatimus- 
lähetyksen lähettäjälle, vaan Viipurin postikonttorille.

Jälkivaatimuksen suorittamisessa vastaanotetaan hopeista 
vaihtorahaa korkeintaan 1 rupla ja kuparirahaa kor­
keintaan 9 8A kopeekkaa.

Niissä paikoissa, joissa pankkilaitosta ei löydy, eikä venä­
jän rahaa ole saatavissa, suoritettakoon jälkivaatimus 
suomen rahassa sillä summalla, minkä Viipurin posti­
konttori on lähetystä seuraavaan reversaaliin merkinnyt.

Kannettu jälkivaatimus-summa on edellämainitun rever- 
saalin seuraamana Viipurin postikonttoriin lähetettävä.

Niitä postitoimistoja varten, jotka välittömästi vaihtavat 
jälkivaatimus-lähetyksiä Venäjän postitoimistojen kanssa, 
löytyy erityisiä määräyksiä kiertokirjeessä N:o 20/91.

20/91

(49—51)

5/93 (8)

20/91 
(49—51) 
17/94 (31)



Kartat.

K artoitta­
minen ja  

lähettäm i­
nen.

Venäjältä saapuneita karttoja ei sinne palauteta.

Keisarikuntaan menevien lähetysten kartoittamisen suhteen 
ovat postitoimistot jaetut neljään eri osastoon. Tätä 
koskevat seikkaperäiset määräykset sisältyvät kierto­
kirjeessä 38/89 (45) ja mitä vapaakirjeisiin tulee kierto­
kirjeessä 3/93 (6) sekä Kokoelmassa venäläisiä posti- 
lähetteitä koskevia määräyksiä.

I ja II osastot kartoittavat lähetyksensä suorastaan määrä­
paikkoihinsa osastot III ja IV osaksi Viipuriin, osaksi 
Helsingin—Pietarin postivaunuun, milloin lähetysten 
lukumäärä niin vaatti — muussa tapauksessa asian­
omaiseen välityspostitoimistoon.

Tavarapaketit ilmoittamattomalla arvolla, jotka lähtevät 
jostakin III osastoon kuuluvista postitoimistoista, lähe­
tetään Viipurin kautta.

II osastoon kuuluviksi ovat korotetut Porin ja Hankonie­
men postikonttorit.

Aunuksen (Olonetsin) ja Arkangelin kuvernementteihin 
menevä kirjeenvaihto lähetetään kerran viikossa Salmin 
postitoimiston kautta.

I ja II osastoon kuuluvien postitoimistojen on sitä paitsi 
noudatettava seuraa via määräyksiä:

sisäänkirjoitetut ja vakuutetut lähetykset sekä paketit 
viedään eri kartoille, jotka kirjoitetaan venäjän kielellä;

kaikki kartat kirjoitetaan ainoastaan yhdessä kappaleessa;
laukkuluettelo (cyMounaa onnet) on postin mukana pan­

tava joka pussiin tahi laukkuun;
yksinkertaista kirjeenvaihtoa älköön pantako rahalähetyk- 

siä sisältävään kirjepakettiin;
sisänkirjoitettuja lähetyksiä sisältävään kirjepakettiin älköön 

kirjoitettako »peKOMeHÄonanntiii» vaan »aaKasnoil».
Kaikki Port-Arthuriin menevät lähetykset ohjataan Wladi- 

vostokiin silloin kun ne lähetetään Irkutskin kautta, 
mutta Odessaan, milloin lähetykset määrätään kulje­
tettaviksi vapaaehtoisen laivaston höyryaluksilla. Pa­
keteista ja rahamytyistä suoritetaan sama kuljetus­
maksu kuin Wladivostokiin osotetuista vastaavanlaa­
tuisista lähetyksistä.

Rajajoen postitoimistoon osotettu posti lähetetään Pietarin 
postiamttiin.

Warsowan esikaupunkiin Praga osotettu kirjeenvaihto 
kartoitetaan Warsowaan.

Kts. vapaakirjeet siv. 95.
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2/86
10/98 (18)

16/96 (27)

19/91 (43)

2V90 (45) 

21/90 (37)

42/75
2/86

10/98 (18) 
20/90 (54)

V90 (1)

20/87

10/98 (17)

22/99 (43) 

A-liite 700

12
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Keisaril­
listen kir­
jeenvaihto

Yksityisten henkilöiden H. H. Keisarillisille Majesteeteille 
lähettämiin kirjeisiin on kuoreen merkittävä lähettäjän 
nimi, arvonimi ja asuinpaikka, jonka ohessa lähettäjän 
tulee viedä kirje sitä varten postitoimistossa käytettä­
vään pöytäkirjaan (kaavan mukaan).

Postilaatikkoon pantu tällainen kirje on niinikään kirjoi­
tettava pöytäkirjaan ja kirjeen kuoreen merkitään: 
»BBiHyToe ri:(rL mriTouaro ammea».

Yksityisten lähettämät yksinkertaiset ja sisään kirjoitetut 
kirjeet, sidelähetykset ja sanomalehdet, jotka ovat Kei 
sarille tahi Keisarinnalle osotetut, viedään erityiselle 
kartalle, määrätyn kaavan mukaan, ja suljetaan kirje- 
pakettiin, jonka kuorena on käytettävä puhdasta ja 
lujaa paperia. Kirjepakettiin merkitään »KoppecnoH- 
^enpia Ifxii IlMnepaTopcKHX'1. lieuiiuecTBn» ja lähete­
tään se Pietariin.

Kirjepaketit suljetaan sineteillä, joiden tulee olla täysin 
selvät. Hyvää lakkaa on tähän käytettävä.

Vapaakirjeet, arvokirjeet ja paketit lähetetään virkakirjeen 
seuraamana Pietarin Postitirehtöörille, ja on kartalle 
tehtävä tarpeelliset ilmoitukset.

Suuriruhtinaille, Suuriruhtinattareille ja muille Keisarilli­
sen perheen jäsenille osotettu kirjeenvaihto lähete­

tään määräpaikkoihinsa yleisesti säädetyllä tavalla.
Edellämainittuihin kirjepaketteihin ja karttoihin älköön 

tehtäkö muita merkitsemisiä, kuin mitä kaavat osot- 
tavat.

H. H. Keisarillisille Majesteeteille tahi jollekin Keisarillisen 
huoneen jäsenelle meneviin postilähetyksiin on kiel­
letty painamasta paikallisleimaa useampiin paikkoihin, 
kuin mitä tarvitaan postimerkkien leimaamiseen.

Leimat ovat painettavat täysin selvästi.

Kierto
lipat.

Kts. juoksuliput, siv. 87.

Kirjeen
vaihto.

Kts. virkakirjoitukset.

Kirjepä- Vakuutettuja lähetyksiä sisältävät kirjepaketit ovat suljet- 
ketit. tavat vähintäin 3 sinetillä — kaikki suorassa viivassa

— kun päällystään käytetään kuorta, jossa on lämsät 
viittä sinettiä varten, ja 2 sinetillä, kun paketinpääl- 
lystänä on kuori, jossa on lämsät kolmea sinettiä 
varten.

9/83 (2—3) 

6/93 (10)

6/93 (10) 

12/94 (24) 

B/86 ( 1)

2/01 (3)



— 91 —

Lakka.

Lähetysten
yhteensitom i-

nen.
Lähtevät pos­

tit.

Osotteet.

Osotteen
m uuttam i­

nen.

Paketit.

Postitoimiston lakasta, jota käytetään kirjeen sulkemiseen, ; 
älköön otettako maksua enemmän kuin 10 penniä 
kirjeestä.

Kts. sanomalehdet.
i
i

Kts. kartoittaminen.
!

Venäjälle meneviin lähetyksiin ovat osote ja muut tar- j 
peelliset ilmoitukset kirjoitettavat venäjän kielellä, ja 
on postitoimistojen, mikäli mahdollista, tällöin autet­
tava lähettäjää.

Lähetyksiin on kirjoitettava selvät ja täydelliset osotteet 
ja erittäinkin suurempiin kaupunkeihin meneviin lähe­
tyksiin merkittävä vastaanottajan asunto-osote.

Sisäänkirjoitettuja ja vakuutettuja lähetyksiä koskeviin 
reklameerauksiin on, paitsi ilmoitusta, minä päivänä 
ja mihin paikkaan lähetys on kartoitettu, myöskin 
merkittävä vastaanottajan asunto-osote.

Jos lähettäjä haluaa lähettämänsä sisäänkirjoitetun tahi 
vakuutetun postilähetyksen osotetta muutettavaksi, tahi 
tällaisen lähetyksen palauttamista, tulee hänen siitä 
tehdä kirjallinen anomus, johon liitetään sisäänjättö- 
kuitti ja kiinnitetään postimerkkejä 14 kopeekan 
arvosta.

Keisarikuntaan voidaan lähettää sekä ilmoitetulla arvolla 
että ilman arvoa olevia paketteja, ja pitää pakettia 
seuraaman pakettiosotekortti, venäjäksi kirjoitettu venä­
jänkieliselle blanketille.

Paketit ovat joko pantavat puulaatikkoihin taikka päällys­
tettävät nahalla, vahakankaalla tahi palttinalla; kor­
keintaan 5 naulan (2,050 gr.) painoisten pakettien pääl­
lystäksi saapi käyttää lujaa paperia siinä tapauksessa 
että paketti on kuljetettava rautatielinjan varrella ole­
vien postitoimistojen välillä.

Rautatien varrella sijaitseviin paikkoihin saapi lähettää 
korkeintaan 20 kgr. painavia paketteja ja muihin paik­
koihin korkeintaan 10 kgr. painoisia.

Kuljetusmaksut suoritetaan kiertokirjeen mukaan n/99 (18) 
ja ovat ne lasketut Pakettilähetyksen taksassa.

Kuljetusmaksu lasketaan sen läänin pääkaupungista, minkä 
sisällä lähetys on sisäänjätetty, pääkaupunkiin siinä

19/79 (4)

2/8ö (2)

23/93 (38)

15/94 (27) 
19/91 (47)

22/72

41/88

2°/87
35/88

4/87

xl/99 (18)



Postikor­
tit.

Palautta­
minen.

Postilau- 
kut ja  

postipus- 
sit.

R aha-
m ytyt.

Reklam ee
raukset.

Ristisiteet

kuvernementissä tahi maakunnassa, jonka alueella 
osotepaikka sijaitsee.

Arvopaketeista ei suoriteta sisäänkirjoitusmaksua.
Takaisin tahi peräänlähetetyistä paketeista kannetaan lisä- 

kuljetusmaksua.
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Kts. A-osasto.

Kts. kartat, osotteen muuttaminen, paketit, postilaukut, 
sotalaivaston kirjeenvaihto.

Laukkuluettelo (cyMOUHaa onnet) on postin mukana pantava 
laukkuun, pussiin tahi myttyyn (bylte).

Jos vahingoittunut tahi muuten huonossa kunnossa oleva 
laukku saapuu Helsingin—Pietarin postivaunuun, tulee 
asianomaisen matkaekspeditöörin itse jättää laukku 
Pietarin postiamttiin ja siellä olla saapuvilla postia 
avattaessa. Matkaekspeditöörin kustannukset maksaa 
tässä tapauksessa se postitoimisto, joka on laukun 
lähettänyt postivaunuun.

Venäjältä saapuneet laukut ja pussit ovat Pietarin posti­
amttiin palautettavat, eikä niitä siis saa käyttää koti­
maisten postien kuljettamista varten.

Kts. vakuutetut lähetykset, vapaakirjeet, Kokoelma venä­
läisiä postilähetteitä koskevia määräyksiä.

Reklameerauksiin, jotka koskevat Keisarikuntaan lähetet­
tyjä sisäänkirjoitettuja ja vakuutettuja lähetyksiä, mer­
kitään paitsi ilmoitusta, milloin ja minne lähetys on 
kartoitettu, myöskin vastaanottajan asunto-osole.

Kiertolipusta, joka kirjoitetaan Keisarikuntaan lähetetyn 
kirjeenvaihdon peräänkuulustelemista varten, älköön 
maksua kannettako.

Venäjälle menevien sidelähetysten suhteen ovat voimassa 
kansainväliset määräykset.

Rahtisetelit ja konnossementit frankkeerataan samalla ta­
valla kuin asiakirjat.

Postitoimistojen on katsottava, ettei tavaranäytteinä kulje­
teta esineitä, joilla on kauppa-arvoa.

48/88
3/66

29/90 (54) 

6/90 (9)

30/77 (3)

23/93 (38) 

15/94 (27)

12/92 (29) 

24/90 (46)
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Sanoma­
lehdet.

Sisäänkir-
joitetut

lähetykset

Sotalai­
vastojen
kirjeen­
vaihto.

Tavara-
näytteet.

T u lli­
maksut.

Kejsarikuntaan menevistä sanomalehdistä, jotka ovat tila­
tut suoraan asianomaisilta toimituksilta, kannetaan sa­
mat kuljetusmaksut kuin uuden järjestelmän mukaan 
tilatuista suomalaisista lehdistä.

Edellämainitulla tavalla tilatut sanomalehdet, jotka lähe­
tetään Venäjälle ristisiteessä ilman postimerkkejä, ovat 
lähtöpaikassa leimattavat ja kaikki samaan paikkaan 
menevät erikseen yhteensidottavat ja selvällä osotteella 
varustettavat.

Postilaitoksen välityksellä tai muulla tavoin Keisarikun­
nasta tilatut sanomalehdet ja aikakauskirjat kotiin- 
kannetaan maksutta.

Kts. sanomalehdet, A-osastossa.

Sisäänkirjoitettua lähetystä, joka ei ole täysin maksettu, 
pidetään Venäjällä sisäänkirjoittamattomana ja käsi­
tellään semmoisena, joten Suomesta lähtenyt Sisään­
kirjoitettu vapaakirje, ellei siitä ole suoritettu sekä 
sisäänkirjoitus- että kuljetusmaksua, on pidettävä yksin­
kertaisena.

Suomen raha-arvon mukaisilla postimerkeillä frankkeerat- 
tuja sisäänkirjoitettuja lähetyksiä ei saa postissa kulje­
tettaviksi vastaanotta.

Meriasiain-ministeristön ja sen alle kuuluvien virastojen 
lähetykset merellä olevien laivastojen ja laivojen pääl­
liköille ovat Helsingissä heti perillesaapumisen jälkeen 
jätettävät Viaporin sotasataman komentajalle, mutta 
muilla seuduilla ovat ne säilytettävät 5 päivää. Jollei 
niitä tämän ajan kuluessa ulosoteta eikä vastaan­
ottajan olinpaikkaa varmuudella tunneta, ovat ne lähe­
tettävät meriasiain esikunnalle Pietariin (rjiamiLiii Mop- 
CKoti UlTai/L, im C.-HeTepdyprr.).

Kts. ristisiteet.

Keisarikunnasta saapuneet paketit ovat kahden reversaalin 
(bl. N:o 73) seuraamina postitoimistosta jätettävät tulli- 
toimistoon. Niillä paikkakunnilla, joissa tullitoimistoa 
ei ole, avattakoon paketti postitoimistossa vastaanottajan 
läsnäollessa. Jos paketti sisältää tullinalaisia tavaroita, 
tulee vastaanottajan laatia sisällyksestä tarkka luettelo 
ja itse toimittaa se, postitoimiston vahvistamana, lähim­
pään tullitoimistoon, johon tullimaksutkin ovat suori-

20/98 (30)

36/89 (43) 
83/89 (40)

2G/98 (39)

V90 (II)

VOI (5)

1B/90 (27)

8/88
23/83



Vakuute­
tut lähe­
tykset ja  

vakuutus- 
pakko.

teltavat. Paketti ulosannetaan postitoimistosta, sitten- 
kun siellä on näytetty tuliitoimiston kuitti suoritetuista 
tullimaksuista.

Jos paketissa ei ole tullinalaista tavaraa, annetaan se ulos 
heti avaamisen jälkeen.

Postitoimistoille ohjeena edellämainitussa suhteessa ovat 
otteet Armollisesta asetuksesta Venäjän ja Suomen 
välisistä kauppasuhteista sekä otteet voimassa olevista 
tullisäännöistä, jotka ovat liitettyinä Postihallituksen 
yleiseen kirjoitukseen N:o 7,395 so/u 93.

Kts. Kokoelma venäläisiä postilähetteitä koskevia määrä­
yksiä § 151.
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Jos vakuuttamattoman kirjeen koteloon on merkitty, että 
se sisältää rahaa, käsitellään se sisäänkirjoitettuna, ja 
on vastaanottajalta vaadittava sisäänkirjoitusmaksu 
(jos se on sisäänkirjoittamaton) ja kaksinkertainen va­
kuutusmaksu kirjeessä löytyvästä rahamäärästä.

Kirjeet tahi paketit, jotka sisältävät rahaa (krediittiseteleitä 
ja kovaa rahaa), ovat välttämättömästi vakuutettavat, 
uhalla että muuten neljäs osa summasta otetaan taka­
varikkoon.

Kts. kiertokirj. liitettä helmikuulta v. 1894.
Rahakirjeeseen saapi kerrallaan panna korkeintaan seu­

raa vat määrät kovaa rahaa, nimittäin: 1) kultarahaa: 
kaksi imperiaalia tai neljä puoliimperiaalia; 2) hopea­
rahaa: neljä hopearuplaa ja 95 kopeekkaa hopeista 
vaihtorahaa; 3) kuparirahaa: 9 3/<t kopeekkaa.

Kovaa rahaa korkeintaan 25 ruplan arvosta saa lähettää 
mytyissä tai pusseissa, jotka ovat tehdyt yhdestä koko­
naisesta kappaleesta kestävää palttinaa, vahaliinaa tai 
purjekangasta. Rahamytyt, joiden arvo on 25 ruplaa 
korkeampi, vastaanotetaan postissa kuljetettaviksi ai­
noastaan jos päällystään on käytetty saumatonta, lujaa 
ja pehmeää nahkaa. Rahamytyistä suoritetaan seuraa- 
vat maksut, jotka vapaamerkeissä kiinnitetään niitä 
seuraaviin pakettiosolekortteihin, nimittäin:

1) tavallinen vakuutusmaksu,
2) kuitista 5 kopeekka,
3) kuljetusmaksu niinkuin paketeista.
Hopearuplia sisältävät rahakirjeet — kts. kiertok. liite 

9/97 ja Kokoelma venäläisiä postilähetteitä koskevia 
määräyksiä.

Yl. kirjoit.
7395/93

19/86

790 (4) 
1V83

Kiertok.-liite
9/97

Kiertok.-liite
798
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Vapaakir­
jeet.

Niin hyvin yksityisten kuin Venäjän ruunun arvolähetyk­
sistä on vakuutusmaksua suoritettava:

lähetyksestä, jonka arvo on korkeintaan 600 ruplaa eli
2.400 markkaa — V2 % ;

lähetyksestä, jonka arvo nousee yli 600 ruplan eli 2,400 
markan ja on enintään 1,600 rupi. eli 6,400 m:kaa — 
1U %  ynnä sen lisäksi 1 rupla 50 kop.

lähetyksestä, jonka arvo nousee päälle 1,600 ruplan eli
6.400 markan Vs %  ynnä sen lisäksi 3 rupi. 50 kop.

Kirjelähetyksistä on lisäksi maksettava 7 kopeekan sisään- 
kirjoitusmaksu.

Vakuutusmaksu lasketaan siinä rahalajissa, jota lähetys 
sisältää, mutta saa sen suorittaa toisessakin rahalajissa, 
kurssin mukaan.

Kts. lakka siv. 91.

Ne viranomaiset ja virkamiehet, laitokset y. m. Suo­
messa, sekä Suomen omat että Keisarikunnan, joilla 
on vapaakirje-oikeus, oikeutetaan Suomesta Keisari­
kuntaan portovapaina lähettämään asianomaisten virka- 
sinetillä varustettuja yksinkertaisia lähetyksiä, asiakir­
joja sisältäviä kirjeitä, rahakirjeitä sekä -myttyjä ja pa­
ketteja ilmoittamattomalla arvolla. Lähetykset ovat sul­

jettavat lähettäjän virkasinetillä, painettuna lakkaan tai 
johonkin muuhun aineeseen. Lähetyksiin, joiden osote 
aina on kirjoitettava venäjäksi, on osofepuolelle merkit­
tävä lähettävän viraston tahi virkamiehen nimi.

Yksinkertaiset vapaakirjeet ja vapaakirjekortit vastaanote­
taan postissa kuljetettaviksi merkittyinä lähettäjän kuitti- 
kirjaan ainoastaan luvultaan, ja tulee vastaanottavan 
postivirkamiehen kuitata kirjeet kuittikirjaan seuraavalla 
tavalla: »vastaanottanut — (lukumäärä kirjaimilla) kir­
jettä —- p:nä; N. N. (virkamiehen nimikirjoitus).»

Yksinkertaiset kirjeet lähetetään kartoittamatta.
Keisarikunnasta saapuneitten yksinkertaisten vapaakirjeit- 

ten ulosantamisesta — kts. siv. 78.
Vapaakirjekortit. Postissa kuljetettavaksi vastaanotetaan 

ainoastaan sellaisia vapaakirjekortteja, jotka ovat laa­
ditut Keisarikunnassa käytettäviksi vahvistetuille venä­
jänkielisille blanketeille.

Passia sisältävät yksinkertaiset vapaakirjeet ovat lähettä 
jän kuittikirjaan merkittävät erikseen muista lähetyk-
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sistä ja kuitataan ne postitoimistossa sittenkun kirjei­
den numerot ensin ovat tarkastetut. Ne kartoitetaan 
yhdessä sisäänkirjoitetun kirjeenvaihdon kanssa; sitten­
kun kaikki sisäänkirjoitetut lähetykset ovat kartalle 
merkityt, vedetään niiden alle viiva ja viivan alle kir­
joitetaan: »passia sisältävät kirjeet» sekä kirjeiden nu­
merot. — Osotepaikassa viedään passia sisältävät kir­
jeet, merkitsemällä adressaattien nimet, postitoimiston 
kuittikirjaan erikseen muista sisäänkirjoitetuista lähe­
tyksistä, ja kaikki passia sisältävät kirjeet otetaan eri­
tyiseen sarakkeeseen.

Sisäänkirjoitettuja vapaakirjeitä käsitellään Venäjällä 
niinkuin yksinkertaisia, jollei niistä ole suoritettu sekä 
kuljetus- (porto) että sisäänkirjoitusmaksu.

Salaisia kirjeitä  käsitellään Venäjällä niinkuin yksin­
kertaisia.

A siakirjoja  sisältäviin vapaakirjeisiin (ci. ôKyMeiiToin.) 
ei liitetä reversaalia. Niitten tulee olla suljettuina lä­
hettäjän lakkaan painetulla virkasinetillä. Paino ei saa 
nousta yli 410 gramman.

Asiakirjoja sisältäviä kirjeitä ei enään viedä lähtöpostitoi- 
miston rekisteriin.

Asiakirjoja sisältävät kirjeet kartoitetaan yhdessä Sisään­
kirjoitettu jen yksityisten lähetysten kanssa ja suljetaan 
samaan kirjepakettiin kuin nämät. Sittenkun kaikki 
sisäänkirjoitetut lähetykset ovat kartalle merkityt, ve­
detään niiden alle viiva ja viivan alle kirjoitetaan 
»asiakirjoja sisältävät vapaakirjeet» sekä kirjeiden virka- 
numerot ja lähtöpaikat. Jos kotelossa on useampia 
numeroita, merkitään ainoastaan ensimmäinen niistä 
kartalle, jota paitsi sama numero kirjeen kotelossa 
alleviivataan värikynällä. Kirjepakettiin merkitään sa­
nojen »sis. kp» alle »asiakirjoja».

Missä kirjeenvaihtoa kannetaan kotiin, toimitetaan asiakir­
joja sisältvät kirjeet adressaateille kuittia vastaan yhdessä 
yksinkertaisten vapaakirjeiden kanssa. Jos niihin on 
merkitty »ulosannetaan ilmoituksen jälkeen» (BLî aTL 
no noBhcTKfc) ovat ne noudettavat itse postitoimis­
tosta.

Rahavapaakirjeet ovat sisäänjätettävät avonaisina, eikä 
niihin tarvitse liittää reversaalia. Niitä käsitellään 
postissa yhdessä yksityisten lähettämien vakuutettujen 
kirjeiden kanssa ja samalla tavalla kuin nämät. Raha- 
vapaakirjeistä kannetaan samat sisäänkirjoitus- ja va-
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V a sta a n ­
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A siak irjat.

kuutusmaksut kuin yksityisten lähetyksistä. Sinettien 
tulee olla täysin selvät ja virheettömät.

Raham ytyt ovat samojen määräystes alaiset kuin yksi- 
tyistenkin lähettämät rahamytyt. Niistä suoritetaan 
tavallinen vakuutusmaksu ja 5 kopeekkaa kuitista, jos 
kuittia pyydetään. Maksut kiinnitetään vapaamerkeissä 
pakettiosotekorttiin.

Vapaapaketit. Ainoastaan sellaisia paketteja, joiden arvo 
on ilmoittamatta, kuljetetaan maksutta postissa. Niitä 
ei viedä lähtörekisteriin eikä niihin tarvitse liittää pa- 
kettiosotekorttia. Ne viedään samalle kartalle kuin 
yksityisten lähettämät paketit, mutta eri otsakkeen 
kohdalle (Ka.3eH.Htia), merkitsemällä paketin virkanume­
ron. Kuitista ei kanneta mitään maksua jos ne kui­
tataan lähettäjän kuittikirjaan. Muissa suhteissa ovat 
vapaapaketit samojen määräysten alaiset kuin yksityi- 
setkin paketit.

Paino. Yksinkertainen vapaakirje saa painaa korkeintaan 
410 grammaa;

asiakirjoja sisältävä kirje korkeintaan 410 gr;
rahavapaakirje korkeintaan 8,2 kg;
vapaapaketti, jonka arvo ei ole ilmoitettu, korkeintaan 

16,5 kg;
rahamytty, korkeintaan 25 kg.
Vapaakirjeiden vahingoittumisen estämisestä, päällystämi­

sestä, lähettämisestä y. m. —- kts. kiertok. liite 3/0 2 .

Vastaanottotodistuksia varten käytetään bl. 128, jonka 
päällyspuolelle kiinnitetään 7 kopeekan postimerkki.

Kaikki kirjeenvaihto Venäjän postitoimistojen kanssa käy 
Postihallituksen kautta.

C. Kansainvälinen kirjeenvaihto.

Kts. vakuutetut lähetykset.

Asiakirjoista säädetyn alennetun taksan mukaan kulje­
tetaan postissa korjattuja oppilastöitä sisältäviä lähe­
tyksiä, joihin kuitenkaan ei saa merkitä mitään arvo­
sanaa niiden kelvollisuudesta.
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Rahtisetelit ja konnossementit frankkeerataan niinkuin 
asiakirjat.

Frankkeo- Ulkomaille osotettua lunastuksenalaista kirjeenvaihtoa ei 26/93
raam atto- kartoiteta. Takaisin tahi edelleen menevät frankkee- (41—42)
m at lähe- raamattomat lähetykset viedään asianomaiseen vaihto-

tykset. postitoimistoon osotetulle punaiselle portokartalle. Näitä 
portokarttoja ei vaihtopostitoimiston ylöskantopäiväkir- 
jaan oteta.

Ulkomailta saapuneita edelleen meneviä frankkeeraamatto- 
mia lähetyksiä käsitellään vaihtopostitoimistossa ikään­
kuin ne olisivat sinne sisäänjätetyt.

Vaihtopostitoimistoon osotetut, ulkomailta ilman karttaa 
saapuneet lunastuksen alaiset lähetykset viedään ylös- 
kantopäiväkirjaan merkitsemällä lähetysten lukumäärän,
minkä vaihtotoimiston kautta lähetykset ovat tulleet 
sekä lunastuksen summan. Kun tällainen lähetys pa­
lautetaan, on se merkittävä punaiselle portokartalle, 
joka postinhoitajan allekirjoittamana viedään porto- 
karttojen luetteloon.

Kts. frankkomerkit siv. 7.

Frankkee- Frankkeeratessaan ulkomaille osotettuja lähetyksiä on Yl. kirj.
raus. postivirkamiesten käytettävä vähin luku postimerkkejä, 9606/00

mikä säädettyjen postimaksujen suorittamiseksi tarvi­
taan. Tarkoitusta varten on ehdottomasti käytettävä 
»Taulu ulkomaille menevien lähetysten frankkeeraa- 
mista varten».

Kts. frankkomerkit, siv. 7.

0706/00

Jälkitaksoi-
tnskortit.

Kts. siv. 87.

K artoitta- Ulkomaille menevät lähetykset kartoitetaan suorastaan l6/96 (27)
m inen ja vaihtopostitoimistoihin ainoastaan milloin lähetysten

lähettäm i- luku sellaista vaatii — muussa tapauksessa asianomai-
nen. seen välityspostitoimistoon.

Ulkomaan paikkoihin osotettu kirjeenvaihto lähetetään sitä 
tietä, jota se lasketaan pikemmin perille saapuvan.

V88

Postitoimistojen tulee noudattaa lähettäjän lähetysten pääl­
lystään tekemiä osotuksia kuljetustiestä.

Kts. paketit, postiosotukset.

20/93
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Kts. paketit, rekisterit.

Kts. kiertokirjeliitteet A-osastossa.

Kts. kartoittaminen.

Kts. postimaksut.

Postipakettien (Colis postaux) suhteen on noudatettava 
»Postipakettien taksaa» sekä »Taksassa ulkomaan 
postiosoituksia varten» löytyviä sopimuksia ja liitto- 
kirjoja postinvaihdosta Venäjän ja Ruotsin sekä Ve­
näjän ja Norjan välillä»; tavallisten pakettien {colis de 
messagerie) suhteen taas »Pakettilähetysten taksaa». 
B-liitteessä V96 löytyy taksoja ja tauluja, joiden mu­
kaan kuljetus- ja vakuutusmaksut kannetaan Ruotsiin 
ja Ruotsin kautta Tanskaan ynnä Fär-saarille, Islantiin 
ja Norjaan menevistä tavallisista paketeista. B-liite 
V97 sisältää määräyksiä Amerikan Yhdysvaltoihin, 
Kanadaan, Meksikoon ja New-Foundlandiin osotetuista 
tavallisista paketeista.

Kaikki postitoimistot paitsi Helsingin, Hämeenlinnan ja 
Turun postikonttorit, lähettävät kaikki Pietarin kautta 
ulkomaille toimitettavat paketit Viipuriin, jossa ne va­
rustetaan säädettyllä numero- ja, sattuvissa tapauk­
sissa, arvoetiketillä. Viipurin ynnä äsken mainitut 
postikonttorit varustavat itse pakettinsa etiketeillä.

Suomeen osotetut, Keisarikunnan kautta kulkevat pakettilä­
hetykset varustavat Keisarikunnan ulkomaan rajalla sijait­
sevat tullikamarit tullileimalla, minkä jälkeen ulkomaan 
rajalla olevat postitoimistot lähettävät paketit suoraan 
Rajajoelle, josta ne tullivirkamiesten toimittaman ulko­
naisen katsastuksen jälkeen sekä leimojen poistettua 
ovat Suomeen ulosannettavat; Suomeen meneviä kautta- 
kulkevia lähetyksiä ei missään tapauksessa käsitellä 
Venäjän tullikamareissa, eivätkä nämät kanna mitään 
tullimaksua niistä.

Norjasta saapuneet perillesaattamattomat paketit ovat pa­
lautettavat sen jälkeisen kuukauden kuluttua, jona ne 
ovat saapuneet jo poste-restante osotteella varustetut 
kolmannen kuukauden kuluttua niiden saapumisesta 
lukien.

»Pakettilähetysten taksaan» siv. 25 rivi 8 kohdalle alhaalta 
lisätään: »Tällaiseen ilmoitukseen paketin perillesaatta-
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mattomuudesta on liitettävä kysymyksenalaiseen paket­
tiin kuuluva alkuperäinen pakettiosotekortti.»

Suomen ja Saksan välillä vaihdetaan meritse tilaaotta- 
mattomia, enintäin 5 kilogramman painoisia posti- 
paketteja ilman arvoa ja ilman postietuantia.

Vaihtopostitoimistoina toimivat Helsingin ja Hangon posti­
konttorit yhdeltä puolen sekä Lyypekin ja Stettinin 
postitoimistot toiselta puolen; Hangon postikonttori 
vaihtaa postia Lyypekin postitoimiston kanssa ainoas­
taan tammi-, helmi- ja maaliskuun aikana, jota vas­
toin vaihto muina vuoden aikoina tapahtuu Helsingin 
postikonttorissa sekä Lyypekin että Stettinin postitoi­
mistojen kanssa, jälkimäisen postitoimiston kanssa 
kuitenkin ainoastaan 4—5 kuukautena kesäaikaan.

Tätä kuljetustietä käytettäissä ovat kuljetustiestä »Venäjän 
kautta» säädetyt määräykset naudatettavat. Paketista 
suoritetaan 70 kopeekan kuljetusmaksu ja pakettia 
tulee seurata yksi saksan- tai ranskankielinen tulli- 
luettelo.

Saksaan osotettujen tai Saksan kautta kulkevien tavara- 
pakettien, jotka sisältävät selluloidia tai selluloidin 
raaka-ainetta, tulee olla pakattuina lujiin, huolellisesti 
kiinninaulattuihin puulaatikkoihin.

Ruotsiin ja Ruotsin kautta Tanskaan ynnä Fär-saarille 
sekä Iislantiin ja Norjaan menevien tavallisten paket­
tien käsittelemisen suhteen ovat m. m. seuraavat seikat 
huomioon otettavat:

pakettia, jota voidaan pitää postipakettina, älköön tavalli­
sena pakettina taksoitettako muussa tapauksessa kuin 
milloin paino nousee yli 3 kg. tahi arvo on 500 fran­
gia suurempi, tahi kun paketti, jonka arvo on ilmoi­
tettu, on osotettu sellaiseen paikkaan, mihin posti, 
pakettia ei saa vakuutettuna lähettää;

pakettia tulee seurata osotekortti sekä yksi tulliluettelo 
molemmat ruotsin kielellä kirjoitetut;

takaisin tahi peräänlähetetystä paketista on suoritettava 
uudet postimaksut;

kruunuissa ja äyreissä lasketut maksut kannetaan suomen 
rahassa, kurssin mukaan: 1 kruunu =  1 mk. 40 p., ja 
lähetysten arvomäärä muunnetaan kurssin mukaan: 1 
kruunu =  138,889 sentimiä;

sisäänjättö-kuitista ei kanneta maksua;
kaikista maksuista on vastaava määrä postimerkkejä kiin­

nitettävä osotekorttiin.

l5/00 (25-26)
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Pakettipostilähetyslen taksan II osan 5 ja 6 sarakkeissa 
olevia määräyksiä, mitkä koskevat tulliluetteloita ja 
erityisiä muistutuksia, mikäli nämä jälkimäiset painon 
y. m. suhteen eivät ole ristiriidassa postipaketeista 
voimassa olevien sääntöjen kanssa, on noudatettava 
Venäjän kautta lähetettävien postipakettien suhteen.

Lisäyksiä ja muutoksia tavallisten ja postipakettien taksoi­
hin — kts. A-liite N:o 1 viita 1902 ja Hintataulut tavalli­
sille paketeille ja rahamytyille, jotka Keisarikunnan 
kautta lähetetään Saksaan ja Itävalta-Unkariin.

Perillesaattamattomia lähetyksiä takaisin lähetettäissä, on 
lähetyksen takasivulle kiinnitettävä asianmukainen eti­
ketti (bl. 70), josta käy selville minkä tähden lähetys 
palautetaan.

Kts. paketit, postiosotukset.

Kts. »Postipakettien taksa», vieraat postietuannit, tulli­
maksut. '

Voimassa olevissa taksoissa y. m. suomen rahassa ilmoi­
tettuja postimaksuja ei saa ruplakurssin mukaan muun­
taa venäjän rahaksi, vaan on ulkomaille menevien lähe­
tysten suhteen ehdottamasti noudatettava »Taulua ulko­
maille menevien lähetysten frankkeeraamista varten». 
A-liite N:o 3—1900 sisältää tätä taulua koskevia 
oikaisuja.

Vastaanottotodistuksesta sekä sisäänkirjoitetun ja vakuu­
tetun kirjeenvaihdon ynnä pakettien reklameerauksesta 
suoritetaan 10 kopeekkaa postimerkeissä, jotka kiinni­
tetään blankettiin.

Kts. vakuutetut lähetykset, paketit, postiosotukset, tulli­
maksut y. m.

Määräykset kansainvälisten postiosotusten käsittelemisestä, 
taksat, taulut, luettelot niistä ulkomaan postitoimistoista, 
jotka ottavat osaa postiosotusten ja sähköpostiosotusten 
vaihtoon, ilmoitus Norjan laskusanojen kirjoittamisesta 
y. m. löytyvät »Taksassa ulkomaan postiosoituksia 
varten».

Postikonttorinhaaraosastot Helsingissä, Turussa ja Wiipu- 
rissa vastaanottavat tavallisia postiosotuksia kuljetetta­
viksi; 2:n luokan postitoimitukset eivät saa asettaa 
postiosotusta maksettavaksi ulkomaalla.

Ruotsiin ja Norjaan meneviä postiosotuksia voidaan lähet-
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tää sekä asianomaiseen Suomen vaihtopostitoimistoon, 
että postivaunuun Helsinki—Pietari niinä päivinä, jol­
loin tätä tietä lähetetään yksinkertainen ja Sisään­
kirjoitettu kirjeenvaihio.

Muihin ulkomaan paikkoihin kuin Ruotsiin ja Norjaan 
menevät postiosotukset ovat lähetettävät Helsinkiin.

Jos ulkomaan postiosotuksista, jotka saapuvat muista 
maista kuin Ruotsista tahi Norjasta, puuttuisi Helsin­
gin tahi Malmön postikonttorien leima, ovat ne viipy­
mättä lähetettävät Helsingin postikonttoriin.

Sähköpostiosotusta Ruotsiin tahi Norjaan pyydettäessä 
tulee lähettäjän täyttää ja allekirjoittaa sellaista posti- 
osotusta varten määrätty blanketti N:o 101. Postitoi­
misto kirjoittaa samanlaiselle blanketille sähkö-posti- 
osotuksen, jonka tulee sisältää seuraavat ilmoitukset: 
1) sanan »Osotus», 2) osoituksen numero, 3) sanan 
»postitoimisto» N. N. (osotepostitoimiston nimi) 4) lä ­
hettäjän nimen, 5) sanan »maksaa», 6) maksetun 
määrän kirjaimilla ja numeroilla ja 7—8) adressatin 
arvonimen j a  nimen (-Ile). Blanketin alareunan vasem­
malla puolella olevaan kehykseen painetaan postitoi­
miston päiväleima, ja on postitoimiston hoitajan sano­
tulle kohdalle niinikään kirjoitettava nimensä. Sähkö­
sanoma pannaan sen jälkeen postitoimiston sinetillä sul­
jettuun koteloon sekä lähetetään lennätinkonttoriin.

Sähköpostiosotuksesta suoritetaan: tavallinen postiosotus- 
maksu (kts. »Taksa ulkomaan postiosoituksia varten») 
sekä sähkösanomaporto (30 penniä sanalta Ruotsiin ja 
33 penniä Norjaan). Posliosotus-maksu suoritetaan 
postimerkeillä, jotka kiinnitetään siihen tiedonantoon 
(»avis», bl. N:o 95), joka sähköpostiosotuksen vahvista­
miseksi lähetetään osotepostitoimistoon.

Luetteloon niistä Ruotsin postitoimistoista, jotka ottavat 
osaa sähköpostiosotusten vaihtoon (Taksa siv. 119) 
lisätään seuraavat toimistot: Borlänge, Djursholm, Gryt- 
hyttehed, Kungsbacka, Mellerud, Vara ja Vännäs; 
samasta luettelosta poistetaan Malilla.

Lisäyksiä ja muutoksia mainittuun taksaan — kts. A-liite 
N:o 1 vdta 1902.

»Taksassa ulkomaan postiosotuksia varten» siv. 60 löyty­
vien määräyksien mukaan tulee postitoimistojen tarkoin 
katsoa, ettei ulkomailta tulleita postiosotuksia ulosmak- 
seta niiden voimassa-oloajan kuluttua, joka on, luet­
tuna sen kuukauden 1 p:stä alkaen, joka lähinnä seu-
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raa postiosotuksen asettamiskuukautta, ruotsalaisten, 
norjalaisten ja n. k. kansainvälisten postiosotusten 
suhteen 2 kuukautta,

englantilaisten ja amerikkalaisten postiosotusten suhteen 
12 kuukautta,

muitten Euroopan ulkopuolisten maiden postiosotusten 
suhteen 6 kuukautta.

Postihallitukseen tulee osotepostitoimistojen sisäänlähettää:
1) sellaiset postiosotukset, joitten voimassaoloaika on um­

peen kulunut, mutta joiden ulosmaksamiseen katsotaan 
vielä olevan mahdollisuutta, luvan hankkimista varten 
sellaiseen ulosmaksamiseen, jonka ohessa postiosotuk­
sen takasivulle on merkittävä syy siihen ettei niitä 
voimassaoloajan kuluessa ole voitu ulosmaksaa; sekä

2) sellaiset postiosotukset, joita ei voida ulosmaksaa niissä 
olevien erityisten virheiden tähden (kts. siv. 57 Tak­
sassa), jonka ohessa, jos osotus sisältää väärän, vailli­
naisen tahi epäilyttävän ilmoituksen vastaanottajan 
nimestä tahi asunnosta, osotepostitoimiston tulee siinä 
virkakirjoituksessa, jonka mukana kysymyksessä olevat 
osotukset ovat Postihallitukseen lähetettävät, huoma­
uttaa näyttääkö mahdolliselta löytää oikeata adres- 
saattia.

Ne postiosotukset sitä vastoin, joihin edellä mainittuja 
määräyksiä ei voida sovelluttaa, mutta joita asian­
omaiset adressaatit ovat kieltäytyneet vastaanottamasta 
tahi joitten adressaatit ovat joko tuntemattomia, paikka­
kunnalta osotettaan ilmoittamatta pois muuttaneet tai 
Keisarikuntaan matkustaneet, pitää asianomaisten posti­
toimistojen lähettää takaisin ilmoittamalla syyn pala­
uttamiseen: ruotsalaiset ja norjalaiset postiosotukset 
niihin suomalaisiin vaihtopostitoimistoihin, joiden kautta 
ne ovat saapuneet, sekä muut ulkomailta tulleet posti­
osotukset Helsingin postikonttoriin.

Kts. paketit.

Vaihtopostitoimistojen on tulorekisteriinsä merkittävä ulko­
maalta saapuneet kauttakulkevat sisäänkirjoitetut ja 
vakuutetut lähetykset sekä paketit.

Ulkomaille lähetettyjen sisäänkirjoitettujen ja vakuutettujen 
kirjelähetysten reklameerauksia varten käytetään bl. 
107 ja pakettien reklamerauksiin bl. 106; reklameera-

16/96 (27)

27/98 (43)
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uksesta suoritetaan 10 kopeekkaa postimerkeissä, jotka 
kiinnitetään blankettiin. Blanketti lähetetään Posti- 
hallitukseen ilmoituksella milloin ja minne lähetys on 
kartoitettu.

Yksinkertaisten kirjelähetysten reklameeraamista varten 
käytetään bl. 67.

R istisiteet
Sisäänkirjoi- 
tetut lähe­

tykset.

T avara-
n äytteet.

Kts. asiakirjat, tavaranäytteet.

Kts. frankkomerkit siv. 7.

Tavaranäytteet saavat painaa korkeintaan 350 gr.
Erityisiä määräyksiä tavaranäytteiden sisällyksestä ja pääl­

lystämisestä löytyy kiertokirjeessä 27/98 (43) ja Yltä- 
yleiseen Pääliittokirjaan kuuluvan ohjesäännön XVII 
artiklassa.

Tavaranäytteinä saapi lähettää:
eläviä mehiläisiä rasioissa, joitten pitää oleman niin teh­

dyt, että niiden sisällystä voi tarkastaa joutumatta 
kumminkaan vaaraan;

luonnonhistoriallisia esineitä, kuivatettuja ja säilytettyjä 
eläimiä ja kasvia, geologisia näytteitä y. m.

27/98 (43)

T u llilu et telot Kts. paketit.

T u llim ak ­
sut.

Vaihtopostitoimiston (Tornion, Nikolainkaupungin, Porin, 
Maarianhaminan, Turun, Hangon, Helsingin tai Viipu­
rin) hoitajan tulee, kun paketti, joka on osotettu Suo­
men postipaikkaan, missä ei ole tullitoimistoa, on pos­
tissa saapunut ulkomailta, pidättää paketti siihen kuulu­
vine asiapapereineen vaihtopostitoimistossa ja ensi 
postissa lähettää osotepaikan postitoimistoon, suljetussa 
kotelossa vapaakirjeenä, blanketille (N:o 74 a) kirjoi­
tettu ilmoitus, jätettäväksi adressaatille samassa järjes­
tyksessä kuin ilmoitusten perille saattamisesta yleensä 
on säädetty samalla ilmoittamalla, että jos tämä haluaa 
vaihtopostitoimistoa toimittamaan paketin tullauttami- 
sen, valtakirja on adressaatin allekirjoitettava ja blan­
ketti suljetussa, tavallisilla postimaksuilla varustetussa 
kotelossa (ei vapaakirjeenä) lähetettävä kysymykseen 
tulevan vaihtopostitoimiston hoitajalle.

Vaihtopostitoimisto, joka on ottanut vastaan valtakirjan 
paketin tullattavaksi jättämisestä, lähettää paketin ynnä 
valtakirjan ja muut tarpeelliset asiapaperit postiljoonin 
mukana tullikamariin, jossa paketti, postiljoonin läsnä

30/99 (60)
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ollessa avataan, ja heti kun asianomainen tullivirka- 
mies on tarkastanut sen sisällyksen, varustetaan uudes' 
taan päällyksellä sekä suljetaan sinetillä tai lyijylei- 
malla, jonka jälkeen postiljooni tuo takaisin vaihto- 
postitoimistoon paketin ynnä tullikamarin siitä laitta­
man tulli- ja tuulaakilaskun tahi todistuksen siitä ettei 
paketista mene tullimaksuja.

Jos paketista menee tullimaksuja, merkitsee vaihtoposti- 
toimisto nämät sekä pakettiin että siihen kuuluvaan 
osotekorttiin, jonka jälkeen paketti asianmukaisesti kar­
toitettuna ynnä ilmoittamalla myöskin tullimaksujen 
määrän lähetetään kaikkine siihen kuuluvine asiapape­
reiden osotepostitoimistoon.

Sittekun adressaatti on suorittanut ei ainoastaan paketista 
menevät tullimaksut ja näitten maksujen tullitoimistolle 
lähettämisestä lankeavan postietuantimaksun, vaan 
myöskin sen ulkomaisen postietuantimäärän, joka saat­
taa olla määrätty paketille, sekä siitä mahdollisesti 
suoritettavat postimaksut, annetaan paketti ulos kuittia 
vastaan asianmukaisessa järjestyksessä.

Jollei adressaatti, sittekun paketti on saapunut osoteposti- ' 
toimistoon, lunasta sitä kolmenkymmenen (30) päivän 
kuluessa *) sen maahan saavuttua, korotetaan pakettia 
seuraavan tullilaskun loppusumma yhdellä prosentilla 
kultakin sen jälkeiseltä päivältä 30 päivän aikana, 
jonka jälkeen — jollei lähetystä siis peritä 60 päivän 
kuluessa, lukien siitä päivästä kuin se on maahan 
saapunut — osotepostitoimiston hoitajan hetimiten on 
lähetettävä takaisin vaihtopostitoimistoon paketti tulli- 
ja tuulaakilaskuineen, huolimatta sen perillesaattavai- 
suudesta tai ei, ja tulee vaihtopostitoimiston sen suh­
teen menetellä asianhaarain mukaan noudattaen XIV 
artiklan 3, 4 ja 5 kohdan määräyksiä »Toimitusohje-

*) Tällä ei kuitenkaan muuteta kansainvälistä määräystä siitä, että 
postipaketti, jossa sen ohessa on ulkomainen postietuanti, on kä­
siteltävä penllesaattam attom ana, jos ei sitä 7 päivän kuluessa 
(Euroopan ulkopuolella olevasta maasta 14 päivän kuluessa), lu­
kien paketin saapumispäivästä alkaen, ole lunastettu. (Katso 
tästä lähemmin otsakkeen »Voimassaolo-aika» kohdalta »Käyttä- 
mismääräykset, joita on noudatettava Suomen—Ruotsin väli­
sessä postietuannilla varustettujen* lähetysten vaihdossa», sekä 
otsakkeen »Perillesaattamattoman paketin käyttely» kohdalta 
samallaisista käyttämismääräyksistä, mitkä koskevat postietuantia).

14
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Vaihto-
postitoi­
mistot.

säännössä postipakettien vaihtoa koskevan Liittokirjan 
täytäntöön panemista varten».

Kysymyksenalaista laatua oleva paketti, joka on osotettu 
2:n luokan postitoimitukseen, ilmoitetaan tämän kautta, 
mutta annetaan ulos lähinnä sijaitsevan postikonttorin 
tai l:n luokan postitoimituksen kautta, jota vastoin 
sellainen postiasemaan osotettu paketti sekä ilmoite­
taan että annetaan ulos ainoastaan lähinnä sijaitsevan 
postikonttorin tai l:n luokan postitoimituksen kautta.

Heti kun paketti on ulosannettu, laatii osotepostitoimisto 
ylläolevien määräysten mukaan kannetuista tullimak­
suista postietuantiosotuksen, joka asetetaan sille tulli- 
kamarille, mikä lähetyksen on tullannut, ja johon käy­
tetään blanketin N:o 135 alaosaa (postietuantiosotusta), 
mikä irroitetaan blanketin yläosasta (postietuantiosote- 
kortista). Postietuantiosotus pannaan sen jälkeen kir­
joihin asianmukaisessa järjestyksessä vaariinottamalla 
että adressaatilta siitä kannettu postietuantimaksu suo­
ritetaan postimerkeillä, jotka kiinnitetään osotusblan- 
ketin takasivun alareunaan. Paketista mahdollisesti 
kannetut muut varat, kuten ulkomainen postietuanti 
tai maksamattomat postimaksut tilitetään erittäin, siten 
kuin näitten varojen suhteen on määrätty, nimittäin 
ulkomainen postietuanti laittamalla ulkomainen posti­
etuantiosotus postipaketista blanketilla N:o 87) ja maksa­
mattomat postimaksut kirjoittamalla määrät ylöskanto- 
päiväkirjaan.

Tullimaksua ei kanneta venäläisistä valtionkrediittipileteis(ä, 
joita postissa ulkomaalle lähetetään ja ulkomaalta 
maahan tuodaan.

Vaihtopostitoimistojen hoitajien tulee tarkain perehtyä 
voimassa oleviin kansainvälisiin postiliittokirjoihin ja 
ohjesääntöihin.

Vaihtopostitoimistoina toimivat etupäässä seuraavat posti­
toimistot:

Pietarin kautta kuljetettaessa:

Viipuri—Pietari: vakuutetut kirjeet, tavalliset ja postipa- 
ketit (ilman postietuantia), olipa niitten arvo ilmoitettu 
tai ei;

(Helsinki, Hämeenlinna ja Turku ovat välittömässä postin- 
vaihdossa Pietarin kanssa);

30/99 (61)

2/98 (5)

28/95 (38)
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Vakuute­
tut lähe­

tykset.

postivaunut linjalla Helsinki-Pietari: yksinkertainen ja Si­
säänkirjoitettu kirjeenvaihto, Ruotsiin ja Norjaan oso- 
tetut postiosotukset.

Suomen ja Saksan välillä:
Helsinki ja Hanko: postipakettien vaihto meritse.

Ruotsiin ja Ruotsin kautta muihin ulkomaan paikkoihin 
menevää postia varten:

Helsinki, Hanko, Turku, Maarianhamina—Tukholma;
(Nikolainkaupunki—Tukholma, Hernösand, Sundsvall);
Tornio—Haaparanta.

Postiosotuksia varten muihin maihin kuin Ruotsiin ja 
Norjaan:

Helsinki—Malmö.
Kirjepostilähetyksiä (yksink. ja sisäänk.) varten:
postivaunu Hyvinkää—Hanko(-—Tukholma),

» Toijala-—Turku—(—Tukholma),
(Ristiinan kaup.—Tukholma),
Ylitornio—Öfvertorneä,
Turtola—Svanstein (korkeintaan 1000 markan arvokirjeitä, 

kiertok. 20/96 (36),
Muonio—Muonionalusta,
Utsjoki—Polmak (Norja) [korkeintaan 3,000 markan arvo- 

kirjeitä, kiertok. 29/95 (46)]

Suomen ja Norjan välillä voidaan postiosotuksia ja posti- 
etuantilähetyksiä vaihtaa myöskin Utsjoen —Polmakin 
kautta.

Venäjän rahassa ilmoitettu arvo muunnetaan frangeiksi 
ja sentimeiksi siten, että arvomäärä kerrotaan 8:11a 
ja tulos jaetaan 3:11a.

Kiertokirjeeseen 24/99 (45) on liitetty taulu, joka näyttää 
kuljetustiet, arvorajoitukset ja raha- ja arvokirjeistä 
suoritettavat vakuutusmaksut kuin myöskin milloin 
osotteen muuttaminen tai kirjeen takaisin ottaminen 
on kielletty. Sisäänjättöpostitoimisto merkitsee kulje­
tusten lähetykseen, jollei lähettäjä oli sitä tehnyt.

Mainitusta taulusta poispyyhitään kokonaan ilmoitus »27 
Salvador».

Muutoksia ja lisäyksiä tähän tauluun — kts. A-liite N:o 
1 v:lta 1902.

797 (9)

2798 (43)

A-liite 
N:o 3 -0 0



Vastaan­
ottotodis­

tukset.

Venäjän raha.

Vieraat posti- 
etnannit.

Vastaanottotodistus (Avis de réception) ulkomaille osote- 
tuista lähetyksistä sekä paketeista laatii sisäänjättö- 
postitoimisto blanketille N:o 66. Maksu, 10 kopeekkaa 
postimerkeissä, kiinnitetään blankettiin. Tällaisen kir­
jeenvaihdon päällystään tulee lähettäjän selvään mer­
kitä »Avis de réception».

Lähettämästään lähetyksestä voi lähettäjä pyytää vastaan­
ottotodistusta vielä senkin jälkeen, kuin lähetys jo on 
jätetty postissa kuljetettavaksi, jota varten hänen tulee 
sisäänjättää postikuitti tai oikeaksi todistettu jäljennös 
siitä. Lähettäjän maksama ja asianmukaisesti laadittu 
blanketti ynnä postikuitti tai oikeaksi todistettu jäl­
jennös siitä lähetetään Postihallitukseen ilmoituksella 
milloin ja minne lähetys on kartoitettu.

Lähtörekisteriin merkitään lähettäjän nimi ja osote sekä 
kirjaimet A. R., jotka viimemainitut kirjoitetaan myös­
kin asianomaiselle kartalle.

Jollei vastaanottaja ole saanut oikeassa ajassa anomaansa 
todistusta tulee sisäänjättöpostitoimiston maksutta kir­
joittaa kaksoiskappale todistuksesta. Tämän kaksois­
kappaleen suhteen menetellään niinkuin alkuperäisestä 
todistuksesta on säädetty.

Ulosannettaessa vastaanottotodistusblanketin kerällä saa­
punutta lähetystä, on blanketti täydennettävä tarpeelli­
silla ilmoituksilla ulosantoajasta sekä lähetettävä asian­
omaiseen suomalaiseen vaihtopostitoimistoon, Pietarin 
postiamttiin taikka postivaunuun Helsinki—Pietari; pa­
kettien suhteen taas siihen vaihtopostitoimistoon, jonka 
kautta paketti on saapunut.

Jos ulkomaalta saapuisi päällekirjoituksella »Avis de ré­
ception» tai »A. R.»-leimalla varustettu lähetys eikä 
vastaanottotodistus-blanketti seuraa sitä, niin tulee 
osotepostitoimiston kirjoittaa sellainen blanketti ja, täy­
tettyään se tarpeellisilla ilmoituksilla lähetyksen ulos- 
jättämisestä, menetellä todistuksen suhteen äsken mai­
nitulla tavalla.

Kts. A-osasto, tullimaksut siv. 74.

Kts. siv. 84.
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