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Aika-
taulut.

Kiertokirjeen sisallys.

A. Kotimainen kirjeenvaihto ja
yleisia maarayksia.

Postitoimistojen, etenkin postikonttorien, on tehtava aika-
taulu lahteville posteille.

Postia alkéon postitoimistosta lahetettdkd, ennenkun ylei-
solle ilmoitettu aika, jonka kuluessa siind postissa me-
nevid lahetyksia vastaanotetaan, on umpeen kulunut.

Postitoimistoissa pitdd 10ytyman yleison nahtéviné:

aikataulu lahteville ja tuleville posteille; postikonttoreissa
ja 1 luokan postitoimituksissa sitd paitsi aikataulu pos-
tien lahdosta kaikkiin maamme postitoimistoihins

vahvistettu aikataulu postitoimiston avoinna pitamisesta.

Sunnuntai- ja juhlapdivind pidetdan kaikki postitoimistot
avoinna ainoastaan 2 tuntia.

Maaseudulla sijaitsevissa postitoimistoissa on arkipaivina
ulosannettava ja vastaanotettava lahetyksia muinakin
aikoina kuin niiden 4 tunnin kuluessa, jolloin postitoi-
misto on valttamattdmasti avoinna pidettavd, ja on
ilmoitus tastéd merkittdva aikatauluun postitoimiston
avoinnapitamisesta.

Kiertokirjeen
numero ja vuosi-
luku.

292 (47)

188 (9

90 (47)
1089 (13)

40/88,%90(47)
694 (12)

4188
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Postitoimistot, joita hoitavat asemapaallikét, ovat arkipdi- 798 (1)
vind pidettavat avoinna vahintddn nelja tuntia seka
pyhd- ja juhlapdivind kaksi tuntia, mitka tunnit aika-
taulun kautta yleison tiedoksi saatetaan, sek& sita paitsi
arkipaivina niind aikoina, jolloin asianomaiset asema-
konttorit aukipidetdan, jolleivat asemapaallikot rautatie-
toimiltaan ole estetyt postitehtdvia suorittamasta.

Asianomaisille postintarkastajille lahetetddn ehdotukset ai- 2899 (49)
katauluiksi postitoimitusten ja postiasemien aukipité-
misté varten. Huomattava on, ettei postitoimistoa yleensa
saa pitdd saapuneen postin tarkastamista varten sul-
jettuna pitempada aikaa kuin korkeintaan yhden tunnin
postin saavuttua ja ettd postitoimisto senjalkeen pide-
taan avoinna ainakin puoli tuntia tulleitten kartoitta-
mattomien léhetysten jakelua varten, kuin mydskin
ettd kartoitettavan postin vastaanottamista ei saa
postilinjan paassa olevassa postitoimistossa, josta posti
lahtee, lopettaa aikaisemmin kuin tuntia ennen lapikul-
kevan postin lahttg, eik& muissa postitien varrella si-
jaitsevissa postitoimistoissa aikaisemmin kuin kaksi
tuntia ennen sanotun postin lahtéd, kummassakin ta-
pauksessa kuitenkin silla edellytykselld ett& postin tulo
ja laht6 vahvistetun aikataulun mukaan tapahtuu aamu-
paivan klo 8 ja iltapdivan klo 8 valilla.

Postihallituksen vahvistettaviksi lahettavat postintarkastajat 2799 (48)
1 luokan postitoimitusten, rautatien varrella sijaitsevia
toimituksia lukuun ottamatta, aikatauluehdotukset néit-
ten postitoimistojen avoinna pitamista varten, jolloin
ehdotukset, jos postintarkastaja on ne hyvaksynyt, ovat
varustettavat ilmoituksella siitd; jos taas postintarkas-
taja ja postitoimituksen hoitaja ovat eri mieltd avoinna
pitdmiseksi ehdotettujen aikojen soveliaisuudesta, on
aikataulu-ehdotuksiin liitettéva asiassa syntynyt kirjeen-
vaihto. Téallaiset aikataulu-ehdotukset 2 luokan posti-
toimituksia ja postiasemia varten, rautatien5 varrella
sijaitsevat kuitenkin poislukemalla, vahvistaa postin-
tarkastaja, noudattamalla siind suhteessa voimassa olevia
maarayksia.

Vrt. joulu- ja uuden-vuoden ldhetykset.

Anomuk-
set. Kts. hakukirjat.
Apulaiset. Rahalahetyksia eivat saa kasitella muut, kuin siihen oikeu- 2788

tetut henkilot.
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Jottei kirjeenkantoa viivytettéisi, on sanomalehtien lajitte- 2492 (47)
lemiseen ja niiden varustamiseen paallekirjoituksella
kaytettdva kaikkia tarjolla olevia apulaisia.

> Ekspeditdorin apulaiseksi ei nimiteta harjoittelijaa, joka 2896 (48 A)

ei ole suorittanut hyvaksyttyd tutkintoa postiasetusten
ja kiertokirjeiden tuntemisessa.

Esityksen ylimaaraisten apulaisten tarpeellisuudesta teke- 2896 (48 A)
vat: postikonttorit Postihallitukseen, ja ne postitoimistot
ja -asemat, joiden hoitajana on muu kuin asemapaal-
likkd, asianomaisen postintarkastajan kautta.

Apulaiseksi postikonttoriin ei yleensd oteta ketdan postin-
hoitajan perheen jasenistd. Pienemmissa konttoreissa,
joissa on ainoastaan yksi apulainen, saapi kumminkin
poiketa tastéd sdanndsta.

Asemapadllikkojen hoitamat postitoimitukset ja postiasemat
lahettavat Postihallitukseen Rautatiehallituksen kautta
esityksen varojen myontamisesta postityén helpottamista
varten.

Satunnaiset tyévoimat. Joulun ja uudenvuoden aikana 2896 (48 A)
ynnd muulloinkin, kun tavallista vilkkaamman posti-
lilkkeen tdhden tarvitaan satunnaisia tydvoimia, kéayte-
tddn sellaisina etupédssa ylimaaraisia postiljooneja
taikka muita sopivia henkilgitd. Naiden palkkaamisesta
tehddén sitten esitys Postihallitukseen asianomaisen
postintarkastajan kautta.

Postintarkastajat ottavat apulaisia postinkuljettajille ja maa- %99 (48)
laiskirjeenkantajille.

Vrt. kelpoisuusehdot, postintarkastajat, joulu- ja uuden-
vuoden l8hetykset.

Arkisto. Postitoimiston kiertokirjeet, asetuskokoukset ja asiakirjat B8s (V)
ovat huolellisesti hoidettavat, sidottuina ja jarjestettyina. H90 (47)
Postikarttoja, reversaaleja ja postiosotusten asiakirjoja sdi- 1285 (1)
lytetddn 20 vuotta, postipdytakirjoja, yloskantopaiva-
kirjoja seka tilien pohjakirjoja 10 vuotta, jonka ajan
kuluttua sanotut asiakirjat, asianomaisen luvan saatua,
myydaan joutopaperina ja niistd saatu maksu viedadn
tileihin.

Arpajais- Kts. ristisiteet, vapaakirjeet, venalaiset virastot.
liput.
Arvolahe- Kis. vakuutetut lahetykset.
tykset.
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Elakemak-
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Postiljoonien ja postinkuljettajain tulee postia kuljettaes-
saan olla varustettuina revolverilla, joita tilataan Posti-
hallituksesta.

Postitoimistojen hoitajain on katsottava, etteivit aseet padse
turmeltumaan huolimattomuudesta tahi hoidon puut-
teesta.

Kassaraportit, tilit ja ehdotukset, reklameeraukset y. m. 1&-
hetetddn Postihallitukseen ja sen eri osastoihin, asian
laadun mukaan.

Maéaratyt asiakirjat (luettelot, taulut, ilmoitukset, lausunnot,
selitykset y. m.) ovat virkavastuun uhalla ldhetettéavat
asianomaiseen paikkaan maaraajan kuluessa.

Kts. kartat, postiasemat, postintarkastajat, rekisterit, risti-
siteet y. m.

Postilaitokseen kuuluvia henkilitd kielletddn rupeamasta
asiamiehiksi sanomalehtien levittdmistd varten ja muu-
tenkaan millddn tavoin vaikuttamasta yleisén sano-
malehtitilauksiin.

Kts. aikataulut.

Blanketteja tilattaessa Postihallituksen varastonhoitajalta
kaytetddn shekkeja (bl. 119). Postisdastopankkiliiketta
varten tarvittavia blanketteja tilataan Postisaastopankki-
hallitukselta. Sanomalehtien kuittilippujen seké paketti-
osotekorttien tilaukseen myoétéaliitetddn niiden hinta,
joka laskettuna 100 kappaleelta tekee: ensinmainituilta
1 m 75 p. ja jalkimmaisiltd 85 pennié.

Vanhoja vaillinaisia blanketteja ei saa kayttda.

Kts. shekkikirjat.

Hautausapurahasta, joka virkamiehelle takaisin maksetaan,
suoritetaan elédkemaksu.

Eldkemaksua suorittavat niinikdan naiset, joilla on vaki-
naisella palkkakannalla oleva virka.

Postiljoonin viran avoinna ollessa, jolloin palkka saastyy
ruunulle, on palkasta suoritettava Siviiliviraston leski-
ja orpokassaan eldkemaksua, joka on merkittava palk-
kauslistaan poisjattamalla muun osan palkasta.

Erityisia tileja ei laadita leski- ja orpokassalle lankeavista
elakemaksuista.

588 (IV)

2492 (47)

899 (49)

796 (1)

588 (5)
1391 (32)

700 (3)

285

787

Tili-ohj.
§ 4, 5 12
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Pidatetyt elakemaksut merkitddn postivarain kassakirjaan
ja kuukausiraporttiin.

Kts. kontrolli-ilmoitukset,
uutiset.

postintarkastajat, sanomalehti-

Postintarkastaja vapauttaa tai erottaa toimestaan postipy-
sakkien hoitajia, postinkuljettajia ja maalaiskirjeen-
kantajia.

Kts. hakukirjat.

Kyytipalkka kaupungista tekee 18 p. ja maalla 14 p. kilo-
metrilta.
Kts. sotavaden asettaminen liikekannalle.

Kts. pikalédhetykset.

Kokonaan frankkeeraamattomia ristisiteita ei kuljeteta pos-
tissa.

Frankkeeraamattomista tai vaillinaisesti frankkeeratuista
postikorteista tulee vastaanottajan suorittaa puuttuvan
maksun kaksinkertainen maara.

Lahtevat lahetykset. Lunastettavat lahetykset viedaan val-
koiselle portokartalle (bl. 7), joka osotetaan suorastaan
osotepostitoimistoon, ellei tdma ole postiasema. L&he-
tysten luku ja lunastuksen summa ovat kartalle mer-
kittavat.

Postiasemalta lahtevat lunastettavat lahetykset kartoitetaan
asianomaisessa valityspostitoimistossa;  postiasemalle
osotetut téllaiset lahetykset kartoitetaan siihen postitoi-
mistoon, jonka kanssa postiasema vaihtaa postia.

Lunastettavat lahetykset, jotka perddnlahetetéan tahi pa-
lautetaan, viedadn punaiselle portokartalle (bl. 2) ilmai-
semalla kunkin lahetyksen lunastusméaaran ja alkupe-
raisen lahtépaikan.

Niin hyvin valkoiset kuin punaisetkin kartat viedddn nu-
merojarjestyksessa vuosineljanneksittain pidettavaan eri-
tyiseen luetteloon portokartoista (bl. 80).

Postivaunut kayttavat samanlaisia portokarttoja (bl. 2 ja 7),
kuin kiinteat postitoimistotkin.

Keisarikuntaan takaisin tahi edelleen meneva lunastuksen-
alainen kirjeenvaihto merkitdan punaiselle portokartalle,
joka osotetaan Helsingin—Pietarin postivaunuun.

299 (49)
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Ulkomaalle osotetlu téllainen Kkirjeenvaihto viedddn niin-
ikddn punaiselle kartalle, joka osotetaan joko asian-
omaiseen vaihtopostitoimistoon taikka postivaunuun
Helsinki— Pietari.

Tulleet lahetykset. Tulleet sekd valkoiset ettd punaiset
portokartat viedadn yloskantopdivakirjaan tulleita lu-
nastuksenalaisia l8hetyksia varten (bl. 33) ja ovat kar-
tat merkittdvat yloskantokirjaan saman neljanneksen
gjalta, jonka kuluessa ne ovat kirjoitetut, seka siina
rahalajissa, joka kartalle on merkitty.

Vaihtopostitoimistoon saapuneita, punaiselle portokartalle
merkittyjéa kauttakulkevia lahetyksia ei siella yloskanto-
paivékirjaan vieda.

Frankkeeraamattomat tahi vaillinaisesti frankkeeratut la-
hetykset, jotka lahtOpaikassa ovat jadneet huomaamatta,
sekd ne lahetykset, jotka postitoimistoon tuodaan Kirje-
laatikosta ja ovat osotetut joko omaan postitoimistoon
tahi sen kanssa postia vaihtavaan asemaan, ovat ylos-
kantopaivakirjaan merkittavat.

Keisarikunnasta tulleet, frankkeeraamattoman kirjeenvaih-
don kartat kuin myéskin frankkosetelit vieddan asken-
mainittuun yléskantopaivakirjaan (bl. 33).

Portokartat ovat, koteloihin suljettuina, takaisin léhetetta-
vat: postivaunuun osotetut heti seuraavassa postissa sekéa
muihin postitoimistoihin osotetut vahintdin kolme ker-
taa kuukaudessa, nimittdin 1, 10 ja 20 paivana.

Jos lahettgja Kkieltaytyy lunastamasta takaisin tullutta lu-
nastettavaa lahetystd, on ilmoitus siitd merkittava lahe-
tyksen koteloon.

Tilinteko. Yléskantopéaivakirjaan, joka paatetdan neljan-
neksittdin, on vastattavaan vietdva mygdskin lunastus
edelliseltd neljannekseltd jalelld olevista lunastamatto-
mista lahetyksistd. Vastaavassa poistetaan lunastus pe-
radn- ja takaisinlahetetysta Kkirjeenvaihdosta luetteloon
liitettyjen punaisten portokarttojen mukaan, kuin myos-
kin lunastus poltetuista takasintulleista l8hetyksista,
jossa tapauksessa oikeaksi todistettu poytékirjan-ote on
liitettava yloskantopaivékirjaan. Jalella olevien lahe-
tysten lunastusmadra siirretddn seuraavaan neljan-
nekseen ja jadnnds suoritetaan postimerkeissd, jotka
kiinnitetddn yloskantokirjaan tata varten varattuun sa-
rakkeeseen. Vengjdn rahassa yloskantokirjaan merkitty
lunastusméara on tilissa suoritettava sita vastaavalla
maaralla Keisarikunnan frankkomerkkejéa ja Suomen ra-

2693 (41)

33/88 (1)
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hassa merkitty lunastussumma vastaavalla maaralla suo-
men postimerkkejd. Naitd merkkeja ei saa postitoimis-
tossa mitattomiksi tehda. .Yldskantopaivakirja ja luet-
telo (bl. 80), ynna siihen kuuluvat portokartat, lahete-
taan Tilinlaskuosastoon viimeistéan kuukauden kulu-
essa neljanneksen jalkeen, siindkin tapauksessa ettei
lunastuksen alaisia lahetyksia neljanneksen ajalla olisi
tullut eikd lahetetty.

Tarkastuksissa, joita pidetddn postitoimistoa toiselle luo-
vutettaessa, paatetddn yloskantopaivakirja ja jatketaan
sitd sen jalkeen uudessa jaksossa neljanneksen loppuun.

2 luokan postitoimituksen neljannestilit frankkeeraamatto-
masta kirjeenvaihdosta lahettaa Tilinlaskuosastoon asian-
omainen ylipostitoimisto.

Kts. frankkomerkit, jalkitaksoituskortit, paikallislahetykset.

Kotimaiset lahetykset frankkeerataan joko Suomen raha-
arvon mukaisilla postimerkeilld, joissa on vengjan-kie-
linen teksti, tai Keisarikunnan yleisilla frankkomerkeilla.

Postildhetyksid saapi frankkeerata Keisarikunnan renkailla
varustetuilla frankkomerkeilld, kunnes namét merkit
ovat tulleet loppuun kaytetyiksi.

Suomen vaakunalla varustetut suomalaiset frankkomerkit
vanhempaa mallia eivat endan kelpaa frankkeeraami-
seen.

Keisarikuntaan ja ulkomaille menevat ldhetykset ovat va-
rustettavat yksinomaan Keisarikunnan yleisilla frankko-
merkeilla&. Suomen ulkopuolelle osotettuja sisdankir-
joitettuja lahetyksia ei saa vastaanottaa postissa kul-
jetettaviksi, jos ne ovat varustetut Suomen raha-arvon
mukaisilla frankkomerkeilla. Jos Suomen ulkopuolelle
menevien yksinkertaisten lahetysten frankkeeraamiseen
kaytettdisiin Suomen raha-arvon mukaisia frankkomerk-
kejd, niin ei niitd saa leimata mitattdmiksi, vaan on
niitten viereen pantava yhtalaisyyden merkki ynna nolla
numero (= 0) ja sdadetty T-leima.

Taksa kotimaisten lahetysten frankkeeraamista varten seu-
raa yl. kir. N:o 9667 lokak. 13 piitd 1900.

Frankkomerkkien leimaamiseen on kaytettava hyvaa ja mah-
dollisimman tummaa leimamustetta, jotta makuleeraa-
minen tulisi taydelliseksi.

Frankkomerkit ovat sailytettavat sitéd varten tarkotetussa
kassakaapissa tai kassa-arkussa.

799 (13)

700 (14)
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Postitoimistojen tulee kehottaa kirjeita vaihtavaa yleisfa
lahetysten frankkeeraamiseen kayttdmaan mahdollisim-
man ylemmanarvoisia postimerkkeja.

2 pennin merkkejd saapi ylipddnsa kayttdd frankkeeraa-
miseen ainoastaan milloin postimaksujen summa ei ole
tasan jaettavissa 5-lla.

Myymépalkkio.  Taydelliset postitoimistot saavat hy-
vakseen lukea 2 % siitd summasta, mikd kertyy
myydyistd sekd uusista suomalaisista ettd Keisarikun-
nan frankkomerkeistd. 1 prosentin alennus myonne-
tddn, kun kerrallaan ostetaan merkkejd vahintaan
50 markan arvosta, ainoastaan niille jalleenmyyjille,
jotka todella pitavéat frankkomerkkejd, naiden nimellis-
arvosta, sopivalla paikalla yleisén saatavana.

Myynti. 2 pennin postimerkkeja ei ylipdansa pida myyda
yleisolle.

lmoitus frankkomerkkien myyntihinnasta on postitoimis-
toissa yleison nahtéavaksi julkinaulattava.

Seka kappalettain ettd paljottainkin myytdessa on niité
kappalehintoja noudatettava, jotka taulut frankkomerk-
kien myyntihinnasta eri rahalajissa saatévat.

Postitoimistojen hoitajain tiheammin asutuilla paikkakun-
nilla maaseudulla sek& kaupungin postinhoitajien on
huolta pidettava, ettd frankkomerkkeja on myytavana
muuallakin kuin postitoimistossa, varsinkin niind ai-
koina, jolloin viimeksimainittua pidetéddn suljettuna.
Postitoimiston etehisessa ilmoitetaan, missa muualla
frankkomerkkeja on saatavissa.

Jos joku postilaitoksen virkamies tai jalleenmyyja koettaisi
myyda kirjeenvaihtoa varten Suomessa tarkotettuja ve-
naldisid frankkomerkkeja Venjalle, jossa myymapalk-
kiota ei mydnnetd postitoimistoille eika jalleenmyyjille,
on siitd ilmoitettava Postihallitukseen tai asianomaiselle
postintarkastajalle.

Varasto. Frankkomerkkeja on aina pidettava varalla tar-
peellinen maara.

Postikonttorit ja 1 luokan postitoimitukset ovat oikeutetut
Paapostikassasta saamaan etukateen frankkomerkkeja
sek& postitoimiston omaksi tarpeeksi ettd antaakseen
niitd etukateen allekuuluville postitoimistoille, postipy-
sédkeille ja maalaiskirjeenkantajille.

Postikonttorinhaaraocsastot, 2:n luokan postitoimitukset,
postiasemat, postipysakit ja maalaiskirjeenkantajat saa-
vat siitéd postitoimistosta, jonka alle kuuluvat, frankko-

1993 (31)
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merkkeja tietty maara, joka on séilytettdvd muuttumat-
tomana ainakin saman kalenterivuoden kuluessa. Ta-
man etukdteen annettavan maaran saa ylipostitoimisto
maarata ja on se vahvistettava ainoastaan joksikin alla-
olevista summista:

Keisarikunnan frankkomerkkejé:

2 luokan postitoimituksille . . . joko 25 tai 50 ruplaa
postiasemille............cccccovieeeens 10 » 25 »
postipysakeille...........cccoceeeee 4 » 10
maalaiskirjeenkantajille . . . » 1 * 4

Suomalaisia frankkomerkkejé:
joko 100, 200 tai 300 markkaa
50, 75 » 100 »
10, 25 * 50 s
5, 10 * 15 2

Postikonttorinhaaraosastoille, kaupungeissa oleville posti-
asemille, postitoimiston virkamiehille ja postiljooneille
etukateen annettavien frankkomerkkien pysyvaisen méaa-
ran maaratkodn asianomainen postitoimistonhoitaja itse
harkintansa mukaan.

Tilaukset. Frankkomerkkeja on postikonttoreihin ja I:n
luokan postitoimituksiin yleensd tilattava kuukauden
alussa niin suuret maarat kuin niitd arviolta kuluu nel-
jannesvuoden ajalla seka sitépaitsi se maard, mika yh-
teensé jaetaan etukateen allekuuluville postitoimistoille,
pysékeille ja maalaiskirjeenkantajille. Kuitenkin tilat-
koon I:n luokan postitoimitus, jossa frankkomerkkien
vuotuinen menekki ei nouse 2,000 markkaa suurem-
maksi, niin suuren maaran, ettd tilaukset supistuvat
kahdeksi vuodessa.

Frankkomerkkien tilaus on tehtéva blanketilla N:o 65 sekéa
l&hetettava Tilinlaskuosastoon.

Alempiarvoisia ja sen arvoisia kuin liikkeessa yleisemmin
esiintyy tilataan tasaisissa sataluvuissa seka ylemman-
arvoisia tasaisissa kymmenluvuissa.

Postitoimistoon saapunut frankkomerkkien lahetys avataan
ja saadut frankkomerkit luetaan jaavittoman henkilon
lasnéollessa.

Jos on syytd muistutukseen, on siita poytdkirja tehtava
ja muuten meneteltava niin kuin Johdesdadnndn maa-
liskuun 15 p:lta 1881 § 72 saataa.

Jollei muistuttamiseen ole tullut syyta, on kuitti frankko-
merkkien vastaanottamisesta kirjoitettava tarkotukseen

Tili-ohj. § 7
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varatulle paikalle myotdseuraavaan maaraykseen, joka
ensimmaisessé senjalkeen lahtevassa postissa lahetetddn
Paapostikassaan.

Ennenkun kuitti frankkomerkkien vastaanottamisesta l&he-
tetédn P&apostikassaan, on vastaanotettu l&dhetys kui-
tenkin merkittdva kuukausiraportissa olevaan tiliin
frankkomerkkien varaston arvosta siltd kuukaudelta,
jonka aikana lahetys on postitoimistoon saapunut.

Kunkin kuukauden loppupuolella tulee 2:n luokan posti-
toimitusten, postiasemain ja postipysakkien l&hettéa
ylipostitoimistoihinsa tasaisissa markoissa koko se raha-
maard, mika myydyistd frankkomerkeista on kertynyt,
vahentden kuitenkin yhden prosentin myymapalkkiota.
Lahetysta pitdd seurata frankkomerkkitilaus koko siita
rahamaarastd, mika asken mainittiin, postimerkkimyy-
mapalkkiota kuitenkaan vahentamatta.

Mainittu rahavarain lahetys ja frankkomerkkitilaus ovat
valttamattomasti  toimitettavat kunkin kuukauden lo-
pulla laskien ajan siten, ettd ne saapuvat perille yli-
postitoimistoon niin, ettd tdméa on tilaisuudessa kuu-
kauden viimeiseksi ldhtevassd postissa toimittamaan
tilauksen.

Jos allekuuluva tilintekija tarvitsisi kuukauden kuluessa
frankkomerkkivarastoonsa lisdystd, lahetettakdon tilaus,
rahavarat mukana, samalla tavoin kuin kuukauden lo-
pulla tilatessa, ylipostitoimistoon, jonka tulee heti toi-
mittaa tilaus.

Allekuuluvien tilintekijain vastaanottamista frankkomerkki-
lahetyksista sekd niitten ylipostitoimistoihinsa léhetta-
misté rahoista, mitkd ovat kertyneet myydyista frankko-
merkeistd, ei tarvitse antaa eri kuittia, poikkeuksena
kuitenkin, ettd vastaotetun uuden allekuuluvan tilinte-
kijan on virkaan astuessaan annettava kuitti yliposti-
toimistolleen koko etukdteen saamastansa frankko-
merkkivarastosta, jolloin entinen kuitti on virasta luo-
pujalle takaisin annettava.

Ylipostitoimistojen tulee pitdd postimerkkimuistikirjaa
(bl. 72), johon merkitddn eri kontossa kutakin alitilin-
tekijda varten niille lahetettyjen frankkomerkkien arvo
ilmoittamalla paivan, milloin lahetys on toimitettu.

2:n luokan postitoimituksille séadettyjd maarayksia on
mydskin soveltuvissa kohdin noudatettava niiden frankko-
merkkien tilaamisessa ja tilittAmisessd, jotka postitoi-
miston hoitaja etukateen antaa postitoimiston muille

1201 (15)
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virkamiehille, postiljooneille ja maalaiskirjeenkantajille
myytavand pidettavaksi.

Tarvittavia frankkomerkkeja ei allekuuluva tilintekija saa
ilman Postihallituksen erityistéd lupaa ostaa tai tilata
virkavastuun uhalla muilta kuin asianomaiselta yliposti-
toimistolta tai sen postitoimiston hoitajalta, jossa virka-
miehella tai postiljoonilla on virka ja missa malais-
kirjeenkantajalle hanen palkkauksensa maksetaan.

Tilinteko. Yloskanto frankkomerkeistd pannaan postiva- Tili-ohj. § 4
rain kassakirjaan kuukauden viimeisena paivana sitte-
kun postitoimiston frankkomerkkivarasto on luettu.
Kuitenkin pankoon postitoimisto, jos se ilman suurem-
paa haittaa kdy painsd, useamminkin kassakirjaan t&-
man yléskannon.

Tilin frankkomerkkien varastosta tekevat postikonttorit ja Tili-ohj. 8§ 5
1 luokan postitoimitukset kuukausiraportin viimeisella 1201 (15)
sivulla.  Maaliskuun, kesdkuun, syyskuun ja joulukuun
raportteja pitdd seurata luettelo ndissd postitoimistoissa
kuukauden lopussa loytyvistda myymattomistéa frankko-
merkeistéd. Naiden luetteloiden tulee olla maistraatin-
jasenen, kruununpalvelijan tai kahden jaavittoman ja
luotettavan henkilon todistamat.

Allekuuluvat tilintekijat eivat endd tee erityista tilia frank- 1201 (15)
komerkeista. Ne laativat vain joka neljAnnesvuoden
lopussa tassé alempana mainitun luettelon frankkomerk-
kien s&astosta.

Samana paivanad maalis-, kesa-, syys- ja joulukuussa, kuin
postikonttorinhaaraosasto, 2:n luokan postitoimitus tahi
postiasema tekee tdssd edelld kuukauden lopussa séa-
detyn tilauksen, on frankkomerkkien saastostd tehtava
luettelo (bl. 28). Tama luettelo on, kruununpalvelijan
tai kahden luotettavan henkilén todistamana, tilauksen
kanssa yhdessad lahetettdva ylipostitoimistoon, jonka
tulee tarkastaa se ja, jos tarkastus aiheuttaa epéile-
maan kassanvajausta, luetteloa Postihallitukseen lahet-
tdessddn siitd ilmoittaa. Jos luettelo ei aiheuta
muistutusta, jaa se ylipostitoimistoon, eika sitd tarvitse
liittéd tméan Postihallitukseen lahetettavaédn kuukausira-
porttiin.

Postitoimiston hoitajan on ainakin kerran vuosineljannek-
sessa tarkastettava postitoimiston virkamiehilla, postil-
jooneilla ja maalaiskirjeenkantajilla olevat frankko-
merkkivarastot. Jos silloin ilmaantuu vajausta on siita
Postihallitukseen ilmoitettava.
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Kts. postikonttorinhaaraosastot.

Kts. kelpoisuusehdot.

Postihallitukselle tahi Paapostitirentdorille osotettuja virka-,
virkaeron, virkavapauden y. m. hakemuksia ei saa
lahettdd suorastaan postissa, vaan ovat ne, asianmu-
kaisesti kartoitettuina, joko asianomaisen itsensa tahi
hénen valtuuttamansa asiamiehen siséanjatettavat.

Virkaeron hakemukset ovat Postihallitukselle jatettavat vii-
meistddn kuukautta ennen sitd paivad, josta virkaero
halutaan alkavan.

Virkavapauden hakemukset pitemmaksi tahi lyhemmaksi
ajaksi ovat sisdanjatettavat viimeistdan kaksi viikkoa
ennen vapauden alkamista. Jos asianhaarat akkiar-
vaamatta tekisivat virkavapauden valttamattomaksi,
mainittakoon naisté erikseen.

Postintarkastajille lahetetaan:

postitoimitusten, postiasemain ja postipysékkien hoitajain
virkavapauden hakemukset;

askenmainittujen postitoimistojen ja postipysakkien eron-
hakemukset kuin myotskin hakemukset 2 luokan posti-
toimitusten, postiasemain ja postipysékkien hoitajain
virkoihin;

hakemukset postinkuljettaja- ja maalaiskirjeenkantajatoi-
miin kuin myoéskin naiden anomukset saada kayttaa
apulaisia;

anomukset uusien postitoimistojen, postipysékkien, postin-
kulkujen ja maalaiskirjeenkantojen perustamisesta tai
entisten muuttamisesta.

Kts. postintarkastajat.

Tultuaan nimitetyksi séantdpalkkaiseen virkaan, maksaa
virkamies koko palkan ensimmaisind kuutena kuukau-
tena taikka, muutamissa tapauksissa, puolen palkkaa
kahdentoista kuukauden aikana hautausapuna Siviili-
viraston leski- ja orpokassaan, jolloin virkamiehelle
edellisessd tapauksessa sanotun kuuden kuukauden
aikana kassan rahoista takaisinsuoritetaan hanen ai-
kaisemmin sisdénpalvelemansa hautausapu ja jalkim-
maisessa tapauksessa kahdentoista kuukauden aikana
maksetaan ainoastaan puoli palkkaa.

Naiset, joilla on virka vakinaisella sadntdpalkalla, eivat
sisédnmaksa hautausapua, vaan nostavat, eléke-ja sen.

2793 (44)
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tonaalimaksut poisluettuina, tédyden palkan nimityksen jal-
keen lahinna seuraavan kuukauden alusta.

Hautausapua ei sisdédnmakseta postiljoonin-viran tultua
taytetyksi.

Virkamiehelle takaisin suoritettava hautausapu vieddan eri
palkkauslistaan.

Erityisia tilejd ei laadita palkansaastdista.

Palkansaastét merkitddn sekd postivarain kassakirjaan
ettd kuukausiraporttiin.

Huoneusto, jota aiotaan ruunun laskuun postikonttoriksi
vuokrata, on sitd ennen postintarkastajan tai Postihal-
lituksen asiamiehen kautta tarkastettava ja hyvaksyttava.
Vélipuheeseen, joka on tehtéava talonomistajan eika
postinhoitajan kanssa, on mikali mahdollista otettava
vesi ja polttopuut, joita tullaan kayttdmaan. Siina
tapauksessa, ettd huoneusto vuokrataan ilman puita,
on eri puuvaja tarpeen.

Ruunun puita saapi postikonttoria varten kayttdd kor-
keintaan 6 kuutiometri& koivu- tai 9 kuutiometrid manty-
puita jokaista tulisijaa kohti vuosittain. Erikoistapauk-
sissa voidaan kuitenkin hyvéksyd kahta suurempikin
maaréa kaytettavaksi

Ostettujen ja hakattujen puiden laskut ovat maistraatin
tahi raatimiehen oikeaksi todistettavat.

Maistraatin tahi raatimiehen todistusta siitd, ettéd huoneus-
ton ja puiden hinta on paikkakunnan olojen mukaan
laskettu, vaaditaan myfgskin siind tapauksessa, etta
postikonttori on yhteydessé postinhoitajan yksityisen
asunnon kanssa, johon on eri sisddnkaytava.

Postintarkastajan tulee hyvaksya toiseen asumukseen muu-
tettavaksi sellainen maaseudulla sijaitseva postitoimisto,
jonka hoitajalle on mydnnetty maaréarahat vuokran
suorittamista ja puiden ostoa varten.

Kaupungeissa, joissa sanomalehtia ilmestyy, on joulukuun
alussa sanomalehtiin painatettava kiertokirjeessa 2993
(47) mainittu ilmoitus sellaisten lahetysten jakelusta,
joihin on paallekirjoitettu »jouluaattona», »uudenvuo-
denpaivand» j. n. e

Takaisin tulleista lahetyksistd tulee kaikkien postikontto-
rien kuukausittain Postihallitukseen lahettda luettelo
Suomen virallisissa lehdissa julkaistavaksi.

Vrt. joulu- ja uudenvuoden l&dhetykset.
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Ilmoituk- Postitoimistojen virantoimituksissa sattuneista epéjarjestyk-
set. sistd ja mainitsemista ansaitsevista tapauksista on vii-
pymatta tehtdva ilmoitus asianomaiselle postintarkas-

tajalle. Tarpeen vaatiessa on siitd sahkotettava.

Jos postiljooni tai muu postivirkailija kayttaytyy sopimatto-
masti virassaan, on siitd ilmoitettava postintarkastajalle
tai Postihallitukselle.

Postinkuljettajain  ja maalaiskirjeenkantajain  saannotta-
myydet tai laiminlyémiset, postilahetysten harhaan la-
hettdminen tahi postitointa koskevat epasaannollisyydet,
jotka ovat antaneet aihetta muistutuksiin, yleisén puo-
lelta tehdyt valitukset, sanomalehti-uutiset, joissa ker-
rotaan postia koskevista erehdyksistd ja epdkohdista
y. m. s. ovat saatettavat asianomaisen postintarkasta-
jan tiedoksi, ja tulee postitoimiston hoitajan samalla
omasta puolestaan antaa kaikki saatavilla oleva sel-
vitys asiassa.

Jos postivirkamies tai jalleenmyyja Venajalle myy Kirjeen-
vaihtoa varten Suomessa aiottuja vendjan frankko-
merkkeja, on siitd ilmoitettava Postihallitukseen tai
asianomaiselle postintarkastajalle.

Vrt.  kontrolliilmoitukset, postintarkastajat, sanomalehti-
uutiset.

IImoitustaulut. Postitoimistoissa pitaa l10ytyman yleison nah-
tavind seuraavat ilmoitukset:

I:ksi. Vahvistettu aikataulu postitoimiston aukipitamisesta.

2:ksi. Aikataulu lahteville ja tuleville posteille; postikont-
toreissa ja I:n luokan postitoimituksissa sitépaitsi aika-
taulu postien lahdostd kaikkiin maamme postitoimis-
toihin.

3:ksi.  llmoitus, jossa Kkielletddn tupakkaa polttamasta
postitoimistossa.

4ksi. Selitys Keisarikunnan frankkomerkkien muodosta
ja naosta.

5:ksi. Tiedonanto kuluvalle aikakaudelle vahvistetusta Ve-
ngjdn rahan kurssista sekd frankkomerkkien myynti-
hinnasta.

6:ksi. Arvokirjeiden ja pakettien kotiinkannosta.

7:ksi. Taksa kotimaisille lahetyksille.

Ilmoitus- Irtolaukussa, jossa on osakkaina useampia henkiloita, ei
kortit. postitoimistosta laheteta postiosotuksia, ilmoituskortteja
tai paketti-osotekortteja, vaan ainoastaan tiedonanto

lahetysten saapumisesta (bl. 50).

489 (5
2599 (49)

489 (5

99 (49)

799 (13)

2590 (47),4788
290 (47)
1089 (13)

43/88

1591 (28)

1492 (31)
YI. Kirj.
9667/00
682 (1)



Ilmoitus-
taulut.

Irtolaukut

Irto-
kirjeet.

Joulu- ja

uudenvuo-

den lahe-
tykset.

— 15 —

Namat tiedonannot ulosannetaan kuititta.

Jollei ilmoituskorttia ole saatu vastaanottajalle jatetyksi,
on hanen, postitoimistossa kaydessadn lahetystd nouta-
massa, téhan ilmoituskorttiin kirjoitettava kuittinsa, joka
on oikeaksi todistettava siind tapauksessa, etté vastaan-
ottaja on tuntematon.

Uusi ilmoituskortti  Kirjoitetaan, jos alkuperdinen on
kadonnut; tahan tulee adressaatin merkitd, ettei han
ole saanut alkuperaista korttia.

Postitoimistot toimittavat maksutta perille rautateiden ilmoi-
tuskortit tavaroista, jotka ovat saapuneet rautatien
asemille maalla ja kaupungeissa; ne lahetetddn myos-
kin maalaiskirjeenkantajilla, missad siten edulla voi
tapahtua.

Kts. vapaakirjeet.

Kts. ilmoitukset.

Irtolaukussa on kieletty kuljettamasta laukun omista-
jalle menevid lahetyksia, joista postimaksua ei ole
suoritettu.

Kts. ilmoituskortit, paikallislahetykset, tilit.

Postijarjestyksen 57 8&n maardystd, joka koskee irtokir-
jeitten kuljetusmaksua, on tarkoin noudatettava, jonka
tdhden katsottakoon ettei irtokirjeend kuljeteta sellaista,
josta tavallinen kirjeporto on suoritettava.

Vrt. paikallislahetykset.

Joulu- ja uudenvuoden aikana tulee postikonttorien resi-
denssi- ja muissa suuremmissa kaupungeissa jarjes-
tdd postildhetysten kotiinkanto siten, ettd Kkirjeet,
postikortit, osotukset, ilmoitukset arvokirjeistda, asia
kirja-sidelahetykset, sanomalehdet sek&d paketit, joista
kotiinkantomaksu on suoritettu, ensi sijassa kotiinkan-
netaan sekd sittemmin, mikali riittdd tyévoimia ja ai-
kaa, muut pakettiosote- ja ilmoituskortit, aikakauskirjat
ynna ristisidelahetykset, jotka sisdltavat joko tavara-
naytteitd tai painotuotteita (naihin luettuina myods kaynti-
ja onnittelukortit). Sen ohessa tulee heidan huomaut-
taa kirjeenkantajia, ettd ndma, jos he Kkiireessd ennen
aikaansa saisivat jaettavikseen lahetyksia, joihin mer-
kitty kotiinkantopdivd on jadnyt huomaamatta,

YI. Kirj.
6282/00
682 (2)

1288 (2

595 (8)
300 (5

890 (47)

682 (14)
2890 (47)

2197
(42—43)



jattaisivat tallaiset lahetykset takaisin postikonttorissa
sailytettaviksi maarattyyn paivaan asti.

Joulun- ja uudenvuoden aikana, ennen postien lahettdmista
paikkoihin, mihin samassa postissa menee vahintaan
joku kymmenkunta lahetysta, ovat, mikali mah-
dollista, erilleen lgjiteltavat n. s. onnentoivotuskortit
ja yksinkertaiset léhetykset, joihin on merkitty maa-
ratty jakelupdivd sekd sen jalkeen joko pantavat
paallimmaisiksi kirje- tahi ristiside-kimppuun, taikka
jollakin muulla tavalla erikseen, riippuen postien laa-
dusta ja suuruudesta — jotta tallaiset ldhetykset pos-
tia tarkastettaessa heti huomattaisiin.

Jos vakinainen sek& postitoimiston kirjoissa oleva, paikka-

kunnalla asuva ylimdardinen henkilokunta — jonka
viimeksimainitun téllaisissa tapauksissa aina on saa-
puminen virantoimitukseen — eivat riittaisi postiliik-

keen yllapitdmiseen mainittuna aikana, oikeutetaan
postitoimistot siind tapauksessa, ettd sopivia ja luotet-
tavia apulaisia kohtuullista palkkiota vastaan on saa-
tavissa, tehtdvien kéasittelemista varten postitoimistoissa
taikka kirjeenkantoon hankkimaan tarpeellinen maara
tallaisia apulaisia korkeintaan kahdeksan paivan ajaksi.

Kaikki postikonttorit saapi joulu- ja uudenvuoden aat-
tona sulkea: osasto postilédhetysten vastaanottoa varten
kilo 4 i. p. ja samaan aikaan osasto lahetysten jaka-
mista varten, jollei mitddn postia saavu konttoriin
kilo 12 jalkeen paivalla; vastakkaisessa tapauksessa
jaetaan tulleita lahetyksia k:lo 6 asti i. p., mikd kaikki
on Kkirjeenvaihtajille tiedoksi annettava sopivalla ta-
valla, kustannuksia mikali mahdollista saastamalla.

Postildhetysten kotiinkantoa ei saa lopettaa ennen k:lo 9
i. p., jos sanottuina iltoina vield olisi niitd kotiinkan-
tamatta. Missd suurempi maara paketteja I6ytyy, joista
kotiinkantomaksu on suoritettu, saadaan kayttéa yli-
maaraistd hevosta ja miestd, kuormamiesta tahi ajuria
sopimuksen mukaan tuntikaupalla avuksi kirjeenkanta-
jille pakettien kuljettamista varten.

Kaikille kysymyksessa oleville apulaisille meneva maksu
viedadn eri palkkauslistaan, joka, asianomaisen postin-
tarkastajan merkittyd maksun tarpeen vaatimaksi, ldhe-
tetddn Postihallitukseen maksettavaksi maaraamista
varten.



Julkisetil-
moitukset.

Juoksu-
liput.

Jalkitak-
soitus-
kortit.

Kalusto ja
kalusto-
luettelot.

Samalla tavoin sisdanlahetetadn lasku mahdollisesti tarvitta-
vista ylimaaraisistd kustannuksista, jotka johtuvat posti-

henkilokunnan ja kirjeenkantajien kestitsemisesta lei-
voksilla ja vahvistavilla tahi l[ampimilla juomilla (joissa

ei ole alkohoolia) milloin téllainen ravitseminen pit-
kén virantoimituksen tahi vallitsevan pakkasen tahden
on katsottu tarpeen vaatimaksi.

Vrt. apulaiset, ilmoittaminen sanomalehdissé.

Kts. ilmoitukset.

Sisdankirjoitettujen ja vakuutettujen lahetysten sek& posti-
osotuksien  perdankuulustelemista varten kaytetdan
juoksulippua, johon maksuksi kiinnitetdédn 40 pennia
postimerkeissa.

Jos tulleet sisdankirjoitetut, vakuutetut tahi postietuanti-
lahetykset, paketit, postiosotukset taikka portovapautta
nauttivat arvoldhetykset ovat joko kokonaan frankke-
raamattomat tai riittamattdmasti frankkeeratut, Kirjoite-
taan laéhtopostitoimistoon jalkitaksoituskortti (hl. 81),
joka tavallisena portokirjeend merkitdan valkoiselle
portokartalle.

Jos téllainen ldhetys on postiaseman l&hettamd, kartoite-
taan jalkitaksoituskortti siihen postitoimistoon, jonka
alle mainittu asema kuuluu; postiasemalle osotetusta
lahetyksestd sitd vastoin Kirjoittaa téllaisen kortin se
postitoimisto, joka kartoittaa ldhetyksen kysymyksessa
olevaan postiasemaan.

Laukkuijen ja pussien tilaukseen kaytetéan shekkeja (bl. 120).

Uusia kaluja, laukkuja, pusseja ja kirjelaatikoita tilataan
Postihallitukselta.

Uusien kalujen hankkimista esitettdessd on mainittava,
onko sellaisia saatavissa paikkakunnalla ja mista hin-
nasta.

Esitykset kaluston korjaamisesta lahetetdan Postihallituk-
seen.

Kalustoa on huolellisesti hoidettava.  Kalustoluetteloon
merkitddn ne johonkin seuraavista luokista kuuluvina:
Uksi kaytettdvat ja tarpeelliset, 2:ksi tarpeettomat,
mutta kaytettavat, 3:ksi kelpaamattomat ja arvottomat.

Postikyltit ja kirjelaatikot ovat pidettavat hyvassé kunnossa,
maalattuina ja Kiilloitettuina.
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Kalustoluettelot l&hetetddn asianomaisille postintarkasta-
jille  (Uudenmaan 148nissa olevista postitoimistoista
Liikenneosastoon).

Kts. kirjelaatikot.

Kansakoulujen johtokunnilla maalla on portovapaus myds-
kin kirjeenvaihdossa Koulutoimen Ylihallituksen kanssa.

Tulleet kartat ldhetetddn yhdessa rekisterien kanssa Tilin-
laskuosastoon.

Postiasemat lahettavat tulleet kartat kuukausittain asian-
omaiseen ylipostitoimistoon, jossa ne sailytetaan.

Karttakuponkit palautetaan heti ensimmaisessa tai sita seu-
raavassa postissa ja sailytetdan lahtopostitoimistossa.

Kts. frankkeeraamattomat léhetykset (portokartat), postien
tarkastaminen.

Seuraavat lahetykset ovat kartalle merkittéavat: sisaankir-
joitetut, vakuutetut ja postietuantildhetykset, paketit,
salaiset, sisdankirjoitetut ja arvovapaakirjeet, asiakirjoja
siséltavat vapaakirjeet, vapaakirjepaketit sekad lunastet-
tavat lahetykset.

Postiosotukset, joita seuraa vastaanottotodistus, kartoitetaan.

Yksinkertaisia vapaakirjeitéd ei kartoiteta.

Kun kaksi tahi useampia lahetyksia 16ytyy samaan paik-
kaan, kirjoitetaan kartta suorastaan osotepaikkaan; mil-
loin samaan paikkaan menevié lahetyksia on ainoastaan
yksi, kartoitetaan se valityspostitoimistoon. Erityisissa
tapauksissa saapi valityspostitoimistoon kartoittaa kaksi
tahi kolme samaan osotepostitoimistoon menevaa l&-
hetysta.

Postitoimistot, jotka ovat asemapaéllikkéjen hoidettavina,
kartoittavat menevat lahetykset yhteiselle postivaunuun
osotetulle kartalle. Milloin 16ytyy enemman kuin kolme
samaan paikkaan menevaa lahetysta, kartoitetaan nadmat
suorastaan osotepostitoimistoon.

2:n luokan postitoimituksesta kartoitetaan kaikki lahetykset
lahimpaan taydelliseen postitoimistoon tahi postivau
nuun, lukuunottamatta niitd lahetyksia, jotka ovat oso-
tetut johonkin matkan varrella loytyvdan alempaan
postitoimistoon.

Postiasemaan menevét tahi sielté l&htevat 1ahetykset vieddan
lahinn& olevan ylemman postitoimiston kartalle.
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Kartan (bl. 6) etusivulle merkitddn lahetykset seuraavassa
jarjestyksessa:

I:ksi sisdankirjoitetut ldhetykset, vakuutetut Kirjeet ja posti-
etuantilahetykset (kirjeet ja ristisiteet) ja

2:ksi tavarapaketit.

Kartan takasivulle:

I:ksi vapaakirjelahetykset (salaiset, sisdankirjoitetut, arvo-
lahetykset ja asiakirjoja sisaltavat),

2:ksi kirjepaketit,

3:ksi pussit,

4:ksi laukut.

Kartalle merkitaan:
sisédankirjoitettujen lahetysten sisdanjattbnumero; (vii-
meiseen sarakkeeseen kirjoitetaan tarpeen mukaan »xs.»,
»asiak.», »vty» y. m.);

vakuutettujen lahetysten sisadnjattonumero ja arvo;

postietuantilahetysten sisdanjatténumero ja postietuannin
maara (sekd »sisdank.», jos ldhetys on Sisaankirjoitettu);

vapaakirjelahetyksisté ilmoitetulla arvolla sisdanjatténumero,
arvo ja virkanumero;

salaisien ja sisdankirjoitettujen vapaakirjeiden virkanumero
(taikka lahettdjan nimi, milloin niissa ei ole numeroa);

kirjepaketeista »sisdédnk.», jos ne sisaltavat sisdankir-
joitettua tahi arvopostia, sekd, jos Kkirjepaketteja
seuraa tavara- tahi vapaakirjepaketteja, ndiden luku-
maara.

Vakuuttamattomat tavarapaketit ilman postietuantia merki-
tdidn kartalle ainoastaan luvultaan.

Jos lahetykset, kirjepaketit, pussit tahi laukut ovat muualta
tahi muualle menevéat kuin mink& kartta osottaa, mer-
kitdan kartalle myo6skin niiden l8ht6- tahi menopaikka.

Oikomaalta saapuneiden sisdankirjoitettujen lahetysten suh-
teen, jossa ei ole sisddnjattonumeroa, on kartalle mer-
kittdva vastaanottajan nimi.

Kartta on postia lahettavan virkamiehen allekirjoitettava
ja on karttaan samoin kuin sen kuponkiin painettava
lahtopaikan péaivéleima sekd merkittava kirjaimilla kar-
talle otettujen lahetysten lukumadrd. Sen jalkeen vie-
déan kartta »Pdytakirjaan léhetetyisté posteista» [lyhen-
netylla nimella »postipdytékirja» (bl. 54)], huomioon
ottamalla, ettd 1aht6- ja <BieBopostitoimisto, arvo ja si-
saanjattonumero merkitddn ainoastaan niiden lahetysten
suhteen, jotka ovat muualta kuin kartan laht6paikasta
tahi muualle kuin kartan osotepaikkaan menevid. Nu-

1297 (20)
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Kassa.

mero, jonka kartta saa postipdytakirjassa, merkitaan
sekd karttaan ettéd kuponkiin.

Kirjepaketit leimataan paikallisleimalla ja, jos niissa on
sisdankirjohettuja tahi arvolahetyksid, merkitdan niihin
*sisaankirj.». Jos kirjapakettia seuraa tavara- tahi va-
paapaketteja, merkitdan naiden luku kirjepakettiin. Arvo-
lahetyksia siséltava kirjepaketti on suljettava kahdella
tahi viidella sinetilla.

Postitoimiston, joka on suoranaisessa postinvaihdossa posti-
vaunun kanssa, on aina jatettava kartta postivaunuun.
Jollei ole kartoitettavia lahetyksia, jattda postitoimisto
tyhjan kartan tai vakaatti-ilmoituksen, johon painetaan
postitoimiston paivamaaraleima.

Vrt. frankkeeraamattomat lahetykset, postipassit, venéalaiset
virastot, vapaakirjeet.

Postitoimiston hallussa olevat arvomerkit ja rahavarat ovat
sailytettdvat sitd varten tarkotetussa kassakaapissa tai
kassa-arkussa eikd niitd missddn tapauksessa saa se-
kottaa yhteen hoitajan omien varojen kanssa.

Postitoimistossa, jota rautatienvirkamies hoitaa, ei posti-
laitoksen varoja saa sekottaa yhteen rautatienvarojen
kanssa.

Rahojen sisdaanlahettaminen. Postikonttorit lahettavat,
ellei toisin ole maarétty, joka kuukauden 15:na ja vii-
meisend paivana tasaisissa sadoissa markoissa Paa-
postikassaan sen maaran, mika kassassa on yli sen
summan, ¥ joka Postihallituksen kullekin postikontto-
rille erittédin annettujen maarayksien mukaan saadaan
sattuvia menoja varten sailyttaa.

Jos l:sen luokan postitoimituksen kassassa I0ytyvain varain
summa ¥ kuukauden 15:na ja viimeisena paivana 100
markalla tai enemmalld nousee yli 500 markan, on yli-
jaama, ellei poikkeuksena ole toisin maaratty ja ellei
sitd tarvitse tiettyja pian tulevia menoja varten sailyt-
ta3, tasaisissa sadoissa markoissa lahetettdva Padposti-
kassaan. Syy suuremman maaran sailyttamiseen on
Postihallitukselle ilmoitettava.

Ne 2 luokan postitoimitukset, jotka suoraan asianomaisilta
toimituksilta ja Sanomalehtitoimistosta tilaavat sanoma-
lehtid, lahettavat yllAmainittuina paivind Paapostikas-
saan sanomalehtivaroja jattamalla postitoimituksen kas-

") Posti-, postiosotus- ja sanomalehtivarat yhteenlaskettuina.
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saan ainoastaan sailytetyn postinhoitajanpalkkion ja
sen maaran tilausvaroja, jota ei tasaisissa kymmenissa
markoissa tai tasaisissa ruplissa voida lahettdd P&a-
kassaan.

Rahat, jotka lahetetddn P&apostikassaan, ovat eri lajinsa
ja arvonsa mukaan jarjestettavat.

Samalle reversaalille panemalla kuin suomen rahankin tulee
postitoimistojen mydskin kokonaisissa ruplissa lahettda
Padkassaan saastd vendjan rahassa, ellei sita tarvita
postitoimistossa vaihtokassaksi.

Rahat, mitk& Paapostikassaan lahetetdan, ovat Kirjoitettavat
kahdelle reversaalille (bl. 15), jotka paivatdan yllamai-
nittuina paiving; toinen reversaali seuraa varojen
mukana Paapostikassaan ja toinen (ilmoitus) lahete-
tadn samalla kertaa Tilinlaskuosastoon.

Paapostikassaan lahetetty reversaalikappale palautetaan
sieltd postitoimistoon varustettuna Padkassan kassan-
hoitajan kuitilla ja Tilinlaskuosaston asianomaisen kir-
janpitdjan ilmoituksella ettd maara on kirjoihin merkitty.
Jos ilmoitus kirjoihin merkitsemisestd puuttuu, on re-
versaali heti Tilinlaskuosastoon lahetettava.

Rahaldhetys kirjoitetaan postivarain kassakirjan vastaavaan
siltd paivalta, jona reversaali on paivatty, seka lahete-
tddn ensi postissa Padpostikassaan.

Rahaldhetys otetaan sen kuukauden kuukausiraportin vas-
taavaan, jonka aikana se on paivatty.

Postitoimistolle takaisin tullutta kuittireversaalia ei tarvitse
kuukausiraporttiin liittéa.

Sanomalehtivarat, joita Vengjalla ilmestyvien sanomalehtien
tilauksesta on suoritettu vekselilla vendjan rahassa,
lahetetddn Padpostikassaan samalla kuin tilaus menee
Sanomalehtitoimistoon.

Rahojen lahettdminen 2 luokan postitoimituksista, posti-
asemista ja postipysékeistd — kts. frankkomerkit.

Vrt. vieraat postietuannit.

Rahojen tilaaminen. Jos postikonttorissa tahi 1 luokan
postitoimituksessa edessaolevain menojen suoritukseen
tarvitaan varoja yli sen maaran, mik& postitoimistossa
lIoytyy, on tilaus tarvittavasta maarasta lahetettava Ti-
linlaskuosastoon.

Sellainen tilaus Kkirjoitetaan blanketille 51 tasaisissa sa-
doissa markoissa. Avaamisen, tarkastuksen ja kuitin
kirjoittamisen seka postitoimistoon Paapostikassasta saa-
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Kassaliir
jat.

Katsel-

mukset.

Kelpoi-
suusehdot.

puneen rahavarainldhetyksen kuukausiraporttiin merkit-
semisen suhteen ovat soveltuvissa kohdin voimassa
samat madaraykset kuin frankkomerkkien lahetysten
vastaanottamisesta.

Vastaanotettu rahavarain lahetys on mygskin otettava posti-
varain kassakirjaan riippumatta siitd minkalaatuisia
menoja varten tilatut varat ovat aiotut.

Postikonttoreissa ja 1 luokan postitoimituksissa pidetdan
seuraavia kassakirjoja:

1) Kassakirjat sisaantulleista ja ulosmaksetuista posti-
osotusvaroista (S. 0 postiosotus- ja postietuantivaroista,
bl. 136 ja 138) kirjoitetaan ja paitetédan niiden maa-
raysten mukaan, jotka loytyvéat kiertokirjeissa 39 ja
B B sekd kayttamismaarayksissa suomalais-ruotsalaisten
postiosotusten ja etuantien vaihdosta. Kassakirjojen
loppusummat viedddn asianmukaisten otsakkeiden koh-
dalle sek& kuukausiraporttiin ettd postivarain kassa-
kirjaan. Kassakirjat postiosotusvaroista niihin kuulu-
vine todisteineen liitetddn kuukausiraporttiin.

2) Sanomalehtivarain kassakirja (bl. 5) kirjoitetaan ja
paatetdan kirjanpitoa ja tilien tekemista koskevien oh-
jeiden 3 8:n mukaan. Kassakirja jaapi postitoimistoon
sailytettavaksi siella. Loppusummat viedadn seka kuu-
kausiraporttiin ettéd postivarain kassakirjaan.

Ne 2 luokan postitoimitukset, jotka tilaavat sanomalehti&
ilman ylipostitoimistonsa valitystd, pitavat samanlaista
kassakirjaa sanomalehtivaroista kuin postikonttorit ja
1 luokan postitoimituksetkin.

3) Kassakirja postivaroista (bl. 4) kirjoitetaan ja paate-
tddn kirjanpitoa koskevien ohjeiden 4 §:n mukaan seka
jaapi postitoimistoon sailytettavaksi siella.

Siihen merkitédn muun muassa pidatetyt eldkemaksut,
palkansaastot ja sentonaalit.

Kts. tarkastukset.

1) Postinhoitajien ja vanhempien ekspeditéorien postikont-
toreissa tulee olla alemman hallintotutkinnon kéyneit&.
Kuitenkin on mydskin ekspeditdori, joka on suo-
rittanut semmoisen opinnaytteen, josta téssa alempana
2 kohdassa maaratadn, ja jolla vahintddn kymmenen
vuotta on ollut téllainen virka seka siing, Posthallituk-

Tili-ohj. § 2

1800 (21

1799 (29)



sen arvosanan mukaan, on virkatehtévansa kiitettavasti
toimittanut, oikeutettu hakemaan sek&d ansion ja taita-
vuuden mukaan padsemaan postinhoitajan ja vanhem
man ekspeditddrinvirkaan.

2) Postikonttorin ja rautatiepostipiirin ekspeditoorilta vaa-
ditaan, ettd ovat suorittaneet tdydellisen lyseon oppi-
kurssin tai valtion jatko-opiston toisen luokan oppikurs-
sin tahi ettd he naissa oppilaitoksissa suoritetun lahto-
tutkinnon kautta ovat todistaneet omistavansa vastaavat
tiedot; kuitenkin voi postivirkamies, joka on suorittanut
3 kohdassa maaratyt opinnaytteet seka vahintdan kym-
menen vuoden aikana kiitettavasti on hoitanut vakinai-
sella palkkaussdannolla olevaa virkaa postilaitoksessa,
tastéd ajasta vahintddn kolme vuotta joko vakinaisena
tai virkaatekevana kirjanpitdjang, tulla nimitetyksi ek-
speditdoriksi.

3) Tullakseen nimitetyksi kirjanpitajaksi, ekspeditédrinapu-
laiseksi ja ylimaaraiseksi apulaiseksi postikonttorissa,
postikonttorinhaaraosaston seka ensimmaisen luokan
postitoimituksen hoitajaksi kuin myos ekspeditddrinapu-
laiseksi, lajittelijaksi ja ylimaaraiseksi apulaiseksi rauta-
tiepostipiirissd vaaditaan hakijalta, ettd hadn on suorit-
tanut viidennen luokan oppikurssin lyseossa tahi l&pi-
kaynyt valtion tyttokoulun tai suorittanut vastaavan
kurssin yksityisessa tyttékoulussa tahi lapikdynyt viisi-
luokkaisen valtio- tai kunnalliskoulun tahi Raahen por-
vari- ja kauppakoulun, Helsingin kauppaopiston seka
Suomen liikemiesten kauppaopiston osakeyhtidn viime-
mainitussa kaupungissa perustaman kauppaoppilaitok-
sen, Viipurin kauppakoulun, Turun ja Porin kauppa-
opistot sekd Tampereen, Kuopion ja Oulun kauppa-
koulut, taikka myoskin, ettd hédn omistaa naiden oppi-
laitosten johtajien' todistamat vastaavat tiedot, jonka
ohessa ensi kerran hakiessa virkoihin ja toimiin posti-
konttoreissa, rautatiepostipiirissé tahi]ensimmaisen luo-
kan postitoimituksissa vaaditaan todistus niin hyvin
tyydyttavasta virantoimituksesta sellaisessa postitoimis-
tossa valiaikaisena apulaisena’™ahi harjoittelijana vahin-
tddn yhden vuoden aikana kuin myoéskin hyvéksytyista
tiedoista Postihallituksen toimeenpanemassa, postilaitok-
sen asetuksia, kiertokirjeitd ja tileja kasittavassa tut-
kinnossa.

4) Kaikkien niiden henkiltiden, jotka otetaan palvelukseen
postitoimistoihin  maamme kaupungeissa tahi Viipurin



Kielet.
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ladanissg, tulee asianoinaisesti todistaa, ettéd he taydelli-
sesti tuntevat vendjankielen ja esteettomasti taitavat
kayttéa sita

5) Nyt mainitsematta jadneeseen alhaisempaan virkaan tahi

toimeen postilaitoksessa otettakoon, ilman erityisia kel-
paavaisuuden maardyksid, se, joka harkitaan olevan
viran tahi toimen hoitamiseen sopiva.

6) Yleisena saantond on, ettd sen, joka ylimaaraiseen vir-

kaan tahi toimeen postilaitoksessa astuu, tulee olla kah-
deksantoista vuotta tayttanyt.

Leski sek& muu naimaton nainen oikeutetaan, jos
han tayttdd maaratyt kelpoisuusehdot, samoin kuin
mieskin tulemaan kysymykseen muihin postilaitoksen
virkoihin ja toimiin, paitsi, muun muuassa, postin-
hoitajan-virkoihin ensimmadisen, toisen ja kolmannen
luokan postikonttoreissa seka johtajan-, ekspeditddrin-,
ekspeditdorinapulaisen-, lajittelijan- ja ylimaaraisen apu-
laisen virkoihin rautatiepostipiirissa kuin myoskin sellai-
siin postiljooninvirkoihin, jotka eivat yksinomaisesti ka-
sitd kirjeenkantajan, vahtimestarin tai paivystgjan teh-
tavia.

4 kohdassa saadetty vendjankielen taito pitda olla ylio-

piston tahi lyseon vengjankielen opettajan antaman
todistuksen kautta vahvistettu, viittaamalla Armolliseen
julistukseen marraskuun 10 p:lté 1898.

Mitd tulee harjoittelelijain ottamiseen postilaitokseen, on

Postihallitus saéntoperédisesti maarannyt, ettd semmoi-
siksi on otettava ainoastaan henkil6itd, joilla on 3 koh-
dassa mainittu koulusivistys.

Helsingin tai Wiipurin vendldisen naiskymnasion lapikay-

neilld oppilailla on samat oikeudet kuin niilla, jotka
ovat lapikdyneet suomalaisen tyttokoulun (3 kohta).
Heidan tulee suomalaisen 7-luokkaisen valtiolyseon asian-
omaisen opettajan antamalla todistuksella nayttéad omaa-
vansa tarpeelliset tiedot suomen ja ruotsin kielissa, jota
vastoin ei mitddn eri todistusta venajan kielen taidosta
heiltd vaadita.

Siviilivirkojen suhteen on, maardysten mukaan Arm. ju-

listuksessa 4b 1841 ja Arm. asetuksessa 1863, etu-
oikeus niilla, jotka omaavat paremmat tiedot vengjan
kielessa.

Vrt. apulaiset.

Kts. kelpoisuusehdot, virkakirjoitukset.

901 (12

489 (49)



Kielletyt
lahetyk-

set, kielto.

Kiertokir-
jeliitteet.

Allamainittuja ldhetyksié ei vastaanoteta postissa kuljetet-
taviksi:

lahetykset, joiden paallystassd on kuvia, vignetteja, merk-
keja y. m. sellaista, jolle annetaan poliitillinen merkitys;

lahetykset, jotka ovat varustetut suru- tai muilla senkal-
taisilla merkeilld ja vahvistamatonta mallia olevilla
merkkil6illd, olkootpa pdaalle liimattuja tai painettuja
tahi lapindkyvan kuoren l&pi esiintyvid;

yksityisten lahetykset, jotka ovat varustetut Suomen vaa-
kunan kuvilla;

ne kasitellddn kaikki perillesaattamattomista lahetyksista
sdadettyjen maaraysten mukaan;

postikortit, joiden siséllys sotii lakia, yleistd jarjestysta,
siveellisyyttd ja saadyllisyyttéa vastaan tai jotka sisélta-
vat selvasti jonkun kunniaa loukkaavia lauselmia tai
kuvia. Ne lahetetdan, virkakirjelmén seuraamana, joka
vuoden lopussa reklamatsioonikonttoriin.

Suomen ulkopuolelle osotetut sisdankirjoitetut l&hetykset,
jos ne ovat varustetut suomen raha-arvoisilla frankko-
merkeillg;

salaiset vapaakirjeet, jolleivat ne ole pantuina hyvin sul-
jettuihin, tiivista ja vankasta paperista tahi palttinasta,
vahakankaasta tahi muusta lujasta aineesta tehtyihin
kaareisiin.

Postilaitoksen virkamiehet ja jalleenmyyjéat eivat saa Vena-
jalle myyda kirjeenvaihtoa varten Suomessa tarkotet-
tuja frankkomerkkeja. Jos sellaista kuitenkin tapahtuu,
on siitd ilmoitettava Postihallitukseen tai asianomaiselle
postintarkastaj alle.

Vrt. asiamiehen toimi, frankkomerkit (tilaukset), sanoma-
lehdet, vakuutetut lahetykset, postikortit y. m.

Kaikki Postihallituksen laatimat taksat ja taulut julkais-
taan erityisena liitteend B. (taksoja, tauluja y. m)

seka lahetetddn kaikille postikonttoreille, postivaunuille
ja 1 luokan postitoimituksille. Namat liitteet ynna
niiden sisallysluettelo ovat wvuosittain yhteennidot-
tavat.

Kiertokirjeliitteessa A (taksoitusmadrayksid y. m.) saate-
taan yllAmainittujen postitoimistojen tiedoksi oikaisuja,
muutoksia ja lisdyksia voimassa oleviin taksoihin, tau-
luihin y. m., postitoimistojen itsensa vietdviksi ndihin
taksoihin y. m

§00(15), 00(17)
801 (11)
1001 (13)
l§01 (20)

1401 (18)
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Kiertolipnt.

Kirjeen-
vaihto.
Kirje-
kimpat.

Kirje-
laatikot.

Kirje-
paketit.

Kirjoitus-
tarpeet
ynnamaut
tarveai-
neet ylei-
sfavarten.

Kiistoitteln
virkamies-
ten kesken.

Kontrolli.

Kontrolli-
ilmoitnk-
set.
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Kts. juoksuliput.
Kts. virkakirjoitukset.

Kun samaan paikkaan menevia Kirjeitd on vahintain kolme,
sidotaan ne yhteen siten, ettéd osotepaikka tulee naky-
viin kirjekimpun kummallakin puolella.

Kirjeitd ja postikortteja &lkoon sidottako yhteen ristisitei-
den ja sanomalehtien kanssa.

Asianomaisen postintarkastajan vahvistettavaksi l&hetetdan
kaikki ehdotukset kirjelaatikkojen asettamisesta postin-
kuljetus- tai maalaiskirjeenkantolinjoille.

Kirjelaatikot ovat pidettéavat hyvassa kunnossa, maalattuina
ja Kkiilloitettuina; jos niissa on messinkildpat, on naiden
ulkopuoli puhtaaksi Kiilloitettava.

Hoyrylaiva-laatikot ovat purjehduskauden loputtua asiano-
maisten postitoimistojen talletettaviksi toimitettavat ja
naiden korjattavat.

Nimihdmmennyksen valttamiseksi kutsutaan Kirjepaketiksi
(»kp») postipakettia, joka sisaltdd kartoitettua Kirje-
postia, erotukseksi ulkomaan postinvaihdossa esiinty-
vistd postipaketeista (colis postaux).

Kirjepaketit, jotka siséltévat arvolahetyksig, ovat valtta-
mattomasti suljettavat kahdella tahi viidelld sinetilla.

Suotavaa olisi ettéd postikonttoreissa yleison saatavana pi-
dettéisiin koteloita, paperia, vahakangasta tahi palttinaa
pakettien paallystadmiseksi. Naiden tarveaineiden hinnat
ovat maaratyt kiertokirjeessa N:o 388.

Postikonttorien etehisessa pitad yleison kaytettavaksi 16ytyman
poyta, varustettuna kynalla, musteella ja imupaperilla.

Virkamiehet velvoitetaan, ilman keskindista kiistoittelua,
antamaan toisillensa tarpeellista virka-apua.

Kts. tarkastukset.

Kontrollikirjaan”viedystd muistutuksesta kirjoitetaan jaljen-
nos eli n. s. kontrolli-ilmoitus ensi postissa lahetettavaksi
sille postitoimistolle, jossa erehdys on tehty. Jos muis-
tutus on oikeutettu, ovat epdkohdat, jotka muistutuk-
seen ovat aihetta antaneet, poistettavat; mutta jos ai-

1590 (28)

788 (2)

2599 (49)

388 (3)

2492 (47)

2889 (35)

1696 (27)

388

21196 (38)

292 (57)
99 (49)



Kontrolli-
kirjat.

Korjauk-
set ja raa-
putukset.

Korvaus.

Kotelot.
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heettomasti muistutetaan jostakin, on kontrolli-ilmoitus
tarpeellisilla selityksilla takaisin lahetettédva. Milloin
tama selitys hyvaksytaan, merkittdkoon kontrolli-ilmoitus
lahtopaikan kontrollikirjasta poistetuksi, muussa tapauk-
sessa on asia asianomaisen postintarkastajan valityksella
lahetettdva Postihallituksen ratkaistavaksi. Jos samaa
postitoimistoa on kaksi kertaa turhaan muistutettu sa-
manlaisesta asiasta, on siité ilmoitettava asianomaiselle
postintarkastajalle.

Kaikki tulleet kontrolli-ilmoitukset, jotka hyvaksytéan, ovat
vuosittain yhteensidottavat ja sailytettavat 5 vuotta, jotta
ne vaadittaessa voitaisiin Postihallitukseen lahettda taikka
tarkastuksissa nahtaviksi tuoda.

Jolleivat matkaekspeditoorit matkalla ollessaan ehdi kon-
trolli-ilmoitusta  kirjoittaa, tehkédt sen heti matkalta
paastyaan.

Postitoimistoja muistutetaan, ettéd kontrolli-ilmoitus on kir-
joitettava milloin virheitd huomataan saapuneen postin
tahi yksityisten lahetysten suhteen.

Postikonttorien ja l:sen luokan postitoimitusten tulee kon-
trollikirjaan merkit&a postin tarkastuksessa huomatut
virheet, vaarinldhetykset, harhaan ohjatut lahetykset,
sdannottomyydet, tahi milloin lahetyksid muuten on
vaarin kasitelty. Kontrollikirja on ajottu epamaaraiseksi
ajaksi ja ovat kaikki siihen merkityt muistutukset posti-
toimiston hoitajan nimikirjoituksella vahvistettavat.

Postiosotuksista, postietuantildhetysten osotekorteista seka
ilmoituskorteista alkédn niihin merkittyd arvosummaa
poisraapittako tahi korjattako.

Jos joku lahetys rekisteristd tahi kartalta poispyyhitaan,
on sen henkilén, joka léhetyksen on kartalle tahi rekis-
teriin vienyt, mygskin merkittdva minkatahden lahetys
on poistettu.

Kirjoissa ja tileissd ei saa tapahtua raaputusta, vaan ovat
mahdollisesti sattuvat virheet ja erehdykset oikaistavat
merkitsemalld rivin ylapuolelle siten ettd menettely siité
selvasti ilmenee.

Kts. vahingonkorvaus.

Kts. paketit, paallystaminen, vakuutetut lahetykset, vapaa-
kirjeet (salaiset).

YI. Kirj.
4,132/94

995 (16)

292 (57)

185 (3)

482 (9)
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Kotiin- Lahettgjan tahi vastaanottajan pyynndsta kotiinkannetaan n/92 (27)
kanto. enintaan 6 kg painoisia ja 200 markan arvoisia tavarapa- 293 (47)
ketteja seka arvokirjeité korkeintaan 400 markkaan, mutta
ei postietuanti- eika jalkivaatimuslahetyksia, ja on lahetta-
jan tahi vastaanottajan tastd suoritettava kotiinkanto-
maksua (25 pennid tahi 10 kop.), joka postimerkeissa
kiinnitetdédn lahetyksen osote- tahi ilmoituskorttiin.
Milloin 18hettdad on suorittanut kotiinkantomaksun,
kirjoitetaan ldhetykseen ja osotekortiin »kotiinkanto
maksettu».  Téllaiset lahetykset jatetdan ainoastaan
adressaatille itselleen, eikd niitd siis saa jattéa
jollekin vastaanottajan valtuuttamalle henkilélle. Jos
kirjeenkantaja kahdesti kaytyaan vastaanottajan luona
ei tapaa hantad kotoa, ulosannetaan ladhetys posti-
toimistossa, ja tulee vastaanottajan kumminkin suorit-
taa kotiinkantomaksu, ellei sité ole suorittanut léahet-
t4ja.

Jos vastaanottaja haluaa tarkastaa héanelle kotiinkannetun
arvokirjeen sisallysta, on lahetys avattava postiljoonin ja
toisen luotettavan henkilon lasnéollessa.

Sunnuntai- ja juhlapaiving kotiinkannetaan léhetyksia aino- 694 (12
astaan ykden kerran.

Kotiinkantoon kaytettdkoon ainoastaan téysin tottuneita, Y92 (31)
luotettavia ja reippaita postiljooneja, joiden tulee olla  «788 (llI)
varustettuina Kirjeenkantolaukuilla.

Jokaiseen postikonttoriin on hankittava asemakartta, johon 2492 (47)
on merkitty kirjeenkantopiirit.

Uuden jarjestelméan mukaan, kuin myoskin Keisarikun- 2398 (39)
nasta joko postilaitoksen vélityksella tai muulla tavalla
tilatut sanomalehdet ja aikakauskirjat kotiinkannetaan
maksutta.

Vrt. joulu- ja uuden-vuoden lahetykset, pikaldhetykset,
vapaakirjeet.

Kruunaa- Postitoimistojen painot ja pdytava'at ovat paikkakunnilla, 789 (10)
mineu. missd vakaajaa ei l0ydy, uudestaan kruunattavaksi 2492 (47)
annettavat niilla kiertomatkoilla, joita vakaaja joka kol-
mas vuosi tekee piirissédn. Tastd meneva kustannus
suoritetaan postitoimiston hallussa olevista postivaroista
kuitattua laskua vastaan, joka lahetetdan Postihallituk-
seen tileisté poistamista varten.

Kuittaamillen Sjsgankirjoitettuja ja vakuutettuja lahetyksia &alkdon 1881 (9)

ja nlosanta- L . P . .
! minen. postivirkamies milléan ehdolla kuitatko toisen puo-



lestd taman nimessd. Vastaanottajan, joka ei ole
kirjoitustaitoinen, tulee nimensa alle omakatisesti pir-
tdd puumerkkinsg, joka on kahden luotettavan henki-
I6n oikeaksi todistettava, joista toisen tulee olla Kirjoi-
tustaitoisen.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla seké sotavaen alipaallikko-
kunnalle ja miehistélle osotetut sisadnkirjoitetut ja va-
kuutetut Kirjeet saadaan rekistereihin kuitata.

Muutamille yksityispankeille saapuneet sisdankirjoitetut ja
arvoléhetykset ulosannetaan kiertokirjeessd N:o 2883
loytyvien maaraysten mukaan.

Sisaankirjoitettu tahi vakuutettu lahetys, joka annetaan lahet-
tajalle takaisin, on kuitattava l&htdrekisteriin, ja sisdin
jattokuitti on samalla jatettéava takaisin postitoimistoon.

Vrt. vapaakirjeet.

Kunnallis Kits. virkakirjoitukset.
kieli.
Kuukausi Kaikista postikonttoreista ja l:n luokan postitoimituksista
raportit. on kuukausittain niin pian kuin mahdollista ja viimeis
tdin 1ahinnd seuraavan kuukauden 10:tend paivana
Postihallitukseen lahetettéva tili nimeltd »kuukausira
portti», kasittéva selonteon kaikista postitoimistossa kuu
kauden aikana esiintyvistéd sek& posti- ettd postisotus
ja sanomalehtivarain tuloista ja menoista.

Sellaisen raportin tulee myodskin sisdltda selonteko alle.
kuuluvista postikonttorinhaaraosastoista, 2:n luokan posti-
toimituksista, postiasemista, postipysakeista ja maalais
kirjeenkantajista. 2:n luokan postitoimituksissa ulos-
maksetut postitosotusvarat tilittdd kuitenkin se valitys-
postitoimisto, joka Kiertokirjeesséa 2898 tasta loytyvien
maaraysten mukaisesti 2:n luokan postitoimitukselle on
lahettényt osotukset ynna varat.

Niiden 2:n luokan postitoimitusten, jotka tilaavat sanoma-
lehtid ilman ylipostitoimistonsa valitysta, tulee mydskin
laatia kuukausiraportti (bl. 10 c.), johon ei kuitenkaan
merkitd muita tuloja, menoja tai rahaldhetyksia kuin
niitd, mitk& kuuluvat sanomalehtiliikkeeseen.

Kuukausiraportteja tehdessd, joita varten postikonttorit
kayttavat bl. 10 a ja 1 luokan postitoimitukset bl 10 b,
on huomioon otettava:

ettd kuukausiraportti on tehtéva kuukaudelta vietyjen kassa-
kirjojen johdolla;

482

283

282 (8)
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Lahjoja.

Lakka.

Laukut.

Leimaami-
nen.

ettd tili frankkomerkkien varastosta tehddin raportin
viimeisella sivulla, jonka ohessa maaliskuun, kesdkuun,
syyskuun ja joulukuun raportteja pitda seurata luettelo
postitoimistossa kuukauden lopussa loytyvistd myymatto-
mistéd frankkomerkeistéd (allekuuluvien postitoimistojen
samanlaisia luetteloita ei liitetd raporttiin 12oi (15);
tdman luettelon tulee olla maistraatinjasenen, krunun-
palvelijan tai kahden jaavittoman ja luotettavaan henki-
I6n todistama;

etta sisaantulleet ja ulosmaksetut postiosotusvarat ovat
oikeaksi todistettavat ndiden varojen kassakirjoilla ja
niihin kuuluvilla liitteill;

ettd sisdankertyneiksi sanomalehtivaroiksi merkitddn ne
maarat, mitkd sanomalehtivarain kassakirjan 4, 5 ja
6:nnessa sarakkeessa lgytyvat loppusummat ilmaisevat;

ettd ulosmaksetuiksi sanomalehtivaroiksi taas pannaan
kuukausiraporttiin se maara, joka sanomalehtivarain
kassakirjan $:nen sarakkeen mukaan on kuukauden
aikana ulosmaksettu;

ettA sanomalehtivarain yldskanto ja menot ovat maa-
liskuuun, kesakuun, syyskuunja joulukuun kuukausi-
raportteja tehdessd todistettavat asianmukaisilla yhteen-
vedoilla ynn& niihin kuuluvilla todisteilla.

Postilaitoksen virkamiehid ja palvelijakuntaa kielletdan
lahjaa vastaanottamasta yleisolta, joka on heidan virka-
toimituksestaan riippuva, niinkuin siitd sdddetdan Ri-
koslain 40: I

Kaikki postitoimistot, paitse ne postikonttorit, jotka eivat
sijaitse ruunun huoneustoissa, saavat lakkaa Postihalli-
tuksen varastonhoitajalta.

Vakuutetut kirjeet, joista lakkarahaa kannetaan, ovat sul-
jettavat erittdin hyvalla lakalla, jonka kustantaa posti-
toimiston hoitaja tahi asianomainen ekspeditori.

Sellaisista vakuutetuista lahetyksistd, jotka sisdanjatetdan
sineteilla varustettuina, alkéon lahettgjalta lakkarahaa
kannettako, alkdonké liioin lisésinetistd, joka postilai-
toksen puolesta pannaan vakuutettuihin lahetyksiin.

Kts. irtolaukut, postilaukut.

Lahetysten ja erittdinkin postimerkkien leimaaminen
on mitd suurimmalla huolella toimitettava. Selva

83

2896(48 C)

2389 (30)

692 (16)



Lunastettavat
lahetykset.

Lahetykset,

joita ei kulje-

teta postissa.

Lahetysten
knittaaminen.

Lahetysten
yhteensito-
minen.

ja taysin luettava leima on painettava sekd postimerk-
keihin ettd kirjoitusta vailla olevaan paikkaan p&al-
lystdssd. Myodskin tavarapaketit ovat leimattavat.

Tulleita l8hetyksida alkoon ulosannettako, ennenkun ne
tulopaikassa ovat asianmukaisesti leimatut.

Postikortteihin on leima aina painettava osotepuolelle.
Kaksinkertaisissa kirjekorteissa, jotka menevat Suomen
ulkopuolelle, on vastausta varten aiottu korttikin lei-
mattava lahtdpaikassa, jolloin on varottava ettei leima
satu vastauskortin arvomerkkiin.

Edelleen menevat kirjelahetykset (Kkirjeet, postikortit ja
ristisiteet) leimataan siind postitoimistossa, johon ne
kauttakulkevina saapuvat, paitsi sellaiset ldhetykset,
jotka ovat pantuina kauttakulkeviksi osotettuihin kir-
jekimppuihin, kirjepaketteihin tahi postipusseihin.

Arvolahetyksiin on painettava arvoleima.

Postiasemaan sisdanjatettyihin sisdankirjoitettuihin lahetyk-
siin on »R»-leima painettava.

Postimerkit ovat leimattavat hyvalla ja mahdollisimman
tummalla musteella, jotta makuleeraus tulisi taydelli-
seksi.

Paikallislcima on alati pidettava puhtaana kaikesta liasta.
Tata tarkotusta varten kaytettavaad tarpattia, bentsiinid
tahi petroolia tiputetaan leimasimen painepinnalle, jota
sitten muutaman minuutin kuluttua harjataan karkealla
harjalla. Leimatyynyyn &lkdon kaadettako leimamus-
tetta liiaksi.

Leimattaessa ovat ldhetykset pantavat kummilevylle
jottei leimasinta rikki lyotéisi. Numeroita muutetta-
essa alkoon kaytettakdé metallikaluja, vaan yksinomaan
puunastoja.

Leimamustetta saadaan maksutta Postihallituksen varas-
tonhoitajalta. Jos muste liiaksi sakenee, saadaan se
vetelemmaksi sekottamalla siihen hiukan petroolia.

Kts. frankkeeraamattomat lahetykset.
Kts. kielletyt lahetykset.
Kts. kuittaaminen.

Kts. kirjekimput.

292 (47)
788
701 (4)
2788 (4)
2689 (33)
2389 (30)
2889 (35)

795 (15)

788
796 (7)

701 (4)

293 (53)
792 (16)
701 (4)

792 (16)



Lahtevat
pestit ja lah-
toajat.

Lahto- ja tulo-
katselmukset.

Laaninhalli-
tusten raha-
lahetykset.

Kartoittamaton posti pannaan erikseen kartoitetusta, kirjeet
ja kirjekortit erilleen sanomalehdista ja ristisiteista.

Sanomalehdet ja kirjeet pannaan erikseen n. s. sanoma-
lehtipussiin, ennenkun ne suljetaan pakettien kanssa
yhteiseen laukkuun.

Postitoimistoja kasketddn virkavastuun uhalla tarkoin katso-
maan, ettei l&hetyksid, joiden osotepaikkojen nimissé on
jotakin yhtalaisyytta, lajitellessa toisiinsa sekoiteta.

Postia alkéon postitoimistosta lahetettdks, ennenkun ylei-
solle ilmoitettu aika, jonka kuluessa siind postissa
menevia lahetyksid vastaanotetaan, on umpeen kulunut.

Postivaunuun jatettdvda postia pitda seurata kaksi rever-
saalia, joista toinen annetaan takaisin kuitattuna.

Asemapaallikkdjen hoitamat seké postiljoonivaunujen kanssa
postinvaihdossa olevat postitoimistot, jattavat postinsa
postivaunuihin heita varten sdadettyjen erityisten maara-
ysten mukaan.

Paketteja saadaan postitoimistossa pidattdd seui'aavaan
postinkulku-vuoroon siiné tapauksessa ettd tdman kautta
voidaan Vvalttaa ylipainoa maapostin  suhteen.  Al-
kéon kumminkaan ndin meneteltdkd joulukuun ajalla
ennen joulua eika liioin postia lahetettdessa paikkoihin,
joilla on ainoastaan yksi viikkoposti.

Kun samaan paikkaan menevia kirjeitd on vahintdin kolme,
sidotaan ne yhteen siten, ettd osotepaikka tulee néky-
viin kirjakimpun kummallakin puolella.

Kts. aikataulut, kartoittaminen, paketit, postinkuljetus.

Kts. tarkastukset.

Laanin paakaupunkien postitoimistojen on joka viikon lo-
pussa Kuvernoorille annettava luettelo kaikista laanin-
rahastolle ja la&ninhallitukselle ulosannetuista raha-
l&hetyksista.

Yleiset kassavirastot (= Valtiokonttori ja L&aninhallituk-
set) ovat oikeutetut ulosmaksuissaan kayttaméaan posti-
laitosta valittdjana siind tapauksessa

l:.0) ettd vyleisestéd kassavirastosta suoritettavat menomaa-
rarahain ulosmaksut ovat tehtdvéat toisen viraston puo-
lesta ja sen tilauksesta taméan jalkimmaisen viraston al-
lekuuluvalle erikoistilintekijalle, joka asuu paikkakun-
nalla, missd ei ole yleistéa kassavirastoa, ja tilaava vi-
rasto, jonka puolesta ulosmaksu tapahtuu, yleiseen

188 2

2389 (80)

1694 (29)

1288 (8

1096 (27)

2389 (30)
289 (33)

1B90 (28)

Yleiset kirj.
N:o 1,735/88
ja 184/89

1301 (17)



Maalais-
Kirjeen
kantajat.
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kassavirastoon tekee esityksen postilaitoksen vélityksen
kayttamisesta ulosmaksuihin ja

2:0) ettd Rahavaraintoimituskunta erdissa tapauksissa kat-

soo olevan syyta maarata ettd palkkaukset maaseu-
dulla oleville palkkannauttijoille ovat pidettéavat saata-
vissa heidan kotiseuduillaan.

Taman johdosta ovat postikonttorit (ei kuitenkaan ne

jotka ovat ladnien paakaupungeissa), 1 luokan posti-
toimitukset sek& ne 2 luokan postitoimitukset ja posti-
asemat joita asemapdaallikot hoitavat, velvolliset niiden
ohjeitten mukaisesti, joiden yleisesté kassavirastosta tulee
seurata sen maksettaviksi aiottuja rahalahetyksia, suo-
rittamaan sekd edellda mom:ssa |:0 mainittujen me-
nomaararahojen ulosmaksut erikoistilintekijoille etta
palkkaukset maalla asuville palkkannauttijoille kuin
myoskin  yleisistd varoista maksettavia palkkaus-
apuja maalaiskunnille, ja tulee mainittujen postitoimis-
tojen talléin muuten vaarinottaa, ettd kun niille ylei-
sestd kassavirastosta saapuu rahavaroja maksettavaksi
sanotussa tarkotuksessa, ei naitd rahalahetyksia saa
postitoimistojen kassakirjoihin ja tileihin merkita vaan
ovat rahaléhetyskirjeet postitoimistossa avattavat ja
sisallot laskettavat jaavittdmain todistajain lasnaollessa
sekd kohta senjalkeen kirjoitettavat siihen luetteloon
(bl. 56), joka Postihallituksessa on postitoimistojen saa-
tavissa.

Kun rahavaroja, jotka ovat aiotut maksettaviksi useille eri

henkildille, ldhetetddn yhdessd lahetyksessa yleisesta
kassavirastosta postitoimistolle, niin on yleisen kassa-
viraston lahetettdva tédméa rahaldhetys sellaisissa ra-
hoissa, ettd rahat voidaan maksaa asianomaisille posti-
toimistossa tarvitsematta vaihtaa niita sita ennen.

Maarayksissa maalaiskirjeenkantajille 4 p:ltd kesékuuta

1890 muutetaan 2 § siten, ettd maalais-kirjeenkanta-
jain  on kannettava korkeintaan Va kilon painoisia
lahetyksia.

Maalaiskirjeenkantajien on virkatoimessaan kannettava saa-

detty merkki padhineessaan.

Postintarkastaja asettaa virkaan ja erottaa toimestaan pos-

tinkuljettajia ja maalaiskirjeenkantajia kuin myéskin nai-
den apulaisia, seka lahettda Postihallitukselle naiden
henkildiden mainetodistukset, jos he haluavat saada to-
distusta siita, ettd he ovat ylimaaraisiksi postiljooneiksi

894 (16)

292 (47)

299 (49)



Maantie'
verajat.

Maineto-
distukset.

Mainitta-
vat tapa-
ukset.

Maksa-
mattomat
lahetykset

Nimen-
muutok-
set.

Ohjaarni
nen.

Onnittelu’
kortit.

Osotteet.
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otetut.
tettava.

Postintarkastaja maaréa paivat ja ajat maalaiskirjeenkanto-
vuoroille.

Saadetty lunastus todistuksesta on myotélii-

Vrt. frankkomerkit, ilmoituskortit, postintarkastajat.

Postitoimistojen hoitajain tulee kehottaa asianomaisia pos-
tinkuljettajia hankkimaan tietoja siitd, josko heidan
kuljettavillaan teilla l6ytyvat vergjat ovat luvallisia tahi
ei. Jos laittomia verdjia loytyy, on postinkuljettajan
siitd ilmoitettava jollekin niistd postitoimistoista, joi-
den valilla han postia kuljettaa, sieltd edelleen ilmoi-
tettavaksi postintarkastajalle, jonka tehtévd on saattaa
asia paikkakunnan ruununpalvelijain tietoon.

Kts. maalaiskirjeenkantajat, postinkuljettajat.

Kts. ilmoitukset, postintarkastajat, sanomalehtiuutiset.

Kts. frankkeeraamattomat lahetykset, vapaakirjeet.

Virka- ja palvelusmiehen on julkisiin asiakirjoihin Kirjoi-
tettava nimensa sellaisena, kuin se on ilmoitettu ole-
van silloin, kun han astui valtion palvelukseen. Jos
nimenmuutos tapahtuu, alkédn uutta nimed kaytettako
virkatoimissa, ennenkun Postihallitukseen on asiasta
ilmoitettu.

Vrt. virkakirjoitukset.

Kts. kartoittaminen, ldhtevat postit.

Lahetykset, joissa loytyy pé&allekirjoitus: »Jouluaattona,
»Uudenvuodenpéivand» j. n. e. jatetdadn lahettgjalle ta-
ten madrattyind paivind. Miten tastd on yleison tie-
doksi ilmoitettava, kts. »ilmoittaminens.

Vrt. ristisiteet, joulu- ja uudenvuoden ldhetykset.

Yleisod on kehotettava lahetyksiinsa kirjoittamaan selvéat
ja taydelliset osotteet ja erittinkin suurempiin kaupun-
keihin meneviin ldhetyksiin merkitsemaan vastaanotta-
jan asunto-osotteen.

1797 (26)

6% (11)

293 (47)

2393 (39)



Paikallis-
lahetykset

Paikallistaksan mukaan taksoitetaan kirjepostildhetykset

(= Kkirjeet, ristisiteet ja postikortit), jotka ulosannetaan
samasta postitoimistosta, johon ne ovat jatetyt, tai jotka
ovat osotetut postitoimistoon, mihin sisdanjattdpostitoi-
mistosta kuljetetaan postia suoraan maata myodten ura-
kalla, kyydilla, maalaiskirjeenkantajalla tahi rautateitse,
olematta valilla mitddn muuta postitoimistoa *), jossa
poiketaan, mink& ohessa paikallistaksan mukaan ovat
frankkeerattavat ne kirjelahetykset, jotka ovat osotetut
lahinnd olevaan sellaiseen postitoimistoon, johon postia
kuljetetaan koko matka suoraan tahi osa matkasta tal-
vella jaata myodten, kesalla vesitse (kuten esim. Hel-
singin ja Viaporin, Kotkan ja Suursaaren, Porin ja Re-
posaaren valilla j. n. e), jota vastoin paikallistaksaa
alkoon kaytettaké milloin postia sisdanjatté-postitoimis-
tosta kuljetetaan osotepostitoimistoon kesalla suoraan
vesitse, mutta muina vuoden aikoina maata myoten,
jolloin poiketaan valilld olevaan postitoimistoon (ku-
ten esim. Helsingin—Porvoon, Kemin—Roytan valilla
j. n.e).

Siind tapauksessa etté postia kuljetetaan sisaanjattd-posti-

toimistosta osotepostitoimistoon suoraan maata myoten
seka sitapaitsi laivalla tai maata mydten jonkun muun
postitoimiston valille sattuessa, on paikallistaksaa nou-
datettava niidenkin lahetysten suhteen, jotka ensimmai-
sessa lahtevassa postissa lahetettyind tulevat kuljetetta-
viksi sisdanjatto-postitoimistosta osotepostitoimistoon joko
laivalla taikka toisen postitoimiston kautta, (kuten esim.
Espoon—Helsingin, Tuuloksen—Hameenlinnan, Uusi-
karlepyyn—Pietarsaaren, Pyh&joen—Raahen, Turun—
Naantaalin valilla j. n. e).

Paikallistaksa on edella olevien maardysten mukaan voi-

massa niinhyvin yksinkertaisille sisdankirjoittamalto-
mille kuin mydskin sisdankirjoitetuille ja vakuutetuille
kirjepostj lahetyksille.

Lahetystd, joka painaa yli 500 gramman, ei taksoiteta pai-

kallistaksan mukaan, joka tekee 10 pennia eli 3 ko-
peekkaa jokaisesta lahetyksesta, vaan alkéon kummin-
kaan painotuotteita sisaltavasté ristisiteestd, jonka paino
ei ole 50 grammaa suurempi, missédn tapauksessa
kannettako korkeampaa kuljetusmaksua kuin mita sel-
laisesta lahetyksestd yleisen taksan mukaan on suori-
tettava, eli 5 pennia tahi 2 kopeekkaa.

® Postipysakkia ei ole pidettava postitoimistona.

998 (16)
198 (22)



Keisarikunnan postimerkkeja kaytettdessa frankkeerataan Liite yl. kirj.
1—15 gr. painoiset paikallis-painotuotteet 1 kopeekalla, 9(567/00
yli 15 gr. painavat 2 kopeekalla kultakin 120 gram-
malta tai sen osalta; asiakirjat 2 kopeekalla kultakin
50 grammalta tai 50 gr. osalta (vahin maksu 3 ko-
peekkaa).

Jos frankkeerattu paikallislahetys on perddnléhetettava 702 (8
ulkopuolella paikallisuusaluetta sijaitsevaan paikkaan
Suomessa, eikd portolisaysta ole suoritettu ennen pe-
radnldhettdmistd, niin on vastaanottajalta kannettava
ainoastaan paikallistaksan ja yleisen taksan valinen

erotus.
Painojen
kruunaa- Kts. kruunaaminen.
minen.
Paino- Kts. ristisiteet, sanomalehdet.
tuotteet.
Paketit ja Postitoimistoja kasketaan noudattamaan Postijarjestyksen 2784
paketti- 28 ja 33 88:ssd loytyvia maarayksia paketeista ja
osotekor- erittdinkin mita niiden paallystdmisestd on sdadetty.
tit. Muonioon ja Sodankyld&dn menevien pakettien paino ei 290 (2)

yleensd saa nousta yli 2 kg talven aikana eikd yli 1
kg muina vuoden aikoina.
Maan eteldisemmistd osista Sodankylddn osotetut paketit 702 (2
ovat aina kuljetettavat Rovaniemen kautta, jota tietd
myobskin 2 kg painavampia paketteja saattaa kuljettaa
ympéri vuoden.
Muonioon osotettu pakettiposti maan eteldisemmista osista 297 (34)

on aina kuljetettava Tornion kautta, jota tietd mydskin 702 (1)
2 kg painavampia paketteja kuljetetaan ympéri vuoden.
Enontekian, Inarin ja Utsjoen postitoimistoihin tai sieltd 702 (1

muualle kuljetettavien pakettien paino saapi nousta
korkeintain 3 kilogrammaan talvella, mutta korkeintain
1 kilogrammaan vuoden muina aikoina. Jos postitoi-
mistoon muualla maassa sisdanjatetadn postissa kulje-
tettavaksi paketti, joka on osotettu johonkin &sken-
mainituista paikkakunnista ja jonka paino on suurempi
kuin kysymyksessa olevat 3 tai 1 kilogr., otettakoon
sellainen paketti vastaan, jos lahettdja niin vaatii, mutta
on silloin muistettava, ettd Inariin tai Utsjoelle oso-
tettua pakettia kuljetetaan postissa ainoastaan Kittilaan
asti sekd Enontekiddn osotettua pakettia Muonioon
asti, joista postitoimistoista adressaatin itse tulee noutaa
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pakettinsa.  Enontekidan osotettu pakettiposti maan
etelaisemmistéa osista on aina kuljetettava Tornion
kautta.
Paketteja, etupddssa vakuuttamattomia, saa jattdd seuraa- 2389 (30)
vana postipdivana lahetettavéksi siind tapauksessa etta
muuten tulisi ylipainoa maapostiin. Joka kerta kuin
nain menetellddn, on siitd vapaakortilla ilmoitettava
Postihallitukseen.
Joulukuun ajalla ennen joulua lahetettavia paketteja alkoon 289 (33)
postitoimistossa pidatettdkd seuraavaan postivuoroon
eikd liioin paketteja, jotka menevat sellaisiin paikkoi-
hin, joihin posti ldhtee ainoastaan kerran viikossa.
Paketit ovat leimattavat ja pakettiosoitekorttiin on merkit- 788
tdva vastaanottajan asunto-osote seka paketin siséllys,
jota ilmoittaessa sanaa »kaikenlaista» on valtettava.
Paketti-osotekorteista, jotka kuuluvat vakuutettuihin pa- 1991 (48)
ketteihin, &alkéon vastaanottaja ottako pois posti-
merkkeja.
Rautatien asemapaallikkdjg, jotka hoitavat postitoimistoja, 1996 (33)
kielletddn postinkuljettajille tahi maalaiskirjeenkantajille
antamasta kuljetettaviksi rautatien tavarapaketteja, ellei
niistd ole kannettu maarattyja postimaksuja. Joka tata
vastaan rikkoo, saatetaan ankaraan edesvastaukseen,
kuten virkavirheesté.
Vrt. kotiinkanto, vapaapaketit.

Palautet- Lahetyksiin, jotka palautetaan, on syy palauttamiseen 27177
tavat lahe- merkittava.
tykset. Perillesaattamattomat lahetykset palautetaan maaraajan 2590 (47)
kuluessa.
Lahetyksid ei saa takaisin ldhettdd vain sen vuoksi, ettei 799 (6)

niitd ole peradnkysytty, vaan tulee postitoimistojen
pitdéd huolta siitd ettd vastaanottajat, jos suinkin on
mahdollista, viipyméattd saavat lahetyksensd, ja vasta
senjalkeen kuin ne toimenpiteet, joihin sanotussa tar-
kotuksessa on ryhdytty, ovat nayttdytyneet turhiksi,
ovat lahetykset sdadetyssa ajassa palautettavat, ollen
silloin myodskin syy téhan ilmoitettava.

Kartta-kuponkit palautetaan lahtopostitoimistoon heti en- 1§96 (27)
simmaisessa tai sitd seuraavassa postissa.

Vrt. frankkeeraamattomat l8hetykset (portokartat), posti-
osotukset, ilmoittaminen sanomalehdissa, perillesaatta
mattomat lahetykset.



Palkan- ja
palkkion-
korotnkset

Palkan-
saastot.

Palkkauk-
set.

Palkkaus-
listat.

Heind- ja joulukuun kuluessa on Postihallitukselle ilmoitus
tehtava postitoimistossa palvelevista henkildista, jotka
ovat oikeutetut palkan- tai palkkionkorotukseen, jonka
ohessa myoskin on mainittava, milloin itsekukin heista
on nimitetty nykyiseen ja mahdollisesti aikaisemmin
omistamaansa samanlaiseen virkaan.

Pidatetyt palkansdastdt viedadn sek&@ postivarain kassa-
kirjaan ettd kuukausiraporttiin.

Ulosmaksettu palkansédasté on kuitattava eri palkkaus-
listaan.

Kts. hautausapu.

Postikonttorin-haaraosastojen, 2 luokan postitoimituksien,
postiasemien ja postipysakkien hoitajille tulevat palk-
kiot pitdd vasfedes niiden postitoimistojen, joitten tulee
suorittaa ndmat palkkiot, kuittilanketin! (n:0 53) seuraa-
mina lahettdd tai kuittia vastaan maksaa asianomai-
sille sen kuukauden viimeisena paivana, jolta maksu
on suoritettava, tahi ensimmadisessa sen jalkeen lahte-
vassa postissa; ja on sanottu blanketti asianomaisesti
kuitattuna ensi postissa palautettava siihen postitoimis-
toon, josta rahat on saatu.

Palkkauslistaan (n:0 17) otetaan jokaiseen saantdpalkkai-
seen virkaan kuuluva palkka kokonaisuudessaan, joko
palkka maksetaan virkamiehelle tai menee leski- ja
orpokassan hyvaksi.

Postiljoonin viran avoinna ollessa otetaan palkkauslis-
taan ainoastaan sanotusta virasta menevat elake-
maksut.

Eri palkkauslistaan otetaan toiseen virkaan siirtyneelle
virkamiehelle takaisin maksettava hautausapu, jonka
han sitd ennen on sisddnpalvellut.

Palkkiot ja muut palkkausedut virasta, joka ei ole s&ant¢-
palkkainen, ovat joka kuukauden lopussa samalta kuu-
kaudelta merkittavat eri kuittiblankettiin (N:o 53).

I'sen luokan postitoimitusten ei tarvitse siséanlahettda
kuittia heille tulevasta palkkiosta, palkkionkorotuksesta
ja tarverahoista; jos ndma palkkaedut kuuluvat viran-
sijaiselle, jonka itsensa ei ole tehtdva kyseessd olevaa
kuukausirapportia, ovat virantoimittajan kuitit tileihin
liitettavat.

794 (7)

Tili-ohj. § 4, 5.

285

1201 (16)

285

29/97 (49)

798 (13)
Tili-ohj. § 5.



Palkkaus-
ja meno-
SaBiutoi

Paluukor-
tit.
Papin-
kirjat.
Pensiooni-
maksut.

Perille-
saattamat-
tomat la-
hetykset.

Peraanla-
ketettavat
lahetykset

Pikalahe-
tykset.

Palkkauslistan loppusumma vieddan postivarain kassakir-
jaan siltd paivalta, kuin palkkauslista on laadittu.

Kts. elakemaksut, kuukausiraportit (Tili-ohj. 8 5), sento-
naalimaksut.

Armollisen julistuksen johdosta marraskuun 19 p:ltd 1896,
joka sisdltdd Suomen postilaitoksen palkkaus- ja meno-
saannon, on Postihallitus kiertokirjeessa N:o 2896 an-
tanut erityisid ohjeita muutamien sanottuun palkkaus-
ja menosdantdon otettujen maardysten kayttamista
varten.

Paluukorttia saa kayttdd ainoastaan sisdankirjoittamatto-
mille lahetyksille.

Kts. maalaiskirjeenkantajat, postinkuljettajat.
Kts. elékeapu.

Perillesaattamaton kirjeenvaihto on yleisén nahtavaksi ase-
tettava lasiovilla varustettuun seindkaappiin. Postitoi-
mistoja kehotetaan huolellisesti tiedustelemaan téallais-
ten lahetysten vastaanottajia tahi lahettdjia.

Siind tarkastuksessa, joka Postijarjestyksen 52 8:n mukaan
vuosittain helmikuun kuluessa on pidettéva palautettu-
jen lahetysten suhteen, on huomattava, ettd ainoastaan
sellaiset lahetykset havitetdan, joiden lahettajia ei miten-
kédan voida selville saada. Ne lahetykset taas, joitten
omistajista on selville paasty, ovat heti suljettavat posti-
toimiston sinetilla sekd omistajilleen ldhetettavat, sit-
tenkun niiden kuoreen on merkitty, mistd syystd ne
ovat avatut.

Periilesaattamattomat l&hetykset ovat maaratyn ajan kulu-
essa takaisinlahetettavat.

Kaikkien postikonttorien on kuukausittain lahetettava Posti-
hallitukseen luettelo takaisin tulleista l&hetyksista,
Postihallituksen toimesta Suomen virallisiin lehtiin
pantavaksi.

Vrt. kielto, palauttaminen, ristisiteet.

Kts. paikallislahetykset.

Lahtopostitoimistojen tulee kiinnittdd jokaiseen pikalahe-
tykseen, mydskin kotimaisiin, erityiset pikaetiketit (»ex-

Tili-ohj. § 4.
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pres»), ja pitdd niiden sen ohessa ryhtyd kaikkiin
toimenpiteisiin, jotka ovat omiaan saattamaan osote-
postitoimistojen huomioon, ettd pikalahetyksia seuraa
postin mukana, kuten esimerkiksi ettd sulkevat maini-
tunlaatuiset l8hetykset — ennenkun ne pannaan paal-
limmaisiksi kirjekimppuihin — jonkinlaiseen eri ké&a-
reeseen (Kkirjepaketin kuoreen tai muuhun semmoiseen),
mink& helposti voi erottaa muista postildhetyksista.

Postivaunuissa esiintyvat pikaldhetykset Kirjoitetaan sille
reversaalille, joka postin kanssa aina annetaan rauta-
tielinjojen varrella sijaitseville positoimistoille.

Kaikki pikaldhetykset ovat postin avattua, paitsi Oiseen
aikaan (klo lii. p.—klo 6 a. p.), osotepostitoimistoista,
mikali mahdollista, heti lahetettavat adressaateilleen,
jolloin ne postitoimistot, joissa ei ole postiljoonia, ovat
velvolliset koettamaan toimittaa jonkinlainen sana adres-
saateille, ettd semmoisia l&dhetyksid on noudettavana
postitoimistossa siind tapauksessa ettei ole saatavissa
mitdan luotettavaa henkildd, joka kuljettaisi l1&hetyksen
adressaatilleen 50 pennin korvauksesta, vastaava suo-
ritettua pikakuljetusmaksua, tahi jollei osotepostitoi-
misto adressaatin puolesta uskalla luvata ylimaaraista
palkkiota, mikd mahdollisesti saattaa olla tarpeellinen
kirjeen perillesaattamiseksi kohdastansa.

Jos pikaléhetysten perillekuljettamisesta on suoritettu ylla-
sanottu korvaus, 50 pennid, on maksukuitti liitettava
asianomaiseen kuukausiraporttiin, johon menoerda mer-
kittdkdon N:o 22:n alle.

Jos pikaldhetyksen léhettgja ilmoittaa haluavansa itse suo-
rittaa kustannuksen lahetyksen viemisestéd adressaatin
asuntoon, niin pitdd hanen jattda kirjallinen anomus
siitd sisddnjattopostitoimistoon, jonka anomuksen taman
postitoimiston tulee léhettdd, pikaldhetyksen seuraa-
mana, osotepostitoimistoon, mik& postitoimisto on vel-
vollinen l&hetyksen perillesaatettua adressaatilleen ja
kohtuullisen korvauksen suoritettua siitd asianomai-
selle kuittia vastaan, joka korvaus kuukausiraportissa
merkitdan N:o 22:n alle, kirjoittamaan sanottu kustan-
nus edellamainittuun anomukseen sek& ldhettamain sen
takaisin  sisaanjattopostitoimistoon;  viimeksimainittu
postitoimisto kantaa sitten kustannuksen pikaldhetyk-
sen lahettdjaltd, ja merkitddn se kuukausiraporttiin
tilapaisena tulona myoétaliittamalla useinmainitun ano-
muksen.
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Kts. estafettipostit.

Kts. huoneusto.

Luettelo virka- ja palvelusmiehistd, laitoksista y. m., joille
on myonnetty portovapaus, l6ytyy Armollisessa julis-
tuksessa 17/2 98.

Portovapaus on myonnetty:

maanviljelys-taloudelliselle  koelaitokselle ynnd mainitun
laitoksen erityisten osastojen johtajille kirjeenvaih-
dossa laitosta ja sen osastoja koskevissa asioissa;

maanmittauksen tarkastajalle Oulun la&nissa sekd tdman
sijaiselle;

Treksilan tilalle Porvoon pitdjassa ala-ikaisille lainrikko-
jille perustetun valiaikaisen kasvatuslaitoksen johtajalle;

kansakoulun johtokunnille maalla myéskin kirjeenvaihdossa
Koulutoimen Ylihallituksen kanssa.

Portovapaina kuljetetaan ainoastaan sellaiset ldhetykset,
jotka voimassa olevain maardysten mukaan ovat posti-
maksuista vapaat.

Portovapautta nauttivalla virastolla on oikeus vakuuttaa
menevia lahetyksia, jossa tapauksessa niista on suori-
tettava vakuutus- ja sisdankirjoitusmaksu, mutta ei
painomaksua.

Sisdanjatettdessa ilman reversaalia postirahasta vapaita
lahetyksia tulee vastaanottavan postivirkamiehen posti-
kirjaan kuitata niiden lukumaara.

Vrt. vapaakirjeet, venaldiset virastot.

Erityinen ohjesdantd postiasemia varten on annettu 1 p.
keséak. 1890.

Postiasemalla pitdd aina olla varastossa postimerkkeja
vahintdan 25 markan arvosta.

Postiasemalta léhtevat ja sinne menevéat lahetykset kartoi-
tetaan l8himpéan postiaseman kanssa valittdmassa pos-
tinvaihdossa olevaan postitoimistoon.

Tulleet kartat ovat kuukausittain l8hetettévat ylipostitoi-
mistoon, siella sailytettaviksi.

Postivaunusta suorastaan postiasemalle kartoitetut siséan-
kirjoitetut lahetykset viedadn taalla asianomaiseen luet-
teloon ja lahetyksesta kirjoitetaan ilmoituskortti.

Postiasemaan sisaddnjatetyt lunastettavat ldhetykset kartoi-
tetaan asianomaisessa valityspostitoimistossa; postiase-

u/98 (19)
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1899 (31)
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maan osotetut tallaiset lahetykset kartoitetaan siilien
postitoimistoon, jonka kanssa asema vaihtaa postia.

Postiasemilla laaditut luettelot saapuneista ja léhetetyista
sisdankirjohetuista lahetyksista toimitetaan asianomai-
sille postintarkastajille kuukauden kuluessa kunkin
vuosineljanneksen jalkeen.

Rahoja siséltavat virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaa-
kirje-oikeuden nojalla, ovat esteettd vastaanotettavat
postiasemissa kuin myds niihin lahetettavat.

Vrt. frankkomerkit, hakukirjat, palkkaukset, postintarkas-
tajat, rekisterit, R-merkit, tilastolliset ilmoitukset.

Kts. lahtevat postit.

Postitoimistoja kéasketddn mitd suurimmalla huolella tarkas-
tamaan tulleita posteja. Jos katsastuksessa havaitaan
ettd joku ladhetys on vaarinldhetetty tahi muita virheita
tehty, on Kkartalle Kirjoitettava muistutus ja kontrolli-
ilmoitus annettava. Kun jotakin postista puuttuu, tahi
muistutukset ovat suuremmasta arvosta, laaditaan pdyta-
kirja, kuten Suomen Postilaitoksen johdesdannon 72
§:ssa siita maaratdan. Poytékirja, jonka oikeaksi to-
distaa ja allekirjoittaa tarkastusta toimittanut virka-
mies ja joku saapuvilla ollut todistaja, on sen jalkeen
viipymatta lahetettdva asianomaiseen ylipostitoimistoon
tahi Postihallitukseen, ja on silloin myotéaliitettava kirje-
paketin paallysta tahi pussi, joita muistutus koskee,
sekd pussin sidelanka ja sinetti. Lahtdpostitoimistoon
on sitapaitsi eri Kkirjeessa lahetettdva tieto tehdysté
muistutuksesta.  Siind tapauksessa etté joku arvokirje,
postipussi tahi laukku puuttuisi, on, missa se on
mahdollista, asiasta syyllisen kustannuksella séhkotet-
tava lahtopostitoimistoon.

Sinetilla suljettua pussia avattaessa on sidelanka katkais-
tava sinetin vastassa olevalta puolelta. Sinettipainosta
ja sidelankaa &lkéon pois heitettdks, ennenkun pus-
sin siséllys on tarkastettu.

Postipussi on tyhjennettdesséa nurin kaannettava.

Kirjepaketit, jotka siséltéavat vakuutettua postia, ovat avat-
tavat siten, ettd joku lamsistd varovasti aukileikataan,
kirjepaketin sinettejd vahingoittamatta.

Kartta, joka seuraa postin mukana, jaa tulopostitoimistoon,
jota vastoin kuponki siitd irroitetaan seké palautetaan,

2599 (49)

1998 (29)

1290 (20)
1696 (27)
995 (16)

1590 (28)
B93 (9)

1696 (27)
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jos tarkastuksessa ei ole mitddn puuttunut, kuitattuna
ja asianmukaisesti leimattuna seuraavassa postissa lah-
topaikkaansa. jos tarkastuksessa on muistutus tehty,
pidetddn kuponki toistaiseksi palauttamatta. Ellei 1&hto-
postitoimistoon ole ensi postissa saapunut kontrolli-
ilmoitusta tahi muuta muistutusta, on posti katsottava
asianmukaisessa jarjestyksessa perille tulleeksi.

Kuittikuponkia, joka ei maarédajan kuluessa ole saapunut
alkuperaiseen lahtopaikkaansa, on Kirjallisesti peraan-
kuulusteltava.

Lahtdpaikkaan palautetut kupongit sdilytetdan siella numero-
jaksoon jarjestettyina ja joka kuukaudelta lapivedettyina.
Niissa loytyva kuitti on kumminkin sitd ennen tarkas-
tettava.

Kts. frankkomerkit, palkkaukset, postiosotukset, tilastolliset
ilmoitukset.

Frankkeeraamattomasta tai vaillinaisesti frankkeeratusta
postikortista suorittaa adressaatti puuttuvan maksun
kaksinkertaisen maaran.

Painetulla tekstilla varustettuja postikorttiblanketteja, joihin
on merkitty otsake »postikortti», ei kuljeteta painotuot-
teina, vaan ovat ne frankkeerattavat postikorteille maa-
ratyn taksan mukaan.

Kortin etusivulle saapi ldhettdja merkitd nimensa jo osot-
teensa.

Vignetteja (nimikoristeita) ja reklaameja saa painattaa ei
ainoastaan postikortin takasivulle vaan myoskin osote-
puolelle, kunhan vaan tallaiset kuvat ja reklaamit eivat
haittaa osotetta selvasti lukemasta seka jattavat riitta-
vasti tilaa postileimoja ja postitointa koskevia virka-
ilmoituksia varten.

Keisarikunnasta tulevia ja sinne menevid postikortteja,
joissa on Keisarillisten Majesteettien seka Keisarillisen
huoneen jasenten kuvia, kuljetetaan postissa ainoastaan
siind tapauksessa, ettd niissa on punainen risti ja Kir-
joitus: »P. Eugeniayhdistyksen hyvaksi».

Postissa ei kuljeteta postikortteja, joiden sisallys sotii lakia,
yleistd jarjestysta, siveellisyyttéd ja saadyllisyyttéa vas-
taan, tai jotka sisaltavat selvasti jonkun kunniaa luok-
kaavia lauselmia tai kuvia. Ne lahetetdan, virkakirjel-
méan seuraamana, joka vuoden lopussa Reklamatsiooni-
konttoriin.

699 (12)

1295 (20)

292 (56)

d99 (12)

301 (3)
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Kun virastot tahi virkamiehet, erityisella luvalla, kayttavat
postitoimiston kanssa vuosilaskua niiden virkakirjoitus-
ten frankeeraamista varten, jotka eivat portovapaina
kulje, alkdon postitoimisto postimaksujen kirjaan mer-
kitsemisesta palkkiota kantako.

Tallainen lupa on mybnnetty Metsénhoitoviraston virka-
miehille, tullikamareille ja tullitoimistoille kuin my6skin
ruunun kuninkaankartanoitten ynna muitten tilojen kat-
sastusmiehille.  Postitoimiston etuk&teen suorittamat
postimaksut ovat neljinnesvuosittain sisddnmaksettavat.

Postitoimistonhoitajan, joka pitdd laskua kirjeenvaihtajan
kanssa tdman postimaksuista, on kunkin kuukauden
lopussa kontrakirjoissa maksamatta olevista maarista
laadittava yhteenveto, jonka loppusumma siirretdédn
kuukausiraportin vastaavassa.

Yhteenveto sailytetddn postitoimistossa naytettavéksi sattu-
vissa tarkastuksissa.

Postilaukkuja ei yleensd kaytetd muulloin, kuin postin
kuljettamiseen maanteitse.

Kaikki laukut, nekin jotka tyhjind palautetaan, ovat osote-
lipulla varustettavat, johon painetaan lahettdvan posti-
toimiston leima. Jos laukku tahi pussi on tyhja
tahi sisdltdd ainoastaan kartoittamatonta postia, on il-
moitus siitd asianmukaisesti merkittdva osotelippuun.

Postitoimistojen tulee postinkuljetukseen kayttdd ainoas-
taan sellaisia laukkuja ja pusseja, jotka ovat téysin
tarkoituksenmukaisessa kunnossa. Laukut ja pussit
ovat huolellisesti suljettavat ja sinetilla varustettavat.

Laukkuihin, joiden saumat ovat auki, &lk66n postia pantako.

Postipussia suljettaessa on seuraavia maarayksia nouda-
tettava : Sittenkun pussin ylipuolisen tyhjin osan poi-
mut ovat tasotetut niin ettd pussin ulkopuolella oleva
nahkalaatta pistda esiin, sidotaan pussi aivan nahka-
laatan alapuolelta kahteen kertaan ympéri vahvalla
solmuttomalla sidelangalla. S&adetylla tavalla solmi-
taan sitten langan padt aivan nahkalaatan alla kah-
teen lujaan solmuun sekd Kkiinnitetddn ne selvalla
lakkaleimalla nahkalaattaan, josta sitd ennen on pois-
otettava kaikki entinen lakka. Pussia, jossa ei ole
nahkalaattaa, alkéon koskaan kaytettédkd vakuutetun
kirjeenvaihdon kuljettamiseen.

583
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Laukut ja pussit ovat heti seuraavassa postissa lahtépaik-
kaan palautettavat, alkéonka niita osotepaikassa pida-
tettakod eika sielld kaytettédkd edelleen menevan postin
kuljettamiseen.

Jotta postipussi tulisi kokonaan tyhjennetyksi, on se nurin
ké&annettava.

Pussiin, joka ei ole sinetilla suljettu, &lk6on minkaanlaisia
lahetyksia pantako.

Postiljooneja on neuvottava, etteivat laukkuja siirtdesséan
ajoneuvoista vetdmalla kuljeta niitd maata pitkin.

Vrt. postinkuljetus.

Postikonttoreissa, joissa ei ole vahtimestaria, tulee jonkun
postiljooneista pitdd huolta konttorin lammittdmisesta,
siivoamisesta ja veden hankkimisesta.

Postiljoonien on viran toimituksessa yleison ndhden (pai-
vystdjan toimessa postikonttorissa, kirjeenkannossa ja
laatikkojen tyhjentdmisessd) kaytettdva siistid virka-
pukua.

Postinhoitajien tulee joka vuosi joulukuun 1 p. tarkastaa
allensa kuuluvien postiljoonien virkapukuja. Jos jon-
kun puku tarkastuksessa huomataan olevan huonossa
kunnossa, alkéon vaatetusapua hanelle maksettako, en-
nenkun on uudet vaatteet hankkinut.

Jos postiljooni kayttaytyy sopimattomasti virassaan, on siita
ilmoitettava postintarkastajalle tai Postihallitukselle.
Yliméaaraisten postiljoonien on virantoimituksessa ulkopuo-

lella postikonttoria kéytettdva virkatakkia.

Mité niiden postiljoonien on noudattaminen, jotka seuraa-
vat kyydilla kuljetettavaa postia, kts. Postinkuljetus ja
postinkuljettajat.

Kts. apulaiset, maalaiskirjeenkantajat.

Kts. frankkomerkit.

Postiljoonien, jotka postia seuraavat, tulee joka kestikie-
varissa tarkastaa, ettei postista ole mitddn hukkaantu-
nut, jota on erittdin varottava milloin postia kulje-
tetaan kahdessa eri kuormassa ainoastaan yhden pos-
tiljoonin seuraamana. Jos jotakin merkittdvampéaa ta-
pahtuisi, on siitd ilmoitettava lahimpaan postitoimistoon,
jonka tulee tapauksesta lahettdd ilmoitus asianomaiselle
postintarkastaj alle.
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Postiljoonien ja postinkuljettajain on postia kuljetettava niin 4288
nopeasti kuin mahdollista ja postista tarkka vaari pi-
dettava.

Kun posti pysdhtyy postitoimistoon, &alkéon edelleen mene- 377 (5
vid laukkuja siksi ajaksi jatettdkd ajoneuvoihin, vaan
vietakoon ne postitoimistoon.

Postiljoonit eivat saa postinkuljetukseen kayttdd omia he- 785
vosiaan, paitsi silloin kun kuljetus on heille urakalle
annettu.

Postitoimistojen tulee katsoa ettd postinkuljetukseen kay- 2396 (42)
tetédn vankkoja, sopivia ja taysin levahtaneitd hevosia.

Jos postinkuljettaja ei noudata postitoimistonhoitajan
tassa suhteessa tekemd&d muistutusta, on ilmoitus siité
tehtéava postintarkastajalle.

Jos postin paino on suurempi, kuin mité voidaan kuljettaa 490 (4
niilla hevosilla, joita postinkuljettaja on velvollinen va-
ralla pitamaan, kaytettdkdon postinkuljetukseen, mikali
se on tarpeellista, kestikievarikyytia ylimaardisen pos-
tiljoonin seuraamana. Postin paino hevosta kohden ei
saa nousta yli 160 kg., eikd yli 100 kg. jos paitsi
postinkuljettajaa postiljoonikin seuraa mukana.

Postintarkastaja asettaa virkaan ja erottaa toimestaan pos-
tinkuljettajia ja heidan apulaisiaan; heiddan maineto- A99 (48)
distuksensa ovat Postihallitukseen lahetettavat jos he
haluavat saada todistusta siitd, ettd he ovat ylimaarai-
siksi postiljooneiksi otetut ja on sdddetty lunastus to-
distuksesta samalla mygtaliitettava.

Muutettujen rautatieaikataulujen tai hdyrylaivain matka-
vuorojen johdosta asettaa postintarkastaja toisin maan-
tienpostien 1aht6- ja tuloaikoja milloin muutos on va-
hemman arvoinen.

Jos postinkuljettaja vaatii palkkausta korotettavaksi, on
asianomaisen postitoimiston hanelle ilmoitettava, ettd 3391 (77)
joko on vélipuhe irtisanottava siind maaratyn ajan ku-
luessa, taikka sen postitoimiston kautta, jossa kontrahti
on tehty, laillisen ajan kuluessa postitarkastajalta pyy-
dettdva palkkion korotusta, ja tulee postitoimistojen
tallaisen pyynnén johdosta antaa lausuntonsa erittain-
kin siitd, miten urakoitsija on tehtédvansad toimit-
tanut.

Postinkuljetusta koskevien tarjousten suhteen ei oteta 490 (5
huomioon ainoastaan itse tarjouksia, vaan enemman
sitd luottamusta, jota tarjousten tekijat nauttivat.
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Postiljoonien ja postinkuljettajain on matkalle lahtiessaan
varustauduttava revolverilla ja aisakellolla.

Postinkuljettajien on virkatoimessa kaytettava maarattya
virkamerkkia padhineessaan.

Kts. postintarkastajat.

Postintarkastajain tulee:

valvoa postiliikkeen asianmukaista hoitoa ja ehdottaa toi-
menpiteitd varman ja sa&annollisen postinkulun vakaan-
nuttamiseksi ja edistdmiseksi;

valmistaa kaikki ehdotukset, jotka koskevat uusien postitoi-
mistojen, postipysakkien, postinkulkujen ja maalaiskir-
jeenkantojen  perustamista tai ennen perustettujen
muuttamista;

toimestaan vapauttaa tai erottaa postinkuljettajia, maalais-
kirjeentajia ja heidan apulaisiaan sekd hankkimaan uusia
eroavien sijaan, kuin myo6skin siind suhteessa irtisanoa
vanhat ja laatia uudet valipuheet;

pitéd huolta siita, ettd ylimaaraisiksi postiljooneiksi otetut
postinkuljettajat ja maalaiskirjeenkantajat tekevat saa-
detyn valan;

maarata paivat ja ajat maalaiskirjeenkantovuoroille seka
paikat kirjelaatikkojen asettamista varten postinkulje-
tus- ja maalaiskirjeenkantolinjoille;

antaa tarvittavia neuvoja ja selityksid postissa palveleville
henkildille;

virkaan ottamaan ja toimestaan erottamaan postipysakkien
hoitajia;

myontaé virkalomaa: 1 luokan postitoimituksen hoitajille
8 paivaksi, 2 luokan yhdeksi ja postiaseman hoitajille
kolmeksi kuukaudeksi;

vahvistaa 2 luokan postitoimitusten ja postiasemain, rauta-
tienvarrella sijaitsevia tallaisia postitoimistoja lukuunotta-
matta, ehdotukset toimistojen avoinna pitémisté varten;

muutettujen rautatie-aikataulujen tai hdyrylaivain matka-
vuorojen johdosta toisin asettaa maantiepostien lahto-
ja tulo-agjat, milloin muutos on vahemman arvoinen;

tarkastaa postitoimistoja ja toimittaa &killisid kassantar-
kastuksia.

Asianomaiselle postintarkastajalle l&hetetaan:

ehdotukset uusien poistitoimistojen, postipysékkien, postin-
kulkujen ja maalais-kirjeenkantojen perustamisesta tahi
entisten muuttamisesta,’ joita ehdotuksia tulee seurata
ei ainoastaan seikkaperaiset ilmoitukset postiliikkeen

588 (IV)
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suuruudesta, vaan myoskin kaikki se selvitys, mika on
saatavissa; minkd ohessa kutakin ehdotusta, joka kos-
kee uutta maalaiskirjeenkantoa joko postipysakin kanssa
tahi ilman sitd, tulee seurata kartta tahi ainakin va-
paalla kadella tehty piirustus, joka nayttdd sen posti-
toimiston tahi postitien varrella sijaitsevan postipyséakin
paikan, mistéd maalaiskirjeenkanto ehdotetaan lahtevaksi
ja kilometriluvun niiden paikkojen ja kirjeenkokoamis-
paikkojen valilla, joita kirjeenkantovuorojen tulisi ka-
sittdd, kuin myos ilmoitukset kustannuksista ensimmaéi-
sind 10 vuotena ja vakuudesta, mika on annettu siita,
ettei tama kustannus tule nousemaan mainitun ajan
kuluessa, kuin mygskin kaikki ehdotukset kirjelaatik-
kojen asettamisesta postinkuljetus- tai maalaiskirjeen-
kantolinjoille;

ehdotukset aikatauluiksi postitoimitusten ja postiasemien
aukipitamista varten, lukuunottamatta rautatienvarrella
sijaitsevia toimituksia ja asemia;

postitoimitusten, postiasemain ja postipysékkien hoitajien
virkavapauden hakemukset;

askenmainittujen postitoimistojen ja postipysakkien hoita-
jain eronhakemukset kuin myotskin hakemukset 2:n
luokan postitoimitusten, postiasemain ja postipysakkien
lioitajain virkoihin;

ilmoitukset postinkuljettajain ja maalaiskirjeenkantajainsaan-
nottomyydesta ja laiminlyomisistd, postilahetysten har-
haan lahettamisesté tahi postitointa koskevista epésaan-
nollisyyksista, jotka ovat antaneet aihetta uudistettuihin
hyddyttomiin  huomautuksiin  ja muistutuksiin, yleison
puolelta tehdyisté valituksista, sanomalehtiuutisista, joissa
on kerrottu postia koskevista erehdyksistéa ja epakoh-
dista y. m. s., jolloin postitoimiston hoitajan samalla
tulee antaa omasta puolestaan kaikki saatavilla oleva
selvitys asiassa, jotta postintarkastaja, tahi, sattuvissa
tapauksissa, Postihallitus wvoisi asian oikealla tavalla
kasittdd ja paattas;

postipassit, kalustoluettelot ja tilastolliset taulut saman
ajan kuluessa, mikd on maaratty naiden asiakirjojen
lahettamiselle Postihallitukseen;

postiasemilla tehdyt luettelot saapuneista ja léhetetyista
sisédankirjoitetuista lahetyksistd kuukauden kuluessa
kunkin vuosineljanneksen jalkeen;

ehdotukset sellaisten maaseudulla sijaitsevien postitoimis-
tojen muuttamisesta toiseen asumukseen, joiden hoita-
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jille on mydnnetty maararahat vuokran suorittamista
ja puiden ostoa varten.

Kaikki kassanilmoitukset, tilit ja ehdotukset, reklamatsioonit
y. m. lahetetddn Postihallitukseen ja sen eri osastoihin
asian laadun mukaan.

Postiosotuksia voidaan asettaa ja postietuantia kotimaisista
lahetyksistd vaatia ainoastaan suomen rahassa.

Kaikilla taydellisilla postitoimistoilla on oikeus asettaa ja
lunastaa postiosotuksia.

Kaikki 2 luokan postitoimitukset ottavat taydellisen posti-
toimiston valityksella osaa postiosotusten ja postietuanti-
lahetysten kasittelemiseen, kuitenkin silla rajoituksella,
ettd 2 luokan postitoimitus:

ei saa asettaa postiosotusta maksettavaksi ulkomailla;

ei saa lahettdd sahkopostiosotuksia,;

ei saa kéasitelld Suomen ulkopuolelle menevia tai sieltéd
tulleita postietuantil hetyksia.

Postikonttorinhaaraosastot Helsingissa, Turussa ja Viipu-
rissa asettavat tavallisia osotuksia ja vastaanottavat
kuljetettaviksi postietuannilla ja jalkivaatimuksella varus-
tettuja lahetyksia sekd koti- ettd ulkomaan paikkoihin.

Mitd tulee postiosotusten asettamiseen sek&@ postietuanti-
ja jalkivaatimuslahetyksien sisddnjattamiseen ja lahetta-
miseen, tulee postikonttorinhaaraosastojen noudattaa
taydellisten postitoimistojen suhteen voimassa olevia
maarayksid, mutta kertyneitten postiosotusvarain tilitta-
misessd menetella 2 luokan postitoimituksia varten an-
nettujen ohjeitten mukaan.

Postiosotuksien ulosmaksaminen, postietuanti- ja jalkivaa-
timusten jakelu sek& sahkodpostiosotusten vastaanotto
eivat kuulu haaraosastoille, vaan toimittavat ne paa-
konttorit.

Postiosotusten ja postietuantildhetysten siséanjattamista
varten on blanketteja pidettéava ilmaiseksi yleison saa-
tavana, mutta jos joku haluaa edeltépain itselleen varata
naitd blanketteja (N:o 134 ja 135), on niistd suoritet-
tava 2 pennid kappaleelta.

Lahteva postiosotus viedaan, sittenkun l8hettdja maara-
tylla tavalla on tayttanyt postiosotusblanketin (N:0 134)
ylemméan osan ja saanut kuitin osotuksesta, postioso-
tusvarojen kassakirjaan, jota tehdessa on huomioon
otettava, ettd osotussumma merkitédan postiosotusten sa-
rakkeeseen. Taman jalkeen téytetddn osotusblanketin
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alaosa, joka on kehyksen sisdssa ja postiosotus seka
frankkomerkit leimataan. Nain asetettu postiosotus
on osotepaikkaansa lahetettéava ilman karttaa.

Postiosotus, jota seuraa vastaanottotodistus, on kartalle Vo5 (1)
vietava.

2 luokan postitoimitukseen sisadnmaksettu postiosotus on 2398 (44)
siella valmiiksi kirjoitettava ja kirjaan merkittava seka
muutoin postissa kasiteltdvd samalla tavalla kuin tay-
dellisissa postitoimistoissa.

2 luokan postitoimituksen maksettavaksi osotettu postioso-
tus on léhetettava sitd lahinn& olevaan postikonttoriin
tai 1 luokan postitoimitukseen.

Helsingin, Turun tai Viipurin postikonttorien haaraosastoi- 2799 (51)
hin osotetut postiosotukset lahetetddn asianomaiseen
paapostikonttoriin.

Sahkopostiosotukset. Sahkdpostiosotusta pyydettaessa tulee 296 (2
lahettjan tayttad blanketti N:o 101 (101b suom.), joka
blanketti ja& postitoimistoon. Viimeksi mainittu Kkir-
joittaa samanlaiselle blanketille osotuksen, jonka tulee
sisdltdd seuraavat ilmoitukset: sanan »osotus», o0sotuk-
sen numeron, sanan »postitoimisto» sekd osotepostitoi-
miston nimen, lahettdan nimen, sanan »maksaa», Si-
sddnmaksetun summan kirjaimilla ja numeroilla, vas-
taanottajan arvonimen ja nimen. L&htopostitoimision
hoitajan tulee tdaman jalkeen kirjoittaa nimensé blanketin
alareunan vasemmalla puolella olevaan kehykseen johon
myoskin paivaleima painetaan. Sahkdsanoma on sitten
pantava koteloon, joka suljetaan sinetilld ja postitoi-
miston huolenpidosta léhetetdédn lennatintoimistoon.

2 luokan postitoimitukset ja postikonttorinhaaraosastot 2398 (44)
Helsingissd, Turussa jaa Viipurissa eivat sa lahettéd 2799 (51)
sahkopostiosotuksia.

Séhkdpostiosotuksesta on maksettava: postiosotusmaksua 50
pennid, sédhkésanoman lahettdmisesta lennétintoimistoon
25 p. ja sen toimittamisesta vastaanottajalle 50 p. seka sita-
paitsi sdhkésanomaporto. Naméat maksut, lukuunottamatta
sdhkdsanomaportoa, suoritetaan postimerkeilld, jotka kiin-
nitetddn siihen Kirjalliseen osotukseen, joka sahkdsano-
man vahvistamiseksi l&hetetddn osotepostitoimistoon.

Tahan kirjalliseen osotukseen merkitddn sana »séhkoposti- 292 (44)
osotus» otsakkeen »postiosotus» ylapuolelle.

Jokaisesta kotimaisesta sahkdsanomasta suoritetaan 50 pen- A-liite 10b 98
nin pohjamaksu sekd sen liséksi 10 pennid kultakin
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sanalta. Sanassa saa olla korkeintaan 15 kirjainta, yli-
menevat Kirjaimet luetaan eri sanaksi. Numeroluvuissa
luetaan 5 numeroa yhdeksi sanaksi. Maksun sdhkdsano -
masta saapi suorittaa Vendjan rahassa kurssin mukaan.

Tulleet postiosotukset leimataan ja viedaan luetteloon tul-
leista postiosotuksista (bl. N:o 137).

Postiosotuksen takasivulle merkitddn yhdessa jaksossa lapi
vuoden juokseva numero, jonka kohdalle osotus on viety
luetteloon.

Jos tullut osotus on jossakin suhteessa vaillinainen, on se,
bl. N:o 140 seuraamana, viipymatta takaisin lahetettéava
korjattavaksi.

Osotus toimitetaan vastaanottajalle, ja osotettu maara mak-
setaan sille henkildlle, joka postitoimistoon tuo vastaan-
ottajan kuittaaman osotuksen.

Ulosmaksettu osotus vieddan kassakirjaan ulosmaksetuista
osotuksista naitd varten maarattyyn sarakkeeseen; sen
jalkeen merkitdan kassakirjan juokseva numero osotuk-
sen ylasyrjaan.

Jollei osotusta voida toimittaa adressaatille tai jollei oso-
tettua summaa ole peritty, ldhetetddn osotus takaisin
lahtopaikkaan kuukauden kuluttua sen asettamisesta.
Siitd on merkittéava luetteloon tulleista postiosotuksista
(bl. N:o 137).

Kun 2 luokan postitoimituksen maksettavaksi osotettu posti-
osotus saapuu sita lahinna olevaan postikonttoriin tai
1 luokan postitoimitukseen, tulee viimemainittujen mer-
kitd tuo osotus luetteloonsa saapuneista postiosotuk-
sista sekd viipymatta ldhettdd se osotetun maaran ke-
ralla osotepostitoimistoon (2 1 postitoim.)

2 luokan postitoimitus ulosmaksaa postiosotusmadran sa-
massa jarjestyksessd kuin postiosotusmaardin ulosmak-
samisesta yleensd on s&adetty. Taman jalkeen palaut-
taa 2 luokan postitoimitus kartoitettavassa sisadnkir-
joitetussa vapaakirjeessd tuon osotuksen samaan posti-
toimistoon, joka osotuksen siihen kuuluvine osotusva-
roineen oli 2 luokan postitoimitukseen lahettényt. Sa-
maan postitoimistoon palautetaan osotus siihen kuu-
luvine varoineen, jollei niitd voida séadetyssé ajassa
ulosmaksaa. 2 luokan valitykselld ulosmaksetun oso-
tuksen pitdd sen postikonttorin tai 1 luokan postitoi-
mituksen, joka 2 luokan postitoimitukselle on osotus-
maaran lahettanyt, asianmukaisesti merkitseméan kassa-
kirjaan ulosmaksetuista osotuksista.

3391 (86)
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Jollei adressaatti maardtyn ajan kuluessa nosta hénelle
osotettuja rahoja eikd alkuperdistd osotusblankettia
saada takaisin, lahetetdan osotuksen alkuperaiseen lahto-
paikkaan »takaisinmaksu-osotus» (bl. 142). Tata ka&si-
telldédn siella aivan kuin tavallista sinne saapunutta
osotusta.

Postietuantiosotusten suhteen menetellddan samalla tavoin
kuin postiosotuksista on saadetty.

2 luokan postitoimitukseen osotettujen postietuanti-oso-
tusten suhteen menetellddn tavallisista postiosotuksista
saadettyjen maaraysten mukaan.

Jollei postietuantiosotuksen maaradsummaa voida posti-
osotuksille voimassa olevien saantdjen mukaan maa-
ratyssa ajassa maksaa asianomaiselle adressaatille
(postietuantildhetyksen ldhett&jalle), tulee postitoimiston,
johon on saapunut tallainen postietuantiosotus, tallettaa
kysymyksessa oleva summa Pa&postikassaan sekda mer-
kitd talletettu summa kuukausi-raportin vastaavaan,
eikd osotusta siis saa takaisinmaksu-osotuksena (bl.
N:o Tj2) lahtopostitoimistoon palauttaa.

Heti kun osotepostitoimisto on kantanut ulkomailta saapu-
neista paketeista suoritettavat tullimaksut, Kirjoittaa se
naistd tullimaksuista postietuantiosotuksen, joka ase-
tetaan sille tullikamarille, mik& lahetyksen on tullan-
nut, ja johon kaytetddn blanketin n:0o 135 alaosaa
(postietuantiosotusta), mika irroitetaan blanketin yla-
osasta (postietuantiosotekortista). Postietuantiosotus vie-
daadn sen jalkeen kirjoihin asianmukaisessa jarjestyk-
sessé vaariinottamalla, ettéd adressaatilta siitd kannettu
postietuantimaksu suoritetaan postimerkeilld, jotka kiin-
nitetddn osotusblanketin takasivun alareunaan.

Menevat postietuantilalietykset. Kun téllaisia l&hetyksia
sisdanjatetdan, tulee niitd seurata postietuantiosote-
kortti (134) ynna siihen kuuluva postietuantiosotus (bl.
N:o 135), joihin molempiin lahettdja itse, jos mahdol-
lista, Kirjoittakoon tarvittavat tiedonannot — muussa
tapauksessa ne ovat vastaanottavan postivirkamiehen
kaikissa kohdin taytettavéat.

Sisaanjatetysta postietuantilahetyksestéd annetaan kuitti mak-
sutta. Lahetys, joka on vakuutettu tahi Sisdankirjoi-
tettu, viedddn naitd lahetyksia varten maarattyyn rekis-
teriin  merkitsemalld vastaanottajan nimen jalkeen:
»postietuantia 00 Mk. 00 p.» Muuta laatua olevat la-
hetykset viedaan luetteloon sisédanjatetyista postietuanti-
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lahetyksistd (bl. N:o 144), jonka luettelon jarjestys-
numerot kulkevat yhdessé jaksossa lapi koko vuoden.

Sisdanjattbnumero merkitddn asianomaisiin  paikkoihin
sek& osotekorttiin ettd osotukseen.

Postietuantilahetysten kartalle viemisesta kts. kartoittaminen.

Myobskin  Helsingin, Turun ja Wiipurin postikonttorien
haaraosastot seka 2 luokan postitoimitukset kasittelevat
lahetettaviksi vastaanottamiaan postietuantildhetyksia
ylldmainitulla tavalla. NA&ihin haaraosastoihin osotetut
etuantiléhetykset ldhetetddn asianomaiseen péakontto-
riin, mutta 2 luokan postitoimituksiin osotetut suoras-
taan osotepaikkaan.

Tulleet postietuantilahetykset viedaan luetteloon tulleista
postietuantilahetyksistd (bl. N:o 139 jossa numerosarja
jatkuu 18pi vuoden) sekad sitéd paitsi, jos ldhetys on
vakuutettu tahi Sisdankirjoitettu, asianomaiseen tulo-
rekisteriin. Tulonumero, joka jatkuu yhdessa jaksossa
lapi vuoden merkitddn osotekortin ylasyrjaén. Osote-
kortti irroitetaan osotuksesta ja toimitetaan vastaanotta-
jalle. Sittenkun postietuantiléhetys on lunastettu, viedaan
suoritettu summa kassakirjaan kertyneista osotusvaroista,
siind l6ytyvaan postietuantiosotuksille maarattyyn sarak-
keeseen. Osotuksen kanssa menetelldéan sen jalkeen posti-
osotuksien Kkasittelya varten sdadettyjen maaraysten
mukaan.

2 luokan postitoimitukset menettelevat samalla tavalla.

Postietuannilla varustettu lahetys, jota vastaanottaja kiel-
taytyy lunastamasta, on heti takaisin lahetettéava. Siina
tapauksessa taas, ettei vastaanottaja ole tavattavissa,
tahi han laiminly6é lahetyksen lunastamisen, lahetetdan
se takaisin kuukauden kuluttua saapumispaivasta lu-
kien, ja on syy lahetyksen palauttamiseen joka tapauk-
sessa osotekortin takasivulle merkittava.

Tilinteko. Kassakirjat paatetddn kuukausittain ja loppu-
summat viedddn sekd postivarain kassakirjaan etta
kuukausiraporttiin.

Kassakirjat postiosotusvaroista niihin kuuluvine todistei-
neen liitetddn ‘'kuukausiraporttiin.  Eri kuukaustilia
naista varoista ei enddn laadita.

2 luokan postitoimituksen kassakirjaluettelo sisaankerty-
neistd postiosotus- ja postietuantivaroista on paatet-
tdva kunkin kuukauden viimeisend paivana sen jalkeen
kuin postitoimisto sind péaivand on suljettu, seké kah-
dessa kappaleessa lédhetettdva ensi postissa, yhfiakaa
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kuukauden kuluessa siséankertyneiden postiosotus- ja
postietuantivarain kerall& sille postitoimistolle, jonka alle
2:sen luokan postitoimitus kuuluu. Toinen kappale mai-
nittua kassakirjaluetteloa on, asianmukaisesti kuitattuna,
takaisin lahetettava 2 luokan postitoimitukselle.

Postikonttorin tai 1 luokan postitoimituksen pitdé kassa-
kirjaansa siséankertyneistd postiosotus- ja postietuanti-
varoista merkitseman alaisensa 2 luokan postitoimi-
tuksella sisdénkertyneet ja sille ldhetetyt samankaltai-
set varat.

Toinen kappale 2 luokan postitoimituksen ylipostitoimis-
tolleen lahettdamad kassakirjaluetteloa postiosotus- ja
postietuantivaroista on liitettdva viimeksimainitun posti-
toimiston kassakirjaan taman keralla l&hetettavaksi
Tilinlaskuosastoon.

Jollei 2 luokan postitoimituksella ole kuukauden kuluessa
tapahtunut postiosotus- ja postietuantivarain yléskan-
toa, on ilmoitus siitd (bl. 82) lahetettava sille posti-
toimistolle, jonka alle 2 luokan postitoimitus kuuluu,
ja joka taasen on velvollinen liittAmaan tuon ilmoituk-
sen kassakirjaansa.

2 luokan postitoimituksen ulosmaksamista postiosotus- ja
postietuantivaroista ei anneta mitdan erityista tilid, vaan
ovat ne postitoimistot, jotka edella olevain, maarays-
ten perusteella ovat osotukset niihin kuuluvine varoi-
neen lahettdneet 2 luokan postitoimitukselle, naitd va-
roja myos tilittavat.

Helsingin, Turun ja Wiipurin postikonttorien haaraosastot
tekevat tilin kertyneistéa postiosotusvaroista samalla ta-
valla kuin 2 luokan postitoimitukset.

Kts. vieraat postietuannit.

Maantiepostia tulee seurata postipassi, jonka kirjoittaa se
postitoimisto, josta posti ldhtee, ja joka osotetaan sii-
hen postitoimistoon, johon posti lopullisesti pysahtyy tahi
toiseen postiin yhdistetdan. Postipassiin merkitadn 1api
vuoden jatkuva jarjestysnumero.

Postipassin etusivulle Kirjoitetaan postia seuraavan postil-
joonin nimi, postin 1ahto- ja tuloajat, irroillaan kulke-
vien laukkujen, pussien ja pakettien luku seka lahetta-
van ja vastaanottavan postivirkamiehen nimi.

Postipassin takasivulla luetellaan erikseen postiin kuuluvat
laukut ja pussit, jotka eivat ole suljetut muihin lauk-
kuihin ja pusseihin, merkitsemalla niiden lahtd- ja
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osotepostitoimiston, laukkujen ja pussien merkit seka
irroillaan menevien pakettien lukumaara.

Jos postipassiin otettu laukku tahi pussi sisaltda ainoas-
taan Kkartoittamatonta postia tahi on tyhja, tehdaan
siitd asianmukainen ilmoitus postipassiin.

Postipassi merkitdan postipdytakirjaan.

Postitoimiston, jonka kautta kulkee edelleen meneva posti,
tulee postia kuljettavan postiljoonin lasnéollessa tar-
kastaa laukkujen ja pussien ulkoasu ja sinetit. Jos
tarkastus antaa aihetta muistutukseen, on siitd posti-
passiin merkittava.

Milloin posti on viipynyt kahden postitoimiston valilla
enemman kuin neljannen osan yli sdadetyn kulkuajan,
eikd viipymiseen ole syyna yleisesti tunnettu huono
keli, on postipassi postinkuljettajan antaman selityksen
ja postinhoitajan lausunnon seuraamana ensi postissa
lahetettdva postitarkastajalle.

Postipassit ldhetetddn kuukausittain asianomaiselle postin-
tarkastajalle.

Postinhoidon suhteen on maamme jaettu yhteentoista pii-
riin, joilla on seuraavat paapaikkansa: Idla piirilla
Tornio, 2dla Oulu,'311a Nikolainkaupunki, 4dl& Jyvaskyla,
5dla Kuopio, 6:11a Hameenlinna, 7:11& Wiipuri, 811a Pori,
9:lla Turku, 10dla Maarianhamina ja Ildl& Helsinki.

Postintarkastajan tehtdvat 11 piirissd toimittaa Postihalli-
tuksen Liikenneosasto.

Kts. postilaukut.

Ohjeet postipysékkien hoitajia varten seuraa Kiertokirjetta
N:o 394.

Rautatien pysakeiltd ja pysahdyslaitureilta, milloin juna
pysdhtymattéd kulkee niiden ohi, heitetddn lahteva yk-
sinkertainen kirjeenvaihto ja sanomalehdet, n. s. lento-
vanteilla varustettuun pussiin pantuina, postivaunuun,
jossa postiljooni on pussia vastaanottamassa ja naihin
paikkoihin jatettavédd postia jo mainitulla tavalla ulos-
heittdmassa.

Vrt frankkomerkit, hakukirjat, palkkaukset, postintarkas-
tajat y. m.

Postipdytékirjat lahetetaén Tilinlaskuosastoon yhdessa lahto-
ja tulorekisterien kanssa.
Vrt. kartoittaminen.
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Puut.
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Kts. portovapaus.

Kts. tilinteko.

Kts. aikataulut.

Postitoimistojen tulee kaikissa toimituskirjoissa kayttdéd  3U94 (55)

postitoimistojen virallista nimea.

Kts. postintarkastajat.

Kts. toisen luokan postitoimitukset.

Kts. kassa.

Kts. valtakirjat.

Kts. huoneusto.

Postitoimistoja ké&sketddn noudattamaan Postijarjestyksen
28 ja 33 88:ssd loytyvid maarayksia pakettien paallys-
tamisesté.

Salaisia vapaakirjeitd ei pidd vastaanottaa postissa kulje-
tettaviksi elleivdt ne ole pantuina hyvin suljettuihin,
tiiviistd ja vankasta paperista tahi palttinasta, vaha-
kankaasta tai muusta lujasta aineesta tehtyihin k&a-
reisiin.

Vrt.  Kirjepaketit,
paakirjet.

ristisiteet, vakuutetut lahetykset, va-

»R»-merkkeja tilataan Postihallituksen blankettivarastosta
viimeistddn kuukautta aikaisemmin kuin entinen
varasto lasketaan loppuvan. Numerojakson rekiste-
rissi menevia sisdankirjoitettuja ldhetyksia varten
tulee olla sama, kuin kaytettavassa »R»-merkkien
sarjassakin, huolimatta siitd ettd rekisterit vaihtuvat.

Postiasemilla on sisadankirjoitettaviin lahetyksiin painettava
»Ry»-leima. Kumminkin tulee sen postitoimiston, jonka
kanssa postiasema vaihtaa postia, lahtorekisteriinsa vie-
dessédn lahetykseen kiinnittdd vastaava »R»-merkkKi.
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Raaputukset.

Rahavarat, ra-

hojen sisaan-
lahettdminen
ja tilaaminen.

Rautatien
ilmoituskortit

Rautatien pa-

ketit.

Rekisterit.
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Kts. korjaukset, valtakirjat.

Kts. frankkomerkit, kassa.

Kts. ilmoituskortit.

Kts. paketit.

Lahtd- ja tulorekisterit Sisdankirjoitettuja ja vakuutettuja
lahetyksia varten lahetetdan postitoimistoihin lapivedet-
tyind ja sinetilla varustettuina, kalenteri vuosineljan-
neksen aikana kaytettéavaksi, paitsi muutamille suu-
remmille postikonttoreille, jotka saavat rekisterinsé
kuukausittain.

Lahtorekisteriin merkitddn kaikki sisdanjatetyt sisdankir-
joitetut (ei vapaakirjeitd) ja arvoldhetykset (yksityiset
vakuutetut lahetykset ja vapaakirjelahetykset ilmoite-
tulla arvolla) sek& paketit ilman arvoa, jotka ovat 0so-
tetut Suomen ulkopuolella oleviin paikkoihin. Léhe-
tyksen laatu merkitdén Kkirjoittamalla numeroluvun (1)
vastaavaan sarakkeeseen. L&hettdjdn nimi kirjoitetaan
rekisteriin ainoastaan kun on kysymys arvoléhetyksista
tahi sellaisista ulkomaalle menevista sisdankirjohetuista
lahetyksistd, joihin on merkitty: »Avis de rdception»
(= »vastaanotto-todistusta halutaan»). Mitd muihin si-
saankirjoitettuihin l1ahetyksiin tulee, eritoten sellaisiin,
jotka menevat paikkoihin Suomen ulkopuolella, on toi-
vottavaa, ettéa lahetykseen merkitédan lahettdjan nimi.

Sisdankirjoitettujen painotuotteiden, asiakirjojen y. m. koh-
dalle merkitadn rekisteriin »xs.», »asiak» y. m. Jos
vastaanottotodistusta halutaan, on siitékin tehtéava mer-
kitys (»vt.») rekisteriin. Jos rekisteriin merkittava 1&-
hetys on varustettu postietuannilla, vieddan etuanti-
summa samaan sarakkeeseen, johon vastaanottajan nimi
merkitaan.

Arvo- ja pakettildhetyksille kéytetddn eri numerojaksoa
kuin sisdankirjoitetuille 1ahetyksille, joille rekisteriin
merkitddn kaytettavan »R»-merkkien sarjan juokseva
numero.

Arvoléhetykset, jotka vieddan neljannesvuosittain kaytetta-
vaan lahtorekisteriin, numeroidaan koko vuosineljan-
neksen ajalla jatkuvassa numerojaksossa; misséa taas
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lahtorekisteri vaihtuu kuukausittain, on uusi numero-
jakso joka kuukaudelta alettava.

Tulorekisteriin vieddan kaikki tulleet siséankirjoitetut (ei
vapaakirjeitd) ja arvoldhetykset sekd Suomen ulko-
puolelta saapuneet paketit, joiden arvoa ei ole ilmoi-
tettu. Kartalle merkittyja kotimaisia sisdankirjoitet-
tuja ja arvolahetyksid, jotka ovat muihin paikkoihin
osotetut, ei viedd rekisteriin, paitsi siind tapauk-
sessa ettd ne menevat postiasemaan, jonka kanssa
suoranainen postinvaihto on olemassa.  Ylipostitoi-
misto lahettdd allekuuluvalleen asemalle ilmoituskortit
niistd tulleista lahetyksistd, jotka ovat asemalle osote-
tut. Mitd tulee kauttakulkeviin, ulkopuolelta Suomea
tulleisiin  sisédankirjoitettuihin laketyksiin, arvo- ja pa-
kettildhetyksiin, ovat ne vaihtopostitoimiston tulorekis-
teriin vietavat.

Tulorekisteriin  merkitdan lahetyksen tulopdiva, juokseva
tulonumero, sisdanjattd-numero ja -postitoimisto, lahe-
tyksen laatu, arvoldhetysten arvo sek& vastaanottajan
nimi, mutta ainoastaan niiden lahetysten kohdalle, jotka
joko ulosannetaan rekisteriin Kirjoitettavaa kuittia vas-
taan, tai tulevat perédanlahetettaviksi tahi palautettaviksi.

Neljannesvuosittain pidettaviin tulorekistereihin viedyt lahe-
tykset numeroidaan koko neljannesvuoden ajalla jatku-
vassa numerojarjestyksessd; kuukausittain vaihtuvissa
rekistereissa kaytetddn lapi kuukauden jatkuvaa nu-
merosarjaa.

Tulorekisteriin on valttamattémasti merkittava ldhetyksen
sisédanjatto-postitoimisto.

Sisdankirjoitettujen lahetysten kohdalle, jotka eivat ole
kirjeitd, tehdaan ilmoitus lahetyksen laadusta vastaan-
ottajan nimelle varattuun sarakkeeseen.

Kuitatun ilmoituskortin numero ja paivamaara seka valta-
kirjan numero, milloin t&td on kaytetty, merkitddn
rekisteriin, johon niinikdan Kirjoitetaan perddn- tahi
takaisinldhetettavien lahetysten osotepaikka. llmoitus-
kortit ovat joka paiva jarjestettavat.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla sek&d sotavéelle osotetut
sisadnkirjoitetut ja vakuutetut lahetykset saadaan reki-
stereihin kuitata.

Ne lahetykset, joita ei ole vield silloin ulosannettu kun

rekisteri lahetetdén Tilinlaskuosastoon, siirretddn vuosi-
neljanneksittain pidettavista rekistereisté seuraavan nel-
janneksen rekisteriin sekd kuukaus-rekistereista seuraa-
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Reklamee-
raukset.

Reviisorit.

Ristisiteet

van neljinneksen ensimmaisen kuukauden rekisteriin,
ja on siirtamisesta tehtadva tarpeellinen ilmoitus re-
kisteriin.

Kaikki laht6- ja tulorekisterit — niinhyvin vuosineljannek-
sittdin kuin kuukausittain pidettavat — ovat niihin kuu-
luvine postipdytakirjoineen, karttoineen, ilmoituskortti-
neen ja valtakirjoineen lahetettavat Tilinlaskuosastoon
kunkin vuosineljanneksen kuluttua, ennen sitd lahinna
seuraavan kuukauden loppua.

Kts. postiasemat.

Yleisod on kehoitettava postin kuljetettaviksi jatettyjen
kirjeiden hukkaantumisesta tekemaan ilmoituksen joko
Postihallitukseen tahi lahtdpaikan postitoimistoon.

Tallaiset reklameeraukset, jotka ovat tehtavat joko niita
varten madaratyille blanketeille (N:o 67) tahi asiasta
kirjallisesti ilmoittamalla, tulee postitoimistojen viipy-
matta lahettdd Reklamatsioonikonttoriin.

Sisdankirjoitettujen ja arvolahetysten sekd postiosotusten
kirjallisesta  perdankuulustelemisesta kts. ldhemmin
juoksuliput.

Sanomalehtien reklameeraamisesta kts. sanomalehdet.

Postihallituksen reviisorit oikeutetaan, milloin postitoimis-
tojen tileja ja rekisterejd vastaan tehdyt muistutukset
ovat vdhemmastd arvosta, ldhettdmdan ndmat asia-
kirjat suorastaan asianomaisten postitoimistojen korjatta-
viksi, jossa tapauksessa ne ovat korjattuina reviisorille
palautettavat heti seuraavassa postissa. Jos postitoi-
mistot eivat hyvaksyisi tehtyd muistutusta, ovat asia-
kirjat tarpeellisine selityksineen kahdeksan paivan ku-

luessa Postihallitukselle lahetettavat.

Postitoimistoja kehotetaan oman maksuvelvollisuutensa
uhalla tarkoin tarkastamaan ristisiteiden siséllysta.
Rullan muotoon kaarityt sidelahetykset — paitsi tavara-
naytteitd — saavat olla korkeintaan 75 sentimetrid

pitkat ja 10 sent. lapimitaten.

Sideldhetyksid, jotka ovat kokonaan frankeeraamattomat
taikka sellaiset, joiden siséllysta ei helposti voi tarkas-
taa, ei toimiteta vastaanottajalle, vaan ovat ne l&hto-
paikkaan palautettavat ja lahettdjlle, jos mahdollista,
takaisin toimitettavat.
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Ulkomailta saapuneet ristisiteet, jotka sisaltavat tullinalaista
tavaraa, ovat takaisinléahetettavat paallekirjoituksella
osotepuolelle Rehut (perillesaattamaton) ja takasivulle
Passible des droits de douane (tullinalainen).

Ristisiteiden leimaaminen tulopaikassa ei ole pakollinen.

Painotuotteet. Painotuotteina kuljetetaan: korkopainokir-
joitukset sokeita varten; kirja- tai Kivipainolla, kaiver-
ruksella, autografialla taikka muulla helposti tunnetta-
valla tavalla aikaansaadut jaljennokset, mutta ei ka-
sin, kirjoituskoneella tai kopioimispainolla tehtyja jaljen-
noksid; painotuotteisiin liitetyt ja niihin kuuluvat las-
kut; rahtisetelit ja konnossementit, ® korrehtuurit, valo-
kuvia sisaltavat albumit y. m. Painotuotteet, jotka ovat
aikaansaadut muulla helposti tunnetulla keinotekoisella
tavalla, kuten kromolitografialla, hektografialla, papyro-
grafialla, velocigrafialla j. n. e. kuljetetaan sideldhetyk-
sille sdddetyn taksan mukaan silla ehdolla, ettd niita
jatetdan postitoimistoon (ei kirjelaatikkoon) kerrallaan
vahintdin kaksikymmenta siséllykseltdan taysin yhtapi-
tavaa kappaletta.

Postikorttiblanketeista painetulla tekstilla on suoritettava
postiraha postikorteille sdadetyn taksan mukaan.

Painotuotteina kuljetetaan prospekteja, arpomisluetteloita
ynna arpajaisia koskevia muita ilmoituksia, jota vastoin
kuittia arpasetelin maksamisesta, joka tavallaan vastaa
itse arpasetelia, enemman kuin arpasetelidkdan alkoon
painotuotteena postissa kuljetettako.

Kasin tahi koneen avulla painotuotteisiin tehdyt lisdykset
ovat kielletyt, jos painotuote siten muuttuu yksityiseksi
tiedonannoksi.

Painotuotteisiin, joita kuljetetaan alennetun taksan mukaan,
on sallittu: painettuihin ja kaiverrettuihin kayntikort-
teihin kasin merkita lahettdjan osote ja arvonimi sekéa
yleisesti kaytanngssa olevia alkukirjaimia, kuten H. U.
V. (= hyvad uutta vuotta) j. n. e. seka terveiset, on-
nentoivotukset, Kiitollisuuden, surun ja mielisuosion
ilmaisut, jotka kumminkaan eivat saa olla viittd sanaa
pitempié;

kasin muuttaa 1ahtopaiva, lahettdjan nimikirjoitus tahi firma
ja ammatti sekd asunto;

oikaistuihin korrehtuureihin liittda kasikirjoitus seka naihin
korrehtuureihin tehdd korjauksia ja lisayksia, jotka

1) Vendjalle ja ulkomaille menevéat kasitellddn asiakirjoina.
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Salaiset va-
paakirjeet.

tarkoittavat oikaisua, muotoa ja painamista sekd, tilan
puutteessa, tehdd ndma lisaykset eri paperille;
alleviivata sanoja;

pois pyyhkid osia painetusta tekstistg;

hintaluetteloihin, ilmoituksiin, porssin kurssimaarayksiin
ja kauppakiertokirjeisiin y. m. lisatd tahi niissa muut-

taa hinta- ja numeroilmoituksia;

laivojen kulkutauluihin merkita léhtoajat;

kutsumuskortteihin lisata kutsutun nimi, sekd kokouksen
paivamaara, paikka ja tarkoitus;

tilausilmoituksiin tai tilauslippuihin kirjakauppatavaroista
(kirjoista, aikakauslehdistd, kaiverrustuotteista ja nuo-
teista) kasin merkitéd tilattavat tai tarvittavat teokset,
kuin myoéskin joko kokonaan tai vain osaksi poispyyhkia
tai alleviivata niihin painettua tekstia:

varittdd muotikuvia, karttoja y. m.

matkasuunnitelmiin kasin tai koneellisesti lisata tai muuttaa
matkustajan nimen, paivamaaran sekd paikan;

kirjoittaa omitussanat ei ainoastaan kirjoihin, nuotteihin
ja sen laatuisiin esineisiin, vaan myodskin joulu- ja
uudenvuodenkortteihin;

sanomalehdistd tai aikakauskirjoista irtileikattuihin osiin
lisdta sen julkaisun, josta kirjoitelma on leikattu, nimen
paivamaaran, numeron ja osotteen.

Tavaranaytteet. Tavarandytteet saavat olla korkeintaan
30 sentim. pitkat, 20 sentim. leveat ja 10 sentim. paksut.
Rullaksi kaaritty tavarandyte saa olla korkeintaan 30
sentimetrida pitkd ja 15 sentim. l&pimitaten.

Postitoimistoja kéasketddn tarkkaan katsomaan, ettei tavara-
naytteind kuljeteta lahetyksié, joilla on kauppa-arvoa.

Tavarandytteend on kuljetettavaksi vastaanotettava nayt-
teitd niittymadon loisioista.

Tavarandytteitd, jotka siséltévat helposti syttyvid aineita,
ei saa postissa lahettda.

Tavarandyte ei saa painaa yli 350 gr.

Asiakirjat. Elinkorko-, korko- ja pa&omalaitosten seka
saastopankkien vastakirjoja ei kuljeteta painotuotteina
vaan ovat ne asiakirjoina kasiteltavat.

Jos vakuutusasiakirjat sisaltéavat eri osotteilla varustettuja
vakuutuskirjoja, pantuina yhteiseen siteeseen, on taval-
linen maksu suoritettava kultakin vakuutuskirjalta.

Vrt. joulu- ja uudenvuoden-lahetykset, sanomalehdet.

Kts. vapaakirjeet.
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Sanoma-
lehdet.

Postilaitokset! virkamiehet ja palvelijat eivat ole oikeutetut
asiaan kuulumattomille henkildille antamaan mink&an-
laisia tietoja, jotka koskevat postitoimistoihin tilattujen
sanomalehtien lukumaérda tahi laatua. Asiaan kuulu-
mattomina ovat pidettavat kaikki muut henkil6t paitsi
asianomaisen senomalehden ulosantajaa, taloudenhoi-
tajaa ja padtoimittajaa.

Postilaitoksen valityksella tilatuista, mutta ilmestymasta
lakanneista sanomalehdistd maksetaan tilaajille takaisin
vain kuljetusmaksu ja postinhoitajanpalkkio tilauskau-
desta jaljella olevien kokonaisten vuosineljanneksien
ajalta sekd toimituksen hinnasta mita siitd asianomais-
ten sanomalehtien toimitukset postilaitokselle takaisin
suorittavat.

Milloin sanomalehdet vaéria teitd kulkemalla matkalla vii-
pyvat, on ilmoitus tehtdva sinne, missa erehdys on
tehty. Jos véaarinldhetys uudistuu, ilmoitettakoon siité
postintarkastajalle.

Jos sanomalehtid saapuu useampia tahi muita kuin on
tilattu, ovat erehdyksestéd lahetetyt lehdet heti seuraa-
vassa postissa palautettavat myotaliittamalla erityinen
ilmoitus, Kirjoitettuna blanketille N:o 78.

Siind ilmoituskirjelméassa sanomalehden tai aikakauskirjan
ilmestymisesta ja sen levittdmissetd postilaitoksen vali-
tyksella, joka sanomalehdenulosantajan Postijarjestyksen
22 §:n mukaan, tulee ennen lokakuun loppua seuraavaa
vuotta varten antaa Postihallitukseen, on mainittava
sanomalehden nimi ja ilmestymispaikka, vuoden kulu-
essa ilmestyvien numeroitten luku sekd sanomalehden
hinta ulosantajan luona (nettohinta) jokaiselta tilaus-
gjalta. Sen ohessa on Kkirjelmdssa nimenomaan mai-
nittava, haluaako ulosantaja tilauksen otettavaksi van-
han tai uuden jarjestelméan mukaan. Kummankin jar-
jestelmdn mukaan ei saman sanomalehden tilausta
postilaitoksessa voida tehdd, mutta sanomalehdenulos-
antaja, joka on valinnut edellisen jarjestelman, saa
kylla valittomasti vastaanottaa tilauksia uuden jarjes-
telmén mukaan, jossa tapauksessa Postihallitukselle on,
kuljetusmaksun laskemista varten, annettava tieto sano-
malehden hinnasta sellaisen valittoman tilauksen tapah-
tuessa ulosantajan tai toimituksen luona.

Sanomalehtien ja aikakauskirjojen suhteen, joita tilataan
uuden jarjestelmdn mukaan, on noudatettava m. m.:
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ettd jokaisen eri kappaleen sanomalehted tulee olla pan
tuna siteeseen, joka on varustettu tilaajan nimelld ja
osotteella;

ettd jos lehdet jatetddn suorastaan postivaunuun, kaikki
samaan postitoimistoon menevat kappaleet erotetaan
ja pannaan samaan k&areeseen;

ettd niita tulee seurata erityinen reversaali (kaava — kiertok.
X988 (41). Namat reversaalit séilytetddn niisséa kiin-
teissd postitoimistoissa, joihin ne sisddnannetaan, ja
ovat sittemmin liitettdvét vuosineljinneksittdin annetta-
viin paatoksiin tilatuista sanomalehdistd; postivaunut
ldhettavat namat reversaalit kuukausittain sanoma-
lehden ulosantopaikassa sijaitsevaan kiintedan posti-
toimistoon.

Mitd tulee aikakautisiin painotuotteisiin, joita toimitus tai
ulosantaja tilapaisesti l&hettéa siteessd, on noudatettava,
ettd lahetys sisddnjatetdan reversaalin seuraamana,
(kaava — kiertok. 2698 (41), jonka on allekirjoittanut
toimittaja tai ulosantaja, ja ettd léhetys varustetaan
postimerkeilla. N&mat reversaalit sailytetddn asian-
omaisessa postitoimistossa 3 vuotta. Maksu on 2 Va
pennia eli 1 kopeekka kultakin 50 gramman tai 4 luo-
din painomaaralta.

Kiertok. 2798 (30) ja K98 (39—42) sisaltavat maarayksia
uuden jarjestelmdn mukaan tilattujen sanomalehtien
kuljetusmaksuista, niiden laskemisesta, suorittamisesta
ja tilittdmisesta.

Uuden jarjestelmén mukaan postilaitoksen valityksella tai
valittémasti sanomalehtien toimituksilta tilattuja sano-
malehtid seuraavista ylimaaraisista liitteistd kannetaan
kuljetusmaksu samoin kuin ylimaaraisista liitteists, jotka
seuraavat vanhan jarjestelmédn mukaan tilattuja sano-
malehtié.

Edelldolevat madrdykset uudesta jarjestelméasta eivét
koske wulkomaille menevia aikakautisia painotuot-
teita.

Tilaaminen. Vuosittain joulukuun alussa on postitoimis-
tojen etehiseen tahi porstuaan yleison nahtavaksi pan-
tava ilmoitus, jossa sanomalehden tilaajia kehoitetaan
seuraavaa vuotta varten tekemadn tilauksensa postitoi-
mistoissa ennen joulukuun 20 paivaa.

Postitoimistoja kielletdan tavalla tahi toisella koettamasta
vaikuttaa yleison sanomalehtitilauksiin.
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Poistitoimistoissa saapi tilata myoskin kuukaudeksi sei-
laisia Suomessa ilmestyvia sanomalehtid, joiden hinta
postilaitosta varten on maardtty ainoastaan koko ja
puoleksi vuodeksi sekd kuukaudeksi.

Uuden jarjestelmdn mukaan tilatuista sanomalehdista an-
netaan kuitti maksutta (bl. 14).

Kotimaisten sanomalehtien tilaushinta (hinta ulosantajan
luona) on maksettava yksinomaan Suomen rahassa.
Postinhoitajanpalkkio ja kuljetusmaksut voidaan suorittaa
Venajan rahassa saddetyn kurssin mukaan. Siina ta-
pauksessa on, mité postinhoitajanpalkkioon tulee, ilmoi-

tus siitd merkittéava tilauslippuun bl. 21.

Tilausmaksu ulkomailla ilmestyvistad lehdistd voidaan suo-
rittaa Vendjéankin rahassa, jota varten tarvittavia hinta-
ilmoituksia pyydettéesséa saadaan sanomalehtitoimistosta.

Tilausmaksu (hinta ulosantajan luona) Vengjalla ilmesty-
vistd lehdistd on maksettava Venajan rahassa tai sano-
tussa rahassa maksettavaksi asetetulla vekselilla. Vek-
seli lahetetddn Padpostikassaan yht'aikaa kun tilaus
toimitetaan sanomalehtitoimistoon ja tilauslippuun (bl.
21) merkitdan, ettd maksu on suoritettu vekselilla.

Sanomalehtitilaukset ovat postitoimistoista viipymatta asi-
anomaisiin tilauspaikkoihin lahetettavat, kirjoitettuina
sitd varten kaytettaville blanketeille.

Sanomalehtitilaukset varustetaan eri numerosarjalla kutakin
sanomalehte& tai aikakauskirjaa varten.

Vanhan jarjestelmdn mukaan ilmestyvien lehtien tilaami-
seen kaytetddn bl. 21 ja uuden jarjestelman bl. 16.
Kotimaiset sanomalehdet ja aikakauskirjat tilataan asian-
omaisten toimitusten luona ja Suomen ulkopuolella
ilmestyvat Sanomalehtitoimistosta, ja on viimemaini-
tulta tilattaessa mygdskin sanomalehden tahi aikakaus-
kirjan ulosantopaikka ilmoitettava. Ellei ulkomainen
sanomalehti tahi aikakauskirja ole taksaan otettuna, on
tilaukseen, jos mahdollista, merkittdavd mydskin ulos-

antajan nimi.

Tilauksiin on aina merkittdvd, montako kappaletta sita
ennen jo on tilattu.

Siind tapauksessa ettd postinhoitajanpalkkio tilatusta sa-
nomalehdestéa on ven&jdn rahassa maksettu, merkitaan
tilaus-seteliin, (bl. 21), kuinka paljon sanottua rahaa
talléin on yloskannettu.

Jos maksu Vengjalla ilmestyvastd lehdestd on suoritettu
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vekselilla vendjan rahassa, tehdaan siitéa ilmoitus tilaus-
seteliin.

Reklameeraukset. Tulematta jaaneitd sanomalehti-nume-
roja reklameerataan heti sen jalkeen kun niitd seu-
raavat numerot ovat perille saapuneet. Jos reklamee-
raus tarkoittaa tilausta, joka on kokonaan tulematta
jdanyt, on siind tarkoin ilmoitettava tilauksen numero
ja paivamaara.

Reklameeraukset, jotka tarkoittavat Ruotsista tahi Ruotsin
kautta tilattuja sanomalehtia tahi aikakauskirjoja, ovat
selvasti leimattavat paikallisleimalla.

Uuden jarjestelman mukaan tilattujen sanomalehtien rek-
lameeraamiseen kéaytetdan bl. 12.

Kotiinkanto. Asianomaisen toimituksen tai ulosantajan
ristisidelahetyksind postissa kuljetettaviksi sisdanjatta-
mat, eri osotteella varustetut ja reversaalin seuraamat
aikakautiset painotuotteet kotiinkannetaan maksutta.

Kotiinkantomaksua ei saa kantaa sellaisista sanomaleh-
distd, joita joko postilaitoksen valityksella tai muulla
tavoin on tilattu Keisarikunnasta ja sieltd saapuvat
sideléhetyksina.

Postinhoitajanpalkkio ja tilinteko. Postinhoitajanpalk-
kiota ei kanneta uuden jarjestelman mukaan tilatuista
sanomalehdista.

Postinhoitajanpalkkio on tileihin merkittdva samassa raha-
lajissa, jossa tilaaja sen on suorittanut. Neljannes-
paatoksista alkoon tastd palkkiosta poistettako suu-
rempaa maarda, kuin mitéd sanotun neljinneksen osuu-
deksi on laskettava.

Postitoimistot, jotka ovat tilinteossa sanomalehden ulos-
antajan kanssa, ovat oikeutetut Vengjan rahassa hy-
vakseen lukemaan 10 % postinhoitajanpalkkiota niista
sanomalehdistd, joiden suhteen tilauksissa l6ytyy ilmoi-
tus siitd, ettd mainittu palkkio on Vengjan rahassa
kannettu.

Jos ulkomailla ilmestyvien sanomalehtien tilaushinta on
maksettu Venajan rahassa, merkitddn yhteenvetoon
tilatuista lehdistd (bl. 19) sanomalehden nimen jalkeen
se kurssi, jonka mukaan maksu on suoritettu. Jos
maksu eri kappaleista samaa sanomalehtea olisi suo-
ritettu eri kurssien mukaan, ovat naméat kappaleet
yhteenvetoon erityisesti otettavat, merkitsemalla kurs-
sit, joita suorituksessa on seurattu. Samoin menetel-
lddn jos kuljetusmaksu tai postinhoitajanpalkkio koti-
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maisista tai ulkopuolella Suomea ilmestyvista lehdista
ovat Venajan rahassa suoritetut.

Jos Keisarikunnassa ilmestyvien sanomalehtien ja aika-
kauskirjojen tilausmaksu suoritetaan vekselilla vendjan
rahassa, pitdd postitoimiston, joka on vekselin vas-
taanottanut, lahettdmdn se P&apostikassaan samalla
kuin tilaus toimitetaan Sanomalehtitoimistoon.

Kaikki postikonttorit ja 1 luokan postitoimitukset laativat
kassakirjan kertyneistad ja ulosmaksetuista sanomalehti-
varoista sekd, kunkin vuosineljanneksen kuluttua, yh-
teenvedon tilatuista sanomalehdista ja aikakauskirjoista.
Tama yhteenveto kuin mydskin vuosineljanneksittain
laadittava paatos (bl. 11) liitetddn kuukausiraporttiin
kunkin kalenterineljinneksen viimeiseltd kuukaudelta.

Uuden jarjestelmdn mukaan tilatut sanomalehdet merki-
tddn tileihin samalla tavoin kuin vanhan jarjestelméan
mukaan tilatut.

Kuljetusmaksut uuden jarjestelmdn mukaan tilatuista sano-
malehdista ja niitd seuraavista liitteista ja lisdlehdista
jatetddn asianomaisiin postitoimistoihin erityisen rever-
saalin seuraamana. Sittekun ne ovat kassakirjoihin
merkityt, vieddan ne yhteenvetoon, bl. 19, erityisilla
otsakirjoituksilla, tilatuista lehdistd laadittujen ilmoi-
tusten jalkeen, kuin myoskin paatokseen (bl. 11).

Niinhyvin asianomaisten ulosantajain sanomalehtiensa ke-
ralla sisdanantamat reversaalit kuin mydskin ulosanta-
jilta valittomasti tilattujen sanomalehtien kuljetusmak-
suja postitoimistoon sisdédnmaksettaessa kaytetyt rever-
saalit ovat liitettdvat sanomalehtivaroista vuosineljan-
neksittdin annettaviin paatoksiin (bl. 11.)

Kaikki tilit lahetetddn Tilinlaskutoimistoon.

Ne 2 luokan postitoimitukset, jotka tilaavat sanomalehti&
ilman ylipostitoimistonsa valitysta, pitavat kassakirjaa
sanomalehtivaroista, laativat kuukausiraportin (bl. 10 c)
naistd varoista, paatoksen (bl. 11) ja yhteenvedon
(bl. 19).

Kts. apulaiset, joulu- ja uudenvuoden lahetykset, kassa.

Kts. ilmoittaminen.

Paikkakunnan sanomalehden sisaltédessd muistutuksia tai
moitetta Postilaitosta tai sen virkamiehia vastaan, on
asianomaisen postinhoitajan kautta Postihallitukselle
lahetettavd sanomalehtinumero ynnéa selitys, jonka pos-
titoimisto mahdollisesti saattaa asiasta antaa.
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Jos muistutus koskee jotakin muualla sijaitsevaa postitoi-
mistoa, on sanomalehti lahetettdva télle, jonka sitten
tulee menetella asken mainitulla tavalla.

Kts. postintarkastajat.

Naiset, joilla on saéntdpalkkainen virka, suorittavat saa-
detyn sentonaalimaksun.

Pidatetyt sentonaalimaksut merkitddn sek& postivarain
kassakirjaan ettd kuukausiraporttiin.

Eri tilid pidatetyistd sentonaalimaksuista ei laadita.

Laukkujen ja pussien tilaukseen sekd esitettdessa muiden
tarvekalujen korjausta taikka uusien sellaisten hankki-
mista kaytetédan shekkeja (bl. 120).

Kts. blanketit.

Avonaisena siséanjatetty arvolahetys, on sineteilla suljet-
tava, ennenkun se punnitaan.

Vakuutetut ldhetykset, jotka suljettuina sisddnjatetdan, ovat
ennen sisadnjattdmistédn saadetylla tavalla sineteilla
varustettavat.

Vapaakirjeet ilmoitetulla arvolla ovat siséanjatettavat sul-
jettuina ja sineteilla varustettuina. Vrt. vapaakirjeet.

Arvoladhetykset ovat huolellisesti sineteilld varustettavat,
kuten maaratédan Postijarjestyksen 27 §:ssa.

Arvoléhetyksia sisaltavat kirjepaketit suljetaan kahdella
tahi viidella sinetilld, muut kirjepaketit saadaan sul-
kea paperista tehdylla osotelipulla.

Laukut ja pussit ovat niin huolellisesti suljettavat ja sine-
tilld varustettavat, ettei niiden sisallystd voi saada ka-
siinsa rikkomatta sinettia.

Kts. postilaukut ja postipussit.

Kirjelaatikosta tavattu sisdankirjoitetuksi merkitty l&hetys,
joka on tadysin frankkeerattu, on sisdénkirjoitettuna ka-
siteltéva.

Sisdankirjoitusmaksu kotimaisista l&hetyksistd on 20 pen-
nia eli 7 kopeekkaa.

Vrt. vapaakirjeet.

Postitoimistojen on asianomaiselle sotilaspaallikélle kirjal-
lisesti ilmoitettava postissa saapuneiden sekd Venajan
ruunun lahettamien ettd sotilaille osotettujen siséankir-
joitettujen ja vakuutettujen Kirjeiden lukumaara ja yh-
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teenlaskettu arvo. L&hetykset ovat sitten ulosannet-
tavat paallikon valtuuttamalle henkildlle, joka ne kuit-
taa rekisteriin. Vastaanottaja vie tulleet I&hetyk-
set kirjaansa, johon postivirkamies merkitsee todis-
tuksensa ulosannettujen lahetysten lukuméaarasta ja
arvosta.

Sotilaspéaallikkdjen antamiin valtakirjoihin on rahasumman
oikeaksi todistamista varten mydtaliitettdva postitoi-
miston antama ilmoitus saapuneista lahetyksista, ellei
valtakirja ole itse tallaiseen ilmoitukseen Kkirjoitettu.

Sotavdessd palveleville, alipdallikkokuntaan ja miehistoon
kuuluville henkildille osotetut sisadnkirjoitetut ja va-
kuutetut Kirjeet saadaan kuitata rekisteriin.

Sotavéessd palveleville upseereille ulosannetaan siséan-
kirjoitetut ja vakuutetut l&dhetykset samalla tavalla kuin
muille siviilihenkildillekin.

Kts. venélaiset virastot.

Kutsuntatoimiston postissa kuljetettaviksi jatetyt kutsumus-
kirjeet ja kuulutukset sotavden liikekannalle asettami-
sesta ovat, siind tapauksessa ettei posti lahde osote-
paikkoihin kuuden tunnin kuluessa lahetysten vastaan-
ottamisesta, viipyméattéd pikapostilla lahetettavét

Kts. estafettipostit.

Kts. vapaakirjeet.

Kts. kielto.
Kts. ldaninhallitusten rahaléhetykset.

Erinomaisemmista tapahtumista, jotka vaativat pikaisiin
toimenpiteisiin  ryhtymistd, on sahkoétttamalla ilmoi-
tettava.

Jos tulleesta postista puuttuisi arvokirje, pussi tahi laukku
on syyllisen kustannuksella séhkoittamalla tehtava il-
moitus lahtdpostitoimistoon.

Postitoimistot saavat asioissa, jotka koskevat rautateitse
kuljetettavaa postia, makustta kayttéda rautatien sahko-
lennétinté.

Kun lupaa pyydetddn niiden maksujen tileista poistami-
seen, jotka johtuvat lahetetyista virkasahkdsanomista,
myotaliitetdan, paitsi asianomaisia kuitteja, myodskin
jaljennds séhkdsanomista.
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Kotimaisista sahkdsanomista, joita lennétin-toimistosta-
jatetéddn postissa kuljetettaviksi tai sieltd noudettaviksi
on postimaksu suoritettava. S&hkdsanomasta on sil-
loin kuitti annettava.

Ulkomailta tulleet sdhkdsanomat ovat postissa maksutta
edelleen kuljetettavat.

Séhkdpostiosotukset — kts. postiosotukset.

Kts. hautausapu.
Kts. palauttaminen.

Sisdankirjoitettu tahi vakuutettu l&hetys, joka annetaan l&-
hettjalle takaisin, on lahtorekisteriin kuitattava, ja sisdan-
jattokuitti on samalla takaisinannettava postitoimistoon.

Lahetyksestd, joka otetaan takaisin, olipa se mitd laatua
hyvansa, ei postimaksuja takaisin suoriteta.

Kts. postien tarkastaminen.

Postitoimiston hoitajan on ainakin kerran vuosineljannek-
sessa tarkastettava postitoimiston virkamiehilld, postil-
jooneilla ja maalaiskirjeenkantajilla olevat frankko-
merkkivarastot. Jos silloin ilmaantuu vajausta, on
siitd Postihallitukseen ilmoitettava.

Postintarkastajien tulee tarkastaa postitoimistoja kuin myds-
kin, erityisten asianhaarojen aiheuttaessa, toimittaa
akillisid kassantarkastuksia.

Lahts- ja tulokatselmuksissa vakinaisen hoitajan ja sijai-
sen valilla on asianmukainen luettelo 16ytyvista rahoista
ja merkeista laadittava.

Kts. frankkeeraamattomat lahetykset.

Ruunun tai ruunun vuokraamiin huoneustoihin sijoiteltui-
hin postikonttoreihin sekd kaikkiin postitoimituksiin ja
postiasemiin  (ylipostitoimiston kautta) tilataan Posti-
hallituksen varastonhoitajalta tarpeelliset paketteeraus-
tarpeet, kuten kuoret, osoteliput kirjepaketteja varten,
kaarepaperia seka lakkaa.

Ruunun kustantamia tarpeita on suurimmalla séastavai-
syydella kaytettava.

Postikonttorin tarverahamenot Kkirjoitustarpeita, k&arelan-
kaa, valaistusta, puhdassapitoa ja kansliatarpeita varten
ovat, Postihallituksen kiertokirjeissa N:o XXIX vuodelta
1897 ja N:0o VII vuodelta 1898 loytyvien maaraysten
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mukaan, siirrettavat raportista toiseen saman kalenteri
puolivuodenaikana, jotta ne, sittekun poistamislupa suo
raan Postihallitukselta on pyydetty ja saatu, poistettai-
siin kesdkuun ja joulukuun raporteissa.

Kts. ristisiteet.

Ennenkun 1aht6- ja tulorekisterit Tilinlaskuosastoon léhe-
tetdén, ovat niistd kootut ilmoitukset tilastollisiin lau-
luihin merkittavat.

Tilastolliset ilmoitukset merkitddn blanketteihin N:o 147
—157.

Myobskin postiasemat antavat tilastollisia ilmoituksia kasit-
teleméastdan kirjeenvaihdosta, joita ei kuitenkaan mer-
kit ylipostitoimiston tilastoon. Ylipostitoimistojen tu-
lee allekuuluville postiasemille antaa tarpeelliset seli-
tykset ja mikdli mahdollista tarkastaa postiasemien
tilaston tekoa. Postipysakit eivat anna mitdan tilas-
tollisia ilmoituksia.

Yleisessa tilastossa ei tehdd mitdén erotusta paikkoihin
kotimaassa* Vendjalle ja ulkomaille menevien l&hettei-
den vélilla, vaan yhteenlasketaan kaikki lahetetyt 1&-
hetteet. Kotimaisen Kkirjeenvaihdon suhteen ei myds-
kddn mitddn erotusta enda tehda paikallisten ja mui-
den lahetteiden valilla. Mitd saapuneeseen Kirjeen-
vaihtoon tulee, tehdaan tilasto vain Venajalta tulleesta.

Vaihtopostitoimistot ja ne postitoimistot, jotka kartoittavat
lahetteensa valittomasti Keisarikuntaan, antavat yleisen
tilaston lisaksi ja siitd riippumatta erityisia taydenta-
via ilmoituksia ei ainoastaan omasta vaan myodskin
kaikesta niiden valittamastéa muista paikoista Suomessa
paikkoihin maan ulkopuolella sekd muihin paikkoihin
Suomessa paikoista maan ulkopuolella lapikulkevasta
kirjeenvaihdosta.

Taydentavat ilmoitukset ovat Kirjoitettavat bl. 152, 153,
154, 155 ja 156, joista

bl. 152 (Keisarikuntaan menevat tavalliset siséankirjoitta-
mattomat l8hetykset) tayttavat ainoastaan postivaunut
linjalla Helsinki— Pietari;

bl. 153 (Keisarikuntaan menevat kartoitetut l&hetykset)
tayttavat ne postitoimistot ja postivaunut, jotka kar-
toittavat l&hetteensé suoraan Keisarikuntaan;

bl. 154 (Vengjalle menevat ja sieltd tulleet jalkivaatimus-
lahetteet) tayttdvat Viipurin postikonttori ja ne posti-

1696 (28)
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toimistot Viipurin la&nissa, jotka toimittavat jalkivaati-
musléahetteensd valittémasti Keisarikuntaan;

bl. 155 ja 156 (ulkomaan kanssa (sinne ja sieltd) vaih-
dettu yksinkertainen ja kartoitettu posti) tayttavat ne
postitoimistot ja postivaunut, jotka valittomasti vaihta-
vat sellaista postia.

Raha- ja arvomaarat ilmoitetaan ainoastaan markoissa ja
penneissa; mita ruplain ja kopeekkain muuntamiseen
tulee, on muistettava, ettd yksi rupla vastaa 2 m:kaa
67 p. (= 83 mkaa).

Kaikki postikonttorit tayttavat seuraavat blanketit: 147
(lahetetyt yksinkertaiset lahetteet ja Vendjaltd saapu-
nut yksinkertainen kirjeenvaihto), 148 (lahetetyt kar-
toitetut l&hetteet), 149 (kartoitetut lahetteet Vengjalta,
ilmoitukset kirjelaatikoista, perillesaattamattomasta kir-
jeenvaihdosta y. m.) ja 150 (sanomalehdet y. m) Sita
paitsi tayttavat

blanketin 153: ne konttorit, jotka kartoittavat lahetteensé
valittomasti Keisarikuntaan;

bl. 155 ja 156: vaihtopostikonttorit;

bl. 154: Viipurin postikonttori;

bl. 157: ne konttorit, jotka valittdvat hdyrylaivapostia.

Postikonttorinhaaraosastot tayttéavat bl. 147, 148 ja 149.

Kaikki 1 luokan postitoimitukset bl. 147, 148, 149 ja
150. Sita paitsi tayttavat

blanketin 153: ne 1 luokan toimitukset, jotka kartoittavat
l&hetteensa valittémasti Keisarikuntaan,

bl. 155 ja 156: vaihtopostitoimitukset;

bl. 154: ne toimitukset Viipurin laanissd (Viipurin ja Val-
keasaaren valilld), jotka toimittavat jalkivaatimuslahet-
teensad valittomasti osotepaikkoihin Keisarikunnassa;

bl. 1571 ne postitoimitukset, jotka valittivat hayrylaiva-
postia.

Kaikki 2 Iluokan postitoimitukset bl. 147, 148 ja 149,
seka sitd paitsi

bl. 150 (6-0sa): ne toimitukset, jotka tilaavat sanomalehtid
ilman ylipostitoimiston valityst;

bl. 155 ja 156: vaihtopostitoimitukset;

bl. 157: ne, jotka valittavat hdyrylaivapostia.

Kaikki postiasemat tayttavat bl. 147 ja 151.

Ekspeditodri-, lajittelija- ja postiljoonivaunut tayttavat
bl. 147. Sita paitsi

bl. 152 ja 153: postivaunut linjalla Helsinki—Pietari;

bl. 155 ja 156: postivaunut linjalla Helsinki—Pietari seka
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muut postivaunut, jotka ovat suoranaisessa postinvaih-
dossa ulkomaan kanssa.

Taulujen sisdanlahettaminen. Postiasemat lahettavat
taulunsa asianomaiseen ylipostitoimistoon: bl. 147 vii-
meistddn kes&d- ja joulukuun 14 p. ja N:o 151 kunkin
vuosineljanneksen kuluttua huhti-, heina-, loka- ja tam-
mikuun 7 ensimmaisen paivan sisalla.

Ylipostitoimisto lahettdd nadméat taulut samalla kun omat
taulunsa 147 ja 148 (kumminkin yhteenlaskematta ase-
mien ja omia ilmoituksia) asianomaiselle postintarkas-
tajalle ja laatii sitd paitsi yhteenvedon allekuuluvien
postiasemien vuosituloksesta.

Postikonttorit, postikonttorinhaaraosastot, 1 ja 2 luokan
postitoimitukset ldhettavat taulunsa: Uudenmaan 18&-
nissa olevat Liikenneosastoon ja muissa laaneissa pos-
tintarkastajille. Taulu 154 (venaldiset jalkivaatimuk-
set) toimitetaan postintarkastajalle 7 piirissd (Viipuri).
Bl. 157 (hdyrylaivapostit) l&hettévat asianomaiset pos-
titoimistot suoraan Liikenneosastoon. Postivaunnt taas
lahettévat taulunsa postivaunutoimistoon.

Kunkin vuosineljanneksen jalkeen huhti-, heind-, loka- ja
tammikuun kuluessa sisadnléhetetdan bl. 148, 149, 153,
154 ja 156;

bl. 147, 152 ja 155 kesa- ja joulukuun sisalla;

bl. 150 tammikuun kuluessa;

bl. 157 Liikenneosastoon laivakulun paatyttya.

Tarkempia ilmoituksia tilastollisten taulujen tayttadmisesta,
sisddnlaheltamisesta y. m. loytyy kiertok. 2~402 (3—5)
seka itse blanketeissa.

Yhteiset tilit laaditaan postitoimistojen kasiteltavista eri-
laisista varoista, mitk& ovat erotettavat ainoastaan kir-
janpidon kautta eik& kassassa.

Vrt. frankkeeraamattomat l&hetykset, frankkomerkkit, kas-
sakirjat, kuukausiraportit, l&aninhallitusten ulosmaksut,
postiosotukset, sanomalehdet, vieraat postietuannit, tul-
limaksut (C osastossa) y. m.

Seuraavat maksut eivat ole Postihallitukseen tehtavan tilin
esineind, nimittain:

a) maksu tilatun sanomalehden tilaussetelista;

b) sanomalehden kotiinkantomaksu;

c) kirjeenvaihtajan suorittama korvaus irtolaukusta;

d) maksu kirjeenvaihtajan postimaksujen kirjanpidosta;

Tili-ohj. § 1
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e) maksut, jotka postivirkamiehen on oikeus tietyissa ta-
pauksissa kantaa todistuksen Kkirjoittamisesta lahetyk-
sen siséllyksesta tahi ldhetyksen asusta sitd ulosjat-
taessa;

f) maksu avonaisena postinkuljetukseen jatetyn vakuute-
tun lahetyksen sulkemisesta postivirkamiehen lakalla,
seka

g) maksu myydyistd paketti-osotekorteista ja postiosotus-
blanketeista, mikali maksu niista tulee kysymykseen.

Postitoimistot ovat vapautetut tekemasta ja Postihallituk-
seen lahettdmasta tata ennen séddettyjé:

tilejd postivarojen yloskannosta,

kuukausitileja siséantulleista ja ulosmaksetuista postiosotus-
varoista,

arvioita sisédantulleista ja ulosmaksetuista sanomalehtiva-
roista,

tileja sisdantulleista ja ulosmaksetuista sanomalehtivaroista,

neljannestileja Siviiliviraston leski- ja orpokassalle lankea-
vista eldkeavusta ja palkanséastoistd, seka

vuositileja sotilasrahastolle pidatetysta sentonaalista.

Frankkeeraamattomat ja vaillinaisesti maksetut léhetykset
tilitetddn kuten téhankin asti Postihallituksen kierto-
kirjeissd N:0 XXVI vuodelta 1893 ja N:o IX vuodelta
1896 loytyvien maadrdysten mukaisesti.

Postisaastopankkiliikkeen tilien tekemisesta ovat voimassa
ne madaraykset, jotka siind suhteessa ovat ilmoitetut
tahi vastedes ilmoitetaan.

Ulkomaiset postietuannit tilitetddn laatimalla ulkomainen
postietuantiosotus postipaketista (bl. 87) ja maksamat-
tomat postimaksut Kkirjoittamalla maarat yloskantopdi-
vakirjaan.

Vrt. korjaukset, ladninhallitusten rahalahetykset, kirjanpitoa
koskevat ohjeet v:Itd 1900 y. m

Postitoimistojen noudatettavaksi huomautetaan, ettd todis-
tuksia annettaessa henkil6ille heidan taidostaan posti-
tehtavissa arvosanat ovat tietojen mukaan annettavat.

Kts. kelpoisuusehdot.

Toisen luokan postitoimitus kuuluu jonkun taydellisen
postitoimiston alle.

Toisen luokan postitoimituksessa ei saa vastaanottaa eika
sinne lahettdd samassa postissa yhdeltd ja samalta 1&-
hettdjaltd yhdelle ja samalle vastaanottajalle vakuutet-

8 12

§ 15

§ 16

99 (61)

384

2288

5388
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tettuja lahetyksid, joiden arvo on 1,000 markkaa suu-
rempi, jollei erityistd myodntymistéa korkeampiarvoisten
vakuutettujen lahetysten postissa kasittelemiseen ole
annettu. Tama maardys ei koske niitd vapaakirjeita,
joista vakuutusmaksua ei ole suoritettu.

Sanomalehtid tilataan 2:n luokan postitoimitukseen asian-
omaisen ylipostitoimiston vaélitykselld, jonka tulee
asianomaisiin tilauspaikkoihin ilmoittaa, ettd sanoma-
lehdet ovat suorastaan lahetettévat edelléamainittuun
postitoimitukseen, joka lehtien jakamisesta saa lukea
hyvakseen 20 % postinhoitajanpalkkiosta. Tulematta
jadneitd sanomalehtia reklameerataan niinikdan yli-
postitoimiston kautta. Poikkeuksena on muutamille
2:n luokan toimituksille mydnnetty oikeus sanomaleh-
tien tilaamiseen suorastaan niiden toimituksilta tai
Sanomalehtitoimistosta, jossa tapauksessa sanomalehti-
varoista tehtdkoon tili kiertok. 1300 (21) mukaan.

Lunastuksenalaisista l&hetyksistd neljannesvuosittain tehta-
vat tilit 1ahetetddn Tilinlaskuosastoon ylipostitoimiston
kautta.

Kts. frankkomerkit, hakukirjat, kassa, kartoittaminen,
kuukausiraportit, palkkaukset, postiosotukset, sanoma-
lehdet, tilastolliset ilmoitukset, tilinteko y. m.

Tullimaksua ei kanneta venalaisista valtionkrediittipileteistg,
joita postissa ulkomaalle l&hetetddn ja ulkomaalta
maahan tuodaan.

Vrt. tullimaksut, C-osa.

Tupakanpoltto Postihallituksen ja postitoimistojen virka-
huoneissa on Kkielletty milloin ne pidetdan yleisolle
avoinna.

Kts. vieraat postietuannit, sekd G-osa.

Kts. kuittaaminen.

Kts. laaninhallitusten rahaléhetykset.
Kts. virkapuku.

Kts. joulu- ja uudenvuodenlahetykset.

2288

2693 (51)

298 (5)

4388
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Hukkaantuneista tahi vahingoittuneista l&hetyksisté ei posti-
laitos anna korvausta, elleivat ne ole vakuutettuja
tahi sisdankirjoitettuja. L&hetykset, jotka kulkevat va-
paakirjeoikeuden nojalla katsotaan tassé kohdin yhden-
vertaisiksi yksityisten lahetysten kanssa, joita ei ole
vakuutettu eika Sisdankirjoitettu.

Kts. kruunaaminen.

Viran ollessa avoinna menee palkka vakanssisadstona
Siviiliviraston leski- ja orpokassan hyvéksi. Kuitenkin
on muutamissa tapauksissa viransijaiselle meneva palk-
kio suoritettava avoinna olevaan virkaan kuuluvasta
palkasta.

Avoinna olevasta postiljoonin virasta ei vakanssisaastéa
suoriteta, vaan sdastyy palkka, eldkemaksut poisluet-
tuina, ruunulle.

Vakanssisaastd merkitdadn postivarain kassakirjaan ja kuu-
kausiraporttiin.

Erityista tilia ei laadita naista varoista.

Kotimaisia, 2,000 markasta eli 500 ruplasta vakuutettuja
lahetyksia saa sineteilléa suljettuina jattda postissa kul-
jetettaviksi.

Arvonilmoituksella varustettuja Kirjeitéd ei saa panna kote-
loihin, joiden s&rmat ovat varilliset, yhtd vahan kuin
n. k turvallisuuskoteloihin, koska viimemainitut lamsiin
nahden eivat ole 1881 v. Postijarjestyksen 27 8§:ssa
maarattya muotoa.

2:n luokan postitoimituksessa ei saa vastaanottaa eikéd
sinne lahettdd samassa postissa yhdeltd ja samalta 1a-
hettdjalta yhdelle ja samalle vastaanottajalle vakuutet-
tuja léhetyksig, joiden arvo on 1,000 markkaa suu-
rempi, jollei erityistd lupaa ole siihen annettu. Tama
rajoitus ei koske niitd vapaakirjeita, joista vakuutus-
maksua ei ole suoritettu.

Avoinna sisaddnjatetty lahetys on sinetilla suljettava ennen-
kun se punnitaan ja on painoporto laskettava lahetyk-
sen todellisen painon mukaan, joka tarkasti merkitdin
lahetyksen paallystaan.

Suljetulta rahakirjeitd ei saa kuljetettaviksi vastaanottaa
jolleivat ne ole sineteilla varustetut.

w/88

4382
285

Tili-ohj. § 4,
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Lahetyksesta Joka sineteilla suljettuna siséanjatetaan, alkoon
lakkarahaa kannettako.

Jos vakuutettava Kirje sisaltdd sekd rahaa ettd arvopape-
reita, on ndista erikseen kuoreen merkittava.

Rahaldhetyksia saavat postitoimistoissa kasitella ainoastaan
ne henkildt, jotka siihen ovat oikeutetut.

Kirjelahetyksia, jotka ovat vakuutetut korkeintaan 400
markasta sekd enintdin 6 kilon painoisia paketteja,
vakuutettuina korkeintaan 200 markasta, voidaan ko-
tiinkantaa. Vrt. kotiinkanto.

Vapaakirjeoikeutta nauttiva virasto on esteetén vakuutta-
maan menevia lahetyksid, joista siis on suoritettava
sdadetty vakuutusmaksu mutta ei paino- eikd sisaan-
kirjoitusmaksua, jota vastoin ainoastaan portovapautta
nauttiva viraston vakuutetuista lahetyksistd on mak-
settava vakuutus- ja sisédnkirjoitusmaksu, mutta ei
painomaksua.

Rahoja sisaltavat virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaakirje-
oikeuden nojalla, ovat esteettéd vastaanotettavat posti-
asemilla kuin myds niihin l8hetettavat.

Venajan ruunun arvolahetyksista, joita venaldiset virastot
ja virkamiehet sisdanjattavat postin kuljetettaviksi, suori-
tetaan vakuutusmaksua seuraavalla tavalla: ldhetyk-
sistq, joiden arvo on korkeintaan 600 ruplaa eli 2,400
markkaa Va %; siitd ylospain 1,600 ruplan eli 6,400
markan arvoon asti Vr % ynna liséksi 1 rupla 50 kop.;
jos arvo nousee yli 1,600 ruplan eli 6,400 markan,
lasketaan vakuutusmaksuksi Vs % lisattyna 3 ruplalla
50 kopeekalla. Kirjeistd on lisdksi suoritettava 20
pennin eli 7 kopeekan sisdankirjoitusmaksu.

Vrt. kotiinkanto, vapaakirjeet.

Virka- sekd uskollisuuden- ja kuuliaisuudenvalan kaava
seuraa kiertok. 2399 (44).

Postintarkastaja on velvollinen pitam&an huolta siitd, etta
ylimaaraisiksi postiljooneiksi otetut postinkuljettajat ja
maalaiskirjeenkantajat sekd heidan apulaisensa tekevat
sdddetyn valan.

Valtakirjalla alkoon ulosannettako useampia tahi muun-
laisia lahetyksigd, kuin mitd siind nimenomaan maini-
taan. Sisaankirjoitettua lahetystd koskevalla valtakir-
jalla alkoon ulosannettako vakuutettua lahetystd, eika

2389 (30)
5288 (1l
2788

1092 (27)

u/ol (14)

1998 (29)

982

2599 (48)
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painvastoinkaan. Valtakirjaan tehdyt korjaukset tahi
lisdykset vahvistakoon valtakirjan asettaja.

Valtakirja on asetettava nimitetylle henkildlle sekd taman
omakatisella nimikirjoituksella varustettava; jollei asia-
mies osaa kirjoittaa, on hdnen puumerkkinsd asian
mukaisesti oikeaksi todistettava.

Yhtion tahi toiminimen antaman valtakirjan allekirjoittaa
niiden paamies taikka se henkild, joka prokuuran
kautta on siihen oikeutettu, ja on valtakirja joko sine-
tilla varustettava tahi muuten oikeaksi todistettava.

Valtakirjan kelpoisuus kestdad korkeintaan yhden kalenteri-
kuukauden ajan.

Valtakirjoihin on merkittavd niitd vastaavien lahetysten
rekisterinumero, ja ovat valtakirjat lapivedettavét erik-
seen kunkin kuukauden ajalta.

Prokuura. Jaljennéstéd tahi lyhennysotetta prokuurasta
ei liitetd tulorekisteriin, vaan sailytetddn se poistitoi-
mistossa. Jos prokuurassa ei mainita sen kestamis-
aikaa, on se voimassa toistaiseksi.

Kts. sotavden kirjeenvaihto, vapaakirjeet.

Kts. laaninhallitusten rahaléahetykset.

Hukkaan joutuneista tai vahingoittuneista vapaakirjelahe-
tyksista ei postilaitos suorita mitéan korvausta.

Portovapaina ei saa kuljettaa l&hetyksid, joista postimak-
suja on suoritettava.

Arm. julistus 17 p:td helmikuuta 1898 sisaltéa luettelon
viranomaisista, virka- ja palvelusmiehistd, laitoksista y.
m., joille on mydnnetty vapaakirjeoikeus tai portovapaus.

Vapaakirjeoikeus on mydnnetty

kaikille valtionrautateilla palveleville insingéreille ja jota
kin osastoa, piirig, konttoria, asemaa tai laitosta hoita-
ville virkamiehille;

Suomen Pankille, sen alle kuuluville konttoreille ja asia-
miehille.

Jokaiseen lahetykseen, joka on meneva vapaakirjeoikeu-
den tai portovapauden nojalla, on osotepuolen alilai-
taan kirjoitettava sana »vapaakirje» seka kirjeen numero
ja lahettdjan nimi, ja tulee sen olla suljettu lakkaan,
paperiin tai muuhun aineeseen painetulla lahett&jan
virkasinetin kuvalla. Jollei lahettdjalla ole sellaista,
kayttakoon omaa sinettia.

1881 (2)

1881 (3)
V89 (2)
1981 (4)

1881 (7, 8

789 (2)

H88
3789 (44)
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1099 (17)

18901 (26)

3798 (52)
Y. kirj. 856798
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Lahettdgjan nimed ei tarvitse merkitd Postihallituksen ja Va9 (1)
postitoimistojen valisten tai viimeksimainittujen keske-
naisten vapaakirjeldhetysten osotepuolelle, kunhan vaan
lahetyksiin on painettu selvd kuvauma toimiston sine-
tisté tai postileimasta.

»Salaisiksi» (cercpeTHL@) merkityt vapaakirjelahetykset ovat §01 (9
kasiteltavat sisadnkirjoitettuina. Niitd ei pidd vastaan-
ottaa postissa kuljetettaviksi elleivat ne ole pantuina
hyvin suljettuihin, tiivista ja vankasta paperista tahi palt-
tinasta, vahakankaasta tai muusta lujasta aineesta teh-
tyihin kaareisiin.

Venalaisten virastojen portovapaa kirjeenvainto Suomessa  21/98 (31)
on vastaanotettava, lahetettdva ja ulosannettava samo- Yl. kirj. 80500
jen perusteitten mukaan, jotka sellaisesta kirjeenvaih-  sl/98 (52)
dosta ovat voimassa Keisarikunnassa.

Yksinkertaiset vapaakirjeet. Vastaanottavan postivirka- 3198 (52)
miehen tulee lahettdjan postikirjaan kuitata sisdanja- V99 (1)
tettyjen yksinkertaisten vapaakirjeitten lukumaéaré seka
siihen merkita paivamaara ja nimensa.

Yksinkertaisia vapaakirjeitéd ja vapaakirjekortteja ei enddn 3198 (52)
kartoiteta.

Yksityisille henkildille, yhtidille, yhdistyksille, yhdyskun-  8/98 (52)
nille tai seuroille sek& virka- ja palvelusmiebille persoo- Va9 (1
nallisesti osotettuja yksinkertaisia vapaakirjeldhetyksia
ei anneta ulos yksistddn postitoimistosta, vaan jaetaan
ja kotiinkannetaan ne kuten yksityisetkin léahetykset vas-
taavaa laatua. Virastoille tai henkildille, jotka asiamiehen
kautta noutavat kirjeenvaihtonsa postitoimistosta, 0so-
tettuja tavallisia vapaakirjelahetyksia merkitédan, kum-
minkin vain lukumaaralleen, vapaakirjekirjaan, johon
sekd sisdankirjoitetut vapaakirjeet ettd myos tavallisten
vapaakirjeiden lukuméaarad kuitataan. Postikonttoreissa
pidettdkdon eri konto kutakin suurempaa, vapaakirje-
oikeulta nauttivaa kirjeenvaihtajaa varten.

Virastoille osotettuja vapaakirjeldhetyksia ei kanneta kotiin,  8/98 (52)
vaan ulosannetaan ainoastaan postitoimistosta kuittia
vastaan.

Kun Keisarikunnasta tulleita yksinkertaisia vapaakirjeita  21/98 (31)
jatetddn ulos alemman luokan postitoimistosta kuin 4 Y. kirj. 680600
luokan postikonttori, viedadn lahetykset postitoimiston Kiertok. liite
vapaakirjekirjaan merkitsemalla adressaatin ja l&ht6- 402
postitoimiston nimet sekd virkanumerot, jota vastoin
sellaiset lahetykset korkeamman luokan (4 luokan posti-
konttorit siihen luetut) postitoimistoista ulosjatettaissa
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kirjoitetan vapaakirjekirjaan merkitsemalla ainoastaan
virkanumerot kullekin vastaanottajalle erittéain. Jos
kirjeessa on useampia numeroita, merkitddn vain ensim-
mainen ja viimeinen niistd. Samoin menetellddn Suo-
men sisapuolella olevista paikoista venalaisille vi-
rastoille  osotettujen yksinkertaisten vapaakirjeiden
suhteen.

Passeja sisaltavat vapaakirjeet — kts. B-osa vapaakirjeet.

Kun sisaankirjoitettuja vapaakirjeita jatetddn postissa
kuljetettaviksi, tulee ldhettdjdn sitd ennen merkitd ne
sisédnannettavalle reversaalille (kaava yl. Kirj. 46399)
sekd vield viedd ne postikirjaan, joka kirja on oleva
niin laadittu, ettd postivirkamiehen kuitin antamistilassa
vain tarvitsee sitd varten loytyviin sarakkeihin Kirjoit-
taa nimensa, sisadnjattopaivamaaran sekd, jos useampia
lahetyksia yhfaikaa sisdénjatetddn, niiden luvun. Re-
versaalit siséddnkirjoitettuja vapaakirjeitd varten pide-
taan rekistereing, mink& vuoksi néita ei tarvitse mer-
kitd lahtorekisteriin eikd mygskéddn varustaa sis&én-
jattonumerolla eika liioin punaisella R-merkilla. Rever-
saalit ovat paivimaaran mukaan asianmukaisesti jar-
jestettyina seka kuukausittain lapivedettyina sailytettavat
postitoimistoissa, kaytettaviksi tarvittaessa todistuskap-
paleina seka apuna ja selvityksend reklameeraus-
asioissa.

Postitoimistojen lahettéamille omille siséaankirjoitetuille va-
paakirjeille ei erityinen reversaali ole tarpeen.

Venaldisten virastojen lahettdmiin salaisiin vapaakirjeisiin
ei tarvitse liittdd reversaalia.

Sisdankirjoitetut ja salaiset vapaakirjeet vieddan kartan
takasivulle merkitsemalla kirjeen virkanumeron.

Postitoimistojen menevista vapaakirjeista ovat sisadnkir-
joitettuina lahetettavat: kuitatut laskut, maksumaarayk-
set, mitk& ovat toisen henkilén kuin postitoimistonhoi-
tajan kuittaamat, kuitatut ilmoituskortit, kuitatut posti-
ja postietuantiosotukset sekd palkkauslistat, s&asto-
pankin vastakirjat, vieraan postilaitoksen kirjelmét
ja yleensd sellaiset alkuperédiset asiapaperit, joita
on mahdoton tai vaikeata korvata toisilla asiapa-
pereilla, joihin esim. ei lueta kuittaamattomia laskuja,
tilia, jota ei seuraa kuitti, padpostikassaan takaisin
menevda kuitattua ~maksumaaraysta, urakkavalipu-
heita y. m

398 (52)

Vo9 (1)

98 (52)
601 (7)
Vo9 (1)



Yksityisille henkiloille, yhtidille, yhdistyksille, yhdyskun-
nille tai seuroille seké virka- ja palvelusmiehille persoo-
nallisesti osotettuja sisdankirjoitettuja vapaakirjeitéd ei
anneta ulos yksistddn postitoimistosta, vaan jaetaan
ja kotiinkannetaan ne myoskin  kuten yksityisetkin
lahetykset vastaavaa laatua.

Virastoille osotettuja sisdankirjoitettuja vapaakirjeitd, ei
kanneta kotiin, vaan ulosannetaan ainoastaan postitoi-
toimistosta kuittia vastaan.

Tulleita sisdankirjoitettuja vapaakirjeitd, olivatpa mita
laatua tahansa, ei merkita tulorekisteriin vaan ai-
noastaan vapaakirjekirjaan ilmoittamalla virkanume-
ron, sisaddnjattopostitoimiston ja adressaatin. Posti-
konttorit voivat vapaakirjekirjassa pitédad eri konton
kutakin suurempaa, vapaakirjeoikeutta nauttivaa Kkir-
jeenvaihtajaa varten.

Sisdankirjoitetut vapaakirjeet, jotka kannetaan kotiin ovat
kuitattavat joko my6td seuraaviin ilmoittuskortteihin
tahi, kun ilman sellaisia tullaan toimeen, kirjeenkanta-
jan kuittikirjaan.

Valtakirjat sisdankirjoitettujen vapaakirjeiden ulosottoa var-
ten asetettakoot myodskin yhdeksi kokonaiseksi kalen-
terivuodeksi; ollen nédmat asianmukaisesti jarjestet-
tyind samoin kuin kuitatut ilmoituskortit sisdankir-
joitetuista vapaakirjeldhetyksistd, ynna vapaakirjekirja
sailytettavat postitoimistoissa, kaytettaviksi tarvittaessa
todistuskappaleina sekd reklameerauksiin vastatessa.

Rahavapaakirjelahetys on aina sisdanjatettava suljettuna
sekd varustettuna, paallystdén muotoon ja laatuun néh-
den, kolmalla tai useammalla l&hettdjan virkasinetilla
tahi téllaisen puuttuessa hdnen omalla sinetillaan lak-
kaan painetulla kuvaumalla. On tarkastettava ettd si-
nettikuvaumat ovat selvat ja niin tehdyt, ettei lahetyk-
sen sisallystéd voi saada ké&siinsa sinettida murtamatta.
Kts. muuten 8§ 26—27 Postijarjestyksessa, koskevat si-
sdanpakkaamista yleensd sekd arvokirjeiden paallysté-
mista.

Lahettdjan tulee rahavapakirjeisiin  myotélittda reversaali
sekd merkitd ne kuitttkirjaansa samalla tavalla kuin
siséddnkirjoitetuista vapaakirjeistd on sadadetty. Vastaan-
ottava postivirkamies antaa niistd samanlaisen kuitin
kuin sisadankirjoitetuista vapaakirjeistakin.

Postitoimistojen lahettamille omille rahavapaakirjeille ei
erityinen reversaali ole tarpeen.

W98 (52)

799 (1)

V98 (52)

799 (1)
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Venaldisten virastojen rahavapaakirjeisiin ei tarvitse liittda
reversaalia’

Raha- ja Sisadnkirjoitettuja vapaakirjeita tulee yleensa seu-
rata eri reversaalit, mutta jos ainoastaan kaksi kappa-
letta jompaakumpaa néité eri lahetyslajia on lahetettava
toista lajia olevien ladhetysten koralla, kaytettakéon yh-
teinen reversaali kumpaakin lajia varten.

Rahavapaakirjeet ja sellaiset lahetykset ilmoitetulla ar-
volla, jotka sisaltivat kartta-, séastd- tai vapaamerk-
keja sekd saadstokuponkeja y. m. ovat rekisteriin mer-
kittavat, vaikka ne mydskin ovat Kirjoitetut reversaa-
lille. Ne viedddn kartan takasivulle ilmoittamalla
lahetyksen sisdanjattbnumeron, arvomaaran ja virka-
numeron.

Vapaakirjeoikeutta nauttiva virasto on esteetén vakuutta-
maan menevia lahetyksid, joista siind tapauksessa on
suoritettava séadetty vakuutusmaksu, mutta ei paino-
eikd sisdankirjoitusmaksua.

Rahoja sisaltavat virkakirjeet, jotka kuljetetaan vapaakir-
jeoikeuden nojalla, ovat esteetté vastaanotettavat posti-
asemissa kuin myo6s niihin lahetettavat.

Rahavapaakirjeléhetyksia ei kanneta kotiin, vaan ulosan-
netaan postitoimistosta kuittia vastaan; niiden saapu-
misesta annetaan samanlainen tieto kuin yksityisten
vakuutetuista lahetyksistd on sdadetty.

Venaldisten virastojen ldhettdémat, asiakirjoja sisaltavat
vapaakirjeet — kts. B-osa vapaakirjeet.

Vapaakirjepaketteja kasitellddn samalla tavoin kuin yksi-
tyistenkin lahettdmid. Niitd tulee siis seurata paketti-
osotekortti.

Venaldisten virastojen ei tarvitse liittda osotekorttia vapaa-
paketteihinsa.

Vapaakirjeoikeuden vaarinkayttaminen. Kukin adres-
saatti, joka saa vapaakirjelahetyksia, on velvollinen
katsomaan, ovatko lahetykset todellakin olleet vapaa-
kirjeita, sekd, milloin vaarinkaytéstd huomataan, siita
ilmoittamaan lahettgjan esimiehelle tai viranomaiselle
syyttgjalle.

Vrt. venaléiset virastot, B-osa vapaakirjeet.

Postihallitukseen menevid kiireellisid ilmoituksia varten,
joita selvasti voidaan esittdd muutamalla rivilla, kay-
tetédén vapaakirjekortteja.

Vrt. vapaakirjeet.
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Kts. frankkomerkit.
Kts. kassa.

Kts. aseet.

Kts. aikataulut.

Postijarjestyksen 20 8§&n mukaan kaytetddn vastaanotto-
todistusta sisdankirjoitettuja ja vakuutettuja lahetyksia
sek& postiosotuksia varten.

Vastaanottotodistukseksi kaytetdan bl. 128, jonka paallys-
puolelle kiinnitetdédan 25 pennin tai 7 kopeekan posti-
merkki.

Kts. vendjan raha, sanomalehdet, B-osa jalkivaatimukset.

Elokuun 14 p:na 1890 annetun Armollisen Julistuksen
mukaan on Suomen postitoimistoissa maksuna vastaan-
otettava vendjan krediittiseteleitéd ja ala-arvoista pienta
rahaa Keisarin. Senaatin maaradman kurssin mukaan.

Hopearuplia ja sen téysiarvoisia alaosia (75, 50 ja 25 ko-
peekan rahoja) on postitoimistojen maksuissa vastaan-
otettava rajattomaan maaréan asti, Keisarillisen Senaa-
tin vahvistaman kurssin mukaan, ja tehdaan tallaisesta
rahasta tili samalla tavalla kuin vendjan seteli- ja pie-
nesta rahasta.

Venajan kultarahaa on postitoimistoissa maksujen suorit-
tamisessa vastaanotettava seuraaviin ostohintoihin:

1885 vuoden jalkeen lyotyja:

1 imperiaali = 40 markkaa,
12 » = 20 »

15 ruplan, 7 rpl. 50 kop. ja 5 ruplan arvoisia uusia kul-
tarahoja on vastaanotettava saman kurssin mukaan
kuin venalaisia krediittiseteleitakin.

Aikaisemmin lyotyja:

1 imperiaali = 41 mkaa 20 p:ia,
\VZ) » =20 » 60 »
1 dukaatti = 12 » 36 »

B36

1691 (29)

290 (63)
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Kaikki vengjdn rahassa kannetut postimaksut, olkootpa ne
postitoimistoille taksan mukaan suoritetut tahi tulleen
lahetyksen myo6taseuraamaan karttaan merkityt, ovat
vahvistetun kurssin mukaan suomen rahaksi muunnet-
tavat milloin suomen rahaa maksussa kaytetaan.

Kuljetusmaksu ja postinhoitajanpalkkio tilatuista sanoma-
lehdistd saadaan suorittaa vendjan rahassa, kurssin
mukaan.

Tilaushinta Vengjalla ilmestyvistd sanomalehdistd on suo-
ritettava Vengjan rahassa tai mainitussa rahassa mak-
settavaksi asetetulla vekselilla.

Tilausmaksuja ulkomaalla ilmestyvista sanomalehdista voi
daan, jos tilaaja haluaa, suorittaa venajankin rahassa,
jota varten tarvittavia ilmoituksia pyydettiessa saadaan
Sanomalehtitoimistosta.  Tilaushinta kotimaassa ulos-
annettavista sanomalehdistd voidaan suorittaa ainoas-
taan suomen rahassa.

Jos postimerkkien myymahintaa toisessa rahalajissa maa-
rattéessa, laskussa esiintyy kopeekan tahi pennin osia,
on kiertokirjeessa 1491 (27) tatd varten maarattyja
perusteita seurattava.

Jalkivaatimuslahetyksen lunastamiseksi on vastaanotettava
vengjan ala-arvoista hopeista vaihtorahaa korkeintaan
yksi rupla ja kuparirahaa korkeintaan 984 kopekkaa.

Venajan kuparirahaa vanhemmalta ajalta kuin vuodelta
1840 &alkddon maksuissa vastaanotettako, alkoonka liioin
kovaa rahaa, jota on leikelty, kaiverrettu tahi muuten
pilattu.

Liikamaksu Vendjan rahassa on aina takaisin maksettava
samassa rahalajissa.

3—10 ruplan vaihtokassaa saadaan tilata Tilinlaskuosas-
tolta.

1887 vuoden kaavaa olevat 25, 10 ja 5 ruplan arvoiset
venaldiset krediittisetelit ja 1866 vuoden kaavaa olevat
100 ruplan setelit eivat endan ole kaypia.

Edelleen kaypien setelien tunnusmerkit mainitaan kierto-
kirjeessa 900 (16).

Kts. postiosotukset (sahko-), sanomalehdet.

Venalaiset Venaldisten virastojen portovapaa kirjeenvaihto Suomessa

virastot.

on vastaanotettava, lahetettava ja ulosjatettdva samojen
perusteitten mukaan, jotka sellaisesta kirjeenvaihdosta
ovat voimassa Keisarikunnassa. Sisdanjatettyjen yksin-

291 (62)
1094 (20)

g91 (17)

992 (21)

890 (63)

1491 (27)

1794 (31)

1094 (21)

290 (63)

900 (16)

Y. kirj. 61800
2198 (31)
398 (52)



Verajat.

Vieraat
postietu-
annit.

Virallinen
paperi.

Viralliset
nimet.

Virkaero,
virka-
hakemukset.

Virkakir-
jeet.

Virkakir-
joitnkset.
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kertaisten vapaakirjeiden lukumaéard kuitataan (kirjai-
milla) lahettdjan kulttikirjaan, rahakirjeet sisdéanjatetédan
avoinna, reversaalia ei liitetd asiakirjoja tai rahaa si
saltaviin eik& salaisiin vapaakirjeisiin, eik& paketti-
osotekorttia vapaapaketteihin.

Yksinkertaisten vapaakirjeiden ulosjattdminen — kts. siv.
78.

Salaiset ja asiakirjoja vapaakirjeet — kts. siv. 96 seka
kiertok. liite 502.

Vakuutusmaksu — kts. vakuutetut lahetykset.

Kts. sotavéen kirjeenvaihto, B-osa vapaakirjeet.

Kts. maantievergjat.

Ulkomaalta saapuneita postildhetyksid ei endadn saa ra-
sittaa vierailla postietuannilla (auaiic/l). Jos kuiten-
kin johonkin karttaan olisi merkittynd vieraita posti-
etuanteja (anancn), alkédn tédma mitenkddn estdko
lahetysten ulosantamista asianomaisille adressaateille.
Tallaisia avanssimaérid, jotka kumminkin ovat adres-
saattien suoritettavat, alkéon otettako postitoimiston
tileihin, vaan lahetettdkéon ne niihin kuuluvien kart-
tojen seuraamina Postihallitukseen.

Postivarojen tilit kirjoitetaan viralliselle paperille N:o 3,
jota vastoin muita tilejg, joita sailytetdan 10—20 v.,
saa kirjoittaa lujalle Kirjoitus- eli konseptipaperille.

Kts. virkakirjoitukset.
Kts. hakukirjat.

Jos maksuja suoritetaan virkakirjeistéd, merkitsee postitoi-
misto maksumadran lahettdjan kulttikirjaan, jos sita
vaaditaan.

Vrt. postilaskut.

Kaikki virkakirjeenvaihto Suomen ja Venajan postitoimis-
tojen kesken kay Postihallituksen kautta.

Postitoimistojen tulee Postihallitukselle lahettamissaan vir-
kakirjoituksissa, jotka perustuvat johonkin edelliseen
kirjoitukseen, mainita sanotun kirjoituksen paivamaara
ja numero.

399 (5

790 (12)

u/8s (3

680 283
V89 (1)
692 (14)



Virka-
puku.

Virkato-
distukset.

Virkavapaus.

Virkojen

tayttaminen.

V uokrarahat,

vali-
puheet.

Ylentamis-
oikens.

Ylimaaraiset
postiljoonit.

Postitoimistojen on tarkoin noudatettava niitd maarayksia,
joita Armollisen Kirjeen kautta 7 p:ltd huhtikuuta 1887
on annettu suomen ja ruotsin kielten kayttdmisesta
virallisessa Kkirjeenvaihdossa.  Virkakirjoituksissa on
niinmuodoin kaytettdva sitd Kkieltd, jolla poytéakirjat
kunnalliskeskusteluissa laaditaan.

Postitoimistojen tulee kaikissa toimituskirjoissa kayttaa
postitoimiston virallista nimeéa.

Postiljoonien on virantoimituksessa yleisén nahtavina seka
kirjeitd kantaessaan ja laatikkoja tyhjentdessdan kay-
tettava siistia virkapukua. Vrt. postiljoonit.

Ylimaaraisten postiljoonien tulee virkatoimissaan kayttaa
virkalakkia; postinkuljettajien ja maalaiskirjeenkanta-
jien on padhineessddn kannettava maarattya virka-
merkkid.

Postinhoitajain, ekspeditodrien ja kirjanpitdjdin tulee viran
toimituksessa kayttédd virkatakkia.

Postitoimistojen noudatettavaksi huomautetaan, ettd todis-
tuksia annettaessa henkildille heidan taidostaan posti-
tehtavissg, arvosanat ovat tietojen mukaan annettavat.

Kts. hakukirjat, postintarkastajat.
Kts. kelpoisuusehdot.
Kts. Tili-ohj. § 5.

Postintarkastaja irtisanoo Postihallituksen puolesta postin-
kuljetusta ja maalaiskirjeenkantoa koskevia valipuheita,
sekd laatii uusia sellaisia, jotka, hanen lausuntonsa
seuraamana, lahetetddn Postihallituksen tutkittavaksi.

Kts. postintarkastajat.

Kts. kelpoisuusehdot.

Kts. apulaiset, joulu- ja uudenvuoden lahetykset, maalais-
kirjeenkantajat, postinkuljettajat, postiljoonit, virkapuku.

290 (42)
2793 (45)
Vo8 (3)

8194 (55)

988
2092 (47)

YI. kirj. 0488

384

899 (48)



Arvolahe-
tykset.

Asiakirjat.

Frankkee-

raamatto-

mat lahe-
tykset.

Frankko

merkit ja

frankkee-
rans.

B. Keisarikuntaan meneva ja sielta
tullut kirjeenvaihto.

Kts. vakuutetut lahetykset.
Kts. ristisiteet.

Vengjalle menevéat yksinkertaiset Kkirjeet saavat olla joko
kokonaan tahi vain osaksi frankkeeraamattomat ja
ristisiteet osaksi frankeeraamattomat, jota vastoin sinne
ei saa lahettdd kokonaan frankkeeraamattomia risti-
siteitéd eikd osaksi tahi kokonaan frankkeeraamattomia
tavarapaketteja.

Frankeeraamattomasta tai vaillinaisesti frankkeeratusta
postikortista suorittaa vastaanottaja puuttuvan maksun
kahdenkertaisen maaran.

Keisarikuntaan osotetun lunastuksen alaisen kirjeenvaihdon
lahettdvat ne postitoimistot, jotka kiertokirjeen mukaan
N:o 889 kuuluvat Ill ja IV osastoon, ilman karttaa
Helsingin—Pietarin postivaunuun, jota vastoin muut
postitoimistot (ne, jotka kartoittavat suoraan Keisari-
kuntaan) merkitsevat tallaiset lahetykset sisaankirjoi-
tetun Kirjeenvaihdon kartalle.

Keisarikuntaan takaisin tai edelleen menevét lunastettavat
lahetykset merkitsevat kaikki postikonttorit ja postitoi-
mitukset Helsingin—Pietarin postivaunuun osotetulle
punaiselle portokartalle, joka vieddan luetteloon N:o 80.

Keisarikunnasta tulleet lunastuksenalaisen kirjeenvaihdon
kartat sekd frankkosetelit viedadn yloskantopéiva-
kirjan (bl. 33).

Kts. jalkitaksoituskortit (siv. 87).

Venajalle osotetut lahetykset ovat frankkeerattavat Keisari-
kunnan vyleisilla frankkomerkeilld. Keisarikunnan ren
kailla varustettuja merkkeja saapi kayttda kunnes ne
ovat loppuneet.

Sisaankirjoitettavia lahetyksia ei saa vastaanottaa postissa
kuljetettaviksi, jos ne ovat varustetut Suomen raha-
arvon mukaisilla postimerkeilla.

Vengjalle menevid lahetyksid, jotka ovat suomen raha-
arvoisilla merkeilla frankkeeratut, alkoon lahettajalle
takaisin toimitettako, jos vahankaan epdilla voidaan
etteivdt ne ehdi ensi postissa, vaan on naita lahe-

1991 (46)

699 (12)

2693 (41)

799 (13)

VoI (5)

Vo2 (1)

1896 (31)

VOl (5)
Y1Kiij. SBH00



Juoksuli-
put.

Jalki-
taksoitus-
kortit.

Jalkivaati
innslalie-
tykset.

tyksia kasiteltdvé frankkeeraamattomina ja frankko-
merkit leimaamatta jatettavat.

Keisarikuntaan menevistd lahetyksistd suoritetaan posti-
maksut seuraavan taksan mukaan:

Kuljetusmaksua:

kirjeestd 7 kop. kultakin luodilta (13 gr.) tahi sen osalta;

postikortista 3 kop.;

sideldhetyksista 2 kop. kultakin 4 luodin (52 gr.) painolta
tahi sen osalta, ollen vaéhin maksu tavaranaytteistd 3
kop. ja asiakirjoista 7 kop.;

vastaanotto-todistuksesta 7 kop.

Tavarapaketeista ja rahamytyista lasketaan kuljetusmaksut
kiertokirjeen mukaan N:o u/99 (18). Paketin ja mytyn
kuitista suoritetaan 5 kop., joka maksu postimerkeissa
kiinnitetddn paketti-osotekorttiin.

Sisaankirjoitusmaksu 7 kop. suoritetaan sisadnkirjoite-
tuista lahetyksista ja arvokirjeistd, olkootpa viimemai-
nitut yksityisten lahettamia tahi vapaakirjeita.

Sisdankirjoitusmaksua ei suoriteta tavarapaketeista eikéd
rahamytyista.

Vakuutusmaksusta, joka arvoldhetyksestd suoritetaan, kts.
vakuutusmaksut, siv. 76.

Keisarikuntaan osotetut arvoléhetykset ja tavarapaketit ovat
taysin frankkeerattavat.

Kts. jalkitaksoituskortit talla sivulla.

Juoksulipusta, joka laaditaan Keisarikuntaan lahetetyn Kir-
jeenvaihdan perdankuuluttamista varten, alkéon mak-
sua kannettako.

Kts. reklameeraukset.

Vendjalle ja ulkomaalle menevadn kartoitettuun lahetyk-
seen, joka on vaillinaisesti frankkeerattu, on Viipurin
postikonttorissa tai Helsingin—Pietarin postivaunussa
pantava puuttuva maarad merkkeja.

Taméan johdosta Kkirjoitetaan puuttuvasta summasta jalki-
taksoituskortti, joka viedddn punaiselle kartalle ja
lahetetddn asianomaiseen l&htdpostitoimistoon.

Jalkivaatimuslahetyksid (= postietuantilahetyksid) suoras-
taan Vengjan postitoimistojen kanssa vaihtavat Viipurin
postikonttori sekd Viipurin ja Valkeasaaren valilla
sijaitsevat I:n luokan postitoimitukset; muut posti-
konttorit, Helsingin, Turun ja Viipurin postikonttorien

1291 (23)

u/99 (18)

1994 (33)

B4 (27)

u/96 (23)

2°/91 (49)
27199 (51)



haaraosastot ja I:n luokan postitoimitukset sité vastoin
Viipurin postikonttorin valityksell&.

Lahtevat jalkivaatimuslahetykset. Jalkivaatimuksella voi-
daan Keisarikuntaan l8hettdd ainoastaan sisdankirjoi-
tettuja Kirjeita ja ristisiteita, arvokirjeita (niHHVO) seka
tavarapaketteja, olipa niitten arvo ilmoitettu tai ei.
Jalkivaatimuksen summa, jonka saa maarata korkein-
taan 200 ruplaksi, on lahetykseen merkittdva vengjan
rahassa, venaldisilla kirjaimilla sekd numeroilla. L&ahe-
tykseen on niinikdén venajaksi kirjoitettava lahettajan
nimi ja taydellinen osote, jotka ilmoitukset myodskin
viedaan rekisteriin adressaatin nimen jalkeen.

Jalkivaatimus-lahetyksista suoritetaan, paitsi tavallisia posti-
maksuja, 2 kopeekkaa kultakin ruplalta taikka ruplan
osalta, ollen vahin maksu kumminkin 10 kopeekka.

Osotepostitoimisto lahettdd kantamansa jalkivaatimus-sum-
man rahakirjeessa lahettdjalle Viipurin postikonttorin
kautta.

Jos tallainen jalkivaatimusrahoja sisaltdva kirje jostakin
Keisarikunnan postitoimistosta saapuu suorastaan osote-
postitoimistoon (mistd jalkivaatimuslahetys on léhtenyt),
eikd sitd niinmuodoin ole lahetettyk&an Viipurin kautta,
tulee osotepostitoimiston vaarinldhetyksesta kontrolli-
ilmoituksella heti 1ahettda tieto Viipurin postikonttorille.

Tulleet jalkivaatimuslahetykset viedaan tulorekisteriin,
johon jalkivaatimuksen summa merkitdan lahettdjan
nimed varten varattuun sarakkeeseen. Vastaanottajalle
annetaan lahetys, sittenkun han on suorittanut jalki-
vaatimus-summan joko vendjan rahassa taikka samassa
rahassa maksettavaksi asetetulla vekselilla, jota kum-
minkaan ei saa asettaa maksettavaksi jalkivaatimus-
lahetyksen lahettgjalle, vaan Viipurin postikonttorille.

Jalkivaatimuksen suorittamisessa Vvastaanotetaan hopeista
vaihtorahaa korkeintaan 1 rupla ja kuparirahaa kor-
keintaan 9 8A kopeekkaa.

Niissd paikoissa, joissa pankkilaitosta ei l6ydy, eiké vena-
jan rahaa ole saatavissa, suoritettakoon jalkivaatimus
suomen rahassa silla summalla, mink& Viipurin posti-
konttori on lahetystéa seuraavaan reversaaliin merkinnyt.

Kannettu jalkivaatimus-summa on edellamainitun rever-
saalin seuraamana Viipurin postikonttoriin lahetettava.

Niitd postitoimistoja varten, jotka valittdmasti vaihtavat
jalkivaatimus-lahetyksia Vengjan postitoimistojen kanssa,
lIoytyy erityisiA maarayksia kiertokirjeessd N:o 2091.

20/91
(49—51)

593 (8)

291
(49—51)
1794 (31)



Kartat.

Kartoitta-

minen ja

lahettami-
nen.

Vengjaltéd saapuneita karttoja ei sinne palauteta.

Keisarikuntaan menevien lahetysten kartoittamisen suhteen
ovat postitoimistot jaetut neljadn eri osastoon. Tata
koskevat seikkaperdiset maaraykset sisaltyvat kierto-
kirjeessa 389 (45) ja mitd vapaakirjeisiin tulee kierto-
kirjeessé 393 (6) sekd Kokoelmassa venaléisia posti-
lahetteitd koskevia maarayksia.

I ja Il osastot kartoittavat ldhetyksensa suorastaan maara-

paikkoihinsa osastot Ill ja IV osaksi Viipuriin, osaksi
Helsingin—Pietarin  postivaunuun, milloin l&hetysten
lukumédara niin vaatti — muussa tapauksessa asian-

omaiseen valityspostitoimistoon.

Tavarapaketit ilmoittamattomalla arvolla, jotka lahtevat
jostakin 11l osastoon kuuluvista postitoimistoista, léhe-
tetdan Viipurin kautta.

Il osastoon kuuluviksi ovat korotetut Porin ja Hankonie-
men postikonttorit.

Aunuksen (Olonetsin) ja Arkangelin kuvernementteihin
meneva Kirjeenvaihto lahetetddn kerran viikossa Salmin
postitoimiston kautta.

I ja Il osastoon kuuluvien postitoimistojen on sitd paitsi
noudatettava seuraavia maarayksia:

sisdankirjoitetut ja vakuutetut lahetykset sek& paketit
viedaan eri kartoille, jotka kirjoitetaan venajan kielellg;

kaikki kartat kirjoitetaan ainoastaan yhdessa kappaleessa;

laukkuluettelo (cyMounaa onnet) on postin mukana pan-
tava joka pussiin tahi laukkuun;

yksinkertaista kirjeenvaihtoa &alkéon pantako rahaléhetyk-
sia sisaltavaan kirjepakettiin;

sisankirjoitettuja lahetyksia sisaltavaan kirjepakettiin alkoon
Kirjoitettako »peKOMeHAonanntiii» vaan »aaKasnoil».

Kaikki Port-Arthuriin menevat léhetykset ohjataan Wiladi-
vostokiin silloin  kun ne l&hetetdén Irkutskin kautta,
mutta Odessaan, milloin l8hetykset maarataadn kulje-
tettaviksi vapaaehtoisen laivaston hdyryaluksilla. Pa-
keteista ja rahamytyistéd suoritetaan sama kuljetus-
maksu kuin Wladivostokiin osotetuista vastaavanlaa-
tuisista lahetyksista.

Rajajoen postitoimistoon osotettu posti lahetetdan Pietarin
postiamttiin.

Warsowan esikaupunkiin Praga osotettu Kkirjeenvaihto
kartoitetaan Warsowaan.

Kts. vapaakirjeet siv. 95.

286
1098 (18)

1696 (27)

1991 (43)

2/90 (45)

2190 (37)

75
286
1098 (18)
2090 (54)
Vo0 (1)
20/87

1098 (17)

299 (43)
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Keisaril-
listen Kir-
jeenvaihto

Kierto
lipat.
Kirjeen
vaihto.
Kirjepa-
ketit.

Yksityisten henkildiden H. H. Keisarillisille Majesteeteille
lahettédmiin kirjeisiin on kuoreen merkittava lahettdjan
nimi, arvonimi ja asuinpaikka, jonka ohessa lahettdjan
tulee vieda Kkirje sitéd varten postitoimistossa kaytetta-
vadn poytékirjaan (kaavan mukaan).

Postilaatikkoon pantu téllainen kirje on niinikdan Kkirjoi-
tettava poytékirjaan ja kirjeen kuoreen merkitaan:
»BBiHyToe ri:(b mriTouaro ammea».

Yksityisten lahettdmat yksinkertaiset ja sisdankirjoitetut
kirjeet, sideldhetykset ja sanomalehdet, jotka ovat Kei
sarille tahi Keisarinnalle osotetut, vieddan erityiselle
kartalle, maaratyn kaavan mukaan, ja suljetaan kirje-
pakettiin, jonka kuorena on kaytettdva puhdasta ja
lujaa paperia. Kirjepakettiin merkitddn »KoppecnoH-
Nenpia Ifxii  IMnepaTopcKHX1.  lieuiiuecTBn»  ja lahete-
tdan se Pietariin.

Kirjepaketit suljetaan sineteill, joiden tulee olla tdysin
selvat. Hyvaa lakkaa on tdhan kaytettava.

Vapaakirjeet, arvokirjeet ja paketit lahetetdan virkakirjeen
seuraamana Pietarin Postitirehtdorille, ja on kartalle
tehtava tarpeelliset ilmoitukset.

Suuriruhtinaille, Suuriruhtinattareille ja muille Keisarilli-
sen perheen jasenille osotettu Kkirjeenvaihto lahete-

tddn maarapaikkoihinsa yleisesti sdadetylla tavalla.

Edellamainittuihin  kirjepaketteinin ja karttoihin &lkéon
tehtékd muita merkitsemisid, kuin mita kaavat osot-
tavat.

H H Keisarillisille Majesteeteille tahi jollekin Keisarillisen
huoneen jasenelle meneviin postilahetyksiin on kiel-
letty painamasta paikallisleimaa useampiin paikkoihin,
kuin mitd tarvitaan postimerkkien leimaamiseen.

Leimat ovat painettavat taysin selvasti.

Kts. juoksuliput, siv. 87.
Kts. virkakirjoitukset.

Vakuutettuja lahetyksia sisaltavat kirjepaketit ovat suljet-
tavat vahintéin 3 sinetilla — kaikki suorassa viivassa
— kun péaallystadn kaytetddn kuorta, jossa on lamsat
viittd sinettia varten, ja 2 sinetilla, kun paketinpdal-
lystdnd on kuori, jossa on lamsat kolmea sinettid
varten.

983 (2—3)

693 (10)

693 (10)

1294 (24)

B36 (1

201 (3)



Lakka.

Lahetysten
yhteensitomi-
nen.

Lahtevat pos-
tit.

Osotteet.

Osotteen
muuttami-
nen.

Paketit.

— 9 —

Postitoimiston lakasta, jota kaytetdan kirjeen sulkemiseen, ;
alkoon otettako maksua enemman kuin 10 pennia
kirjeesta.

Kts. sanomalehdet. i
i

Vengjalle meneviin lahetyksiin ovat osote ja muut tar]
peelliset ilmoitukset Kirjoitettavat vengjan kielella, ja
on postitoimistojen, mikadli mahdollista, talléin autet-
tava lahettdjaa.

Lahetyksiin on Kirjoitettava selvat ja taydelliset osotteet
ja erittdinkin suurempiin kaupunkeihin meneviin lahe-
tyksiin merkittava vastaanottajan asunto-osote.

Sisdankirjoitettuja ja vakuutettuja léhetyksia koskeviin
reklameerauksiin on, paitsi ilmoitusta, mina paivana
ja mihin paikkaan lahetys on Kkartoitettu, mydskin
merkittdva vastaanottajan asunto-osote.

Kts. kartoittaminen.

Jos lahettdja haluaa lahettdmansa sisdankirjoitetun tahi
vakuutetun postildhetyksen osotetta muutettavaksi, tahi
tallaisen lahetyksen palauttamista, tulee hénen siita
tehdd kirjallinen anomus, johon liitetddn sisdanjatto-
kuitti ja kiinnitetddn postimerkkeja 14 kopeekan
arvosta.

Keisarikuntaan voidaan lahettdd seka ilmoitetulla arvolla
ettd ilman arvoa olevia paketteja, ja pitdd pakettia
seuraaman pakettiosotekortti, vengjaksi kirjoitettu vena-
jankieliselle blanketille.

Paketit ovat joko pantavat puulaatikkoihin taikka paallys-
tettdvat nahalla, vahakankaalla tahi palttinalla; kor-
keintaan 5 naulan (2,050 gr.) painoisten pakettien p&al-
lystdksi saapi kayttéda lujaa paperia siind tapauksessa
ettd paketti on kuljetettava rautatielinjan varrella ole-
vien postitoimistojen valilla.

Rautatien varrella sijaitseviin paikkoihin saapi lahettda
korkeintaan 20 kgr. painavia paketteja ja muihin paik-
koihin korkeintaan 10 kgr. painoisia.

Kuljetusmaksut suoritetaan kiertokirjeen mukaan n/99 (18)
ja ovat ne lasketut Pakettilahetyksen taksassa.

Kuljetusmaksu lasketaan sen ladnin paakaupungista, minka
sisalla lahetys on sisdanjatetty, péadkaupunkiin siind

1979 (4)

286 ()

2393 (38)

15594 (27)
1991 (47)

22[72
41/88

2°/87
388

487

/99 (18)
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minen.

Postilau-
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sit.
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mytyt.

Reklamee
raukset.

Ristisiteet

kuvernementissa tahi
osotepaikka sijaitsee.
Arvopaketeista ei suoriteta sisdankirjoitusmaksua.
Takaisin tahi peréanlahetetyistd paketeista kannetaan lisa-
kuljetusmaksua.

maakunnassa, jonka alueella

Kts. A-osasto.

Kts. kartat, osotteen muuttaminen, paketit, postilaukut,
sotalaivaston kirjeenvaihto.

Laukkuluettelo (cyMOUHga onnet) on postin mukana pantava
laukkuun, pussiin tahi myttyyn (bylte).

Jos vahingoittunut tahi muuten huonossa kunnossa oleva
laukku saapuu Helsingin—Pietarin postivaunuun, tulee
asianomaisen matkaekspeditdorin itse jattdd laukku
Pietarin postiamttiin ja siella olla saapuvilla postia
avattaessa. Matkaekspeditdorin kustannukset maksaa
tdssd tapauksessa se postitoimisto, joka on laukun
lahettdnyt postivaunuun.

Vengjaltd saapuneet laukut ja pussit ovat Pietarin posti-
amttiin palautettavat, eikd niita siis saa kayttéda koti-
maisten postien kuljettamista varten.

Kts. vakuutetut lahetykset, vapaakirjeet, Kokoelma vena-
laisia postildhetteita koskevia maarayksia.

Reklameerauksiin, jotka koskevat Keisarikuntaan léhetet-
tyja sisdankirjoitettuja ja vakuutettuja lahetyksid, mer-
kitddn paitsi ilmoitusta, milloin ja minne lahetys on
kartoitettu, myoskin vastaanottajan asunto-osole.

Kiertolipusta, joka Kkirjoitetaan Keisarikuntaan léhetetyn
kirjeenvaihdon perdankuulustelemista varten, alkéon
maksua kannettako.

Venajélle menevien sideldhetysten suhteen ovat voimassa
kansainvaliset maaraykset.

Rahtisetelit ja konnossementit frankkeerataan samalla ta-
valla kuin asiakirjat.

Postitoimistojen on katsottava, ettei tavarandytteind kulje-
teta esineitd, joilla on kauppa-arvoa.

4888
366

290 (54)

690 (9)

D77 3

2393 (38)

1594 (27)

1292 (29)

2490 (46)
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Kejsarikuntaan menevistd sanomalehdista, jotka ovat tila-
tut suoraan asianomaisilta toimituksilta, kannetaan sa-
mat kuljetusmaksut kuin uuden jarjestelman mukaan
tilatuista suomalaisista lehdistéa.

Edellamainitulla tavalla tilatut sanomalehdet, jotka lahe-
tetdan Vengjalle ristisiteessé ilman postimerkkeja, ovat
lahtopaikassa leimattavat ja kaikki samaan paikkaan
menevat erikseen yhteensidottavat ja selvalla osotteella
varustettavat.

Postilaitoksen valitykselld tai muulla tavoin Keisarikun-
nasta tilatut sanomalehdet ja aikakauskirjat kotiin-
kannetaan maksutta.

Kts. sanomalehdet, A-osastossa.

Sisdankirjoitettua lahetysta, joka ei ole tdysin maksettu,
pidetddn Vengjalla sisdankirjoittamattomana ja kasi-
tellddn semmoisena, joten Suomesta lahtenyt Siséan-
kirjoitettu vapaakirje, ellei siitd ole suoritettu seka
sisdankirjoitus- etta kuljetusmaksua, on pidettava yksin-
kertaisena.

Suomen raha-arvon mukaisilla postimerkeilla frankkeerat-
tuja sisdankirjoitettuja lahetyksia ei saa postissa kulje-
tettaviksi vastaanotta.

Meriasiain-ministeriston ja sen alle kuuluvien virastojen
lahetykset merella olevien laivastojen ja laivojen paal-
likdille ovat Helsingissa heti perillesaapumisen jalkeen
jatettdvat Viaporin sotasataman komentajalle, mutta
muilla seuduilla ovat ne sdilytettavat 5 paivaa. Jollei
niitd tdman ajan kuluessa ulosoteta eikd vastaan-
ottajan olinpaikkaa varmuudella tunneta, ovat ne lahe-
tettdvat meriasiain esikunnalle Pietariin (rjiamiLiii Mop-
Qkoti UITai/L, im C.-HeTepdyprr.).

Kts. ristisiteet.

Keisarikunnasta saapuneet paketit ovat kahden reversaalin
(bl. N:o 73) seuraamina postitoimistosta jatettavat tulli-
toimistoon. Niilla paikkakunnilla, joissa tullitoimistoa
ei ole, avattakoon paketti postitoimistossa vastaanottajan
lasnéollessa. Jos paketti sisaltda tullinalaisia tavaroita,
tulee vastaanottajan laatia sisallyksesta tarkka luettelo
ja itse toimittaa se, postitoimiston vahvistamana, 1ahim-
paan tullitoimistoon, johon tullimaksutkin ovat suori-

298 (30)

389 (43)
8389 (40)

2398 (39)

V90 (1)
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teltavat. Paketti ulosannetaan postitoimistosta, sitten-
kun siella on naytetty tuliitoimiston kuitti suoritetuista
tullimaksuista.

Jos paketissa ei ole tullinalaista tavaraa, annetaan se ulos
heti avaamisen jéalkeen.

Postitoimistoille ohjeena edellamainitussa suhteessa ovat
otteet Armollisesta asetuksesta Vendjan ja Suomen
valisistéd kauppasuhteista sekd otteet voimassa olevista
tullisdénndistd, jotka ovat liitettyind Postihallituksen
yleiseen kirjoitukseen N:o 7,395 sou 93.

Kts. Kokoelma vendlaisia postildhetteitd koskevia maara-
yksia § 151

Jos vakuuttamattoman Kkirjeen koteloon on merkitty, etti
se sisaltdd rahaa, kasitelldadn se sisdankirjoitettuna, ja
on vastaanottajalta vaadittava sisadnkirjoitusmaksu
(jos se on sisadnkirjoittamaton) ja kaksinkertainen va-
kuutusmaksu kirjeessa l0ytyvasta rahamaarasta.

Kirjeet tahi paketit, jotka sisaltavat rahaa (krediittiseteleita
ja kovaa rahaa), ovat valttdmattomasti vakuutettavat,
uhalla ettd muuten neljds osa summasta otetaan taka-
varikkoon.

Kts. kiertokirj. liitettd helmikuulta v. 1894.

Rahakirjeeseen saapi kerrallaan panna korkeintaan seu-
raavat maarat kovaa rahaa, nimittain: 1) kultarahaa:
kaksi imperiaalia tai nelja puoliimperiaalia; 2) hopea-
rahaa: nelja hopearuplaa ja 95 kopeekkaa hopeista
vaihtorahaa; 3) kuparirahaa: 9 3<t kopeekkaa.

Kovaa rahaa korkeintaan 25 ruplan arvosta saa ldhettda
mytyissa tai pusseissa, jotka ovat tehdyt yhdestéd koko-
naisesta kappaleesta kestdvaa palttinaa, vahaliinaa tai
purjekangasta. Rahamytyt, joiden arvo on 25 ruplaa
korkeampi, vastaanotetaan postissa kuljetettaviksi ai-
noastaan jos paallystédn on kaytetty saumatonta, lujaa
ja pehmeda nahkaa. Rahamytyistd suoritetaan seuraa-
vat maksut, jotka vapaamerkeissa Kkiinnitetdan niita
seuraaviin pakettiosolekortteihin, nimittain:

1) tavallinen vakuutusmaksu,

2) kuitista 5 kopeekka,

3) kuljetusmaksu niinkuin paketeista.

Hopearuplia siséltavat rahakirjeet — kts. kiertok. liite
997 ja Kokoelma venalaisid postilahetteitd koskevia
maarayksia.

YI. kirjoit.
7395/93

1986

790 (4
1v83

Kiertok.-liite
997

Kiertok.-liite
798
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Niin hyvin yksityisten kuin Vengjan ruunun arvolahetyk-
sistd on vakuutusmaksua suoritettava:

lahetyksestd, jonka arvo on korkeintaan 600 ruplaa eli
2.400 markkaa — V2 % ;

lahetyksestd, jonka arvo nousee yli 600 ruplan eli 2,400
markan ja on enintdan 1,600 rupi. eli 6,400 m:kaa—
U % ynnd sen lisédksi 1 rupla 50 kop.

lahetyksestd, jonka arvo nousee paalle 1,600 ruplan eli
6.400 markan Vs % ynna sen lisdksi 3 rupi. 50 kop.

Kirjelahetyksistd on lisdksi maksettava 7 kopeekan sisdin-
kirjoitusmaksu.

Vakuutusmaksu lasketaan siind rahalajissa, jota lahetys
sisdltdd, mutta saa sen suorittaa toisessakin rahalajissa,
kurssin  mukaan.

Kts. lakka siv. 91.

Ne viranomaiset ja virkamiehet, laitokset y. m. Suo-
messa, sekd Suomen omat ettéd Keisarikunnan, joilla
on vapaakirje-oikeus, oikeutetaan Suomesta Keisari-
kuntaan portovapaina ldhettdmain asianomaisten virka-
sinetilla varustettuja yksinkertaisia lahetyksia, asiakir-
joja sisaltavia kirjeitd, rahakirjeitd seka -myttyja ja pa-
ketteja ilmoittamattomalla arvolla. L&hetykset ovat sul-

jettavat lahettdjan virkasinetilla, painettuna lakkaan tai
johonkin muuhun aineeseen. L&hetyksiin, joiden osote
aina on Kkirjoitettava vendjaksi, on osofepuolelle merkit-
tava lahettavan viraston tahi virkamiehen nimi.

Yksinkertaiset vapaakirjeet ja vapaakirjekortit vastaanote-
taan postissa kuljetettaviksi merkittyina lahettajan kuitti-
kirjaan ainoastaan luvultaan, ja tulee vastaanottavan
postivirkamiehen kuitata kirjeet kuittikirjaan seuraavalla
tavalla: »vastaanottanut — (lukumaéra kirjaimilla) Kir-
jettd — p:nd; N. N. (virkamiehen nimikirjoitus).»

Yksinkertaiset kirjeet lahetetddn kartoittamatta.

Keisarikunnasta saapuneitten yksinkertaisten vapaakirjeit-
ten ulosantamisesta — kts. siv. 78.

Vapaakirjekortit. Postissa kuljetettavaksi vastaanotetaan
ainoastaan sellaisia vapaakirjekortteja, jotka ovat laa-
ditut Keisarikunnassa kaytettaviksi vahvistetuille vena-
jankielisille blanketeille.

Passia sisdltavat yksinkertaiset vapaakirjeet ovat lahetta
jan kuittikirjaan merkittavat erikseen muista ldhetyk-

1679 (5
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sistd ja kuitataan ne postitoimistossa sittenkun Kirjei-
den numerot ensin ovat tarkastetut. Ne kartoitetaan
yhdessa sisadnkirjoitetun Kirjeenvaihdon kanssa; sitten-
kun kaikki sisadankirjoitetut lahetykset ovat kartalle
merkityt, vedetéddn niiden alle viiva ja viivan alle kir-
joitetaan: »passia sisdltavat kirjeet» sekd kirjeiden nu-
merot. — Osotepaikassa vieddan passia sisaltavat kir-
jeet, merkitsemalla adressaattien nimet, postitoimiston
kuittikirjaan erikseen muista sisdankirjoitetuista lahe-
tyksistd, ja kaikki passia sisaltavat kirjeet otetaan eri-
tyiseen sarakkeeseen.

Sisdankirjoitettuja vapaakirjeita kasitelladn Vengjalla
niinkuin yksinkertaisia, jollei niistd ole suoritettu seka
kuljetus- (porto) etta sisadnkirjoitusmaksu.

Salaisia kirjeita kasitellaéan Vengjalla niinkuin yksin-
kertaisia.

Asiakirjoja sisaltaviin vapaakirjeisiin (ci. ~oKyMeiiToin.)
ei liitetd reversaalia. Niitten tulee olla suljettuina 1&-
hettdjan lakkaan painetulla virkasinetilla. Paino ei saa
nousta yli 410 gramman.

Asiakirjoja sisaltavia Kirjeitd ei endan vieda lahtopostitoi-
miston rekisteriin.

Asiakirjoja siséltavat kirjeet kartoitetaan yhdessa Sis&an-
kirjoitettujen yksityisten ldhetysten kanssa ja suljetaan
samaan Kkirjepakettiin  kuin namét. Sittenkun kaikki
sisaddnkirjoitetut lahetykset ovat kartalle merkityt, ve-
detdan niiden alle viiva ja viivan alle Kirjoitetaan
»asiakirjoja sisaltavéat vapaakirjeet» seké kirjeiden virka-
numerot ja lahtopaikat. Jos kotelossa on useampia
numeroita, merkitddn ainoastaan ensimmainen niista
kartalle, jota paitsi sama numero Kkirjeen kotelossa
alleviivataan varikynalla. Kirjepakettiin merkitdan sa-
nojen »sis. kp» alle »asiakirjoja».

Missd kirjeenvaihtoa kannetaan kotiin, toimitetaan asiakir-
joja sisaltvat kirjeet adressaateille kuittia vastaan yhdessa
yksinkertaisten vapaakirjeiden kanssa. Jos niihin on
merkitty »ulosannetaan ilmoituksen jalkeen» (BLi"alL
no noBhcTKf) ovat ne noudettavat itse postitoimis-
tosta.

Rahavapaakirjeet ovat sisdanjatettavat avonaisina, eika
niihin tarvitse liittda reversaalia. Niita kasitellaan
postissa yhdesséa yksityisten ldhettdmien vakuutettujen
kirjeiden kanssa ja samalla tavalla kuin ndmét. Raha-
vapaakirjeistd kannetaan samat sisadnkirjoitus- ja va-

Vo0 ()
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kuutusmaksut kuin yksityisten ldhetyksistd. Sinettien
tulee olla taysin selvat ja virheettomat.

Rahamytyt ovat samojen maadraystes alaiset kuin yksi- 393 (5)
tyistenkin l8hettdméat rahamytyt. Niistd suoritetaan
tavallinen vakuutusmaksu ja 5 kopeekkaa kuitista, jos
kuittia pyydetdan. Maksut kiinnitetddn vapaamerkeissa
pakettiosotekorttiin.

Vapaapaketit. Ainoastaan sellaisia paketteja, joiden arvo 893
on ilmoittamatta, kuljetetaan maksutta postissa. Niitda  3/98 (52)
ei vieda lahtorekisteriin eikd niihin tarvitse liittda pa-
kettiosotekorttia. Ne viedddn samalle Kkartalle kuin
yksityisten lahettéméat paketit, mutta eri otsakkeen
kohdalle (ka3eH.Htia), merkitseméllda paketin virkanume-
ron. Kuitista ei kanneta mitdédn maksua jos ne Kkui-
tataan lahettgjan kuittikirjaan. Muissa suhteissa ovat
vapaapaketit samojen maaraysten alaiset kuin yksityi-
setkin paketit.

Paino. Yksinkertainen vapaakirje saa painaa korkeintaan 893 (5

410 grammaa;

asiakirjoja sisaltava kirje korkeintaan 410 gr;

rahavapaakirje korkeintaan 8,2 Kkg;

vapaapaketti, jonka arvo ei ole ilmoitettu, korkeintaan
16,5 kg;

rahamytty, korkeintaan 25 Kkg.

Vapaakirjeiden vahingoittumisen estamisestd, paallystami-
sestd, lahettdmisestd y. m. — kts. kiertok. liite 3/02.

Vastaan- Vastaanottotodistuksia varten kaytetdédn bl. 128, jonka  «791 29)
ottotodis- paallyspuolelle kiinnitetdan 7 kopeekan postimerkki.

tukset.
Virkakir- Kaikki kirjeenvaihto Venajan postitoimistojen kanssa kdy 680  2¥83
joitukset. Postihallituksen kautta. V89

C. Kansainvalinen kirjeenvaihto.

Arvolahe-

tykset. Kts. vakuutetut lahetykset.

Asiakirjat. Asiakirjoista sdadetyn alennetun taksan mukaan kulje- 2798 (43)
tetaan postissa korjattuja oppilastoitad sisaltavia lahe-
tyksida, joihin kuitenkaan ei saa merkitd mitdan arvo-
sanaa niiden kelvollisuudesta.
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Rahtisetelit ja konnossementit frankkeerataan niinkuin
asiakirjat.

Ulkomaille osotettua lunastuksenalaista kirjeenvaihtoa ei
kartoiteta. Takaisin tahi edelleen menevat frankkee-
raamattomat lahetykset viedddn asianomaiseen vaihto-
postitoimistoon osotetulle punaiselle portokartalle. Naita
portokarttoja ei vaihtopostitoimiston yléskantopaivakir-
jaan oteta.

Ulkomailta saapuneita edelleen menevia frankkeeraamatto-
mia léhetyksia késitelladn vaihtopostitoimistossa ik&aan-
kuin ne olisivat sinne sisdanjatetyt.

Vaihtopostitoimistoon osotetut, ulkomailta ilman karttaa
saapuneet lunastuksen alaiset lahetykset viedadn ylds-
kantopaivakirjaan merkitsemalla lahetysten lukumaaran,
mink& vaihtotoimiston kautta ldhetykset ovat tulleet
sekd lunastuksen summan. Kun tallainen lahetys pa-
lautetaan, on se merkittdva punaiselle portokartalle,
joka postinhoitajan allekirjoittamana viedddn porto-
karttojen luetteloon.

Kts. frankkomerkit siv. 7.

Frankkeeratessaan ulkomaille osotettuja lahetyksia on
postivirkamiesten kéaytettdva vahin luku postimerkkeja,
mikd saadettyjen postimaksujen suorittamiseksi tarvi-
taan. Tarkoitusta varten on ehdottomasti kaytettava
»Taulu ulkomaille menevien léhetysten frankkeeraa-
mista varten».

Kts. frankkomerkit, siv. 7.

Kts. siv. 87.

Ulkomaille menevat lahetykset kartoitetaan suorastaan
vaihtopostitoimistoihin ainoastaan milloin  1&hetysten
luku sellaista vaatii — muussa tapauksessa asianomai-
seen valityspostitoimistoon.

Ulkomaan paikkoihin osotettu kirjeenvaihto ldhetetdan sita
tietd, jota se lasketaan pikemmin perille saapuvan.
Postitoimistojen tulee noudattaa l&hettdjan lahetysten p&al-

lystdan tekemid osotuksia kuljetustiesta.

Kts. paketit, postiosotukset.

2693
(41—42)
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Kanttakulke-
vatlahetykset

Liitteet Aja B

Ohjaaminen.

Maksut.

Paketit.

Kts

Kts.

Kts

Kts

. paketit, rekisterit.
kiertokirjeliitteet A-osastossa.
. kartoittaminen.

. postimaksut.

Postipakettien (Colis postaux) suhteen on noudatettava

Kai

»Postipakettien taksaa» sekd »Taksassa ulkomaan
postiosoituksia varten» l8ytyvid sopimuksia ja liitto-
kirjoja postinvaihdosta Vendjan ja Ruotsin sekd Ve-
ndjan ja Norjan valilla»; tavallisten pakettien {colis de
messagerie) suhteen taas »Pakettildhetysten taksaay.
B-liitteessa V96 loytyy taksoja ja tauluja, joiden mu-
kaan kuljetus- ja vakuutusmaksut kannetaan Ruotsiin
ja Ruotsin kautta Tanskaan ynna Far-saarille, Islantiin
ja Norjaan menevista tavallisista paketeista. B-liite
V97 siséltdd maarayksia Amerikan Yhdysvaltoihin,
Kanadaan, Meksikoon ja New-Foundlandiin osotetuista
tavallisista paketeista.

kki postitoimistot paitsi Helsingin, Hameenlinnan ja
Turun postikonttorit, l&hettavat kaikki Pietarin kautta
ulkomaille toimitettavat paketit Viipuriin, jossa ne va-
rustetaan saddettyllA numero- ja, sattuvissa tapauk-
sissa, arvoetiketilla.  Viipurin ynna &sken mainitut
postikonttorit varustavat itse pakettinsa etiketeilla.

Suomeen osotetut, Keisarikunnan kautta kulkevat pakettila-

hetykset varustavat Keisarikunnan ulkomaan rajalla sijait-
sevat tullikamarit tullileimalla, minka jalkeen ulkomaan
rajalla olevat postitoimistot ldhettdvat paketit suoraan
Rajajoelle, josta ne tullivirkamiesten toimittaman ulko-
naisen katsastuksen jalkeen sekd leimojen poistettua
ovat Suomeen ulosannettavat; Suomeen menevia kautta-
kulkevia lahetyksid ei missddn tapauksessa kasitella
Vengjan tullikamareissa, eivatkda ndmat kanna mitédan
tullimaksua niisté.

Norjasta saapuneet perillesaattamattomat paketit ovat pa-

lautettavat sen jalkeisen kuukauden kuluttua, jona ne
ovat saapuneet jo poste-restante osotteella varustetut
kolmannen kuukauden kuluttua niiden saapumisesta
lukien.

»Pakettildhetysten taksaan» siv. 25 rivi 8 kohdalle alhaalta

lisatadn: »Tallaiseen ilmoitukseen paketin perillesaatta-

598 (23)

2198 (32)

2598 (38)

Adiite yOO
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mattomuudesta on liitettdva kysymyksenalaiseen paket-
tiin kuuluva alkuperainen pakettiosotekortti.»

Suomen ja Saksan valilla vaihdetaan meritse tilaaotta-
mattomia, enintdin 5 Kkilogramman painoisia posti-
paketteja ilman arvoa ja ilman postietuantia.

Vaihtopostitoimistoina toimivat Helsingin ja Hangon posti-
konttorit yhdeltd puolen sekd Lyypekin ja Stettinin
postitoimistot toiselta puolen; Hangon postikonttori
vaihtaa postia Lyypekin postitoimiston kanssa ainoas-
taan tammi-, helmi- ja maaliskuun aikana, jota vas-
toin vaihto muina vuoden aikoina tapahtuu Helsingin
postikonttorissa seka Lyypekin ettd Stettinin postitoi-
mistojen kanssa, jalkiméisen postitoimiston kanssa
kuitenkin ainoastaan 4—5 kuukautena kesdaikaan.

Tata kuljetustietd kaytettaissa ovat kuljetustiestéa »Venajan
kautta» séddetyt maaraykset naudatettavat. Paketista
suoritetaan 70 kopeekan kuljetusmaksu ja pakettia
tulee seurata yksi saksan- tai ranskankielinen tulli-
luettelo.

Saksaan osotettujen tai Saksan kautta kulkevien tavara-
pakettien, jotka sisaltavat selluloidia tai selluloidin
raaka-ainetta, tulee olla pakattuina lujiin, huolellisesti
kiinninaulattuihin puulaatikkoihin.

Ruotsiin ja Ruotsin kautta Tanskaan ynna Far-saarille
seka lislantiin ja Norjaan menevien tavallisten paket-
tien kasittelemisen suhteen ovat m. m. seuraavat seikat
huomioon otettavat:

pakettia, jota voidaan pitédd postipakettina, alkoon tavalli-
sena pakettina taksoitettako muussa tapauksessa kuin
milloin paino nousee yli 3 kg. tahi arvo on 500 fran-
gia suurempi, tahi kun paketti, jonka arvo on ilmoi-
tettu, on osotettu sellaiseen paikkaan, mihin posti,
pakettia ei saa vakuutettuna lahettas;

pakettia tulee seurata osotekortti seka yksi tulliluettelo
molemmat ruotsin kielella kirjoitetut;

takaisin tahi peréanlahetetystd paketista on suoritettava
uudet postimaksut;

kruunuissa ja ayreissa lasketut maksut kannetaan suomen
rahassa, kurssin mukaan: 1 kruunu= 1 mk. 40 p., ja
lahetysten arvomadrd muunnetaan kurssin mukaan: 1
kruunu = 138,889 sentimig;

sisdanjatto-kuitista ei kanneta maksua;

kaikista maksuista on vastaava maara postimerkkeja kiin-
nitettava osotekorttiin.

I500 (25-26)

Adliite
22X (98)
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Pakettipostilahetyslen taksan Il osan 5 ja 6 sarakkeissa
olevia maarayksia, mitkd koskevat tulliluetteloita ja
erityisia muistutuksia, mikali nama jalkimaiset painon
y. m. suhteen eivat ole ristiriidassa postipaketeista
voimassa olevien sdantdjen kanssa, on noudatettava
Venajan kautta lahetettévien postipakettien suhteen.

Lisayksia ja muutoksia tavallisten ja postipakettien taksoi-
hin — kts. A-liite N:o 1viita 1902 ja Hintataulut tavalli-
sille paketeille ja rahamytyille, jotka Keisarikunnan
kautta ldhetetddn Saksaan ja Itévalta-Unkariin.

Perillesaattamattomia lahetyksiéa takaisin lahetettaissa, on
lahetyksen takasivulle kiinnitettava asianmukainen eti-
ketti (bl. 70), josta k&y selville minka tadhden lahetys
palautetaan.

Kts. paketit, postiosotukset.

Kts. »Postipakettien taksa», vieraat postietuannit, tulli-
maksut. '

Voimassa olevissa taksoissa y. m. suomen rahassa ilmoi-
tettuja postimaksuja ei saa ruplakurssin mukaan muun-
taa vendjan rahaksi, vaan on ulkomaille menevien lahe-
tysten suhteen ehdottamasti noudatettava »Taulua ulko-
maille menevien lahetysten frankkeeraamista varten».
Aliite N:o 3—1900 sisaltda tatd taulua koskevia
oikaisuja.

Vastaanottotodistuksesta sek& sisaankirjoitetun ja vakuu-
tetun kirjeenvaihdon ynnd pakettien reklameerauksesta
suoritetaan 10 kopeekkaa postimerkeissa, jotka kiinni-
tetddn blankettiin.

Kts. vakuutetut lahetykset, paketit, postiosotukset, tulli-
maksut y. m.

Maaraykset kansainvalisten postiosotusten kasittelemisestd,
taksat, taulut, luettelot niistd ulkomaan postitoimistoista,
jotka ottavat osaa postiosotusten ja sdhkopostiosotusten
vaihtoon, ilmoitus Norjan laskusanojen Kkirjoittamisesta
y. m. loytyvat »Taksassa ulkomaan postiosoituksia
varten».

Postikonttorinhaaraosastot Helsingissd, Turussa ja Wiipu-
rissa vastaanottavat tavallisia postiosotuksia kuljetetta-
viksi; 2:n luokan postitoimitukset eivat saa asettaa
postiosotusta maksettavaksi ulkomaalla.

Ruotsiin ja Norjaan menevid postiosotuksia voidaan l&het-

502 (6)

987
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tdd seka asianomaiseen Suomen vaihtopostitoimistoon,
ettd postivaunuun Helsinki—Pietari niind paivina, jol-
loin tatd tietd lahetetddn yksinkertainen ja Sisdan-
kirjoitettu Kirjeenvaihio.

Muihin ulkomaan paikkoihin kuin Ruotsiin ja Norjaan
menevat postiosotukset ovat lahetettéavat Helsinkiin.
Jos ulkomaan postiosotuksista, jotka saapuvat muista
maista kuin Ruotsista tahi Norjasta, puuttuisi Helsin-
gin tahi Malmon postikonttorien leima, ovat ne viipy-

matta lahetettévat Helsingin postikonttoriin.
Sahkopostiosotusta Ruotsiin  tahi Norjaan pyydettdessa
tulee lahettdjan tayttdd ja allekirjoittaa sellaista posti-
osotusta varten maaratty blanketti N:o 101. Postitoi-
misto kirjoittaa samanlaiselle blanketille séhkd-posti-
osotuksen, jonka tulee sisdltdd seuraavat ilmoitukset:
1) sanan »Osotus», 2) osoituksen numero, 3) sanan
»postitoimisto» N. N. (osotepostitoimiston nimi) 4) la-
hettdjan nimen, 5) sanan »maksaa», 6) maksetun
maaran kirjaimilla ja numeroilla ja 7—=8) adressatin
arvonimenja nimen (-lle). Blanketin alareunan vasem-
malla puolella olevaan kehykseen painetaan postitoi-
miston paivéleima, ja on postitoimiston hoitajan sano-
tulle kohdalle niinikdan kirjoitettava nimensd. S&hko-
sanoma pannaan sen jalkeen postitoimiston sinetilla sul-
jettuun koteloon sek& lahetetdén lennatinkonttoriin.

Séhkdpostiosotuksesta suoritetaan: tavallinen postiosotus-
maksu (kts. »Taksa ulkomaan postiosoituksia varten»)
sekd sahkdsanomaporto (30 pennia sanalta Ruotsiin ja
33 pennid Norjaan). Posliosotus-maksu suoritetaan
postimerkeilld, jotka kiinnitetddn siihen tiedonantoon
(»avis», bl. N:o 95), joka séhkdpostiosotuksen vahvista-
miseksi lahetetdan osotepostitoimistoon.

Luetteloon niistd Ruotsin postitoimistoista, jotka ottavat
osaa sahkopostiosotusten vaihtoon (Taksa siv. 119)
lisdtdén seuraavat toimistot: Borlange, Djursholm, Gryt-
hyttehed, Kungsbacka, Mellerud, Vara ja Vannas;
samasta luettelosta poistetaan Malilla.

Lisayksia ja muutoksia mainittuun taksaan — kts. A-liite
N:o 1 vdta 1902.

»Taksassa ulkomaan postiosotuksia varten» siv. 60 loyty-
vien maarayksien mukaan tulee postitoimistojen tarkoin
katsoa, ettei ulkomailta tulleita postiosotuksia ulosmak-
seta niiden voimassa-oloajan kuluttua, joka on, luet-
tuna sen kuukauden 1 p:std alkaen, joka lahinnd seu-

296 (37)

296 (44)

296 (2)
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raa postiosotuksen asettamiskuukautta, ruotsalaisten,
norjalaisten ja n. k kansainvalisten postiosotusten
suhteen 2 kuukautta,

englantilaisten ja amerikkalaisten postiosotusten suhteen
12 kuukautta,

muitten Euroopan ulkopuolisten maiden postiosotusten
suhteen 6 kuukautta.

Postihallitukseen tulee osotepostitoimistojen sisdanlahettaa:

1) sellaiset postiosotukset, joitten voimassaoloaika on um-
peen kulunut, mutta joiden ulosmaksamiseen katsotaan
vield olevan mahdollisuutta, luvan hankkimista varten
sellaiseen ulosmaksamiseen, jonka ohessa postiosotuk-
sen takasivulle on merkittdva syy siihen ettei niita
voimassaoloajan kuluessa ole voitu ulosmaksaa; seka

2) sellaiset postiosotukset, joita ei voida ulosmaksaa niissa
olevien erityisten virheiden tahden (kts. siv. 57 Tak-
sassa), jonka ohessa, jos osotus sisaltéd vaaran, vailli-
naisen tahi epdilyttdvan ilmoituksen vastaanottajan
nimesta tahi asunnosta, osotepostitoimiston tulee siind
virkakirjoituksessa, jonka mukana kysymyksessa olevat
osotukset ovat Postihallitukseen léhetettavat, huoma-
uttaa nayttdakd mahdolliselta l6ytdé oikeata adres-
saattia.

Ne postiosotukset sitéd vastoin, joihin edella mainittuja
maarayksia ei voida sovelluttaa, mutta joita asian-
omaiset adressaatit ovat kieltdytyneet vastaanottamasta
tahi joitten adressaatit ovat joko tuntemattomia, paikka-
kunnalta osotettaan ilmoittamatta pois muuttaneet tai
Keisarikuntaan matkustaneet, pitda asianomaisten posti-
toimistojen lahettdd takaisin ilmoittamalla syyn pala-
uttamiseen: ruotsalaiset ja norjalaiset postiosotukset
niihin suomalaisiin vaihtopostitoimistoihin, joiden kautta
ne ovat saapuneet, sekd muut ulkomailta tulleet posti-
osotukset Helsingin postikonttoriin.

Posti_pa- Kts. paketit.
ketit.
Rekisterit. Vaihtopostitoimistojen on tulorekisteriinsd merkittava ulko- 1696 (27)
maalta saapuneet kauttakulkevat sisdankirjoitetut ja
vakuutetut lahetykset sek& paketit.

Reklamee- Ulkomaille lahetettyjen sisdankirjoitettujen ja vakuutettujen 2798 (43)
raukset. kirjelahetysten reklameerauksia varten kaytetddn bl.
107 ja pakettien reklamerauksiin bl. 106; reklameera-
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uksesta suoritetaan 10 kopeekkaa postimerkeissg, jotka
kiinnitetddn blankettiin. Blanketti lahetetddn Posti-

hallitukseen ilmoituksella milloin ja minne lahetys on
kartoitettu.

Yksinkertaisten kirjelahetysten reklameeraamista varten
kaytetadn bl. 67.

Ristisiteet Kits. asiakirjat, tavarandytteet.
Sisaankirjoi-
tetut lahe- Kts. frankkomerkit siv. 7.

tykset.
Tavara- Taya_ra_rjéytte"et"saa_\{gt painagl kor!<eintaa_;1n" 350 gr.
naytteet. Erityisida maarayksia tavaranaytteiden sisallyksesté ja paal-

lystdmisestéd 16ytyy Kiertokirjeessa 2798 (43) ja Ylta-
yleiseen Pa&dliittokirjaan kuuluvan ohjeséannon XVII
artiklassa.

Tavarandytteind saapi lahettaa:

elavid mehildisia rasioissa, joitten pitdd oleman niin teh-
dyt, ettd niiden sisdllystd voi tarkastaa joutumatta
kumminkaan vaaraan;

luonnonhistoriallisia esineitd, kuivatettuja ja sailytettyja
eldimia ja kasvia, geologisia naytteitd y. m.

Tulliluettelot Kts. paketit.

Tullimak- Vaihtopostitoimiston (Tornion, Nikolainkaupungin, Porin,
sut. Maarianhaminan, Turun, Hangon, Helsingin tai Viipu-
rin) hoitajan tulee, kun paketti, joka on osotettu Suo-
men postipaikkaan, missé ei ole tullitoimistoa, on pos-
tissa saapunut ulkomailta, pidattéd paketti siihen kuulu-
vine asiapapereineen vaihtopostitoimistossa ja ensi
postissa ldhettdd osotepaikan postitoimistoon, suljetussa
kotelossa vapaakirjeend, blanketille (N:o 74 a) kirjoi-
tettu ilmoitus, jatettavaksi adressaatille samassa jérjes-
tyksessd kuin ilmoitusten perille saattamisesta yleensa
on saddetty samalla ilmoittamalla, etté jos tdmé haluaa
vaihtopostitoimistoa toimittamaan paketin tullauttami-
sen, valtakirja on adressaatin allekirjoitettava ja blan-
ketti suljetussa, tavallisilla postimaksuilla varustetussa
kotelossa (ei vapaakirjeend) lahetettdva kysymykseen
tulevan vaihtopostitoimiston hoitajalle.
Vaihtopostitoimisto, joka on ottanut vastaan valtakirjan
paketin tullattavaksi jattamisestd, lahettdd paketin ynna
valtakirjan ja muut tarpeelliset asiapaperit postiljoonin
mukana tullikamariin, jossa paketti, postiljoonin lasna

2798 (43)

299 (60)
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ollessa avataan, ja heti kun asianomainen tullivirka-
mies on tarkastanut sen sisdllyksen, varustetaan uudes'
taan paallyksella seka suljetaan sinetilla tai lyijylei-
malla, jonka jalkeen postiljooni tuo takaisin vaihto-
postitoimistoon paketin ynna tullikamarin siita laitta-
man tulli- ja tuulaakilaskun tahi todistuksen siita ettei
paketista mene tullimaksuja.

Jos paketista menee tullimaksuja, merkitsee vaihtoposti-
toimisto ndmat sekd pakettiin etta siihen kuuluvaan
osotekorttiin, jonka jalkeen paketti asianmukaisesti kar-
toitettuna ynna ilmoittamalla mydskin tullimaksujen
maaran lahetetddn kaikkine siihen kuuluvine asiapape-
reiden osotepostitoimistoon.

Sittekun adressaatti on suorittanut ei ainoastaan paketista
menevat tullimaksut ja naditten maksujen tullitoimistolle
lahettamisestéd lankeavan postietuantimaksun, vaan
mydskin sen ulkomaisen postietuantimaaran, joka saat-
taa olla maaratty paketille, sekd siitd mahdollisesti
suoritettavat postimaksut, annetaan paketti ulos kuittia
vastaan asianmukaisessa jarjestyksessa.

Jollei adressaatti, sittekun paketti on saapunut osoteposti-
toimistoon, lunasta sitd kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa *) sen maahan saavuttua, korotetaan pakettia
seuraavan tullilaskun loppusumma yhdella prosentilla
kultakin sen jalkeiseltd paivalta 30 paivan aikana,
jonka jalkeen — jollei l&hetystd siis peritd 60 paivan
kuluessa, lukien siitd péivastd kuin se on maahan
saapunut — osotepostitoimiston hoitajan hetimiten on
lahetettdva takaisin vaihtopostitoimistoon paketti tulli-
ja tuulaakilaskuineen, huolimatta sen perillesaattavai-
suudesta tai ei, ja tulee vaihtopostitoimiston sen suh-
teen menetelld asianhaarain mukaan noudattaen XIV
artiklan 3, 4 ja 5 kohdan maarayksia »Toimitusohje-

*) Téalla ei kuitenkaan muuteta kansainvalistda maaraysta siita, etta
postipaketti, jossa sen ohessa on ulkomainen postietuanti, on ka-
siteltdvd penllesaattamattomana, jos ei sitd 7 paivan kuluessa
(Euroopan ulkopuolella olevasta maasta 14 paivan kuluessa), lu-
kien paketin saapumispaivasta alkaen, ole lunastettu. (Katso
tastéa lahemmin otsakkeen »Voimassaolo-aika» kohdalta »Kéaytta-
mismaaraykset, joita on noudatettava Suomen—Ruotsin vali-
sessd postietuannilla varustettujen* lahetysten vaihdossa», sek&a
otsakkeen »Perillesaattamattoman paketin kéayttely» kohdalta
samallaisista kayttamismaarayksistd, mitka koskevat postietuantia).
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sdanngssa postipakettien vaihtoa koskevan Liittokirjan
taytantdon panemista varteny.

Kysymyksenalaista laatua oleva paketti, joka on osotettu
2:n luokan postitoimitukseen, ilmoitetaan tdméan kautta,
mutta annetaan ulos lahinna sijaitsevan postikonttorin
tai I:n luokan postitoimituksen kautta, jota vastoin
sellainen postiasemaan osotettu paketti sekd ilmoite-
taan ettd annetaan ulos ainoastaan lahinnd sijaitsevan
postikonttorin tai I:n luokan postitoimituksen kautta.

Heti kun paketti on ulosannettu, laatii osotepostitoimisto
ylldolevien maaraysten mukaan kannetuista tullimak-
suista postietuantiosotuksen, joka asetetaan sille tulli-
kamarille, mika ldhetyksen on tullannut, ja johon kay-
tetddn blanketin N:o 135 alaosaa (postietuantiosotusta),
miké& irroitetaan blanketin yléosasta (postietuantiosote-
kortista). Postietuantiosotus pannaan sen jalkeen Kkir-
joihin asianmukaisessa jarjestyksessa vaariinottamalla
ettd adressaatilta siitd kannettu postietuantimaksu suo-
ritetaan postimerkeilld, jotka kiinnitetddn osotusblan-
ketin takasivun alareunaan. Paketista mahdollisesti
kannetut muut varat, kuten ulkomainen postietuanti
tai maksamattomat postimaksut tilitetdan erittdin, siten
kuin nditten varojen suhteen on maaratty, nimittain
ulkomainen postietuanti laittamalla ulkomainen posti-
etuantiosotus postipaketista blanketilla N:o 87) ja maksa-
mattomat postimaksut kirjoittamalla maarat yléskanto-
paivéakirjaan.

Tullimaksua ei kanneta venalaisista valtionkrediittipileteis(&,
joita postissa ulkomaalle lahetetédan ja ulkomaalta
maahan tuodaan.

Vaihtopostitoimistojen hoitajien tulee tarkain perehtya
voimassa oleviin kansainvalisiin postiliittokirjoihin ja
ohjesaantoihin.

Vaihtopostitoimistoina toimivat etupddssd seuraavat posti-
toimistot:

Pietarin kautta kuljetettaessa:

Viipuri—Pietari: vakuutetut Kirjeet, tavalliset ja postipa-
ketit (ilman postietuantia), olipa niitten arvo ilmoitettu
tai ei;

(Helsinki, Hameenlinna ja Turku ovat valittéméassa postin-
vaihdossa Pietarin kanssa);

99 (61)
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postivaunut linjalla Helsinki-Pietari: yksinkertainen ja Si-
saankirjoitettu kirjeenvaihto, Ruotsiin ja Norjaan oso-
tetut postiosotukset.

Suomen ja Saksan valilla:
Helsinki ja Hanko: postipakettien vaihto meritse.

Ruotsiin ja Ruotsin kautta muihin ulkomaan paikkoihin
menevaa postia varten:

Helsinki, Hanko, Turku, Maarianhamina—Tukholma;
(Nikolainkaupunki—Tukholma, Hernésand, Sundsvall);
Tornio—Haaparanta.

Postiosotuksia varten muihin maihin kuin Ruotsiin ja
Norjaan:

Helsinki—Malmo.

Kirjepostildhetyksid (yksink. ja sisdank.) varten:

postivaunu Hyvinkédd— Hanko(—Tukholma),
» Toijala—Turku—(—Tukholma),

(Ristiinan kaup.—Tukholma),

Ylitornio—Ofvertornes,

Turtola—Svanstein (korkeintaan 1000 markan arvokirjeitd,
kiertok. 2796 (36),

Muonio—Muonionalusta,

Utsjoki—Polmak (Norja) [korkeintaan 3,000 markan arvo-
kirjeitd, kiertok. 2095 (46)]

Suomen ja Norjan valillA voidaan postiosotuksia ja posti-
etuantilahetyksid vaihtaa myodskin Utsjoen —Polmakin
kautta.

Vengjdn rahassa ilmoitettu arvo muunnetaan frangeiksi
ja sentimeiksi siten, ettd arvomaarad kerrotaan 81la
ja tulos jaetaan 31la

Kiertokirjeeseen 2499 (45) on liitetty taulu, joka nayttéa
kuljetustiet, arvorajoitukset ja raha- ja arvokirjeista
suoritettavat vakuutusmaksut kuin mydskin - milloin
osotteen muuttaminen tai kirjeen takaisin ottaminen
on Kkielletty. Sisaanjattopostitoimisto merkitsee kulje-
tusten l&hetykseen, jollei lahettdja oli sitad tehnyt.

Mainitusta taulusta poispyyhitddn kokonaan ilmoitus »27
Salvador».

Muutoksia ja lisdyksia tdhan tauluun — kts. A-liite N:o
1 vilta 1902.

797 (9)

2798 (43)
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Vastaanottotodistus (Avis de réception) ulkomaille osote-

tuista lahetyksistd sekd paketeista laatii sisaanjatto-
postitoimisto blanketille N:o 66. Maksu, 10 kopeekkaa
postimerkeissd, kiinnitetddn blankettiin. Tallaisen Kir-
jeenvaihdon paallystédn tulee lahettdjan selvadn mer-
kitd »Avis de réception».

Lahettamastaan lahetyksestd voi lahettdja pyytdd vastaan-

ottotodistusta vield senkin jalkeen, kuin lhetys jo on
jatetty postissa kuljetettavaksi, jota varten hanen tulee
sisdanjattda postikuitti tai oikeaksi todistettu jaljennos
siitd. Lahettdjdn maksama ja asianmukaisesti laadittu
blanketti ynn&a postikuitti tai oikeaksi todistettu jal-
jennds siitd lahetetddn Postihallitukseen ilmoituksella
milloin ja minne lahetys on kartoitettu.

Lahtorekisteriin merkitdan lahettdjan nimi ja osote seka

kirjaimet A. R., jotka viimemainitut kirjoitetaan myos-
kin asianomaiselle kartalle.

Jollei vastaanottaja ole saanut oikeassa ajassa anomaansa

todistusta tulee sisadénjattopostitoimiston maksutta Kir-
joittaa kaksoiskappale todistuksesta. Taman kaksois-
kappaleen suhteen menetelladn niinkuin alkuperéisesta
todistuksesta on sdadetty.

Ulosannettaessa vastaanottotodistusblanketin keralla saa-

punutta lahetystd, on blanketti tdydennettava tarpeelli-
silla ilmoituksilla ulosantoajasta seka lahetettava asian-
omaiseen suomalaiseen vaihtopostitoimistoon, Pietarin
postiamttiin taikka postivaunuun Helsinki—Pietari; pa-
kettien suhteen taas siihen vaihtopostitoimistoon, jonka
kautta paketti on saapunut.

Jos ulkomaalta saapuisi paallekirjoituksella »Avis de ré-

ception» tai »A. R.-leimalla varustettu lahetys eikad
vastaanottotodistus-blanketti seuraa sitd, niin tulee
osotepostitoimiston kirjoittaa sellainen blanketti ja, tay-
tettyddn se tarpeellisilla ilmoituksilla l8hetyksen ulos-
jattamisestd, menetelld todistuksen suhteen &sken mai-
nitulla tavalla.

Kts. A-osasto, tullimaksut siv. 74.

Kts. siv. 84.
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