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Postitarkastajieu j olitosiianto.

Heindkuun 26 pdaivand 1918 annetun Postihallituksen johtosd&dnnén 5 §:n nojalla
on Postihallitus tandan taysi-istunnossa tapahtuneessa esittelysséa vahvistanut seuraa-

van johtosdannon postitarkastajille.
Piirijako.

1l58&

Postihallintoon néahden on valtakunta
jaettuna seuraaviin [kahdeksaan postipiiriin,
nimittain: Helsingin, Viipurin, Tampereen,
Kuopion, Pohjanmaan, Lapin ja Ahvenan-
maan postipiiriin sekd Postivaunupiiriin.

Postitoimistoja ja postiliikettd kussakin
piirissa valvoo lahinnd postitankastaja tar-
peellisten virkailijain avustamana.

2 8
Postipiiri, lukuunottamatta postivaunu-
piiria, kasittaa 3 §:®s& mainituin poikkeuk-
sin, kaikki postitoimistot ja postilinjat,
jotka ovat piirin rajojen sisapuolella.
Postivaunupiiri kasittda postinkuljetuk-
sen rautateitse.

3 8

Postiasema ija postipysakki, joka sijaitsee
toisessa postipiirissa kuin ylioleva postitoi-
misto, luetaan kuuluvaksi samaan postipii-
riin kuin ylioleva postitoimisto.

Postilinja, joka ulottuu useampien piirien
alueelle, luetaan, mikali Postihallitus ei toi-
sin maaraa, siihen piiriin kuuluvaksi, jossa
postinkuljettajan taikka maalaiskirjeenkan-

tajan palkkaus suoritetaan.
«
666—20

Postitoimistojen ja postiliikkeen valvonta.

4 8.

Postitarkastajan tulee kunkin piirissdan:

1) valvoa postitoimistoja ja postiliikettd;

2) pitda huolta etté postihenkilékunta tas-
maéllisesti ja annettujen maaraysten mukai-
sesti sek&@ asianmukaisesti huomioonottaen
yleison edut tayttdd tehtdvansa ja hyvin
kohtelee sekd yleista etta alaisiaan virkaili-
joita, ollen tarkastajan tarpeen vaatiessa an-
nettava henkilékunnalle virkaa koskevia
neuvoja ja ohjeita;

3) valvoa henkilékunnan a.mimattikehi-
tystéd sekd siind suhteessa pitaa silmalla etta
tyd postitoimistoissa on siten jarjestettyna
ettd tastd kehityksestd asianmukaisesti huo-
lehditaan;

4) valvoa ettd postinkuljetus tapahtuu
sdanndllisesti, varmuudella ja kaikella mah-
dollisella nopeudella seké ettd postien lahto-
ja tuloajat ovat sopivasti jarjestetyt;

5) huolehtia ettd postilaitoksen huoneus-
toja ja tarvekaluja asianmukaisesti ylla-
pidetddn ja hyvin hoidetaan, ettd postilai-
toksen tarveaineita saastavaisesti kaytetaan,
ettd postitoimistojen arkisto on jarjestetty
ja ettd sitd hyvin hoidetaan, ettd arkistossa
sailytettavat kiertokirjekokoelmat vuosit-
tain sidotaan sekd ettd jarjestys ja siisteys
vallitsee postitoimistoissa;



6) kiinnittdd taakkaa huomiota siihen
etteivat postilaitoksen, kustannukset ole
suuremmat kuin mitd postiliikkeen laajuus
vaatii ja erittdin ettd henkilékunnan ty6-
voimaa riittdvassa maarin ja mita sopi-
vimmalla taivalla kaytetaan;

7) vahintdadn kerta joka. puolen vuoden
kuluessa postikonttoreissa ja postitoimituk-
sissa, lukuunottamatta niitd, joita asema-
paallikét hoitavat, toimittaa sellainen kas-
santarkastus kuin tarkempia maéarayksia
tielaitoksen uudistuksen toimeenpanemi-
sesta sisdltéavan, toukokuun 3 paivana 1899
annetun kuulutuksen 12 §:ssa saadetaan.;

8) vahintdan kerta, joka toinen vuosi, pos-
tikonttoreissa ja postitoimituksissa seka
joka kolmas vuosi postiasemilla toimittaa
taydellinen postitoimiston tarkastus kuin
myo6s milloin syytd on tarkastaa pdstipysak-
keja;

9) sattuneen postivarkauden tai
postilaitosta koskevan rikoksen johdosta
viipymattad toimittaa tai huolehtia ettéd
asianomaisen viranomaisen toimesta toimi-
tetaan tutkimus, .ollen postita,rkastaja tal-
16in esteetdn tarpeen vaatiessa pyytamaan
virka-apua suoraan asianomaiselta, viran-
omaiselta; ja on postitaikasiaja odottaes-
saan Postihallituksen lahempid maarayksia
oikeutettu, rikoksen laadun, taikka asian-
haarain muuten vaatiessa, virantoimituk-
sesta pidattaméaan virkailijan, joka havai-
taan tahi jota todenmukaisilla perusteilla
epdillaan syypéaksi rikokseen, ollen asiasta
heti Postihallitukseen ilmoitettava; seka

10) kun postitoimistoa taikka postilaitok-
sen virkailijaa vastaan tehdaan valitus, vaa-
timalla asianomaiselta selitystéa taikka
muulla sopivalla tavalla koettaa selvittaa
asia, ja jos havaitaan virheen taikka laimin-
lydnnin virassa jaadvan virkailijan syyksi,
Postihallitukseen oman lausuntonsa ohella
lahettda asiassa syntyneet Kkirjat, mikali
syyllisen on katsottava joutuvan rangais-
tuksen alaiseksi, mutta muuten antaa asian-
omaiselle tarpeellisia muistutuksia tai huo-

muun

mautuksia, miten hénen olisi pitdnyt mene-
tella.

Lausunnot ja ehdotukset.

5 8.
Postitarkastajan tulee:

1) antaa Postihallituksen vaatimia
suntoja ja ehdotuksia.;

2) Postihallitukseen oman lausuntonsa ja
tarpeellisen selvityksen, ohella lahettda sel-
laiset Postihallitukselle kuuluvat asiat,
jotka ovat saapuneet postitarkastajalle.

3) ylim&éaraisen apulaisen palkkion tul-
lessa vapaaksi postitoimistossa, lukuunotta-
matta Helsingin sekd | luokan postikontto-
reita, hankittuaan postitoimistonhoitajan
lausunnon esittaal kenelle palkkio olisi an-
nettava ;

4) ennen kiertavien postitoirnitusten hoi-
tajien matkalaskujen ldhettdmista Postit,al-
lituk-seen tarkastaa ettd matkat ovat tehdyt
annettujen, maaraysten nojalla,;

> milloin postitarkastajan mielesta posti-
toimisto taikka postinkulku on perustettava,
lakkautettava taikka toisin, muodostettava
tai postitoimiston henkilékuntaa lisattava
tai vahennettava, lahettaa Postihallitukselle
ehdotuksensa asiassa, kuin. myés muutenkin
tehdé alatteita, sellaisiksi parannuksiksi pii-
rin postialoihin kuin postilaitoksen,, posti-
henlkildkunnan taikka yleisén edut vaativat;

6) hyvissa ajoin ennen, postilinjan avaa-
mista .sekd rautateiden uusien aikataulujen
vahvistamista Postdhallitukselle lahettééa
ehdotuksensa niista seikoista, jotka olisivat
otettavat huomioon postinkulku- ja rauta-
tieaikatauluja vahvistettaessa;

7) huomioonottaen sek& postilaitoksen
ettd yleisén edut muutenkin tehdéa esityksia
sellaisiksi toimenpiteiksi, jotka, ovat omiaan
mahdollisimman parhaalla tavalla kehitté-
maan postiliiketta ja postiyhteyksia pii-
rissa; seka

8) piirissd sattuneista mamittavammaista
tapahtumista, jotka koskevat postilaitosta,
viipymattd ilmoittaa Postihallitukselle.

lau-



Asiat, jotka postitarkastaja ratkaisee.

6 8.
Pastitadkastajan asiana on
ratkaista seuraavat asiat:
1) ottaa toimeen postiasemien ja postipy-
salkkien hoitajia sekd mydntad pyynnosta
heille ero;

itsenaisesti

2) jarjestdad piirissa toimivien kiertavien
postitoimituksen hoitajien virantoimitus;

3) mydntad asetuksemmukaista virkato-
maa piirisséa palveleville virkailijoille, eh-
dolla ettd loman myodntdminen ei kuulu
asianomaiselle postitoimiston hoitajalle ja
ettd viransijaisen palikkaaniiseksi ei tarvita
maararahoja sek& ottaen huomioon ettd jos
maarédrahoja, viransijaisen paikkaamiseksi
tarvitaan, asia tassa osassaan alistetaan
Postihallituksen harkintaan ennen loman
myontamista;

4) mydntadd postitoimitusten hoitajille
asetuksenmukaista  maksutonta  virkava-
pautta sairauden vuoksi kiertdva postitoimi-
tuksen hoitaja sijaisena, taikka ehdalla ettei
eri maararahaa .sijaisen palkkaamiseksi tar-
vita sekd myds muuta virkavapautta sai-
rauden vuoksi korkeintaan kuukaudeksi sa-
mana kalenterivuotena, ehdolla kuitenkin
ettei virkavapauden myontadmisestd koidu
mitddn menoja postilaitokselle;

5) myoéntda virkavapautta postitoimituk-
sissa palveleville ylimé&araisille apulaisille
sekd postiasemaa ja postipysakin hoitajille,
mikali tallaisen vapauden mydntaminen ei
kuulu yliolevan postitoimiston, hoitajalle, ei
kuitenkaan ylimaaraisille apulaisille ja pos-
tiaseman hoitajille yli kuuden kuukauden
samana kalenterivuotena, seka kaikki namat
virkavapaudet ehdolla ettd postilaitosta ei
rasiteta menoilla viransijaisen palkkaami-
seksi ;

B) mydntdd virkavapautta postitoimis-
toissa palveleville vakinaisille ja ylimaarai-
sille postiljooneille, milloin namat postitoi-
miston hoitajan myéntymyksella jo ovat
nauttineet vapautta lkuusi kuukautta sa-

mana kalenterivuotena ja ehdolla ettei vir-
kavapauden myontamisesta koidu menoja
postilaitokselle;

7) mydntdd virkavapautta postitarkasta-
jan kansliassa toimiville ylimaaraisille apu-
laisille ja postiljooneille, mikali viransijai-
sen palkkaamisesta ei koidu menoja posti-
laitokselle;

8) myodntdad postitoimituksen hoitajille ja
postitarkastajan kansliassa toimiville vir-
kamiehille tilapdisen patevdn esteen sat-
tuessa virkavapautta korkeintaan seitse-
maksi paivaksi yhteen menoon, ei kuiten-
kaan. enempéd kuin yhteenséd korkeintaan
neljatoista paivdd samana kalenterivuotena
sekd ehdolla ettd tallaista vapautta ilman
pakottavaa syyta ei myodnneta virkaloman
taikka muun virkavapauden kanssa yhteen
jaksoon, ja ettd virkavapaudesta ei koidu
menoja postilaitokselle;

9) jos postitoimituksen hoitaja on kuol-
lut taikka pidatetddn virantoimituksesta,
huolehtia ettd virkaa, yllapidetaan, kunnes
Postihallitus siitd toisin maaraa;

10) Postihallituksen vahvistamien perus-
teiden mukaisesti laatia valipuhe postinkul-
jettajien ja maalaiskirjeenkantajien kanssa,
seké postin kuljetuksesta maan rajojen sisa-
puolella kulkevilla, laivoilla, ehdolla kuiten-
kin, ettd postinkuljetuskustannus ei nouse
yli sen maaran, mika siitd viimeiseksi on
suoritettu taikka Postihallituksen. antamain
maaraysten mukaan, saadaan suorittaa, sa-
noa postinkuljettaja ja maalaiskirjeenkan-
taja irti valipuheestaan, milloin halvempi
sopimus otaksutaan voitavan tehda taikka
postilaitoksen etu muuten sitd vaatii, seka
peruuttaa téllainen valipuhe, milloin se vali-
puheen méaaraysten nojalla on rikottu, taik-
ka ryhtyd muihin sellaisiin toimenpiteisiin,
joihin valipuhe téallaisissa tapauksissa oi-
keuttaa, kuin myo6s hyvaksya toimiin pos-
tinkuljettajien ja maalaiskirjeenkantajien
apulaiset;

11) Postihallituksen antamain ohjeiden
mukaisesti tehdd sopimuksia paikallisista
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postinkuljetuksista seka postien vartioimi-
sesta postitoimiston ulkopuolella olevalla
paikalla, ehdolla kuitenkin ettei tata varten
tarvita muuta maéararahaa kuin minka Pos-
tihallitus tarkoitukseen on aikaisemmin
myontanyt;

(12) hyvéaksyd menot tilapdisesta postin-
kuljetuksesta, joka on jarjestetty liikehai-
rididen vuoksi, taikka milloin ylimaarainen
tai ylipainoinen posti syysta tai toisesta on
taytynyt lahettag;

13) Postihallituksen vahvistamain perus-
teiden mukaisesti mydntdd maararahoja
postitoimituksille polttopuita varten;

14) tehdéa olosuhteiden vaatimia muutok-
sia postitoimistojen tyodjarjestykseen;

15) huomioon ottaen siind suhteessa voi-
massa olevat maaraykset vahvistaa postitoi-
miston aukioloajat;

16) vahvistaa olosuhteiden vaatimia pie-
nempid muutoksia maantiepost-ien aikatau-
luihin, miké&li postien ohjausta sen kautta ei
muuteta;

17) huomioon ottaen Postihallituksen
vahvistaman Kkirjeenkantovuorojen luku-
maaran maaratad kirjeenkantojen toimitta-
misen seka Kkirjelaatikkojen tyhjentamisen-
ajat;

18) maarata maalaiskirjeenkantovuorojen
toimittamisen péaivat ja ajat;

10) maaratéa kirjelaatikkojen asettaminen
sopiville paikoille postitien varrelle ja koti-
maassa postia- kuljettaviin laivoihin, eh-
dolla kuitenkin ettei kirjelaatikkojen tyh-
jentdminen vaadi ylimaaraisia menoja-;

20) Postihallituksen vahvistamain perus-
teiden mukaisesti tehdéa valipuhe huoneusto-
jen vuokraamisesta postitoimituksille;

21) hyvéaksya sellaisen postitoimiston
huoneuston muutos, jolle postilaitoksen toi-
mesta ei ole vuokrattu huoneustoa;

22) Postihallituksen vahvistamain perus-
teiden mukaisesti antaa lupa tarvekalujen
hankkimiseen ja korjauttamiseen; seka

23) ratkaista muukin asia, jonka Posti-
hallitus postitarkastajan ratkaistavaksi jat-
taa.

Postitarkastajan virkamatkat.

7 8.

Postitarkastajan tulee piirissaan tehda
viran aiheuttamia virkamatkoja. Postitar-
kastaja voi myds tarpeen vaatiessa tehda
virkamatkan toiseen piiriin, neuvotellakseen
viimemainitun piirin postitarkastajan kans-
sa postinkuljetuksesta, joka koskee molem-
pia piireja.

8 &

Milloin postitarkastaja toimittaa kassan-
tarkastuksen asemapaallikén hoitamassa
postitoimistossa, on matka, mikali mahdol-
lista, jarjestettdvad siten ettd rautateiden
kontrollodri saattaa olla mukana tarkastuk-
sessa.

9 8
Postitarkastajalle kuuluvat virkamatkat
tulee hénen itsensd tehdd. Kuitenkin voi
postitarkastaja, jos tarkeét virkatoimet esta-
vat hanta itsedan lahtemasta virkamatkalle,
jattaa virkamatkan tekemisen sen virkamie-
hen toimeksi, jonka esteen sattuessa tulee

edustaa postitarkastajaa.

10 &

Postitarkastaja on velvollinen, ennenkuin
han lahtee virkamatkalle, siitéd- paajohtajalle
hyvissa ajoin ennen matkalle lahtemista
ilmoittamaan, mikali matkan lasketaan tu-
levan kestdmaan yli yhden viikon. Tallai-
sessa ilmoituksessa tulee, mikali mahdol-
lista, olla mainittuna ne paikat, joissa posti-
tarkastaja aikoo kayda kuin mydskin aika,
jolloin hé&n arvioi palaavansa asemapaikal-
leen.

11 §

Ollessaan virkamatkalla tulee postitar-"
kastajan pitdaa Postihallituksen vahvista-
man kaavakkeen mukaista paivakirjaa, jo-
hon paivittdin lyhyesti merkitdan kuljettu
matka, kaytetyt matkustusvalineet, toimite-
tut tehtavat sekd pé&dasiallisimmat seikat
matkalla tehdyistd huomioista.



Kassantarkastuksesta on laadittava eri-
tyinen kassantarkastuspdytakirja.

Jos virkamatkan tekee muu postitarkasta-
jan kansliassa palveleva virkamies, menetel-
laédn edellamainitulla tavalla. Postitarkas-
tajan velvollisuutena on vahvistaa suunni-
telma néita matkoja varten sekd tarkastaa
matkalasku ennen sen lahettamista Posti-
hallitukseen.

12 &

Jokaisessa postitoimiston tarkastuksessa
on postitarkastajan tarkastuksen jalkeen ja-
tettdva postitoimiston hoitajalle kirjallinen
ilmoitus siitd ettd tarkastus on toimitettu
ja tulee, ellei ole syyta sellaiseen toimen-
piteeseen kuin 4 §:n 10 kohdassa mainitaan,
ilmoituksen sisaltdd ne muistutukset, joita
tarkastaja mahdollisesti katsoo olleensa pa-
koitettu tekem&an. Tama ilmoitus, joka on
sdilytettédvéa postitoimistossa seuraavaan tar-
kastustilaisuuteen saakka, on silloin vaih-
dettava samanlaatuiseen ilmoitukseen, joka
koskee jalkimaista tarkastusta. Talldin on
tarkistettava ettd ne kohdat on Kkorjattu,
joiden suhteen aikaisemmin mahdollisesti
on tehty muistutus.

13 &

Ollessaan virkamatkalla on postitarkas-
taja tai se virkamies, joka hénen sijas-
saan matkustaa, oikeutettu postivaunussa
tarkastamaan, miten postitoimistot ohjaavat
postinsa postivaunuihin.

Tehtéavat postitarkastajan kansliassa.

14 &

Postitarkastajan ollessa virkamatkalla
taikka muuten estettynd asemapaikallaan
hoitamasta tointansa, tulee tarkastajan teh-
tavat asemapaikalla suorittaa hénté virassa
lahimman  virkamiehen postitarkastajan
kansliassa taikka, milloin postitarkastajan
toimi on yhdistettynd postinhoitajan vir-
kaan, sen virkamiehen, joka hoitaa posti-
konttoria; kuitenkin olkoon postitarkastaja

esteetdn virkamatkallakin ollessaan paatta-
maan hanelle kuuluvan asian.

15 §.

Postitarkastajalla on oikeus maéarata,
missé asioissa ei saa postitarkastajan ol-
lessa virkamatkalla ryhtya lopulliseen toi-
menpiteeseen. Kuitenkaan ei postitarkasta-
jan sijainen saa ryhtya sellaisiin toimenpi-
teisiin, jotka ovat omiaan hairitsemééan
taikka muuttamaan postihallinnon hoitami-
sen perusteita.

16 8§

Jos postitarkastaja muun syyn téhden
kuin sen vuoksi etta han on virkamatkalla,
on estetty toimittamasta tehtaviddn posti-
tarkastajan kansliassa, tulee hénen .viipy-
matté siitd Postihallitukselle ilmoittaa. Jos
estettd jatkuu yli seitsemdn péaivan taikka
jos hadn samana kalenterivuotena lupaa
hankkimatta jo on ollut vapaana neljatoista
paivaa, on vapautta Postihallitukselta pyy-
dettava.

17 8.
Postitarkastajan tulee maarata tdiden
jaosta postitarkastajan kansliassa toimivien
virkailijain kesken.

18 8.

Postitarkastajalle saapuviin asiakirjoihin
on merkittava tulopaiva, ja ovat ne dia-
rioon vietavat. 'Sdanndéllisesti saapuvia asia-
kirjoja ja keskendan samanlaatuisia ilmoi-
tuksia ei vieda diarioon, vaan on tallaisista
asiakirjoista tarpeen vaatiessa pidettava
luetteloja.

1J s.

Saapuneet asiat ovat mahdollisimman
nopeasti kasiteltavat ja lahetettavat.

Lahetettaviin toimituskirjoihin ndhden on
huomattava:

1) ettd kirjelmat ja ilmoitukset ovat laa-

dittavat niin lyhyet kuin sopivasti kay
painsa, syrjayttaméattd tarpeellista taydelli-
syyttd ja selvyytté;



2) ettd kun postitarkastaja lopullisesti
ratkaisee saapuneita asioita, paatokset inah-'
dollisimman suuressa maarin lahetetaén
kirjoittamalla saapuneeseen asiakirjaan, jota
vastoin annettavat lausunnot merkitaén
asiakirjoihin kuuluvaan erityiseen paallyk-
seen taikka sille lahetelomakkeelle, jolla
lausuntoa on pyydetty;

3)
tyksissa, joita ei kirjoiteta saapuneeseen Kir-
jelmé&éan, viitataan kirjelmén paivamaaraan
ja toimituskirjanumeroon;

4) ettd kaikissa niissa tapauksissa, jol-
loin sopivaksi havaitaan, kaytetdan taytet-
tavia lomakkeita;

5) ettd kirjelma taikka lahetepdatds kai-
kissa niissd tapauksissa, jolloin sopivasti
voi kayda painsa, Kirjoitetaan suorastaan,
laatimatta siitd sitd ennen alustelmaa, jol-
loin, jos on tarpeen sdilyttdad Kkirjelméan
sanamuoto, Kkirjelmaltd on otettava kopio,
jota vastoin muuten olkoon kyllin ettd
kirjelmén sisallys  merkitddan lyhyesti
joko asiakirjaan, jos sitd ei lahetetd pois,
taikka diarioon taikka luetteloon;

6) ettd samassa kirjelméssa ei kasitella
erilaatuisia asioita, mikali niilla ei ole vali-
tontd yhteyttd kesken&dn, seka ettei mydsh
kaan Postihallitukselle tehtavassa esityk-
sessa kasitella kysymyksia, jotka Postihal-
lituksessa kéasitellaan eri osastoilla:

7) ettd raportteihin, luetteloihin ja mui-
hin asiakirjoihin, joita on lahetettdva aika
ajoittain, ei tarvitse liittda erityista kirjel-
maa.

20 8.

Kaikki sopimukset, jotka postitarkastaja
taman johtoséanndén 6 8:n nojalla tekee
postilaitoksen puolesta, ovat laadittavat Kir-
jallisesti kaksin kappalein. Kuitenkin voi-
daan sopimus, joka sanotun pykéalan 11 koh-
dassa mainitaan, milloin sopimus koskee
maaseutua, tehdd myds suullisesti, ellei
asianomainen sopimuksentekija suostu teke-
maan Kirjallista sitoumusta.

21 8

Lahetettava toimituskirja asiassa, jonka
postitarkastaja on kasitellyt, on hénen it-
sensd allekirjoitettava. Postitarkastajan ol-
lessa estettynd allekirjoittamasta tallaista
toimituskirjaa voi hén jattda allekirjoitta-
misen sen virkamiehen toimeksi, .jonka
esteen sattuessa tulee edustaa postitarkas-

- etta vaadituissa lausunnoissa ja seligyjas ollen tallsin nimikirjoituksen ylapuo-

lelle merkittava

lesta” .

~Postitarkastajan  puo-

Toimituskirja asiassa, joka on ratkaistu
postitarkastajan poissa ollessa, on varus-
tettava allekirjoituksella ,Postitarkastajan
poissa ollessa” sekd sen virkamiehen nimi-
kirjoituksella, joka on ratkaissut asian.

Lahetepdatokset ja . vdhemman tarkeéat
tiedustelut voi postitarkastajan toimesta
allekirjoittaa muu virkamies, jolloin nimi-
kirjoituksen ylapuolelle on merkittava l o i -
meksi saanut”.

22 8.

Postitarkastajan kansliaan jaavat asia-
kirjat paatetyissd asioissa, sailytetddn jar-
jestettyind diarion taikka luettelojen mu-
kaan.

23 8§.

Postitarkastajan kansliassa on pidettava
luetteloa:

piiriin kuuluvasta postilaitoksen henkil6-
kunnasta, lukuunottamatta postikonttorien
menosaantéon merkittyja virkailijoita ja yli-
maaraisia postiljooneja;

piiriin kuuluvista postitoimistoista;

piiria koskevista palkkauksista ja maara-
rahoista ;

piirin postihallintoa koskevista valipu-
heista;

piirin alueelle asetetuista kirjelaatikoista;

myonnetyista virkalomista ja virkava-
pauksista; seka

piiriin kuuluvista postinkuluista.



24 §.

Postitarkastajan tulee Postihallitukseen
lahettaa:

viipymatta:

ilmoitukset postiasemien ja postipyséak-
kien hoitajain toimeen ottamisesta seka
heille mydnnetysta erosta;

ilmoitukset mydnnetyistéd virkavapauk-
sista, paitsi mikali koskee postiasemain ja
postipysédkkien hoitajia ynna postiljooneja,
sekéa virkalomia ja korkeintaan seitsemaksi
paivaksi myonnettyja virkavapauksia;

toimitettujen kassantarkastusten poyta-
kirjat sekd otteet matkapaivakirjasta;

Mik&a asianomaisten tiedoksi ja noudatettavaksi

jaljenndkset kirjelmista, joissa virkaili-
jalle on annettu virkaa koskevia muistutuk-
sia;

jaljenndkset postikonttoreille
tuista, aukioloaikatauluista; seka

ilmoitukset postitarkastajan maantiepos-
tien aikatauluihin tekemistd muutoksista;

kuukausittain:

ilmoitukset kaikista postitarkastajan toi-
menpiteistd, jotka lisdavat taikka vahenté-
vét postilaitoksen menoja.;

vuosittain tammikuun kuluessa:

lyhyt selonteko postitarkastajan toimin-
nasta edellisena kalenterivuotena.

vahviste-

taten ilmoitetaan. Helsingissa,

Postihallituksessa, toukokuun 11 paivana 1920.

G. E. F. Albrecht.

John Palmgren.

Paavo Airio.



Poststyrelsens

1920.

Cirkular

1.

Instruktion for postinspektdrerne.

Med stéd av 5 § uti instruktionen forPoststyrelsen av den 26 juli 1918 har Post-

styrelsen vid denna dag i plenum skedd féredragning faststallt féljande

for .postinspektdrerne.
Distriktsindelningen.

18
Med avseende a postférvaltningen ar ri-

ket indelat i foljande &fetla postdistrikt, nam-
ligen: Helsingfors’, Viborgs, Tammerfors’,
Kuopio, Osterbottens, Lapplands ooh
Alands postdistrikt samt Kupépostdistrik-
tet.

‘Det ndrmaste inseendet dver postanstai-
terna och postrorelsen inom varje distrikt
bandbaves av en postinspektér, bitradd av
nodigt antal befattningshavare.

28
Postdistrikt, forutom kupépostdistriktet,
omfattar, med de i 3 § ndmnda undantag,
samtliga de postanstalter ooh postlinjer,
vilka ligga inom distriktets granser.
Till kupépostdistriktet hanfores postbe-
fordringen med jarnvag. .

3 8.

Ligger poststation eller posthaltpunkt
inom annat postdistrikt &n det, inom vilket
dess dverordnade postanstalt ar belagen,
skall poststationen eller posthaltpunkten
raknas till det sistndmnda distriktet.

Stracker sig postlinje inom flere distrikt,
skall, savida icke Poststyrelsen darom an-
norlunda férordnar, postlinjen raknas till

instruktion

det distrikt, dar postforarens eller lantbrev-
bararens avléning utbetalas.

Inseendet o6ver postanstalterna och post-
rorelsen.

4 8.

A postimspektér ankommer att envar in-
om sitt distrikt:

1) utdva; 'inseende Over postanstalterna
och postroérelsen;

2) tillse att postpersonalen punktligt och
i enlighet med givna féreskrifter 'samt med
behorigt beaktande av allménhetens intres-
sen fullg6r sina aligganden och hovligt be-
moter saval allmanheten som underlydande
befattningshavare samt vid behov meddela
personalen for 'tjansten nodiga rad och an-
visningar;

3) overvaka personalens fackliga utbild-
ning och i sadant avseende tillse att arbetet
4 postanstaltema ar sd ordnat att denna
utbildning behdérigen beaktas;

4) Overvaka att posbbefordringen bestri-
des med ordning, sdkerhet ooh all mdjlig
skyndsamhet samt att posternas avgangs-
och ankomsttider aro pa lampligt satt ord-
nade;

5) hava tillsynen &ver att postverkets lo-
kaler och inventarier behérigen underhalla®
och val vardas, att postverkets materialier
sparsamt anvandas, att postanstalternas

2



arkiv ar ordnat och val forvaras samt att
dar forvarade cirkularsamlingar foér var-
je ar inbindas, avensom att ordning ooh
snygghet &ar radande & postanstalterna;

6) agna noggrann uppmarksamhet at att
de postala inrattningarna icke aro kostsam-
mare &ni postrorelsens omfattning kréaver
och sarskilt att personalens arbetskraft i
tillracklig grad ooh pa lampligaste satt ut-
nyttjas;

7) minst en gang vart halvar a postkon-
toren och postexpeditionerna, med undantag
av dem som férestds av stationsinspektorer,
verkstalla sadan kassainventering, som fo-
reskrives, uti 12 § av kungoérelsen den 3
maj 1899, innefattande ndrmare foreskrifter
vid genomférandet av rakenskaipsreformen;

8) minst en gang vart annat ar & post-
kontoren och pestexpeditionerna samt vart
tredje ar a poststationerna verkstalla full-
standig inventering av postanstalten, &ven-
som da anledning dartill forekommer, &
posthaltpunkt verkstalla inspektion;

9) i anledning av intraffad poststold eller
annat brott, som berdr postverket, omedel-
bart verkstélla, eller draga férsorg om att
genom ibehdrig myndighet verkstéalles un-
dersokning samt darvid, i fall av behov, di-
rekt hos vederbérande myndighet anhalla
om ndédig handrackning, och &r pOistinspek-
tor, i avvaktan pa Poststyrelsens narmare
foreskrifter, berattigad att, i héndelse, brot-
tets beskaffenhet eller omstéandigheterna
eljes sadant pakalla, fran tjansten avhalla
befattningshavare, som befinnes skyldig till
eller pa sannolika skal misstankes fér brot-
tet, hérande Poststyrelsen om forhallandet
genast underrattas; samt

10) d& klagomal firamistélles mot postan-
sltalt eller befattningshavare vid postverket,
genom infordrande av vederbérandas for-
klaring eller pd annat lampligt satt stka
utreda saken, och i handelse fel eller for-
summelse ii tjansten befinnes stanna befatt-
ningshavare till laist, till Poststyrelsen jam-
te eget yttrande insdnda handlingarna i
arendet, savida den skyldige bor anses for-

fallen till straff, men eljes meddela honom
noédig anvisning eller erinran, huru han
bort forfara.

Yttranden och fdrslag.

5 8.
Postimspektor tillhor:

1) att avgiva yttranden och fdrslag, som
av Poststyrelsen infordras;

2) att till Poststyrelsen jamte eget utla-
tande och erforderlig utredning insanda s&-
dana & Poststyrelsen ankommande &arenden,
som till postinspektér inkommit;

3) att vid yppad ledighet av extra bitra-
des arvode vid pastanstalt, med undantag
av postkontoret i Helsingfors och postkontor
av forsta klass, efter att hava inhamtat
postanstaltsforestandares yttrande, foresla,
at vem arvodet borde bortgivas;

4) att fore insandande av de aimbulato-
riska postexpeditionsforestandarenais rese-
rakningar granska att resorna verkstallts
i enlighet med givna férordnanden;

5) att da postinspektor anser, &tit ny posit-
anstait eller postgang bor inrattas eller re-
dan befintlig 'sddan indragas dller ombildas
eller att personalen vid postanstalt bdr dkas
eller kan minskas, darom till Poststyrelsen
inkomma med forslag, &vensom att jamval
i Ovrigt taga initiativ till sddana férbatt-
ringar i de postala férhallandena inom di-
striktet, som postverkets, postpersonalens
eller allmanhetens intressen pakalla;

6) att i god tid fore inrattande av ny
postlinje samt fore utfardande ov nya tidta-
beller for jArnvagarna till Poststyrelsen av-
giva forslag angdende de omstandigheter,
som borde beaktas vid faststallandet at~sa-
val postgdngs- som jarnvagstidtabellernai;

7) att med beaktande av saval postver-
kets som allmanhetens intressen jamval i
ovrigt gora framstallning om sddana atgar-
der, 'som &aro &agnade att pd basta mdojliga
satt utvedkla postrérelsen och postférbindel-
serna inom distriktet; samt



8) att angdende inom distriktet intraffade 6) att &t ordinarie och extra, postiljon

anmarkningsvéardare tilldragelser, som bero-
ra postverket, omedelbart underratta Post-
styrelsen.

Arenden som avgéras av postinspektor.

6 8.

A poistunispektér ankommer att sjalvstan-
digt avgoéra foljande &arenden:

1) att antaga och pa anstkan entlediga
forestdndare for pnatstationer och posthalt-
punkter;

2) att ordna de i distriktet anstallda am-
bulatoriska postexpediticiiaférestandarenas
tjAnstgoring;

3) att bevilja: forfattningsenlig semester-
ledighet &t befattningshavare inom distrik-
tet under forutsattning altt ledighetens be-
viljande icke ankommer & vederbérande
postanstaltsforestandare samt med iaktta-
gande att, i handelse anslag for vikaries av-
Ionande erfordras, fragain i denna del utti-
derstalles Poststyrelsens prévning, forran
ledigheten beviljas;

4) att bevilja postexpeditionsforestandare
ej mindre forfattningsenlig kostnadsfri
tjanstledighet for sjukdom, da tjansten kan
uppehdllas av »mbulatorisk postexpedi-
tionsfarestandare eller sarskilt anslag for
vikaries avlénande icke pdakallas, &an &aven
annan tjanstledighet for sjuklighet pa hogst
en manad under samma kalenderar, under
forutsattning att postverket icke betungas
med utgift for vikaries avldnande;

5) att bevilja tjanstledighet 3t extra bi-
trade vid postexpedition, &t forestdndare for
poststation och &t foérestandare for post-
haltpunkt i den mtan beviljandet av dylik
ledighet icke ankommer 4 den 6verordnade
postanstaltens forestandare, dock vidkom-
mande extra bitraden odh forestandare for
poststation idke utdver sex manader under
samma kalenderar samt betraffande alla
dessa ledigheter under forutsattning att
postverket icke betungas med utgift for vi-
karies avlonande;

vid postanstalt bevilja tjanstledighet, i han-
delse ledighet for sex manader av samma
kalenderar redani beviljats av forestdndaren
for postanstalten, ooh under forutsattning
att postverket icke betungas med utgifft for
vikaries avlénande;

7) att bovilja tjanstledighet at extra bi-
trade och &t postiljon, anstallda vid postin-
spektorens kansli, savida postverket icke be-
tungas med utgift for vikaries avlénande;

8) att at forestdndare for postexpedition
och tjdnsteman vid postinsipektérens kansli
vid tillfalligt giltigt forfall bevilja tjanst-
ledighet p& hogst sju dagar i en fortsatt-
ning, dock ej for langre tid &n sammanlagi
hogst fjorton dagar under samma kalender-
ar samt under forutsattning att dylik ledig-
het utan tvingande skal icke beviljas i sam-
manhang med mSemesterledighet eller annan
tjanstledighet och att nagon utgift darige-
nom icke vallas postverket;

9) att i handelse férestdndare for postex-
pedition avlider eller avhalles fran utév-
ning av tjansten, draga férsorg om att be-
fattningen uppehallas intill dess Poststyrel-
sen darom annorlunda férordnat;

10) att i enlighet med av Poststyrelsen
faststallda grunder uppratta kontrakt med
postférare och lantbrevbarare samt angaen-
de transport av post med inom landet gaen-
de fartyg, under férutsattning likval att
kostnaden for postbefordringen icke dversti-
ger det belopp, som fér densamma senast
utbetalats eller enligt av Poststyrelsen med-
delade foreskrifter far erlaggas samt att
uppsaga sadant kontrakt, da billigare be-
ting antages kunna erhallas eller postver-
kets intressen eljest sadant pakalla,, eller
hava kontraktet, da detsamma pa grund av
kontraktets bestammelser forverkats, eller
vidtaga andra sadana atgarder, till vilka
kontraktet i dylika fall berattigar, a&vensom
mit for befattningen godkdnna de personer,
som skola anvandas sasom postférare- eller
lantbrevbararebiltraden;



11) alt- i enlighet med av Poststyrelsen
meddelade anvisningar traffa avtal angaen-
de lokala posttransporter samt postens var-
dande & plats utom postanistailt, under for-
utsattning att darfor icke erfordras anslag
utover vad Poststyrelsen for sddant anda-
mal tidigare beviljat;

12) att godkénna utgifterna for tillfallig
postbefordran, som anordnats i anledning av
trafikstoringar el,ler da extra post till foljd
av postens oOvervikt eller av annan anled-
ning erfordrats;

13) att enligt av Poststyrelsen faststall-
da gru-nilder bevilja anslag fér ved for post-
expedition;

14) att vidtaga av férhallandena pakalla-
de forandringar i arbetsordningen & post-
anstalterna;

15) att mied iakttagande av i sadant av-
seende géllande foreskrifter faststélla tider-
na for postanstalts dppenhallande;

16) att faststalla av férhallandena pa-
kallade smarre forandringar i tidtabeller-
na for lamdsvagsposter, sadvida posternas di-
rigering darigenom icke rubbas;

17) att under iakttagande av det av
Poststyrelsen faststdllda antalet brevba-
ringsturer bestdmma tiderna for brevbérin-
genis verkstallande och témningen av brev-
1&dor;

18) att (bestimma dagarna och tiderna for
lantbrevbaring,»turernas verkstéallande;

19) att forordna om brevladors anbrin-
gande pa lampliga stallen invid postvag
eller & fartyg, som gor turer endast inom
landet, dock under forutsattning att for
tomningen av brevlddorna icke pakallas
extra utgift;

20) att enligt >av Poststyrelsen faststallda
grunder avsluta kontrakt angdende ,uppky-
ramde av lokaler for postexpeditioner;

21) att godkanna ombyte av lokal for sa-
dan postanstalt, for vilken lokal icke upp-
hyrts genom postverket;

22) att i enlighet med av Poststyrelsen
faststallda grunder meddela tillstand till

anskaffande av inventarier och till repara-
tion. av sddana; samt

23)
styrelsen, tillaventyrs till postinspektdrs av-
gdrande dverldamnar.

Postinspektdrs tjansteresor.

7 &

Postinspektér &ger foretaga av hans
tjanst pakallade tjansteresor imoim distrik-
tet. Postinspektér ma aven verkstalla re-
sa till ainnat distrikt, i failil sidant pakallas
for overlaggning imed postinspektdr i sist-
namnda distrikt angdende postféring, som
beror bada distrikten.

. 8 8§

D& poistinjspektor verkstaller kassadnven-
teriinlg & postamshailt, som forestas av sta-
tionsinspektor, bor savitt mojligt resan an-
ordnas sa att jamvagskontrollér kan med-
verka vid inventeringen.

9m
A postinspektér ankommande tjénstere--
sor boéra verkstdllas av honom sjalv. Dock
ma postinspektér, i 'handelse han av vik-
tigare tjanstagoromal ar hindrad att sjalv
foretaga tjansteresa, dverldmna resans
verkstallande at denl tjansteman, som vid

forfall &ager foretrdda postinspektdren.
10 &.
Det aligger postinspektér att, innan

tjansteresa av hondrn antradas, till general-
direktéren i god tid darférinnan insdnda
anmalan darom, saframt resan &r avsedd
att (utstrackas utdver en vecka. Dylik an-
méalan bér om mdjligt aven innefatta upp-
gift & den eller de orter, som postinspek-
téren dmnar (bestka, avensom den berdkna-
de tiden for hans aterkomst till stations-
orten.

11 Sm
D& postinspektor "befinner sig & tjanste-
resa, skall av honom féras dagbok, enligt av

att avgora dvriga arenden, som Post-



Poststyrelsen faststallt formular, uti
vilken i korthet dagligen antecknas den
tillryggalagda resan, anvénda befondrings-
medel, verkstéllda uppdrag och det véasent-
ligaste av gjorda iakttagelser.

Over kassainventering skall sarskilt in-
venteringsinstrument uppréattas.

VeikstaTies tjAnsteresa av annan tjanste-
man vid pastinspektorsfcanisti, skall pa ena-
handa satt forfaras, ooh aligger det post-
inspektdren att faststalla reseplanen for
dessa resor samt att granska rakningen 6ver
resan forran rakningen insandes till Post-
styrelsen.

12 s

Vid varje inspektion & postamstalt skall
postinspektdren tillstadlla postanistaltsifore-
stamdaren skriftligt meddelande om att
inspektionen agt ram ooh bdr, dar anled-
ning ioke forekommer till isddan &atgard,
sam i 4 § 10 moim. omférmiales, meddelan-
det upptaga de anmérkningar, ‘vilka iin-
spektdren tillavemtyrs ansett sig bdra go-
ra. Detta meddelande, som boér forvaras &
postanstalten intill nastskeende inspektion
eller inventering, skall da utbytas mot ena-
handa imeddelande, angdende den senare in-
spektionen; oeh bdr darvid kontrolleras att
nodig rattelse vidtagits angdende de tidi-
gare tillavemtyrs 'gjorda anmarkningarna.

13 &

Vid resor i tjanstedrenden &ar postinspek-
tor, eller den som i postinspektérens stélle
verkstéller tjansteresa, beréattigad att i
postkupé granska, huru postanstalterna
dirigera do till kupéerna stallda posterna.

Goromalen & postinspehtérshansli.

14 8.

Under postinspektors tjansteresor, eller
da han eljes ar forhindrad att & stations-
orten utdéva sm befattning, skola darstades
hans &aligganden utévas av den honom i
tjansten narmast stdende tjanstemannen &

postinspektérens kansli eller, da postin-
speiktorsibefattning &r forenad med postfor-
valtaretjanst,’av den, som (handhar postfor-
valtaretjdnsten; dook vare postinspektor
oférhindrad att aven under tjansteresa be-

sluta uti & hlonom ankommande &rende.

15 &=

Postinspektdér &ger ratt att ibestdmma,
uti vilka arenden slutlig atgard icke ma
vidtagas, medan han befinner sig & tjanste-
resa. Dock ma av postinspektérens stall-
foretradare icke vidtagas atgarder, som aro
agnade att foranleda rubbning eller for-
andring i grunderna for postférvaltnimgens
bundhavande.

16 &

Ar postinspektér av annan anledning &n
darfor altt han befinner sig & tjansteresa,
hindrad att forratta sina géromai' a post-
inspektdrskans'liet, bér han omedélbairt dar-
om anmadala hos Poststyrelsen. Fortfar
hindret utéver sju dagar, eller har han un-
der samma kalenderar, utan utverkat till-
stadnd, redan varit ledig fjorton dagar, bor
ansbkan om ledigheten géras hos Poststy-
relsen.

17 &

Postinspektdren har att bestdmma om for.
delningen av arbetet mellan de vid post-
inspektdérens kansli anstdllda boéfattnings-
havarema.

18 8.

Tiill postinspektér inkommande handlin-
gar s(kola férses med anteckning om am
kométdaigen samt diarieféras. Regelbundet
inkommande handlingar och meddelanden
av inbdrdes likartad beskaffenhet diarie-
foras icke, utan skola rdérande dylika hand-
lingar, i man av behov, foras foérteckningar.

19 8.
Inkomna éarenden béra med stdrsta, moj-
liga. skyndsamhet behandlas och expedieras.



Betraffande utgdende expeditioner bor
iakttagas:

1) atf skrivelser och meddelanden skoia
avfattas sd kort som lampligen ske kan
utan asidosattande av erforderlig fullstan-
digbet och tydlighet;

) aitt d& inkomna arenden av poistinspek-
toren (slutligen, avgdrais, besluten, i storsta
mojliga utstrackning expedieras gemom pa-
skrift & den inkomna, handlingen, medan
daremot (Utladtanden, .som skola avgivas,
tecknas & sarskilt omslag till handlingarna
eller & den remissblankett, varigenom ut-
lIatandet inlbegarts;

3) att i infordrade yttranden och for-
klaringar, som icke tecknas & inkommen
skrivelse, aberopas skrivelsens datum oeh
expeditionsnuimmer:

4) att i (alla de ifall, dar sa finnes lamp-
ligt, blanketter till ifyllning anvéndas;

5) att skrivelse eller .remiss i ailla.de fall,
dar sa lampligt kan ske, utskrives direkt
utan att forst uppsattas i koncept, varvid,
om det ar av vikt att skrivelsens ordaly-
delse finnes bevarad, kopia av densamma
skall tagas, medan det eljest ma vara till-
fyllest att en kort anteckning om .skrivel-
sens innehall gores antingen & akten, om
densamma skall behéallas, eller i diarium
eller forteckning;

6) att i en och isamma skrivelse icke be-
handlas olikartade amnen, savida de icke

std i 'omedelbart sammanhang med var-
andra., och i framstallningar till Poststy-
relsen icke heller fragor, som darstades

handlaggas a olika (avdelningar.

7) att vid overlamnande av rapporter,
forteckningar och andra handlingar, som
skola avgivas periodvis, ieke erfordrais
sarskild skrivelse.

20 8§

Alla avtal, som av postinspektor pa
grund av 6 § i denna jnstruktion ingas for
postverkets -radkning, skola upprattas skrift-
ligen och i tvanne exemplar. Dock ma

avtal, som i mom. 11 av sagda § om.for-
midlas, d& desamma galla forhallanden a
landsbygden, &aven muntligen ingas, ifall
vederbdrande kontrahent, icke ar villig att
skriftligen férbinda sig.

21 8
Utgaende expedition uti &arende, som
handlagts av postinspektdr, :skall under-

skrivas av honom. Ar postinspektdren
hindrad att underteckna sadan expedition,
ma han o6verlamna underskrivandet av den-
samma at den tjansteman, som vid forfall
ager foretrdda postinspektéren, varvid
ovanifér namnteckningen ibor tecknas ,Pa
postinspektérems vagnar”.

Expedition i arende, som avgjorts under
postinspektérems  franvaro, skall forses
m-ed underskriften ,UndeT postinspektérems
mfrdnvaro” ooh namnteckning, av den som
avgjort arendet.

Remissresolutioner och mindre viktiga
forfragningar kunna enligt uppdrag av
poistimspektdren underskrivas av annan tjan-
steman, varvid ovanfér namnteckningen
skall utsattas ..Enligt uppdrag”.

22 8.

A postinspektérskamsli ~ kvarliggande
handlingar uti slutbehandlade &renden
skola forvaras ordnade efter diarium eller
forteckningar.

23 8.

A postinspektérskamsli
teckning over:

postverkets personal inom distriktet, med
undantag av de a stat upptagna befatt-
ningshavarena vid postkontoren och extra
postiljonerna vid desamma.;

postanstalterna inom distriktet;

de avléningar och anslag som beréra
distriktet;

de kontrakt, som berdra posforvaltnin-
gen inom ‘distriktet;

de inom distriktet utstallda brevlddorna;

bér foras for-



beviljade semester- och tjanstledigheter;
samt
postgdngarna inom distriktet.

24 8§

Postinspektdér &ager till Poststyrelsen in-
sanda:

ofértovat:

meddelanden angdende antagande av
forestandare for poststationer och post-
haltpmnkter samt &t dem beviljat avsked;

meddelanden angdende beviljade tjanst-
ledigheter, dock icke sa vitt angar post-
stations- och posthaltpunktsforestandare
samt postiljoner, samt med undantag av
semesterlediigheter och ledigheter pa hogst
sju dagar;

Detta varder vederbdrande till kdnnedom och efterrattelse hdrigenom meddelat.

singfors, & Poststyrelsen, den 11 maj 1920.

instrument o6ver verkstillda kassainven-
terimgar och utdrag ur resedagboken;

avskrift av isfcrivelser, enligt, vilka be-
fattningshavare meddelats erinringar ro-
rande tjansten;

avskrift av de for postkontoren faststall-
da tabellerna for postkontorens Oppenhad-
lande; samt

medddlanden, angdende av postkuspekito-
ren vidtagna forandringar i tidtabeller for
landsvagsposter.

manatligen:

uppgift angaende alla av postanspekto-
ren vidtagna atgarder, som foranleda ok-
ning eller minskning i postverkets utgifter;

arligen inom januari manad:

kort redogdrelse Over postinspektorens
verksamhet under foregaende kalenderar.

Hel-

G. E. F. Albrecht.

John Palmgren.

Paavo Airio.



