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27.
Förändringar af bestämmelserna för postförsändelsers dirigering, 

kartering och expediering inom landet.

Enär korrespondensens oafbrutna stegring påkallar förenklingar al de 
postala göromålen, ser sig Poststyrelsen föranlåten att försöksvis, räknad t Iran 
och med den 1 nästinstnndande Juli, förändra gällande bestämmelser beträffande 
postförsändelsers dirigering, kartering och expediering inom landet på föl­
jande sätt:

Kartering af post emellan postkontor, postexpeditioner af l:sta klassen 
och postkupéexpeditioner inbördes bör försiggå sålunda, att, i händelse endast en 
rekommenderad, värde- eller fribrefsförsändelse finnes att expediera till en post­
anstalt och posten under vägen till denna postanstalt passerar sådant postkontor, 
postexpedition af l:sta klassen (dier postkupöexpedition, dit annan kartering un­
derkastad post finnes att expediera, så må försändelsen icke karteras direkt till 
adresspostanstalten, utan uppföras å karta till mellanliggande postanstalt (fördel­
ningspostanstalt) af något af nyssberörda slag; börande dervid iakttagas, att för­
sändelse i regeln tillkarteras samma fördelningspostanstalt, dit densamma enligt 
härintill gällande bestämmelser skulle expedieras, innesluten i postpaket, posl- 
påse eller väska.

Om emellertid kartering af afgående post måste påbegynnas, förrän tiden 
för emottagning af försändelser tilländalupit, må, i händelse omskrifning ellei 
ändring af karta till fördelningspostanstalt annars blefve af nöden, två eller tu‘ 
försändelser till en och samma adresspostanstalt uppföras å karta till fördelnings­
postanstalt.
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Förefinnas de rem o t Iloro än tre kartering underkastade försändelser att 
expediera till en och samma adresspostanstalt, bör karteringen ske direkt till 
denna postanstalt.

Samtliga från postexpedition af 2:dra klassen afgående, kartering under­
kastade försändelser böra — såvida ej dcrom i särskilda fall annorlunda förord­
nats — karteras till närmaste postkontor, postexpedition af i:sta klassen eller 
postkupéexpedition vid den väg posten passerar, likväl med det undantag, att 
till annan postexpedition af 2:dra klassen eller poststation adresserade försändelser 
karteras direkt till adresspostanstalterna i de fall, då posten under vägen till 
dessa icke passerar postkontor, postexpedition af l:sta klassen eller postkupé­
expedition.

Beträffande kartering af försändelser till postexpedition af 2:dra klassen 
tillämpas å postkontor, postexpeditioner af l:sta klassen och postkupéexpeditioner 
de bestämmelser, som för kartering emellan nyssnämnda slag af postanstalter 
inbördes här ofvan föreskrifvits. .

Postförsändelser till och från poststation böra fortfarande, i enlighet 
med föreskrifterna i Förnyad instruktion för poststationer af den 1 Juni 1890, 
karteras till närgränsande postanstalt, som med poststationen står i direkt 
postutvexling.

Vid jernvägen belägna postanstalter, hvilka förestås af stationsinspektorer, 
må, i enlighet med bestämmelserna i gällande instruktion för postkupéeryta, upp­
föra afgående försändelser å gemensam karta till förbipasserande fullständig post­
kupé; börande dock karteringen i regeln ske direkt till adresspostanstalten, i 
händelse flerc än tre kartering underkastade försändelser finnas att expediera till 
en och samma ort.

Till särskiljande af postpaket, innehållande karterad .brefpost, från de 
med utlandet utvexlande paketförsändelserna, benämnda postpaket (colis postaux), 
böra de förstnämnda benämnas „brefpaket“ (förkortadt „bp.“).

A brefpaket, som innehåller värdebref, göres framdeles icke anteckning 
om antalet och värdet af de i detsamma inneslutna värdebrefven, utan påtecknas 
sådant brefpaket — i likhet med brefpaket, innehållande rekommenderad korre­



spondens — ordet „ rekommenderas", (förkortadt „rek.“). Åtföljes bi ef paket, af 
vampaket eller fribrefspaket, antecknas dessas antal såsom härintill a. breipaketet.

Brefpaket, som innehåller värdeförsändelse, bör övilkorligen förseglas, 
efter klaffarnas ä omslaget form, med tvä eller fem aftryck i lack af postanstal­
tens sigill.

Afgängspostanstalten bör ä brefpaket angifvas med ett tydligt aftryck af 
postanstaltens ortstämpel för den dag kartan utfärdats.

Blanketterna till brefkarta förändras i enlighet med härhos bilagda for­
mulär A.

Vid utfärdande af brefkarta iakttages följande:
Kartan utställes till den postanstalt, dit försändelserna expedieras, samt 

förses med aftryck af postanstaltens ortstämpel för den dag posten af går.
Uppförandet å karta af de olika slags försändelserna bör ske i följande 

ordning, oberoende af, om försändelserna inlemnats till postbefordran å den post­
anstalt, som utfärdat kartan, eller dit ankommit frän annan postanstalt, samt, 
om de äro stälda till samma postanstalt som kartan eller afsedda att derifran 
vidarebefordras:

A kartans framsida:
l:o rekommenderade försändelser, assnrerade bref samt brefpost- 

försändelser belagda med postförskott;
2:o med rubrik „ Varupaket": 

vampaket, såväl med som utan värde;

A kartans frånsida:
l:o fribrefsförsändelser, såväl med som utan värde:
2:o med rubrik „B. P.“ :

brefpaket, såväl rekommenderade som orekommenderade, samt 
3:o med rubrik „Påsar“ : 

postpåsar och
4:o med rubrik „Väskor“ :

posiVäskor, i händelse påsarna och väskorna inneslutas i väska eller pase, 
som expedieras till den postanstalt, dit kartan är utstäld.
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Å karta angifves med behörigt iakttagande af rubrikerna till kartans 
kolumner:

för rekommenderade försändelser — inlemningsnummern: 
för assurerade bref och varupaket — inlemningsnummern och det 

assurerade värdet;
för enkla orekommenderade postförskottsförsändelser — inlemnings­

nummern och postförskottsbeloppet;
för fribrefsförsändelser utan angifvet värde — fribrefvets tjenste- 

nummer;
för fribrefsförsändelser med angifvet värde — inlemningsnummern, 

värdet och tjenstenummer samt
dessutom, för alla ofvanuppräknade slag af försändelser — afgångs- 

postanstalt, i händelse försändelsen är afsänd från annan postanstalt än 
den, som utfärdat kartan, och — adresspostanstalt, om försändelsen är 
stäld till annan postanstalt än kartan;

för bref paket, postpåsar och postväskor — afgångs- och adress­
postanstalt, i händelse dessa äro andra än kartans, samt antalet af möj­
ligen löst åtföljande varupaket och fribrefspaket, hvarjemte beträffande 
brefpaket, innehållande rekommenderad eller värdepost, antecknas „rek.“ 
i kartans värdekolumn.
O assurerade, med postförskott icke belagda varupaket, observeras a karta 

endast till antal.
Är rekommenderad eller assurerad försändelse belagd med postförskott, 

angifves å karta äfven postförskottsbeloppet, hvarjemte för rekommenderad post- 
förskottsförsändelse göres anteckningen „rek.“

Om rekommenderad försändelse är af annat slag än bref, göres å kartan 
anteckning derom sålunda, att tryckalster betecknas med „xb.“, handlingar med 
„handl.“, varuprof med „prof“ och postkort med „kort“. Åtföljes försändelse af 
mottagningsbevis, antecknas ä karta „mb.“.

För enkla (i afgångsregister icke intagna) fribrefsförsändelser, som sakna 
tjenstenummer, bör afsändaren angifvas ä kartan.

Enkla fribrefsförsändelser, som karteras till postkontoren i Helsingfors, 
Wiborg och Abo, böra upptagas å särskildt för dessa försändelser utfärdade kar­
tor, hvilka öfverst å framsidan böra förses med anteckningen „Fribref-.
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När den till nyssnämnda postanstalter karterade posten utgöres af såväl 
enkla fribrefsförsändelser som andra kartering underkastade postföremäl och 
postpn således blifvit uppförd ä tvänne kartor, bör fribrefsposten ombindas med 
dertill hörande karta samt observeras å hufvudkartan såsom brefpaket; och i 
händelse den ifrågavarande postanstalter tillkarterade posten icke består af andra 
kartering underkastade postföremål än enkla fribrefsförsändelser, göres a fribrefs- 
kartan anteckningen „Kndast fribrefspost“.

Från postkontoret i Helsingfors afgående enkla fribrefsförsändelser upp­
föras särskildt frän annan post å för ändamålet afsedda reversal.

Sedan kartan behörigen utskrifvits, undertecknas densamma af veder­
börande tjensteman, som det jemväl tillkommer att å dérför afsedd plats a kar­
lans frånsida medelst bokstäfver anteckna sammanlagda antalet af samtliga a 
kartan uppförda postförsändelser (brefpaket, postpåsar och postväskor medräknade).

Kartan införes derefter i Protokoll öfver afsända poster (formulär B., för­
kortad benämning „postprotokoll"), hvilket protokoll ersätter nu använda „upp- 
bördsjournalen N:o 1 *)“ och ,,protokoll öfver afsända postpaketer m. m,“ Den 
nummer kartan erhåller i postprotokollet, antecknas ä kartans öfra hörn till höger.

Derefter förses kartans nedersta del, som utgöres af en kupong, med 
samma nummer som kartan, med postanstaltens datumstämpel äfvensom med 
anteckning medelst bokstäfver om sammanlagda antalet af a kartan uppförda 
försändelser.

Vid införandet af karta i protokoll öfver afsända poster behöfva kolum­
nerna 4, 5, 17 och 18 ifyllas endast beträffande försändelser, som äro afsända 
frän eller stälda till annan postanstalt än kartan. Tillföljd deraf kunna samtliga 
a en karta införda försändelser, hvilka äro till postbefordran inlemnade ä den 
postanstalt, som utfärdat kartan, och stälda till samma postanstalt som kartan, 
införas i postprotokollet a en enda rad, hvaremot för införandet i postprotokollet 
af samtliga öfriga ä karta upptagna försändelser erfordras en skild rad för hvarje 
särskild försändelse.

*) I postprotokollet införas jemväl kartorna öfver korrespondens till Kejsaredömet 
och utlandet.
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Innan utgången af hvarje månad bör postprotokollet för den föregående 
månaden insändas till Poststyrelsens Räkenskapsafdelning tillsammans med 
afgångs- och ankomstregistren.

Nu gällande bestämmelser för dirigering till utvexlingspostanstälterna 
(eventuelt postkupén N:o 3) af till utlandet adresserad korrespondens förändras 
genom dessa föreskrifter endast i sä måtto, att karteringen bör ske direkt till 
dessa postanstalter endast i händelse försändelsernas antal i enlighet med före­
stående, dirigeringsregler sådant fordrar, men i annat fall kan verkställas till 
mellanliggande postanstalt.

Vidkommande åter dirigeringen af till Kejsaredömet adresserad korre­
spondens, sa böra de postanstalter, hvilka för närvarande verkställa karteringen af 
denna korrespondens direkt till destinationsorterna, fortfarande förfara på ena­
handa sätt, hvaremot de postanstalter, hvilka för närvarande kartera ifrågavarande 
post till postkontoret i Wiborg eller postkupén Helsingfors—S:t Petersburg N:o 1, 
kunna, i händelse försändelsernas antal icke fordrar direkt kartering till nämnda 
postanstalter, uppföra meranämnda försändelser a till mellanliggande postanstalt 
utstäld karta.

Beflnnes ankommen post vid revideringen i allo öfverensstämmande med 
till posten hörande karta, förses kartan ä frånsidan med ett aftryclc af postan­
staltens ortstämpel. Kartan retourneras icke till afgångspostanstalten, utan qvar- 
stannar ä adresspostahstalten.

Öfver den cmottagna posten utfärdas qvitto medelst anbringande å kupon­
gen af datumstämpel och vederbörande posttjenstemans namnteckning, hvarefter 
kupongen fränskiljes kartan och retourneras olcarterad med första eller derpåföl- 
jande post till afgångspostanstalten.

Upptäckes deremot vid revideringen, att någon eller några å karta upp­
tagna försändelser saknas eller att annan felaktighet förekommer, göres derom 
anmärkning ä kartan, som, jemte tillhörande kupong, i sådant fall å adresspost- 
anstalten tillsvidare qvarhålles; och förfares för öfrigt i enlighet med föreskrif­
terna uti § 72 i Nådiga Instruktionen för Postverket af den 15 Mars 1881 angå­
ende upprättande af revideringsprotokoll eller i enlighet med Poststyrelsens cir-
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Iculiir N:o XXX af don 22 Decombor 1892 angående kontrollbok och kontroll­
meddelanden.

J de fall, då revideringsprotokoll upprättas och till Poststyrelsen insändas, 
bör äfven, till vinnande af skyndsam rättelse, afsändningspostanstalten med första 
post underrättas om det anmärkta förhållandet medelst särskild skrifvelse.

Mellan orter, hvilka ega tillgång till telegraf, bör densamma anlitas på 
den felandes bekostnad för anmärkning till afsändningspostanstalten rörande 
saknandet af värdebref, postpåse eller postväska eller annan felaktighet af 
större betydelse.

Har ej med första post hvarken insändts revideringsprotokoll till Post­
styrelsen eller aflåtits kontrollmeddelande eller annan anmärkning till afsänd- 
ningspostanätalt, anses, intill dess annorlunda blifvit visadt, uteblifvandet af 
sadan anmiirkningshandling såsom ett erkännande, att posten i behörig ordning 
framkommit.

Ankomna kartor sorteras i den ordning de till postanstalten ankommit, 
och alla under samma månad ankomna kartor genomdragas och förseglas med 
aftryek af postanstaltens sigill. Innan utgången af hvarje månad insändas de 
under den föregående månaden ankomna kartorna tillsammans med åtgångs- och 
ankomstregistren till Poststyrelsens Räkcnskapsafdelning, likväl med undantag 
af till poststationer ankomna kartor, hvilka böra till den öfverordnade postanstal­
ten insändas och derstädes förvaras.

Till afgångspostanstalt retournorado kuponger böra granskas beträffande 
qvitteringen samt, sorterade i nummerföljd och genomdragna för månad, förvaras 
å postanstalten, inom föreskrifven tid icke återkommen kupong bör omedelbart 
hos adresspostanstalten reklameras:

Med de af postkontoret i Helsingfors å enkla fribrefsförsändelser utfärdade 
reversal och till dem hörande kuponger bör å adresspostanstalt förfaras på samma 
siitt som härofvan föreskrifvits beträffande ankomna kartor.

Rekommenderade och värdeförsändelser, hvilka tillkarteras fördelnings- 
po.stanstalt för att derifrån vidarebefordras, intagas icke — dock med följande 
undantag — å fördelningspostanstalten i register, utan böra sådana försändelser 
vid vidkresändandet på of van föreskrifvet sätt karteras och från kartan intagas 
i postprotokollet.
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Till poststation adresserade rekommenderade försändelser och fribrefsför- 
sändelser med värde, hvilka i och för vidarebefordran ankomma till öfverordnad 
postanstalt, som står i direkt postutvexling med poststationen i fråga, böra dock 
tillsvidare a sådan öfverordnad postanstalt intagas i ankomstregister och afsändas 
till poststationen, åtföljda af notifikationskort.

Ä utvexlingspostanstalt böra transiterande rekommenderade och värde­
försändelser samt paket utan angifvet värde från orter utom Finland fortfarande 
intagas i ankomstregister.

Vid postkontor, der göromålen äro fördelade på två expeditioner, öfver- 
lemnas genomgående rekommenderade och värdeförsändelser Iran expeditionen 
för ankommande poster till expeditiopen för åtgående poster emot qvitto i samma 
ordning som rekommenderade brefpaket, för hvilket ändamål blankett till post­
protokoll, efter behörig ändring af rubriken, lämpligen kan användas.

Post, som skall befordras per landsväg, bör i regeln vara innesluten i 
postväska. Dock kan, i händelse presenning linnes att tillgå i och för postens 
skyddande, postpåse för ändamålet användas å kortare sträckor.

Deremot må för post, som uteslutande skall befordras per jernväg, endast 
undantagsvis användas postväska. .

Postpass bör utfärdas i enlighet med härhos bifogadt formulär C. 
Postpasset utfärdas af den postanstalt, från hvilken posten utsändes, och 

ställes till den postanstalt, der den slutligen stannar eller med annan post för­
enas. Då posten nästa gång befordras samma väg tillbaka till postpassets afsänd- 
ningspostanstalt, bör samma postpass användas jemväl för återresan.

1 enlighet med blankettens tryckta text införes af vederbörande post­
anstalter å postpassets framsida:

de postanstalter, emellan hvilka postpasset gäller, 
posten beledsagande postiljonens namn,
postanstalt, hvarifrån posten utgår, som posten passerar och der posten 

stannar,
postens ankomsttid, 
postens, afgångstid,
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antalet af samtliga till posten vid dess aflardande hörande viiskor och påsar, 
hvilka icke iiro inneslutna uti andra väskor eller påsar, äfvensom 
antalet löstgåcude paket, hvarjemte

den expedierande eller, beträflände postanstalt der posten stannar, den 
mottagande posttjenstemaiifien éger teckna sitt namn i <1 erfor 
afsedd kolumn å postpassets framsida.

A postpassets frånsida specificeras de till posten hörande väskorna och 
påsarna, hvilka icke äro inneslutna uti andra väskor eller påsar, medelst angif- 
vande af afgängsposlanstalt, adresspostanstalt, teckning äfvensom beskaffenhet 
af väska eller påse genom utsättandet af siffran 1 i vederbörande kolumn, samt 
antecknas antalet af de löstgäende paketen.

En hvar postanstalt, som posten passerar, tillkommer — förutom verkstäl­
landet af ofvanföreskrifna anteckningar å postpassets framsida — att å postpas­
sets frånsida ut(|vittera de väskor, påsar och löstgäende paket, som skola till 
postanstalten aflemnas äfvensom att, dit införa det postgods. som från postanstal­
ten med posten ifråga expedieras; börande således vid postens affardande från 
de skilda postanstalterna antalet af de å post,passets frånsida uppförda och icke 
utqvitterade väskorna, påsarna och paketen öfverensstämma med uppgiften derom 
ä postpassets framsida.

Då vidaregående post, passerar postanstalt,, bör postanstaltens föreståndare 
eller vederbörande oxpeditör i närvaro af den postiljon, som framförer posten, 
granska de ä postpasset upptagna väskornas, påsarnas och paketens yttre skick 
och försegling. Lemnar denna granskning skäl till anmärkning, sa bör anteck­
ning derom äfvensom om de i saken vidtagna åtgärderna göras a postpasset.

Innehåller å postpass uppförd väska eller påse endast okarterad post eller 
iii' sådan väska eller påse tom, göres äfven derom behöriga anteckningar ä post­
passet; börande enahanda anteckningar jemte aftryck af postanstaltens namn­
stämpel anbringas jemväl å den adresslapp, hvarmed ä postpass eller reversal 
uppförda toma viiskor eller påsar framdeles skola förses.

Dessutom göras ä postpass anteckningar, om under den postlinie, för hvil­
ken postpasset, gäller, sker ombyte af posten framförande postiljon, äfvensom i 
alla de fall, da postens tramforsling icke försiggår i behörig ordning.

Postpasset, hvars innehall bör i postprotokollet antecknas, förses af den 
postanstalt, som detsamma utlärdar, med för året löpande nummer.
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Innan utgången nf hvarje månad böra de under den föregående månaden 
utfärdade postpassen, behörigen ordnade i nummerföljd och genomdragna, insändas: 

af de postanstalter, hvilka höra till något postdistrikt, till vederbörande 
Post inspektör samt

af samtliga öfriga postanstalter till Poststyrelsens Trafikafdelning.
Post, som i och för befordran skall af vid jernväg beliigen postanstalt,

som icke förestås af stationsinspektor, öfverlemnas tjll postkupé, uppföres å rever­
sal i tvä exemplar, såvida ej derom i särskilda fall annorlunda förordnats.

A reversalet införes i enlighet med blankettens tryckta text samtliga till 
posten hörande postväskor och postpåsar, hvilka icke åro inneslutna uti andra 
väskor eller påsar, äfvensom löstgående paket. Det ena exemplaret at reversalet 
qvarstannar i postkupén, och å det andra exemplaret af reversalet utfärdas al 
postkupén qvitto vid postens cmottagande.

Dock kan från nyssnämnda postanstalter till postkupé öfverlemnas post 
uppförd å reversal i endast ett exemplar, i händelse posten införes uti en för 
ändamålet inrättad bok eller uti postprotokollet, der densamma i sådant fall
utqvitteras af postkupén.

Beträffande öfverlemnahdet af post från de postanstalter, hvilka förestås 
af stationsinspektorer, till postkupéerna, äfvensom från samtliga vid jernväg 
belägna postanstalter till postiljonskupéerna tjena till efterrättelse bestämmelserna 
derom uti gällande Instruktion för postkupéerna samt de föreskrifter, hvilka at 
Poststyrelsen uti förevarande afseende bjifvit särskilda postanstalter vid de olika
bandelarna meddelade.
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28.
Förändringar af bestämmelserna för registerföring af rekommenderade

och värdeförsändelser.

För att förenkla och underlätta arbetet vid registerföringen af såväl åt­
gående som ankomna rekommenderade och värdeförsändelser komma försöksvis 
från och med den 1 nästinstundande Juli de vid postkontoren samt postexpedi­
tionerna af l:stä och 2:dra klassen i bruk varande registren att ersättas, registren 
Litt. Aa, Ab och B öfver afgående rekommenderade och värdeförsändelser af ett 
gemensamt äfcjångsregister (formulär D.) samt registren Litt. Ca och Cb öfver 
ankomna rekommenderade och värdeförsändelser af ett gemensamt ankomstregister 
(formulär E.), äfvensom följande delvis förändrade bestämmelser beträffande regi­
sterföringen att tjena till efterrättelse:

Uti af gä ny sr eg istret böra intagas samtliga å postanstalten inlemnade: 
rekommenderade och assurerade privata försändelser, 
fribrefsförsändelser med angifvet värde samt
till orter utom Finland adresserade paketförsändelser utan angifvet värde. 
Med behörigt iakttagande af rubrikerna till registrets kolumner införes i 

afgångsregistret:
för livarje särskild försändelse: 

inlemningsdag, 
afsändningsdag, 
inlemningsnummer, 
adresspostanstalt, 
adressat,
försändelsens beskaffenhet*) medelst utsättande af siffran 1 i 

vederbörande kolumn, 
vigt samt

dessutom för värdeförsändelser:
försändelsens utsatta värde äfvensom afsändarens namn och adress

") För paket utan angifvet värde frän ellei‘k till orter utom Finland angifves i register 
beskaffenheten med anteckningen „vp.“
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För rekommenderad försändelse antecknas afsändarens namn och adress 
i afgångsregistret endast i de fall, då mottagningsbevis („Avis de reception") 
begärés för sådan försändelse till utlandet, men är det deremot onskligt, att 
afsändarena sjelfvå anteckna namn och adress å sådana försändelser, som ej äro 
namnstämplade. Särskildt böra afsändare af rekommenderade försändelser till 
orter utom Finland uppmärksamgöras på nödvändigheten häraf.

Inlemningsnummern bör löpa skildt för rekommenderade och skildt för 
värdeförsändelserna. a

För rekommenderade försändelser bör nummerföljden, i enlighet med före­
skrifterna härom i Poststyrelsens cirkulär n:o IV af den 20 Januari 1896, vara 
densamma som nummerföljden i tillhörande R-etikettserie, hvaremot för värde­
försändelserna bör påbörjas ny nummerföljd vid hvarje månads ingång.

Efter inskrifningen i registret antecknas inlemningsnummern för värde- 
bref å försändelsens öfre hörn till venster samt för varupaket å adresskortet; och 
rekommenderad försändelse åsättes R-etikett i enlighet med bestämmelserna i 
nyss åberopade cirkulär.

Är rekommenderad försändelse af annat slag än b ref, göres uti registret, 
i kolumnen för adressat, anteckning derom sålunda, att tryckalster betecknas med 
„xb.“, handlingar med „handl.“, varuprof med „prof“ och postkort med „kort“. 
Åtföljes inrikes försändelse af mottagningsbevis eller är för utrikes försändelse 
mottagningsbevis begärdt, göres jemväl derom anteckning i registret.

Om rekommenderad eller assurerad försändelse är belagd med postförskott, 
göres i registret anteckning derom med angifvande af postförskottsbeloppet i 
kolumnen för adressat.

Uti anlcomstregistrd införas samtliga ankomna rekommenderade och assu- 
rerade privata försändelser, fribrefsförsändelser med värde äfvénsom från orter 
utom Finland ankomna paket utan angifvet värde, hvilka äro aisedda att genom 
postanstalten eller genom poststation, med hvilken direkt postutvexling cger rum, 
tillhandahållas adressater, eller hvilka till afgångspostanstalten återkommit för 
att till afsändare återställas. .

A utvexlingspostanstalt böra jemväl transiterande rekommenderade och 
värdeförsändelser samt paket utan angifvet. värde från orter utom Finland intagas 
i ankomstregistret, hvaremot vid postutvexlingen inom landet försändelser, hvilka 
äro tillkarterade fördelningspostanstalt för att derifrån vidarebefordras, icke behöfva 
a sådan postanstalt i register intagas.
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Med ledning af kartan och försändelsernas adresser införes i ankomst­
registret :

för hvarje särskild försändelse.: 
ankomstdag,
änkomstnummer, löpande för manad, 
inlemningsnu mmer, 
inlemningspostanstalt, 
adressat,
försändelsens beskaffenhet, medelst utsättande af siffran 1 i veder­

börande kolumn, samt

dessutom för värdeförsändelser:
försändelsens åsatta värde (endast med siffror).

1 ankomstregister behöfver likväl ej införas adressatens namn, när för­
sändelsen utlemnas emot qvitto å fullständigt ifyldt notifikationskort. Men, om 
försändelse utlemnas emot qvitto i registret, eller då försändelse skall befordras 
efter förändrad adress eller retourneras, bör adressatens namn införas i registret.

Är rekommenderad försändelse af annat slag än bref, göres derom, liksom 
äfven beträffande mottagningsbevis och försändelse belagd med postförskott, ena­
handa anteckningar, som i sådant afseende här ofvan föreskrifvits för införande 
i afgångsregistret.

Försändelserna böra intagas i ankomstregistret för den månad, under 
hvilken de ankommit, om ock desamma biifvit till postbefordran inlemnade under 
den föregående månaden.

Dagen, då försändelse utlemnas, vidare- eller återsändes, antecknas i 
registrets kolumn 15.

Då försändelse utlemnas emot qvitto å notifikationskort, antecknas noti- 
fikationskortets nummer i kolumn 14.

• sistnämnda kolumn antecknas jemväl i förekommande fall den post­
anstalt, dit försändelse biifvit vidare- eller återsänd.

Utlemnas försändelse enligt fullmakt, bör fullmakten förses med löpande 
nummer, hvilken antecknas i registrets kolumn 16.

De qvitterade notifikationskorten öfver utlemnade försändelser skola dag­
ligen ordnas i den följd, hvari försändelserna biifvit i registret införda, samt 
genomdragas och förseglas för månad.
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I ankomstregistret intagen försändelse, som finnes å postanstalten qvar- 
liggande, då registret skall till Poststyrelsens Räkenskapsafdelning insändas, öfver- 
föres till påföljande månads register. Uti kolumn 14 af det register, ifrån hvilket 
försändelse öfverföres, göres behörig anteckning derom.

Innan utgången af hvarje månad böra de under den föregående månaden 
förda ankomst- och afgangsregistren insändas, behörigen undertecknade af post­
anstaltens föreståndare eller, i förekommande fall, den ansvarige expeditören, till 
Poststyrelsens Räkenskapsafdelning och dervid åtföljas af tillhörande kartor, noti- 
fikationskört och. fullmakter samt af postprotokollet.

Före registrens insändande böra de för statistikens afgifvande erforderliga 
uppgifterna vara ur registren sammanstälda och i statistiska tabellen Litt. Aa införda.

Vid de större postkontoren, der göromålens fördelning emellan tjenste- 
männen eller poströrelsens storlek annars sådant påkallar, kommer efter Post­
styrelsens närmare bestämmande att samtidigt föras tre eller lie re register.

Hvilket allt postanstalterna till kännedom och efterrättelse härigenom 
meddelas. Helsingfors, a Poststyrelsen, den 19 Maj 1896.

Hj. Lagerborg.

C. Bruno Sevönius.

Helsingfors, J. Simelii arfvingars boktryckeri aktiebolag, 1896.
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S u o m e n  P o s t i h a l l i t u k s e s t a .

27.
Postilähetysten ohjaamista, kartoittamista ja lähettämistä maassamme 

koskevien määräysten muuttamisesta.

Kun kirjevaihdon lakkaamaton enennys vaatii yksinkertaisuutta posti- 
tointa koskevissa tehtävissä, katsoo Postihallitus syytä olevan koetteeksi, lukien 
ensitulevan Heinäkuun 1 p:stä alkaen, muuttaa voimassa olevat määräykset, mitä 
tulee postilähetysten ohjaamiseen, kartoittamiseen ja lähettämiseen maassamme 
seuraavaisesti:

Postin kartoittaminen postikonttoorien, l:sen luokan postitoimituksien ja 
vaunupostitoimituksien välillä keskenänsä on tapahtuva siten, että jos ainoastaan 
yksi Sisäänkirjoitettu, arvo- tahi vapaakirjelähetys on lähettää johonkin postitoi­
mistoon ja posti matkalla tähän postitoimistoon kulkee sellaisen postikonttoorin, 
l:sen luokan postitoimituksen tahi vaunupostitoimituksen kautta, johon muuta 
kartoituksen alaista postia on lähettää, älköön lähetystä kartoitettako suorastansa 
osotepostitoimistoon, vaan otettakoon se karttaan johonkuhun viilillä olevaan posti­
toimistoon (jakauspostitoimistoon) vastamainittua laatua; ja on tässä vaarinotet- 
tava, että lähetys säännöllisesti kartoitetaan samaan jakauspostitoimistoon, johon 
se tähän saakka voimassa olevien määräysten mukaan lähetettäisiin, suljettuna 
postipakettim, postipussiin tahi laukkuun.

Jos kumminkin lähteviin postin kartoittamista on alettava, ennenkuin lä­
hetysten vastaanottoaika on loppuun kulunut, pantakoon, jos jakauspostitoimistoon 
menevä kartta muutoin olisi uudelleen kirjoitettava tahi korjattava, kaksi tahi 
kolme samaan osotepostitoimistoon asetettua lähetystä jakauspostitoimistoon me­
nevään karttaan.
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Jos sitä vastoin useampi kuin kolme kartoituksen alaista lähetystä on lä­
hettää samaan osotepostitoimistoon, pitää kartoitus tapahtuman suorastansa tähän 
postitoimistoon.

Kaikki 2:sen luokan postitoimituksesta menevät kartoituksen alaiset lähe­
tykset ovat — ell ei siitä eri tapauksissa ole toisin määrätty —- kartoitettavat lä­
himpään, postin kulkeman tien varrella sijaitsevaan postikonttooriin, l:sen luokan 
postitoimitukseen tahi vaunupostitoimitukseen, kumminkin sillä poikkeuksella, ettii 
muuhun 2:sen luokan postitoimitukseen tahi postiasemaan osotetut lähetykset kar­
toitetaan suorastansa psotepostitoimistoihin silloin, kun posti matkalla näihin ei 
Kulje postikonttorin, l:sen luokan postitoimituksen tahi vaunupostitoimituksen 
kautta. ■

Mitä tulee lähetysten kartoittamiseen 2:sen luokan postitoimituksiin, käy­
ttöään postikonttooreissa, itsen luokan postitoimituksissa ja vaunupostitoimituk- 
sissa niitä määräyksiä, jotka tässä edellä ovat säädetyt kartoittamiselle vastamai­
nhan lauluisten postitoimistojen välillä keskenänsä.

Postilähetykset postiasemaan ja  postiasemasta ovat edelleen, määräyksien 
mukaan Uudistetuissa ohjesäännöissä postiasemille Kesäkuun 1 piitä 1890, kartoi­
tettavat lähimmäiseen, postiaseman kanssa välittömässä postinvaihdossa olevaan 
postitoimistoon.

Rautatien varrella sijaitsevien postitoimistojen, joita asemapäälliköt hoita­
vat, tulee, määräyksien mukaan voimassa olevassa Johdesäännössä postivaunuille, 
panna menevät lähetykset yhteiseen karttaan ohi kulkevaan täydelliseen posti- 
vaunuun; tullen kumminkin kartoituksen säännöllisesti tapahtua suoraan osote- 
postitoimistoon, jos useampi kuin kolme kartoituksen alaista lähetystä on lähettää 
samaan paikkaan.

Kartteeratt.ua kirjepostia sisältävien postipakettien eroittamiseksi ulkomaan 
kanssa vaihdettavista pakettilähetyksistä, joita sanotaan postipaketeiksi (colis 
postaux), pitää ensin mainittuja nimitettämän „kirjepaketeiksi“ (lyhennettynä „kp.“).

Arvokirjeitä sisältävään kirjepakettiin ei vasfedes merkitä siihen suljet­
tujen arvokirjeiden lukua ja arvoa, vaan kirjoitetaan sellaisen kirjepaketin päälle 
_ samoin kuin sisäänkirjoitettua kirjevaihtoa sisältävän paketinkin — sana „si-
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säänkirjoitetaan", (lyhennettynä „sisäänk.“). Jos kirjepakettia seuraa tavarapa­
ketteja ja  vapaakirjepakettcja, kirjoitetaan näiden luku niinkuin tähänkin saa w a
kirjepaketin päälle. ...

Arvolähetyksiä sisältävä kirjepaketti on välttämättömästä lukittava, pääl­
lystän Iällisien muodon mukaan, kahdella tahi viidellä postitoimiston sinettipai-
noksella lakkaan. _

Lähtöpostitoimisto on kirjepaketissa ilmaistava postitoimiston paikanlei-
masimen selvällä jäljennöksellä kartan antopäivältä.

Kirjekartan blanketit muutetaan tähän myötäliitetyn kaavan A mukaisiksi.
Kirjekarttaa kirjoitettaessa noudatetaan seuraavaa:
Kartta asetetaan siihen postitoimistoon, johon lähetykset lähetetään, seka 

varustetaan postitoimiston paikanleimasimen jäljennöksellä postin lähtöpäivältä.
Erilaatuisten lähetysten kartalle pano pitää tapahtuman seuraavassa jär­

jestyksessä, huolimatta siitä, jos lähetykset ovat postissa kuljetettaviksi jätetyt, 
siinä postitoimistossa, joka kartan on antanut, tahi sinne tulleet muusta posti­
toimistosta, kuin myös, jos ne ovat asetetut samaan postitoimistoon kuin kartta 
tahi sieltä edelleen kuljetettavat:

Kartan etusivulle:
l:o sisäänkirjoitetut lähetykset, vakuutetut kirjeet sekä postietu 

annilla varustetut kirjepostilähetykset;
2:o päällysnimellä „tavarapaketteja"; 

tavarapaketit, niinhyvin arvolla kuin arvotta;

Kartan takasivulle:
l:o yapaakirjelähetykset, niinhyvin arvolla kuin arvotta:
2:o päällysnimellä „I(. P.“:

kirjepaketit, niinhyvin sisäänkirjoitetut kuin sisäänkirjoittamattomat, 
3:o päällysnimellä „Pusseja“:

sekä

postipussit ja
4:o päällysnimellä „Laukkuja“ :

postilaulcut, jos pussit ja  laukut ovat suljetut laukkuun tahi pussiin, joka 
lähetetään siihen postitoimistoon, mihin kartta on asetettu.
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Kartassa ilmaistaan, asianmukaisesti vaarinottamalla kartan sarekkeiden 
päällysnimiä:

sisäänkirjoitetuista lähetyksistä — sisäänjättönumero;
vakuutetuista kirjeistä ja tavarapaketeista —- sisäänjättönumero ja 

vakuutettu arvo;
yksinkertaisista sisäänkirjoittamattomista postietiiäntilähetyksistä 

sisäänjättönumero ja  postietuannin määrä;
vapaakirjelähetyksistä ilmoittamattomalla arvolla — vapaakirjeen 

virkanumero;
vapaakirjelähetyksistä ilmoitetulla arvolla — sisäänjättönumero, 

arvo ja virkanumero sekä
sitä paitse, kaikista edellä luetelluista erilaisista lähetyksistä — 

lähtöpostitoimisto, jos lähetys on lähetetty muusta postitoimistosta kuin 
siitä, mikä kartan on antanut, ja  — osotepostitoimisto, jos lähetys ei ole 
asetettu siihen postitoimistoon kuin kartta;

kirjepaketeista, postipusseista ja  postilaukuista — lähtö- ja  osote­
postitoimisto, jos nämä eivät ole samat kuin kartan, sekä mahdollisesti 
irtaimina seuraavien tavarapakettien ja vapaakirjepakettien luku, jonka 
ohessa sisäänkirjoitettua ja  arvopostia sisältävistä kirjepaketeista sitä paitse 
merkitään „sisäänk.“ kartan arvosarekkeesen.
Vakuuttamattomista, postietuannilla varustamattomista tavarapaketeista ei 

merkitä kartalle muuta kuin niiden luku.
Jos Sisäänkirjoitettu tahi vakuutettu lähetys on varustettu postietuannilla, 

kirjoitetaan karttaan myös postietuannin määrä, jota paitse sisäänkirjoitetusta 
postietuantilähetyksestä merkitään „sisäänk.“.

Jos Sisäänkirjoitettu lähetys on muuta laatua kuin kirje, osotetaan se kar­
tassa siten, että painotuotteet merkitään kirjaimilla „xs.“, asiakirjat lyhennyksellä 
„asiak.“, tavaranäytteet sanalla „näyte“ ja  postikortit sanalla „kortti“. Jos lähe­
tystä seuraa vastaanottotodistus, kirjoitetaan karttaan „vt.“.

Mitä tulee yksinkertaisiin vapaäkirjelähetyksiin, (jotka eivät ole lähtörc- 
kisteriin otetut ja) joista virkanumero puuttuu, on lähettäjä ilmaistava kartassa.

Yksinkertaiset vapaakirjelähetykset, jotka kartoitetaan Helsingin, Wiipurin 
ja Turun postikonttooreihin, ovat pantavat erityisiin näitä lähetyksiä varten an­
nettuihin karttoihin, jotka ylinnä etusivulla ovat varustettavat päällekirjoituksella 
„ Vapaakirjeitä“.



Kun vastamainittuihin postitoimistoihin kartteeratussa postissa on niin- 
hyvin yksinkertaisia vapaakirjelähetyksiä kuin muita kariteerauksen alaisia posti 
esineitä ja posti niinmuodoin on pantuna kahteen karttaan, on vapaakiijeposti 
ynnä siihen kuuluva kartta ympärisidottava sekä pääkartassa kirjepakettina huo 
mättävä; ja jos kysymyksessä oleviin postitoimistoihin kartteerattuun postiin ei 
kuulu muita kartteerauksen alaisia postiesineitä kuin yksinkertaisia vapaakirje­
lähetyksiä, kirjoitetaan vapaakirjekarttaan „Ainoastaan vapaakirjeposti".

Helsingin postikonttoorista menevät yksinkertaiset vapaakirjelähetykset 
kirjoitetaan erikseen muusta postista sitä varten annettuihin reversaaleihin.

Sittenkun kartta asianmukaisesti on kirjoitettu, allekirjoittaa sen asian­
omainen virkamies, jonka myöskin tulee sitä varten osotettuun paikkaan kartan 
takasivulla kirjaimilla merkitä kaikkien karttaan otettujen postilähetysten (kirje- 
paketit, postipussit ja  postiluukut niihin luettuina) yhteenlasketun lukumäärän.

Sen jälkeen otetaan kartta Pöytäkirjaan lähetetyistä posteista (kaava B, 
lyhennetty nimitys „postipöytäkirja“), mikä pöytäkirja on käytettävä nykyisten 
„ylöskantopäiväkirjan N:o 1“*) ja «pöytäkirjan lähetetyistä postipaketeista y. m.“ 
asemasta. Numero, jonka kartta saa postipöytäkirjassa, kirjoitetaan'kartan oi­
keanpuoleiseen yläkulmaan.

Kartan alaosaan, joka on kuponki, kirjoitetaan sitten kartan numero, pai­
netaan postitoimiston päivänleima kuin myös merkitään kirjaimilla karttaan otet­
tujen lähetysten yhteenlaskettu luku.

Karttaa pöytäkirjaan lähetetyistä posteista otettaessa ei sarakkeita 4, 5, 
17 ja 18 tarvitse täyttää muutoin kuin mitä tu lee lähetyksiin, jotka ovat lähetetyt 
muusta tahi asetetut muuhun postitoimistoon kuin kartta. Tästä syystä voidaan 
ottaa kaikki yhteen karttaan pannut lähetykset, jotka siihen postitoimistoon, mikä 
kartan on antanut, ovat jätetyt postissa kuljetettaviksi ja asetetut samaan posti­
toimistoon kuin kartta, postipöytäkirjaan yhdelle ainoalle riville, jota vastoin kaikki 
muut kartassa olevat lähetykset ovat postipöytäkirjaan otettaessa kirjoitettavat 
kukin eri riville.

*) Postipöytäkirjaan otetaan myöskin kartat Keisarikuntaan ja  ulkomaalle menevästä 

kirjevailidosta.
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Ennen joka kuukauden loppua on postipöytäkirja edelliseltä kuukaudelta 
lähtö- ja  tulorekisterien kerällä lähetettävä Postihallituksen Tilinlaskuosastoon.

Nyt voimassa olevia säännöksiä ulkomaalle osotetun kirjevaihdon ohjaa­
misesta vaihtopostitoimistoihin (mahdollisesti postivaunuun N:o 3) muuttavat nämä 
määräykset vaan sen verran, että kartoitus on tapahtuva suorastansa näihin posti­
toimistoihin ainoastaan jos lähetysten luku edellä mainittujen ohjaussäännösten 
mukaan sellaista vaatii, mutta muussa tapauksessa voidaan se tehdä välillä ole­
vaan vaihtopostitoimistoon.

Mitä taas tulee Keisarikuntaan osotetun kirjevaihdon ohjaamiseen, niin 
tulee niiden postitoimistojen, jotka nykyisin kartoittavat tämän kirjevaihdon suo­
rastansa menopaikkoihin, edelleenkin menetellä samalla tavalla, jota vastoin ne 
postitoimistot, jotka tätä nykyä kartoittavat kysymyksessä olevan postin M iipurin 
postikonttooriin tahi postivaunuun Helsinki—Pietari N:o 1, voivat, ellei lähetysten 
luku vaadi suoranaista kartoittamista sanottuihin postitoimistoihin, ottaa vielä 
mainitut lähetykset välillä olevaan postitoimistoon asetettuun karttaan.

Jos havaitaan, että tullut posti katsastuksessa kaikin puolin on yhtäpitävä 
postiin kuuluvan kartan kanssa, painetaan kartan takasivulle postitoimiston pai- 
kanleima. Karttaa ei palauteta lähtöpostitoimistoon, vaan jää se osotepostitoi- 
mistoon.

Postin vastaanottamisesta annetaan kuitti siten, että kuponki varustetaan 
päivänleimalla ja  asianomaisen postivirkamiehen nimenkirjoituksella, jonka jälkeen 
kuponki eroitetaan kartasta ja palautetaan kartoittamattomana ensi tahi sitä seu- 
raavassa postissa lähtöpostitoimistoon.

Jos katsastuksessa sitä vastoin huomataan, että joku tahi jotkut karttaan 
otetuista lähetyksistä puuttuvat tahi että joku muu virheellisyys on olemassa, 
kirjoitetaan siitä muistutus kartalle, joka siihen kuuluvine kuponkineen sellai­
sessa tapauksessa toistaiseksi pidätetään osotepostitoimistolla; ja menetellään muu­
ten säännöksien mukaan §:ssä 72 Maaliskuun 15 p:nä 1881 annetussa Armolli­
sessa Johdesäännössä Postilaitokselle katsastuspöytäkirjan laatimisesta tahi Posti- 
hallituksen kiertokirjeessä N:o XXX Joulukuun 22 p:ltä 1892, joka koskee kon- 
troliikirjaa ja  kontrolli-ilmoituksia.
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Silloin kun katsastuspöytäkirjaa laaditaan ja Postihallitukseen lähetetään, 
on myöskin, nopean oikaisun saavuttamiseksi, lähtöpostitoimistolle ensi postissa 
tieto muistutuksesta eri kirjeessä annettava,

Paikkakunnilla, joiden välillä on sähkölennätin, on sitä rikkovan kustan­
nuksella käytettävä annettaessa lähtöpostitoiroistoon tieto muistutuksesta, jos se 
koskee arvokirjeen, postipussin tahi postiluukun puuttumista tahi muuta suurem­
paa virheellisyyttä.

EH’ei ensi postissa ole Postihallitukseen lähetetty katsastuspöytäkirjaa eikä 
kontrolli-ilmoitusta toimitettu eikä myöskään muuta muistutusta lähtöpostitoimis- 
toon annettu, pidetään, siksi kunnes toisin on näytetty, sellaisen muistutuskirjan 
antamatta jääminen myönnytyksenä siitä, että posti asianmukaisessa järjestyk­
sessä on perille tullut.

Tulleet kartat pannaan siihen järjestykseen, missä ne ovat postitoimistoon 
saapuneet ja kaikki kuukauden kuluessa tulleet kartat yhdistetään postitoimiston 
sinetillä. Ennen joka kuukauden loppua lähetetään edellisen kuukauden kuluessa 
tulleet kartat lähtö- ja  tulorekisterien kerällä Postihallituksen Tilinlaskuosastoon, 
kumminkin poikkeuksella, että postiasemiin tulleet kartat ovat lähetettävät yli- 
oleväan postitoimistoon ja  siellä säilytettävät.

Lähtöpostitoimistoon palautetut kupongit ovat kuittauksen suhteen tarkas­
tettavat sekä, numerojaksoon järjestettyinä ja  joka kuukaudelta läpivedettyinä, 
säilytettävät postitoimistossa. Kuponki, joka määrätyn ajan kuluessa ei ole ta­
kaisin tullut, on heti vaadittava takaisin osotepostitoiluistosta,

Helsingin postikon ttoori n yksinkertaisista vapaa k i rjelähetyksistä antamien 
revorsaalien ja niihin kuuluvien kuponkien kanssa pitää osotepostitoi luistossa me- 
neteltämän samalla tavalla kuin tässä edellä on tulleitten karttojen suhteen 
määrätty.

Sisäänkirjoitettuja ja arvolähetyksiä, jotka kartoitetaan jakauspostitoimis- 
toon sieltä edelleen kuljetettaviksi, ei oteta jäkauspostitoimistossa rekisteriin — 
kumminkin seuraavalla poikkeuksella — vaan ovat sellaiset lähetykset edelleen 
lähetettäessä ylempänä määrätyllä tavalla kartoitettavat ja  kartasta otettavat 
postipöytäkirjaan.

Postiasemaan osotetut sisäänkirjoitetut lähetykset ja  vapaakirjelähetykset 
arvolla, jotka edelleen kuljettamista varten tulevat yliolevaan postitoimistoon, joka
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on suoranaisessa postinvaihdqssa kysymyksessä olevan postiaseman kanssa, ovat 
kumminkin toistaiseksi sellaisessa yliolevassa postitoimistossa otettavat tulorekis- 
teriin ja, ilmoituskorttien seuraamina, lähetettävät postiasemaan.

Vaihtopostitoimistoissa ovat läpikulkevat sisäänkirjoitetut ja  arvolähetyk­
set sekä paketit ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista Suomen ulkopuolella 
edelleen otettavat tulorekisteriin.

Postikonttooreissa, joissa työ on jaettu kahdelle toimituskunnalle, jätetään 
läpikulkevat sisäänkirjoitetut ja  arvolähetykset toimituskunnasta tulevia posteja 
varten toimituskunnalle meneviä posteja varten kuittia vastaan samassa järjes­
tyksessä kuin sisäänkirjoitetut kirjepaketit, mihin tarkoitukseen voidaan, päälle­
kirjoituksen asianmukaisesti muutettua, sopivasti käyttää ppstipöytäkirjan 
blankettia.

Maantietä kuljetettavan postin tulee säännöllisesti olla suljettuna posti- 
laukkuun. Kumminkin voidaan, jos resenninkiä on käyttää postin suojelemiseksi, 
postipussia tarkoitukseen käyttää lyhyemmillä matkoilla.

Sitä vastoin käytettäköön yksinomaisesti rautatietä kuljetettavaa postia 
varten ainoastaan poikkeuksena postiluukkua.

Postipassi on kirjoitettava tähän liitetyn kaavan C mukaisesti.
Postipassin antaa se postitoimisto, josta posti lähetetään, ja  asetetaan se 

siihen postitoimistoon, johon se viimmein pysähtyy tahi toisen postin kanssa yh­
distetään. Kun posti tulevana kertana kuljetetaan samaa tietä takaisin posti- 
passin lähtöpostitoimistoon, on samaa postipassia käytettävä myöskin paluu­
matkalla.

Hlanketin painetun tekstin mukaan kirjoittavat asianomaiset postitoimistot 
postipassin etusivulle:

postitoimistot, joiden välillä postipassi kulkee, 
postia seuiraavan postiljoonin nimen,
postitoimiston, josta posti lähtee, jonka kautta posti kulkee ja  mihin posti 

pysähtyy, 
postin tuloajan, 
postin lähtöajan,
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kaikkien postiin, lähetettäessä, kuuluvien laukkujen ja pussien, jotka eivät 
ole suljetut muihin laukkuihin ja pusseihin, kuin myös irtaimina 
menevien pakettien lukumäärän, minkä ohessa

lähettävän tahi, mitä tulee postitoimistoon, johon posti pysähtyy, vastaan­
ottavan postivirkamiehen tulee kirjoittaa nimensä postipassin etu­
sivulle sitä varten löytyvään särekkeesen.

Postipassin takasivulla luetellaan erittäin postiin kuuluvat laukut ja pus­
sit, jotka eivät ole suljetut muihin laukkuihin ja pusseihin, siten että siinä il­
maistaan lähtöpostitoimisto, osotepostitoimisto, merkki kuin myös laukkujen ja 
pussien laatu lukumerkin 1 kirjoittamalla asianmukaiseen särekkeesen, sekä mer­
kitään irtaimina menevien pakettien lukumäärä,

Kunkin postitoimiston, jonka kautta posti kulkee, tulee — paitse tehdä 
edellä määrätyt merkitykset postipassin etusivulle — postipassin takasivulle kui­
tata ne laukut, pussit ja irtaimina menevät paketit, jotka ovat postitoimistoon 
jäävät, kuin myös siihen merkitä postitoimistosta kysymyksessä olevan postin 
kanssa lähetettävät postitavarat; ja tulee niinmuodoin postia lähetettäessä eri 
postitoimistoista postipassin takasivulle merkittyjen ja kuittaamattomien laukku­
jen. pussien ja pakettien lukumäärän olla yhtäpitävä siitä postipassin etusivulle 
tehdyn ilmoituksen kanssa.

Kun edelleen menevä posti kulkee postitoimiston kautta, pitää postitoi­
miston hoitajan tahi asianomaisen ekspeditöörin sen postiljoonin läsnä ollessa, 
joka postia kuljettaa, tarkastaman postipassiin otettujen laukkujen, pussien ja 
pakettien ulkotilaa ja sine.titystä. Jos tämä tarkastus antaa aihetta muistutuk­
seen, on siitä, kuin myös mihinkä toimiin asiassa on ryhdytty, postipassiin mer­
kittävä.

•Jos postipassiin otettu laukku tahi pussi sisältää ainoastaan kartoittama­
tonta postia tahi jos sellainen laukku tahi pussi on tyhjä, tehdään myöskin siitii 
asianmukaiset merkitykset postipassiin: ja ovat yhtäläiset merkitykset tehtävät 
sekä postitoimiston nimileima painettava siihen osotelippuun, jolla postipassiin 
tahi reversaaliin otetut tyhjät pussit tahi laukut vastedes ovat varustettavat.

Sitä paitse tehdään postipassiin merkityksiä, jos sillä postilinjalla, millä 
postipassi kulkee, vaihdetaan postia kuljettavaa postiljoonia kuin myös kaikissa 
niissä tapauksissa, kun postin kuljettaminen ei tapahdu asianmukaisessa järjes­
tyksessä.
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Postipassun, jonka sisältö on postipöytäkirjaan otettava, kirjoittaa se posti­
toimisto, joka sen antaa, vuoden pitkää juoksevan numeron.

Ennen joka kuukauden loppua pitää edellisenä kuukautena annetut posti- 
passit, asianmukaisesti järjestettyinä numerojaksoon ja läpivedettyinä, lähe- 
tettämän:

postitoimistoista, jotka kuuluvat johonkuhun postipiiriin, asianomaiselle 
1 ’ostitarkastajalle sekä

kaikista muista postitoimistoista Postihallituksen Liikenneosastoon.
Posti, jonka rautatien varrella sijaitsevan postitoimiston, jota asemapääl­

likkö ei hoida, tulee kuljetettavaksi jättää postivaunuun, otetaan kahdessa kap­
paleessa kirjoitettuun reversaaliin, ell ei siitä eri tapauksissa toisin ole määrätty.

Reversaaliin kirjoitetaan blanketin painetun tekstin mukaisesti kaikki pos­
tiin kuuluvat postilaukut ja  postipussit, jQtka eivät ole suljetut muihin laukkuihin 
ja pusseihin, kuin myös irtaimina menevät paketit. Toinen kappale reversaalista 
jää postivaunuun ja  toiseen kappaleesen antaa posti vaunu, postia vastaanottaes­
saan, kuitin.

Kumminkin voidaan vasta mainituista postitoimistoista jättää posti, otet­
tuna ainoastaan yhdessä kappaleessa kirjoitettuun reversaaliin, postivaunuun, jos 
posti kirjoitetaan tarkoitusta varten tehtyyn kirjaan tahi postipöytäkirjaan, joihin 
postivaunu sellaisissa tapauksissa lauttaa postin.

Mitä tulee postin jättämiseen postivaunuihin postitoimistoista, joita asema­
päälliköt hoitavat, kuin myös kaikista rautatien varrella sijaitsevista postitoimis­
toista postiljoonin vaunuihin, ovat säännökset siitä voimassa olevassa Johdesään- 
nössä postivaunuille sekä ne määräykset noudatettavat, jotka i>ostihallitus tässä 
suhteessa on antanut erityisille postitoimistoille eri rataosien varrella.
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28.
Muutoksia määräyksissä sisäänkirjoitettujen ja arvolähetysten rekisteriin

ottamisesta.

Työn helpottamiseksi ja keventämiseksi niinhyvin menevien kuin tulleit­
ten sisäänkirjoitettujen ja arvolähetysten rekisteriin ottamisessa, tulevat l i e t ­
teeksi ensitulevan Heinäkuun 1 päivästä alkaen postikonttooreissa sekä l:sen ja 
2:sen luokan postitoimituksissa tarkoitusta varten käytännössä olevat rekisterit 
poistettaviksi ja yhteinen lähtörekisteri (kaava D) käytettäväksi nykyisten rekiste­
rien Litt. Aa, Ab ja 1! menevistä sisäänkirjoitetuista ja arvolähetyksistä sijassa 
sekä yhteinen tietorekisteri (kaava E) nykyisten rekisterien Litt. Ca ja Cb tulleista 
sisäänkirjoitetuista ja  arvolähetyksistä sijassa, kuin myös scuraavat osittain muu­
tetut määräykset rekisteriin ottamisesta noudatettaviksi:

Lähtörekisteriin pitää otettaman kaikki postitoimistoon jätetyt: 
sisään kirjoitetut ja vakuutetut yksityiset lähetykset, 
vapaakirjelähetykset ilmoitetulla arvolla sekä
paikkakuntiin Suomen ulkopuolella osotetut pakettilähetykset ilmoittamat­

tomalla arvolla.
Asianmukaisesti noudattamalla rekisterin sarekkeiden päällysnimiä otetaan 

lähtörekisteriin:
jokaisesta eri lähetyksestä: 

sisäänjättöpäivä, 
lähetyspäivä, 
sisäänjättönumero, 
osotepostitoimisto, 
adressaatti, *
lähetyksen laatu*) kirjoittamalla lukumerkki 1 asianmukaiseen 

sarekkeesen,
paino sekä

sitä paitse arvolähetyksistä:
lähetyksen ilmoitettu arvo kuin myös lähettäjän nimi ja osote.

*) Paketeista ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista tahi paikkakuntiin Suomen ulko­
puolella ilmoitetaan laatu rekisterissä merkityksellä „tp“.



Sisäänkirjoitetusta lähetyksestä kirjoitetaan lähettäjän nimi ja  osote lähtö- 
rekisteriin ainoastaan silloin, kun vastaanottotodistusta („Avis de reception") sel­
laisesta lähetyksestä ulkomaalle halutaan, ja  toivottava on että lähettäjät itse kir­
joittavat nimensä ja osotteensa sellaisiin lähetyksiin, joissa ei ole nimipainosta. 
Erittäinkin ovat paikkakuntiin Suomen ulkopuolella menevien sisäänkirjoitettujen 
lähetysten lähettäjät huomautettavat tämän tarpeellisuudesta.

Xumerojakson tulee olla eri sisäänkirjoitettuja ja eri arvolähetyksiä varten.
Sisäänkirjoitetuille lähetyksille pitää numerojakson, tästä annettujen mää­

räyksien mukaan Postihallituksen kiertokirjeessä X:o IV Tammikuun 20 piitä 
1896, oleman se sama kuin numerojakso siihen kuuluvassa R-etikettisarjassa, jota 
vastoin arvolähetyksille on ulotuttava uusi numerojakso kunkin kuukauden alusta.

Rekisteriin otettua kirjoitetaan arvokirjeen sisäänjättönumero lähetyksen 
vasemmanpuoleiseen yläkulmaan sekä tavarapakettien sisäänjättönumero osote- 
korttiin; ja sisäänldrj ohettuun lähetykseen kiinnitetään R-etiketti määräyksien 
mukaan vasta mainitussa kiertokirjeessä.

Jos Sisäänkirjoitettu lähetys on muuta laatua kuin kirje, merkitään siitä 
rekisteriin, sarekkeesen adressaattia varten, siten, että painotuotteet osotetaan kir­
jaimilla „Xs.“, asiakirjat lyhennyksellä „asiak.“, tavaranäytteet sanalla „näyte“ ja 
postikortit sanalla „kortti“. Jos vastaanottotodistus seuraa kotimaista lähetystä 
tahi jos vastaanottotodistusta on haluttu ulkomaisesta lähetyksestä, merkitään 
myöskin siitä rekisteriin.

Jos Sisäänkirjoitettu tahi vakuutettu lähetys on varustettu postietuannilla, 
merkitään siitä rekisteriin postietuannin määrän kirjoittamalla sarekkeesen adres­
saattia varten.

Tulorekisteriin  otetaan kaikki tulleet sisäänkirjoitetut ja vakuutetut yksi­
tyiset lähetykset, vapaakirjelähetykset arvolla kuin myös paikkakunnista-Suomen 
ulkopuolella tulleet paketit ilmoittamattomalla arvolla, jotka postitoimiston tahi 
sellaisen postiaseman kautta, jonka kanssa suoranainen postinvaihto on olemassa, 
ovat adressaateille annettavat, tahi jotka ovat lähtöpostitoimistoon palautetut lä­
hettäjille takaisin annettaviksi.

Vaihtopostitoim istossa ovat myöskin läpikulkevat sisäänkirjoitetut ja.arvo­
lähetykset sekä paketit ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista Suomen ulko­
puolella otettavat tulorekisteriin, jota vastoin postia maassamme vaihdettaessa 
lähetyksiä, jotka ovat kartoitetut jakauspostitoimistoon sieltä edelleen kuljetettu- 
viksi, ei tarvitse sellaisessa postitoimistossa ottaa rekisteriin.
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Kartan ja  lähetysten osotteiden johdolla otetaan tulorekisteriin:
jokaisesta eri lähetyksestä: 

tulopäivä,
tulonumero, joka juoksee kuukausittain,
sisäänjättönumero,
sisään jättöpostitoimisto,
adressaatti,
lähetyksen laatu, kirjoittamalla iukumerkki 1 asianmukaiseen sa-

rekkeesen, sekä

sitä paitse arvolähetyksistä:
lähetykselle pantu arvo (ainoastaan lukumerkeillä).

Tulorekisteriin ei kumminkaan tarvitse kirjoittaa adressaatin liimeä, kun 
lähetys ulosannetaan täydellisesti täytettyyn ilmoituskorttiin kirjoitettavaa kuittia 
vastaan. Mutta jos lähetys ulosannetaan rekisteriin kirjoitettavaa kuittia vastaan 
tahi kun lähetys on kuljetettava muutetun osotteen mukaan tahi palautettava, on 
adressaatin nimi kirjoitettava rekisteriin.

•Jos Sisäänkirjoitettu lähetys on muuta laatua kuin kirje, tehdään siitä, 
niinkuin vastaanottotodistuksesta ja postietuannilla varustetusta lähetyksestäkin 
samankaltaiset merkitykset, kuin sellaisessa suhteessa tässä edellä on määrätty 
otettav i les i. 1 äh tö reki s te riin.

Lähetykset ovat otettavat sen kuukauden tulorekisteriin, jonka kuluessa 
ne ovat tulleet, vaikkapa ne olisikin edellisenä kuukautena jätetyt postissa kulje­
tettaviksi.

Päivä, jolloin lähetys ulosannetaan, edelleen tahi takaisin lähetetään, kir­
joitetaan rekisterin sarekkeesen 15.

Kun lähetys ulosannetaan ilmoituskorttiin kirjoitettavaa kuittia vastaan, 
kirjoitetaan ilmoituskortin numero sarekkeesen 14.

\ iimemainittuun sarekkeesen merkitään myös esiintulevissa tapauksissa 
se postitoimisto, johon lähetys on edelleen tahi takaisin lähetetty.

Jos lähetys ulosannetaan valtakirjan mukaan, on valtakirja varustettava 
juoksevalla numerolla, joka kirjoitetaan rekisterin sarekkeesen 16.

Kuitatut ilmoituskortit ulosannetuista lähetyksistä ovat päivittäin pantavat 
siihen järjestykseen, jossa lähetykset ovat rekisteriin otetut, sekä läpivedettävät 
ja sinetittävät joka kuukaudelta.
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Tulorekisteriin otettu lähetys, joka on jäänyt postitoimistoon, kun rekisteri 
on Postihallituksen Tilinlaskuosastoon lähetettävä, viedään seuräavan kuukauden 
rekisteriin. Sen rekisterin sarekkeesen 14, josta lähetys'yliviedään, tehdään asian­
mukainen merkitys siitä.

Ennen joka kuukauden loppua ovat edellisenä kuukautena pidetyt tulo­
ja lähtörekisterit, varustettuina postitoimiston hoitajan tahi, esiintulevissa tapauk­
sissa, vastuunalaisen ekspeditöörin allekirjoituksella, lähetettävät Postihallituksen 
Tilinlaskuosastoon, karttojen, ilmoituskorttien ja valtakirjojen sekä postipöytäkir- 
jan seuraamina.

Ennen rekisterien sisäänlähettämistä ovat tilaston antamiseen tarpeelliset 
ilmoitukset rekistereistä koottavat ja  tilastolliseen tauluun Litt. Aa otettavat.

Suuremmissa postikonttooreissa, joissa tehtävien jakaminen virkamiesten 
kesken tahi posti liikkeen suuruus muuten semmoista vaatii, tulee Postihallituksen 
likemmästä määräyksestä yhtaikaa pidettäväksi kolmea tahi useampaa rekisteriä.

Mikä kaikki postitoimistojen tiedoksi ja noudatettavaksi täten ilmoitetaan. 
Helsingissä, Posti hallituksessa, Toukokuun 19 p:nä 1896.

Hj. Lagerborg.

C. Bruno Sevönius.

Suomensi: 
Artur Löfgren.

Helsingissä, J. Simeliuksen perill. kirjap. osakeyhtiö, 1896.


