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Forandringar af bestdmmelserna for postférséandelsers dirigering,
kartering och expediering inom landet.

Enar korrespondensens oafbrutna stegring pakallar férenklingar al de
postala goromalen, ser sig Poststyrelsen foranlaten att forsoksvis, rdknadt Iran
och med den 1 nastinstnndande Juli, fordndra gallande bestimmelser betréffande
postforsandelsers dirigering, kartering och expediering inom landet pa fol-
jande sétt:

Kartering af post emellan postkontor, postexpeditioner af Il:sta klassen
och postkupéexpeditioner inbordes bor forsigga salunda, att, i handelse endast en
rekommenderad, vérde- eller fribrefsforsdndelse finnes att expediera till en post-
anstalt och posten under vagen till denna postanstalt passerar sadant postkontor,
postexpedition af l:sta klassen (dier postkupdexpedition, dit annan kartering un-
derkastad post finnes att expediera, s& ma forsandelsen icke karteras direkt till
adresspostanstalten, utan uppforas a karta till mellanliggande postanstalt (fordel-
ningspostanstalt) af nagot af nyssberdrda slag; borande dervid iakttagas, att for-
séndelse i regeln tillkarteras samma fordelningspostanstalt, dit densamma enligt
hérintill géllande bestammelser skulle expedieras, innesluten i postpaket, posl-
pase eller vaska.

Om emellertid kartering af afgdende post maste pabegynnas, forran tiden
for emottagning af forsandelser tillandalupit, ma, i handelse omskrifning ellei
andring af karta till fordelningspostanstalt annars blefve af noden, tva eller tu‘
forsandelser till en och samma adresspostanstalt uppforas a karta till fordelnings-
postanstalt.



Forefinnas deremot lloro &n tre kartering underkastade férsandelser att
expediera till en och samma adresspostanstalt, bor karteringen ske direkt till
denna postanstalt.

Samtliga fran postexpedition af 2:dra klassen afgdende, kartering under-
kastade forsandelser bora — savida ej dcrom i sarskilda fall annorlunda férord-
nats — karteras till ndrmaste postkontor, postexpedition af i:sta klassen eller
postkupéexpedition vid den vag posten passerar, likvadl med det undantag, att
till annan postexpedition af 2:dra klassen eller poststation adresserade forsandelser
karteras direkt till adresspostanstalterna i de fall, da posten under végen till
dessa icke passerar postkontor, postexpedition af l:sta klassen eller postkupé-
expedition.

Betraffande kartering af forsdndelser till postexpedition af 2:dra klassen
tillampas & postkontor, postexpeditioner af l:sta klassen och postkupéexpeditioner
de bestdmmelser, som for kartering emellan nyssnamnda slag af postanstalter
inbdrdes hér ofvan foreskrifvits.

Postforsandelser till och fran poststation bora fortfarande, i enlighet
med foreskrifterna i Fornyad instruktion for poststationer af den 1 Juni 1890,
karteras till nargransande postanstalt, som med poststationen star i direkt
postutvexling.

Vid jernvdgen beldgna postanstalter, hvilka forestas af stationsinspektorer,
ma, i enlighet med bestammelserna i gallande instruktion for postkupéeryta, upp-
fora afgaende forsandelser a gemensam Kkarta till forbipasserande fullstandig post-
kupé; borande dock karteringen i regeln ske direkt till adresspostanstalten, i
héndelse flerc an tre kartering underkastade forsandelser finnas att expediera till
en och samma ort.

Till sarskiljande af postpaket, innehallande karterad .brefpost, fran de
med utlandet utvexlande paketforsédndelserna, benamnda postpaket (colis postaux),
bora de forstndmnda bendmnas ,brefpaket” (férkortadt ,,bp.*).

A brefpaket, som innehaller vardebref, gores framdeles icke anteckning
om antalet och vérdet af de i detsamma inneslutna vardebrefven, utan patecknas
sadant brefpaket — i likhet med brefpaket, innehdllande rekommenderad korre-



spondens — ordet ,rekommenderas”, (férkortadt ,rek.”). Atféljes biefpaket, af
vampaket eller fribrefspaket, antecknas dessas antal sasom harintill a.breipaketet.
Brefpaket, som innehaller vardeforsandelse, bor Ovilkorligen forseglas,
efter klaffarnas & omslaget form, med tva eller fem aftryck i lack af postanstal-
tens sigill.
Afgangspostanstalten bor & brefpaket angifvas med ett tydligt aftryck af
postanstaltens ortstdimpel for den dag kartan utfardats.

Blanketterna till brefkarta forédndras i enlighet med héarhos bilagda for-
mulér A.

Vid utfdrdande af brefkarta iakttages féljande:

Kartan utstélles till den postanstalt, dit forsandelserna expedieras, samt
forses med aftryck af postanstaltens ortstampel for den dag posten afgar.

Uppforandet & karta af de olika slags forsandelserna bor ske i féljande
ordning, oberoende af, om forsandelserna inlemnats till postbefordran & den post-
anstalt, som utfardat kartan, eller dit ankommit frdn annan postanstalt, samt,
om de &dro stalda till samma postanstalt som kartan eller afsedda att derifran

vidarebefordras:

A kartans framsida:

I:0 rekommenderade forsdndelser, assnrerade bref samt brefpost-
forsandelser belagda med postforskott;

2:0 med rubrik ,Varupaket":
vampaket, saval med som utan varde;

A kartans fransida:

l:0 fribrefsforsandelser, sdvdl med som utan vérde:
2.0 med rubrik ,B. P.“:
brefpaket, saval rekommenderade som orekommenderade, samt

3:0 med rubrik ,,Pasar®:
postpasar och

4:0 med rubrik ,Vaskor*:
posiVaskor, i handelse pasarna och vaskorna inneslutas i vaska eller pase,
som expedieras till den postanstalt, dit kartan ar utstald.
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A karta angifves med behorigt iakttagande af rubrikerna till kartans
kolumner:

for rekommenderade forsdndelser — inlemningsnummern:

for assurerade bref och varupaket — inlemningsnummern och det
assurerade vardet;

for enkla orekommenderade postférskottsforsdndelser —inlemnings-
nummern och postférskottsbeloppet;

for fribrefsforsdndelser utan angifvet varde — fribrefvets tjenste-
nummer;

for fribrefsforsandelser med angifvet varde — inlemningsnummern,
vérdet och tjenstenummer samt

dessutom, for alla ofvanuppréaknade slag af forsandelser — afgangs-

postanstalt, i handelse forsandelsen ar afsand fran annan postanstalt &n

den, som utfdardat kartan, och — adresspostanstalt, om férsédndelsen &r

stald till annan postanstalt an kartan;

for brefpaket, postpasar och postvaskor — afgdngs- och adress-
postanstalt, i hdndelse dessa dro andra &n kartans, samt antalet af moj-
ligen lost atfoljande varupaket och fribrefspaket, hvarjemte betraffande
brefpaket, innehallande rekommenderad eller vardepost, antecknas ,rek.“

i kartans vérdekolumn.

Oassurerade, med postforskott icke belagda varupaket, observeras a karta
endast till antal.

Ar rekommenderad eller assurerad férsandelse belagd med postforskott,
angifves a karta afven postforskottsbeloppet, hvarjemte for rekommenderad post-
forskottsforséandelse goéres anteckningen ,rek.”

Om rekommenderad forsandelse ar af annat slag an bref, géres & kartan
anteckning derom salunda, att tryckalster betecknas med ,xb.“, handlingar med
»,handl.*, varuprof med ,prof* och postkort med ,kort*. Atf('jljes forsandelse af
mottagningsbevis, antecknas & karta ,,mb.“.

For enkla (i afgangsregister icke intagna) fribrefsforsandelser, som sakna
tjenstenummer, bor afsdndaren angifvas & kartan.

Enkla fribrefsforsandelser, som karteras till postkontoren i Helsingfors,

Wiborg och Abo, béra upptagas a sarskildt for dessa forsandelser utfardade kar-
tor, hvilka ofverst & framsidan béra forses med anteckningen ,,Fribref-.
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Néar den till nyssnamnda postanstalter karterade posten utgores af saval
enkla fribrefsforsandelser som andra kartering underkastade postforemal och
postpn saledes blifvit uppford & tvanne kartor, bor fribrefsposten ombindas med
dertill horande karta samt observeras a hufvudkartan sasom brefpaket; och i
handelse den ifrdgavarande postanstalter tillkarterade posten icke bestar af andra
kartering underkastade postféremal an enkla fribrefsforsandelser, gores a fribrefs-
kartan anteckningen ,,Kndast fribrefspost®.

Fran postkontoret i Helsingfors afgdende enkla fribrefsforsandelser upp-
foras sarskildt fran annan post & for andamalet afsedda reversal.

Sedan kartan behdrigen utskrifvits, undertecknas densamma af veder-
borande tjensteman, som det jemval tillkommer att & dérfor afsedd plats a kar-
lans fransida medelst bokstafver anteckna sammanlagda antalet af samtliga a
kartan uppforda postforsandelser (brefpaket, postpasar och postvaskor medraknade).

Kartan infores derefter i Protokoll ofver afsanda poster (formulér B., for-
kortad bendmning ,postprotokoll”), hvilket protokoll ersatter nu anvénda ,,upp-
bordsjournalen N:o 1% och ,protokoll o6fver afsdnda postpaketer m. m,” Den
nummer kartan erhaller i postprotokollet, antecknas & kartans o6fra horn till hoger.

Derefter forses kartans nedersta del, som utgoéres af en kupong, med
samma nummer som kartan, med postanstaltens datumstampel &fvensom med
anteckning medelst bokstafver om sammanlagda antalet af a kartan uppforda
forsandelser.

Vid infoérandet af karta i protokoll 6fver afsanda poster behdfva kolum-
nerna 4, 5 17 och 18 ifyllas endast betraffande forséndelser, som &ro afsdnda
fran eller stélda till annan postanstalt &n kartan. Tillfoljd deraf kunna samtliga
a en karta inforda forsdndelser, hvilka &ro till postbefordran inlemnade & den
postanstalt, som utfardat kartan, och stélda till samma postanstalt som kartan,
inforas i postprotokollet a en enda rad, hvaremot for inférandet i postprotokollet
af samtliga ofriga & karta upptagna forsandelser erfordras en skild rad for hvarje
sarskild forsédndelse.

*) | postprotokollet inféras jemval kartorna oOfver korrespondens till Kejsaredomet
och utlandet.



6

Innan utgangen af hvarje manad bor postprotokollet for den foregaende
manaden insdndas till Poststyrelsens Rakenskapsafdelning tillsammans med
afgangs- och ankomstregistren.

Nu géllande bestammelser for dirigering till utvexlingspostanstalterna
(eventuelt postkupén N:o 3) af till utlandet adresserad korrespondens fordndras
genom dessa foreskrifter endast i sa matto, att karteringen bor ske direkt till
dessa postanstalter endast i h&ndelse forsdndelsernas antal i enlighet med fore-
staende, dirigeringsregler sddant fordrar, men i annat fall kan verkstallas till
mellanliggande postanstalt.

Vidkommande ater dirigeringen af till Kejsaredomet adresserad korre-
spondens, sa bora de postanstalter, hvilka for ndrvarande verkstélla karteringen af
denna korrespondens direkt till destinationsorterna, fortfarande forfara pa ena-
handa satt, hvaremot de postanstalter, hvilka for narvarande kartera ifrdgavarande
post till postkontoret i Wiborg eller postkupén Helsingfors—S:t Petersburg N:o 1,
kunna, i héndelse forsédndelsernas antal icke fordrar direkt kartering till ndmnda
postanstalter, uppféra merandmnda forsandelser a till mellanliggande postanstalt
utstéld karta.

Beflnnes ankommen post vid revideringen i allo 6fverensstimmande med
till posten horande karta, forses kartan & fransidan med ett aftryclc af postan-
staltens ortstampel. Kartan retourneras icke till afgangspostanstalten, utan qvar-
stannar & adresspostahstalten.

Ofver den cmottagna posten utfardas qvitto medelst anbringande & kupon-
gen af datumstdmpel och vederbdrande posttjenstemans namnteckning, hvarefter
kupongen franskiljes kartan och retourneras olcarterad med forsta eller derpafol-
jande post till afgangspostanstalten.

Upptéackes deremot vid revideringen, att nagon eller ndgra & karta upp-
tagna forsdndelser saknas eller att annan felaktighet férekommer, g6res derom
anmarkning & kartan, som, jemte tillndrande kupong, i sadant fall & adresspost-
anstalten tillsvidare qvarhalles; och forfares for ofrigt i enlighet med foreskrif-
terna uti § 72 i Nadiga Instruktionen for Postverket af den 15 Mars 1881 anga-
ende uppréttande af revideringsprotokoll eller i enlighet med Poststyrelsens cir-
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lculiir N:o XXX af don 22 Decombor 1892 angaende kontrollbok och kontroll-
meddelanden.

J de fall, da revideringsprotokoll upprattas och till Poststyrelsen insandas,
bor afven, till vinnande af skyndsam réttelse, afsdndningspostanstalten med forsta
post underrattas om det anmérkta forhallandet medelst sarskild skrifvelse.

Mellan orter, hvilka ega tillgang till telegraf, bor densamma anlitas pa
den felandes bekostnad fér anmarkning till afsdndningspostanstalten rdrande
saknandet af vardebref, postpase eller postvdaska eller annan felaktighet af
storre betydelse.

Har ej med forsta post hvarken insandts revideringsprotokoll till Post-
styrelsen eller aflatits kontrolimeddelande eller annan anmaérkning till afsand-
ningspostanatalt, anses, intill dess annorlunda blifvit visadt, uteblifvandet af
sadan anmiirkningshandling sdsom ett erkannande, att posten i behorig ordning
framkommit.

Ankomna kartor sorteras i den ordning de till postanstalten ankommit,
och alla under samma manad ankomna kartor genomdragas och forseglas med
aftryek af postanstaltens sigill. Innan utgangen af hvarje manad insédndas de
under den foregdende manaden ankomna kartorna tillsammans med atgangs- och
ankomstregistren till Poststyrelsens Rakcnskapsafdelning, likval med undantag
af till poststationer ankomna kartor, hvilka béra till den ¢fverordnade postanstal-
ten insédndas och derstddes forvaras.

Till afgdngspostanstalt retournorado kuponger bora granskas betraffande
gvitteringen samt, sorterade i nummerfoljd och genomdragna for manad, forvaras
4 postanstalten, inom foreskrifven tid icke aterkommen kupong bor omedelbart
hos adresspostanstalten reklameras:

Med de af postkontoret i Helsingfors & enkla fribrefsforsandelser utfardade
reversal och till dem horande kuponger bor & adresspostanstalt forfaras pa samma
siitt som harofvan foreskrifvits betrdffande ankomna Kartor.

Rekommenderade och vardeforsandelser, hvilka tillkarteras foérdelnings-
po.stanstalt for att derifran vidarebefordras, intagas icke — dock med foljande
undantag — & fordelningspostanstalten i register, utan bora sadana forsandelser
vid vidkresandandet pa ofvan foreskrifvet satt karteras och fran kartan intagas
i postprotokollet.
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Till poststation adresserade rekommenderade forsandelser och fribrefsfor-
sdndelser med varde, hvilka i och for vidarebefordran ankomma till 6fverordnad
postanstalt, som star i direkt postutvexling med poststationen i fraga, bora dock
tillsvidare a sadan oOfverordnad postanstalt intagas i ankomstregister och afsandas
till poststationen, atfoljda af notifikationskort.

A utvexlingspostanstalt bora transiterande rekommenderade och varde-
forsandelser samt paket utan angifvet varde fran orter utom Finland fortfarande
intagas i ankomstregister.

Vid postkontor, der géromalen &ro fordelade pa tva expeditioner, ofver-
lemnas genomgaende rekommenderade och vardeforsandelser Iran expeditionen
for ankommande poster till expeditiopen for atgdende poster emot qvitto i samma
ordning som rekommenderade brefpaket, for hvilket andamal blankett till post-
protokoll, efter behorig andring af rubriken, lampligen kan anvéandas.

Post, som skall befordras per landsvdg, bor i regeln vara innesluten i
postvaska. Dock kan, i handelse presenning linnes att tillga i och for postens
skyddande, postpase for andamalet anvandas & kortare strackor.

Deremot ma for post, som uteslutande skall befordras per jernvag, endast
undantagsvis anvéndas postvaska.

Postpass bor utfardas i enlighet med hérhos bifogadt formulér C

Postpasset utfardas af den postanstalt, fran hvilken posten utsédndes, och
stélles till den postanstalt, der den slutligen stannar eller med annan post for-
enas. D4 posten nasta gang befordras samma vég tillbaka till postpassets afsand-
ningspostanstalt, bor samma postpass anvandas jemval for aterresan.

1 enlighet med blankettens tryckta text inféres af vederbdrande post-
anstalter & postpassets framsida:
de postanstalter, emellan hvilka postpasset géller,
posten beledsagande postiljonens namn,
postanstalt, hvarifran posten utgar, som posten passerar och der posten

stannar,
postens ankomsttid,
postens, afgangstid,
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antalet af samtliga till posten vid dess aflardande hérande viiskor och pasar,
hvilka icke iiro inneslutna uti andra vaskor eller pasar, afvensom
antalet lostgacude paket, hvarjemte

den expedierande eller, betré4flinde postanstalt der posten stannar, den
mottagande posttjenstemaiifien éger teckna sitt namn i <erfor
afsedd kolumn & postpassets framsida.

A postpassets fransida specificeras de till posten horande vaskorna och
pasarna, hvilka icke é&ro inneslutna uti andra vaskor eller pasar, medelst angif-
vande af afgéngsposlanstalt, adresspostanstalt, teckning &fvensom beskaffenhet
af vaska eller pase genom utsattandet af siffran 1 i vederborande kolumn, samt
antecknas antalet af de lostgdende paketen.

Enhvar postanstalt, som posten passerar, tillkommer — forutom verkstal-
landet af ofvanforeskrifna anteckningar a postpassets framsida — att & postpas-
sets fransida ut(|vittera de vaskor, pasar och lostgaende paket, som skola till
postanstalten aflemnas &fvensom att, dit inféra det postgods. som fran postanstal-
ten med posten ifrdga expedieras; borande saledes vid postens affardande fran
de skilda postanstalterna antalet af de & post,passets fransida uppférda och icke
utqvitterade véaskorna, pasarna och paketen Gfverensstimma med uppgiften derom
& postpassets framsida.

D4 vidaregdende post, passerar postanstalt, bor postanstaltens forestandare
eller vederb6rande oxpeditor i nérvaro af den postiljon, som framfdrer posten,
granska de & postpasset upptagna vaskornas, pasarnas och paketens yttre skick
och forsegling. Lemnar denna granskning skl till anmérkning, sa bor anteck-
ning derom &fvensom om de i saken vidtagna atgarderna goras a postpasset.

[}

Innehaller & postpass uppford vaska eller pase endast okarterad post eller
i sadan vaska eller pase tom, gores &fven derom behdriga anteckningar & post-
passet; bOrande enahanda anteckningar jemte aftryck af postanstaltens namn-
stampel anbringas jemval & den adresslapp, hvarmed & postpass eller reversal
uppforda toma viiskor eller pasar framdeles skola forses.

Dessutom gdras & postpass anteckningar, om under den postlinie, for hvil-
ken postpasset, géller, sker ombyte af posten framfdrande postiljon, &fvensom i
alla de fall, da postens tramforsling icke forsiggar i behorig ordning.

Postpasset, hvars innehall bor i postprotokollet antecknas, forses af den
postanstalt, som detsamma utlardar, med for aret lopande nummer.
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Innan utgangen nf hvarje manad béra de under den féregaende manaden
utfardade postpassen, behdrigen ordnade i nummerfoljd och genomdragna, insandas:

af de postanstalter, hvilka hora till ndgot postdistrikt, till vederbdrande
Postinspektdor samt

af samtliga oOfriga postanstalter till Poststyrelsens Trafikafdelning.

Post, som i och for befordran skall af vid jernvag beliigen postanstalt,
som icke forestas af stationsinspektor, ofverlemnas tjll postkupé, uppfores a rever-
sal i tvd exemplar, savida ej derom i sarskilda fall annorlunda férordnats.

A reversalet infores i enlighet med blankettens tryckta text samtliga till
posten horande postvaskor och postpasar, hvilka icke aro inneslutna uti andra
vaskor eller pasar, afvensom lostgaende paket. Det ena exemplaret at reversalet
qvarstannar i postkupén, och & det andra exemplaret af reversalet utfardas al
postkupén qvitto vid postens cmottagande.

Dock kan fran nyssnamnda postanstalter till postkupé 6fverlemnas post
uppford & reversal i endast ett exemplar, i handelse posten infores uti en for
andamalet inrattad bok eller uti postprotokollet, der densamma i sadant fall
utgvitteras af postkupén.

Betraffande ofverlemnahdet af post fran de postanstalter, hvilka forestas
af stationsinspektorer, till postkupéerna, afvensom fran samtliga vid jernvég
beldgna postanstalter till postiljonskupéerna tjena till efterrattelse bestimmelserna
derom uti gallande Instruktion for postkupéerna samt de foreskrifter, hvilka at
Poststyrelsen uti forevarande afseende bjifvit sérskilda postanstalter vid de olika

bandelarna meddelade.



28.

Forandringar af bestammelserna for registerforing af rekommenderade
och vérdeforséandelser.

For att forenkla och underlatta arbetet vid registerforingen af saval at-
gaende som ankomna rekommenderade och vardeférsandelser komma forsoksvis
fran och med den 1 nastinstundande Juli de vid postkontoren samt postexpedi-
tionerna af I:std och 2:dra klassen i bruk varande registren att ersattas, registren
Litt. Aa, Ab och B ofver afgaende rekommenderade och vardeforsandelser af ett
gemensamt &fcjangsregister (formular D.) samt registren Litt. Ca och Ch ofver
ankomna rekommenderade och vardefdrsédndelser af ett gemensamt ankomstregister
(formulédr E.), afvensom féljande delvis fordndrade bestammelser betraffande regi-
sterforingen att tjena till efterréttelse:

[}

Uti afganysregistret bora intagas samtliga a postanstalten inlemnade:
rekommenderade och assurerade privata forsandelser,
fribrefsforsandelser med angifvet varde samt
till orter utom Finland adresserade paketférsandelser utan angifvet vérde.
Med behorigt iakttagande af rubrikerna till registrets kolumner infores i
afgangsregistret:

for livarje sarskild forséandelse:

inlemningsdag,

afsdndningsdag,

inlemningsnummer,

adresspostanstalt,

adressat,

forsandelsens beskaffenhet*) medelst utsittande af siffran 1 i
vederbdrande kolumn,

vigt samt
dessutom for vardeforsandelser:

forsandelsens utsatta varde afvensom afsandarens namn och adress

") For paket utan angifvet varde fran elleiktill orter utom Finland angifves i register
beskaffenheten med anteckningen ,,vp.”
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For rekommenderad forsandelse antecknas afsdndarens namn och adress
i afgangsregistret endast i de fall, dd mottagningsbevis (,,Avis de reception")
begarés for sadan forsandelse till utlandet, men &r det deremot onskligt, att
afsandarena sjelfva anteckna namn och adress a sadana forsandelser, som €j aro
namnstamplade. Sdarskildt bora afsédndare af rekommenderade forséndelser till
orter utom Finland uppmarksamgéras pa nodvandigheten haraf.

Inlemningsnummern bor 16pa skildt for rekommenderade och skildt for
vérdeforsidndelserna. a

For rekommenderade forsédndelser bér nummerfdljden, i enlighet med fore-
skrifterna harom i Poststyrelsens cirkuldr n:o IV af den 20 Januari 1896, vara
densamma som nummerféljden i tillhérande R-etikettserie, hvaremot for vérde-
forsandelserna bor paborjas ny nummerfoljd vid hvarje manads ingang.

Efter inskrifningen i registret antecknas inlemningsnummern for vérde-
bref & forsandelsens 6fre horn till venster samt for varupaket & adresskortet; och
rekommenderad forsandelse asattes R-etikett i enlighet med bestammelserna i
nyss aberopade cirkular.

Ar rekommenderad forsandelse af annat slag an bref, gores uti registret,
i kolumnen for adressat, anteckning derom salunda, att tryckalster betecknas med
»Xb.“, handlingar med ,handl.”, varuprof med ,prof“ och postkort med ,kort*.
Atféljes inrikes forsandelse af mottagningsbevis eller &r for utrikes forsandelse
mottagningsbevis begéardt, gores jemvél derom anteckning i registret.

Om rekommenderad eller assurerad forsdndelse &r belagd med postférskott,
gores i registret anteckning derom med angifvande af postforskottsbeloppet i
kolumnen for adressat.

Uti anlcomstregistrd inféras samtliga ankomna rekommenderade och assu-
rerade privata forsandelser, fribrefsforsandelser med varde &fvénsom fran orter
utom Finland ankomna paket utan angifvet vérde, hvilka &ro aisedda att genom
postanstalten eller genom poststation, med hvilken direkt postutvexling cger rum,
tillhandahallas adressater, eller hvilka till afgangspostanstalten aterkommit for
att till afsandare aterstallas. :

A utvexlingspostanstalt béra jemvaél transiterande rekommenderade och
vardeforsandelser samt paket utan angifvet. véarde fran orter utom Finland intagas
i ankomstregistret, hvaremot vid postutvexlingen inom landet forséndelser, hvilka
aro tillkarterade fordelningspostanstalt for att derifran vidarebefordras, icke behofva

a sadan postanstalt i register intagas.
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Med ledning af kartan och fdrsédndelsernas adresser inféres i ankomst-
registret :

for hvarje sarskild forsandelse.:

ankomstdag,

&nkomstnummer, l6pande for manad,

inlemningsnu mmer,

inlemningspostanstalt,

adressat,

forsandelsens beskaffenhet, medelst utsdttande af siffran 1i veder-
borande kolumn, samt

dessutom for vérdeforséndelser:
forsandelsens asatta varde (endast med siffror).

1 ankomstregister behofver likval ej inforas adressatens namn, nér for-
sandelsen utlemnas emot qvitto & fullstandigt ifyldt notifikationskort. Men, om
forsandelse utlemnas emot qvitto i registret, eller da forsandelse skall befordras
efter forandrad adress eller retourneras, bor adressatens namn inforas iregistret.

Ar rekommenderad forsidndelse af annat slag 4n bref, géres derom, liksom
afven betraffande mottagningsbevis och forsédndelse belagd med postforskott, ena-
handa anteckningar, som i sadant afseende har ofvan foreskrifvits for inférande
i afgangsregistret.

Forsandelserna bora intagas i ankomstregistret for den manad, under
hvilken de ankommit, om ock desamma biifvit till postbefordran inlemnade under
den foregdende manaden.

Dagen, da forsandelse utlemnas, vidare- eller atersandes, antecknas i
registrets kolumn 15.

Da forsandelse utlemnas emot qvitto a notifikationskort, antecknas noti-
fikationskortets nummer i kolumn 14.

» sistnamnda kolumn antecknas jemval i férekommande fall den post-
anstalt, dit forsandelse biifvit vidare- eller &tersand.

Utlemnas forséndelse enligt fullmakt, bor fullmakten forses med I6pande
nummer, hvilken antecknas i registrets kolumn 16.

De qvitterade notifikationskorten 6fver utlemnade férsandelser skola dag-
ligen ordnas i den foljd, hvari forsandelserna biifvit i registret inférda, samt
genomdragas och forseglas for manad.
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| ankomstregistret intagen forsandelse, som finnes & postanstalten qvar-
liggande, da registret skall till Poststyrelsens Rakenskapsafdelning insandas, 6fver-
fores till paféljande manads register. Uti kolumn 14 af det register, ifran hvilket
forsandelse Ofverfores, gbres behdrig anteckning derom.

Innan utgangen af hvarje manad boéra de under den foregaende manaden
forda ankomst- och afgangsregistren insandas, behorigen undertecknade af post-
anstaltens forestandare eller, i forekommande fall, den ansvarige expeditoren, till
Poststyrelsens Rékenskapsafdelning och dervid atféljas af tillhérande kartor, noti-
fikationskort och. fullmakter samt af postprotokollet.

Fore registrens insdndande bora de for statistikens afgifvande erforderliga
uppgifterna vara ur registren sammanstalda och i statistiska tabellen Litt. Aa inforda.

Vid de storre postkontoren, der gdéromalens fordelning emellan tjenste-
mannen eller postrorelsens storlek annars sadant pakallar, kommer efter Post-
styrelsens nadrmare bestimmande att samtidigt féras tre eller liere register.

Hvilket allt postanstalterna till k&nnedom och efterréttelse héarigenom
meddelas. Helsingfors, a Poststyrelsen, den 19 Maj 1896.

Hj. Lagerborg.

C. Bruno Sevonius.

Helsingfors, J. Simelii arfvingars boktryckeri aktiebolag, 1896.
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1896. Suomen Postihallituksesta. 1B XVI.

27,

Postilahetysten ohjaamista, kartoittamista ja lahettdmistd maassamme
koskevien maardysten muuttamisesta.

Kun kirjevaihdon lakkaamaton enennys vaatii yksinkertaisuutta posti-
tointa koskevissa tehtdvissd, katsoo Postihallitus syytd olevan koetteeksi, lukien
ensitulevan Heindkuun 1 p:sta alkaen, muuttaa voimassa olevat méaéaréykset, mité
tulee postildhetysten ohjaamiseen, kartoittamiseen ja lahettdmiseen maassamme
seuraavaisesti:

Postin kartoittaminen postikonttoorien, l:sen luokan postitoimituksien ja
vaunupostitoimituksien valilld kesken&nsd on tapahtuva siten, etti jos ainoastaan
yksi Siséénkirjoitettu, arvo- tahi vapaakirjeldhetys on l&hettdd johonkin postitoi-
mistoon ja posti matkalla tdhan postitoimistoon kulkee sellaisen postikonttoorin,
I:sen luokan postitoimituksen tahi vaunupostitoimituksen kautta, johon muuta
kartoituksen alaista postia on lahettdd, alkoon lahetystd kartoitettako suorastansa
osotepostitoimistoon, vaan otettakoon se karttaan johonkuhun viililld olevaan posti-
toimistoon (jakauspostitoimistoon) vastamainittua laatua; ja on tdssd vaarinotet-
tava, ettd ldhetys sdanndllisesti kartoitetaan samaan jakauspostitoimistoon, johon
se tdhdn saakka voimassa olevien méaardysten mukaan lahetettéisiin, suljettuna
postipakettim, postipussiin tahi laukkuun.

Jos kumminkin l&hteviin postin kartoittamista on alettava, ennenkuin l&-
hetysten vastaanottoaika on loppuun kulunut, pantakoon, jos jakauspostitoimistoon
menevéd kartta muutoin olisi uudelleen Kirjoitettava tahi korjattava, kaksi tahi
kolme samaan osotepostitoimistoon asetettua l&hetystd jakauspostitoimistoon me-
nevain karttaan.
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Jos sitd vastoin useampi kuin kolme kartoituksen alaista lahetystd on I&-
hettdd samaan osotepostitoimistoon, pitdéd kartoitus tapahtuman suorastansa t&hén
postitoimistoon.

Kaikki 2:sen luokan postitoimituksesta menevét kartoituksen alaiset l&he-
tykset ovat — ell ei siitd eri tapauksissa ole toisin maaratty — kartoitettavat 1&-
himpaan, postin kulkeman tien varrella sijaitsevaan postikonttooriin, I:sen luokan
postitoimitukseen tahi vaunupostitoimitukseen, kumminkin silld poikkeuksella, ettii
muuhun 2:sen luokan postitoimitukseen tahi postiasemaan osotetut lahetykset kar-
toitetaan suorastansa psotepostitoimistoihin silloin, kun posti matkalla ndihin ei
Kulje postikonttorin, l:sen luokan postitoimituksen tahi vaunupostitoimituksen

kautta. |
Mitd tulee l&hetysten kartoittamiseen 2:sen luokan postitoimituksiin, kay-

tt6&an postikonttooreissa, itsen luokan postitoimituksissa ja vaunupostitoimituk-
sissa niitd méarayksid, jotka tdssd edelld ovat sdddetyt kartoittamiselle vastamai-
nhan lauluisten postitoimistojen véalilla keskendnsa.

Postildhetykset postiasemaan ja postiasemasta ovat edelleen, maardyksien
mukaan Uudistetuissa ohjesadnndissa postiasemille Kesédkuun 1 piit4d 1890, kartoi-
tettavat lahimmadiseen, postiaseman kanssa valittéméssd postinvaihdossa olevaan
postitoimistoon.

Rautatien varrella sijaitsevien postitoimistojen, joita asemapaallikot hoita-
vat, tulee, maardyksien mukaan voimassa olevassa Johdesadnndssa postivaunuille,
panna menevat lahetykset yhteiseen karttaan ohi kulkevaan tdydelliseen posti-
vaunuun; tullen kumminkin kartoituksen s&&nndllisesti tapahtua suoraan osote-
postitoimistoon, jos useampi kuin kolme kartoituksen alaista l&hetystd on lahettda
samaan paikkaan.

Kartteeratt.ua Kirjepostia sisaltdvien postipakettien eroittamiseksi ulkomaan
kanssa vaihdettavista pakettilahetyksistd, joita sanotaan postipaketeiksi (colis
postaux), pitdd ensinmainittuja nimitettdaméan ,kirjepaketeiksi“ (lyhennettyna ,,kp.*).

Arvokirjeitd sisaltavaédn kirjepakettiin ei vasfedes merkitd siihen suljet-
tujen arvokirjeiden lukua ja arvoa, vaan kirjoitetaan sellaisen kirjepaketin paalle
__samoin kuin sisdankirjoitettua Kirjevaihtoa sisaltdvan paketinkin — sana ,,si-
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saankirjoitetaan”, (lyhennettynd ,sisédank.”). Jos Kirjepakettia seuraa tavarapa-
ketteja ja vapaakirjepakettcja, kirjoitetaan naiden luku niinkuin tdhankin saa wa
kirjepaketin péaélle.

Arvoldhetyksid sisaltdvd kirjepaketti on vélttdamattomastd lukittava, paal-
lystdn Il&llisien muodon mukaan, kahdella tahi viidella postitoimiston sinettipai-
noksella lakkaan. _

L&htopostitoimisto on Kirjepaketissa ilmaistava postitoimiston paikanlei-
masimen selvélla jéljenndkselld kartan antopéivalta.

Kirjekartan blanketit muutetaan tdhan mydtaliitetyn kaavan A mukaisiksi.

Kirjekarttaa kirjoitettaessa noudatetaan seuraavaa:

Kartta asetetaan siihen postitoimistoon, johon l&hetykset ldhetetddn, seka
varustetaan postitoimiston paikanleimasimen jaljenndksell&d postin lahtopéivalta.

Erilaatuisten l&hetysten kartalle pano pitdd tapahtuman seuraavassa jar-
jestyksessd, huolimatta siitd4, jos lahetykset ovat postissa kuljetettaviksi jatetyt,
siind postitoimistossa, joka kartan on antanut, tahi sinne tulleet muusta posti-
toimistosta, kuin myds, jos ne ovat asetetut samaan postitoimistoon kuin Kkartta
tahi sieltd edelleen kuljetettavat:

Kartan etusivulle:

I:0 sisaénkirjoitetut lahetykset, vakuutetut Kirjeet sek& postietu
annilla varustetut kirjepostilahetykset;

2.0 pééllysnimelld ,tavarapaketteja";
tavarapaketit, niinhyvin arvolla kuin arvotta;

Kartan takasivulle:

I:0 yapaakirjeldhetykset, niinhyvin arvolla kuin arvotta:
2.0 pééllysnimelld I(. P.“: .
Kirjepaketit, niinhyvin sisaankirjoitetut kuin sisaankirjoittamattomat, S€ka
3.0 paallysnimelld ,,Pusseja“:
postipussit ja
4.0 paallysnimelld ,,Laukkuja®:
postilaulcut, jos pussit ja laukut ovat suljetut laukkuun tahi pussiin, joka
lahetetddn siihen postitoimistoon, mihin kartta on asetettu.
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Kartassa ilmaistaan, asianmukaisesti vaarinottamalla kartan sarekkeiden
paallysnimia:

sisddnkirjoitetuista lahetyksistd — sisédanjattdnumero;

vakuutetuista Kirjeistd ja tavarapaketeista —sisédanjattbnumero ja
vakuutettu arvo;

yksinkertaisista sisadnkirjoittamattomista postietiiantilahetyksisté
sisdanjattonumero ja postietuannin maaré;

vapaakirjeldhetyksistd ilmoittamattomalla arvolla — vapaakirjeen
virkanumero;

vapaakirjelahetyksistd ilmoitetulla arvolla — sisdénjatténumero,
arvo ja virkanumero seké

sitd paitse, kaikista edelld luetelluista erilaisista l4hetyksistda —
lahtopostitoimisto, jos ldhetys on l&hetetty muusta postitoimistosta kuin
siitd, mika kartan on antanut, ja — osotepostitoimisto, jos l&dhetys ei ole
asetettu siihen postitoimistoon kuin kartta;

kirjepaketeista, postipusseista ja postilaukuista — l&hto- ja osote-
postitoimisto, jos ndma eivat ole samat kuin kartan, sekd mahdollisesti
irtaimina seuraavien tavarapakettien ja vapaakirjepakettien luku, jonka
ohessa sisaankirjoitettua ja arvopostia sisdltavistd kirjepaketeista sitd paitse
merkitadn ,sisaank.“ kartan arvosarekkeesen.

Vakuuttamattomista, postietuannilla varustamattomista tavarapaketeista ei
merkitd kartalle muuta kuin niiden luku.

Jos Sisdédnkirjoitettu tahi vakuutettu ldhetys on varustettu postietuannilla,
kirjoitetaan karttaan my0s postietuannin mééré, jota paitse sisdénkirjoitetusta
postietuantildhetyksestd merkitddn ,sisédank.”.

Jos Sisédénkirjoitettu lahetys on muuta laatua kuin kirje, osotetaan se kar-
tassa siten, ettd painotuotteet merkitddn kirjaimilla ,,xs.*, asiakirjat lyhennykselld
»asiak.”, tavarandytteet sanalla ,,ndyte* ja postikortit sanalla ,kortti“. Jos lahe-
tystd seuraa vastaanottotodistus, kirjoitetaan karttaan ,vt.“.

Mitad tulee yksinkertaisiin vapaékirjeldhetyksiin, (jotka eivét ole l&htorc-
kisteriin otetut ja) joista virkanumero puuttuu, on lahettdja ilmaistava kartassa.

Yksinkertaiset vapaakirjeldhetykset, jotka kartoitetaan Helsingin, Wiipurin
ja Turun postikonttooreihin, ovat pantavat erityisiin nditd lahetyksid varten an-
nettuihin karttoihin, jotka ylinna etusivulla ovat varustettavat paallekirjoituksella
,» Vapaakirjeita“.



Kun vastamainittuihin postitoimistoihin kartteeratussa postissa on niin-
hyvin yksinkertaisia vapaakirjeldhetyksid kuin muita kariteerauksen alaisia posti
esineitd ja posti niinmuodoin on pantuna kahteen karttaan, on vapaakiijeposti
ynnda siihen kuuluva kartta ympdrisidottava sekd péadkartassa kirjepakettina huo
mattava; ja jos kysymyksessa oleviin postitoimistoihin kartteerattuun postiin ei
kuulu muita kartteerauksen alaisia postiesineitd kuin yksinkertaisia vapaakirje-
lahetyksid, Kirjoitetaan vapaakirjekarttaan ,Ainoastaan vapaakirjeposti™.

Helsingin postikonttoorista menevat yksinkertaiset vapaakirjeldhetykset
kirjoitetaan erikseen muusta postista sitd varten annettuihin reversaaleihin.

Sittenkun Kkartta asianmukaisesti on kirjoitettu, allekirjoittaa sen asian-
omainen virkamies, jonka mydskin tulee sitd varten osotettuun paikkaan kartan
takasivulla kirjaimilla merkitd kaikkien karttaan otettujen postildhetysten (Kkirje-
paketit, postipussit ja postiluukut niihin luettuina) yhteenlasketun lukumaaran.

Sen jalkeen otetaan kartta POytékirjaan ldhetetyistd posteista (kaava B,
lyhennetty nimitys ,postipoytékirja“), mika poytakirja on kaytettdvd nykyisten
»yloskantopdivékirjan N:o 1“*) ja «poytékirjan l&dhetetyistd postipaketeista y. m.*
asemasta. Numero, jonka kartta saa postipOytékirjassa, kirjoitetaan'kartan oi-
keanpuoleiseen yldkulmaan.

Kartan alaosaan, joka on kuponki, kirjoitetaan sitten kartan numero, pai-
netaan postitoimiston paivanleima kuin myds merkitdan kirjaimilla karttaan otet-
tujen lahetysten yhteenlaskettu luku.

Karttaa poOytékirjaan ldhetetyistd posteista otettaessa ei sarakkeita 4, 5,
17 ja 18 tarvitse tayttdd muutoin kuin mit& tulee lahetyksiin, jotka ovat lahetetyt
muusta tahi asetetut muuhun postitoimistoon kuin kartta. Té&std syystid voidaan
ottaa kaikki yhteen karttaan pannut lahetykset, jotka siihen postitoimistoon, mika
kartan on antanut, ovat jatetyt postissa kuljetettaviksi ja asetetut samaan posti-
toimistoon kuin kartta, postipoytékirjaan yhdelle ainoalle riville, jota vastoin kaikki
muut Kkartassa olevat lahetykset ovat postipdytékirjaan otettaessa Kirjoitettavat
kukin eri riville.

*) Postipdytékirjaan otetaan mydskin kartat Keisarikuntaan ja ulkomaalle menevésta
kirjevailidosta.
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Ennen joka kuukauden loppua on postipdytékirja edelliseltd kuukaudelta
lahtd- ja tulorekisterien kerélld lahetettdva Postihallituksen Tilinlaskuosastoon.

Nyt voimassa olevia sdédnnoksid ulkomaalle osotetun kirjevaihdon ohjaa-
misesta vaihtopostitoimistoihin (mahdollisesti postivaunuun N:o 3) muuttavat ndma
méadraykset vaan sen verran, ettd kartoitus on tapahtuva suorastansa néihin posti-
toimistoihin ainoastaan jos l&hetysten luku edelld mainittujen ohjaussaanndsten
mukaan sellaista vaatii, mutta muussa tapauksessa voidaan se tehd& vélilla ole-
vaan vaihtopostitoimistoon.

Mitd taas tulee Keisarikuntaan osotetun kirjevaihdon ohjaamiseen, niin
tulee niiden postitoimistojen, jotka nykyisin kartoittavat tdman kirjevaihdon suo-
rastansa menopaikkoihin, edelleenkin menetelld samalla tavalla, jota vastoin ne
postitoimistot, jotka t&td nykyad kartoittavat kysymyksessd olevan postin Miipurin
postikonttooriin tahi postivaunuun Helsinki—Pietari N:o 1, voivat, ellei l&hetysten
luku vaadi suoranaista kartoittamista sanottuihin postitoimistoihin, ottaa vield
mainitut l&hetykset vélilla olevaan postitoimistoon asetettuun karttaan.

Jos havaitaan, ettd tullut posti katsastuksessa kaikin puolin on yhtépitdva
postiin kuuluvan kartan kanssa, painetaan kartan takasivulle postitoimiston pai-
kanleima. Karttaa ei palauteta lahtopostitoimistoon, vaan jad se osotepostitoi-
mistoon.

Postin vastaanottamisesta annetaan kuitti siten, ettd kuponki varustetaan
paivanleimalla ja asianomaisen postivirkamiehen nimenkirjoituksella, jonka jalkeen
kuponki eroitetaan kartasta ja palautetaan kartoittamattomana ensi tahi sita seu-
raavassa postissa lahtopostitoimistoon.

Jos katsastuksessa sitd vastoin huomataan, ettd joku tahi jotkut karttaan
otetuista l&hetyksistd puuttuvat tahi ettd joku muu virheellisyys on olemassa,
kirjoitetaan siitd muistutus kartalle, joka siihen kuuluvine kuponkineen sellai-
sessa tapauksessa toistaiseksi piddtetddn osotepostitoimistolla; ja menetellddn muu-
ten sddnndksien mukaan §:ssd 72 Maaliskuun 15 p:nd 1881 annetussa Armolli-
sessa Johdesddnndssd Postilaitokselle katsastuspdytékirjan laatimisesta tahi Posti-
hallituksen kiertokirjeessd N:o XXX Joulukuun 22 p:ltd 1892, joka koskee kon-
troliikirjaa ja kontrolli-ilmoituksia.
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Silloin kun katsastuspOytédkirjaa laaditaan ja Postihallitukseen ldhetetdan,
on mydskin, nopean oikaisun saavuttamiseksi, lahtopostitoimistolle ensi postissa
tieto muistutuksesta eri Kirjeessd annettava,

Paikkakunnilla, joiden valilld on s&hkélennédtin, on sitd rikkovan kustan-
nuksella kaytettdvd annettaessa lahtOpostitoiroistoon tieto muistutuksesta, jos se
koskee arvokirjeen, postipussin tahi postiluukun puuttumista tahi muuta suurem-
paa virheellisyytta.

EH’ei ensi postissa ole Postihallitukseen l&hetetty katsastuspdytékirjaa eika
kontrolli-ilmoitusta toimitettu eik& myosk&d&dn muuta muistutusta l&htdpostitoimis-
toon annettu, pidetddn, siksi kunnes toisin on naytetty, sellaisen muistutuskirjan
antamatta jadminen mydnnytyksend siitd, ettd posti asianmukaisessa jarjestyk-
sessa on perille tullut.

Tulleet kartat pannaan siihen jarjestykseen, missd ne ovat postitoimistoon
saapuneet ja kaikki kuukauden kuluessa tulleet kartat yhdistetddn postitoimiston
sinetilla. Ennen joka kuukauden loppua lahetetéd&n edellisen kuukauden kuluessa
tulleet kartat lahto- ja tulorekisterien kerélla Postihallituksen Tilinlaskuosastoon,
kumminkin poikkeuksella, ettd postiasemiin tulleet kartat ovat lahetettavat yli-
olevdan postitoimistoon ja sielld sdilytettavat.

L&htopostitoimistoon palautetut kupongit ovat kuittauksen suhteen tarkas-
tettavat sekd, numerojaksoon jarjestettyind ja joka kuukaudelta lapivedettying,
sailytettdvat postitoimistossa. Kuponki, joka maérdatyn ajan kuluessa ei ole ta-
kaisin tullut, on heti vaadittava takaisin osotepostitoiluistosta,

Helsingin postikonttoorin yksinkertaisista vapaakirjelahetyksistd antamien
revorsaalien ja niihin kuuluvien kuponkien kanssa pitdd osotepostitoiluistossa me-
neteltdman samalla tavalla kuin t&ssda edellda on tulleitten karttojen suhteen
méératty.

Sisaankirjoitettuja ja arvolahetyksid, jotka kartoitetaan jakauspostitoimis-
toon sieltd edelleen kuljetettaviksi, ei oteta jakauspostitoimistossa rekisteriin —
kumminkin seuraavalla poikkeuksella — vaan ovat sellaiset lahetykset edelleen
lahetettdessd ylempand maéarétylla tavalla kartoitettavat ja kartasta otettavat
postipdytékirjaan.

Postiasemaan osotetut sisddnkirjoitetut l&hetykset ja vapaakirjelahetykset
arvolla, jotka edelleen kuljettamista varten tulevat yliolevaan postitoimistoon, joka
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on suoranaisessa postinvaihdgssa kysymyksessd olevan postiaseman kanssa, ovat
kumminkin toistaiseksi sellaisessa yliolevassa postitoimistossa otettavat tulorekis-
teriin ja, ilmoituskorttien seuraamina, lahetettdvét postiasemaan.

Vaihtopostitoimistoissa ovat lapikulkevat sisdankirjoitetut ja arvol&hetyk-
set sekd paketit ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista Suomen ulkopuolella
edelleen otettavat tulorekisteriin.

Postikonttooreissa, joissa tyd on jaettu kahdelle toimituskunnalle, jatetdan
lapikulkevat sisdankirjoitetut ja arvoldhetykset toimituskunnasta tulevia posteja
varten toimituskunnalle menevid posteja varten kuittia vastaan samassa jérjes-
tyksessa kuin sisdénkirjoitetut kirjepaketit, mihin tarkoitukseen voidaan, pdaalle-
kirjoituksen asianmukaisesti muutettua, sopivasti kayttdd ppstipoytékirjan
blankettia.

Maantietd kuljetettavan postin tulee s&&nndllisesti olla suljettuna posti-
laukkuun. Kumminkin voidaan, jos resenninkid on k&ytta& postin suojelemiseksi,
postipussia tarkoitukseen kayttdd lyhyemmilla matkoilla.

Sitd vastoin kéytettdkoon yksinomaisesti rautatietd kuljetettavaa postia
varten ainoastaan poikkeuksena postiluukkua.

Postipassi on kirjoitettava tahan liitetyn kaavan C mukaisesti.

Postipassin antaa se postitoimisto, josta posti ldhetetdédn, ja asetetaan se
siihen postitoimistoon, johon se viimmein pysahtyy tahi toisen postin kanssa yh-
distetddn. Kun posti tulevana kertana kuljetetaan samaa tietd takaisin posti-
passin lahtopostitoimistoon, on samaa postipassia kéytettdvd myodskin paluu-
matkalla.

Hlanketin painetun tekstin mukaan kirjoittavat asianomaiset postitoimistot
postipassin etusivulle:

postitoimistot, joiden valilld postipassi kulkee,

postia seuiraavan postiljoonin nimen,

postitoimiston, josta posti l&dhtee, jonka kautta posti kulkee ja mihin posti

pysahtyy,

postin tuloajan,

postin l&htbajan,
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kaikkien postiin, ldhetettdessd, kuuluvien laukkujen ja pussien, jotka eivét
ole suljetut muihin laukkuihin ja pusseihin, kuin myds irtaimina
menevien pakettien lukumaérén, minka ohessa

lahettdvan tahi, mit4 tulee postitoimistoon, johon posti pyséhtyy, vastaan-
ottavan postivirkamiehen tulee kirjoittaa nimensd postipassin etu-
sivulle sitd varten loytyvaan sérekkeesen.

Postipassin takasivulla luetellaan erittdin postiin kuuluvat laukut ja pus-
sit, jotka eivéat ole suljetut muihin laukkuihin ja pusseihin, siten ettd siind il-
maistaan lahtdpostitoimisto, osotepostitoimisto, merkki kuin myds laukkujen ja
pussien laatu lukumerkin 1 Kirjoittamalla asianmukaiseen sédrekkeesen, sekd mer-
kitdén irtaimina menevien pakettien lukumé&ara,

Kunkin postitoimiston, jonka kautta posti kulkee, tulee — paitse tehd&
edelld madratyt merkitykset postipassin etusivulle — postipassin takasivulle kui-
tata ne laukut, pussit ja irtaimina menevat paketit, jotka ovat postitoimistoon
jédavat, kuin myds siihen merkitd postitoimistosta kysymyksessd olevan postin
kanssa lahetettdvat postitavarat; ja tulee niinmuodoin postia l&hetettdessd eri
postitoimistoista postipassin takasivulle merkittyjen ja kuittaamattomien laukku-
jen. pussien ja pakettien lukumaarén olla yhtdpitdva siitd postipassin etusivulle
tehdyn ilmoituksen kanssa.

Kun edelleen menevd posti kulkee postitoimiston kautta, pitdd postitoi-
miston hoitajan tahi asianomaisen ekspeditédrin sen postiljoonin Idsné ollessa,
joka postia kuljettaa, tarkastaman postipassiin otettujen laukkujen, pussien ja
pakettien ulkotilaa ja sine.titystd. Jos tdma& tarkastus antaa aihetta muistutuk-
seen, on siitd, kuin my6ds mihinkd toimiin asiassa on ryhdytty, postipassiin mer-
kittava.

«Jos postipassiin otettu laukku tahi pussi siséltdd ainoastaan kartoittama-
tonta postia tahi jos sellainen laukku tahi pussi on tyhja, tehdaan myoskin siitii
asianmukaiset merkitykset postipassiin: ja ovat yhtdlaiset merkitykset tehtavat
sekd postitoimiston nimileima painettava siihen osotelippuun, jolla postipassiin
tahi reversaaliin otetut tyhjat pussit tahi laukut vastedes ovat varustettavat.

Sitd paitse tehddan postipassiin merkityksid, jos silla postilinjalla, milla
postipassi kulkee, vaihdetaan postia kuljettavaa postiljoonia kuin myds kaikissa
niissa tapauksissa, kun postin kuljettaminen ei tapahdu asianmukaisessa jarjes-
tyksessa.
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Postipassun, jonka siséltd on postipdytékirjaan otettava, kirjoittaa se posti-
toimisto, joka sen antaa, vuoden pitkd& juoksevan numeron.

Ennen joka kuukauden loppua pitdd edellisend kuukautena annetut posti-
passit, asianmukaisesti jarjestettyind numerojaksoon ja lapivedettyind, lahe-
tettaman:

postitoimistoista, jotka kuuluvat johonkuhun postipiiriin, asianomaiselle
Tostitarkastajalle seké

kaikista muista postitoimistoista Postihallituksen Liikenneosastoon.

Posti, jonka rautatien varrella sijaitsevan postitoimiston, jota asemapé&al-
likkd ei hoida, tulee kuljetettavaksi j&ttdd postivaunuun, otetaan kahdessa kap-
paleessa kirjoitettuun reversaaliin, ell ei siitd eri tapauksissa toisin ole méaaratty.

Reversaaliin kirjoitetaan blanketin painetun tekstin mukaisesti kaikki pos-
tiin kuuluvat postilaukut ja postipussit, jQtka eivat ole suljetut muihin laukkuihin
ja pusseihin, kuin myo6s irtaimina menevat paketit. Toinen kappale reversaalista
jd& postivaunuun ja toiseen kappaleesen antaa postivaunu, postia vastaanottaes-
saan, kuitin.

Kumminkin voidaan vasta mainituista postitoimistoista jattdd posti, otet-
tuna ainoastaan yhdessad kappaleessa kirjoitettuun reversaaliin, postivaunuun, jos
posti kirjoitetaan tarkoitusta varten tehtyyn kirjaan tahi postipdytdkirjaan, joihin
postivaunu sellaisissa tapauksissa lauttaa postin.

Mité tulee postin jattamiseen postivaunuihin postitoimistoista, joita asema-
paallikot hoitavat, kuin myo6s kaikista rautatien varrella sijaitsevista postitoimis-
toista postiljoonin vaunuihin, ovat sddnnfkset siitd voimassa olevassa Johdes&an-
nossa postivaunuille sek& ne méaréykset noudatettavat, jotka i>stihallitus tdssa
suhteessa on antanut erityisille postitoimistoille eri rataosien varrella.
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28

Muutoksia mé&arayksissa sisaankirjoitettujen ja arvolahetysten rekisteriin
ottamisesta.

Tyon helpottamiseksi ja keventamiseksi niinhyvin menevien kuin tulleit-
ten sisdankirjoitettujen ja arvoldhetysten rekisteriin ottamisessa, tulevat liet-
teeksi ensitulevan Heindkuun 1 pdivastd alkaen postikonttooreissa sekd l:sen ja
2:sen luokan postitoimituksissa tarkoitusta varten kaytdnnossd olevat rekisterit
poistettaviksi ja yhteinen lahtorekisteri (kaava D) kaytettavéksi nykyisten rekiste-
rien Litt. Aa, Ab ja 1 menevistd sisddnkirjoitetuista ja arvol@hetyksistd sijassa
sekd yhteinen tietorekisteri (kaava E) nykyisten rekisterien Litt. Ca ja Cb tulleista
sisddnkirjoitetuista ja arvoldhetyksistd sijassa, kuin my6s scuraavat osittain muu-
tetut méardykset rekisteriin ottamisesta noudatettaviksi:

Lahtorekisteriin pitdd otettaman kaikki postitoimistoon jatetyt:

sisdéan kirjoitetut ja vakuutetut yksityiset l&hetykset,

vapaakirjeldhetykset ilmoitetulla arvolla sek&

paikkakuntiin Suomen ulkopuolella osotetut pakettilahetykset ilmoittamat-
tomalla arvolla.

Asianmukaisesti noudattamalla rekisterin sarekkeiden péallysnimia otetaan
lahtorekisteriin:

jokaisesta eri lahetyksesta:

sisédanjattopaiva,
lahetyspaiva,
sisdanjatténumero,
osotepostitoimisto,

adressaatti, *

lahetyksen laatu*) kirjoittamalla lukumerkki 1 asianmukaiseen
sarekkeesen,

paino seka

sité paitse arvoléhetyksista:
lahetyksen ilmoitettu arvo kuin myds lahettdjdn nimi ja osote.

*) Paketeista ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista tahi paikkakuntiin Suomen ulko-
puolella ilmoitetaan laatu rekisterissd merkityksella ,,tp*.



Sisdankirjoitetusta l&dhetyksestd Kirjoitetaan l&hettdjdn nimi ja osote lahto-
rekisteriin ainoastaan silloin, kun vastaanottotodistusta (,,Avis de reception™) sel-
laisesta l&dhetyksestd ulkomaalle halutaan, ja toivottava on ettd lahettdjat itse Kir-
joittavat nimensd ja osotteensa sellaisiin l&hetyksiin, joissa ei ole nimipainosta.
Erittdinkin ovat paikkakuntiin Suomen ulkopuolella menevien sisédankirjoitettujen
lahetysten lahettdjat huomautettavat tdman tarpeellisuudesta.

Xumerojakson tulee olla eri sisédénkirjoitettuja ja eri arvolahetyksié varten.

Siséénkirjoitetuille lahetyksille pitdd numerojakson, tastd annettujen maa-
rayksien mukaan Postihallituksen kiertokirjeessa X:o IV Tammikuun 20 piitd
1896, oleman se sama kuin numerojakso siihen kuuluvassa R-etikettisarjassa, jota
vastoin arvoldhetyksille on ulotuttava uusi numerojakso kunkin kuukauden alusta.

Rekisteriin otettua kirjoitetaan arvokirjeen sisdénjattonumero lahetyksen
vasemmanpuoleiseen yladkulmaan sek& tavarapakettien sisaanjattonumero osote-
korttiin; ja sisé&nldrjohettuun l&hetykseen Kiinnitetddn R-etiketti madadrdyksien
mukaan vasta mainitussa kiertokirjeessa.

Jos Sisédénkirjoitettu l&hetys on muuta laatua kuin kirje, merkitdan siit4
rekisteriin, sarekkeesen adressaattia varten, siten, ettd painotuotteet osotetaan Kir-
jaimilla ,Xs.“, asiakirjat lyhennykselld ,asiak.”, tavarandytteet sanalla ,,ndyte” ja
postikortit sanalla ,kortti“. Jos vastaanottotodistus seuraa kotimaista l&hetystd
tahi jos vastaanottotodistusta on haluttu ulkomaisesta ldhetyksestd, merkitdén
mydskin siitd rekisteriin.

Jos Sisadnkirjoitettu tahi vakuutettu lahetys on varustettu postietuannilla,
merkitddn siitd rekisteriin postietuannin méaran kirjoittamalla sarekkeesen adres-
saattia varten.

Tulorekisteriin otetaan kaikki tulleet sisdénkirjoitetut ja vakuutetut yksi-
tyiset lahetykset, vapaakirjeldhetykset arvolla kuin my6s paikkakunnista-Suomen
ulkopuolella tulleet paketit ilmoittamattomalla arvolla, jotka postitoimiston tahi
sellaisen postiaseman kautta, jonka kanssa suoranainen postinvaihto on olemassa,
ovat adressaateille annettavat, tahi jotka ovat lahtdpostitoimistoon palautetut l&-
hettgjille takaisin annettaviksi.

Vaihtopostitoim istossa ovat mydskin l&pikulkevat sisdankirjoitetut ja.arvo-
lahetykset sekd paketit ilmoittamattomalla arvolla paikkakunnista Suomen ulko-
puolella otettavat tulorekisteriin, jota vastoin postia maassamme vaihdettaessa
lahetyksid, jotka ovat kartoitetut jakauspostitoimistoon sieltd edelleen kuljetettu-
viksi, ei tarvitse sellaisessa postitoimistossa ottaa rekisteriin.
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Kartan ja l&hetysten osotteiden johdolla otetaan tulorekisteriin:

jokaisesta eri lahetyksesta:

tulopéiva,

tulonumero, joka juoksee kuukausittain,

sisdanjattonumero,

siséén jattopostitoimisto,

adressaatti,

lahetyksen laatu, kirjoittamalla iukumerkki 1 asianmukaiseen sa-
rekkeesen, seka

sitd paitse arvoléhetyksista:
lahetykselle pantu arvo (ainoastaan lukumerkeilld).

Tulorekisteriin ei kumminkaan tarvitse Kirjoittaa adressaatin liimed, kun
lahetys ulosannetaan tdydellisesti taytettyyn ilmoituskorttiin kirjoitettavaa Kkuittia
vastaan. Mutta jos lahetys ulosannetaan rekisteriin Kkirjoitettavaa kuittia vastaan
tahi kun l&dhetys on kuljetettava muutetun osotteen mukaan tahi palautettava, on
adressaatin nimi kirjoitettava rekisteriin.

oJos Sisdankirjoitettu ladhetys on muuta laatua kuin Kirje, tehddan siita,
niinkuin vastaanottotodistuksesta ja postietuannilla varustetusta lahetyksestakin
samankaltaiset merkitykset, kuin sellaisessa suhteessa tdssa edelld on méé&ratty
otettavilesi Bhtorekisteriin.

Lahetykset ovat otettavat sen kuukauden tulorekisteriin, jonka kuluessa
ne ovat tulleet, vaikkapa ne olisikin edellisend kuukautena jétetyt postissa kulje-
tettaviksi.

Paiva, jolloin l&hetys ulosannetaan, edelleen tahi takaisin l&hetetdan, kir-
joitetaan rekisterin sarekkeesen 15.

Kun lahetys ulosannetaan ilmoituskorttiin kirjoitettavaa kuittia vastaan,
kirjoitetaan ilmoituskortin numero sarekkeesen 14.

\ iimemainittuun sarekkeesen merkitdan myos esiintulevissa tapauksissa
se postitoimisto, johon l&hetys on edelleen tahi takaisin lahetetty.

Jos lahetys ulosannetaan valtakirjan mukaan, on valtakirja varustettava
juoksevalla numerolla, joka kirjoitetaan rekisterin sarekkeesen 16.

Kuitatut ilmoituskortit ulosannetuista lahetyksista ovat pdivittdin pantavat
siihen jarjestykseen, jossa lahetykset ovat rekisteriin otetut, sekd lapivedettavét
ja sinetittdvat joka kuukaudelta.
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Tulorekisteriin otettu l&hetys, joka on jadnyt postitoimistoon, kun rekisteri
on Postihallituksen Tilinlaskuosastoon lahetettdva, vieddan seurdavan kuukauden
rekisteriin.  Sen rekisterin sarekkeesen 14, josta lahetys'yliviedaan, tehd&an asian-
mukainen merkitys siita.

Ennen joka kuukauden loppua ovat edellisend kuukautena pidetyt tulo-
ja lahtorekisterit, varustettuina postitoimiston hoitajan tahi, esiintulevissa tapauk-
sissa, vastuunalaisen ekspeditdorin allekirjoituksella, lahetettdvat Postihallituksen
Tilinlaskuosastoon, karttojen, ilmoituskorttien ja valtakirjojen sek& postipOytéakir-
jan seuraamina.

Ennen rekisterien siséd&nldhettdmisti ovat tilaston antamiseen tarpeelliset
ilmoitukset rekistereistd koottavat ja tilastolliseen tauluun Litt. Aa otettavat.

Suuremmissa postikonttooreissa, joissa tehtdvien jakaminen virkamiesten
kesken tahi postiliikkeen suuruus muuten semmoista vaatii, tulee Postihallituksen
likemmadstd madrayksestd yhtaikaa pidettdvéksi kolmea tahi useampaa rekisteria.

Miké kaikki postitoimistojen tiedoksi ja noudatettavaksi téten ilmoitetaan.
Helsingissd, Postihallituksessa, Toukokuun 19 p:na 1896.

Hj. Lagerboryg.

C. Bruno Sevonius.

Suomensi:
Artur Lofgren.

Helsingissa, J. Simeliuksen perill. kirjap. osakeyhtid, 1896.



