INSTRUKTION

tor

POSTSTIVTIOISTEK.

8§ i.

Poststation lyder, efter Postdirektérens bestimmande, under nédrmast be-
lagna postkontor eller postexpedition, som tillser att stationsforestandaren be-
horigen fullgor sina tjenstealiggauden; underrattar denne om intraffande foran-
dringar i de posters gang, som anlopa stationen, samt meddelar alla 6friga for
tjenstens skotande noédiga upplysningar.

| fraga om utvexling af postforsandelser mellan station och andra nar-
gransande postanstalter tillhdr det desse sednare vaka derofver att posterne
varda af stationsforestandaren behdrigen expedierade, &afvensom att, nar felak-
tigheter i sadant afseende férekomma, soka avdgabringa nodig rattelse héruti.

Finner stationsforestandare sig bora i nagot damne gora framstallning till
Poststyrelsen, skall skrifvelsen hdrom i 6ppet omslag séndas till forestandaren
for den postanstalt, hvarunder stationen lyder, hvilken dger, jemte eget yttrande
i saken, befordra sagde skrifvelse till Poststyrelsen.

§ 2.
Poststation kan utvexla post med en eller flere postanstalter.

8 3.
Poststation emottager till befordran, med frimarken, fullt frankerade.
A. Enkla forsandelser, hvartill raknas

1. bref,
2. postkort, enkla och dubbla,



handlingar,

tryckalster,

varuprof, och

paket, allt utan véarde, och

o o kW

B. Rekommenderade forséandelser, samt emottager prenumeration & och
utdelar tidningar och tidskrifter.

§
Med bref forstdas forsandelse i brefformat, innehallande i allméanhet skrift-
ligt eller tryckt meddelande inom forsegladt eller annorledes tillslutet omslag.

§ 5.
Portot for bref som befordras fran en postort till annan utgor:
a) da vigten icke ofverstiger 1 lod — 20 penni.
b) da vigten 6fverstiger 1, menicke 4lod — 40 penni.
c) da vigten 6fverstiger 4, menicke 8lod — 60 penni.
d) da vigten 6fverstiger 8, menicke 1skalpund — 1 mark.
e) da vigten o6fverstiger 1, menicke 2skalpund — 2 mark

0. S. V. s att portot okas med en mark for hvarje ytterligare skalpund eller
del deraf.

For bref, som antingen I6st eller inlagdt i losvaska, befordras fran post-
station till ort beldagen mellan denne och ndrmaste postanstalt (I6sbref), utgor
portot, utan afseende & vigten, 10 penni.

Embetsbref, utan véarde, inlemnadt af myndighet eller person som atnju-
ter portofrinet och haller stadgad postbok med stationen, befordras utan nagot

porto, men dylikt bref fran myndighet eller person, som sadan frihet icke till-
kommer, behandlas som o6friga enkla bref.

Portot for bref till Ryssland utgdr for hvarje helt lod eller del deraf
25 penni och till utrikes ort for hvarje 15 gram eller del deraf 25 penni.

§ 6
Sasom postkort betraktas dppna meddelanden, skrifna eller tryckta a af
postverket stamplade blanketter.

Blankettens ena sida ar afsedd uteslutande for adressen, den andra for
meddelandet.
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Korrespondent, som o6nskar jemte postkort o6fversanda en for svaret af-
sedd blankett, kan for sddant andamal erhdlla ett dubbelkort.

Portot for enkelt postkort utgér 10 penni och for dubbelt 20 penni.

Yid postkort ma annat foremal icke fogas eller féstas.

§ 7

Under namn af handlingar befordras, emot det i § 11 faststallda porto,
alla sadana helt och hallet eller delvis med hand astadkomna skrifter och teck-
ningar, som icke hafva egenskapen af verklig och personlig skriftvexling, sasom
rattegangshandlingar, urkunder af alla slag, utfardade af offentliga myndigheter,
fraktsedlar, konnédssementer, fakturor, assuransbolags affarshandlingar, icke offi-
ciela afskrifter eller utdrag ur akter och protokoll, antingen de aro skrifna pa
stdmpladt eller ostdmpladt papper, manuskript utan bifogade tryckark, liand-
skrifna partitur eller notblad, och annat dylikt.

Foér att kunna hanforas till det i denna paragraf angifna slag af forsan-
delser, bora handlingar inlemnas nnder band eller i 6ppet omslag; och far sa-
dan forsandelses vigt icke oOfverstiga 4 skalpund 22¢2 lod (=2 kilogram).

§ 8.

Sasom tryckalster befordras, emot det i § 11 angifna porto, tidningar
och tidskrifter, haftade och inbundna bdcker, broschyrer, musikhaften, visitkort,
adresskort, korrekturark med eller utan dertill hérande manuskript, gravyrer
och fotografier; &afvensom teckningar, planritningar, landkartor, kataloger, pro-
spekter, annonser och tillkdnnagifvanden, antingen de d&ro tryckta, graverade,
litograferade eller autograferade, samt ofver hufvud alla, genom typografi, lito-
grafi eller annat latt igenkanneligt mekaniskt forfarande, pa papper, pergam Int
eller papp gjorda aftryck eller mangfaldiganden, med undantag af 'Um, som
astadkommits genom kopiermaskin, hektograf cllci’ «af. <

Vilkoren for dylik befordran aro:

l:0 att forsédndelsen inlemnas under band eller i Oppet ,/inslag eller ock
blott hopviken, allt pa sadant satt, att innehallet latt kan granskas;

2:0 att dess vigt icke ofverstiger 4 skalpund 2222 lod (=2 kilogram);

3:0 att den icke innehaller nagot med hand astadkommet tilligg, med
undantag af:

a) afsandarens underskrift eller betecknande af hans namn, firma eller
yrke, samt forsédndelsens ursprungsort och datum:



b) forfattares tillegnan eller aktningsbetygelser;

c) streck eller tecken, som endast afse att fasta uppmérksamheten vid
enskilda stallen i texten;

d) sifferuppgifter, tecknade & kurssedlar, bdorsberattelser och prisku-
ranter;

e) a korrekturark gjorda anmarkningar eller rattelser, som hafva afse-
ende & texten eller & arbetets utforande.

Sasom tryckalster befordras icke:

a) friméarken och ofriga frankotecken, antingen de &ro makulerade eller
ej, &fvensom i allménhet hvarje tryckalster, som representerar ett bestimdt pen-
ningevarde;

b) utlandska lotterisedlar, och ej heller inhemska, derest icke afsanda-
ren styrker att vederborligt tillstand till lotteriets anstdllande meddelats.

8 9.

Sasom varuprof anses sadana mindre qvantiteter handelsartiklar, som
icke d4ga nagot kopvarde och som till beskaffenhet och form &ro egnade att
med brefpost fortskaffas.

Varuprof fa icke i vigt ofverstiga 20 lod (— 250 gram) eller halla mer
an 8 tum i langd, 4 tum i bredd och 2 tum i hojd. De boéra vara inlagda i
pasar, askar eller rorliga omslag pa sadant satt, att en undersokning af inne-
hallet latt kan verkstillas; och ma& & dem icke finnas annat handskrifvet an da-
tum, adressen, afsandarens namn eller firma, ett handels- eller fabriksmarke,
ordningsnummer och prisuppgift.

8 10.
Att i samma forsédndelse forena handlingar, tryckalster och varuprof &r
tillatet pa foljande vilkor:
l:0 att hvarje skildt slag af foremal ensamt for sig icke ofverskrider de
pa detsamma tillampliga bestamningarna med afseende a vigt och omfang;
2.0 att forsandelsens hela vigt icke ofverstiger 4 skalpund 22l/a lod
(== 2 kilogram).
8 11
For handlingar, tryckalster och varuprof ar portot, oberoende af afstan-
det, 5 penni for hvarje vigtsats af 4 lod eller del deraf; dock att afgiften for
hvarje forsandelse af handlingar och varuprof utgar med minst 20 penni for



de forra och 10 penni for de sednare. Sasom skild forsandelse anses harvid
hvarje med sarskild adress forsedt foremal.

8§ 12
Adress a postforsandelse bor angifva saval emottagaren som bestammel-
seorten sa tydligt att hvarje ovisshet derigenom forebygges.
Adressen tecknas omedelbart a forsandelsens omslag eller for paket a
en vid detsamma fastsydd lapp af larft eller lader.
Finnes a anland forsdndelse antecknadt ,pdste restante“ eller ,afhemtas®,
bor den qvarligga a adressortens postanstalt till dess afhemtning sker.

§ 13.

Paket ma i allmanhet icke vaga mer an 20 skalpund; dock emottagas
sadana af till och med 40 skalpunds vigt, da befordran sker helt och hallet a
jernvdg eller angfartyg.

Paket portot utgor, oberoende af befordringsafstandet, 40 penni for en
vigt af till och med 1 skalpund, och 20 penni for hvarje ofverskjutande helt
skalpund eller del deraf.

Paket omslag bor bestd af larft, vaxduk eller annat' hallbart amne samt
vara omsorgsfullt tillhopa viket och med knutfritt snére val ombundet, hvarutom
snorets begge andar bora medelst afsandarens sigillaftrvck vara sa fastade vid
omslaget att icke ndgon del af innehallet kan utan omslagets eller forseglingens
rubbning fran forsandelsen skiljas.

Paket, som i vigt icke Ofverstiger 5 skalpund, kan likval, da befordran
sker uteslutande a jernvag, vara inlagdt i starkt och fast omslagspapper, derest
icke innehallets vidd eller 6friga beskaifenhet gor annan inpackning nodvéndig.

Utan afseende & vigt eller postvdagens beskaffenhet emottagas, dock en-
dast pa afsandarens &afventyr, bokhandelsartiklar (bdcker, landkartor, musikalier,
estamper, malningar m. m.) till forsandning i omslag af papper, val omsnordt
pa satt ofvan foreskrifvet ar.

Landtmaéterikartdor skola vara férsedda med vattentdatt omslag.

Adressen skrifves sa val a paketet som a det medféljande paketadress-
kortet hvilket dessutom bér upptaga paketets vigt och innehall.

| paket ma icke inlaggas bref eller annat skriftligt meddelande, utom
nota Ofver innehallet.



Paket bor vid utlemnandet Oppnas, i stationsfoérestandarens oOfvervaro, af
adressaten eller dennes ombud.

Forefinnes i paket bref eller annat otillatet skriftligt meddelande, utlem-
nas paketet icke forr &n tiofaldigt porto for brefvet eller meddelandet blifvit
erlagdt.

§ 14.

Enkla forsandelser, utom paket, losbref och embetsbref, kunna rekom-
menderas och utgor afgiften derfér, utom portot, 25 penni.

Forsiandelse, som under rekommendation inlemnas, bor ofverst & adress-
sidan bdra anteckningen ,rekommenderes“.

Ofver rekommenderad forsandelses inlemnande utfirdas af poststation,
utan afgift, interimsqvitto, hvilket utbytes mot det qvitto som postanstalten,
der forsandelsen posthehandlas, tillsander poststation.

§ 15.

Stationsforestandare bor vara forsedd med nodigt antal frimarken till af-
salu och eger han fran den postanstalt under hvilken han lyder, antingen emot
kontant betalning eller om han sa onskar, pa kredit erhalla frimarken, till de-
ras nominalvarde, till ett belopp, motsvarande det honom, fran denna postan-
stalt, manatligen tillkommande arvode, hvilket sasom sakerhet fér betalningen
innehallas.

$ 16.

Pa poststation kunna tidningar och tidskrifter prenumereras, och sker
det salunda att prenumerant inlemnar jemte, enligt tidningstaxan bel6pande af-
gifter, skriftlig reqvisition i tvd exemplar, livaraf det ena exemplaret, af sta-
tionsforestandaren qvitteradt, till prenumeranten aterlemnas, och det andra exem-
plaret jemte uppburna afgifter sandes med forsta post till ndarmast liggande
postkontor eller expedition at det hall hvarifran tidningen bér ankomma; fore-
standaren af denna postanstalt ater ager forfara med den fran stationen an-
komna reqvisition sasom med sina egna och verkstalla reqvisition hos vederbdrande
redaktion eller poststyrelsens tidningsexpedition. Ofver emottagandet af reqvi-
sition och atféljande penningebelopp, ager postanstalten utfirda och med om-
omgaende post till station afsdnda qvitterad prenumerationssedel.

Sedan de reqvirerade tidningarne bdrja anldnda till postanstalten som
forskrifvit desamma, bora de atecknas prenumerantens namn och med samma
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post som medfort tidningarne sandas till poststation som dger utlemna dem till
prenumeranten.

Skulle nagon nu’Imer saknas bor derom med forst afgaeude post rekla-
mation goéras hos den postanstalt som verkstalldt reqvisition.

Invid jernvdagen befintliga poststationer verkstélla sina tidnings reqvisi-
tioner genom postkupén.

Stationsforestandare tilkommer ej nagon andel af postforvaltare arvodet
for tidningar.

8 17.

Foér emottagning och utlemnande af postférsandelser skall poststation dag-
ligen hallas 6ppen 4 timmar, livilka bestdmmas af den postanstalt hvarunder
station lyder.

Postforsandelse skall vid emottagningen & station af forestdndaren upp-
vagas och taxeras samt af afsdndaren beldggas med frimarken till erforderligt
belopp. Ar forsandelsen rekommenderad och innehdller den fiere 4n en vigt-
sats bor deras antal i 6fra hornet af adressidan till venster antecknas.

Vid station skall & lampligt stalle finnas anbragt en vanlig last bref-
lada, uti hvilken allménheten ma kunna vid hvarje tid pa dygnet, inldgga ore-
kommenderade enkla forsandelser, utom paket. De rekommenderade forsdndel-
serne, afvensom paket- och embetsbref bora a station inlemnas.

Ladan Oppnas och tommes af stationsforestandaren kort fére postens afgang.

De bref, som derur blifvit upphemtade, siasom ock de orekommenderade
bref, hvilka direkt & stationen inlemnats skola af stationsforestandaren, sorterade
efter de olika adressorterna och sammanbundna uti buntar af lamplig storlek,
afsdndas okarterade, hvaremot de rekommenderade forsandelserna &fvensom em-
betsbrefven, fore afsdndandet inforas uti livar sin sarskilda forteckning och sedan
upptagas a brefkarta som jemte de deri upptagne forsandelserna gores till ett
postpaket (ihopbindas) for att i vaska afga till narmaste postkontor eller expedition.

Saval kartan, qvitterad, som qvittot &fver de fran station anldnda rekom-
menderade forsandelserne, sandas till station med omgaende post.

Sedan all afgdende post blifvit inlagd i véskan, forseglas densamma med
stationens sigill och forses med skylt.

Losbref framskickas endera 16st eller inlagda i losvaska, med postiljon,
for att af honom pa behoriga stéllen aflemnas.

Posten, som vid station ei far uppehallas ldngre an hdogst en halftimma,
atfoljes af postpass, derd till stationen anlanda vaskor och pasar qvitteras och



§ 27.
Stationsforestandaren &r ansvarig for de honom anfortrodda postforsan-
delser, hvilka, likasom férteckningarne oOfver rekommenderade forsandelser och
embetsbref, béra val forvaras och fa icke vara for obehdriga personer tillgangliga-

8 28.
Stationsforestandare hor halla noggrann vard om stationens inventarier.

§ 29

For brefvexling i tjenstedrender mellan poststation och ndrmaste postan-

stalter atnjutes fribrefsratt. Helsingfors, « Poststyrelsen, den 4 maj 1882.

Fr. Andersm.

C. F. Forssell.

Helsingfors, J. Simelii arfvingars tryckeri, 1882.



