
INSTRUKTION
tor

P O S T S T i V T I O I S T E K .

§ i.
Poststation lyder, efter Postdirektörens bestämmande, under närmast be­

lägna postkontor eller postexpedition, som tillser att stationsföreståndaren be­
hörigen fullgör sina tjensteåliggauden; underrättar denne om inträffande förän­
dringar i de posters gång, som anlöpa stationen, samt meddelar alla öfriga för 
tjenstens skötande nödiga upplysningar.

I fråga om utvexling af postförsändelser mellan station och andra när­
gränsande postanstalter tillhör det desse sednare vaka deröfver att posterne 
varda af stationsföreståndaren behörigen expedierade, äfvensom att, när felak­
tigheter i sådant afseende förekomma, söka åvägabringa nödig rättelse häruti.

Finner stationsföreståndare sig böra i något ämne göra framställning till 
Poststyrelsen, skall skrifvelsen härom i öppet omslag sändas till föreståndaren 
för den postanstalt, hvarunder stationen lyder, hvilken äger, jemte eget yttrande 
i saken, befordra sagde skrifvelse till Poststyrelsen.

§ 2.

Poststation kan utvexla post med en eller flere postanstalter.

§ 3.
Poststation emottager till befordran, med frimärken, fullt frankerade.
A. Enkla försändelser, hvartill räknas
1. bref,
2. postkort, enkla och dubbla,

■
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3. handlingar,
4. tryckalster, .
5. varuprof, och
6. paket, allt utan värde, och

B . Rekommenderade försändelser, samt emottager prenumeration å och 
utdelar tidningar och tidskrifter.

§
Med bref förstås försändelse i brefformat, innehållande i allmänhet skrift­

ligt eller tryckt meddelande inom försegladt eller annorledes tillslutet omslag.

§ 5.
Portot för bref som befordras från en postort till annan utgör:

a) då vigten icke öfverstiger 1 lod —  20 penni.
b) då vigten öfverstiger 1, men icke 4 lod — 40 penni.
c) då vigten öfverstiger 4, men icke 8 lod — 60 penni.
d) då vigten öfverstiger 8, men icke 1 skålpund — 1 mark.
e) då vigten öfverstiger 1, men icke 2 skålpund — 2 mark

o. s. v. så att portot ökas med en mark för hvarje ytterligare skålpund eller 
del deraf.

För bref, som antingen löst eller inlagdt i lösväska, befordras från post­
station till ort belägen mellan denne och närmaste postanstalt (lösbref), utgör 
portot, utan afseende å vigten, 10 penni.

Embetsbref, utan värde, inlemnadt af myndighet eller person som åtnju­
ter portofrihet och håller stadgad postbok med stationen, befordras utan något 
porto, men dylikt bref från myndighet eller person, som sådan frihet icke till­
kommer, behandlas som öfriga enkla bref.

Portot för bref till Ryssland utgör för hvarje helt lod eller del deraf 
25 penni och till utrikes ort för hvarje 15 gram eller del deraf 25 penni.

§ 6-
Såsom postkort betraktas öppna meddelanden, skrifna eller tryckta å af 

postverket stämplade blanketter.
Blankettens ena sida är afsedd uteslutande för adressen, den andra för 

meddelandet.
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Korrespondent, som önskar jemte postkort öfversända en för svaret af- 
sedd blankett, kan för sådant ändamål erhålla ett dubbelkort.

Portot för enkelt postkort utgör 10 penni och för dubbelt 20 penni.
Yid postkort må annat föremål icke fogas eller fästas.

§ 7.
Under namn af handlingar befordras, emot det i § 11 fastställda porto, 

alla sådana helt och hållet eller delvis med hand åstadkomna skrifter och teck­
ningar, som icke hafva egenskapen af verklig och personlig skriftvexling, såsom 
rättegångshandlingar, urkunder af alla slag, utfärdade af offentliga myndigheter, 
fraktsedlar, konnässementer, fakturor, assuransbolags affärshandlingar, icke offi- 
ciela afskrifter eller utdrag ur akter och protokoll, antingen de äro skrifna på 
stämpladt eller ostämpladt papper, manuskript utan bifogade tryckark, liand- 
skrifna partitur eller notblad, och annat dylikt.

För att kunna hänföras till det i denna paragraf angifna slag af försän­
delser, böra handlingar inlemnas nnder band eller i öppet omslag; och får så­
dan försändelses vigt icke öfverstiga 4 skålpund 2 2 ‘/2 lod ( = 2  kilogram).

§ 8.

Såsom tryckalster befordras, emot det i § 11 angifna porto, tidningar 
och tidskrifter, häftade och inbundna böcker, broschyrer, musikhäften, visitkort, 
adresskort, korrekturark med eller utan dertill hörande manuskript, gravyrer 
och fotografier; äfvensom teckningar, planritningar, landkartor, kataloger, pro­
spekter, annonser och tillkännagifvanden, antingen de äro tryckta, graverade, 
litograferade eller autograferade, samt öfver hufvud alla, genom typografi, lito­
grafi eller annat lätt igenkänneligt mekaniskt förfarande, på papper, pergam !nt 
eller papp gjorda aftryck eller mångfaldiganden, med undantag af 'Um, som 
åstadkommits genom kopiermaskin, hektograf cllci’ •af. <

Vilkoren för dylik befordran äro:
l:o att försändelsen inlemnas under band eller i öppet ,/inslag eller ock 

blott hopviken, allt på sådant sätt, att innehållet lätt kan granskas;
2:o att dess vigt icke öfverstiger 4 skålpund 221/2 lod ( = 2  kilogram);
3:o att den icke innehåller något med hand åstadkommet tillägg, med 

undantag af:
a) afsändarens underskrift eller betecknande af hans namn, firma eller 

yrke, samt försändelsens ursprungsort och datum:
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b) författares tillegnan eller aktningsbetygelser;
c) streck eller tecken, som endast afse att fästa uppmärksamheten vid 

enskilda ställen i texten;
d) sifferuppgifter, tecknade å kurssedlar, börsberättelser och prisku-

ran te r;
e) å korrekturark gjorda anmärkningar eller rättelser, som hafva afse- 

ende å texten eller å arbetets utförande.
Såsom tryckalster befordras icke:
a) frimärken och öfriga frankotecken, antingen de äro makulerade eller 

ej, äfvensom i allmänhet hvarje tryckalster, som representerar ett bestämdt pen­
n ingevärde;

b) utländska lotterisedlar, och ej heller inhemska, derest icke afsända- 
ren styrker att vederbörligt tillstånd till lotteriets anställande meddelats.

§ 9.

Såsom varuprof anses sådana mindre qvantiteter handelsartiklar, som 
icke äga något köpvärde och som till beskaffenhet och form äro egnade att 
med brefpost fortskaffas.

Varuprof få icke i vigt öfverstiga 20 lod (— 250 gram) eller hålla mer 
än 8 tum i längd, 4 tum i bredd och 2 tum i höjd. De böra vara inlagda i 
påsar, askar eller rörliga omslag på sådant sätt, att en undersökning af inne­
hållet lätt kan verkställas; och må å dem icke finnas annat handskrifvet än da­
tum, adressen, afsändarens namn eller firma, ett handels- eller fabriksmärke, 
ordningsnummer och prisuppgift.

§ 10.
Att i samma försändelse förena handlingar, tryckalster och varuprof är 

tillåtet på följande vilkor:
l:o att hvarje skildt slag af föremål ensamt för sig icke öfverskrider de 

på detsamma tillämpliga bestämningarna med afseende å vigt och omfång;
2:o att försändelsens hela vigt icke öfverstiger 4 skålpund 22 l/a lod 

(== 2 kilogram).
§ 11.

För handlingar, tryckalster och varuprof är portot, oberoende af afstån- 
det, 5 penni för hvarje vigtsats af 4 lod eller del deraf; dock att afgiften för 
hvarje försändelse af handlingar och varuprof utgår med minst 20 penni för



de förra och 10 penni för de sednare. Såsom skild försändelse anses härvid 
hvarje med särskild adress försedt föremål.

§ 12-
Adress å postförsändelse bör angifva såväl emottagaren som bestämmel­

seorten så tydligt att hvarje ovisshet derigenom förebygges.
Adressen tecknas omedelbart å försändelsens omslag eller för paket å 

en vid detsamma fastsydd lapp af lärft eller läder.
Finnes å anländ försändelse antecknadt ,,pöste restante“ eller „afhemtas“, 

bör den qvarligga å adressortens postanstalt till dess afhemtning sker.

§ 13.

Paket må i allmänhet icke väga mer än 20 skålpund; dock emottagas 
sådana af till och med 40 skålpunds vigt, då befordran sker helt och hållet å 
jernväg eller ångfartyg.

Paket portot utgör, oberoende af befordringsafståndet, 40 penni för en 
vigt af till och med 1 skålpund, och 20 penni för hvarje öfverskjutande helt 
skålpund eller del deraf.

Paket omslag bör bestå af lärft, vaxduk eller annat' hållbart ämne samt 
vara omsorgsfullt tillhopa viket och med knutfritt snöre väl ombundet, hvarutom 
snörets begge ändar böra medelst afsändarens sigillaftrvck vara så fästade vid 
omslaget att icke någon del af innehållet kan utan omslagets eller förseglingens 
rubbning från försändelsen skiljas.

Paket, som i vigt icke öfverstiger 5 skålpund, kan likväl, då befordran 
sker uteslutande å jernväg, vara inlagdt i starkt och fast omslagspapper, derest 
icke innehållets vidd eller öfriga beskaifenhet gör annan inpackning nödvändig.

Utan afseende å vigt eller postvägens beskaffenhet emottagas, dock en­
dast på afsändarens äfventyr, bokhandelsartiklar (böcker, landkartor, musikalier, 
estamper, målningar m. m.) till försändning i omslag af papper, väl omsnördt 
på sätt ofvan föreskrifvet är.

Landtmäterikartör skola vara försedda med vattentätt omslag.
Adressen skrifves så väl å paketet som å det medföljande paketadress- 

kortet hvilket dessutom bör upptaga paketets vigt och innehåll.
I paket må icke inläggas bref eller annat skriftligt meddelande, utom 

nota öfver innehållet.
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Paket bör vid utlemnandet öppnas, i stationsföreståndarens öfvervaro, af 
adressaten eller dennes ombud.

Förefinnes i paket bref eller annat otillåtet skriftligt meddelande, utlem- 
nas paketet icke förr än tiofaldigt porto för brefvet eller meddelandet blifvit 
erlagdt.

§ 14.
Enkla försändelser, utom paket, lösbref och embetsbref, kunna rekom­

menderas och utgör afgiften derför, utom portot, 25 penni.
Försändelse, som under rekommendation inlemnas, bör öfverst å adress­

sidan bära anteckningen „rekommenderes“.
Öfver rekommenderad försändelses inlemnande utfärdas af poststation, 

utan afgift, interimsqvitto, hvilket utbytes mot det qvitto som postanstalten, 
der försändelsen posthehandlas, tillsänder poststation.

§ 15.
Stationsföreståndare bör vara försedd med nödigt antal frimärken till af- 

salu och eger han från den postanstalt under hvilken han lyder, antingen emot 
kontant betalning eller om han så önskar, på kredit erhålla frimärken, till de­
ras nominalvärde, till ett belopp, motsvarande det honom, från denna postan­
stalt, månatligen tillkommande arvode, hvilket såsom säkerhet för betalningen 
innehållas.

$ 16.
♦

På poststation kunna tidningar och tidskrifter prenumereras, och sker 
det sålunda att prenumerant inlemnar jemte, enligt tidningstaxan belöpande af- 
gifter, skriftlig reqvisition i två exemplar, livaraf det ena exemplaret, af sta- 
tionsföreståndaren qvitteradt, till prenumeranten återlemnas, och det andra exem­
plaret jemte uppburna afgifter sändes med första post till närmast liggande 
postkontor eller expedition åt det håll hvarifrån tidningen bör ankomma; före­
ståndaren af denna postanstalt åter äger förfara med den från stationen an­
komna reqvisition såsom med sina egna och verkställa reqvisition hos vederbörande 
redaktion eller poststyrelsens tidningsexpedition. Öfver emottagandet af reqvi­
sition och åtföljande penningebelopp, äger postanstalten utfärda och med om- 
omgående post till station afsända qvitterad prenumerationssedel.

Sedan de reqvirerade tidningarne börja anlända till postanstalten som 
förskrifvit desamma, böra de åtecknas prenumerantens namn och med samma
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post som medfört tidningarne sändas till poststation som äger utlemna dem till 
prenumeranten.

Skulle någon nu’ lmer saknas bör derom med först afgåeude post rekla­
mation göras hos den postanstalt som verkställdt reqvisition.

Invid jernvägen befintliga poststationer verkställa sina tidnings reqvisi- 
tioner genom postkupén.

Stationsföreståndare tilkommer ej någon andel af postförvaltare arvodet 
för tidningar.

§ 17.
För emottagning och utlemnande af postförsändelser skall poststation dag­

ligen hållas öppen 4 timmar, livilka bestämmas af den postanstalt hvarunder 
station lyder.

Postförsändelse skall vid emottagningen å station af föreståndaren upp­
vägas och taxeras samt af afsändaren beläggas med frimärken till erforderligt 
belopp. Är försändelsen rekommenderad och innehåller den fiere än en vigt­
sats bör deras antal i öfra hörnet af adressidan till venster antecknas.

Vid station skall å lämpligt ställe finnas anbragt en vanlig läst bref- 
låda, uti hvilken allmänheten må kunna vid hvarje tid på dygnet, inlägga ore­
kommenderade enkla försändelser, utom paket. De rekommenderade försändel- 
serne, äfvensom paket- och embetsbref böra å station inlemnas.

Lådan öppnas och tömmes af stationsföreståndaren kort före postens afgång.
De bref, som derur blifvit upphemtade, såsom ock de orekommenderade 

bref, hvilka direkt å stationen inlemnats skola af stationsföreståndaren, sorterade 
efter de olika adressorterna och sammanbundna uti buntar af lämplig storlek, 
afsändas okarterade, hvaremot de rekommenderade försändelserna äfvensom em- 
betsbrefven, före afsändandet införas uti livar sin särskilda förteckning och sedan 
upptagas å brefkarta som jemte de deri upptagne försändelserna göres till ett 
postpaket (ihopbindas) för att i väska afgå till närmaste postkontor eller expedition.

Såväl kartan, qvitterad, som qvittot öfver de från station anlända rekom­
menderade försändelserne, sändas till station med omgående post.

Sedan all afgående post blifvit inlagd i väskan, förseglas densamma med 
stationens sigill och förses med skylt.

Lösbref framskickas endera löst eller inlagda i lösväska, med postiljon, 
för att af honom på behöriga ställen aflemnas.

Posten, som vid station ei får uppehållas längre än högst en halftimma, 
åtföljes af postpass, derå till stationen anlända väskor och påsar qvitteras och



Stationsföreståndaren är ansvarig för de honom anförtrodda postförsän­
delser, hvilka, likasom förteckningarne öfver rekommenderade försändelser och 
embetsbref, böra väl förvaras och få icke vara för obehöriga personer tillgängliga-

§ 28.

Stationsföreståndare hör hålla noggrann vård om stationens inventarier.

§ 29

För brefvexling i tjensteärender mellan poststation och närmaste postan­
stalter åtnjutes fribrefsrätt. Helsingfors, « Poststyrelsen, den 4 maj 1882.

Fr. Andersm.

§ 27.

C. F. Forssell.

—£r

H elsingfors, J. Sim elii arfvingars  tr y c k e r i, 1882.


